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Zatgcznik nr 2

do zarzgdzenia Nr 0050/439/16
Prezydenta Miasta Tychy

z dnia 29 grudnia 2016 r.

Instrukcja rozliczania podatku od towaréw i ustug w jednostkach
organizacyjnych Miasta i komoérkach organizacyjnych

Urzedu Miasta Tychy
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1. CZESC OGOLNA

Instrukcja rozliczania podatku od towardw i ustug w jednostkach organizacyjnych Miasta

i komoérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy okresla zakres technicznych czynnosci

zwigzanych z prowadzeniem rozliczen w podatku od towarow i ustug.

Integralng czes¢ Instrukcji stanowi tabela nr 1 okreslajgca moment powstania obowigzku

podatkowego.

a. Podstawa prawna

Instrukcje w zakresie prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT przedstawione

w niniejszym dokumencie zostaty sporzgdzone w oparciu o nastepujgce przepisy:

ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (tj. Dz. U.
z 2016 r. poz. 710 z pdzn. zm.);

ustawe z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych zasadach rozliczeh podatku
od towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu Srodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzgcych z budzetu
Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu terytorialnego (Dz. U. poz.1454);
rozporzgdzenie Ministra Finansow w sprawie kas rejestrujgcych z 14 marca 2013 r.
(Dz. U. poz. 363);

rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnienh
z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (t.j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1215).

b. Stowniczek

llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1.

3.

Ustawie o VAT - rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug.

Instrukcji — rozumie sie przez to ,Instrukcje rozliczania podatku od towardw
i ustug w jednostkach organizacyjnych Miasta i komérkach organizacyjnych Urzedu
Miasta Tychy". Instrukcja okresla zakres technicznych czynnosci zwigzanych
z prowadzeniem rozliczen podatku od towardw i ustug.

Terenach budowlanych — rozumie sie przez to grunty przeznaczone pod zabudowe
zgodnie z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku

braku takiego planu — zgodnie z decyzjg o warunkach zabudowy i zagospodarowania
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terenu, o ktorych mowa w przepisach o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.

4. Jednostce organizacyjnej Miasta - rozumie sie przez to jednostke budzetowa, (zaktad
budzetowy), utworzong przez Gmine Miasta Tychy w celu realizacji jej zadan.

5. Komérce organizacyjnej - rozumie sie przez to wydziat, réwnorzedng komorke
organizacyjng o innej nazwie lub samodzielng komoérke organizacyjng Urzedu Miasta
Tychy.

6. DKB — rozumie sie przez to Wydziat Budzetu i Ksiegowos$ci Urzedu Miasta Tychy.

7. Podstawie opodatkowania — rozumie sie przez to, z zastrzezeniem art. 29a ust. 2-5,
art. 30a-30c, art. 32, art. 119 oraz art. 120 ust. 4 i 5 ustawy o VAT, wszystko, co
stanowi zapfate, ktdérg dokonujgcy dostawy towardéw lub ustugodawca otrzymat lub
ma otrzymaé z tytutu sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy lub osoby trzeciej,
witgcznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym
charakterze majgcymi bezposredni wptyw na cene towardow dostarczanych lub ustug
Swiadczonych przez podatnika.

8. Pierwszym zasiedleniu — rozumie sie przez to oddanie do uzytkowania,
w wykonaniu czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu, pierwszemu nabywcy lub
uzytkownikowi budynkdéw, budowli lub ich czesci, po ich:

a) wybudowaniu lub
b) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepiséw
o podatku dochodowym, stanowity co najmniej 30% wartosci poczatkowe;.

9. Budownictwie objetym spotecznym programem mieszkaniowym — rozumie sie przez
to obiekty budownictwa mieszkaniowego lub ich czesci, z wytgczeniem lokali
uzytkowych, oraz lokale mieszkalne w budynkach niemieszkalnych sklasyfikowanych
w Polskiej Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych w dziale 12, a takze obiekty
sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych w klasie ex 1264 -
wytgcznie budynki instytucji ochrony zdrowia swiadczacych ustugi zakwaterowania
z opiekg lekarska i pielegniarskg, zwtaszcza dla ludzi starszych i niepetnosprawnych,
z wylgczeniem:

a) budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych, ktérych powierzchnia uzytkowa

przekracza 300 m?,

b) lokali mieszkalnych, ktérych powierzchnia uzytkowa przekracza 150 m?.
10.Dostawie towaréw uzywanych — rozumie sie przez to dostawe towardw

wykorzystywanych wylgcznie na cele dziatalnosci zwolnionej od podatku, jezeli

z tytulu nabycia, importu Ilub wytworzenia tych towaréw nie przystugiwato
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dokonujgcemu ich dostawy prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego.

11.Obiektach budownictwa mieszkaniowego - rozumie sie przez to budynki mieszkalne
statego zamieszkania sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych
w dziale 11.

12.Ustlugach pomocy spotecznej — rozumie sie przez to ustugi pomocy spotecznej
W rozumieniu przepisbw o0 pomocy spotecznej oraz ustugi okreslone
W przepisach o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, a takze dostawe towarow
i Swiadczenie ustug scisle z tymi ustugami zwigzane, na rzecz beneficienta tej
pomocy, wykonywane przez:
a) regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki
pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki interwencji
kryzysowej,
b) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode:
— domy pomocy spotecznej prowadzone przez podmioty posiadajgce zezwolenie
wojewody,
— placéwki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze,
c) placowki specjalistycznego poradnictwa,
d) inne niz wymienione w lit. a-c placéwki zapewniajace catodobowg opieke osobom
niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku na podstawie
zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode,
e) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

13.Pojazdach samochodowych — rozumie sie przez to pojazdy samochodowe
w rozumieniu przepiséw o ruchu drogowym o dopuszczalnej masie catkowitej
nieprzekraczajgcej 3,5 tony.

14 .Wskazniku struktury sprzedazy (WSS) - wspotczynnik — rozumie sie przez to
odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji, zgodnie z art. 90 ustawy
0 VAT.

15.Pre-wspdtczynniku — rozumie sie przez to odliczenie podatku naliczonego przy
zastosowaniu  proporcji  (z  uwzglednieniem  sprzedazy  niepodlegajgcej
opodatkowaniu), zgodnie z art. 90 i art. 86 ust. 2a ustawy o VAT.

16.Rozliczeniu czgstkowym VAT — rozumie sie przez to rozliczenie w zakresie podatku
od towardw i ustug jednostki organizacyjnej Miasta lub komorki organizacyjne;j.

17. Kodeksie karnym skarbowym — rozumie sie przez to ustawe z dnia 10 wrze$nia 1999
r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013 r. poz. 186, 1036, 1149, 1247 i 1304, z 2014
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r. poz. 312, 1215 1328, z 2015 r. poz. 396, 1269, 1479, 1649, 1712, 1855 i 1932 oraz
z 2016 r. poz. 178, 437, 1052 i 1228).

c. Odpowiedzialnos¢ karno-skarbowa pracownikéw jednostek organizacyjnych

Miasta i komorek organizacyjnych zwigzana z wtasciwym prowadzeniem rozliczen

z tytulu podatku VAT

Majac na wzgledzie, iz dane wskazane w rozliczeniach czgstkowych, prowadzone przez
jednostki organizacyjne Miasta i komérki organizacyjne bedg odzwierciedlane
w rozliczeniach Gminy Miasta Tychy z tytutu VAT, osoby prowadzgce rozliczenia
z tytulu podatku VAT w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych Miasta
i komoérkach organizacyjnych bedg ponosi¢ odpowiedzialnos¢ karno-skarbowg za:

1) wszelkie nieprawidtowosci wynikajgce z niewlasciwego prowadzenia rozliczen
.czastkowych” z tytulu podatku VAT danej jednostki organizacyjnej Miasta lub
komérki organizacyjnej;

2) ewentualne opdznienia w ziozeniu rozliczen z tytutu podatku VAT przez Gmine
Miasta Tychy zwigzane z nieterminowym przestaniem rozliczen czgsciowych za dany
okres przez jednostke organizacyjng Miasta lub komérke organizacyjna.

Pracownicy jednostek organizacyjnych Miasta i komoérek organizacyjnych bedg rowniez
ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za ewentualne odsetki zwigzane z zalegto$ciami podatkowymi
wynikajgcymi z nieprawidtowego prowadzenia rozliczen czgstkowych danej jednostki
organizacyjnej Miasta lub komorki organizacyjne;.

Zgodnie z:

1) art. 54 § 1 Kodeksu Karnego Skarbowego podatnik, ktoéry uchylajgc sie
od opodatkowania, nie ujawnia wlasciwemu organowi przedmiotu lub podstawy
opodatkowania lub nie sktada deklaracji, przez co naraza podatek na uszczuplenie,
podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych albo karze pozbawienia wolno$ci,
albo obu tym karom fgcznie,

2) art. 56 § 1 Kodeksu Karnego Skarbowego, podatnik, ktéry sktadajgc organowi
podatkowemu, innemu uprawnionemu organowi lub pfatnikowi deklaracje Iub
oSwiadczenie, podaje nieprawde lub zataja prawde albo nie dopetnia obowigzku
zawiadomienia o0 zmianie objetych nimi danych, przez co naraza podatek na
uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych albo karze

pozbawienia wolnoéci, albo obu tym karom tgcznie.
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2. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA ROZLICZEN Z TYTULU PODATKU VAT
ZWIAZANYCH Z TRANSAKCJAMI SPRZEDAZOWYMI DOKONYWANYMI PRZEZ
JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE MIASTA | KOMORKI ORGANIZACYJNE

Ustalenie konsekwencji na gruncie podatku VAT zwigzanych 2z czynnosciami

,Sprzedazowymi” dokonywanymi przez jednostki organizacyjne Miasta i komorki

organizacyjne powinno nastgpi¢ w etapach:

Etap | - ustalenie, czy jednostka organizacyjna Miasta / komérka organizacyjna

dokonujgc danej czynnoséci dziata w charakterze podatnika VAT

Etap Il - jezeli jednostka organizacyjna Miasta / komorka organizacyjna dokonujgc
danej czynnosci dziata w charakterze podatnika VAT — ustalenie czy

czynnos¢ ta jest objeta zakresem ,przedmiotowym” podatku VAT

Etap Il - jezeli dana czynnos$¢ jest objeta zakresem ,przedmiotowym” podatku VAT
— okreslenie szczegotowych zasad rozliczenia tej czynnosci dla celow
podatku VAT, tj. ustalenie:

— momentu powstania obowigzku podatkowego w podatku VAT;
— stawki podatku VAT;
— obowigzkéw formalnych (np. witasciwej formy udokumentowania tej

Czynnosci).

a. Etap | — zasady ustalania, czy jednostka organizacyjna Miasta / komoérka
organizacyjna dokonujac danej czynnosci dziata w charakterze podatnika VAT

Uwagi ogéline

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, opodatkowaniu tym podatkiem podlegajg wytgcznie

czynnosci (transakcje) dokonywane przez podatnikéw VAT.

Tym samym, punktem wyjscia dla okre$lenia czy dana czynnos$¢ (transakcja) dokonywana

przez jednostke organizacyjng Miasta / komérke organizacyjng podlega opodatkowaniu VAT

jest ustalenie, czy dokonujgc tej czynnosci jednostka organizacyjna Miasta / komodrka

organizacyjna wystepuje w charakterze podatnika VAT.

Nalezy przy tym podkresli¢, iz — zgodnie z utrwalonym w doktrynie prawa podatkowego

pogladem — podatnikiem VAT sie ,bywa”, co oznacza, iz dany podmiot moze dziata¢

w charakterze podatnika VAT dokonujac okreslonych czynnosci (transakcji), a dokonujgc

innych czynnosci dziataé w charakterze podmiotu niebedgcego podatnikiem VAT.
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Ponizej przedstawione sg ogodlne zasady ustalania, ktore z czynnosci (transakcji)
dokonywanych przez jednostki organizacyjne Miasta sg wykonywane przez te jednostki
w charakterze podatnikéw VAT.

Jednostki organizacyjne Miasta jako podatnicy VAT

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami VAT sg osoby prawne, jednostki

organizacyjne niemajgce osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonujace

samodzielnie dziatalno$¢ gospodarczg, o ktérej mowa w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, bez
wzgledu na cel lub rezultat takiej dziatalnosci.

W mysl art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, dziatalnos¢ gospodarcza obejmuje wszelkg dziatalnosé

producentéw, handlowcéw lub ustugodawcéw, w tym podmiotdéw pozyskujgcych zasoby

naturalne oraz rolnikdw, a takze dziatalno$¢ osob wykonujgcych wolne zawody. Dziatalnos¢
gospodarcza obejmuje w szczegdlnosci czynnosci polegajgce na wykorzystywaniu towaréw
lub wartosci niematerialnych i prawnych w sposob ciggty dla celéw zarobkowych.

Art. 15 ust. 6 ustawy o VAT stanowi natomiast, iz za podatnikéw VAT nie uznaje sie organow

wiadzy publicznej oraz urzedéw obstugujacych te organy w zakresie realizowanych zadanh

natozonych odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji, ktérych zostaty one powotane,

z wytgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych umow cywilnoprawnych.

W Swietle powyzszych regulacji, w praktyce uznaje sie, iz jednostki samorzgdu terytorialnego

(w tym gminy):

1) nie dziatajg w charakterze podatnikéw VAT — w zakresie w jakim realizujg zadania
natozone na te jednostki odrebnymi przepisami, dla realizacji ktérych jednostki zostaty
powotane (w szczegolnosci, gmina nie jest uwazana za podatnika VAT, jezeli dana
czynnos¢ jest zwigzana z realizacjg zadan wiasnych gminy okreslonych w ustawie
0 samorzgdzie gminnym, {j. tzw. dziatalnoscig ,statutowg” gminy).

2) dziatajg w charakterze podatnikow VAT — w zakresie, w jakim dokonujg czynnosci
(transakcje) majgce charakter dziatalno$ci gospodarczej na podstawie zawartych umow

cywilnoprawnych.

b. Etap Il — zakres ,,przedmiotowy” podatku VAT

Zakres ,,przedmiotowy” ustawy o VAT

W przypadku uznania, iz dana czynnos$¢ (transakcja) jest wykonywana przez jednostke
organizacyjng Miasta lub komorke organizacyjng w charakterze podatnika VAT, nalezy
zweryfikowa¢, czy czynno$¢ ta miesci sie w katalogu czynnosci podlegajgcych

opodatkowaniu VAT.
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Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu podatkiem VAT podlegajg nastepujace

czynnosci (transakcje):

1)
2)

3)

4)

5)

odptatna dostawa towardw i odptatne swiadczenie ustug na terytorium kraju;

eksport towarow (tj. dostawa towarow wysytanych Ilub transportowanych
z terytorium kraju poza terytorium Unii Europejskiej przez dostawce lub na jego rzecz,
lub nabywce majgcego siedzibe poza terytorium kraju lub na jego rzecz,
z wytgczeniem towardéw wywozonych przez samego nabywce do celéw wyposazenia
lub zaopatrzenia statkdw rekreacyjnych oraz turystycznych statkéw powietrznych lub
innych srodkéw transportu stuzacych do celéw prywatnych, jezeli wywdz towardw
poza terytorium Unii Europejskiej jest potwierdzony przez urzad celny okreslony
w przepisach celnych;

import towarédw na terytorium kraju, tj. przywdéz towaréw z terytorium panstwa
trzeciego na terytorium Unii Europejskiej;

wewnatrzwspoélnotowe nabycie towaréw za wynagrodzeniem na terytorium kraju, tj.
nabycie prawa do rozporzgdzania jak wiasciciel towarami, ktére w wyniku dokonane;j
dostawy sg wysytane lub transportowane na terytorium panstwa cztonkowskiego inne
niz terytorium panstwa cztonkowskiego rozpoczecia wysytki lub transportu przez
dokonujgcego dostawy, nabywce towardow lub na ich rzecz;

wewnatrzwspolnotowa dostawa towardow, tj. wywdéz towardw z terytorium kraju
w wykonaniu czynnosci okreslonych w art. 7 na terytorium panstwa cztonkowskiego

Unii Europejskiej inne niz terytorium Polski.

Ponadto, art. 7 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania tym podatkiem

nieodptatnych dostaw towardow, a art. 8 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania

nieodptatnego swiadczenia ustug.

Zgodnie z art. 6 ustawy o VAT, przepiséw ustawy nie stosuje sie do:

1)
2)

transakcji zbycia przedsiebiorstwa lub zorganizowanej czesci przedsiebiorstwa;

czynnosci, ktore nie moga by¢ przedmiotem prawnie skutecznej umowy.

Opodatkowaniu podatkiem VAT nie bedg podlega¢ czynnosci wykonywane pomiedzy

jednostkami organizacyjnymi Miasta. Czynnosci te — dla celéw podatku VAT — uznawane sg

bowiem za czynnosci wykonane przez Gmine Miasta Tychy z ,samym sobg”.
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c. Etap lll — okreslenie szczegétowych zasad rozliczenia czynnosci dokonywanych
przez jednostki organizacyjne Miasta i komorki organizacyjne dla celéw podatku
VAT

Zasady dokonywania rozliczen z tytulu podatku VAT w zwigzku z czynnosciami

(transakcjami) sprzedazowymi zostaty przedstawione w czesci szczegodtowej niniejszej

instrukcji w rozdziale ,Transakcje sprzedazowe — podatek nalezny” oraz

w tabeli nr 1 okres$lajgcej moment powstania obowigzku podatkowego VAT.

3. TRANSAKCJE SPRZEDAZOWE — PODATEK NALEZNY
a. Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych

1. W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem sprzedazy jest
nieruchomos¢ ziozona z kilku (kilkunastu) dziatek ewidencyjnych, odrebnej
kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

2. Przystepujgc do oceny transakcji nieruchomosci niezabudowanej koniecznym jest
ustalenie czy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej uchwalony zostat miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub w przypadku braku takiego planu wydana
zostata decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w rozumieniu
przepiséw o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

3. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej nie zostat uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostala wydana
decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega
zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia to art. 43
ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

4. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajgcy sprzedazy nie jest
przeznaczony pod zabudowe — tereny rolne, lesne, itp. — transakcja taka zwolniona
jest z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia to art. 43 ust. 1
pkt 9 ustawy o VAT.

5. Natomiast w przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata wydana decyzja
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt podlegajgcy sprzedazy
jest przeznaczony pod zabudowe transakcja taka opodatkowana jest podstawowa
stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%.

6. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych

stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zapfaci¢ sprzedawcy. Zastrzec
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nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote
netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi
kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych
powstaje z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pézniej jednak niz
z chwilg wydania tej nieruchomosci nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastgpi czesciowa lub
catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomos$ci niezabudowanej dokonywana jest
w drodze przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium,
obowigzek podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg wytonienia
oferenta, ktéry wygrat przetarg.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30 dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczgce wystawienia faktury majg rowniez zastosowanie
do wptaty wadium i zaliczki.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
nieruchomosci  niezabudowanej  wymienione  zostaty w  instrukcji  pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych
zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do

zastosowania tego zwolnienia.

b. Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych

1.

W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem sprzedazy jest
nieruchomos$¢ zabudowana ztozona z kilku (kilkunastu) dziatek ewidencyjnych,
odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna. Natomiast
w przypadku, gdy na jednej dziatlce ewidencyjnej znajduje sie kilka obiektéw
stanowigcych budynek lub budowle kwalifikacji podatkowej dokonuje sie odrebnie dla

kazdego z tych obiektéw.
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Przystepujgc do oceny transakcji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej koniecznym

jest ustalenie czy obiekty znajdujgce sie na nieruchomosci stanowig budynki,

budowle lub ich czesci w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane

(Dz. U.z 2013 r., poz. 1409 i z 2016 r. poz. 290).

3. W przypadku, gdy obiekty znajdujgce sie na nieruchomosci nie stanowig budynku,
budowli lub ich czesci, a takze w przypadku, gdy na nieruchomosci znajdujg sie
obiekty liniowe (budowle) niebedgce wilasnoscig sprzedawcy, transakcje takg nalezy
zakwalifikowa¢ jako sprzedaz nieruchomosci niezabudowane;.

4. W przypadku, gdy obiekty znajdujgce sie na nieruchomosci stanowig budynek,
budowle lub ich czes¢ w pierwszej kolejnosci nalezy zbadaé¢ czy w odniesieniu do
tych obiektow nastgpito pierwsze zasiedlenie (patrz stowniczek).

5. Jezeli w odniesieniu do obiektow znajdujgcych sie na nieruchomosci nastgpito
pierwsze zasiedlenie, a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uptyngt okres co
najmniej dwoch lat, taka sprzedaz moze korzystaC ze zwolnienia
z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia to art. 43 ust. 1 pkt
10 ustawy o VAT.

6. Zastrzec  nalezy, iz istnieje  mozliwoS¢  rezygnacji ze  zwolnienia
z opodatkowania transakcji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej, o ktérym mowa
w art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT i dokonania opodatkowania takiej czynno$ci.
Warunkami koniecznymi do spetnienia w celu realizacji tego uprawnienia (rezygnacji
ze zwolnienia z opodatkowania) jest taczne spetnienie nastepujgcych warunkéw:

— obie strony transakcji (sprzedawca i nabywca) sg czynnymi podatnikami
podatku VAT,

— obie strony zlozg witasciwemu dla nabywcy naczelnikowi urzedu skarbowego,
zgodne os$wiadczenie o rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania i wyborze
opcji opodatkowania sprzedazy nieruchomosci zabudowanej,

— o0$wiadczenie to nalezy ztozy¢ przed dniem dokonania dostawy nieruchomosci
zabudowane.

7. W przypadku, gdy w odniesieniu do obiektéw znajdujgcych sie na sprzedawanej

nieruchomosci nie nastgpito pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie

uptynat okres co najmniej dwoéch lat, transakcja taka moze zosta¢ zwolniona

z opodatkowania jezeli:

— sprzedawcy przy nabyciu w stosunku do tych obiektéw nie przystugiwato
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego

oraz;
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— sprzedawca nie ponosit wydatkbw na ulepszenie tych obiektow
przekraczajgcych kwoty 30% wartosci poczatkowej w stosunku do ktérych
przystugiwatoby mu prawo do odliczenia podatku naliczonego, warunku tego
nie stosuje sie jezeli od dnia poniesienia takich wydatkéw ulepszony obiekt
wykorzystywany byt do czynnosci opodatkowanych przez co najmniej 5 lat.

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia to art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o VAT.
W przypadku, gdy nieruchomos$¢ nie moze korzysta¢ ze zwolnien o ktérych mowa
powyzej, a jednoczesnie zakwalifikowa¢ jg mozna do budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym (patrz stowniczek), transakcja sprzedazy
takiej nieruchomosci podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu preferencyjnej
stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 8%.

W przypadku budownictwa mieszkaniowego o powierzchni przekraczajgcej okreslone
limity, stawke podatku VAT w wysokosci 8% stosuje sie tylko do czesci
nieruchomosci kwalifikujgcej sie do budownictwa objetego spotecznym programem
mieszkaniowym. W odniesieniu do sprzedazy czesci powierzchni przekraczajgcej
cze$¢ nieruchomosci kwalifikujgcej sie do budownictwa objetego spotecznym
programem mieszkaniowym stosuje sie podstawowg stawke podatku VAT wynoszacg
obecnie 23%.

W przypadku sprzedazy nieruchomoséci zabudowanych, ktére nie spetniajg warunkéw
do zastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania preferencyjnej
stawki podatku, transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowej
stawki podatku VAT wynoszgcej obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zapfaci¢ sprzedawcy. Zastrzec
nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote
netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi
kwote brutto.

W przypadku dostawy nieruchomosci zabudowanych z podstawy opodatkowania nie
wyodrebnia sie wartosci gruntu. Sprzedaz taka stanowi jedng transakcje. Zatem grunt
opodatkowany jest takg samg stawkg lub korzysta z tego samego zwolnienia
z opodatkowania jak potozony na nim budynek, budowla lub ich cze$é. Zasada ta nie
dotyczy transakcji w przypadku, gdy wraz z ustanowieniem prawa uzytkowania
wieczystego gruntu nastepuje sprzedaz budynkow, budowli lub ich czesci potozonych

na tym gruncie.
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13. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych
powstaje z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz
z chwilg wydania tej nieruchomosci nabywcy.

14. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastgpi czesciowa lub
catkowita ptatnosc¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

15.W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci zabudowanej dokonywana jest
w drodze przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium,
obowigzek podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg wytonienia
oferenta, ktéry wygrat przetarg.

16. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30 dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

17.Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie
do wptaty wadium i zaliczki.

18. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.
19. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz nieruchomosci zabudowanych

zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do

zastosowania tego zwolnienia.

c. Uzytkowanie wieczyste gruntu

1. W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem ustanowienia prawa
uzytkowania wieczystego gruntu jest nieruchomos$¢ ztozona z kilku (kilkunastu)
dziatek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka
ewidencyjna.

2. Przystepujgc do oceny podatkowej czynnosci ustanowienia prawa uzytkowania
wieczystego gruntu koniecznym jest ustalenie czy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej
w uzytkowanie wieczyste uchwalony zostat miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego lub w przypadku braku takiego planu wydana zostata decyzja
0 warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisow

0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
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3. W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste nie
zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie
zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
transakcja taka podlega zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia to art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

4. W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste
zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt
podlegajacy oddaniu w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony pod zabudowe
— tereny rolne, lesne, itp. — transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia to art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

5. Natomiast w przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej
w uzytkowanie wieczyste zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego Iub zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu, czyli grunt ten stanowi teren budowlany transakcja taka
opodatkowana jest podstawowg stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%.
Stawka podatku VAT w tej wysokoéci dotyczy uzytkowania wieczystego gruntu
ustanowionego od 1 stycznia 2011 r.

6. Przy czym zastrzec nalezy, ze w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu
ustanowionego w okresie od 1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r. optaty roczne
opodatkowane sg przy zastosowaniu stawki podatku VAT wynoszacej 22%.

7. Wskazane powyzej zasady opodatkowania oraz zwolnienia z opodatkowania majg
zastosowanie zaréwno do pierwszej optaty jak i do optat rocznych
z tytutu ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu.

8. W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego
wraz z jednoczesng dostawg budynku, budowli lub ich czesci podstawe
opodatkowania okres$la sie odrebnie dla tego prawa i obiektu (budynku, budowli lub
ich czesci) znajdujgcego sie na gruncie oddawanym w uzytkowanie wieczyste.

9. Stawke podatku VAT, mozliwos¢ zastosowania zwolnienia z opodatkowania,
a takze moment powstania obowigzku podatkowego dla budynku, budowli lub ich
czesci sprzedawanych wraz z ustanawianym prawem wieczystego uzytkowania
gruntu ustala sie na zasadach okreslonych dla dostawy gruntu zabudowanego (lit. b
Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych).

10. Podstawe  opodatkowania dla optaty ponoszonej przez  uzytkownikow
w zwigzku ustanowionym prawem (pierwsza opfata i optaty roczne) stanowi kwota

ustalona w umowie o oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntu.
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Obowigzek podatkowy w odniesieniu do optat rocznych powstaje z chwilg dokonania
zaptaty, nie pozniej jednak niz z uptywem roku, do ktérego odnoszg sie te opfaty (31
grudnia danego roku).

Warunkiem zawarcia umowy o ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania gruntu
jest zaptacenie pierwszej optaty z tego tytutlu. Zatem obowigzek podatkowy
w zakresie pierwszej optaty powstaje z chwilg jej zaptaty.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku ustanowienia prawa
uzytkowania wieczystego gruntu (w tym z tytutu optat rocznych) na rzecz innego
podatnika podatku VAT Ilub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30 dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.
Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz budynku, budowli lub ich czesci,
a takze ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego gruntu korzystajgcych ze
zwolnienia z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do

zastosowania tego zwolnienia.

d. Sprzedaz towaréw uzywanych

1.

2.

Przystepujgc do sprzedazy towardéw uzywanych w pierwszej kolejnosci nalezy
dokona¢ analizy czy w odniesieniu do tych towardw przystugiwato prawo
do odliczenia podatku naliczonego (choéby czesciowe), a takze czy towary
te wykorzystywane byty do wykonywania czynnosci niedajgcych prawa do odliczenia
(zwolnionych z opodatkowania, niepodlegajgcych opodatkowaniu).

W przypadku, gdy w odniesieniu do sprzedawanych towaréw uzywanych nie
przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego, a ponadto wykorzystywane
byly wytgcznie do czynnos$ci niedajgcych prawa do odliczenia podatku naliczonego,
dostawa taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia to art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT.

Natomiast w przypadku, gdy w odniesieniu do sprzedawanych towaréw uzywanych
przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego (choéby w czesci) lub towary
te wykorzystywane byty do czynnosci opodatkowanych lub czynnosci mieszanych,

dostawe takg nalezy opodatkowac przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku
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VAT wynoszgcej obecnie 23%. Przez czynnosci mieszane w tym przypadku nalezy
rozumie¢ wykonywane przy uzyciu jednego towaru (rzeczy) czynnosci:

— zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;

— niepodlegajgce opodatkowaniu, zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;

— niepodlegajagce opodatkowaniu i opodatkowane.
Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy towaréw uzywanych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto.
Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy towarow uzywanych powstaje
z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz
z chwilg wydania tego towaru nabywcy.
Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem towaru nastgpi czesciowa lub catkowita
ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wpfaconej czesci.
Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30 dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.
Wskazane zasady dotyczgce wystawienia faktury majg rowniez zastosowanie
do wptaty zaliczki.
Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.
Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz towaréw uzywanych zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania
tego zwolnienia.
W przypadku pfatnosci gotéwkowej za sprzedaz towardéw uzywanych, dokonanych
przez osoby fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy
fiskalnej. Szczegdtowy sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostat
w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.
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e. Sprzedaz duplikatow swiadectw i legitymacji

1.

Przystepujgc do sprzedazy duplikatow Swiadectw i legitymacji w pierwszej kolejnosci
dokonac nalezy ustalenia czy sprzedawca jest jednostkg objetg systemem oswiaty
W rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty.

W przypadku, gdy sprzedaz duplikatow Swiadectw i legitymacji dokonywana jest
przez jednostke objetg systemem o$wiaty w rozumieniu przepiséw
o systemie oswiaty, transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia to art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy
o VAT.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy duplikatéw $Swiadectw
i legitymacji stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy.
Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT,
stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota
netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy duplikatow  Swiadectw
i legitymacji powstaje z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie
pozniej jednak niz z chwilg wydania tego towaru nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem duplikatow swiadectw i legitymacji nastgpi
czesciowa lub catkowita ptatnosc (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

Zastrzec nalezy, ze jezeli na zadanie osoby fizycznej wystawiona zostanie faktura
z tytutu sprzedazy duplikatow swiadectw i legitymacji zwolnionych z opodatkowania,
faktura taka powinna obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego

zwolnienia.

f. Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

1.

Przystepujgc do sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe
zastrzec nalezy, iz w tym przypadku nie mozna zastosowacC zadnej preferencji
podatkowej (obnizonej stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania). Zatem
transakcja taka opodatkowana jest podstawowg stawkg podatku VAT wynoszgca
obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele uzytkowe stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje

kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
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3. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele uzytkowe powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu,
nie pozniej jednak niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci z tego tytutu.

4. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu pfatnosci z tytutu Swiadczenia ustug najmu
i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe) nastgpi czesciowa lub catkowita
ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym
zakresie.

5. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie najpozniej z chwilg uptywu terminu
ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 30 dnia przed datg uptywu tego terminu.

6. Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwos$¢ wystawienia faktury z tego tytutu wczes$niej niz
30 dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania
z tego uprawnienia jest wskazanie okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka
faktura. Wczesniejsze wystawienie faktury z tego tytutu powoduje powstanie
obowigzku podatkowego.

7. W przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz osoéb
fizycznych nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej taka
transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg
wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywane z tego
tytutu.

8. Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz osob fizycznych
wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi. Sprzedajgcy
ustugi najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oséb fizycznych ma obowigzek
wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym zakresie
w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat czesciowej lub
catkowitej zaptaty za tg ustuge.

9. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

10. W przypadku zaptaty przez osoby fizyczne w formie gotdwkowej z tytutu sprzedazy
ustug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz oséb fizycznych koniecznym jest

dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposéb
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dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale instrukcji pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

11. Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz osob
fizycznych z wykorzystaniem kasy fiskalnej pod warunkiem dokumentowania catej

sprzedazy za pomocg faktur.

g. Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

1. Przystepujgc do sprzedazy wustug najmu i dzierzawy nieruchomosci
o charakterze mieszkalnym na cele mieszkalne zastrzec nalezy, iz w tym przypadku
przystuguje zwolnienie z opodatkowania dla takiej transakcji. Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia to art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy o VAT.

2. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje
kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej
z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

3. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne powstaje z chwilg wystawienia faktury
z tego tytutu, nie pdzniej jednak niz z chwilg uptywu terminu ptatnoéci z tego tytutu.

4. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu pfatnosci z tytutu Swiadczenia ustug najmu
i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne) nastgpi czesciowa lub catkowita
ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym
zakresie.

5. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie najpozniej z chwilg uptywu terminu
ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 30 dnia przed datg uptywu tego terminu.

6. Dokonac¢ nalezy zastrzezenia, ze istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury z tego tytutu
wczesniej niz 30 dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci z tego tytutu. Warunkiem
skorzystania z tego uprawnienia jest koniecznos¢ wskazania okresu rozliczeniowego,
ktérego dotyczy taka faktura. Wczesniejsze wystawienie faktury z tego tytutu
powoduje powstanie obowigzku podatkowego.

7. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.
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W przypadku ptatnoéci gotowkowej za sprzedaz ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne na rzecz os6b fizycznych koniecznym jest
dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegodtowy sposéb
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale instrukcji
pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz osob

fizycznych pod warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za pomocg faktur.

h. Sprzedaz ustug najmu ruchomosci

1.

Przystepujgc do sprzedazy ustug najmu ruchomosci dokona¢ nalezy analizy
czy w przypadku $Swiadczenia ustug z tego tytutu mozna zastosowaé preferencje
podatkowg (zwolnienie z opodatkowania).

Jezeli czynnos¢ sprzedazy ustug najmu ruchomosci moze Kkorzystac
z preferencji podatkowej to transakcja taka korzysta ze zwolnienia
Z opodatkowania.

W przypadku, gdy sprzedaz ustug najmu ruchomos$ci nie moze korzystaé
ze zwolnienia z opodatkowania to taka transakcja opodatkowana jest podstawowg
stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci powstaje
z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pdzniej jednak niz z chwilg uptywu
terminu ptatnosci z tego tytutu.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu pfatnosci z tytutu Swiadczenia ustug najmu
ruchomosci) nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to
nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie najpozniej z chwilg uptywu terminu
ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 30 dnia przed datg uptywu tego terminu.

Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tego tytutu wczeséniej niz
30 dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania

z tego uprawnienia jest konieczno$¢ wskazania okresu rozliczeniowego, ktérego
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dotyczy taka faktura. Wczesniejsze wystawienie faktury z tego tytutu powoduje
powstanie obowigzku podatkowego.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

10. W przypadku ptatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug najmu ruchomosci przez osoby

fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wpfat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegotowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale
instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

i. Sprzedaz ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci

1.

Przystepujgc do sprzedazy ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci
dokona¢ nalezy analizy czy w przypadku swiadczenia ustug z tego tytutu czynnosé ta
nastepuje za zgodg i dobrg wolg kontynuowania czynnosci polegajgcej na
uzytkowaniu nieruchomosci.
Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje za zgodg i dobrg wolg do
kontynuowania  czynnosci  polegajacej na  uzytkowaniu  nieruchomosci,
a dodatkowo obie strony dazg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia
umowy) to stawke podatku VAT lub zwolnienie z opodatkowania ustala sie na
zasadach okreslonych dla sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci
przeznaczonych na cele mieszkalne i uzytkowe (patrz lit. f i lit. g).
Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje:

— bez zgody wiasciciela gruntu i bez jego dobrej woli do kontynuowania

czynnosci polegajgcej na uzytkowaniu nieruchomosci,
— obie strony nie dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),
— wiasciciel nieruchomosci podjgt czynnosci zmierzajgce do usuniecia
uzytkowania z zajmowanej nieruchomosci

to czynnosc ta nie podlega opodatkowaniu.
Nie podlega opodatkowaniu réwniez czynno$¢ bezumownego Kkorzystania
z nieruchomosci przez uzytkownika w okresie przed ujawnieniem tego stanu.
Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy:

— uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,

— nie nastepuje podpisanie nowej umowy,
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— stan ten trwa za zgodg i dobrg wolg stron do kontynuowania czynnosci
polegajgcej na uzytkowaniu nieruchomosci,
— obie strony dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy)
to dla czynnosci bezumownego korzystania z nieruchomosci stawke podatku VAT lub
zwolnienie z opodatkowania ustala sie na zasadach okreslonych dla sprzedazy ustug
najmu i dzierzawy przeznaczonych na cele mieszkalne i uzytkowe (patrz lit. f i lit. g).

Jezeli bezposrednio po zakohczeniu umowy najmu/dzierzawy:

uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,

nie nastepuje podpisanie nowej umowy,

— stan ten trwa bez zgody i dobrej woli stron do kontynuowania czynnosci

polegajgcej na uzytkowaniu nieruchomosci,
— strony nie dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),
— wiasciciel nieruchomosci podjgt czynnosci zmierzajgce do usuniecia
uzytkowania z zajmowanej nieruchomosci

to czynnos¢ bezumownego korzystania z nieruchomosci nie podlega opodatkowaniu.
Szczegbtowe zasady opodatkowania czynnosci bezumownego korzystania
Z nieruchomosci opisane zostaty w interpretacjach Ministra Finanséw Nr IPPP1/443-
766/14-2/AS, Nr IPPP1/443-766/14-3/AS, Nr IPPP1/443-766/14-4/AS z dnia 6
pazdziernika 2014 r. oraz w wyroku Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
w Warszawie sygn. akt Il SA/Wa 231/15 z dnia 24 lipca 2015 r.
Podstawe opodatkowania w przypadku bezumownego korzystania
z nieruchomosci stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacié
sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej
z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.
Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug bezumownego korzystania
z nieruchomosci powstaje z chwilg wystawienia faktury, nie podzniej jednak niz
z uptywem terminu ptatnosci okreslonego w pismie wzywajgcym do uregulowania
naleznosci z tego tytutu.
Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu pfatnosci z tytutu bezumownego korzystania
z nieruchomos$ci) nastagpi cze$ciowa lub catkowita ptatnos$¢ (zaliczka) przez nabywce,
to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.
Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz

innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
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VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie najpozniej z chwilg uptywu terminu
ptatnosci okreslonego w pisSmie wzywajgcym do uregulowania naleznosci z tego
tytutu, nie weczesniej jednak niz 30 dnia przed datg uptywu tego terminu.

12. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.
13. W przypadku pfatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug bezumownego korzystania
z nieruchomosci (opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania) przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wpfat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegodtowy sposdb dokumentowania tych transakciji opisany zostat w rozdziale

instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

j- Sprzedaz ustug wstepu (bilety)

1. Przystepujgc do sprzedazy ustug wstepu w pierwszej kolejnosci dokonaé nalezy
analizy czy ustugi te stanowig:

— ustuge zwigzang z dziatalnoscig obiektéw sportowych,

— ustuge kulturalng lub rozrywkowg, wytgcznie w zakresie ustug wstepu
na widowiska artystyczne, wigczajac przedstawienia cyrkowe oraz
do obiektow kulturalnych,

— ustuge zwigzana z rozrywka i rekreacjg, wytgcznie w zakresie wstepu
do wesotych miasteczek, parkéw rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne,

— ustuge bibliotek, archiwow, muzedw oraz pozostate ustugi w zakresie kultury,

— ustuge wstepu na imprezy sportowe.

2. Jezeli sprzedaz ustugi wstepu dotyczy ustug wymienionych w pkt 1 czynnos¢ taka
podlega opodatkowaniu obnizong stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 8%.

3. Jezeli sprzedaz ustugi wstepu dotyczy ustug innych niz wymienione w pkt 1 czynnosé
taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie
23%.

4. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug wstepu stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaptaciC sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

5. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy wustug wstepu powstaje
z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie poézniej jednak niz

z chwilg wykonania ustugi na rzecz nabywcy.
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Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi nastgpi czesciowa lub catkowita
ptatnosé (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wpfaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30 dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczgce wystawienia faktury majg rowniez zastosowanie
do wptaty zaliczki.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

10. W przypadku ptatnosci gotdwkowej za sprzedaz ustug wstepu przez osoby fizyczne

koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegétowy
sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale instrukcji pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

k. Sprzedaz ustug komunikacji miejskiej

1.

Przystepujgc do sprzedazy ustug komunikacji w pierwszej kolejnosci dokonaé nalezy
analizy czy ustugi te stanowig transport Igdowy pasazerski, miejski
i podmiejski lub pozostaty transport Igdowy pasazerski, gdzie indziej
niesklasyfikowany.

Jezeli sprzedaz ustugi komunikacji miejskiej stanowi ustugi okre$lone w pkt 1
czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawkg podatku VAT wynoszgca
obecnie 8%.

Jezeli sprzedaz ustugi komunikacji miejskiej dotyczy ustug innych niz wymienione
w pkt 1 czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawkg podatku VAT
wynoszgcg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zapfaci¢ sprzedawcy. Zastrzec
nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote
netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug komunikaciji miejskiej powstaje
z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pézniej jednak niz z chwilg

wykonania ustugi na rzecz nabywcy.
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Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi komunikacji miejskiej nastgpi
czedciowa lub catkowita ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.
Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30 dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczgce wystawienia faktury majg roéwniez zastosowanie
do otrzymanych zaliczek.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

I. Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,mediéow”

1.

Przystepujgc do refakturowania ustug, w tym tzw. ,mediéw” dokonaé nalezy
zastrzezenia, iz odsprzedaz nabytych we wilasnym imieniu, lecz na rzecz innych
podmiotow ustug, dokonywana jest przy zastosowaniu stawek podatku lub zwolnienia
z opodatkowania, ktore okreslone zostaty przy ich nabyciu.

Wyjatkiem w tym zakresie jest zakup, a nastepnie sprzedaz ustug od podmiotu
korzystajgcego ze zwolnienia z opodatkowania, ze wzgledu na jego podmiotowosc¢
podatkowg. W tym przypadku refakturowania ustug dokonuje sie przy zastosowaniu
wiasciwej stawki podatku VAT dla danej ustugi.

W dniu 16 kwietnia 2015 r. Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej wydat wyrok
w sprawie C-42/14 (Minister Finansow przeciwko Wojskowej Agencji Mieszkaniowej),
w ktorej rozpatrywana byta kwestia rozliczenia VAT od medidbw przy najmie
nieruchomosci. Trybunat wskazat na przestanki przemawiajgce za traktowaniem
najmu i odprzedazy mediéw jako Swiadczen odrebnych.

Nalezy jednoczesnie pamietaé, ze oceniajgc konkretny stan faktyczny trzeba
uwzgledni¢ wszystkie okolicznosci danej sprawy, w szczegodlnosci tres¢ umowy

Z wynajmujacym.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy refakturowania ustug, w tym tzw.
,mediow” stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy.
Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT,

stanowi kwote netto.
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6. Obowigzek podatkowy w przypadku refakturowania ustug powstaje na zasadach
wiasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

7. Zastrzec nalezy, iz przepisy dotyczgce wptaty =zaliczki stosuje sie wylgcznie
do refakturowania ustug, dla ktérych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach
ogolnych. Natomiast w odniesieniu do ustug, dla ktérych obowigzek podatkowy
powstaje na zasadach szczegolnych (art. 19a wust. 5 pkt 4 ustawy
0 VAT), nie stosuje sie przepisow dotyczgcych wplaty zaliczki.

8. Obowigzek wystawienia faktury w przypadku refakturowania ustug powstaje
na zasadach wtasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

9. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.
10. W przypadku ptatnosci gotowkowej za refakturowanie ustug na rzecz oséb fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegétowy
sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale instrukcji pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI. Przy czym zastrzec nalezy, ze koniecznosc¢
dokumentowania wptat gotowkowych przy uzyciu kasy fiskalnej nie ma zastosowania

do refakturowania tzw. ,mediow”.

m. Sprzedaz ustug finansowych
1. Przystepujgc do sprzedazy ustug finansowych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢
czy ustugi te stanowia:
— ustugi ubezpieczeniowe, ustugi reasekuracyjne i ustugi posrednictwa
w Swiadczeniu ustug ubezpieczeniowych i reasekuracyjnych, a takze ustugi
Swiadczone przez ubezpieczajgcego w zakresie zawieranych przez niego
umow ubezpieczenia na cudzy rachunek, z wytgczeniem zbywania praw
nabytych w zwigzku z wykonywaniem umow ubezpieczenia i umow
reasekuracij;
— ustugi udzielania kredytéw lub pozyczek pienieznych oraz ustugi posrednictwa
w Swiadczeniu ustug udzielania kredytow lub pozyczek pienieznych, a takze
zarzgdzanie kredytami lub pozyczkami pienieznymi przez kredytodawce lub
pozyczkodawce;
— ustugi w zakresie udzielania poreczen, gwarancji i wszelkich innych
zabezpieczen transakcji finansowych i ubezpieczeniowych oraz ustugi
posrednictwa w swiadczeniu tych ustug, a takze zarzgdzanie gwarancjami

kredytowymi przez kredytodawce lub pozyczkodawce;
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— ustugi w zakresie depozytow Srodkéw pienieznych, prowadzenia rachunkéw
pienieznych, wszelkiego rodzaju transakcji ptatniczych, przekazow
i transferow pienieznych, dtugéw, czekdéw i weksli oraz ustugi posrednictwa
w Swiadczeniu tych ustug;

— ustugi, w tym takze ustugi posrednictwa, ktérych przedmiotem sg udziaty w:

a) spotkach,
b) innych niz spotki podmiotach, jezeli majg one osobowos¢ prawng
-z wylaczeniem ustug przechowywania tych udziatow i zarzgdzania nimi;

— ustugi, ktérych przedmiotem sg instrumenty finansowe, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1636), z wylgczeniem przechowywania tych
instrumentow i zarzgdzania nimi, oraz ustugi posrednictwa w tym zakresie.

2. Jezeli sprzedaz ustug finansowych dotyczy ustug wymienionych w pkt 1 czynnosé
taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

3. Jezeli sprzedaz ustug finansowych dotyczy ustug innych niz wymienione w pkt 1
czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawkg podatku wynoszgca
obecnie 23%.

4. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug finansowych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku ustug finansowych zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi
kwote brutto.

5. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug finansowych zwolnionych
z opodatkowania powstaje wylgcznie z chwilg dokonania zaptaty z tego tytutu. Jezeli
ptatnos¢ nastepuje w ratach, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg zaptaty
w odniesieniu do kazdej raty odrebnie.

6. W przypadku sprzedazy ustug finansowych nie wystepuje obowigzek wystawienia
faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy
podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wptaty
dokonywane z tego tytutu.

7. Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug finansowych wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury
zwraca sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge finansowg ma obowigzek

wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zadanie w tym zakresie
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w terminie 3 miesiecy od zakonhczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub
catkowitej zaptaty za tg ustuge.

Elementy, ktére powinna zawieral faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.
Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug finansowych zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania

tego zwolnienia.

n. Sprzedaz ustug budowlanych

1.

Przystepujgc do sprzedazy ustug budowlanych w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢
czy czynnosci te stanowig budowe, remont, modernizacje, termomodernizacje lub
przebudowe obiektéw budowlanych lub ich czesci zaliczanych do budownictwa
objetego spotecznym programem mieszkaniowym (patrz stowniczek).

Jezeli sprzedawane ustugi budowlane spetniajg kryteria okreslone w pkt 1
to transakcja taka podlega opodatkowaniu obnizong stawkg podatku VAT wynoszgcag
obecnie 8%.

W przypadku sprzedazy ustug budowlanych niespetniajgcych kryteriéw okreslonych
w pkt 1 lub zakres, ktérych przekracza limity okreslone dla budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym, transakcja taka podlega opodatkowaniu
podstawowg stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug budowlanych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug budowlanych powstaje
z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pézniej jednak niz 30 dnia od dnia
wykonania ustug. W przypadku wykonania ustug na rzecz osoby fizycznej nie
bedacej przedsiebiorcg obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ustugi.
W przypadku ustug budowlanych przekazywanych w czesci, obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg przekazania tej czesci do odbioru nabywcy. Zastrzec nalezy, iz
jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostata wystawiona przed
uptywem 30 dnia od dnia wykonania ustugi z tytutu swiadczenia ustug budowlanych
nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnosc¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptacone;j

czesci.
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6. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie pozniej niz 30 dnia od daty
wykonania takiej ustugi.

7. W przypadku zaptaty zaliczki fakture wystawia sie nie wczesniej niz 30 dnia przed
datg powstania obowigzku podatkowego i nie pdézniej niz 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

8. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

9. W przypadku ptatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug budowlanych na rzecz oséb
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalne;.
Szczegotowy sposodb dokumentowania tych transakciji opisany zostat w rozdziale
instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

0. Sprzedaz positkow
1. Sprzedaz positkébw zwolniona jest z opodatkowania pod warunkiem, ze ustugi
te Swiadczona sg przez:
— szkoty, przedszkola publiczne i niepubliczne, szkoty wyzsze, placéwki
opiekunczo-wychowawcze oraz ztobki,
— regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie,
osrodki pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia
i osrodki interwenciji kryzysowe;j,
— wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spoteczne;j,
placowki opiekuhczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze,
— placéwki specjalistycznego poradnictwa,
— placéwki zapewniajgce catodobowg opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku,
— specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.
2. Sprzedaz positkow przez podmioty niewymienione w pkt 1 opodatkowana jest przy
zastosowaniu obnizonej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 8%,
z wyjatkiem sprzedazy:
— napojéw alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%,
— napojow  alkoholowych  bedgcych  mieszanina piwa i  napojow

bezalkoholowych, w ktorych zawartos¢ alkoholu przekracza 0,5%,
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— napojow, przy przygotowaniu ktorych jest wykorzystywany napar
z kawy lub herbaty, niezaleznie od udziatu procentowego tego naparu
W przygotowywanym napoju,
— napojéw bezalkoholowych gazowanych,
— wodd mineralnych,
— innych towaréw w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych przy
zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszgcej obecnie 23%.
Sprzedaz towarow wymienionych w pkt 2 opodatkowana jest przy zastosowaniu
podstawowej stawki podatku VAT wynoszgcej obecnie 23%.
Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy positkow stanowi wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy positkbw powstaje w momencie
dostarczenia towaru. W przypadku, gdy ptatnosé z tytutu dostawy positkéw ustalana
jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwilg
uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).
Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania dostawy positkbw nastgpi
czesciowa lub catkowita ptatnosc (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.
W przypadku sprzedazy positkow zwolnionych z opodatkowania nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczesnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywane z tego tytutu.
Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy positkéw wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sie
nabywca takiej ustugi. Sprzedajgcy positki ma obowigzek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od
zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg
ustuge.
Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.
Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz positkébw zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania

tego zwolnienia.
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11. W przypadku ptatnosci gotéwkowej za sprzedaz positkow na rzecz oséb fizycznych

koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegétowy
sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale instrukcji pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

12. Wyjatkiem w tym zakresie jest sprzedaz positkow Swiadczona przez szkoty,

przedszkola publiczne i niepubliczne, szkoly wyzsze, placowki opiekunczo-
wychowawcze. Sprzedaz positkdw przez te podmioty $wiadczona na rzecz uczniow,
studentéw i innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu zwolniona jest

Z ewidencjonowania przy uzyciu kasy fiskalne;j.

p. Sprzedaz ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach

1.

Przystepujgc do sprzedazy ustug opieki i Kksztatcenia w przedszkolach,
w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te swiadczone sg przez jednostki
objete systemem oswiaty, w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty w zakresie
ksztatcenia i wychowania.

Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach swiadczona jest przez
podmioty, o ktérych mowa w pkt 1 czynno$¢ taka podlega zwolnieniu
Z opodatkowania.

Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach $wiadczona jest przez
podmioty inne niz wskazane w pkt 1 to czynnos$¢ taka podlega opodatkowaniu
podstawowg stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztafcenia
w przedszkolach stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢
sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ustug opieki i ksztatcenia
w przedszkolach zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.
Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztatcenia
w przedszkolach nastepuje z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku, gdy
ptatnos¢ z tytutu wykonania tych ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np.
miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni
dzien miesigca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug opieki i ksztatcenia
w przedszkolach nastgpi czesciowa lub catkowita ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce,
to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do

tej czesci.
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W przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczes$nie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach wystepuje w sytuacji, gdy
o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge opieki
i ksztatcenia w przedszkolach ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz
nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia
miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub catkowitej zapfaty za tg ustuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

10. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug opieki i ksztatcenia

w przedszkolach zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawierac

podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

g. Sprzedaz ustug zakwaterowania

1.

Przystepujgc do sprzedazy ustug zakwaterowania swiadczonych przez internaty
i bursy, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te swiadczone sg na rzecz
uczniow, wychowankéw szkét prowadzgcych te bursy i internaty ksztatcenia
i wychowania.

Jezeli ustugi zakwaterowania swiadczone sg przez internaty i bursy na rzecz osob
o ktérych mowa w pkt 1 czynnos¢ taka podlega  zwolnieniu
Z opodatkowania.

Jezeli ustugi zakwaterowania Swiadczone sg przez internaty i bursy na rzecz innych
0s0b niz te, o ktérych mowa w pkt 1 czynnos$¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong
stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 8%.

Jezeli ustugi zakwaterowania swiadczone sg przez podmioty inne niz internaty, bursy,
hotele, pensjonaty czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu podatkiem stawkg podatku
wynoszgcg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania
Swiadczonych przez internaty i bursy stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje

kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ustug zakwaterowania
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Swiadczonych przez internaty i bursy zwolnionych z opodatkowania kwota netto
stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania nastepuje
z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku gdy pfatnosc¢ z tytutu wykonania tych
ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug zakwaterowania nastgpi
czesciowa lub catkowita ptatnosc (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania s$wiadczonych przez internaty
i bursy nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej taka transakcije.
Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia
dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug zakwaterowania swiadczonych przez internaty
i bursy wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej
ustugi. Swiadczgcy ustuge zakwaterowania $wiadczong przez internaty
i bursy ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje
zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktérym
dokonat czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg ustuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.
Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug zakwaterowania
Swiadczonych przez internaty i bursy zwolnionych z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

W przypadku ptatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug zakwaterowania Swiadczonych
przez internaty i bursy na rzecz osob fizycznych koniecznym jest dokumentowanie
tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposéb dokumentowania tych
transakcji opisany zostat w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

r. Sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia i wychowania

W rozumieniu przepisow o systemie oswiaty (oplata za praktyki, optata za kursy

maturalne)
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1. Przystepujac do sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztatcenia
i wychowania w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty (optata za praktyki, optata
za kursy maturalne), w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te Swiadczone
sg przez jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu przepiséw o systemie
oswiaty w zakresie ksztatcenia i wychowania.

2. Jezeli sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania
w rozumieniu przepisébw o systemie os$wiaty $Swiadczona jest przez podmioty,
o ktérych mowa w pkt 1 czynnos$¢ taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

3. Jezeli ustugi ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty
swiadczone sg przez podmioty inne niz wymienione w pkt 1 czynnos¢ taka podlega
opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszgcej
obecnie 23%.

4. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ustugi
ksztatcenia i wychowania, w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty, stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania
W rozumieniu przepisow o systemie oswiaty zwolnionych z opodatkowania kwota
netto stanowi kwote brutto.

5. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ustugi
ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty nastepuje
z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku, gdy ptatno$¢ z tytutu wykonania tych
ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug ksztatcenia innych niz ustugi
ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie osSwiaty nastgpi
czesciowa lub catkowita ptatnosc¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

7. W przypadku sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztatcenia
i wychowania nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej takg
transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg
wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywane z tego
tytutu.

8. Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury

przy  sprzedazy  ustug ksztatcenia innych niz  ustugi ksztatcenia
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i wychowania wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca
takiej ustugi. Swiadczgcy ustuge ksztatcenia inng niz ustuge ksztatcenia i wychowania
ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie
w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat
czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg ustuge.

9. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

10. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug ksztatcenia innych niz
ustugi ksztatcenia i wychowania zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie
zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

11. W przypadku ptatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug ksztatcenia innych niz ustugi
ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty na rzecz osob
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalne;.
Szczegotowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale
instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

s. Sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug scisle z tymi ustugami
zwigzanych

1. Przystepujgc do sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardéw i ustug $cisle
z tymi ustugami zwigzanych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te
Swiadczone sg przez:

— regionalne osrodki polityki spoftecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie,
osrodki pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia
i osrodki interwenc;ji kryzysowe;j

— wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spotecznej,
placéwki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze,

— placéwki specjalistycznego poradnictwa,

— placéwki zapewniajgce catodobowg opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku,

— specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

2. Jezeli sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug Scisle z tymi ustugami
zwigzanymi swiadczona jest przez podmioty, o ktérych mowa w pkt 1 czynno$c¢ taka
podlega zwolnieniu z opodatkowania.

3. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej

oraz towaréw i ustug $Scisle z tymi ustugami zwigzanymi stanowi wszystko

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 2:15:54



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=332711

10.

36

co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku
ustug pomocy spotecznej oraz dostawy towardéw i Swiadczenia ustug scisle z tymi
ustugami zwigzanymi zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej
oraz towardow i ustug Scisle z tymi ustugami zwigzanymi powstaje w momencie
wykonania tych ustug. W przypadku, gdy ptatnosé¢ z tytutu swiadczenia tych ustug
ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug swiadczonych z tytutu
sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towarow i ustug scisle z tymi ustugami
zwigzanymi nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to
obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej
czesci.

W przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug $cisle z tymi
ustugami zwigzanymi, nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej
takg transakcje. Jednocze$nie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg
wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywane z tego
tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towardw i ustug scisle z tymi ustugami
zwigzanymi wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca
takiej ustugi. Swiadczacy ustuge pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug $cisle
z tymi ustugami zwigzanymi ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz
nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakorczenia
miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg ustuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.
Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug pomocy spotecznej
oraz towaréw i wustug $ciSle z tymi wustugami zwigzanymi zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania
tego zwolnienia.

W  przypadku pfatnosci gotébwkowej za sprzedaz ustug pomocy spotecznej

oraz towaréw i ustug $&ciSle z tymi ustugami zwigzanymi koniecznym jest
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dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposéb
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale instrukcji
pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

t. Sprzedaz towaréw i ustug w ramach transakcji barterowych

1. W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz opodatkowaniu podatkiem VAT podlega
zamiana ustug, zamiana towarow, ustugi na towar i towaru na ustuge. W przypadku
bowiem zamiany rzeczy na rzecz oraz rzeczy na ustuge, mamy do czynienia
z dostawg towaréw, w stosunku do ktérej otrzymanym wzajemnym sSwiadczeniem,
stanowigcym wynagrodzenie podatnika jest przekazanie innej rzeczy lub swiadczenie
ustugi. Podobnie jest w przypadku swiadczenia ustugi w zamian za rzecz lub inng
ustuge. Opodatkowaniu podlega rowniez wydanie towaru lub swiadczenie ustugi
w zamian za czynnosci niepodlegajgce VAT, o ile majg one charakter odptatny.

2. W transakcjach barterowych wynagrodzenie nie ma formy pienieznej, lecz jest
okreslone w naturze — w formie rzeczy lub ustugi. W przypadku zatem zamiany
(barteru) towaréw, co oznacza, ze wynagrodzenie okreslone jest
w naturze (tji. w formie niepienieznej), dokonujgcy dostawy musi okreslic wielkos¢
zaptaty w formie otrzymanego w zamian towaru (ustugi), czyli jego cene w chwili
dostawy, bez podatku.

3. Podstawe opodatkowania po stronie dostawcy (ustugodawcy) wyznacza koszt
(nabycia, wytworzenia), ktory ponidst on na wytworzenie dostarczanego towaru lub
Swiadczonej ustugi w zamian za Swiadczenie wzajemne. Koszt ten, z uwzglednieniem
kosztow dodatkowych zwigzanych z dostawg (ustugg), wyznacza zatem zaptate,
ktorg dokonujgcy dostawy towarow lub ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac
z tytulu sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku
sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi jednoczesnie kwote
brutto.

4. W przypadku transakcji barterowych stawka podatku przy zamianie zalezna jest od
okreslonego rodzaju zamienionego towaru lub ustugi.

5. Jezeli zamiana jest dokonywana miedzy podatnikami podatku VAT, obowigzek
podatkowy powstaje u obu stron czynno$ci (jezeli przedmiotem wzajemnego obrotu
sg odpfatne dostawy towaréw lub sSwiadczenie ustug), ktére swoje czynnosci

dokumentujg fakturami z wykazanymi kwotami podatku naleznego.
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6. Obowigzek wystawienia faktury w przypadku barteru powstaje na zasadach
wiasciwych dla zamiany okreslonego rodzaju towaru lub ustugi.

7. Elementy, ktoére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang zamiane
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

u. Sprzedaz ksigzek i innych wydawnictw (folderéw, przewodnikéw)

1. Przystepujgc do sprzedazy ksigzek i innych wydawnictw, w tym folderow
i przewodnikdw w pierwszej kolejnosci nalezy zweryfikowaé czy stanowig one:

— ksigzki drukowane — wylgcznie ksigzki (oznaczone stosowanymi na podstawie
odrebnych przepiséw symbolami ISBN), mapy — wytwarzane metodami
poligraficznymi, z wytagczeniem ulotek;

— wydawnictwa w alfabecie Braille’a;

— ksigzki wydawane na dyskach, tasmach i innych nosnikach oznaczone
stosowanymi na podstawie odrebnych przepiséw symbolami ISBN;

— czasopisma specjalistyczne;

— nuty w formie drukowane;j.

2. Jezeli sprzedawane ksigzki i inne wydawnictwa stanowig towary wymienione w pkt 1,
czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawkg podatku VAT wynoszacag
obecnie 5%.

3. Jezeli sprzedawane ksigzki i inne wydawnictwa nie stanowig towaréw wymienionych
w pkt 1, czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawkg podatku VAT
wynoszgcg obecnie 23%.

4. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ksigzek i innych wydawnictw oraz
towaréw i ustug scisle z tymi ustugami zwigzane stanowi wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

5. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ksigzek drukowanych powstaje
z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pdzniej jednak niz z chwilg uptywu
terminu ptatnosci z tego tytutu.

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci z tytutu dostawy ksigzek drukowanych
nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnosé (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wpfaconej

czesci.
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Natomiast, w przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw, innych niz ksigzki drukowane
obowigzek podatkowy w tym zakresie powstaje z chwilg dokonania dostawy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dokonaniem dostawy ksigzek i wydawnictw innych niz
ksigzki drukowane nastgpi czesciowa Ilub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez
nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci
w odniesieniu do wptaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy wszystkich ksigzek
i wydawnictw dokonywanej na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby
prawnej niebedgcej podatnikiem podatku VAT.

W przypadku dostawy ksigzek drukowanych obowigzek wystawienia faktury powstaje
nie pézniej niz z chwilg uptywu 60 dnia od daty wydania ksigzek drukowanych. Jezeli
natomiast umowa o dostawe ksigzek drukowanych przewiduje rozliczenie zwrotéw,
fakture wystawia sie nie pézniej niz 120 dnia od pierwszego wydania tych ksigzek
drukowanych.

W przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw innych niz ksigzki drukowane fakture
wystawia sie nie wczesniej niz 30 dnia przed datg powstania obowigzku podatkowego
i nie pdézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym powstat
obowigzek podatkowy.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dostawe ksigzek
i innych wydawnictw wymienione zostaly w rozdziale instrukcji pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

W przypadku ptatnosci gotéwkowej za dostawe ksigzek i innych wydawnictw na rzecz
os6b fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wpflat przy uzyciu kasy
fiskalnej. Szczegdtowy sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostat
w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

v. Sprzedaz towaréw i ustug, z ktérych dochéd przeznaczony jest na cele statutowe

1.

Przystepujgc do sprzedazy towarow i ustug, z ktorych dochdd przeznaczany jest na
cele statutowe w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy wykonujgcym te czynnosci
jest podmiot, ktérego przedmiotem dziatalnosci jest wykonywanie:
— ustug pomocy spotecznej, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy
0 VAT,
— ustug w zakresie opieki nad dzie¢mi i mtodziezg, o ktérych mowa w art. 43 ust.
1 pkt 24 ustawy o VAT,
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— ustlug w zakresie edukacji, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy
0 VAT,
— ustug w zakresie sportu i wychowania fizycznego, o ktorych mowa
w art. 43 ust. 1 pkt 32 ustawy o VAT,
— ustug kulturalnych, o ktéorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 33 ustawy
o VAT.
2. Sprzedaz towardw i ustug dokonywana przez podmioty wskazane w pkt 1 zwolniona

jest z opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug pod warunkiem, ze:

sprzedaz ta dokonywana jest w ramach organizowanych imprez potgczonych

ze zbiorka srodkéw pienieznych,

— $rodki uzyskane z tej sprzedazy przeznaczone sg w cafosci na potrzeby
dziatalnosci zwolnionej tych podmiotéw na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 22, 24 |
26 i 32-33 ustawy o0 VAT,

— zwolnienie od podatku uzyskanych $rodkéw nie spowoduje naruszenia
warunkow konkurencji,

— zbiérka $rodkéw pienieznych bedacych zbiorkg publiczng w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbidrek
publicznych (Dz. U. z 2014, poz. 498 oraz z 2016 r. poz. 1579), jest
przeprowadzana zgodnie z przepisami tej ustawy.

3. Nie jest zwolniona z opodatkowania w tym przypadku sprzedaz towaréw
wymienionych w zatgczniku nr 1 do ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2014 r., poz. 752, 1559, 1662, 1877 oraz z 2015 r. poz. 18, 211,
9781 1269).

4. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy towardéw i Swiadczenia ustug,
z ktérych dochdd przeznaczony jest na cele statutowe stanowi wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

5. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy towarow
i Swiadczenia ustug, z ktorych dochdd przeznaczony jest na cele statutowe
dokonywanej na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem podatku VAT.

6. W przypadku dostawy towarow i Swiadczenia ustug, z ktoérych dochod przeznaczony
jest na cele statutowe fakture wystawia sie nie wczesniej niz 30 dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego

po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.
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7. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dostawe towarow

i Swiadczenia ustug, z ktérych dochdéd przeznaczony jest na cele statutowe
wymienione zostaty w rozdziale instrukcji pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

8. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz towardw i ustug z ktérych dochod

przeznaczony jest na cele statutowe powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe

prawng do zastosowania tego zwolnienia.

9. W przypadku ptatnosci gotowkowej za dostawe towaréw i Swiadczenie ustug,

z ktoérych dochéd przeznaczony jest na cele statutowe na rzecz oséb fizycznych

koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegétowy

sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale instrukcji pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

w. Sprzedaz ustug szkoleniowych

1. Przystepujgc do sprzedazy ustug szkoleniowych w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢

czy ustugi te stanowia:

ustugi nauczania jezykow obcych oraz dostawe towardw i Swiadczenie ustug
Scisle z tymi ustugami zwigzanymi,

ustugi ksztatcenia zawodowego Ilub przekwalifikowania zawodowego
prowadzone w formach i na zasadach przewidzianych w odrebnych
przepisach oraz dostawe towarow i $wiadczenie ustug scisle z tymi ustugami
zwigzanymi,

ustugi ksztalcenia zawodowego Ilub przekwalifikowania zawodowego
Swiadczone przez podmioty, ktére uzyskaly akredytacie w rozumieniu
przepisbw o systemie oswiaty — wylgcznie w zakresie ustug objetych
akredytacjg oraz dostawe towaréw i Swiadczenie ustug Scisle z tymi ustugami
zwigzanymi,

ustugi ksztatcenia zawodowego Ilub przekwalifikowania zawodowego
finansowane w catosci ze $rodkéw publicznych oraz dostawe towardéw
i Swiadczenie ustug Scisle z tymi ustugami zwigzanymi,

ustugi ksztatcenia zawodowego Ilub przekwalifikowania zawodowego
finansowane w co najmniej 70% ze $rodkdéw publicznych oraz $wiadczenie

ustug i dostawe towardw Scisle z tymi ustugami zwigzanymi.

2. W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, o ktérych mowa w pkt 1 czynnos$c¢ taka

jest zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT.
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W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, innych niz te wymienione w pkt 1
czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki
podatku VAT wynoszgcej obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych oraz dostawe towaréw i swiadczenie
ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanymi kwota netto stanowi kwote brutto.
Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych powstaje
z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz
z chwilg wydania tego towaru nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi szkoleniowej nastgpi czesciowa
lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych nie wystepuje obowigzek wystawienia
faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy
podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wptaty
dokonywane z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug szkoleniowych wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca sie
nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge szkoleniowg oraz dostawe towaréw
i Swiadczenie ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanymi ma obowigzek wystawienia
faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym zakresie w terminie 3
miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat czesciowej lub catkowitej
zapfaty za tg ustuge.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug szkoleniowych
oraz towaréw i wustug SciSle z tymi ustugami zwigzanymi zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania
tego zwolnienia.

W przypadku ptatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug szkoleniowych koniecznym jest
dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdétowy sposéb
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale instrukcji pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.
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4. TRANSAKCJE ZAKUPOWE - PODATEK NALICZONY
a. Prawo odliczenia podatku VAT wprost
Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego (czyli odliczenia lub odzyskania podatku VAT) przystuguje podatnikowi,
o ktérym mowa w art. 15, w zakresie, w jakim towary i ustugi sg wykorzystywane do
wykonywania czynnosci opodatkowanych.
W Swietle powyzszych regulacji nalezy uznag, iz:
1) jednostce organizacyjnej Miasta przystuguje (petne) prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego od  zakupéw towaréw i ustug zwigzanych  wylgcznie
z wykonywanymi przez te jednostke organizacyjng czynnosciami opodatkowanymi
VAT (np. zakup energii elektrycznej wyltgcznie na potrzeby pomieszczenia
wynajmowanego dla celéw prowadzonej przez podmiot trzeci dziatalnosci
gospodarcze));
2) w przypadku, gdy nabywane towary Ilub ustugi sg zwigzane wytgcznie
z dokonywanymi przez jednostke organizacyjng czynnosciami, ktére mieszczg sie
w zakresie przedmiotowym ustawy o VAT, lecz ktére podlegajg zwolnieniu
Z opodatkowania - jednostce organizacyjnej nie przystuguje prawo odliczenia podatku
VAT naliczonego (np. jednostce organizacyjnej nie bedzie przystugiwaé prawo
odliczenia podatku VAT naliczonego z faktur dokumentujgcych zakup ustug

sprzatania lokalu mieszkalnego wynajmowanego na cele mieszkaniowe).

b. Szczegdlna procedura  odliczenia podatku naliczonego  zwigzanego
z nabyciem pojazdéw samochodowych oraz towaréw i ustug wykorzystywanych
do eksploatacji pojazdéw samochodowych
1. W odniesieniu do pojazdéw samochodowych oraz towardw i ustug wykorzystywanych

do ich eksploatacji przystuguje petne badz czesciowe (50%) prawo do odliczenia
podatku naliczonego wynikajgcego z faktur dokumentujgcych te zakupy.

2. W przypadku wykorzystywania pojazdow samochodowych wytgcznie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje petne prawo do odliczenia podatku naliczonego.

3. Warunki, ktére powinny by¢ spetnione w celu odliczenia catego podatku naliczonego
od zakupow zwigzanych z nabyciem pojazdow samochodowych oraz towarow i ustug
wykorzystywanych do eksploatacji tych pojazdow zostaty okreslone w art. 86a ustawy
o VAT.

4. W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych do sprzedazy

opodatkowanej i niedajgcej prawa do odliczenia podatku naliczonego, przystuguje
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czedciowe prawo do odliczenia podatku (50%) zwigzanego z nabyciem pojazdow
samochodowych oraz towardow i ustug zwigzanych z ich eksploatacja.

5. Jezeli natomiast pojazdy samochodowe nie sg wykorzystywane chocby
w czedci do sprzedazy opodatkowanej to w odniesieniu do zakupu tych pojazdéw
oraz towardw i ustug wykorzystywanych do ich eksploatacji, nie przystuguje prawo do

odliczenia podatku naliczonego.

c. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji - wspétczynnika

(wskaznika struktury sprzedazy)

1. W odniesieniu do towardow i ustug wykorzystywanych tgcznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania przystuguje prawo do odliczenia
w czesci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wskaznika struktury
sprzedazy (WSS).

2. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajgcg z faktur
dokumentujgcych zakup towardw i ustug w odniesieniu, do ktérych przystuguje
czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

3. Wysokos¢ wskaznika struktury sprzedazy oblicza sie jako roczny udziat czynno$ci
opodatkowanych w ogdlnej sprzedazy podlegajgcej opodatkowaniu, czyli sumie
sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwote wyraza sie
procentowo.

4. Szczegotowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu
WSS w odniesieniu do towardw i ustug nie stanowigcych $rodkéw trwatych i wartoSci
niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy
o VAT.

5. Natomiast szczegotowa procedura odliczania podatku naliczonego od towarow
i ustug stanowigcych srodki trwate i wartosci prawne i niematerialne okreslona zostata
w art. 90 ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

d. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspoétczynnika)
1. W odniesieniu do towarow i ustug wykorzystywanych tgcznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania oraz niepodlegajacej opodatkowaniu,
przystuguje prawo do odliczenia w czesci kwoty podatku naliczonego przy

zastosowaniu tzw. pre-wspotczynnika.
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2. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajgcg z faktur
dokumentujgcych zakup towardw i ustug w odniesieniu, do ktérych przystuguje
czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

3. Wysoko$¢ pre-wspotczynnika sprzedazy oblicza sie jako roczny udziat czynno$ci
opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania w ogolnej sprzedazy, czyli sumie
sprzedazy opodatkowanej, zwolnionej 2z opodatkowania i niepodlegajgcej
opodatkowaniu. Obliczong kwote wyraza sie procentowo.

4. Szczegotowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu

pre-wspotczynnika wskazane zostaty w art. 86 ust. 2a-2h oraz art. 90c ustawy o VAT.

Wydatki zwigzane zaréwno z dzialalnoscia opodatkowang / zwolniong z VAT

oraz z dzialalnoscia statutowg (pozostajgca poza zakresem podatku VAT)

W celu okreslenia, czy w stosunku do ponoszonych przez jednostki organizacyjne Miasta

wydatkéw przystuguje prawo odliczenia podatku VAT naliczonego — nalezy kazdorazowo

okresli¢, czy wydatek ten:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Zostat poniesiony wytgcznie w zwigzku z dziatalnoscig ,statutowg" - brak prawa do
odliczenia podatku VAT;

Zostat dokonany wytgcznie w zwigzku 2z dziatalnoscia opodatkowang VAT -
w takim przypadku nalezy odliczy¢ 100% podatku VAT naliczonego wynikajgcego
z faktury zakupowej;

Zostat dokonany w zwigzku z dziatalnoscia opodatkowang VAT oraz
z dziatalnoscig ,statutowg" - w takim przypadku przystuguje ,czesciowe" prawo odliczenia
podatku VAT naliczonego na podstawie pre-wspotczynnika (PRE);

Zostat dokonany wylgcznie w zwigzku z dziatalnoscia zwolniong z VAT - w takim
przypadku jednostce nie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT naliczonego;

Zostat dokonany w zwigzku z dziatalno$cig zwolniong z VAT oraz z dziatalnoscig
,Statutowg" - w takim przypadku nie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego;

Zostat dokonany w zwigzku 2z dziatalno$cig zwolniong i opodatkowang VAT
(nie mozna wydzieli¢ ,czesci" w jakiej towar / ustuga jest zwigzana tylko z jednym
rodzajem dziatalnoéci) - w takim przypadku przystuguje ,czesciowe" prawo odliczenia
podatku VAT naliczonego na podstawie struktury sprzedazy (WSS);

Zostat dokonany w zwigzku 2z dziatalno$cia zwolniong z VAT, dziatalnoscig
opodatkowang VAT oraz dziatalno$cig ,statutowg" (nie mozna wydzieli¢ ,czesci"

w jakiej towar / ustuga jest zwigzana tylko z jednym rodzajem dziatalnosci) -
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w takim przypadku przystuguje ,czesciowe" prawo odliczenia podatku VAT naliczonego
(PRE i WSS).

f. Roczna korekta pre-wspétczynnika i wspoétczynnika
Wspodtczynnik oraz pre-wspétczynnik, ktoéry powinien by¢ stosowany przez kazdag
Z jednostek organizacyjnych Miasta w 2017 r. bedzie obliczany przez kierownikow
poszczegolnych jednostek, a nastepnie jego wartos¢ bedzie przesytana do DKB.
Po zakonczeniu danego roku dokonywana jest tzw. ,roczna” korekta VAT, tj. podatnik jest
zobowigzany:
1) ustali¢ pre-wspotczynnik i wspdtczynnik za zakonczony rok podatkowy
(tzw. ,ostateczny” pre-wspotczynnik i wspotczynnik) oraz
2) zastosowac ostateczny pre-wspoétczynnik i wspotczynnik do wydatkéw poniesionych
w zakonczonym roku podatkowym, od ktorych podatek VAT byt odliczony w czesci.
Powyzszej korekty dokonuje sie w rozliczeniach za styczen roku nastepujgcego

po zakonczonym roku.

g. Roczna korekta VAT zwigzana z nabyciem srodkéw trwatych

Odrebne zasady korekty zostaty przewidziane dla wydatkow zwigzanych z nabyciem
Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (zwigzanych z dziatalno$cig
opodatkowang i zwolniong z VAT, opodatkowang i niepodlegajacg VAT lub opodatkowang,
zwolniong i niepodlegajaca VAT):

1) Jezeli warto$¢ srodka trwatego nie przekracza 15.000 zt, dokonuje sie jednorazowe;
korekty w rozliczeniach za styczen roku nastepujacego po roku, w ktéorym srodek trwaty
zostat oddany do uzywania.

2) W przypadku $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych warto$é
poczatkowa przekracza 15.000 z, innych niz nieruchomosci i prawa wieczystego
uzytkowania korekty dokonuje sie przez okres 5 lat, przy czym korekta w kazdym
z tych lat dotyczy 1/5 podatku VAT naliczonego.

3) W przypadku nieruchomosci i prawa wieczystego uzytkowania gruntdéw, korekty
dokonuje sie przez okres 10 lat, a korekta w kazdym z tych lat dotyczy 1/10 podatku
VAT naliczonego.

W przypadku, gdy w okresie korekty, o ktérej mowa powyzej nastgpi sprzedaz towaréw lub
ustug podlegajgcych korekcie, jezeli towary te zostana:

1) opodatkowane - w celu dokonania korekty przyjmuje sie, ze dalsze wykorzystanie tego

towaru lub ustugi jest zwigzane z czynnosciami opodatkowanymi;
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zwolnione od podatku lub nie bedg podlegaty opodatkowaniu - w celu dokonania
korekty przyjmuje sie, ze dalsze wykorzystanie tego towaru lub ustugi jest zwigzane
wylgcznie z czynnosciami  zwolnionymi  od podatku lub niepodlegajgcymi

opodatkowaniu.

W takim przypadku korekta powinna by¢ dokonana jednorazowo w odniesieniu do catego

pozostatego okresu korekty. Korekty dokonuje sie w deklaracji podatkowej za okres

rozliczeniowy, w ktérym nastgpita sprzedaz.

h. Terminy, w ktérych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego

1.

Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigcu, w ktdorym dochodzi
do spetnienia nastepujgcych warunkdow:

— powstat obowigzek podatkowy u sprzedawcy,

— jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.
Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostato dokonane w rozliczeniu za miesigc,
o ktéorym mowa w pkt 1 mozna dokonaé odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwéch
kolejnych okresow rozliczeniowych.
Jezeli nie zostato dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo
przystugujgcego prawa, w rozliczeniach, o ktéorych mowa w pkt 1 i 2 mozliwe jest
dokonanie odliczenia podatku naliczonego najp6zniej w terminie 5 lat liczac od
poczatku roku, w ktorym powstato prawo do odliczenia. Realizacja prawa do
odliczenia podatku naliczonego nastepuje poprzez korekte rozliczenia, w ktérym
powstato prawo do odliczenia podatku VAT (patrz pkt 1).
W przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow podatnik moze dokonac
odliczenia, jesli otrzymat fakture dokumentujgcg dostawe towardw, ktéra stanowi
uniego WNT, w terminie trzech miesiecy od uplywu miesigca,
w ktérym w odniesieniu do nabytych towaréw powstat obowigzek podatkowy.
W przypadku gdy nabywca towaru lub ustugi otrzymat fakture korygujgca
zmniejszajacg kwote podatku naliczonego wynikajgcego z faktury pierwotne;,
jest on zobowigzany do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu
za okres w ktorym te fakture korygujgcg otrzymat. Jezeli nie dokonano obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego okreslonego w fakturze
pierwotnej, ktérej korekta dotyczy, obnizenia podatku naleznego dokonuje sie

w rozliczeniu za okres w ktérym podatnik otrzymat fakture korygujaca.
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i. Dokumenty, na podstawie ktérych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego
1. Dokumenty, na podstawie ktérych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego
stanowig:
— faktury dokumentujgce zakup towardw i ustug,
— faktury dokumentujace dokonanie catosci lub czes¢ zaptaty przed nabyciem
towaru lub czesci ustugi,
— w przypadku importu towarow kwota podatku VAT wynikajgca
z dokumentu celnego lub deklaracji importowej,
— faktury wystawione przez nabywce w przypadku zakupu produktoéw rolnych od
rolnika ryczattowego,
— dowody ksiegowe lub faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce towaréw
i ustug w przypadku gdy dla tych towaréw i ustug stosuje sie procedure
odwréconego obcigzenia,
— dowody ksiegowe Ilub faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce
w przypadku wewngtrzwspdlnotowego nabycia towaréw,
— dowody ksiegowe Ilub faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce
w przypadku importu ustug,
— faktury dokumentujgce dostawe towaréw, ktére stanowig u nabywcy
wewnatrzwspdélnotowe nabycie towardw.
2. Odliczenie podatku VAT mozliwe jest rowniez na podstawie korekt faktur
i duplikatéw faktur stanowigcych dokumenty pochodne dokumentéw wymienionych
w pkt 1.

5. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI
a. Faktury
1. W przypadku dokonywania dostawy towaréw lub s$wiadczenia ustug na rzecz
podatnikow podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami powstaje
obowigzek wystawienia faktury, ktéra obligatoryjnie zawiera nastepujgce elementy:
— date wystawienia,
— kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakture,

— okreslenie sprzedawcy:

UWAGA! W przypadku wystawienia faktury VAT w polu ,sprzedawca” faktura powinna

zawiera¢ nastepujgce dane:
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Sprzedawca:
Gmina Miasta Tychy

al. Niepodlegtosci 49
43-100 Tychy

NIP: 6460013450
Wystawca faktury:

Nazwa jednostki organizacyjnej Miasta

Adres jednostki organizacyjnej Miasta, ktéra jest wystawcg faktury

Nr rachunku bankowego miejskiej jednostki organizacyjnej, ktéra jest wystawca faktury

2. W

imiona i nazwiska lub nazwy nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy,
numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
numer, za pomocg ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktorym otrzymat on
towary lub ustugi,

date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub
date otrzymania zapfaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty
wystawienia faktury,

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;
cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg
netto),

kwoty wszelkich opustow Ilub obnizek cen, w tym w formie rabatu
z tytulu wczesniejszej zaptaty, o ile nie =zostaty one uwzglednione
w cenie jednostkowej netto,

wartos¢ dostarczonych towardéw lub wykonanych ustug, objetych transakcja,
bez kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto),

stawke podatku,

sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg
poszczegodlnymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku,

kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty
dotyczgce poszczegolnych stawek podatku,

kwote naleznosci ogotem.

przypadku dostawy towarédw lub  Swiadczenia ustug zwolnionych

Z opodatkowania prawidtowo wystawiona faktura powinna zawierac:
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— przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie
ktérego podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

— przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku takg dostawe
towardéw lub takie $wiadczenie ustug, lub

— inng podstawe prawng wskazujacg na to, ze dostawa towaréw Ilub
swiadczenie ustug korzysta ze zwolnienia.

3. W przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug, dla ktérych obowigzanym do
rozliczenia podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym
charakterze jest nabywca towaru lub ustugi, prawidtowo wystawiona faktura powinna
zawierac¢ wyrazy ,odwrotne obcigzenie”.

4. Faktury dokumentujgce dostawe towardéw, dokonywanej w trybie egzekuciji, bedgcych
wiasnoécig diuznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem obowigzujgcych
przepiséw, z tytulu ktérej na dluzniku cigzy obowigzek podatkowy, wystawiajg
w imieniu i na rzecz dtuznika organy egzekucyjne okreslone w ustawie z dnia 17
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.

5. Kwoty podatku wykazuje sie w ztotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej
wykazuje sie w zlotych przy zastosowaniu przepiséw ustawy o VAT stosowanych do
okreslenia podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla sie do
petnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki od 0,5
grosza zaokragla sie do 1 grosza.

6. Faktury wystawia sie w co najmniej w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujgcy
sprzedazy.

7. Kwote podatku w odniesieniu do dostarczanych towardw lub swiadczonych ustug
objetych dang stawkg podatku w mysl art. 106e ust. 7-9 ustawy o VAT podatnik moze
obliczy¢ wedtug nastepujgcego wzoru:

WB x SP
100 + SP
gdzie:
KP - oznacza kwote podatku,
WB - oznacza warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug objetych
stawke podatku, uwzgledniajgcg kwote podatku (wartos¢ sprzedazy brutto),

SP - oznacza stawke podatku.
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b. Elementy obowigzkowe faktur ,,zaliczkowych”
W niektérych przypadkach, otrzymanie zaliczek / przedpfat / rat na poczet wykonywanych
przez jednostki organizacyjne Miasta (komorki organizacyjne) czynnosci bedzie musiato
zosta¢ udokumentowane za pomocg tzw. faktur zaliczkowych.

Faktura, zaliczkowa powinna zawierac nastepujgce elementy:

date wystawienia,
— kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposoéb jednoznaczny
identyfikuje fakture,

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy,

— numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,

numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na

potrzeby podatku,

— date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zapfaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia
faktury,

— otrzymang kwote zaptaty,

— kwote podatku wyliczong wedtug wzoru:

ZB x SP

100 + SP

gdzie:
KP - oznacza kwote podatku,
ZB - oznacza kwote otrzymanej catosci lub czesci zaptaty,

SP - oznacza stawke podatku,

— dane dotyczgce zaméwienia lub umowy, a w szczegdlnosci: nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, cene jednostkowg netto, ilos¢ zamoéwionych towardw, wartosé
zamowionych towarow lub ustug bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku
oraz wartos¢ zamowienia lub umowy z uwzglednieniem kwoty podatku.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje catej zaptaty, w fakturze wystawianej po wydaniu
towaru lub wykonaniu ustugi, sume wartosci towarow lub ustug pomniejsza sie o wartos¢
otrzymanych czesci zaptaty, a kwote podatku pomniejsza sie o sume kwot podatku
wykazanego w fakturach dokumentujgcych otrzymanie czesci zapfaty. Faktura, o ktorej
mowa w zdaniu pierwszym, powinna rowniez zawiera¢ numery faktur wystawionych przed

wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi.
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W przypadku gdy wystawiono wiecej niz jedng fakture dokumentujgca otrzymanie czesci

zaptaty, a faktury te obejmujg tacznie catg zapfate, ostatnia z tych faktur powinna

zawierac réwniez numery poprzednich faktur.

Faktury korygujace

1. W przypadku gdy po wystawieniu faktury:

udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

udzielono opustéw i obnizek cen,

dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,

dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaptaty (zaliczki),

podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku

lub w jakiejkolwiek innej pozycji faktury

podatnik wystawia fakture korygujaca.

2. Faktura korygujgca powinna zawierac:

wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA",

numer kolejny oraz date jej wystawienia,

dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujgca (date wystawienia;
kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposéb
jednoznaczny identyfikuje fakture; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy; numer, za pomocg ktérego
podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; numer, za pomocg ktérego
nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub
podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi; date
dokonania lub zakohczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zapfaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty
wystawienia faktury),

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korektg,

przyczyne korekty,

jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote
korekty podatku naleznego z podziatem na kwoty dotyczgce poszczegoinych
stawek podatku i sprzedazy zwolnionej,

w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidlowg tres¢

korygowanych pozycji.
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3. W przypadku gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu
do wszystkich dostaw towaréw lub ustug dokonanych lub Swiadczonych na rzecz
jednego odbiorcy w danym okresie, faktura korygujgca (oprécz danych wymienionych
w pkt 2) powinna zawiera¢ wskazanie okresu, do ktérego odnosi sie udzielany opust
lub obnizka.

4. W przypadku, gdy podatnik obniza kwote podatku VAT naleznego lub gdy faktura
korygujaca dotyczy pomyitki w kwocie podatku VAT na fakturze, ktérej dotyczy faktura
korygujaca, koniecznym jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury korygujacej
przez nabywce towaru lub ustugobiorce.

5. Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujgcej
przez nabywce towaru Ilub ustugobiorce nie stosuje sie w nastepujgcych
przypadkach:

— eksportu towaréw i wewnagtrzwspolnotowej dostawy towarow,

— dostawy towarow i $wiadczenia ustug, dla ktérych miejsce opodatkowania
znajduje sie poza terytorium kraju,

— sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej, gazu przewodowego,
ustug telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych oraz ustug wymienionych
w poz. 140-153, 174 i 175 zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT,

— gdy podatnik nie uzyskat potwierdzenia mimo udokumentowanej préby
doreczenia faktury korygujgcej i z posiadanych dokumentacji wynika,
ze nabywca towaru lub ustugobiorca wie, ze transakcja zostata zrealizowana
zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujgce;j.

6. Moment ujecia faktur korygujgcych dla celéw podatku VAT.

d. Faktury korygujace zmniejszajgce podstawe opodatkowania (faktury korygujace in
minus)
W przypadku, gdy po dokonaniu sprzedazy:
1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,
2) udzielono opustow i obnizek cen,
3) dokonano zwrotu towaréw i opakowan,
4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaliczki zaptaconej przez nabywce,
jezeli nie doszto do sprzedazy,
5) stwierdzono, ze faktura dokumentujgca sprzedaz zawiera pomytke na skutek ktorej

zawyzono kwote podatku VAT naleznego
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Obnizenia  podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy  okreslonegj
w wystawionej fakturze z wykazanym podatkiem, dokonuje sie pod warunkiem posiadania
przez podatnika, uzyskanego przed uptywem terminu do ztozenia deklaracji podatkowej za
dany okres rozliczeniowy, w ktérym nabywca towaru lub ustugobiorca otrzymat fakture
korygujgcg, potwierdzenia otrzymania faktury korygujgcej przez nabywce towaru lub
ustugobiorce, dla ktérego wystawiono fakture.

Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ustugobiorce faktury
korygujacej po terminie ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy uprawnia
podatnika do  uwzglednienia  faktury  korygujgcej za  okres  rozliczeniowy,
w ktérym potwierdzenie to uzyskano.

Powyzszej zasady nie stosuje sie, jezeli faktura korygujgca dotyczy sprzedazy energii
elektrycznej, cieplnej lub gazowej, gazu przewodowego, ustug telekomunikacyjnych
i radiokomunikacyjnych ustug doprowadzania wody lub odprowadzania $ciekow. W takich
przypadkach faktury korygujgce in minus ujmuje sie w rejestrach za miesigc wystawienia

tych faktur korygujgcych.

e. Faktury korygujace zwiekszajgce podstawe opodatkowania (faktury korygujace in
plus)

Okreslenie  momentu ujecia faktur korygujacych in plus (zwiekszajgcych podstawe

opodatkowania) jest uzaleznione od przyczyny korekty:

1) Jezeli przyczyng korekty jest zdarzenie, o ktérym jednostka lub kombdrka
organizacyjna wiedziata lub powinna byta wiedzie¢c w momencie wystawienia
pierwotnej faktury (np. jezeli korekta jest spowodowana btedem rachunkowym
w pierwotnej fakturze) — fakture korygujgcg nalezy ujg¢ w rozliczeniach za miesiac,
w ktérym dokonano pierwotnej (korygowanej) sprzedazy;

2) Jezeli przyczyna korekty nie mogta by¢é znana w momencie dokonania pierwotnej
sprzedazy, korekte in plus nalezy ujg¢ w rozliczeniach za miesigc wystawienia faktury

korygujace;j.

f. Noty korygujace
1. Nabywca towaru lub ustugi, ktéry otrzymat fakture zawierajgcg pomyiki,
z wyjatkiem pomytek w zakresie:
— miary iilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug;
— ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej

netto);
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kwoty wszelkich opustow Ilub obnizek cen, w tym w formie rabatu
z tytutu wczesniejszej zaptaty, o ile nie zostaty one uwzglednione
w cenie jednostkowej netto;

wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja,
bez kwoty podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

stawki podatku VAT;

sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg
poszczegodlnymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty
dotyczgce poszczegodlnych stawek podatku;

kwoty naleznosci ogétem.

moze wystawi¢ fakture nazywang notg korygujaca.

2. Nota korygujgca wymaga akceptacji wystawcy faktury.

3. Nota korygujgca powinna zawierac:

wyrazy "NOTA KORYGUJACA";

numer kolejny i date jej wystawienia;

nazwe sprzedawcy i nabywcy towarow Ilub ustug oraz ich adresy
i numer za pomocg ktérego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku, a takze numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT,;

dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota korygujgca (date wystawienia,
kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposdb
jednoznaczny identyfikuje fakture, imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy, numer, za pomocg ktérego
podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, date dokonania lub
zakonczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury),

wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowe;.

g. Duplikaty faktur

1. W przypadku gdy faktura bedgca w posiadaniu nabywcy ulegnie zniszczeniu albo

zaginie sprzedawca, na wniosek nabywcy wystawia ponownie fakture.

2. W przypadku gdy faktura bedgca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu albo

zaginie, sprzedawca wystawia fakture na podstawie danych zawartych w fakturze

posiadanej przez nabywce.
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3. Faktura wystawiona ponownie powinna oprocz danych zawartych na fakturze

pierwotnej zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz date wystawienia duplikatu.

h. Kasy fiskalne

1. Podmioty dokonujgce sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych

dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczaltowych sg obowigzani prowadzi¢

ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

2. Podmioty prowadzgce ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu

kas rejestrujgcych sg obowigzani:

dokonywaé wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz
wydawac wydrukowany dokument nabywcy;

dokonywaé niezwtocznego zgtoszenia wiasciwemu podmiotowi
prowadzgcemu serwis kas rejestrujgcych kazdej nieprawidtowosci
w pracy kasy;

udostepniaé kasy rejestrujgce do kontroli stanu ich nienaruszalnoci
i prawidtowo$ci pracy na kazde zgdanie wiasciwych organdw;

zgtasza¢ kasy rejestrujgce do obowigzkowego przegladu technicznego
wiasciwemu podmiotowi prowadzgcemu serwis kas rejestrujgcych;
przechowywa¢ kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany
w art. 112, zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z 2013 r. poz.
330, z 2016 r. poz. 1047);

stosowaé kasy rejestrujgce wytgcznie do prowadzenia ewidencji wlasnej
sprzedazy;

dokonywaé¢ wydruku emitowanych przez kase rejestrujgcg dokumentow i ich
kopii;

prowadzi¢ i przechowywaé dokumentacje o przebiegu eksploatacji kasy
rejestrujgceyj;

dokona¢ zgtoszenia kasy rejestrujgcej do naczelnika urzedu skarbowego
w celu otrzymania numeru ewidencyjnego kasy;

podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujgce, ktore
zostaly przez podatnika utracone, a nastepnie odzyskane, przed ich

ponownym zastosowaniem do prowadzenia ewidencji.
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i. Obrét bezrachunkowy
1. Podmioty realizujgce transakcje sprzedazy na rzecz o0soOb fizycznych
nieprowadzacych pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub rolnikéw ryczattowych
nieudokumentowane fakturg oraz niezaewidencjonowane za pomocg kasy
rejestrujgcej, dokumentujg obrét przy pomocy ewidencji sprzedazy bezrachunkowej.
2. Ewidencja sprzedazy bezrachunkowej powinna zawiera¢é dane niezbedne dla
prawidtowego rozliczenia podatku VAT w szczegdlnosci date uzyskania przychodu,

przedmiot i podstawe opodatkowania, stawke i kwote podatku.

6. IMPORT USLUG ORAZ ODWROCONE OBCIAZENIE W ODNIESIENIU DO

TRANSAKCJI KRAJOWYCH

1. W przypadku transakcji dotyczacych  obrotu towarami  wymienionymi
w zatgczniku nr 11 do ustawy o VAT oraz importu ustug do rozliczenia kwoty podatku
naleznego zobowigzany jest nabywca, pod warunkiem, ze:

— strony transakcji sg czynnymi podatnikami VAT,
— czynno$¢ bedaca  przedmiotem  transakcji nie  jest  zwolniona
Z opodatkowania.

2. Obowigzek podatkowy w przypadku dostawy towaréw objetych odwréconym
obcigzeniem oraz importu ustug powstaje na zasadach okreslonych dla
dostarczanych towarow i Swiadczonych ustug okreslonych w art. 19a ustawy
0 VAT.

3. Podstawe opodatkowania w przypadku dostawy towardéw objetych odwréconym
obcigzeniem oraz importu ustug stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest
zapfacic sprzedawcy.

4. W przypadku dostawy towaréw objetych odwréconym obcigzeniem oraz importu
ustug zastosowanie majg stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania, ktore
bylyby wiasciwe dla dostawy towaru lub swiadczenia ustug gdyby czynnosci te byty
wykonywane na zasadach ogoélnych (poza procedurg odwrdconego obcigzenia).

5. W zwigzku z zakupem towaru objetego odwrotnym obcigzeniem lub ustugi od
kontrahenta zagranicznego nabywca zobowigzany jest do naliczenia kwoty podatku
naleznego z tytutu dokonanej transakcji i ujecia jej w rejestrze sprzedazy oraz
wykazania w czgstkowej deklaracji za wtasciwy okres rozliczeniowy.

6. Szczegdélnym przypadkiem zastosowania procedury odwrdéconego obcigzenia jest

zakup towaréw w ramach jednolitej gospodarczo transakcji.
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7. Przez jednolitg gospodarczo transakcje rozumie sie transakcje obejmujacg umowe
jezeli w jej ramach wystepuje jedna lub wiecej dostaw towaréow nawet jezeli sg one
dokonywane na podstawie odrebnych zamdwien lub wystawianych jest wiecej faktur
dokumentujgcych poszczegdlne dostawy. Za jednolitg gospodarczo transakcje uznaje
sie réwniez transakcje obejmujgcg wiecej niz jedng umowe, jezeli okolicznosci
towarzyszgce tej transakcji lub warunki, na jakich zostata ona zrealizowana,
odbiegaty od okolicznosci lub warunkéw zwykle wystepujgcych w obrocie towarami.
Pojecie jednolitej gospodarczo transakcji obejmuje transakcje powyzej 20 000 z
dotyczace dostaw towardw zdefiniowanych w pkt 8.

8. Przez towary, o ktérych mowa pkt 6 rozumie sie:

— przenosne maszyny do automatycznego przetwarzania  danych,
0 masie <= 10 kg, takie jak: laptopy i notebooki; komputery kieszonkowe (np.
notesy komputerowe) i podobne — wytgcznie komputery przenosne, takie jak:
tablety, notebooki, laptopy,

— telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych —
wytgcznie telefony komorkowe, w tym smart fony,

— konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym
lub samodzielnym ekranem) i pozostate urzgdzenia do gier zrecznosciowych
lub hazardowych z elektronicznym wyswietlaczem — z wytgczeniem czesci
i akcesoriow.

9. W miesigcu wystgpienia obrotu towardw ujetych w zatgczniku nr 11 do ustawy o VAT
wraz z deklaracja VAT-7 nalezy ziozy¢ informacje podsumowujgca
0 obrocie krajowym VAT-27.

7. NIESCIAGALNE WIERZYTELNOSCI
1. W odniesieniu do wierzytelnosci dla ktorych uptyneto 150 dni od daty terminu
ptatnosci mozliwe jest skorzystanie z procedury postepowania w odniesieniu
do niesciggalnych wierzytelnosci pod warunkiem, ze:
— wierzytelnos¢ nie zostat zbyta,
— od daty wystawienia faktury dokumentujgcej wierzytelnos¢ nie uptynety 2 lata
liczgc od konca roku, w ktérym zostata wystawiona,
— czynno$¢ zostata dokonana na rzecz podatnika VAT zarejestrowanego jako
podatnik VAT czynny, nie bedgcego w trakcie postepowania upadtosciowego
lub w trakcie likwidacji (informacje te dostepne sg na stronie Ministerstwa

Sprawiedliwosci — https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu),
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— na dzien poprzedzajgcy dzien ziozenia deklaracji podatkowej, w ktorej
dokonana zostanie korekta wierzyciel i dtuznik sg zarejestrowani jako
podatnicy VAT czynni,

— na dzien poprzedzajgcy dzien ziozenia deklaracji podatkowej, w ktorej
dokonana zostanie korekta dtuznik nie jest w trakcie likwidacji (co moze
potwierdzi¢ wydruk ze strony Ministerstwa Sprawiedliwos$ci).

2. Korekty tej dokonuje sie poprzez obnizenie kwoty podatku naleznego oraz podstawy
opodatkowania wynikajgcej z faktury dokumentujgcej niesciggalng wierzytelnosé.

3. Korekty dokonuje sie w rozliczeniu za okres, w ktorym uptywa 150 dzien od daty
terminu ptatnosci wierzytelnosci.

4. W przypadku niedokonania korekty podstawy opodatkowania i kwoty podatku
naleznego w terminie okre$lonym w pkt 3, korekty tej dokonuje sie poprzez
skorygowanie rozliczenia za okres, w ktérym prawo to powstato.

5. W przypadku, gdy po ztozeniu deklaracji podatkowej, w ktorej dokonano stosownej
korekty nalezno$¢ zostanie uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie koniecznym
jest zwiekszenie podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego
w rozliczeniu za okres, w ktérym naleznos¢ zostata uregulowana lub zbyta.
W przypadku czesciowego uregulowania naleznosci, podstawe opodatkowania oraz
kwote podatku naleznego zwieksza sie w odniesieniu do tej czesci.

6. W miesigcu w ktérym zastosowano ulge na zte dtugi zgodnie z art. 89a ustawy o VAT
wraz z deklaracjg VAT-7 nalezy ztozy¢ zawiadomienie o skorygowaniu podstawy

opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego VAT-ZD.

8. ROZLICZANIE PODATKU VAT ZWIAZANEGO Z ZAKUPEM PRODUKTOW
ROLNYCH OD ROLNIKA RYCZALTOWEGO

W przypadku dokonywania zakupu produktéw rolnych od rolnika w pierwszej kolejnosci
ustali¢ nalezy czy osoba (podmiot) posiada status rolnika ryczattowego na gruncie ustawy
0 VAT.

Przez rolnika ryczattowego rozumie sie rolnika dokonujgcego dostawy produktéw rolnych
pochodzagcych z wiasnej dziatalnosci rolniczej lub sSwiadczgcego ustugi rolnicze,
korzystajgcego ze zwolnienia od podatku VAT, z wyjatkiem rolnika obowigzanego na
podstawie odrebnych przepiséw do prowadzenia ksigg rachunkowych.

Przez produkty rolne rozumie sie towary wymienione w zatgczniku nr 2 do ustawy

o VAT oraz towary wytworzone z nich przez rolnika ryczattowego z produktéw pochodzgcych
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Z jego wiasnej dziatalnosci rolniczej przy uzyciu Srodkow zwykle uzywanych w gospodarstwie
rolnym, lesnym i rybackim.

W przypadku, gdy zakup produktéw rolnych dokonywany jest od rolnika ryczattowego
zobowigzanym do wystawienia faktury z tytutu dokonania tej transakcji jest nabywca pod
warunkiem, ze jest on czynnym podatnikiem podatku VAT.

Fakture z tytutu zakupu produktéw rolnych nabywca wystawia nie pdzniej niz z uptywem 15
dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dokonano dostawy towaréw lub
wyswiadczona zostata ustuga.

W przypadku, gdy przed wykonaniem ustugi bgdz dostarczeniem towaru rolnik ryczattowy
otrzyma catosc lub czes¢ zaptaty z tego tytutu, nabywca zobowigzany jest do wystawienia
faktury dokumentujgcej tg transakcje nie pézniej niz z uplywem 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym dokonano tej ptatnosci.

Faktura powinna zawiera¢:

1) imie i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrécong dostawcy i nabywcy oraz ich adresy;

2) numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;

3) numer dowodu osobistego dostawcy lub innego dokumentu stwierdzajgcego jego
tozsamosé, date wydania tego dokumentu i nazwe organu, ktéry wydat dokument,
jezeli rolnik ryczattowy dokonujgcy dostawy produktdéw rolnych jest osobg fizyczng;

4) date dokonania nabycia oraz date wystawienia i numer kolejny faktury;

5) nazwy nabytych produktéw rolnych;

6) jednostke miary i ilos¢ nabytych produktéw rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy lub
jakoéci tych produktow;

7) cene jednostkowg nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanego zwrotu
podatku;

8) wartos¢ nabytych produktéw rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;

9) stawke zryczattowanego zwrotu podatku;

10) kwote zryczattowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktéw rolnych;

11) wartos¢ nabytych produktéw rolnych wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku;

12) kwote naleznosci ogétem wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku, wyrazong
cyfrowo i stownie;

13) czytelne podpisy oséb uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpisy
oraz imiona i nazwiska tych osob.

Faktura VAT RR powinna rowniez zawiera¢ oswiadczenie dostawcy produktow rolnych
w brzmieniu: ,Oswiadczam, ze jestem rolnikiem ryczattowym zwolnionym od podatku od

towardw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od towaréw i ustug”.
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Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczattowego dokonujgcego dostawy
produktéow rolnych dla czynnego podatnika podatku VAT stanowi cena netto produktow
sprzedawanych powigkszona o kwote zryczattowanego podatku VAT w wysokosci 8%.
Odzyskanie kwoty zryczaltowanego podatku przez wystawce faktury VAT RR (nabywce
produktow rolnych) odbywa sie poprzez powigekszenie u niego kwoty podatku naliczonego.
Zwiekszenie to nastepuje w rozliczeniu za okres, w ktérym dokonano zaptaty naleznosci
z faktury VAT RR. Zaptata za produkty rolne na rachunek bankowy rolnika ryczattowego
musi by¢ dokonana nie pézniej niz 14 dnia od dnia zakupu, z wyjgtkiem przypadku, gdy
rolnik zawart umowe z podmiotem nabywajgcym produkty rolne okreslajgcg dtuzszy termin
ptatnosci.

Kwota zryczattowanego podatku powiekszajgca podatek naliczony powinna byc¢ ujeta
w rejestrze zakupu dotyczgcego okresu, w ktérym podatnik ztozyt dyspozycje bankowag
(polecenie przelewu) przekazania pieniedzy na rachunek bankowy rolnika ryczattowego. Nie
mozna tego odliczenia dokona¢ w deklaracji za inny okres rozliczeniowy (wczesniejszy lub
pozniejszy), gdyz moze to spowodowacC zanizenie zobowigzania podatkowego za dany

miesigc lub zawyzenie zwrotu podatku.

9. ZASADY UIJIMOWANIA TRANSAKCJI W REJESTRACH VAT
W przygotowywanych rejestrach zakupowych VAT powinny zosta¢ ujete wydatki poniesione
przez jednostki organizacyjne Miasta oraz komorki organizacyjne w danym okresie
w zwigzku z ktérymi przystuguje im petne lub czesciowe prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego. W rejestrach nie nalezy ujmowa¢ wydatkéw zwigzanych:
1) wylacznie z dziatalno$cig statutows,
2) wylgcznie z wykonywanymi czynnosciami zwolnionymi z podatku VAT,
3) wytgcznie z dziatalnoscig statutowg oraz czynnosciami zwolnionymi z podatku VAT,
4) z zakupem towarow i ustug, z tytutu, ktérego nie przystuguje prawo odliczenia podatku
VAT naliczonego (np. zakupem ustug noclegowych i gastronomicznych).
W przypadku stwierdzenia btedéw na fakturach zakupowych:
1. jezeli bfagd dotyczy nastepujgcych pozycji faktury:
— miary i ilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug;
— ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);
— kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu
wczesniejszej zapfaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;
— wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez

kwoty podatku (wartosci sprzedazy netto);
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— sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;
— kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegoblnych stawek podatku;
— kwoty naleznosci ogotem,
nalezy niezwtocznie wystgpi¢ do kontrahenta o wystawienie faktury korygujacej;
2. jezeli btad dotyczy innych pozycji faktury jednostka powinna wystawiC i przestaé
kontrahentowi tzw. note korygujaca, ktora powinna zawierac:
— wyrazy ,NOTA KORYGUJACA”;
— numer kolejny i date jej wystawienia;
— imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy

i numer za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,

a takze numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany

na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej;

— dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota, {j.:

a. date wystawienia faktury, ktérej dotyczy nota

b. numer faktury, ktérej dotyczy nota;

c. date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub
date otrzymania zaptaty o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty
wystawienia faktury;

— wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowej.
W przypadku otrzymania faktury od tzw. ,matego podatnika” (tj. faktury zawierajgcej stowa
.,metoda kasowa”), nalezy ujg¢ takg fakture w rejestrze za miesigc, w ktérym sprzedawca /
ustugodawca otrzymat ptatno$¢ od jednostki (decyduje data wptywu na rachunek bankowy

sprzedawcy / ustugodawcy).

10. SPORZADZANIE DEKLARACJI CZASTKOWYCH VAT

Na podstawie danych wynikajgcych z rejestrow VAT sporzgdzonych za dany miesigc,
jednostki organizacyjne Miasta sg zobowigzane do sporzgdzania deklaracji czgstkowych
VAT (zbiorczych deklaracji czgstkowych VAT).

Wypetniona deklaracja czgstkowa VAT (zbiorcza deklaracja czgstkowa VAT) za dany
miesigc powinna zosta¢ zatwierdzona przez kierownika jednostki organizacyjnej Miasta lub
kierownika MCO obstugujgcego jednostki o$wiatowe i przekazana do DKB Urzedu Miasta

Tychy nie pézniej niz w terminach okreslonych w ,Procedurze obiegu dokumentow
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w zakresie podatku VAT w jednostkach organizacyjnych Miasta i komdrkach organizacyjnych
Urzedu Miasta Tychy w celu przygotowania i ztozenia scentralizowanej deklaracji VAT

Gminy Miasta Tychy” stanowigcej zatgcznik Nr 3 do zarzgdzenia.
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