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ZARZADZENIE NR 120/59/16
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 31 sierpnia 2016 r.

w sprawie szczegétowego regulaminu organizacyjnego
Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami

Na podstawie § 22 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy nadanego
Zarzadzeniem Nr 120/46/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 8 czerwca 2016 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Biuletynie Informacji Publicznej

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zakres dziatania Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami okreslajg postanowienia § 43
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy.

2. Woydziat realizuje zadania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.

3. Woydziatem kieruje Naczelnik, przy pomocy Kierownikow Referatow:
1) Obrotu Nieruchomosciami;
2) Gospodarowania Zasobem Nieruchomosci;
3) Regulacji Stanéw Prawnych Nieruchomosci.

4. Naczelnika Wydzialu zastepuje Kierownik Referatu Regulacji Stanéw Prawnych Nieruchomosci
lub inny wyznaczony pracownik, dziatajacy w ramach udzielonych mu upowaznien.

5. Wewnetrzng strukture organizacyjng zawierajaca liczbe etatow Wydziatu okresla zatgcznik do
zarzadzenia.

§2
1. Do zadan wiasnych realizowanych przez Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami nalezy
w szczegolnosci:
1) w zakresie obrotu nieruchomosciami:

a) sprzedaz, zamiana, zrzeczenie sig, przekazywanie jako wyposazenie publiczne —
nieruchomosci stanowigcych wlasnosé Miasta,

b) nabywanie nieruchomosci do zasobu Gminy i Powiatu,

c) inicjowanie i przeprowadzanie przetargéw na zbycie nieruchomosci,

d) wykonywanie prawa pierwokupu,

e) przejmowanie za odszkodowaniem nieruchomo$ci zajetych pod drogi publiczne,

f) przygotowanie pod wzgledem prawnym i geodezyjnym gruntdw przeznaczonych pod
inwestycje miejskie,

g) przekazywanie nieruchomosci na cele szczegdlne (potrzeby organdéw administracii
publiczne));

2) w zakresie regulacji stanéw prawnych:

a) regulacja stanu prawnego nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Miasta uzytkowanych
przez komunalne osoby prawne, spoétdzielnie, inne osoby prawne oraz osoby fizyczne,

b) regulacja stanu prawnego nieruchomosci uzytkowanych przez Miasto a stanowigcych
wiasnosc¢ innych podmiotow i oséb fizycznych,

C) opiniowanie uwtaszczen panstwowych osob prawnych,

d) ustalanie pierwszej optaty za nieruchomosci zbywane przez spétdzielnie i inne osoby
prawne przed uptywem ustawowego terminu,

e) prowadzenie postepowania w sprawach przejmowania mienia niezbednego do
wykonywania zadan miasta na prawach powiatu oraz przekazywanie mienia na rzecz
innych jednostek samorzadu terytorialnego,

f) przekazywanie nieruchomosci na rzecz koscielnych oséb prawnych, posiadajacych
uregulowane stosunki prawne z Panstwem,

g) regulacja stanéw prawnych ogrodéw dziatkowych,

h) ustalanie optat z tytutu zmian w planie zagospodarowania przestrzennego Miasta,

i) wystepowanie z wnioskami do Sadu Rejonowego o ujawnienie prawa wtasnosci Gminy
i Powiatu oraz stwierdzenie nabycia wlasnosci nieruchomosci ze szczegdinym
uwzglednieniem ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o ujawnieniu w ksiegach wieczystych
prawa wtasnoéci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego,

j) obcigzanie nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi,

k) ustanawianie ograniczonych praw rzeczowych na rzecz Gminy, Powiatu,
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1)

m)

n)

0)

ustalanie i windykacja optat adiacenckich,

scalanie nieruchomosci,

prowadzenie postepowan w sprawach zezwoleh na wejscie w teren w zwigzku z budowg
urzadzen infrastruktury technicznej na gruncie Miasta,

sporzadzanie deklaracji podatkowej gruntéw Miasta;

3) w zakresie gospodarowania zasobem nieruchomosci:

a)

b)
<)

d)

oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste, dzierzawe, uzyczenie, oddawanie
w trwaty zarzad,

prowadzenie ewidencji uzytkownikéw wieczystych, uzytkownikow, dzierzawcéw,
prowadzenie ewidencji nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu Gminy i Powiatu oraz
sporzadzanie planéw ich wykorzystania,

windykacja naleznosci z tytutlu uzytkowania wieczystego, uzytkowania, dzierzawy,
trwatego zarzadu,

naliczanie optat z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci,

okresowa aktualizacja optat w tym zmiana stawki procentowej optat rocznych,
prowadzenie spraw zwigzanych ze zbyciem prawa wiasnosci nieruchomosci na rzecz
dotychczasowego uzytkownika wieczystego,

przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,

prowadzenie postepowan w sprawie bonifikat od optat z tytutu uzytkowania wieczystego
gruntu, trwatego zarzadu, a takze zbycia nieruchomosci,

przekazywanie nieruchomosci w trwaty zarzad oraz wygaszanie prawa trwatego zarzadu,
rozwigzywanie umowy o oddanie gruntéw w uzytkowanie wieczyste,

udzielanie pomocy publiczne;.

2. Do zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej realizowanych przez Wydziat nalezy
w szczegolnosci:
1) w zakresie obrotu nieruchomosciami:

a)

b)
<)
d)
e)

sprzedaz, zamiana, zrzeczenie sie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie,
dzierzawe, uzyczenie, oddawanie w trwaly zarzad, obcigzanie ograniczonymi prawami
rzeczowymi, przekazywanie jako wyposazenie tworzonych przedsiebiorstw oraz jako
majatek tworzonych fundacji, darowizny na cele publiczne — nieruchomosci stanowigcych
wlasnos¢ Skarbu Panstwa,

nabywanie nieruchomosci oraz wszelkich praw do nieruchomosci do zasobu SP,
inicjowanie i przeprowadzanie przetargéw na zbycie nieruchomosci SP,

przejmowanie za odszkodowaniem nieruchomosci zajetych pod drogi publiczne,
przekazywanie nieruchomosci na cele szczegodlne (potrzeby organéw administraciji
publiczne));

2) w zakresie regulacji stanéw prawnych:

a)
b)

c)
d)

e)

regulacja stanu prawnego nieruchomosci SP uzytkowanych przez panstwowe osoby
prawne, spotdzielnie, inne osoby prawne i osoby fizyczne,

prowadzenie postepowan w sprawie przekazywania mienia na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego,

regulacja stanéw prawnych ogrodéw dziatkowych,

regulacja stanu prawnego nieruchomosci uzytkowanych przez Skarb Panstwa
a stanowigcych wtasnos¢ innych podmiotéw i 0séb fizycznych,

wystepowanie z wnioskami do Sgdu Rejonowego o ujawnienie prawa witasnosci Gminy
i Powiatu oraz stwierdzenie nabycia wilasnosci nieruchomosci ze szczegdlnym
uwzglednieniem ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o ujawnieniu w ksiegach wieczystych
prawa wtasnoéci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego,

sporzadzanie wykazow nieruchomosci zgodnie z przepisami ustawy wymienionej w lit. e,
wspotpraca z Wojewodg i organami samorzadu terytorialnego w zakresie realizacji prawa
do rekompensaty za pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi granicami RP,
sporzadzanie deklaracji podatkowej gruntéw Skarbu Panstwa potozonych na terenie
Miasta,

prowadzenie postepowan w sprawach zezwoleh na wejscie w teren w zwigzku z budowg
urzadzen infrastruktury technicznej na gruncie Skarbu Panstwa,

ustanawianie ograniczonych praw rzeczowych na rzecz Skarbu Panstwa,

prowadzenie postepowan w sprawach zwigzanych z wywilaszczaniem nieruchomosci
i naliczaniem odszkodowania,

prowadzenie postepowanh w sprawach zwigzanych ze szczegdélnym trybem wywilaszczania
nieruchomosci,
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3)

m) prowadzenie postepowan w sprawach zwrotéw nieruchomosci,

n) wydawanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w trybie szczegdlnym
w przypadku wystgpienia sity wyzszej lub nagtej potrzeby zapobiezenia powstaniu
znacznej szkody,

w zakresie gospodarowania zasobem nieruchomosciami:

a) prowadzenie ewidencji uzytkownikéw wieczystych, uzytkownikéw, dzierzawcéw
i zarzgdcéw nieruchomosci SP,

b) prowadzenie ewidencji nieruchomosci wchodzacych w skfad zasobu Skarbu Panstwa,
sporzadzanie planéw wykorzystania zasobu oraz sprawozdan z gospodarowania
nieruchomosciami zasobu,

c) windykacja naleznosci z tytutlu uzytkowania wieczystego, uzytkowania, dzierzawy,
trwatego zarzadu nieruchomosci SP,

d) naliczanie optat z tytutlu bezumownego korzystania z nieruchomosci,

e) okresowa aktualizacja optat w tym zmiana stawki procentowej optat rocznych,

f) prowadzenie spraw zwigzanych ze zbyciem prawa wiasnosci nieruchomosci na rzecz
dotychczasowego uzytkownika wieczystego,

g) przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

h) prowadzenie postepowan w sprawie bonifikat od optat z tytutu uzytkowania wieczystego
gruntu, trwatego zarzadu, a takze zbycia nieruchomosci,

i) przekazywanie nieruchomosci w trwaty zarzad oraz wygaszanie prawa trwatego zarzadu,

j) rozwigzywanie umowy o oddanie gruntow w uzytkowanie wieczyste,

k) udzielanie pomocy publiczne;.

3. Ponadto do zadah Wydziatu nalezy:

1
2)
3)
4)
5)

6)

prowadzenie ewidencji analitycznej gruntow Gminy, Powiatu oraz Skarbu Panstwa dla potrzeb
ksiegowych;

prowadzenie biezacych spraw w zakresie: korespondencji, zaopatrzenia materiatowego,
sprawozdawczosci, archiwizowania akt;

udzielanie zamowienia na roboty, dostawy lub ustugi w trybie ustawy Prawo zaméwien
publicznych;

przestrzeganie ustaw ,0 ochronie danych osobowych”, ,0 ochronie informacji niejawnych”
i ,0 dostepie do informacji publiczne;j”;

realizowanie zadan obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajacych z potrzeb obrony cywilnej
i powszechnej samoobrony;

opracowywanie rocznych planéw finansowych i sprawozdan z ich realizacji w zakresie zadan
Wydziatu;

realizacja wydatkéw budzetowych zgodnie z opracowanym harmonogramem;

podejmowanie dziatan zmierzajacych do jak najlepszej realizacji celéow Wydziatu;
przyjmowanie, rozpatrywanie i przekazywanie skarg i wnioskéw.

§3

Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami podlega Zastepcy Prezydenta ds. Gospodarki Przestrzennej
i postuguje sie skrétem organizacyjnym (symbol akt) ,GGN ”.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 120/26/14 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 21 lipca 2014 r. w sprawie
szczego6towego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2016 r. i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.

Prezydent Miasta Tychy

/-1 mgr inz. Andrzej Dziuba
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Wewnetrzna struktura organizacyjna

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 120/59/16

Prezydenta Miasta Tychy
Z dnia 31 sierpnia 2016 r.

Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami
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