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Zatgcznik nr 3

URZAD MIASTA TYCHY DUO.2111.2.2016

43-100 Tychy, al. Niepodlegtosci 49

PREZYDENT MIASTA TYCHY
ogfasza nabdér na wolne stanowisko:

DYREKTORA CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
w wymiarze — 1 etat

Wymagania konieczne:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie

staz pracy — co najmniej 6-letnie doswiadczenie zawodowe w tym co najmniej 3-letni staz pracy na
stanowiskach kierowniczych

znajomos¢ ustaw : 0 samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzgdowych, o finansach publicznych,
prawo zamowien publicznych, o ochronie danych osobowych i informacji niejawnych.

sporzadzenie koncepcji funkcjonowania jednostki

umiejetnos¢ kierowania zespotem pracownikéw, zdolnosci menadzerskie i organizatorskie oraz
dos$wiadczenie w samodzielnym prowadzeniu i koordynacji zadan zespotowych

umiejetnos¢ obstugi programéw grupy MS Office

brak przeciwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowisk kierowniczych

nieposzlakowana opinia

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
obywatelstwo polskie

Wymagania dodatkowe:

zdolnosci organizacyjne i kierownicze
obowigzkowo$¢

dyspozycyjnosé

umiejetnosé pracy w zespole

wysoka kultura osobista

odpornosc¢ na stres

samodzielnos¢

komunikatywnos¢é

Gtéwne obowigzki:

biezgce kierowanie Centrum Ustug Wspdlnych i reprezentowanie instytucji na zewnatrz

nadzér nad wlasciwg realizacjg zadan i wlasciwym wykonywaniem obowigzkéw przez podlegtych
pracownikow, prowadzenie wiasciwej polityki kadrowej i ptacowej oraz zapewnienie przestrzegania
w zaktadzie prawa, porzadku i dyscypliny pracy

wiasciwe gospodarowanie srodkami finansowymi, dbato$¢ i odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie
sprawowanie kontroli zarzgdczej

wspotpraca z instytucjami kultury

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Siedziba Centrum Ustug Wspdlnych miesci¢ sie bedzie w Tychach przy al. Marszatka Pitsudskiego 16.
Bezpieczne warunki pracy. Budynek wyposazony w winde przystosowang do przewozu os6b niepetnosprawnych.
Korytarze umozliwiajgce poruszanie sie wézkiem inwalidzkim. W budynku znajduje sie toaleta przystosowana do
potrzeb osbéb niepetnosprawnych. Stanowisko zwigzane z praca przy komputerze, praca pod presjg czasu.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
Jednostka organizacyjna zostanie utworzona od 1.09.2016 r. — nie dotyczy
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Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
e podpisane odrecznie cv i list motywacyjny
e  koncepcja funkcjonowania jednostki
e kopie dokumentow potwierdzajgcych
—  wyksztatcenie
— staz pracy
— dodatkowe kwalifikacje
o o$wiadczenia kandydata o:
korzystaniu w petni z praw cywilnych i obywatelskich
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutac;i
petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz o korzystaniu w petni z praw publicznych
— tym, Zze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza
skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202 z pézn. zm.)

Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow

Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 13 lipca 2016 roku.

Oferty sktada sie :

— droga elektroniczng poprzez wypetnienie formularza dostepnego na stronie internetowej
https://bip.umtychy.pl/oferty-pracy-urzad-miasta (nieprawidlowe wypetnienie formularza moze uniemozliwi¢
ztozenie oferty)

- w formie pisemnej w siedzibie Urzedu Miasta pok.215 pietro Il lub poczta na adres Urzedu
z dopiskiem DUO.2111.2.2016

Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ z ttumaczeniem na jezyk polski.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze nie beda
rozpatrywane.

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na w/w adres do dnia 13 lipca 2016 roku.
Osoby spetniajgce wymagania formalno — prawne podane w ogtoszeniu o naborze zostang zakwalifikowane do
dalszego etapu postepowania. Informacje o zakwalifikowaniu nalezy uzyskac¢ pod nr tel. 32 776 32 15
Miejsce i termin naboru zostang podane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej https://bip.umtychy.pl/oferty-
pracy-urzad-miasta/termin-postepowania-konkursowego i na tablicy ogtoszenh znajdujacej sie na Il pietrze Urzedu
Miasta Tychy.

Przy naborze na wyzej wymienione stanowisko urzednicze obowigzuje technika naboru:

- koncepcja funkcjonowania jednostki
- rozmowa kwalifikacyjna

Uwaga:
Informacje o wynagrodzeniu na stanowisku Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych mozna uzyskaé pod numerem
telefonu: 32 776 32 15.

PREZYDENT MIASTA
Tychy, dnia 1 lipca 2016 r.
(-) mgr inz. Andrzej Dziuba
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