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1.

URZAD MIASTA TYCHY

Rozdziat 1
Postanowienia ogéine

§1

Przez uzyte w regulaminie okreslenia rozumie sie:

1) jednostka organizacyjna — kazde samodzielne, wyodrebnione w strukturze Urzedu Miasta
ogniwo organizacyjne, np.: wydziat, urzad, samodzielne stanowisko itp.;

2) kierownik jednostki organizacyjnej — stanowisko zwigzane z funkcjg kierowania
w Urzedzie Miasta: pionem organizacyjnym, jednostkg organizacyjng, grupg pracownikow
zatrudnionych w wyodrebnionym odcinku dziatalnosci (naczelnik, komendant, kierownik);

3) Prezydent — Prezydent Miasta Tychy;

4) Regulamin — Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Tychy.

5) samodzielne stanowisko — jednoosobowe stanowisko pracy, wyodrebnione w strukturze
organizacyjnej, bezposrednio podporzadkowane Prezydentowi lub jego Zastepcy;

6) Urzad — Urzad Miasta Tychy;

Regulamin organizacyjny Urzedu, okresla organizacje i zasady jego funkcjonowania,

a w szczegolnosci:

1) strukture organizacyjng Urzedu;

2) zasady dziatania jednostek organizacyjnych Urzedu.

§2
Urzad jest jednostkg organizacyjng Miasta przy pomocy, ktérej Prezydent wykonuje zadania
wlasne gminy i powiatu, zadania zlecone, zadania powierzone z zakresu administraciji
rzagdowej oraz zadania przejete przez Miasto w wyniku porozumien zawartych z wojewoda,
wojewodztwem, powiatami i gminami lub innymi podmiotami na podstawie przepisow
szczegolnych.
Zadania wykonywane sg takze przez inne jednostki organizacyjne Miasta niewchodzgcych
w sktad Urzedu oraz administracji zespolone;.
Przy realizacji zadan Urzad stosuje system zarzadzania jakoscig wedtug normy ISO 9001.

§3

Urzad dziata na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, a w szczegoélnosci:

1)
2)

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446);

ustawy z dnia 17 maja 1990 r. o podziale zadan i kompetencji okreslonych w ustawach
szczegolnych pomiedzy organy gminy a organy administracji rzadowej oraz o zmianie
niektorych ustaw (Dz. U. Nr 34, poz. 198 z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1445
z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektérych ustaw okreslajgcych kompetencje
organow administracji publicznej — w zwigzku z reformg ustrojowg panstwa (Dz. U. Nr 106,
poz. 668 z pézn. zm.);

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajgce ustawy reformujgce
administracje publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 29 grudnia 1998 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z wdrozeniem
reformy ustrojowej panstwa (Dz. U. Nr 162, poz. 1126 z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 21 stycznia 2000 r. o zmianie niektérych ustaw zwigzanych z funkcjonowaniem
administracji publicznej (Dz. U. Nr 12, poz. 136 z p6zn. zm.);

porozumien zawartych z wojewodg, wojewodztwem, powiatami i gminami lub innymi
podmiotami na podstawie przepiséw szczegdlnych.
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§4

Urzad prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w:

1) ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn.
zm.);

2) ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 168 z pézn. zm.);

3) ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pézn. zm.);

4) ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
22016 r. poz. 198).

§5
Tok czynnosci biurowych i kancelaryjnych reguluja:
1) rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukciji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.);
2) procedura nadzoru nad dokumentami i zapisami.

§6
1. Misjg Urzedu jest stuzba spotecznosci lokalnej oraz zaspokajanie potrzeb wspdlnoty jej
mieszkancoéw w sposob profesjonalny i skuteczny.
2. Pracownicy Urzedu realizujg zadania terminowo, efektywnie, skutecznie i zgodnie z prawem
z uwzglednieniem zasad gospodarnosci i oszczednosci.

§7

Urzad jest pracodawcag w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

§8

Siedzibg Urzedu jest Miasto Tychy, bedgce miastem na prawach powiatu.

Rozdziat 2
Zasady kierowania Urzedem

§9

Kompetencje i zadania Prezydenta okreslajg ustawy oraz Statut Miasta Tychy.

§10
Prezydent w ramach przypisanych kompetenciji:
1) powotuje 3 Zastepcdéw i powierza im prowadzenie okreslonych spraw Miasta w swoim

imieniu;
2) kieruje Urzedem poprzez wydawanie:
a) zarzadzen - przepisy do statego przestrzegania, bgdz statego Ilub terminowego
wykonania,

b) regulaminéw — przepisy proceduralne o charakterze statym, okreslajgce zasady i tryb
postepowania,
) instrukcji — przepisy proceduralne o charakterze statym, okreslajgce tryb postepowania,
) polecen stuzbowych (pisemne) — przepisy ustalajgce terminowe wykonanie,
) innych decyzji kierowniczych;
3) upowaznia swoich Zastepcéw i innych pracownikow Urzedu do wydawania decyzji
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

® QO O

Regulamin Organizacyjny

Data wygenerowania dokumentu: 2024-04-23 21:21:56



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=305971

URZAD MIASTA TYCHY

tworzy i znosi komisje i zespoty jako organy pomocniczo — opiniodawczo — doradcze
o charakterze statym lub doraznym, okreslajgc cel powotania, nazwe, sktad osobowy, zakres
i tryb ich dziatania oraz zasady ich obstugi;

w przypadku realizacji zadan Miasta wykraczajgcych poza merytoryczne zakresy dziatania
wydziatéw i jednostek organizacyjnych Miasta lub w przypadku realizacji zadah o duzym
stopniu ztozonosci wymagajgcych wspotpracy z wieloma podmiotami moze powota¢ zespot
zadaniowy lub petnomocnika. W sktad Zespotow zadaniowych mogg wchodzi¢ pracownicy
Urzedu oraz osoby spoza Urzedu.

§11
Prezydent jest kierownikiem Urzedu oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Urzedu
i kierownikow jednostek organizacyjnych Miasta oraz zwierzchnikiem powiatowych stuzb
i inspekcji, okreslonych w Zatgczniku Nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Podporzadkowanie stuzbowe i organizacyjne jednostek, o ktérych mowa w ust. 1 przedstawia
Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Prezydent sprawujgc zwierzchnictwo w stosunku do powiatowych stuzb i inspekcji, powotuje
i odwotuje kierownikow tych jednostek w trybie okreslonym odrebnymi przepisami,
w sytuacjach szczegolnych kieruje wspdlnymi dziataniami tych jednostek, zleca
przeprowadzenie kontroli.
Prezydent petni funkcje Walnego Zgromadzenia/Zgromadzenia Wspdlnikow
w jednoosobowych spotkach Miasta [ odpowiednio  wykonuje uprawnienia
akcjonariusza/udziatowca w spoétkach, w ktérych miasto ma akcje/udziaty. Prezydent moze
sprawowac te funkcje za posrednictwem upowaznionych przez siebie przedstawicieli.

§12
Sekretarz Miasta zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzedu oraz prawidtowg organizacje
pracy.
Prezydent moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw Miasta w swoim imieniu
Sekretarzowi Miasta.

§13
Skarbnik Miasta (Gtowny Ksiegowy budzetu) projektuje i realizuje budzet Miasta.
Prawa i obowigzki Skarbnika Miasta jako Gtownego Ksiegowego budzetu regulujg odrebne

przepisy.

§14

W przypadku nieobecnosci Prezydenta w okresie urlopu, choroby itp. zdarzen zastepuje go
w kierowaniu Urzedem | Zastepca ds. Spotecznych, a w dalszej kolejnosci Il Zastepca
ds. Gospodarki Przestrzennej, Il Zastepca ds. Infrastruktury.

§ 15

Prezydent moze upowazni¢ swoich Zastepcdw samodzielnie albo wraz z inng osobg do
sktadania oswiadczenia woli w imieniu Miasta w zakresie zarzgdu mieniem.

1.

2.

Rozdziat 3
Organizacja Urzedu

§ 16
W strukturze Urzedu wyodrebnia sie: Kierownictwo Urzedu, jednostki organizacyjne,
pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach samodzielnych.
Kierownictwo Urzedu stanowig:
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-

Prezydent Miasta;

)
2) | Zastepca Prezydenta ds. Spotecznych;
3) |l Zastepca Prezydenta ds. Gospodarki Przestrzennej;
4) Il Zastepca ds. Infrastruktury;
5) Sekretarz Miasta;

6) Skarbnik Miasta.

3. Jednostkami organizacyjnymi Urzedu sg wydziaty, Straz Miejska, Urzad Stanu Cywilnego
oraz samodzielne stanowiska.

4. Strukture organizacyjng Urzedu odzwierciedla schemat, ktéry stanowi Zatgcznik Nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

5. Na czele jednostki organizacyjnej stoi Naczelnik lub Kierownik (Komendant), ktory
samodzielnie kieruje podporzadkowang jednostkg organizacyjng i jest jednoosobowo
odpowiedzialny przed bezposrednim przetozonym za wykonywanie catoksztattu przypisanych
zadan, w ramach przydzielonych srodkéw budzetowych, ktorych jest dysponentem.

§17

Jednostki organizacyjne dziatajg na zasadzie rownorzednosci.

Jednostki organizacyjne sg zobowigzane do wspotpracy i wspotdziatania przy rozwigzywaniu

wspolnych zadan.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych sg uprawnieni do domagania sie i egzekwowania od
innych kierownikow przygotowania, opracowania i dostarczenia dokumentéw, materiatow
niezbednych do wykonania swojej pracy i podporzadkowanej jednostki, bgdz koniecznych
przy wspotpracy jednostek.

N =

§18
Spory kompetencyjne miedzy jednostkami organizacyjnymi rozstrzyga Sekretarz Miasta.
§19
Dla wykonywania zadah w Urzedzie funkcjonujg nastepujace jednostki organizacyjne:

1)  Administrator Bezpieczenhstwa Informaciji Symbol - ABI
2)  Audytor Wewnetrzny Symbol — DUW
3) Doradca Prezydenta Symbol — PDO
4)  Miejski Konserwator Zabytkow Symbol -  GKZ
5)  Miejski Rzecznik Konsumentéw Symbol — DUM
6) Petnomocnik ds. Kontroli Zarzgdczej Symbol — PKZ
7) Radca Prawny Symbol — PRP
8)  Stanowisko bhp i ppoz. Symbol — DBH
9) Straz Miejska Symbol — PSM
10) Urzad Stanu Cywilnego Symbol — DUC
11) Woydziat Administracyjny Symbol — DUA
12) Wydziat Bezpieczehstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Symbol — PZK
13) Woydziat Budownictwa Symbol — GWB
14) Wydziat Budzetu i Ksiegowosci Symbol — DKB
15) Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej Symbol — DUG
16) Wydziat Geodezji Symbol — GWG
17) Wydziat Gospodarki Lokalowe;j Symbol — IGL
18) Woydziat Gospodarki Nieruchomosciami Symbol — GGN
19) Woydziat Informacji, Promoc;ji i Wspotpracy z Zagranica Symbol — DUI
20) Wydziat Informatyki Symbol — DUT
21) Wydziat Komunalny, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa Symbol — IKO
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22) Woydziat Komunikacji Symbol — IKM
23) Woydziat Kontroli Symbol — DUK
24) Woydziat Obstugi Rady Miasta Symbol — DUR
25) Woydziat Organizacyjny, Kadr i Szkolenia Symbol — DUO
26) Woydziat Planowania Przestrzennego i Urbanistyki Symbol — GWP
27) Wydziat Podatkéw i Optat Symbol — DKP
28) Woydziat Przeksztatcen i Nadzoru Wiascicielskiego Symbol — PPN
29) Woydziat Przygotowania i Realizacji Inwestycji Symbol — IRI
30) Woydziat Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich Symbol — PRF
31) Wydziat Spraw Obywatelskich Symbol — DUL
32) Woydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia Symbol — SWZz
33) Wydziat Zaméwien Publicznych Symbol — PzP

§ 20
W strukturze organizacyjnej Urzedu wyodrebniono Miejskiego Rzecznika Konsumentéw — symbol
DUM, w stosunku, do ktérego czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wykonuje Prezydent.

§ 21
1. Woydziaty dzielg sie na referaty, stanowiska pracy w tym wieloosobowe stanowiska pracy, gdy
rodzaj i liczba spraw nalezgcych do zakresu dziatania wydziatu uzasadniajg potrzebe takiego
wydzielenia.
2. Praca referatu kieruje kierownik, podlegty naczelnikowi.

§ 22

Prezydent w drodze zarzadzenia okresla szczegolowe procedury zwigzane z organizacjg

i funkcjonowaniem Urzedu, a w szczegolnosci:

1) szczegotowy zakres dziatania jednostek organizacyjnych, podziat wydziatéw na wewnetrzne
jednostki organizacyjne, w ktorym okresla liczbe i rodzaje stanowisk pracowniczych, strukture
wewnetrzng i liczbe etatéw;

2) regulamin pracy Urzedu;

3) zasady podpisywania pism i innych dokumentéw oraz upowaznien do zatatwiania w formie
decyzji indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej;

4) zasady udzielania petnomocnictw;

5) zasady oraz tryb przeprowadzania kontroli;

6) zasady postepowania zmierzajgce do usprawnienia pracy Urzedu;

7) zasady wspotpracy w zakresie udzielania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych oraz

wystgpienia komisji rady.

§23
Status prawny pracownikéw Urzedu okresla ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 z pézn. zm.).

Rozdziat 4
Zadania Kierownikéw Jednostek Organizacyjnych Urzedu

§24
1. Do zadan kierownikdw jednostek organizacyjnych Urzedu nalezy w szczegolnosSci:
1) planowanie i organizowanie pracy, zapewnienie prawidiowego i terminowego

wykonywania zadan jednostki organizacyjnej wynikajgcych z niniejszego regulaminu;
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2) okreslanie celow i zadah, monitorowanie i ocena ich realizacji, w ramach sprawowanej
kontroli zarzadczej;

3) ustalanie sposobu wykonywania zadan;

4) organizowanie pracy oraz nadzoér i kontrola wiasciwego poziomu jej wykonania przez
pracownikow;

5) ustalanie szczegdétowych zakresdw czynnosci i odpowiedzialnosci  stuzbowej
pracownikow;

6) dokonywanie okresowej oceny pracownikow;

7) wnioskowanie w sprawach osobowych pracownikéw podlegtej jednostki organizacyjne;j;

8) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
w granicach upowaznienia wydanego przez Prezydenta;

9) sktadanie oswiadczen woli w imieniu Miasta w zakresie zarzgdu mieniem jako
petnomocnik w granicach udzielonego upowaznienia;

10) realizacja budzetu Miasta w oparciu o ustawe o finansach publicznych;

11) skladanie wnioskow do projektu budzetu;

12) opracowywanie wnioskoéw do projektow programow gospodarczych Miasta w tym planow
zagospodarowania przestrzennego;

13) podejmowanie dziatan w celu wykonania programéw i planéw rozwoju Miasta;

14) opracowywanie projektow przepisow gminnych, zarzadzen, decyzji;

15) prowadzenie postepowania administracyjnego w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej i wydawanie decyzji w tych sprawach;

16) prowadzenie postepowania egzekucyjnego w administraciji;

17) zatatwianie interpelacji radnych i opracowywanie projektow odpowiedzi;

18) wspotdziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi Urzedu zgodnie z ustalong strukturg
organizacyjna;

19) wspotdziatanie z organizacjami spotecznymi w zakresie prawnie przewidzianym;

20) udzielanie odpowiedzi w sprawach skarg, wnioskow i petycii;

21) przygotowywanie prawem przewidzianych sprawozdan, analiz i informacji o realizacji
zadan;

22) przestrzeganie ustaw: o ochronie danych osobowych, o ochronie informacji niejawnych,
o dostepie do informacji publicznej, prawo zamodwien publicznych;

23) realizowanie zadan obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajacych z potrzeb obrony
cywilnej i powszechnej samoobrony;

24) prowadzenie biezacych spraw w zakresie: korespondencji, sprawozdawczosci
i archiwizowania akt;

25) realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy;

26) inicjowanie zmian w szczegotowych regulaminach organizacyjnych.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz pracownicy zatrudnieni na stanowiskach
samodzielnych ponoszg odpowiedzialnos¢ przed Prezydentem za realizacje powierzonych
zadan. Zakres odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych wynika
z art. 4 i nastepnych ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.168).

Rozdziat 5
Zakresy dzialania Jednostek Organizacyjnych Urzedu

§25
Do zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego nalezg sprawy przyjmowania oswiadczen
majgcych wptyw na stan cywilny i rejestracji stanu cywilnego, wydawania stosownych
dokumentéw oraz rozpatrywania wnioskdw o zmiane imienia i nazwiska.
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§ 26
Do zakresu dziatania Audytora Wewnetrznego nalezg sprawy przeprowadzania audytow
organizacyjnych i finansowych Urzedu oraz jednostek organizacyjnych Miasta.

§ 27
Do zakresu dziatania Wydzialu Przeksztalcen i Nadzoru Wiascicielskiego nalezg sprawy
przeksztatcen jednostek organizacyjnych Miasta, nadzoru witascicielskiego nad  gminnymi
spotkami prawa handlowego.

§ 28
Do zakresu dziatania Wydzialu Kontroli nalezy wykonywanie nadzoru i kontrola gospodarcza
i finansowo — ksiegowa jednostek organizacyjnych Urzedu i Miasta.

§29
Do zakresu dziatania Strazy Miejskiej nalezg sprawy w zakresie zapewnienia ochrony porzgdku
publicznego wynikajgce z ustaw i aktéw prawa miejscowego oraz prowadzenie Biura Rzeczy
Znalezionych.

§ 30
Do zakresu dziatania Wydziatu Informacji, Promociji i Wspotpracy z Zagranicg nalezg sprawy
polityki informacyjnej, wspotpracy z srodkami masowego przekazu, promocji Miasta i wspétpracy
Z zagranica.

§ 31
Do zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska ds. Prawnych — Radcy Prawnego nalezg
sprawy Swiadczenia pomocy prawnej Prezydentowi oraz wyznaczonym jednostkom
organizacyjnym.

§ 32
Do zakresu dziatania Wydzialu Zaméwien Publicznych nalezy prowadzenie i koordynowanie
spraw z zakresu zamowien publicznych.

§33
1. Do zakresu dziatania Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego nalezg
sprawy bezpieczenstwa ludnosci, obrony cywilnej, sytuacji kryzysowych oraz ochrony
informacji niejawnych.
2. W strukturze organizacyjnej Wydziatu funkcjonuje stanowisko Petnomocnika ds. ochrony
informac;ji niejawnych.

§ 34
Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska Administratora Bezpieczenstwa Informacji
nalezy zapewnienie przestrzegania ochrony danych osobowych w Urzedzie.

§35
Do zakresu dziatania Wydzialu Gospodarki Lokalowej nalezg sprawy 2z zakresu

gospodarowania mieszkaniowym zasobem Miasta, lokalami uzytkowymi stanowigcymi wtasnos¢
Miasta, a takze sprawy zwigzane z naliczaniem i wyptatg dodatkow mieszkaniowych.
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§ 36
Do zakresu dziatania Wydzialu Komunalnego, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa nalezg
sprawy komunalne, ochrony srodowiska, rolnictwa, ochrony i hodowli zwierzat, lesnictwa
i towiectwa.

§ 37
Do zakresu dziatania Wydziatu Komunikacji nalezg sprawy rejestracji i oznaczania pojazdow,
i wydawania uprawnien do kierowania pojazdami, inzynierii ruchu drogowego, krajowego
transportu drogowego 0s6b i rzeczy, kontroli i nadzoru nad stacjami diagnostycznymi i osrodkami
szkolenia kierowcow.

§ 38
Do zakresu dziatania Wydzialu Przygotowania i Realizacji Inwestycji nalezg sprawy
nadzorowania przygotowywania i realizacji wybranych zadan inwestycyjnych.

§39
Do zakresu dziatania Wydziatu Dziatalnosci Gospodarczej nalezg sprawy dziatalnosci
gospodarczej, obrotu napojami alkoholowymi oraz prowadzenie rejestru ztobkoéw i klubow

dzieciecych.

§ 40
Do zakresu dziatania Wydziatu Planowania Przestrzennego i Urbanistyki nalezg sprawy
planowania przestrzennego i urbanistyki, wydawania decyzji o warunkach zabudowy

i zagospodarowania terenu, decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestyciji celu publicznego.

§41
Do zakresu dziatania Wydzialu Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich nalezy
opracowywanie strategii rozwoju Miasta, programéw rozwoju miasta, inicjowanie przedsiewzie¢
do wspofifinansowania ze Srodkéw zewnetrznych, opracowywanie dokumentacji aplikacyjnej,
nadzorowanie realizacji zadan wspoffinansowanych ze srodkéw zewnetrznych i ich rozliczanie.

§42
1. Do zakresu dziatania Wydzialu Geodezji nalezy prowadzenie powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, ewidencji gruntow i budynkéow oraz baz danych
obejmujgcych zbiory danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej a takze
podziatéw i rozgraniczen nieruchomosci.
2. W strukturze organizacyjnej Wydziatu funkcjonuje stanowisko Geodety Miejskiego.

§43
Do zakresu dziatania Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami nalezg sprawy zwigzane
z gospodarowaniem nieruchomosciami Gminy i Skarbu Panstwa, w tym miedzy innymi obrét
nieruchomosciami, regulacje stanéw prawnych nieruchomosci, wywlaszczenia i zwroty
nieruchomosci.

§44
Do zakresu Dziatania Wydzialu Spraw Obywatelskich nalezg sprawy ewidencji ludnosci
i dowodow osobistych, statego rejestru wyborcow, kwalifikacji wojskowej, stowarzyszen, fundacji,
zbidrek publicznych, zgromadzen i imprez masowych.

10
Regulamin Organizacyjny

Data wygenerowania dokumentu: 2024-04-23 21:21:56



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=305971
URZAD MIASTA TYCHY

§ 45
Do zakresu dziatania Wydzialu Spraw Spotecznych i Zdrowia nalezg sprawy pomocy
spotecznej, profilaktyki uzaleznieh, wspodlpraca z organizacjami pozarzgdowymi oraz
wykonywanie zadan z ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

§ 46
Do zakresu dziatania Miejskiego Rzecznika Konsumentéw nalezy zapewnienie konsumentom
bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie ochrony ich intereséw.

§47
Do zakresu dziatania Wydzialu Organizacyjnego, Kadr i Szkolenia nalezg sprawy organizacji
i funkcjonowania Urzedu oraz osobowe pracownikow Urzedu ikierownikow jednostek
organizacyjnych Miasta

§48
Do zakresu dziatania Wydzialu Administracyjnego nalezg sprawy infrastruktury i obstugi
technicznej Urzedu.

§49
Do zakresu dziatania Wydziatlu Informatyki nalezg sprawy obstugi informatycznej Urzedu,
koordynacji przedsiewzie¢ w zakresie komputeryzacji oraz elektronicznej obstugi mieszkancow
z uwzglednieniem powszechnie dostepnych rozwigzan internetowych i zasad budowy
spofeczenstwa informacyjnego.

§ 50
Do zakresu dziatania Wydzialu Obstugi Rady Miasta nalezg sprawy obstugi organizacyjne;j,
kancelaryjno — biurowej Rady, Przewodniczgcego Rady oraz obstuga administracyjna
i wspétpraca z radami osiedla.

§ 51

Do zakresu dziatania Petnomocnika ds. Kontroli Zarzadczej nalezy koordynowanie prac
zwigzanych z funkcjonowaniem systemu kontroli zarzgdcze;.

§ 52
Do zakresu dziatania Wydziatu Podatkéw i Optat nalezg sprawy wymiaru podatkow i optat
lokalnych, poboru i ewidencji ksiegowej podatkow i optat lokalnych, poboru i ewidencji naleznosci
cywilnoprawnych, powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania, egzekucji administracyjnej
naleznosci publicznoprawnych, dla ktérych ustalania lub okre$lania i pobierania jest wlasciwy
Prezydent, udzielania pomocy w ramach ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej w zakresie podatkow i opfat lokalnych.

§ 53
Do zakresu dziatania Wydzialu Budzetu i Ksiggowosci nalezy opracowywanie projektow
budzetu Miasta i planéw finansowych oraz prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej budzetu.

§ 54

Do zakresu dziatania Miejskiego Konserwatora Zabytkow nalezg sprawy ochrony zabytkow
i opieki nad zabytkami oraz grobownictwa wojennego.
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§ 55
Do zakresu dziatania Wydzialu Budownictwa nalezy realizacja zadan wynikajgcych z ustawy
prawo budowlane w zakresie pozwolen budowlanych, wydawania decyzji o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowej oraz zaswiadczeh o samodzielnosci lokali.

§ 55a
Do zakresu dziatania Doradcy Prezydenta nalezy koordynowanie spraw zwigzanych z integracjg
transportu publicznego.

§ 55b
Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska bhp ippoz. nalezy prowadzenie spraw
z zakresu bezpieczehstwa i higieny pracy oraz z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.

Rozdziat 6
Zasady funkcjonowania Urzedu

§ 56
Urzad funkcjonuje wedtug nastepujacych zasad:
1) praworzadnosci;
2) stuzebnosci wobec spotecznosci lokalnej;
3) racjonalnego gospodarowania mieniem publicznym;
4) jednoosobowego kierownictwa.

§ 57
Pracownicy Urzedu w wykonywaniu swoich obowigzkow i zadan:
1) dzialajg na podstawie oraz w granicach prawa i sg zobowigzani do $cistego jego
przestrzegania;
2) zobowigzani sg stuzy¢ spotecznosci lokalnej i Panstwu.

§ 58
1. Gospodarowanie $rodkami rzeczowymi odbywa sie w sposéb racjonalny, celowy i oszczedny,
z uwzglednieniem zasady szczegdlnej starannosci w zarzgdzaniu mieniem komunalnym.
2. Zakupy i inwestycje dokonywane sg po wyborze najkorzystniejszej oferty, w oparciu
0 przepisy ustawy prawo zamowien publicznych.

§59

1. Pracownik jest obowigzany do stuzbowego podporzadkowania sie i do wykonywania polecen
stuzbowych. Jest indywidualnie odpowiedzialny za wykonywanie powierzonych mu
obowigzkow i zadan, stosownie do zakresu czynno$ci.

2. Urzedem kieruje Prezydent bezposrednio przy pomocy swoich Zastepcow, Sekretarza
Miasta, Skarbnika Miasta oraz Kierownikow jednostek organizacyjnych Urzedu, ktérzy
odpowiadajg przed Prezydentem za wykonywanie powierzonych im zadan.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych Urzedu kierujg i zarzadzajg nimi w sposob
zapewniajgcy optymalng realizacje zadan, a takze ponoszg za to odpowiedzialnos¢ przed
Prezydentem.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych sg bezposrednimi przetozonymi podlegtych im
pracownikéw i sprawujg nadzér nad nimi.
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Rozdziat 7
Zasady i tryb postepowania przy opracowywaniu i wydawaniu normatywnych aktow
prawnych
§ 60
Normatywnymi aktami prawnymi sa:
1) uchwaty Rady Miasta;
2) zarzadzenia Prezydenta Miasta.
§ 61

Projekty aktow okre$lonych w § 60 opracowujg pod wzgledem merytorycznym, prawnym
i redakcyjnym rzeczowo wtasciwe Wydziaty.

§ 62

1. Przed przedstawieniem projektu aktu prawnego do uchwalenia przez Rade lub podpisu przez
Prezydenta Kierownik wiasciwej rzeczowo jednostki organizacyjnej Urzedu uzgadnia go
z kierownikami jednostek organizacyjnych Urzedu, ktérych zadan dotyczy tres¢ danego aktu.
Jezeli akt wywotuje skutki finansowe podlega uzgodnieniu ze Skarbnikiem Miasta.

2. Projekty aktow prawnych konsultowane sg z organizacjami spotecznymi, jezeli obowigzek taki
wynika z przepisu szczegdlnego.

3. Wszystkie projekty aktow prawnych opiniowane sg przez radce prawnego.

§ 63
1. Ewidencje i zbior Uchwat Rady Miasta prowadzi Wydziat Obstugi Rady Miasta.
2. Ewidencje i zbiér Zarzgdzeh Prezydenta prowadzi Wydziat Organizacyjny, Kadr i Szkolenia.
3. Wydziat Administracyjny prowadzi zbiér przepisow powszechnie obowigzujgcych w celu
udostepniania go do powszechnego wgladu w siedzibie Urzedu.

Rozdziat 8
Postanowienia koncowe

§ 64
Zmiana Regulaminu wymaga trybu przewidzianego dla jego wprowadzenia.

Zatwierdzam:

PREZYDENT MIASTA

-) Andrzej Dziuba
Tychy, dnia 8 czerwca 2016 r. ) (pzodpjis) =
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Zatacznik Nr 2
ADRES

Al. Marszatka Pitsudskiego 16
Batorego 57

Wyszynskiego 27
Budowlanych 59

Al. Marszatka Pitsudskiego 12
Filaretow 31

Al. Marszatka Pitsudskiego 12

Lp. NAZWA PODMIOTU
JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE PROWADZONE PRZEZ MIASTO
1. AUKSO Orkiestra Kameralna Miasta Tychy — instytucja kultury 43 — 100 Tychy
2. Dzienny Dom Pomocy Spotecznej ,Wrzos” 43 — 100 Tychy
3. Miejska Biblioteka Publiczna — instytucja kultury 43 - 100 Tychy
4.  Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j 43 - 100 Tychy
5. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji 43 — 100 Tychy
6. Miejski Zarzad Budynkéw Mieszkalnych 43 - 100 Tychy
7.  Miejski Zarzad Komunikacji 43 - 100 Tychy
8.  Miejski Zarzad Oswiaty’ 43 — 100 Tychy

JEDNOSTKI NADZOROWANE PRZEZ MIEJSKI ZARZAD OSWIATY:
1) Przedszkole Nr 1
2) Przedszkole Nr 3
3) Przedszkole Nr 5
4) Przedszkole Nr 6
5) Przedszkole Nr 8 ,Zielony Ogrod” z Oddziatami Integracyjnymi
6) Przedszkole Nr 9 im. Pluszowego Misia
7) Przedszkole Nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi
8) Przedszkole Nr 11 im. Jana Brzechwy
9) Przedszkole Nr 12 z Oddziatami Integracyjnymi i Specjalnymi
10) Przedszkole Nr 14 im. Marii Montessori
11) Przedszkole Nr 17
12) Przedszkole Nr 18 im. Juliana Tuwima
13) Przedszkole Nr 19
14) Przedszkole Nr 20 im. Karlika i Karolinki
15) Przedszkole Nr 21
16) Przedszkole Nr 22
17) Przedszkole Nr 24
18) Przedszkole Nr 25 im. Misia Uszatka®
19) Przedszkole Nr 26
20) Przedszkole Nr 29 z Oddziatami Integracyjnymi
21) Zespot Szkolno — Przedszkolny Nr 1
—  Przedszkole Nr 2
—  Szkota Podstawowa Nr 9
22) Zespdt Szkolno — Przedszkolny Nr 2
—  Przedszkole Nr 23
—  Szkota Podstawowa Nr 23
—  Gimnazjum Nr 8
23) Zespot Szkolno — Przedszkolny Nr 3
—  Przedszkole Nr 4
—  Szkota Podstawowa Nr 8
24) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Rudolfa Zareby
25) Szkota Podstawowa Nr 2*
26) Szkota Podstawowa Nr 3 im. Jana Kochanowskiego
27) Szkota Podstawowa Nr 4°
28) Szkota Podstawowa Nr 6 im. Ks. Karola Palicy
29) Szkota Podstawowa Nr 7 im. Powstancéw Slgskich
30) Szkota Podstawowa Nr 10 im. Gustawa Morcinka
31) Szkota Podstawowa Nr 11 im. M. Curie Sklodowskiej
32) Szkota Podstawowa Nr 17
33) Szkota Podstawowa Nr 18 im. Wiadystawa Jagietty
34) Szkota Podstawowa Nr 22 z Oddziatami Integracyjnymi im. Rafata
Pomorskiego
35) Szkota Podstawowa Nr 35 z Oddziatami Integracyjnymi im. Matki
Teresy z Kalkuty
36) Szkota Podstawowa Nr 36 im. Narodéw Zjednoczonej Europy
37) Szkota Podstawowa Nr 37 im. Kornela Makuszynskiego
38) Zespdt Szkot z Oddziatami Integracyjnymi
—  Szkota Podstawowa Nr 5 im. Franciszka Zubrzyckiego
—  Gimnazjum Nr 2
39) Zespot Szkét Sportowych
—  Sportowa Szkota Podstawowa Nr 19 im. Mikotaja Kopernika
—  Sportowe Gimnazjum Nr 9
40) Zespot Szkot Muzycznych im. Feliksa Rybickiego
—  Ogodlnoksztatcgca Szkota Muzyczna
—  Panstwowa Szkota Muzyczna | stopnia
41) Gimnazjum Nr 1 im. Armii Krajowe;j

" 0d 1 wrze$nia 2016 — Miejskie Centrum Os$wiaty w Tychach
2 Likwidacja od 1 wrzesnia 2016 r.

Likwidacja od 1 wrze$nia 2016 r.

Likwidacja od 1 wrzesnia 2016 r.
5 Likwidacja od 1 wrze$nia 2016 r.
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43 — 100 Tychy

43 — 100 Tychy

43 — 100 Tychy

43 - 100 Tychy

Al. Marszatka Pitsudskiego 12

Mysliwska 102
Paprocanska 156
Orzeszkowej 56
Konecznego 1
Wojska Polskiego 2
Brzozowa 41
Braterska 7
Bukowa 29
Czarnieckiego 5
Cyganerii 33
Totstoja 5
Fitelberga 31

Al. Niepodlegtosci 154
Katowicka 102 a
Zelwerowicza 21
Dabrowskiego 85
Pogodna 37
Pogodna 37
Mtodziezowa 5
Hubala 7

Lesna 66

Jednosci 51

Cmentarna 54

Plac Wolnosci 4

Pogodna 37

Wojska Polskiego 10
Pogodna 37

Katowicka 102

Totstoja 1

Borowa 123

M. Curie — Sktodowskiej 4
Begonii 5

Fitelberga 8

Harcerska 25

Al. Marszatka Pitsudskiego 21
Gen.Ch. de Gaulle’a 18

Konecznego 1
Czarnieckiego 22

Al. Niepodlegtosci 190

Al. Niepodlegtosci 53

Brzozowa 24
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NAZWA PODMIOTU

45) Gimnazjum Nr 6

URZAD MIASTA TYCHY

ADRES

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE PROWADZONE PRZEZ MIASTO
42) Gimnazjum Nr 3 im. Jana Pawia Il
43) Gimnazjum Nr 4 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego
44) Gimnazjum Nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im. Kazimierza Gdérskiego

46) Gimnazjum Nr 11 im. Jana lll Sobieskiego
47) | Liceum Ogodlnoksztatcgce im. Leona Kruczkowskiego

48) 1l
Cypriana Kamila Norwida

Liccum Ogdlnoksztatcace z

Oddziatami

Integracyjnymi

49) 11l Liceum Ogolnoksztatcgce im. Stanistawa Wyspianskiego
50) Zesp6t Szkét Nr 1 im. Gustawa Morcinka

—  Gimnazjum Nr 10

— IV Liceum Ogolnoksztatcace

—  Technikum Nr 1
51) Zespo6t Szkét Nr 2

—  Gimnazjum Nr 12

—  Technikum Nr 2

52) Zespot Szkét Nr 4 im. Janusza Groszkowskiego

—  Technikum Nr 3

—  Szkofa Policealna Nr 2

—  Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 2

53) Zespot Szkét Nr 5

—  Technikum Nr 4 im. Hanny i Kazimierza Wejchertow
—  Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 3
—  Gimnazjum dla Dorostych

54) Zespot Szkét Nr 6
—  Technikum Nr 5

—  Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 4
—  Technikum Uzupetniajace Nr 1 dla Dorostych

55) Zespot Szkét Nr 7
—  Technikum Nr 6

—  Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 5
56) Zespdl Szkét Specjalnych Nr 8
—  Szkota Podstawowa Specjalna Nr 12
—  Gimnazjum Specjalne Nr 13
—  Zasadnicza Szkota Zawodowa Specjalna Nr 6
—  Szkota Specjalna Przysposabiajgca do Pracy

57) Zespot Szkdt Nr 9

—  Szkota Podstawowa Nr 40 z Oddziatami Integracyjnymi im. gen.

Jerzego Zietka

—  Gimnazjum Nr 7 z Oddziatami Integracyjnymi im. Agaty Mréz —

Olszewskiej

58) Miodziezowy Dom Kultury Nr 1 im. Artystéw Rodu Kossakow
59) Mtodziezowy Dom Kultury Nr 2
60) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna

Miejski Zarzad Ulic i Mostow

Miejskie Centrum Kultury — instytucja kultury
Muzeum Miejskie w Tychach — instytucja kultury
Placéwka Pieczy Zastepczej ,Kwadrat”

Ztobek Miejski
Teatr Maty — instytucja kultury

Tyski Zaktad Ustug Komunalnych

Powiatowy Zespot ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

Powiatowy Urzad Pracy

Fundusz Gornoslaski S.A.

SPOLKI KOMUNALNE

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A. — Podstrefa Tyska

MEGREZ Sp. z 0.0.

,MASTER - Odpady i Energia Spotka z o.0.
Oczyszczalnia Sciekéw Czutéw Spétka z o.o.
Potudniowe Centrum Zaopatrzenia Slgska S.A.
Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Spétka z o.0.
Przedsiebiorstwo Komunikacji Miejskiej Spétka z o.0.
Regionalne Centrum Gospodarki Wodno-Sciekowej S.A.

Rejonowe Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji w Tychach S.A.

(RPWIK Tychy)
Srédmiescie Spotka z o.0.

Tyskie Linie Trolejbusowe Spotka z o.0.
Tyskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Spoétka z o.0.

TYSKI SPORT S.A.
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im.

43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy

43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy

43 - 100 Tychy

43 - 100 Tychy

43 — 100 Tychy

43 — 100 Tychy

43 — 100 Tychy

43 - 100 Tychy

43 - 100 Tychy

43 — 100 Tychy

43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy

JEDNOSTKI POWIATOWEJ ADMINISTRACJI ZESPOLONEJ

43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy

40-086 Katowice
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy

43 - 100 Tychy

43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy

Borowa 123
Konecznego 1

Bielska 100

Totstoja 1

Al. Niepodlegtosci 108
Korczaka 6

Norwida 40
Elféw 62

H. K. Wejchertéw 20

Elféow 9

Al. Bielska 100

Edukacji 11

Al. Marszatka Pitsudskiego 10

Browarowa 1a

Edukaciji 21

Zgrzebnioka 45

Kardynata Hlonda 1
Elféw 56

Generata Andersa 16
Budowlanych 59
Bohaterow Warszawy 26
Katowicka 9
Budowlanych 59
Fitelberga 4

Kardynata Hlonda 1

Al. Marszatka Pitsudskiego 12
Budowlanych 59

Grota Roweckiego 42
Budowlanych 59

Sokolska 8

Fabryczna 2

Edukacji 102

Lokalna 11

Katowicka 182

Przemystowa 55

Kubicy 6

Towarowa 1

Al. Marszatka Pitsudskiego 12

Sadowa 4

Al. Marszatka Pitsudskiego 12
Towarowa 3

Budowlanych 59

Edukacji 7
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URZAD MIASTA TYCHY

P PREZYDENT

Zatacznik Nr 3 Podporzgdkowanie stuzbowe i organizacyjne jednostek

ZPS

| ZASTEPCA PREZYDENTA
DS. SPOLECZNYCH

SPOLKI KOMUNALNE

MIEJSKIE CENTRUM KULTURY

MIEJSKI ZARZAD OSWIATY

TEATR MALY

MIEJSKI OSRODEK POMOCY
SPOLECZNEJ

MIEJSKA BIBLIOTEKA
PUBLICZNA

POWIATOWY URZAD PRACY

MUZEUM MIEJSKIE

DZIENNY DOM POMOCY
SPOLECZNEJ

AUKSO ORKIESTRA
KAMERALNA MIASTA TYCHY

PLACOWKA PIECZY
ZASTEPCZEJ ,KWADRAT”

Jednostka powiatowej
administracji zespolonej

Data wygenerowania dokumentu: 2024-04-23 21:21:56

Zt OBEK MIEJSKI

POWIATOWY ZESPOL
DS. ORZEKANIA
O NIEPELNOSPRAWNOSCI

Regulamin organizacyjny

Il ZASTEPCAREZYDENTA

ZPI 1 " Ds. INFRASTRUKTURY

POWIATOWY INSPEKTOR
NADZORU BUDOWLANEGO

MIEJSKI ZARZAD KOMUNIKACJI

MIEJSKI ZARZAD ULIC | MOSTOW

MIEJSKI OSRODEK
SPORTU | REKREACJI

MIEJSKI ZARZAD
BUDYNKOW MIESZKALNYCH

TYSKI ZAKEAD UStUG
KOMUNALNYCH
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