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WYBORY
do Rad Osiedli

zarzadzone na dzien 12 kwietnia 2015 .

Szkolenie cztonkéw osiedlowych
komisji wyborczych

Tychy, dnia 31 marca 2015 .
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Mlejska Komisja Wyborcza
Uchwata z dnia 26 marca 2015 r. powotata
osiedlowe komisje wyborcze
w wyborach do Rad Osiedli,
zarzadzonych na dzien 12 kwietnia 2015 r.

Witam Panstwa na pierwszym
posiedzeniu komisji i szkoleniu



“"Zadania osiedlowych komisji wyborczych

» przeprowadzenie gtosowania w obwodzie,

» czuwanie w dniu wyborow nad przestrzeganiem
prawa, wyborczego w miejscu i czasie glosowania,

» ustalenie wynikdw wyborow do rady Osiedla,

» podanie wynikéw wyborow do publicznej
wiadomosci,

» przekazanie protokotu miejskiej okregowej komis;ji
wyborczej.
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s P rz@wWodniczgcy komisji:

e kieruje pracami komisiji,

e odpowiada za:

v wiasciwe zabezpieczenie kart do gtosowania;

v’ utrzymanie porzadku i spokoju w trakcie glosowania;

e czuwa nad przestrzeganiem:

v tajnosci glosowania;

v’ zakazu prowadzenia w lokalu wyborczym i na terenie budynku, w
ktorym lokal ten sie znajduje, w jakiejkolwiek formie, agitaciji
wyborczej;

v witasciwego toku czynnosci podczas gtosowania;

v’ petnienie funkcji przewodniczacego nie sprowadza sie jedynie do
kierowania pracami komisji, powinien bra¢ czynny udziat w pracach
komisji;

W czasie nieobecnosci przewodniczgcego jego obowigzki

petni-zastepeaprzewodniczgcego.



Zryczattowana—dieta czlonka komisji za czas zwigzany z
przeprowadzeniem gtosowania oraz ustaleniem wynikow
wyborow wynosi dla:

» przewodniczacego 250 zi,
» zastepcy przewodniczacego 230 zt,

» cztonka 200 zt,
Materiaty przekazywane na szkoleniu zawieraja:

wytyczne;

na stronie BIP Urzedu Miasta Tychy w zaktadce wybory/
wybory do Rad Osiedli// umieszczone s3g informacje dot.
wyborow do Rad Osiedli w tym:

wytyczne i prezentacja;

formularz protokotu z | posiedzenia komisji w 2 egz.

prosze o ich wypetnienie i przekazanie jednego egzemplarza;
yyvzorformularza protokotu ustalenia wynikow wyboréw.
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WYBOR
przewodniczacego

| zastepcy
przewodniczacego

komisji



» ustalenie sposobu kontaktu z osobg, ktéra otworzy
budynek, udostepni lokal i wyposazenie = kontakt z
kierownikiem jednostki, w ktorej jest usytuowany lokal
wyborczy,

W przeddzien wyborow tj. w sobote 11 kwietnia 2015 r. w
godz. od 8.00 do 9.30 przewodniczgcy wraz z cztonkiem
odbierajg z siedziby Miejskiej Komisji Wyborczej (zwanej

w skrocie MKW) materiaty wyborcze tj. karty do gtosowania,
spis wyborcow, pieczec, obwieszczenia, materiaty biurowe i
niezwtocznie przewozg do siedziby OKW.
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Pozostali'cztonkowie komisji spotykajg sie w lokalu w godz.

od 8.15 Godz. spotkania do ustalenia przez komisje - czasu

pracy w sobote.

W mozliwie petnym sktadzie cztonkowie komisji doktadnie

sprawdzajg, czy:

1) karty do gtosowania otrzymali w odpowiedniej liczbie i sg
prawidtowo wydrukowane,

2) karty do gtosowania sg kompletne, tj. czy zawieraja
wszystkich kandydatow;

3) przekazano wtasciwg liczbe formularzy protokotu
gtosowania (po 4 egzemplarze);

4) przekazano wtasciwy spis wyborcow;

5) przekazano wtasciwg piecze¢ komisji;

6) przygotowane zostaty potrzebne materiaty biurowe
(poduszka do stempli, przybory do pisania, papier, sznurek,

“nawilzacze, tasma klejaca itp.).
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Niezwtocznie po przeliczeniu kart do glosowania i ustaleniu
liczby wyborcow uprawnionych do gtosowania, przed
rozpoczeciem gtosowania, komisja przekazuje telefonicznie
MKW pod nr telefonu 32 776-33-02 nie podzniej niz do godz.
12.00 informacje o:

1) jakosci i liczbie otrzymanych kart do gtosownia,
2) ustalonej liczbie osob uprawnionych do glosowania,
3) kompletnosci otrzymanych dokumentéw i materiatow,

Zabezpieczenie dokumentéw wyborczych:

A\

spakowanie kart;

A\

umieszczenie wraz z e spisem wyborcow i pieczecig w
sejfie lub zamykanej szafie w zamykanym pomieszczeniu.
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mmemmsn-Wf-fokattrwyborczym powinny znajdowac sie:
» godfo Rzeczypospolitej Polskiej,
> urna mogaca pomiesci¢ oddane karty do glosowania;

> ostony zapewniajace tajnos¢ gltosowania wyposaione w
przybory do pisania z umieszczong informacjg o sposobie
glosowania i warunkach waznosci gtosu;

» urzedowe obwieszczenia i informacje o:
* o numerach i granicach obwodow gtosowania oraz o
numerach i siedzibach osiedlowych komisji wyborczych;
e 0 zarejestrowanych kandydatach;
* 0 sposobie gtosowania i warunkach waznosci gtosu;
* o sktadzie komisiji.
Lokal wyborczy powinien by¢ tak urzadzony, aby wyborca po
otrzymaniu kart bezposrednio kierowat sie do miejsca za
ostong, a nastepnie w strone urny.
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Zadania-konvisji'w dniu wyborow przed otwarciem lokalu

Komisja zbiera sie w lokalu wyborczym w mozliwie petnym sktadzie,
na tyle wczesnie, aby wykona¢ wszystkie czynnosci zwigzane z
przygotowaniem gtosowania, lecz nie pozniej niz o godz. 7.30

» sprawdzenie dostarczonych dokumentow oraz piecze¢ komisji;

» ponowne przeliczenie karty do gtosowania;

» ostemplowanie wszystkich otrzymanych kart do gtosowania,
* po ostemplowaniu wszystkich kart pieczecig komisji nalezy je,
wraz z pieczecig komisji, odpowiednio zabezpieczyc

* dostep do kart moga miec jedynie cztonkowie komisiji
» sprawdzenie czy urna wyborcza jest pusta;
» zamkniecie urny i opieczetowanie jej wlotu;

e urna powinna by¢ ustawiona w takim miejscu, by byta przez caty
czas gtosowania widoczna dla cztonkow komisji;

e urny nie wolno wynosi¢ z lokalu wyborczego;

» 'roziozeniespistrwyborcow i kart do glosowania,
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Gtosowanie odbywa sie bez przerw
w godz. od 8.00 do 18.00

»od chwili rozpoczecia glosowania do czasu jego
zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie
zapewniajgcym wyborcom udziat w glosowaniu bez
zaktocen przy wydawaniu kart do gtosowania, co najmniej
w 3-osobowym,

» zawsze z udziatem przewodniczacego komisji badZ jego

zastepcy,

» wymog obecnosci co najmniej 3 os6b z komisji oznacza
state przebywanie takiej liczby cztonkéw w pomieszczeniu,
w ktérym znajduje sie urna,

prosze uwzglednic przy podziale pracy komisji.
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Przed wydaniem karty do gtosowania komisja:

» sprawdza tozsamos¢ wyborcy na podstawie dowodu
osobistego lub kazdego innego dokumentu z fotografia,
pod warunkiem ze ustalenie tozsamosci wyborcy na jego
podstawie nie budzi watpliwosci;

» dokumentem tym nie moze by¢ "ksigzeczkowy" dowéd
osobisty;

» ustala, czy wyborca jest uprawniony do gtosowania w tym
obwodzie, przez sprawdzenie, czy jego nazwisko jest ujete
W spisie wyborcow;
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> "Wyborcy wydaje sie jedna karte;

» przy wydawaniu karty do glosowania komisja sprawdza, czy karta
jest ostemplowana jej pieczeciy;

» komisja baczy, by wyborcy nie wynosili kart do gtosowania poza
lokal wyborczy;

» komisja zwraca uwage, by wyborca potwierdzit wiasnorecznym
podpisem, w przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow, fakt
otrzymania karty;

» w przypadku odmowy ztozenia podpisu przewodniczacy komisji w
rubryce spisu wyborcow ,,Uwagi” czyni adnotacje ,odmowa
podpisu” i opatruje jg swojg parafy;

» przy czynnosci potwierdzania przez wyborcéow otrzymania karty
nalezy baczy¢, by podpisy sktadane byty w miejscach (w linii)
odpowiadajgcych nazwiskom;

> ‘mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu.



: http://bip.umtychy.pl/indexgphp?action=P

na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢
mu sposob gtosowania oraz warunki waznosci gtosu,
zgodnie z informacjg umieszczong na karcie do
glosowania,

» osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe, moze pomagac w
glosowaniu inna osoba, w tym takze niepetnoletnia;
pomoc ta moze miec tylko techniczny charakter; nie moze
ona polega¢ na sugerowaniu wyborcy sposobu
glosowania lub na glosowaniu w zastepstwie tego
wyborcy;

» dopuszczalne jest, aby na zyczenie osoby
niepetnosprawnej w pomieszczeniu za zastong przebywata
osoba udzielajgca pomocy,

» pomocy w giosowaniu nie moze udzielaé cztonek komisji
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e iloymisjardopisuje do spisu wyborcow i umozliwia
glosowanie:

v’ jezeli udokumentuje ona (np. przedstawiajac dowéd
osobisty), iz stale zamieszkuje na terenie obwodu
glosowania, a pracownik Urzedu Miasta, na zgdanie
komisji, potwierdzi telefonicznie, ze osoba ta jest
wpisana do rejestru wyborcow w gminie, w okregu
wyborczym obejmujgcym zasieg dziatalnosci danego
osiedla;

v’ jezeli na zadanie komisji, a pracownik Urzedu Miasta, na
zadanie komisji, potwierdzi telefonicznie, ze osoba ta jest
zameldowana na pobyt czasowy na terenie obwodu
glosowania; Komisja nie jest uprawniona do
dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie

= WYROICOW......



~Zagdaniakomisji po zakonczeniu gtlosowania i

zamknieciu lokalu o godz. 18.00
zaklejenie i opieczetowanie wlotu do urny;
wpisanie w punkcie 2 protokotu gtosowania liczby
otrzymanych kart do gtosowania;
przeliczenie niewykorzystanych kart do gtosowania i
wpisanie do punktu 4 protokotu;
zapakowanie i opisanie paczki z kartami
niewykorzystanymi;
ustalenie liczby wyborcoéw uprawnionych do gtosowania |
uzupetnienie punktu 1 protokotu;
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» ustalenie liczby wyborcéow, ktérym wydano karty do
gtosowania, ustalong liczbe wpisuje sie do punktu 3
protokotu;

» rozliczenie kart do gtosowania i sprawdzenie czy liczba kart
niewykorzystanych( pkt 4 protokotu) i liczba wyborcow,
ktorym wydano karty ( pkt 3 protokotu) stanowig sume
kart ( pkt 2 protokotu), ktére otrzymata komis;ji;

» W razie stwierdzenia niezgodnosci dokonuje sie
ponownego przeliczenia, a jesli wynik bedzie ten sam,
przypuszczalng przyczyne niezgodnosci podaje sie w
punkcie 12 protokotu.



> sPrawdzernie Wiotu urny, a nastepnie jej otwarcie;

» ustalenie liczby kart wyjetych z urny (punkt 5
protokotu) = suma kart waznych i niewaznych;

» kartami niewaznymi sg karty do gtosowania inne niz
ustalone przez MKW lub nieopatrzone pieczecia
wtasciwej komisji;

» ustalenie liczby kart niewaznych (punkt 6 protokotu)

i waznych (punkt 7 protokotu);

Stwierdzenie wyjecia kart niewaznych z urny swiadczy o
niewtfasciwej / niestarannej pracy komisji ( niedopatrzenie
przy sprawdzaniu otrzymanych kart/ brak pieczeci okw
lub inna pieczec;

Na podstawie kart waznych ustala sie gtosy wazne |

niewazne oraz wyniki wyborow

Data wygenerowania dokumentu: 2024-0



Za-niewazny-uznaje-sie gtos, gdy wyborca:

» postawit prawidtowy znak , x” przy wiekszej liczbie nazwisk
kandydatow niz wynosi liczba wybieranych do danej rady osiedla;

» nie postawit znaku ,,x” przy nazwisku zadnego kandydata;

Wyodrebnione karty z gtosami niewaznymi liczy sie i odktada, a ich
liczbe wpisuje do protokotu w punkcie 8 protokotu gtosowania.

Karty wazne z gtosami niewaznymi nalezy zapakowac w pakiet,
opieczetowac go i opisac ,,Gtosy niewazne z kart waznych w wyborach
do Rady Osiedla - ,,....ccccccevuunenene. ” (liczba)

Po wydzieleniu i policzeniu gtosow niewaznych komisja liczy gtosy wazne
i ich liczbe wpisuje w punkcie 9 protokotu.

Nastepnie komisja sumuje liczby gtoséw niewaznych (punkt 8 protokotu)
i gtosow waznych (punkt 9 protokotu) i porownuje wynik z wczesniej
wpisang liczba kart waznych (punkt 7 protokotu). Liczby te muszg by¢
identyczne. Jezeli wystepuje rozbieznosé, nalezy poszukac przyczyny
btedu.i.po.sprostowaniu obliczen wtasciwe liczby wpisa¢ do protokotu.
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Ustalenie waznosci lub niewaznosci gltosu:

» w przypadkach watpliwych nalezy przyja¢, ze znakiem ,,x”
postawionym w kratce sg dwie linie przecinajgce sie,
ktorych punkt przeciecia znajduje sie w obrebie kratki;

» ustalenie, czy znak ,x” postawiony jest w kratce, czy poza
nig, nalezy do komisji;

» wszelkie znaki, wykreslenia, przekreslenia, w tym rowniez i
znak ,x” postawiony przez wyborce poza przeznaczong na
to kratka, traktuje sie jako dopiski, ktore nie wptywaja na
waznosc¢ gtosu;

» wszelkie znaki graficzne naniesione w obrebie kratki, w
tym w szczegolnosci zamazanie kratki, przekreslenie znaku
w kratce itp. powodujg niewaznosc gtosu.
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Ustalatiie WYRTKOW glosowania na poszczegdlnych kandydatow:

» ustalenie liczby gtosdw oddanych na poszczegdlinych
kandydatow i wpisanie przy nazwisku kandydata;

» ustalone dane wpisuje sie do odpowiednich rubryk protokotu
gtosowania w obwodzie w punkcie 10;

» nastepnie komisja wypetnia punkt 11 protokotu wpisujac
kolejno nazwiska kandydatow, ktorzy otrzymali najwieksza
liczbe waznie oddanych gltosow;

Liczba wybieranych cztonkow rad osiedli wynosi 15.

Po zakonczeniu czynnosci jw. przez poszczegdlne komisje
powotane do ustalenia wynikow wyborow do rad osiedli w
okregach, w ktorych wyniki wyborow ustalaty 2 komisje
osiedlowe ustala sie PROTOKOt ZBIORCZY.

Jest on sporzadzany w skiadzie 6-osobowym (przewodniczacy,
zastepcy oraz jeden cztonek obu OKW).




Protokét zbiorczy sporzadzajg komisje powotane do wyboru
Rady Osiedla: Anna, Czutdw, Jaroszowice-Urbanowice-
Wygorzele, Karolina, Paprocany, Stare Tychy;

» punkty od 1 do 9 sumuje sie;

» W punkcie 10 protokotu wpisuje sie nazwiska kandydatow
wraz z liczbg otrzymanych gtosow w obu obwodach
tacznie;

» W punkcie 11 protokotu wpisuje sie kolejno nazwiska
kandydatow, ktdérzy otrzymali najwieksza liczbe waznie
oddanych gtoséw;

Po zakonczeniu powyzszych czynnosci protokét zbiorczy

wynikow wyborow czionkow Rady Osiedla podaje sie do

wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie jednego
egzemplarza protokotu w wyznaczonym lokalu wyborczym
wmiejscu-tatwo dostepnym dla wyborcow.
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W przypadku gdy siedziby OKW znajdujg sie w réznych budynkach
protokot zbiorczy sporzadza sie i udostepnia do publicznej
wiadomosci w miejscu jego sporzadzenia, natomiast w drugiej
siedzibie podaje sie informacje o miejscu jego umieszczenia.
Na miejsce sporzgdzenia protokotu zbiorczego glosowania
wyznaczono:

Numer Numer Osiedle Siedziba okw
Okregu | obwodu

e siedzibg Szkole Podstawowej Nr 4,

> 1 7 - Urbanowice
Oéwiec ,
- Wygorzele ul. Oswiecimska 256, Tychy
6 1 9 Karolina w Szkole Podstawowej Nr 37,
ul. Konecznego 1, Tychy
11 2 17 Stare Tychy z siedzibg w Szkole Podstawowej

Nr 1, Plac Wolnosci 4, Tychy
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rugie egzemplarze protokotow oraz pozostate
materiaty wyborcze, przekazujg wszystkie osiedlowe
komisje wyborcze
w dniu 13 kwietnia 2015 r.
w godz. od 8.00 do 12.00
Miejskiej Komisji Wyborczej
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Dziekuje Panstwu za uwage
Z - ca Przewodniczgcego Miejskiej Komisji Wyborczej

w wyborach do Rad Osiedli
zarzadzonych na dzien 12 kwietnia 2015 r.

Grazyna RYGIELSKA

Tychy, dnia 31 marca 2015 .
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