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URZĄD MIASTA TYCHY  

Wydział Komunikacji  

Adres: ul. Budowlanych 59, 43 – 100 TYCHY 

godziny urzędowania: poniedziałek 7
30

 – 15
30

, wtorek 7
30

-15
30

, środa 7
30

 – 15
30

,czwartek 7
30

 – 17
00

, piątek:7
30

 – 12
00 

KARTA USŁUGI  NR DUJ. 0143.105.2013 

I. Sprawa Wpis do ewidencji ośrodków szkolenia kierowców i wydanie zaświadczenia 

II. Podstawa prawna 

 Art. 28 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami ( Dz. U. z 2014 r. poz. 600  
z późn. zm.) 

 Rozporządzenie Ministra Transportu I Gospodarki Morskiej z dnia 3 stycznia 2013 r. w sprawie 
sposobu tworzenia i nadawania numeru ewidencyjnego Ośrodka szkolenia kierowców i innego 
podmiotu prowadzącego szkolenie oraz wysokości opłaty za wpis do rejestru przedsiębiorców 
prowadzących ośrodek szkolenia kierowców i opłaty za wydanie poświadczenia 
potwierdzającego spełnienie dodatkowych wymagań przez ośrodek szkolenia kierowców 
( Dz. U. z 2013 r. poz. 31 ). 

III. Procedura 

1. Wymagane wnioski: 
 Wniosek do pobrania w Wydziale Komunikacji ul. Budowlanych 59 

2. Wymagane dokumenty: 
 Dokument określający status jednostki, będącej osobą prawną lub nieposiadającą osobowości 

prawnej jednostką organizacyjną, albo dokument stwierdzający tożsamość osoby w przypadku 
osoby fizycznej 

3. Wymagane załączniki: 
 Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej 

 Zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego stwierdzające niekaralność za przestępstwo 
popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowej lub przestępstwo przeciwko dokumentom 

 Oświadczenie, iż nie jest podmiotem, w stosunku do którego wszczęto postępowanie 
likwidacyjne lub upadłościowe 

4. Miejsce załatwienia sprawy: 
 Wydział Komunikacji, ul. Budowlanych 59; stanowisko 8;Tel: 32 780-09-65 

5. Sposób załatwienia sprawy: 

 Wpis do ewidencji i wydanie zaświadczenia  
6. Odbiór dokumentu: 
 Osobiście przez wnioskodawcę 

7. Termin załatwienia sprawy: 

 Tryb ustawowy przewiduje 7 dni na wydanie zaświadczenia  
 Termin może zostać przedłużony, o czym Wnioskodawca zostanie poinformowany w momencie 

składania wniosku. 

8. Tryb odwoławczy: 

 Nie przysługuje 

IV. Opłaty 

 Opłata administracyjna za wpis do ewidencji  - 500 zł.  

 Opłatę można dokonać w kasie Wydziału Komunikacji czynnej w poniedziałek, wtorek, środę, 
czwartek  w godz. 07.45 - 16.00; przerwa od godz.14.00 - 14.30 w piątek w godz. od 07.45 - 
12.00 lub wpłacić na konto: Gmina Miasto Tychy, Bank Polska Kasa Opieki Spółka Akcyjna 
92 1240 2975 1111 0010 6077 5437 

V. Uwagi  

 
AKTUALIZACJA: 

DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI: 20 / 01 / 2015 – KK 
 

 
 
 
 

                  ……………………………….……………… 
                         (data, podpis i pieczątka osoby zatwierdzającej kartę) 
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