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URZĄD MIASTA TYCHY  
Wydział Komunikacji 

Adres: ul. Budowlanych 59, 43 – 100 TYCHY 

godziny urzędowania: poniedziałek 7
30 -.

17
00,

 wtorek 7
30 -.

17
00

, środa 7
30 – 

17
00

,czwartek 7
30  

- 17
00

,piątek:7
30 

- 12
00 

KARTA USŁUGI NR DUJ.0143.89.2013 
I. Sprawa Rejestracja pojazdu fabrycznie nowego 

II. Podstawa prawna 

 Art. 74 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym ( Dz. U. z 2012 r. poz.1137 
z późn. zm.) 

 § 2 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji 
i oznaczania pojazdów ( Dz. U. z 2014 r. poz.1522) 

III. Procedura 

1. Wymagane wnioski: 
 Wniosek do pobrania w Wydziale Komunikacji, dostępny również w Biuletynie Informacji 

Publicznej na stronie http://bip.umtychy.pl 

2. Wymagane dokumenty: 
 Dowód osobisty do wglądu 

 Dokumenty firmy (KRS, REGON, lub wpis do ewidencji działalności gospodarczej) w przypadku 
gdy nabywającym jest firma 

3. Wymagane załączniki: 
 Dowód(dowody) własności pojazdu 

 Karta pojazdu, jeżeli była wydana 

 Dowód odprawy celnej przywozowej, jeżeli pojazd został sprowadzony z terytorium państwa 
niebędącego państwem członkowskim Unii Europejskiej i jest rejestrowany po raz pierwszy  

 Dokumentu potwierdzającego zapłatę akcyzy na terytorium kraju albo dokumentu 
potwierdzającego brak obowiązku zapłaty akcyzy na terytorium kraju albo zaświadczenia 
stwierdzającego zwolnienie od akcyzy, jeżeli samochód osobowy został sprowadzony z terytorium 
państwa członkowskiego Unii Europejskiej i jest rejestrowany po raz pierwszy 

 Wyciąg ze świadectwa homologacji albo odpisu decyzji zwalniającej pojazd z homologacji 

 Oświadczenie o podleganiu obowiązkowi zapewniania sieci zbierania pojazdów, o którym mowa 
w art. 11 ust. 4 tej ustawy, albo faktura zawierająca takie oświadczenie (Dotyczy pojazdów które 
zostały nabyte po dniu 31.12.2005 r. kategorii: N1- pojazdy zaprojektowane i wykonane do 
przewozu ładunków mające maksymalną masę nie przekraczającą 3,5 tony lub M1- pojazdy 
zaprojektowane i wykonane do przewozu osób mające nie więcej niż osiem miejsc oprócz 
siedzenia kierowcy oraz trójkołowego pojazdu silnikowego, z wyłączeniem motocykla 
trójkołowego) lub dowód wpłaty na kwotę 500,00 zł na rachunek: Narodowy Fundusz Ochrony 
Środowiska i Gospodarki Wodnej BGK III Oddział w Warszawie Nr konta 65 1130 1062 0000 
0109 9520 0014, który musi zawierać określenie cech identyfikacyjnych pojazdu (numer VIN, 

nadwozia, podwozia, ramy) oraz dane osoby nabywającej pojazd bezpośrednio z zagranicy. 

4. Miejsce załatwienia sprawy: 
 Wydział Komunikacji, ul. Budowlanych 59 stanowiska 1- 7, tel. 32 780-09-65 

5. Sposób załatwienia sprawy: 
 I etap:    wydanie pozwolenia czasowego, które podlega zwrotowi w momencie wydania dowodu    

            rejestracyjnego 

 II etap: wydanie dowodu rejestracyjnego oraz karty pojazdu ( jeśli dotyczy danego rodzaju  
              pojazdu ) 

6. Odbiór dokumentu: 
W jednej z dwóch form: 

 Osobiście przez wnioskodawcę lub przez osobę upoważnioną. Od upoważnienia pobierana jest 
opłata skarbowa w wysokości 17 zł 

7. Termin załatwienia sprawy: 
 Załatwienie sprawy następuje w ciągu miesiąca 

 Termin może zostać przedłużony, o czym Wnioskodawca zostanie poinformowany w momencie 
składania wniosku 

8. Tryb odwoławczy: 

 Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem Prezydenta 
Miasta Tychy w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. Odwołanie należy składać w 
Biurze Podawczym osobiście lub za pośrednictwem poczty 

IV. Opłaty 

 Opłata ewidencyjna 0,50 zł za każdy wydany dokument 

 Opłata administracyjna w tym opłata ewidencyjna za wydanie tablic tymczasowych i pozwolenia 
czasowego 
180,50 zł za samochód osobowy, ciężarowy 
121,50 zł za motocykl, ciągnik rolniczy, za przyczepę 
111,50 zł za motorower 

 Opłaty można dokonać w kasie Wydziału Komunikacji czynnej: poniedziałek, wtorek, środa 
czwartek, od godz. 07.45 do godz.16.00 przerwa od godz.14.00 do godz.14.30; w piątek kasa 
czynna od godz. 07.45 do godz.12.00 

http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=222231
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V. Uwagi 

 Wniosek o zarejestrowanie pojazdu można złożyć do godziny 16-tej od poniedziałku do czwartku, 
w piątek tylko do godziny 12-tej 

 Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być przetłumaczone przez tłumacza 
przysięgłego ( nie dotyczy to wszystkich dokumentów – szczegółowe informacje do uzyskania 
w Wydziale Komunikacji ) 

 Informacje o odbiorze dowodu rejestracyjnego dostępne na stronie www.umtychy.pl 
lub pod numerem telefonu 32 780 09 65 

 
AKTUALIZACJA: 

DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI: 20 / 01 / 2015 – KK 
 
 

          ……………………………….……………… 
          (data, podpis i pieczątka osoby zatwierdzającej kartę) 
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