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ZARZADZENIE Nr 0050/429/14
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 31 grudnia 2014 r.

w sprawie przekazywania dotacji i ich rozliczania

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdézn. zm.), art. 218, 219, 220, 221, 250, 251, 252,
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn.
zm.),

zarzadzam:

§1

Z budzetu miasta mogaq by¢ przekazywane dotacje dla:

1) zaktadéw budzetowych:
a) przedmiotowe,
b) celowe,
¢) jednorazowe — na pierwsze wyposazenie w $rodki obrotowe,
d) podmiotowe — na dziatalnos$¢ biezaca,

2) podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych niedziatajacych
w celu osiggniecia zysku — dotacje celowe na realizacje zadan wtasnych gminy,

3) jednostek samorzgdowych — dotacje celowe na realizacje zadan publicznych albo pomoc
rzeczowg na podstawie zawartych uméw lub porozumien,

4) innych podmiotéw z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow dopuszczajacych
udzielanie dotacji jako formy finansowania lub dofinansowania ich dziatalnosci na
podstawie zawartych umow lub porozumien.

§2
1. Dotacje przedmiotowe dla zakladu budzetowego
1) Dotacje przedmiotowe skalkulowane sg wedtug stawki jednostkowej ustalonej przez

organ stanowiacy i przeznaczone sa na:

a) remonty komunalnych zasobéw mieszkaniowych.
Przekazanie dotacji nastepuje w transzach zgodnie z wnioskiem zakfadu
budzetowego.
Wykorzystanie dotacji nastepuje najpdzniej do 31 grudnia danego roku
budzetowego.
Rozliczenia dotacji nalezy dokona¢ w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego
roku zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
Do rozliczenia dotacji przyjmuje sie wielko$¢ powierzchni okreslong przy ustalaniu
stawki jednostkowej dotacji i wysokosci dotacji na dany rok, tj. wedtug stanu na
dzien 30 wrzesnia roku poprzedniego i i wysokosci dotacji na dany rok.

b) doptate do kosztéw utrzymania mieszkaniowego zasobu gminy.
Przekazanie dotacji nastepuje w transzach miesiecznych, w wysokosci
proporcjonalnej do okresu, na jaki przyznano dotacje, do dnia 10-go kazdego
miesigca. W przypadku zmiany stawki jednostkowej, a tym samym wysokosci
kwoty dotacji, przekazanie odbywa¢ sie bedzie w roéwnych transzach
wynikajacych z kwoty pozostatej do przekazania.
Dopuszcza sie, na uzasadniony wniosek dyrektora zaktadu budzetowego,
mozliwos¢ przekazania z géry jednej transzy dotacji w kwocie nie wiekszej niz
50% rocznej wysokosci dotacji. Powyzsze wymaga zgody Prezydenta Miasta
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Tychy. Pozostata kwota przekazywana bedzie w nastepnych miesigcach,
w wysokosci proporcjonalnej do okresu na jaki przyznano dotacje.
Wykorzystanie dotacji nastepuje najpozniej do 31 grudnia danego roku
budzetowego.
Rozliczenia dotacji nalezy dokona¢ w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego
roku, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.
W przypadku, kiedy przekazana dotacja jest wyzsza od naleznej, dotowany
zobowigzany jest do zwrotu réznicy do dnia 31 stycznia nastepnego roku.
W przypadku, kiedy przekazana dotacja jest nizsza od naleznej, Miasto przekaze
réznice do dnia 31 marca nastepnego roku.
2) Rozliczenia z udzielonych dotacji przedmiotowych nalezy ztozyé do Naczelnika
Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci do dnia 31 stycznia nastepnego roku.
3) Za prawidtowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych  zakfadowi
budzetowemu odpowiedzialny jest dyrektor zaktadu budzetowego.

2. Dotacje celowe dla zaktadu budzetowego

1) Dotacje celowe mogq by¢ przekazane na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji.

2) Podstawg do przekazania dotacji celowej jest stosowna umowa, zawarta pomiedzy
gming a zaktadem budzetowym, ktdrg przygotowuje odpowiedni dysponent srodkéw
w zaleznosci od specyfikacji udzielonej dotacji.

3) W umowie nalezy okresli¢ miedzy innymi:
a) nazwe zadania,
b) wnioskowang kwote dotacji,
c) termin realizacji zadania,
d) sposéb wydatkowania srodkow zgodnie z ustalonymi wewnetrznymi procedurami

zamowien publicznych.

4) Srodki finansowe z dotacji przekazywane sa na pisemny wniosek zakladu

budzetowego zawierajagcy nazwe zadania, termin realizacji zadania oraz

wnioskowang wysokos¢ dotacji.

5) Dotacja przekazywana bedzie w kwocie kosztéw netto zadania w przypadku
mozliwosci odliczenia podatku VAT przez zaktad budzetowy. W przypadku braku
prawnych mozliwosci odzyskania podatku VAT dotacja przekazana zostanie
w wysokosci kosztéw brutto.

6) W sytuacji braku srodkoéw przez zaktad budzetowy na zaptate podatku VAT za ustugi
z tytutu zadan inwestycyjnych realizowanych ze $rodkéw z dotacji celowej, zaktad
moze zwrdéci¢ sie do gminy o przekazanie dotacji w wartosci brutto zadania. Po
uzyskaniu przez zaktad zwrotu podatku VAT, dyrektor zaktadu zobowigzany jest do
zwrotu rownowartosci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na
rachunek gminy w terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.

7) Po uptywie terminu wykorzystania dotacji zaktad budzetowy zobowigzany jest do
rozliczenia dotacji poprzez przediozenie w wydziale merytorycznym, ktory
przygotowat przedmiotowg umowe, nastepujacych dokumentow:

a) sprawozdania z wykonania zadania,

b) zestawienie dokumentow potwierdzajgcych realizacje zadania:
- protokot odbioru robdt w tym zestawienie ilosci wykonanych robdt,
- zgtoszenie zakonczenia robdt,
- decyzja o pozwolenie na uzytkowanie.

8) Woydziat merytoryczny jako dysponent $rodkéw sktada informacje pisemng do
Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci dotyczacg rozliczenia z wykorzystania dotacji
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia
w terminie 14 dni po otrzymaniu rozliczenia z zaktadu budzetowego.

9) Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych zaktadowi
budzetowemu odpowiedzialny jest dyrektor zaktadu budzetowego.
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§3

Dotacje dla podmiotow niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
i niedzialajgcych w celu osiggniecia zysku.

1. Dotacje dla organizacji pozarzadowych, ktérych cele statutowe przewiduja
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego

1)

2)

Dotacje powyzsze przekazywane sg na dofinansowanie zadan publicznych
zwigzanych z realizacjg zadan wilasnych gminy lub powiatu zgodnie z umowg
zawartg w oparciu o ,Program Wspodlpracy Miasta Tychy z Organizacjami
Pozarzadowymi” przyjety do realizacji uchwatg Rady Miasta na kazdy rok
budzetowy. Dysponentem sSrodkow na powyzsze dotacje jest Wydziat Spraw
Spotecznych i Zdrowia. Przekazywanie dotacji nastepuje w oparciu o umowe
zawartg na podstawie wustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie. Przygotowanie uméw oraz kontrola i nadzér nad realizacjg
uméw nalezy do Naczelnika Wydziatu Spraw Spofecznych i Zdrowia, ktory
jednoczesnie ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wydatkowanie i rozliczenie
srodkéw finansowych. Na tg okolicznos¢ sporzgdza sprawozdanie koncowe
z wykonania zadania zgodnie z ustaleniami zawartymi w umowie i sktada podpis
na dokumencie rozliczeniowym opisujac na sprawozdaniu:

a) wartos¢ dotacji przekazanej,

b) warto$¢ dotacji rozliczonej,

¢) wartosc¢ dotacji naleznej do zwrotu.

Po sprawdzeniu i podpisaniu, oryginat sprawozdania sktada do Naczelnika
Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w terminie 10 dni po otrzymaniu rozliczenia
Z jednostki celem odnotowania w ksiegach rachunkowych zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

Przekazywanie dotacji dla podmiotow niezaliczanych do sektora finansow
publicznych realizujgcych zadania z zakresu kultury fizycznej i sportu nastepuje
w oparciu o umowe zawartg na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz obowigzujacej Uchwaty Rady Miasta Tychy
w sprawie okreslenia warunkow i trybu finansowania wspierania rozwoju sportu
w miescie Tychy. Umowy przygotowuje pod wzgledem merytorycznym Miejski
Osrodek Sportu i Rekreacji powotany do wykonywania w/w dziatalnosci
i przedktada je do Naczelnika Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia Urzedu
Miasta jako dysponenta $rodkéw budzetowych celem podpisania i przekazania
dotacji. Nadz6r oraz kontrole nad realizacjg powyzszych uméw sprawuje Dyrektor
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji, ktéry jednoczesnie ponosi
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wydatkowanie i rozliczenie $rodkéw
finansowych. Na tg okoliczno$¢ sporzadza sprawozdanie koncowe z wykonania
zadania zgodnie z ustaleniami zawartymi w umowie i sklada podpis na
dokumencie rozliczeniowym. Komplet dokumentow rozliczeniowych
przekazywany jest nastepnie do Naczelnika Wydzialu Spraw Spotecznych
i Zdrowia, ktory jako dysponent srodkow, po sprawdzeniu, dokonuje ostatecznego
rozliczenia dotaciji i opisuje na sprawozdaniu:

a) wartos¢ dotacji przekazanej,

b) wartos¢ dotacji rozliczonej,

¢) wartosc¢ dotacji naleznej do zwrotu.

Naczelnik Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia rozpatruje udzielenie dotaciji
rowniez pod katem wystepowania pomocy publicznej zgodnej z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004
r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tj. Dz. U. z 2007
r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 1407/2013
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Zz dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE L 352
z 24.12.2013 r.). A w przypadku jej wystgpienia stosuje obowigzujace procedury
wynikajgce z powyzszych uregulowanh.

Po sprawdzeniu i podpisaniu, Naczelnik Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia,
oryginat sprawozdania sktada do Naczelnika Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w
terminie 10 dni po otrzymaniu rozliczenia z jednostki, celem odnotowania w
ksiegach rachunkowych zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Dotacje dla spétek prawa handlowego

Przekazywanie dotacji do spétki prawa handlowego, ktéra nie dziata w celu
osiggniecia zysku oraz przekazuje cato$¢ dochodu na realizacje celéw statutowych
nastepuje w oparciu o umowy zawarte na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 25
czerwca 2014 r. o sporcie oraz obowigzujacej Uchwaty Rady Miasta Tychy w sprawie
okreslenia warunkow i trybu finansowania wspierania rozwoju sportu w miescie
Tychy. Umowy pod wzgledem merytorycznym przygotowuje Miejski Osrodek Sportu
i Rekreacji i przedkfada je do Naczelnika Wydzialu Przeksztatceh i Nadzoru
Wiascicielskiego jako dysponenta $rodkéw budzetowych celem sprawdzenia
i podpisania.

Nadzér oraz kontrole nad realizacjg powyzszych umow sprawuje dyrektor Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji, ktéry jednoczesnie ponosi odpowiedzialnos¢ za
prawidtowe wydatkowanie i rozliczenie srodkéw finansowych. Na tg okolicznos¢
sporzadza sprawozdanie konhcowe z wykonania zadania zgodnie
z ustaleniami zawartymi w umowie i skfada podpis na dokumencie rozliczeniowym.
Komplet dokumentow rozliczeniowych przekazywany jest nastepnie do Naczelnika
Wydziatu Przeksztatcen i Nadzoru Witascicielskiego, ktory jako dysponent srodkéw po
sprawdzeniu, dokonuje ostatecznego rozliczenia dotacji i opisuje na sprawozdaniu:

a) wartos¢ dotacji przekazanej,

b) warto$¢ dotacji rozliczonej,

c) wartos¢ dotacji naleznej do zwrotu.

Naczelnik Wydziatu Przeksztatcen i Nadzoru Wiascicielskiego ma prawo wniesienia
zastrzezen do przedstawionego rozliczenia i zadania ztozenia wyjasnien.

Naczelnik Wydziatu Przeksztatcen i Nadzoru Wiascicielskiego rozpatruje udzielenie
dotacji rowniez pod katem wystepowania pomocy publicznej zgodnej z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z pézn. zm.) oraz
rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. U. UE L 352 z 24.12.2013 r.). A w przypadku jej wystgpienia stosuje
obowigzujace procedury wynikajace z powyzszych uregulowan.

Po sprawdzeniu i podpisaniu, oryginat sprawozdania sktada do Naczelnika Wydziatu
Budzetu i Ksiegowosci w terminie 10 dni po otrzymaniu rozliczenia z jednostki celem
odnotowania w ksiegach rachunkowych zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik
Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Dotacje dla niepublicznych placéwek oswiatowych

Dotacje powyzsze przekazuje sie z budzetu miasta dla niepublicznych placéwek
oswiatowych prowadzonych przez podmioty nie nalezace do sektora finansow
publicznych, zgodnie z obowigzujacg uchwatg Rady Miasta Tychy w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu miasta dla przedszkoli, szkot
i placéwek niepublicznych prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne na terenie
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Miasta Tychy oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich wykorzystania oraz
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Tychy w przedmiotowej sprawie.

Dyspozycje do przekazywania dotacji dla niepublicznych placéwek oswiatowych
dokonuje Wydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia po uzyskaniu odpowiednich
dokumentéw z Miejskiego Zarzadu Oswiaty.

Dyrektor Miejskiego Zarzadu Oswiaty jest odpowiedzialny za prawidtowe wyliczenie
kwot dotacji oraz ich rozliczenie i nadzér nad prawidlowym wykorzystaniem.
Wykorzystanie dotacji nastepuje do konca roku budzetowego. Rozliczenie z dotacji
przekazanych do niepublicznych placéwek oswiatowych Dyrektor Miejskiego Zarzadu
Oswiaty sktada do Naczelnika Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia zgodnie
z Zatgcznikiem Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia, ktory jako dysponent srodkéw po
uprzednim sprawdzeniu i podpisaniu przekazuje nastepnie rozliczenie do Naczelnika
Wydzialu Budzetu i Ksiegowosci w terminie 10 dni po otrzymaniu rozliczenia
Z jednostki celem odnotowania w ksiegach rachunkowych.

4. Dotacje celowe dla podmiotéw prowadzacych ztobki lub kluby dzieciece na tereni
Miasta Tychy

Dotacje powyzsze przekazuje sie z budzetu dla Ztobkéw lub klubow dzieciecych
prowadzonych przez podmioty nalezgce do sektora finanséw publicznych zgodnie
z obowiazujaca Uchwatg Rady Miasta Tychy w sprawie wysokosci i zasad ustalania
dotacji celowej dla podmiotéw prowadzacych ztobki lub kluby dzieciece na terenie
Miasta Tychy oraz zawartg umowg. Dysponentem srodkéw na powyzsze dotacje jest
Wydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia. Przygotowanie umow oraz kontrola i nadzoér
nad realizacjg umow nalezy do Naczelnika Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia,
ktéry jednoczesnie ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wydatkowanie
i rozliczenie $rodkéw finansowych. Na tg okoliczno$¢ sporzadza sprawozdanie
kohcowe z wykonania zadania zgodnie z ustaleniami zawartymi w umowie i sktada
podpis na dokumencie rozliczeniowym opisujgc na sprawozdaniu:

a) wartos¢ dotacji przekazanej,

b) warto$¢ dotacji rozliczone;j,

c) wartos¢ dotacji naleznej do zwrotu.

Po dokladnym sprawdzeniu i po podpisaniu, oryginat sprawozdania sktada do
Naczelnika Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w terminie 10 dni po otrzymaniu
rozliczenia z jednostki celem odnotowania w ksiegach rachunkowych zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

5. Dotacje celowe na realizacje zadan z innego tytutu niz wymienione w pkt 1 - 4
przekazywane sg w oparciu 0 umowy zawarte na podstawie odrebnych ustaw lub
uchwat. Umowe przygotowuje Naczelnik wydziatlu bedacy dysponentem s$rodkdw
finansowych przeznaczonych na ten cel, ktéry jednoczesnie ponosi odpowiedzialnosé
za prawidtowe wydatkowanie i rozliczenie. Rozliczenie nastepuje w sposob opisany
w pkt 1, ppkt 1).

§4
Dotacje celowe dla innych jednostek samorzadu terytorialnego lub innych
podmiotow

1. Dotacje powyzsze udzielane sg na podstawie odrebnych ustaw. Przekazywanie dotacji
nastepuje w oparciu 0 umowe przygotowang przez odpowiedniego dysponenta
Ssrodkow budzetowych, ktéry jednoczesnie ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe
wydatkowanie i rozliczenie s$rodkoéw finansowych. Na tg okolicznos¢ sporzadza
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sprawozdanie koncowe z wykonania zadania zgodnie z ustaleniami zawartymi
w umowie i sktada podpis na dokumencie rozliczeniowym opisujgc na sprawozdaniu:

a) warto$¢ dotacji przekazanej,

b) wartos¢ dotacji rozliczonej,

c) wartos¢ dotacji naleznej do zwrotu.

2. Po sprawdzeniu i podpisaniu, dysponent Srodkow, oryginat sprawozdania skfada do
Naczelnika Wydziatlu Budzetu i Ksiegowosci w terminie 10 dni po otrzymaniu
rozliczenia z jednostki celem odnotowania w ksiegach rachunkowych zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

1. Przekazana dotacja podlega rozliczeniu przez dysponenta srodkéw zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i zasadami okreslonymi w stosownych uchwatach Rady
Miasta i zawartych umowach w przedmiotowej sprawie.

2. Dotacja nie moze by¢ przeznaczona na inny cel niz wskazany.

3. Wykorzystanie dotacji nastepuje do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego.

4. Dotacje udzielone z budzetu gminy w czesci niewykorzystanej podlegajg zwrotowi
w terminie do 31 stycznia nastepnego roku, z wyjatkiem dotacji, ktéry termin
wykorzystania jest krotszy niz rok budzetowy, wéwczas niewykorzystana czes¢ dotacii
podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.

5. Termin wykorzystania dotacji to termin okreslony w umowie jako ostateczne wydatkowanie
srodkow pienieznych z dotacji.

6. Od kwot dotacji zwréconych po terminie jak wyzej nalicza sie odsetki w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po dniu,
w ktérym uptynat termin zwrotu dotacji.

7. Przy zwrocie dotacji majg odpowiednio zastosowanie przepisy ustawy o finansach
publicznych, o ile odrebne ustawy nie stanowig inacze;j.

§6

1. W trakcie wykonywania zadania finansowego z udziatem dotacji dotujgcy moze dokonaé
kontroli jej wykorzystania.

2. W przypadku wydania decyzji stwierdzajgcej wykorzystanie dotacji niezgodnie
Z przeznaczeniem, nienaleznie udzielonej lub pobranej w nadmiernej wysokosci przez
podmiot otrzymujacy dotacje, dysponent srodkéw budzetowych niezwtocznie przekazuje
kopie decyzji do Naczelnika Wydziatu Budzetu i Ksiegowos$ci celem ujecia jej w ksiegach
rachunkowych.

§7

Tracg moc Zarzadzenia:

- Zarzadzenie Nr 0151/765/10 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie

przyznawania dotaciji i ich rozliczania

- Zarzadzenie Nr 0050/189/13 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 07 sierpnia 2013 r. w sprawie

zmiany zarzadzenia Nr 0151/765/10 z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie przyznawania
dotaciji i ich rozliczania.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tychy

/-I mgr inz. Andrzej Dziuba
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