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Zat. Nr 7 do Procedury nadzoru nad dokumentami i zapisami

URZAD MIASTA TYCHY

Wydzial Spraw Obywatelskich
Adres: Al. Niepodlegtosci 49, 43 — 100 TYCHY

godziny urzedowania: poniedziatek 7 %_15 30, wtorek 7 *°-15 30, $roda 7 *°-15 30, czwartek 730-1730, pigtek: 7°0-13%

KARTA USLUGI NR DUJ.0143.57.2013

l. Sprawa

Wydawanie zaswiadczen o utracie dowodu osobistego

ll. Podstawa prawna

ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U.
z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.)

rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich
uniewazniania, wymiany, zwrotu i utraty (Dz. U. z 2009 r. Nr 47, poz.384 z p6zn. zm.)
ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2014. poz. 1628)
ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2013 r. poz. 267 z pdzn. zm.)
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Wymagane wnioski:

zawiadomienie w formie pisemnej o utracie dowodu osobistego (druk jest dostepny na
stronie internetowej Urzedu oraz w Urzedzie: Biuro Obstugi Klienta na parterze -
stanowiska 6, 7 i 8),

UWAGA: zgloszenie utraty wymaga osobistego stawiennictwa osoby, ktéra utracita
dowdd osobisty, a w przypadku matoletnich lub oséb ubezwtasnowolnionych — rodzica
albo opiekuna lub kuratora ustanowionego przez sgd. W przypadku niemoznosci
osobistego stawiennictwa osoby, ktéra utracita dowdd osobisty z powodu choroby,
niepetnosprawnosci lub innej niedajgcej sie pokonac przeszkody, zawiadomienia moze
dokonac petnomocnik, po okazaniu petnomocnictwa udzielonego na pismie. Zgtoszenia
0 utracie nalezy dokona¢ w najblizszym organie gminy lub urzedzie konsularnym.
Wymagane dokumenty:

dokument pozwalajgcy na potwierdzenie tozsamosci, zawierajgcy dane osobowe oraz
fotografie. W przypadku braku takiego dokumentu — dokumenty zawierajgce dane
osobowe wnioskodawcy.

Wymagane zalaczniki:

brak.

Miejsce zatatwienia sprawy:

Biuro Obstugi Klienta na parterze Urzedu stanowisko nr 8

(dodatkowe informacje: telefon (32) 776-30-25, (32) 776-35-14 lub (32)776-33-33
wew. 3025 i 3514).

Sposob zatatwienia sprawy:

wydanie zaswiadczenia lub postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia.

Odbioér dokumentu:

osobiscie w Biurze Obstugi Klienta na parterze Urzedu.

Termin zatatwienia sprawy:

bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni.

Tryb odwotawczy:

w przypadku wydania postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia o Zzgdanej
tredci przystuguje stronie zazalenie do Wojewody za posrednictwem Prezydenta Miasta
Tychy w terminie 7 dni od doreczenia postanowienia.

IV. Optaty

Zaswiadczenie o utracie dowodu osobistego wydane w chwili ztoZzenia zawiadomienia

0 utracie jest wolne od optaty skarbowej.

W przypadku ubiegania sie o kolejne zadwiadczenie: 17 zt.

optata skarbowa moze by¢ dokonana w gotéwce lub bezgotéwkowo,

do wniosku nalezy zatgczy¢ dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej albo jego
uwierzytelniong kopie. Dowdd zaptaty moze mie¢ forme wydruku potwierdzajgcego
dokonanie operacji bankowe;j,

zaptaty opfaty skarbowej dokonuje sie w kasie Urzedu — na parterze lub na rachunek
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bankowy (patrz nizej),

dokonujacy zaptaty zobowigzany jest okresli¢ szczegdétlowo w dowodzie zaptaty
przedmiot, od ktérego dokonuje optaty skarbowej,

nr rachunku bankowego: Urzad Miasta Tychy, Bank Polska Kasa Opieki Spotka
Akcyjna nr 92 1240 2975 1111 0010 6077 5437, z dopiskiem: z tytutu optaty skarbowej
za wydanie zaswiadczenia.

V. Uwagi

Osoba, ktéra utracita dowodd osobisty, jest obowigzana niezwtocznie zawiadomic o tym
najblizszy organ gminy (Urzad Miasta/Gminy) lub wiasciwg ze wzgledu na miejsce
pobytu polskg placowke konsularng. Organy te wydajg zaswiadczenie o utracie
dowodu osobistego, wazne do czasu wydania nowego dokumentu. Utracony dowod
osobisty podlega uniewaznieniu w systemie informatycznym z dniem
zawiadomienia o jego utracie.

Osoba, ktéra utracita dowodd osobisty, jest obowigzana wystgpi¢ niezwiocznie
0 wydanie nowego dokumentu do wlasciwego organu gminy.

W razie znalezienia wlasnego dowodu osobistego zgtoszonego jako utracony, nalezy
niezwtocznie zwroci¢ go organowi, ktéry wydat ten dokument.

AKTUALIZACJA:
DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI: 02.01.2015 - A.Z.
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