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Zat. Nr 7 do Procedury nadzoru
nad dokumentami i zapisami/ Edycja Nr 5

URZAD MIASTA TYCHY

Wydzial Spraw Obywatelskich
Adres: Al. Niepodlegtosci 49, 43 — 100 TYCHY

godziny urzedowania: poniedziatek 70— 1530, wtorek 7% — 1530, $roda 7% — 1530, czwartek 7% — 1730, pigtek: 70 - 13%

KARTA USLUGI NR DUJ.0143.148.2013

I. Sprawa Wydawanie zaswiadczen

e Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludno$ci i dowodach osobistych
Il. Podstawa prawna (Dz.U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.)
e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2014r., poz. 1628)

-—

Wymagane wnioski:

wniosek o wydanie zaswiadczenia (formularz jest dostepny na stronie internetowej
Urzedu oraz w Urzedzie: Biuro Obstugi Klienta na parterze - stanowisko 8).

Wymagane dokumenty:

dowdd osobisty.

Wymagane zataczniki:

brak.

Miejsce zatatwienia sprawy:

ztozenie wniosku:

- w sprawach ewidencji ludnosci - Biuro Obstugi Klienta stanowisko nr 8 na parterze
Urzedu, telefon (32) 776-30-27,

lll. Procedura - w sprawach dowodow osobistych - Biuro Obstugi Klienta stanowiska nr 6, 7 i 8
na parterze Urzedu, telefon (32)776-35-14 lub (32)776-35-13.

Sposob zatatwienia sprawy:

wydanie zaswiadczenia lub postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia.

Odbioér dokumentu:

osobiscie lub listownie.

Termin zatatwienia sprawy:

bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni.

Tryb odwotawczy:

w przypadku wydania postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia o Zzgdanej
tredci przystuguje stronie zazalenie do Wojewody za posrednictwem Prezydenta Miasta
Tychy w terminie 7 dni od doreczenia postanowienia.
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Optata skarbowa w kwocie: 17 zi,

2. Zaptaty optaty skarbowej dokonuje sie w kasie Urzedu lub na rachunek bankowy:
Urzad Miasta Tychy, Bank PKO S.A. nr 92 1240 2975 1111 0010 6077 5437

IV. Optaty z dopiskiem: z tytutu optaty skarbowej od wydania zaswiadczenia.

3. Do wniosku o wydanie zaswiadczenia nalezy dotgczy¢ dowdd zaptaty naleznej optaty

skarbowej albo jego uwierzytelniong kopie. Dowod zaptaty moze mie¢ forme wydruku

potwierdzajgcego dokonanie operacji bankowej.

e Strona moze by¢ zwolniona z obowigzku uiszczenia optaty skarbowej, jezeli we
V. Uwagi wniosku o0 wydanie zaswiadczenia wskaze cel, ktéry zgodnie z ustawg o opfacie
skarbowej nie podlega tej optacie.

AKTUALIZACJA:
DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI: 02/01/2015 - A.K.

(data, podpis i pieczatka osoby zatwierdzajgcej karte)
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