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URZĄD MIASTA TYCHY  
Wydział : Urząd Stanu Cywilnego 

                                            Adres: Al. Niepodległości 49, 43 – 100 TYCHY  
godziny urzędowania: poniedziałek, wtorek, środa: 7.30-15.30, czwartek: 7.30-17.30, piątek: 7.30-13.30, sobota: 8.00-11.00. 

KARTA USŁUGI  NR DUJ.0143.18.2012 

I. Sprawa Sporządzenie aktu zgonu i wydanie 1 egzemplarza skróconego odpisu aktu zgonu.  

II. Podstawa prawna 

 Art. 64 – 69 ustawy z dnia 29 września 1986 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2011r. 
Nr 212, poz.1264 i Dz. U. z 2014r., poz. 1741). 

 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 października 1998 r. 
w sprawie szczegółowych zasad sporządzania aktów stanu cywilnego, sposobu prowadzenia 
ksiąg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorów aktów stanu 
cywilnego, ich odpisów, zaświadczeń i protokołów (Dz. U. Nr 136, poz.884 z późn. zm.). 

III. Procedura 

1. Wymagane wnioski: 
 wniosek o wydanie odpisów skróconych aktu zgonu do wypełnienia na miejscu.  
2. Wymagane dokumenty: 
 karta zgonu wystawiona przez lekarza,    
 dowód osobisty osoby zmarłej,  
 paszport osoby zmarłej, 
 książeczka wojskowa osoby zmarłej, 
 zezwolenie prokuratora na pochowanie zwłok w przypadku zgonu z przyczyn nienaturalnych, 
 dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon do wglądu. 
3. Wymagane załączniki: 
 brak. 
4. Miejsce załatwienia sprawy: 
 Urząd Stanu Cywilnego pokój nr 313, III piętro, sektor C, telefon (32) 776-33-13, wewn.3313. 
5. Sposób załatwienia sprawy: 
 sporządzenie aktu zgonu i wydanie 1 odpisu aktu (Dz. U. z 2014r., poz. 1741). 
6. Odbiór dokumentu: 
 Urząd Stanu Cywilnego, pokój 313.  
7. Termin załatwienia sprawy: 
 Niezwłocznie, po sporządzeniu aktu zgonu. 
8. Tryb odwoławczy: 
 brak. 

IV. Opłaty Nie pobiera się. 
 

V. Uwagi 

 Zgłoszenie zgonu należy dokonać w terminie 3 dni od daty zgonu. 
 Jeżeli zgon nastąpił w wyniku choroby zakaźnej zgon należy zgłosić w ciągu 24 godzin. 
 Do zgłoszenia zgonu zobowiązani są w kolejności: małżonek lub dzieci zmarłego, najbliżsi krewni 

lub powinowaci, osoby, które zamieszkiwały w lokalu, w którym nastąpił zgon, osoby, które były 
obecne przy zgonie lub naocznie się o nim przekonały, administrator domu. 

 Zgłoszenie dokonuje się według miejsca zdarzenia (zgonu) a nie według miejsca zamieszkania. 
Urząd Stanu Cywilnego w Tychach sporządza akt zgonu osoby zmarłej w Tychach. 
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