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Zat. Nr 7 do Procedury nadzoru nad dokumentami i zapisami

TYCHY

URZAD MIASTA TYCHY
Wydzial: Urzad Stanu Cywilnego

Adres: Al. Niepodlegtosci 49, 43 — 100 TYCHY

godziny urzedowania: poniedziatek, wtorek, sroda: 7.30-15.30, czwartek: 7.30-17.30, pigtek: 7.30-13.30.

KARTA USLUGI NR DUJ.0143.27.2012

l. Sprawa

Sporzadzenie aktu urodzenia i wydanie 1 egzemplarza skroconego odpisu aktu
urodzenia.

ll. Podstawa prawna

Art. 38 — 52 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r., Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz.U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264 i Dz. U. z 2014r., poz. 1741)..
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26
pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad sporzgdzania aktow
stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich
odpisow, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. Nr 136, poz.884 z p6zn. zm.).

1. Wymagane wnioski:
e wniosek o wydanie odpiséw skroconych aktu urodzenia — do wypetnienia na
miejscu w urzedzie stanu cywilnego.
2. Wymagane dokumenty:
e pisemne zgtoszenie urodzenia dziecka wystawione przez lekarza, potozng lub
zaktad opieki zdrowotnej,
o dla dziecka pochodzgcego z matzehnstwa aktualny odpis skrocony aktu
matzenstwa (nie dotyczy osob, ktére zawarty zwigzek matzenski w Tychach),
o dowody osobiste rodzicow do wgladu,
o dla dziecka pozamatzenskiego, gdy matka jest: panng — dowdd osobisty matki
dziecka i odpis skrécony jej aktu urodzenia do wglgdu (nie dotyczy oséb
urodzonych w Tychach), wdowg — dowdd osobisty matki dziecka i odpis
skrocony aktu zgonu jej meza (nie dotyczy aktu zgonu sporzgdzonego w
Tychach), rozwiedziong — dowdd osobisty matki dziecka i odpis skrécony jej
aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie (nie dotyczy aktu matzenstwa
Ill. Procedura sporzadzonego w Tychach), osobg pozostajgca w separacji — dowdd osobisty
) matki dziecka i odpis skrécony jej aktu matzenstwa z adnotacjg o separaciji (nie
dotyczy aktu matzehstwa sporzadzonego w Tychach). Do uznania ojcostwa
konieczna jest obecnos¢ obojga rodzicéw dziecka.
3. Wymagane zalaczniki:
e brak.
4. Miejsce zalatwienia sprawy:
e Urzad Stanu Cywilnego pokdj 315, lll pietro, sektor C, telefon (32) 776-33-15,
wewn.3315.
5. Sposob zatatwienia sprawy:
e sporzgdzenie aktu urodzenia i wydanie 1 odpisu aktu (Dz. U. z 2014r., poz. 1741)..
6. Odbior dokumentu:
e Urzad Stanu Cywilnego pokdj nr 315.
7. Termin zalatwienia sprawy:
e od reki przy zgtoszeniu.
8. Tryb odwotawczy:
e brak.
IV. Opfaty o Nie pobiera sie.

e Zgtoszenie urodzenia nalezy dokonac¢ w terminie 14 dni od daty urodzenia.

e Do zgtoszenia urodzenia zobowigzani sg w kolejnosci: ojciec, matka, lekarz lub
V. Uwagi potozna albo inna osoba obecna przy porodzie, szpital, pethomocnik.

Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie i wymienia¢ imie (imiona),
nadane dziecku przez rodzicéw.
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