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URZĄD MIASTA TYCHY  
Wydział : Urząd Stanu Cywilnego 

                                            Adres: Al. Niepodległości 49, 43 – 100 TYCHY  
godziny urzędowania: poniedziałek, wtorek, środa: 7.30-15.30, czwartek: 7.30-17.30, piątek: 7.30-13.30. 

KARTA USŁUGI  NR DUJ.0143.23.2012 

I. Sprawa Zawarcie związku małżeńskiego przed duchownym ze skutkami cywilnymi. 

II. Podstawa prawna 

 Art. 41 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r., Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz.U. z 2012r., poz.788), 
 Ustawa z dnia 29 września 1986 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2011 r. Nr 212, 

poz. 1264 i Dz. U. z 2014r., poz. 1741).  
 Konkordat między Stolicą Apostolską i Rzecząpospolitą Polską podpisany  

w Warszawie dnia 28 lipca 1993 r. (Dz.U. z 1998 r. Nr 51, poz.318). 

III. Procedura 

1. Wymagane wnioski: 
 Zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa (sporządzane w urzędzie stanu 

cywilnego). 
2. Wymagane dokumenty: 
 dowody osobiste osób zamierzających zawrzeć małżeństwo do wglądu.  
3. Wymagane załączniki: 
 PANNA i KAWALER – odpisy skrócone aktów urodzenia (osoby urodzone w Tychach otrzymają 

odpisy w pokoju 314 w dniu składania zapewnienia), 
 WDOWA i WDOWIEC – odpisy aktu urodzenia, odpisy skrócone aktu zgonu współmałżonka 

(osoby urodzone w Tychach oraz osoby, których małżonkowie zmarli w Tychach otrzymają 
odpisy w pokoju 314 w dniu składania zapewnienia), 

 ROZWIEDZIONA/Y – odpisy aktu urodzenia, odpisy skrócone aktu małżeństwa z informacją         
o rozwodzie (osoby urodzone w Tychach oraz osoby, które zawierały poprzednie małżeństwo     
w Tychach otrzymają odpisy w pokoju 314 w dniu składania zapewnienia). 

4. Miejsce załatwienia sprawy: 
 Urząd Stanu Cywilnego, Pawilon Ślubów, tel.(32) 776-30-11 lub 12, wew.3011, 3012. 
5. Sposób załatwienia sprawy: 
 wydanie zaświadczenia stwierdzającego brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, 
 wydanie 3 odpisów skróconych aktu małżeństwa po jego zawarciu przed duchownym                    

i  rejestracji w urzędzie stanu cywilnego w miejscu zawarcia małżeństwa. 
 Od 1.01.2015r. wydawany będzie 1 odpis aktu małżeństwa ( Dz.U.z 2014r., poz.1741) 
6. Odbiór dokumentu: 
 Urząd Stanu Cywilnego, Pawilon Ślubów. 
7. Termin załatwienia sprawy: 
 tryb ustawowy przewiduje maksymalnie 7 dni na wydanie zaświadczenia, jednak w większości 

przypadków zaświadczenie wydawane jest następnego dnia. 
8. Tryb odwoławczy: 
 jeżeli kierownik urzędu stanu cywilnego odmówił wydania zaświadczenia, osoba zainteresowana 

w ciągu 14 dni od dnia doręczenia pisma kierownika urzędu może wystąpić do sądu rejonowego 
o rozstrzygnięcie czy okoliczności przedstawione przez kierownika urzędu uzasadniają odmowę 
wydania zaświadczenia. 

IV. Opłaty 

 84 zł za sporządzenie aktu małżeństwa uiszcza się w urzędzie stanu cywilnego miejsca zawarcia 
małżeństwa, a oryginał dowodu zapłaty należy dołączyć do składanych dokumentów. 

 Opłatę skarbową można uiścić gotówką w kasie Urzędu, znajdującej się na parterze Urzędu 
Miasta, lub przelewem na rachunek bankowy Urzędu.  Nr konta bankowego dla opłaty skarbowej 
podany na stronie głównej Urzędu Miasta Tychy. 
 

V. Uwagi 

 Zaświadczenie jest nieodpłatne, ważne 3 miesiące od daty jego wystawienia. 
 Zaświadczenie wydaje kierownik urzędu stanu cywilnego w miejscu zamieszkania jednej z osób 

zamierzających zawrzeć małżeństwo. 
 Kobiety, które nie ukończyły 18 lat składają prawomocne postanowienie sądu rodzinnego 

zezwalające na zawarcie małżeństwa. 

AKTUALIZACJA:  

DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI: 24.07.2012r. – DK 
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