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URZĄD MIASTA TYCHY  
Wydział : Urząd Stanu Cywilnego 

                                            Adres: Al. Niepodległości 49, 43 – 100 TYCHY  
godziny urzędowania: poniedziałek, wtorek, środa: 7.30-15.30, czwartek: 7.30-17.30, piątek: 7.30-13.30. 

KARTA USŁUGI  NR DUJ.0143.20.2012 

I. Sprawa Uzupełnienie treści aktu małżeństwa, urodzenia, zgonu. 

II. Podstawa prawna  Art. 36 ustawy z dnia 29 września 1986 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2011r. 
Nr 212, poz. 1264). 

III. Procedura 

1. Wymagane wnioski: 
 wniosek o uzupełnienie aktu urodzenia, małżeństwa lub zgonu – do napisania na miejscu 

w urzędzie stanu cywilnego. 
2. Wymagane dokumenty: 
 dowód osobisty wnioskodawcy do wglądu. 
3. Wymagane załączniki: 
 dokumenty stanowiące podstawę uzupełnienia określone przez kierownika urzędu stanu 

cywilnego (głównie odpisy aktów stanu cywilnego). 
4. Miejsce załatwienia sprawy: 
 Urząd Stanu Cywilnego pokój nr 314, III piętro, sektor C, telefon (32) 776-33-14, wewn.3314. 
5. Sposób załatwienia sprawy: 
 sporządzenie decyzji i wpisanie jej do aktu. 
6. Odbiór dokumentu: 
 Urząd Stanu Cywilnego, pokój 314. 
7. Termin załatwienia sprawy: 
 załatwienie sprawy następuje w ciągu miesiąca, 
 termin może zostać przedłużony, o czym wnioskodawca zostanie zawiadomiony na piśmie drogą 

pocztową. 
8. Tryb odwoławczy: 
 od decyzji wydanej przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego przysługuje stronie prawo 

wniesienia za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Tychach odwołania do 
Wojewody Śląskiego w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. 

IV. Opłaty 
 39 zł za wydanie decyzji. 
 Opłatę skarbową można uiścić gotówką w Kasie Urzędu, znajdującej się na parterze Urzędu 

Miasta, lub przelewem na rachunek bankowy Urzędu. . Nr konta bankowego dla opłaty 
skarbowej podany na stronie głównej Urzędu Miasta Tychy. 

V. Uwagi  Uzupełnieniu podlegają te dane osobowe, których wymaga polskie prawo, a których brak jest 
w dotychczasowej treści aktu. 

AKTUALIZACJA:  
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