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ZARZADZENIE NR 120/28/14
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 18 wrzesnia 2014 r.

w sprawie szczegotowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Geodezji

Na podstawie § 22 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy nadanego Zarzgdzeniem
Nr 120/40/13 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 19 lipca 2013 roku w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Biuletynie Informacji Publicznej

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Zakres dziatania Wydzialu Geodezji okreslajg postanowienia § 42 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Tychy.
2. Woydziat realizuje zadania w ramach obowigzujgcych aktualnie przepiséw prawnych.
3. Woydziatem kieruje Naczelnik Wydziatu przy pomocy:
— Kierownika Referatu Ewidencji Gruntéw i Budynkow,
— Kierownika Referatu Uzgodnieh Dokumentacji Projektowej,
— Kierownika Referatu Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j.
4. Naczelnika Wydzialu w czasie jego nieobecnosci zastepuje wyznaczony pracownik w ramach
udzielonych petnomocnictw.
5. Wewnetrzng strukture organizacyjng zawierajacq liczbe etatébw Wydziatu okresla zatacznik do
zarzadzenia.
§2

1. Do zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej realizowanych przez Wydziat Geodezji nalezy
tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych obejmujgcych zbiory danych przestrzennych
infrastruktury informacji przestrzennej dotyczacej: ewidencji gruntéw i budynkéw, geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu, rejestru cen i wartosci nieruchomosci, szczegétowych osnéw
geodezyjnych, bazy danych obiektéw topograficznych, gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,
a w szczegolnosci:

1) w zakresie ewidencji gruntéow i budynkéw (katastru nieruchomoéci)
a) blezaca aktualizacja bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw na podstawie:

odpiséw prawomocnych decyzji administracyjnych i orzeczen sadowych oraz aktow
notarialnych,

— materiatéw zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

— wpiséw w innych rejestrach publicznych,

— dokumentaciji architektoniczno — budowlanej,

— zgtoszen zmian danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkéw,

b) naktadanie w drodze decyzji obowigzku dostarczenia odpowiednich dokumentow
niezbednych do aktualizacji bazy danych przez wtascicieli i wtadajacych gruntami,

c) dokonywanie okresowej weryfikacji lub przeprowadzanie procedury modernizacji ewidenc;ji
gruntéw i budynkow,

d) udzielanie informacji o gruntach, budynkach i lokalach,

e) udostepnianie danych z ewidencji gruntéw i budynkéw zawierajgcych dane podmiotéw oraz
wydawanie wypiséw z operatu ewidencyjnego na zadanie wiascicieli, wkadajgcych, organow
administracji oraz podmiotéw nie bedacych organami administracji publicznej realizujgcych
zadania publiczne i innych podmiotéw, ktére wykazg interes prawny,

f) obliczanie opftaty za udostepnione materiaty i dokumentowanie jej w Dokumencie
Obliczenia Optaty, a w razie sporu wydawanie decyzji administracyjnych o ustaleniu optaty,

g) sporzadzanie okresowych zestawien zbiorczych dotyczacych gruntéw, budynkéw badz
lokali,

h) zawiadamianie podmiotéw oraz organoéw podatkowych, sgdoéw i urzedu statystycznego
o dokonanych zmianach w ewidencji gruntéw i budynkéw,

2) w zakresie ochrony gruntéw rolnych i lesnych;

a) uzgadnianie terenéw pod inwestycje w zakresie potrzeby wylaczen z produkciji rolnej,

b) wydawanie decyzji o wytaczeniu z produkgciji rolnej,

c) sporzadzanie okresowych sprawozdan przekazywanych do Marszatka Wojewddztwa,

3) w zakresie Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej;
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gromadzenie, prowadzenie i udostepnianie Powiatowego Zasobu Geodezyjnego
i Kartograficznego,

prowadzenie ewidencji materiatéw zasobu,

przetwarzanie materiatow zasobu do postaci dokumentéw elektronicznych,

prowadzenie rejestru zgtoszeh prac geodezyjnych i kartograficznych,

prowadzenie rejestru wnioskow o udostepnienie materiatdéw zasobu,

przyjmowanie i weryfikacja opracowan geodezyjnych bedacych wynikiem pomiaréw
terenowych,

biezaca aktualizacja baz danych na podstawie dokumentacji geodezyjnej przyjetej do
zasobu,

wylgczanie z zasobu materiatéw, ktére utracity przydatnos¢ uzytkowa,

generowanie kopii bezpieczenstwa materiatéw zasobu,

wystawianie licencji okreslajgcych uprawnienia podmiotu dotyczace mozliwosci
wykorzystywania udostepnionych z zasobu materiatéw,

obliczanie optaty za udostepnione materiaty i dokumentowanie jej w Dokumencie
Obliczenia Optaty, a w razie sporu wydawanie decyzji administracyjnych o ustaleniu optaty,
przyjmowanie zawiadomien o zniszczeniu znakéw geodezyjnych lub zagrozeniu przez nie
zycia lub mienia,

4) w zakresie Referatu Uzgodnien Dokumentac;ji Projektowe;j;

a)
b)
c)
d)
e)

f)

uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu w ramach narad
koordynacyjnych, wyznaczanie terminéw oraz miejsc narad,

prowadzenie rejestru wnioskéw dotyczacych uzgodnienia usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu sktadanych przez inwestora lub projektanta,

kontrola przedkfadanych do uzgodnien dokumentacji projektowych,

wspotpraca z podmiotami wtadajacymi sieciami,

dokonywanie adnotacji przez przewodniczacego narady koordynacyjnej na dokumentacjach
bedacych przedmiotem narady,

aktualizacja bazy danych geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu w zakresie
projektowanych sieci,

5) w zakresie Systemu Informacji o Terenie wchodzacego w skiad Krajowego Systemu Informacji
o Terenie;

a)
b)
c)
d)

tworzenie zasobu informacyjnego Miasta,

kontrola, analiza, integracja danych,

udostepnianie danych z zasobu,

administrowanie bazg danych SIT Miasta oraz bazg danych SOWA — Systemu obstugi
whnioskow administracyjnych.

2. Do zadan wiasnych gminy nalezy:
1) w zakresie komunalizacji mienia komunalnego;

a)
b)

c)

prowadzenie analiz dotyczacych mozliwosci komunalizacji dziatek oraz udzielanie informacji
w tym zakresie,

przygotowywanie petnej dokumentacji bedacej zatgcznikami do wnioskow o komunalizacje
nieruchomosci Skarbu Panstwa,

wystepowanie z wnioskiem do Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego o ujawnianie
decyzji komunalizacyjnych,

2) w zakresie podziatéw nieruchomosci;

a)
b)

wydawanie postanowieh o mozliwosci podziatu nieruchomosci,
wydawanie decyzji administracyjnych zatwierdzajgcych podziat nieruchomosci,

3) w zakresie rozgraniczeh nieruchomos$ci;

a)
b)

wydawanie postanowieh o wszczeciu postepowania rozgraniczeniowego,
wydawanie decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci,

4) w zakresie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow;

a)

prowadzenie bazy danych ewidencji miejscowosci, ulic i adresow,

ustalanie numerdow porzadkowych budynkéw mieszkalnych i innych wybudowanych,
bedacych w trakcie budowy lub prognozowanych do wybudowania,

zawiadamianie stron o ustaleniu numeru porzadkowego,

sygnalizowanie potrzeb nadania nowych nazw ulicom oraz uzyskiwanie zgéd na nadanie
nazwy od witascicieli dziatek, przez ktére przebiega droga,

opracowywanie projektéw uchwat o nadaniu nazwy,

informowanie na pismie instytucji na terenie Miasta i wiascicieli posesji o0 nadaniu nowych
nazw ulicom i placom oraz o ustaleniu nowych numeréw porzgdkowych.

3. Ponadto do zadan Wydziatu nalezy:
1) zapewnienie prawidtowej eksploatacji systemow informatycznych oraz sprzetu komputerowego,
2) administrowanie bazami danych,
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3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

prowadzenie biezacych spraw w zakresie: korespondencji, zaopatrzenia materiatowego,
sprawozdawczosci, archiwizowania akt,

udzielanie zamdwienn na roboty, dostawy lub ustugi w trybie ustawy prawo zamodwien
publicznych,

realizacja zapiséw ustaw ,0 ochronie danych osobowych”, ,0 ochronie informacji niejawnych”
i ,0 dostepie do informac;ji publicznej”,

realizowanie zadan obronnych oraz przedsiewzieé wynikajgcych z potrzeb obrony cywilnej
i powszechnej samoobrony,

opracowywanie rocznych planéw finansowych i sprawozdan z ich realizacji w zakresie zadan
Wydziatu,

realizacja wydatkéw budzetowych zgodnie z opracowanym harmonogramem,

podejmowanie dziatan zmierzajgcych do jak najlepszej realizacji zadan Wydziatu,

10) przyjmowanie, rozpatrywanie i przekazywanie skarg i wnioskow.

§3

Wydziat Geodezji podlega Zastepcy Prezydenta ds. Gospodarki Przestrzennej i postuguje sie skrotem
organizacyjnym (symbol akt) GWG.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 120/10/12 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 9 marca 2012 r. w sprawie
szczegotowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Geodezji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inz. Andrzej Dziuba
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 120/28/14

Prezydenta Miasta Tychy z dnia 18 wrzesnia 2014 r.

Schemat graficzny

WYDZIAL GEODEZJI

NACZELNIK
- POWIATOWY GEODETA

KIEROWNIK
REFERATU UZGODNIEN DOKUMENTACJI
PROJEKTOWEJ

STANOWISKO DS. UZGADNIANIA
DOKUMENTACJI PROJEKTOWE
ORAZ NUMERACJI PORZADKOWE.
NIERUCHOMOSCI

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS. SYSTEMU
INFORMACJI O TERENIE

DS. OCHRONY GRUNTOW

—  ROLNYCH, LESNYCH, EWIDENCJI

GRUNTOW | BUDYNKOW ORAZ
KLASYFIKACJI

KIEROWNIK KIEROWNIK
REFERATU EWIDENCJ| REFERATU OSRODKA
GRUNTOW [ BUDYNKOW DOKUMENTACJI GEODEZYJNE
ROZGRANICZENIA NIERUCHOMOSCI | KARTOGRAFICZNE
WIELOOSOBOWE STAROV/ISKO WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS.EWIDENCJI GRUNTOW T o,
| BUDYNKOW '
STANOWISKO

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS. OBSLUGI OSRODKA

STANOWISKO DS. GEODEZJI,
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
| SPRAWOZDAWCZOSCI

STANOWISKO DS. PODZIALU
NIERUCHOMOSCI, ROZGRANICZEN
| KOMUNALIZACJI MIENIA
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STANOWISKO
OBSLUGI KANCELARII
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