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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050/242/14
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 10 lipca 2014 r.

Zakres dziatan Zespotu ds. zarzadzania projektem pn. ,,Opracowanie planu gospodarki
niskoemisyjnej miasta Tychy na lata 2014 - 2020+”

§1
Zakres zadan Wydziatu Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich:

1) zapewnienie prawidlowego przygotowania dokumentacji aplikacyjnej oraz innych
dokumentéw zwigzanych z projektem,

2) wykonywanie innych niezbednych czynnosci, ktére zapewnig prawidtowy przebieg
procedury aplikacyjnej, dotyczacej projektu oraz podpisanie umowy o dofinansowanie,

3) reprezentowanie  miasta  Tychy wobec instytucji  zewnetrznych  zwigzanych
z dofinansowaniem projektu,

4) bezposrednia wspotpraca z Instytucjg Wdrazajgca Program Operacyjny Infrastruktura
i Srodowisko i Dziatanie 9.3. oraz koordynatorem projektu,

5) wspdtpraca z innymi stronami uczestniczacymi w realizacji projektu,

6) udziat w spotkaniach i naradach koordynacyjnych w trakcie realizacji projektu,

7) inne prace o charakterze administracyjno — organizacyjnym,

8) przygotowanie odpowiednich zarzadzen, dotyczacych projektu,

9) prowadzenie dziatan promocyjnych i informacyjnych dla projektu wraz z przeprowadzeniem
stosownego postepowania,

10) ponoszenie wydatkéw kwalifikowanych w zakresie promociji,

11)sporzadzanie i aktualizowanie harmonogramu realizacji i harmonogramu rzeczowo -
finansowego projektu,

12) prowadzanie monitoringu projektu oraz przygotowywanie informacji, sprawozdan i raportow
Z przebiegu realizacji projektu, stosownie do zapiséw podpisanej umowy,

13)weryfikacja faktur pod wzgledem prawidtowosci rozliczen finansowych i mozliwosci
refundacji,

14) przygotowanie wnioskow o pfatnos¢ (wraz z niezbednymi dokumentami warunkujgcymi
uzyskanie refundacji) po przedstawieniu zweryfikowanych i poprawnych formalnie
dokumentéw zwigzanych z ptatnosciami,

15) przedstawienie propozycji projektdw, ktdére mogg ubiegac sie o dofinansowanie w trybach
pozakonkursowych, w nowej perspektywie finansowej na lata 2014 — 2020,

16) zapewnienie prawidtowego przeprowadzenia wszystkich kontroli projektu w zakresie
realizowanym przez Wydziat i na zasadach okreslonych w wydanych przez Ministra
Rozwoju Regionalnego (obecnie Ministra Infrastruktury i Rozwoju) ,Wytycznych w zakresie
kontroli realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko” (w tym w
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szczegolnosci  zapewnienia przedstawicielom instytucji kontrolujgcej dostepu do
dokumentacji, skierowanie do wspodtpracy osob odpowiedzialnych za realizacje zadan),

17) stosowanie zasad Polityki rachunkowo$ci,

18) stosowanie zasad ksiegowania zgodnie z wytycznymi Instytucji Wdrazajacej i zasadami
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,

19) zapewnienie trwatoSci projektu przez okres 5 lat od daty stanowigcej ostatni dzien
kwalifikowania wydatkéw, wskazanego w umowie o dofinansowanie (art. 57 ust. 1
Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006).

§2
Zakres zadan Wydziatu Komunalnego, Ochronny Srodowiska i Rolnictwa:

1) bezposredni nadzér nad prawidlowym przygotowaniem i realizacja wszystkich zadan
merytorycznych zwigzanych z zagadnieniem niskoemisyjnosci w projekcie,

2) wybor Wykonawcy zadania zwigzanego z opracowaniem planu gospodarki niskoemisyjnej,

3) przygotowywanie i podpisanie umowy z Wykonawca,

4) $&cista wspotpraca z Wykonawcg wybranym w procedurze przetargowe;j,

5) sprawowanie nadzoru nad Wykonawcg w ramach projektu w zakresie wynikajgcym
Z podpisanych umow,

6) monitoring nalezytego wykonania umow,

7) koordynacja prac wszystkich uczestnikéw procesu opracowania planu,
8) wspodipraca z wszystkimi stronami uczestniczacymi w realizacji projektu i opracowaniu

dokumentu,

9) koordynacja i nadzér merytoryczno — finansowy nad osobami/podmiotami bioracymi udziat
w opracowaniu planu gospodarki niskoemisyjnej miasta w tym nad poszczegdlnymi etapami
okreslonymi we wniosku: diagnoza systemu na obszarze miasta Tychy, w tym
inwentaryzacja emisji gazéw cieplarnianych w sektorach i obiektach oraz wyliczenie ilosci
CO, emitowanego wskutek zuzycia energii na terenie miasta, opracowanie planu
gospodarki  niskoemisyjnej miasta Tychy, przeprowadzenie strategicznej oceny
oddziatywania na $rodowisko, szkolenia pracownikéw, promocja projektu, zarzgadzanie
projektem,

10) organizowanie spotkan i narad koordynacyjnych, technicznych, problemowych i innych,
ktére beda prowadzone w razie potrzeby oraz sporzadzanie protokotéw z posiedzen,

11) sporzadzanie informacji oraz niezbednych raportéw na potrzeby projektu,

12) wspétpraca w przygotowaniu harmonogramow rzeczowo — finansowych,

13) ponoszenie wydatkow kwalifikowanych z wyjgtkiem promocii,
14) weryfikacja faktur, dotyczacych kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych pod

wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym oraz przygotowanie faktur do ptatnosci
i sporzadzania wnioskéw o ptatnos¢ wraz z pozostatymi dokumentami,

15) przygotowanie prawidtowych dokumentéw pod wzgledem formalnym i finansowym wraz
z opisem celem sporzadzenia wnioskéw o ptatnosé,

16) wspétpraca w przygotowywaniu materiatéw i zatgcznikdbw do wnioskéw o ptatnosé,

17) monitorowanie wskaznikéw Projektu,
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18) monitoring ponoszonych wydatkéw i dokumentow ksiegowych, dotyczacych rozliczen
w ramach realizowanych umow, dotyczacych projektu ,

19) informowanie Wydziatu Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich o wszystkich zagrozeniach
i nieprawidtowosciach zwigzanych z realizacjg projektu,

20) dokonywanie odbioréw zadan sktadajacych sie na projekt,

21) odpowiedzialno$¢ za podpisywanie dokumentéw, poswiadczajacych realizacje prac,

22) weryfikacja i ocena dostarczonego przez Wykonawce dokumentu - planu gospodarki
niskoemisyjnej wraz z stwierdzeniem poprawnosci przygotowania zaméwienia,

23) zapewnienie prawidiowego przeprowadzenia wszystkich kontroli oraz audytow Projektu
w zakresie realizowanym przez wydziat i na zasadach okreslonych w wydanych przez
Ministra Rozwoju Regionalnego (obecnie Ministra Infrastruktury i Rozwoju) ,Wytycznych
w zakresie kontroli realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko” (w tym
w szczegolnosci zapewnienia przedstawicielom instytucji kontrolujacej dostepu do
dokumentacji, skierowanie do wspodtpracy osodb odpowiedzialnych za realizacje zadan),

24) stosowanie zasad Polityki rachunkowosci,

25) stosowanie zasad ksiegowania zgodnie z wytycznymi Instytucji Wdrazajacej i zasadami
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,

26) zapewnienie trwatosci projektu przez okres 5 lat od daty stanowigcej ostatni dzien
kwalifikowania wydatkéw, wskazanego w umowie o dofinansowanie (art. 57 ust. 1
Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006).

§3
Zakres zadan Wydziatu Zaméwien Publicznych:

1) przygotowywanie materiatdow przetargowych zgodnie z wymogami stosownych procedur Unii
Europejskiej oraz ustawodawstwa polskiego i regulaminu zaméwien publicznych Urzedu
Miasta Tychy,

2) udzielanie zaméwien zgodnie z Ustawg Prawo zamowien publicznych i regulaminem
zamowien publicznych,

3) zapewnienie obstugi kancelaryjnej przetargow.

§4
Przy prowadzeniu i archiwizacji dokumentacji zwigzanej z projektem stosuje sie zapisy:
1) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow Dz.U.2011 nr 14, poz. 67 w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,
2) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz Rozporzadzenia Komisji (WE) 1828/2006.

§5
Zakres odpowiedzialnosci merytorycznych wydziatow i jednostek moze zosta¢ zmieniony w trakcie
realizacji zadan dotyczacych opracowania planu gospodarki niskoemisyjnej miasta Tychy
w zaleznos$ci od potrzeb i zagadnien, ktére zostang wyspecyfikowane na etapie opracowania planu
gospodarki niskoemisyjnej miasta.

I N FRASTRUKTURA TYY UNIA EUROPEJSKA
| SRODOWISKO FUNDUSZ SPOJNOSCI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 10:15:17


http://www.tcpdf.org

