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ZARZADZENIE NR 120/ 5 /14
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 17 stycznia 2014 r.

w sprawie ustalenia wysokosci stawki za jeden kilometr przebiegu oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania przez pracownika w celach
stuzbowych samochodéw osobowych niebedacych wlasnosciag pracodawcy

Na podstawie art. 34 a ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnhia 2001 r. o transporcie
drogowym ( Dz. U. z 2013 r., poz. 1414 z p6zn. zm. ) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych motocykli i motorowerdw
nie bedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pézn. zm.), Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz
warunkow ustalania naleznoéci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na terenie kraju
(Dz. U. z 2013 ., poz. 167)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Ustalam stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu w jazdach lokalnych samochodem
osobowym  niebedgcym  wlasnoscia  pracodawcy w  wysokosci  okreslonej
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych witasnoscig
pracodawcy.

2. Stawki ustalone w ust. 1 stosowane bedg réwniez w przypadku dokonywania zwrotu
kosztow podrézy stuzbowe;.

§2
1. Pracownicy moga uzywa¢ samochodéw osobowych niebedacych wtasnoscig
pracodawcy w celach stuzbowych:
1) w jazdach lokalnych — w granicach administracyjnych Miasta Tychy, na podstawie
zawartej z pracodawca ustnej umowy cywilnoprawnej;
2) podrézy stuzbowej, w uzasadnionych, przypadkach na podstawie wystawionego
przez pracodawce polecenia wyjazdu stuzbowego.
2. Wykaz pracownikow, z ktérymi zawarto ustne umowy cywilnoprawne na uzywanie do
celow stuzbowych samochodéw osobowych niebedacych wiasnoscig pracodawcy
prowadzi Wydziat Organizacyjny, Kadr i Szkolenia.

§3
W celu uzyskania zwrotu kosztéw uzywania samochodu do celow stuzbowych zobowigzuje
pracownikéw do prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu, wedlug zasad przewidzianych
w ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2012
r., poz. 361 z pézn. zm.)

§4
Zwrot poniesionych kosztow uzywania pojazdu do celow stuzbowych przystuguje
w wysokosci obliczonej jako iloczyn stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdu i liczby
przejechanych kilometréw, ktéra zgodnie z ) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celdw stuzbowych samochodéw osobowych motocykli i motorowerow nie
bedacych wtasnoscig pracodawcy nie moze przekroczy¢ 500 km na miesigc.
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§5
1. Karty ewidencji przebiegu pojazdu, ktére stanowig podstawe rozliczenia kosztéw
uzywania pojazdow nalezy sklada¢c w Wydziale Organizacyjnym, Kadr i Szkolenia
w przypadku:
1) jazd lokalnych w terminie do 5 dnia miesigca po miesigcu, w ktérym uzywano pojazdu
do celow stuzbowych; potwierdzong przez bezposredniego przetozonego;
2) podrézy stuzbowych nie pozniej niz w terminie 14 dni od zakonczenia podrozy wraz
z wypetnionym drukiem polecenia wyjazdu stuzbowego oraz dokumentacjg innych
poniesionych wydatkéw.
2. Wydziat Organizacyjny, Kadr i Szkolenia potwierdza zgodnos$¢ danych, zawartych
w kartach ewidencji przebiegu pojazdu i przekazuje je do Wydzialu Budzetu
i Ksiegowosci wraz z listg wyptat.
3. Wyptaty przystugujacych naleznosci dokonuje Wydziat Budzetu i Ksiegowosci najpdzniej
w terminie wyptaty wynagrodzenia za prace.

§6
1. Podréz stuzbowa samochodem osobowym pracownika powinna odby¢ sie najkrétsza
trasg, ktérej bez uzasadnionych powoddéw nie nalezy wydtuzac.
2. Zwrotowi nie podlegajg koszty dojazdu do pracy.

§7
Traci moc Zarzadzenie NR 0152/198/10 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 14 lipca 2010 r.
w sprawie ustalenia wysokosci stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdu w celu rozliczenia
kosztow uzywania samochodu osobowego do celéow stuzbowych, nie bedacego wilasnoscig
pracodawcy.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia 2014 r.

Prezydent Miasta Tychy

/-1 mgr inz. Andrzej Dziuba
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