DUK.1711.4.2013

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Zespole Szkét Nr 2 w Tychach w dniach od
4.04.2013 r. do 18.04.2013 r. przez mgr Agnieszke Olak, gtéwnego specjaliste Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy, mgr Monike Janik, inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy oraz mgr Dorote Rusin, inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na
podstawie upowaznienia nr DUK.1711.4.2013 z dnia 3.04.2013 r. wydanego przez
Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:
Ksiegowo$¢ i sprawozdawczosé budzetowa, gospodarka majatkiem trwalym oraz
prawidtowosé¢, gospodarnosc i celowos¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi
w latach 2011-2013.
1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli
e Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze zm.),
e Ustawa z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 15692 ze zm.),
e Ustawa z dnia z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 ze zm.),
e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),
e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikow Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Uchwata Nr 0150/804/2002 Rady Miasta Tychy z dnia 15.02.2002 r. w sprawie
przeksztatcenia szkdét ponadpodstawowych wchodzacych w sklad Zespotu Szkoét
Ekonomicznych Medycznych z siedzibg w Tychach przy ul. Gen. Andersa 20 w szkoty

ponadgimnazjalne, nadania statutow oraz zmiany nazwy w/w Zespotu,
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e Uchwata Nr 0150/XLV/1007/10 Rady Miasta Tychy w sprawie witgczenia Gimnazjum

nr 12 w Tychach do Zespotu Szkét nr 2 w Tychach,

o  Statuty obowigzujgce w jednostce w kontrolowanym okresie.

2.1.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki.

Zgodnie ze statutem Gimnazjum Nr 12 w Tychach, organem prowadzacym szkote jest

gmina Tychy. Nadzor pedagogiczny nad placéwka sprawuje Slaski Kurator O$wiaty. Celem

ksztatcenia w gimnazjum jest:

przyswojenie przez ucznidéw okreslonego zasobu wiadomosci na temat faktow,
zasad, teorii i praktyk,

zdobycie przez ucznidbw umiejetnosci wykorzystania posiadanych wiadomosci
podczas wykonywania zadan i rozwigzywania probleméw, ksztattowania u uczniéw
postaw warunkujgcych sprawne i odpowiedzialne funkcjonowanie we wspétczesnym

Swiecie.

Zgodnie ze statutem Technikum Nr 2 w Tychach, organem prowadzacym szkofe jest

powiat Miasta Tychy. Nadzér pedagogiczny nad placéwka sprawuje Slaski Kurator Oéwiaty.

Szkota realizuje nastepujgce cele i zadania:

przekazuje uczniom dyscyplinarnie ujmowang wiedze naukowag, ktéra umozliwi im
wyrazanie wtasnych mysli i przezyé oraz zdobycie wiedzy i umiejetnosci niezbednych
do uzyskania swiadectwa maturalnego uprawniajgcego do ubiegania sie o przyjecie
do szkoty policealnej lub na wyzsze uczelnie,

umozliwia absolwentom dokonanie $wiadomego wyboru dalszego kierunku
ksztatcenia,

ksztattuje $rodowisko wychowawcze sprzyjajace realizowaniu celéw i zasad
okreslonych w ustawie, stosownie do warunkéw szkoty i wieku uczniéw,

sprawuje opieke nad uczniami odpowiednio do ich potrzeb oraz mozliwosci szkoty,
ksztattuje postawy ucznidw, przygotowujgc ich do aktywnego udzialu w zyciu
spotecznym,

przygotowuje ucznidw do swiadomego i dojrzatego odbioru kultury ze szczegélnym

uwzglednieniem problematyki regionalne;j.

2

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl



2.2.  Kierownictwo jednostki:
o mgr Anna Chrobaczek — Dyrektor Zespotu Szkét Nr 2 w Tychach od 1.09.2008 r.,
e mgr Anna Gaik — Gtéwna Ksiegowa Zespotu Szkdot Nr 2 w Tychach od 1.04.2007 r.
e lic. Agnieszka Abram - Gtdwna Ksiegowa Zespotu Szkdt Nr 2 w Tychach zatrudniona
na zastepstwo w okresie od 26.11.2012 r. do 18.01.2013 r.

3. Dokumentacja poddana kontroli
¢ Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednostki,
e Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S za okresy wskazane w protokole,
e Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,
o Dokumentacja dotyczaca ewidenc;ji i gospodarki majgtkiem trwatym,
o Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej inwentaryzacji w 2011 i 2012 roku,
o Dokumenty zrodtowe, wyciggi bankowe dotyczace poniesionych wydatkéw w latach
2011-2013,

o Dokumentacja dotyczaca obrotu gotowkowego.

4. Ustalenia kontroli
4.1. Ksiegowosc¢ i sprawozdawczos¢ jednostki
Uregulowania wewnetrzne jednostki Dyrektor Zespotu Szkét Nr 2 w Tychach
wprowadzit nastepujacymi zarzgdzeniami:
e Nr 7/2010/2011 z dnia 20.09.2010 r. w sprawie procedur kontroli zarzgdczej,
e Nr 9/2010/2011 z dnia 11.10.2010 r. w sprawie polityki zarzadzania ryzykiem
wewnetrznym w Zespole Szkot Nr 2 w Tychach,
o Nr 28/2010/2011 z dnia 31.12.2010 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
w Zespole Szkot nr 2 w Tychach,
e Nr 24/2011/2012 z dnia 21.03.2012 r. w sprawie zmiany zasad (polityki)
rachunkowos$ci w Zespole Szkét nr 2 w Tychach,
W polityce rachunkowosci okreslono:

e 0golne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,

metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego,

sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych,

system stuzacy ochronie danych.
Integralng czescig zasad rachunkowosci sa;
e instrukcja kontroli wewnetrznej oraz obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
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ksiegowych,

e instrukcja w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,
¢ instrukcja kasowa,

e regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej
rownowartosci 14.000 euro,

o polityka bezpieczenstwa w zakresie danych osobowych,

e procedura systemu danych osobowych i ich zbioréw,

e instrukcja do programu QWANT,

¢ instrukcja do programu QWARK.

W trakcie czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano sprawozdania budzetowe Rb-28S

z wykonania planu wydatkéw budzetowych za:

e 2011r.
Wydatki

Rb-28S przedstawiajg sie nastepujgco:

poniesione przez jednostke w 2011

r.

zgodnie z korektg sprawozdania

KLASYFIKACJA BUDZETOWA Wvkonanie Zobowiazania
Dziat | Rozdziat Paragraf y a
3020 16.572,47 0
4010 763.602,35 5.757,83
4040 90.059,75 57.470,61
4110 125.305,73 10.478,41
4120 17.090,96 1.245,12
4210 13.890,00 0
4230 85,00 0
4240 1.004,00 0
4260 59.020,03 3.429,92
80110 4270 527,89 0
4280 626,00 0
4300 4.570,46 197,13
801 4350 1.461,23 109,34
4370 1.415,57 104,03
4410 515,68 0
4420 220,66 0
4430 1.016,00 0
4440 81.066,00 0
4700 682,99 0
3020 19.497,19 0
4010 1.213.660,27 10.650,92
80130 4040 76.709,84 100.983,75
4110 189.992,87 18.578,86
4120 25.863,65 2.224,22
4140 6.122,00 430,00
4210 30.525,56 0
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4230 584.20 0
4240 10.309,96 0

4260 80.173,11 4.672.89

4270 2.044 59 0

4280 1.104,00 0

4300 19.220,58 268,57

4350 1.989,10 148,96

4370 1.927.27 141,74

4410 730,60 0

4420 709,16 0

4430 2.139,53 0

4440 118.577,00 0

4480 305,00 0

4610 60,00 0

4700 1.835,47 0

4410 161,50 0

80146 4700 14.837,70 0
80148 4300 32.598,50 0
4210 1.520,34 0

80195 4300 570.00 0
851 | 85154 4210 3.000,00 0
3020 3.641,86 0

4010 24.268,15 0

4040 1.758,31 1.897,05

85401 4110 3.946,33 324,39
854 4120 637,65 46 48
4210 427,48 0

4440 1.857,00 0

85415 3240 5.200,00 0
3260 1.466,59 0

Razem 3.078.714,13 219.160,22

Dokonujac weryfikacji sprawozdania Rb-28S za maj, pazdziernik i grudzien 2011 r.
sprawdzono zgodnos$¢ danych w zakresie wydatkow wykonanych z danymi wynikajgcymi

z ksigg rachunkowych w wyniku czego nie stwierdzono niezgodnosci.

e 2012r.
Wydatki jednostke w2012 r.
Rb-28S przedstawiajg sie nastepujgco:

poniesione przez zgodnie ze sprawozdaniem

KLASYFIKACJA BUDZETOWA Wekomania Zobowiazania

Dziat | Rozdziat Paragraf y a
3020 3.929,14 0.00
4010 746.516,29 8773.27
4040 57.470.61 62.105.14

801 | 80110 4110 133.285 59 12.120 15
4120 15.025.36 137057
4210 10.450 34 0.00
4230 123.00 0.00
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4240 711,00 0,00

4260 53.267,09 6.815,49

4270 511,01 0,00

4280 338,01 0,00

4300 7.710,13 48,08

4350 858,00 0,00

4370 1.268,42 35,15

4410 704,00 0,00

4430 1.265,80 0,00

4440 84.745,00 0,00

4700 789,01 0,00

3020 24.026,94 0,00

4010 1.279.381,08 13.855,74

4040 100.983,75 96.687,80

4110 227.083,98 18.902,98

4120 25.787,11 2.145,38

4140 5.888,00 143,00

4170 700,00 0,00

4210 33.534,18 0,00

4230 377,00 0,00

80130 4240 20.086,66 0,00
4260 76.865,87 9.872,76

4270 2.558,63 0,00

4280 791,99 0,00

4300 13.184,45 69,64

4350 5.030,38 0,00

4370 1.827,87 50,91

4410 1.801,42 0,00

4430 1.940,83 0,00

4440 120.266,00 0,00

4480 318,00 0,00

4700 2.136,64 0,00

4300 2.600,00 0,00

80146 4410 0,00 0,00
4700 11.861,00 0,00

80148 4300 16.920,00 0,00
4210 1.565,11 0,00

80195 4300 4.000,00 0,00
3020 0,00 0,00

4010 22.463,68 0,00

4040 1.897,05 1.754,13

85401 4110 3.803,67 299,96
854 4120 550,57 42,98
4210 192,12 0,00

4440 1613,00 0,00

85415 3240 4.712,00 0,00
3260 993,96 0,00

Razem 3.136.710,83 235.093,03
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Kontroli poddano zgodno$¢ powyzszego sprawozdania z obrotami konta 130 stosownie do

paragrafow wydatkéw. Sprawdzono rowniez sprawozdanie za sierpien 2012 r., nie

stwierdzono rozbieznosci.

e 2013r.
Wydatki poniesione przez jednostke w okresie od 1.01.2013 r. do 31.03.2013 r. zgodnie

ze sprawozdaniem budzetowym Rb-28S przedstawiajg sie nastepujaco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Wykonanie za | kwartat 2013 r.

Dziat Rozdziat Paragraf

3020 285,66

4010 201.360,22

4040 62.105,14

4110 44.496,14

4120 5.116,31

4210 1.755,60

4240 114,80

80110 4260 19.938,15
4270 166,53

4280 783,13

4300 966,53

4350 767,70

4370 266,97

4430 1.015.29

4700 391,43

3020 442,42

4010 312.243,84

4040 96.687,80

801 4110 69.086,28
4120 7.975,47

4140 457,00

4210 4.593,33

4230 1.178,88

4240 160,96

80130 4241 4.317,81
4260 28.272,24

4270 233,47

4280 926,87

4300 3.957,26

4301 11.385,00

4350 1.076,41

4370 375,97

4421 759,00

4430 1.423,54

4480 331,00

4700 373,57

80146 4300 800,00
80148 4300 2.812,94
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80195 4210 473,91
4010 4.491,21

4040 1.754,13

85401 4110 1.047,69
4120 150,12

4210 166,90

85415 3240 2.840,00
Razem 900.324,62

Dokonujac weryfikacji sprawozdania Rb-28S za | kwartat 2013 r. sprawdzono zgodnosé
danych w zakresie planu, zaangazowania, wydatkow wykonanych i zobowigzan z danymi
wynikajgcymi z ksiag rachunkowych i nie stwierdzono niezgodnos$ci.

Dochody budzetowe uzyskane w

latach poddanych kontroli zgodnie ze

sprawozdaniami budzetowymi Rb-27S przedstawiajq sie nastepujgco:

Klasyfikacja budzetowa Wykonanie
dziat | rozdziat paragraf 2011 2012 | kwartat 2013
80110 690 45,20 0,00 0,00
801 690 376,00 466,00 123,00
80130 750 52.059,72 32.765,00 17.442,00
920 5.229,27 4.950,82 2.047,71
970 10.646,86 4.164,38 193,33
80148 830 18.355,70 9.812,84 1.262,96
Razem 86.712,75 52.159,14 21.069,00

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji nie stwierdzono niezgodnosci w sprawozdaniach
budzetowych Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za 2011 r., 2012 r.
oraz | kwartat 2013 r.

4.2. Celowosc¢ i gospodarnos¢ dysponowania srodkami budzetowymi oraz prawidtowosc¢
ujmowania ich w ksiegach rachunkowych.

Podczas wyrywkowej weryfikacji zapiséw w ksiegach rachunkowych oraz
dokumentéw zréditowych stwierdzono btedna klasyfikacje budzetowa nastepujacych
wydatkéw:

o faktury z 2011 r. nr 1110006914 na kwote 500 zi, nr 1110039354 na kwote
500 zt oraz nr 1110040625 na kwote 500 zt za studia podyplomowe zaksiegowane
zostaty w § 4700 szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby
cywilnej zamiast w § 4300 zakup ustug pozostatych,

o faktura z dnia 24.12.2012 r. nr 71/12/212 r. na kwote 354,92 zt, dotyczaca zakupu

nagrod w zwigzku z organizacjg imprez szkolnych zostata zaewidencjonowana
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zaréwno w rozdziale 80195, 80110 oraz 80130. Wydatek zostat ujety w § 4210 zakup
materiatdw i wyposazenia oraz 4300 zakup ustug pozostatych. Zdaniem
kontrolujacych ewidencja w § 4300 - zakup ustug pozostatych jest
nieprawidtowa, poniewaz z tresci faktury nie wynika, iz zakupiono ustuge.
Ponadto jezeli wydatek dotyczyt imprez szkolnych, nalezato ujaé go tylko
w rozdziale 80195 - pozostata dziatalnosc¢.

W toku czynnosci kontrolnych w wyniku wyrywkowego sprawdzenia ujecia dokumentéw

zrédtowych w ksiegach rachunkowych nie stwierdzono btedéw w dekretacii.

W jednostce w roku 2011 wystgpit obrét gotowkowy w wysokoéci 18.053,74 z
zaewidencjonowany na koncie 101. Kontroli poddano losowo wybrane wydatki z tytutu
udzielonych  pracownikom  zaliczek  gotéwkowych i  stwierdzono  nastepujace
nieprawidtowo$ci:

e do rozliczenia zaliczki w kwocie 700 zt pobranej w dniu 4.02.2011 r. dotgczono

m. in. fakture z dnia 5.01.2011 r. na kwote 99,93 zt na zakup paliwa do odsniezarki
oraz fakture z dnia 20.01.2011 r. na kwote 115,89 zt na zakup materiatdw
wykorzystanych do remontu,

e do rozliczenia zaliczki w kwocie 500 zt dotagczono m. in. faktury z dnia 24.02.2011 r.
na kwote 13,70 zt, z dnia 4.02.2011 r. na kwote 17,70 zt, oraz z dnia 24.02.2011 r. na
kwote 11,54 zi.

Kontrolujacy zauwazyli, iz w jednostce w wiekszosci przypadkéw, w obrocie
gotowkowym najpierw zostaje dokonany zakup materialdow przez pracownikéw
z witasnych srodkéw, a nastepnie wyptacana jest zaliczka. Taka kolejnos¢ dziatania
jest niewlasciwa. Zgodnie z definicja, stowo ,zaliczka” oznacza pobranie srodkéw
finansowych na wydatek, ktéry dopiero zostanie zrealizowany. Zatem niewtasciwym
jest z pobranych zaliczek refundowanie wydatkéw juz dokonanych.

Ponadto z przedtozonych materiatlébw wynika, ze pracownik, ktéry pobiera zaliczke
dokonuje zwrotu gotéwki innym pracownikom za poniesione przez nich wydatki. Taki
sposob postepowania zdaniem kontrolujacych jest nieprawidiowy gdyz kazdy zwrot
gotowki za wydatek poniesiony przez pracownika nalezy odnotowaé w raporcie
kasowym.

W jednostce wystepuje zywienie ucznidow organizowane w formie cateringu. Wptaty od
ucznidw ewidencjonowane sg jako dochody budzetowe w rozdziale 80148 w paragrafie
0830. Kontroli poddano sposdb przyjmowania i ewidencjonowania wpfat dotyczacych optat

za zywienie. W raporcie kasowym nr 4/2012 B z dnia 27.04.2012 r. ujeto wptate do kasy
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w wysokosci 154,10 zt, tytutem ,wpfaty za obiady”. Zgodnie z trescia wynikajaca
z zataczonych kwitariuszy przychodowych, na powyzsza kwote sktadata sie suma
wplat dokonanych z tytulu zywienia w okresie od 12.04. do 25.04.2012 r., przy czym
wplata pobranej gotéwki do kasy nastapita w dniu 27.04.2012 r.

W jednostce wptaty z tytulu 2zywienia przyjmowane sa przez pracownika
pedagogicznego przez okres kilkunastu dni, nastepnie pracownik wptaca pobrang
gotowke do kasy. Taki sposéb funkcjonowania obrotu gotéwkowego jest niewlasciwy,
gdyz kazda wptata winna zosta¢ dokonana bezposrednio do kasy jednostki
i odnotowana w raporcie kasowym. Ponadto zgodnie z obowiazujaca instrukcja
kasowa, ktéra reguluje obrét gotéwkowy ,,w przypadku dokonania wpfat gotéwkowych
do kasy kasjer zobowiazany jest odprowadzi¢ te wplywy na rachunek bankowy w dniu

przyjecia wplywoéw do kasy, w przypadku wystapienia przeszkdéd - w dniu nastepnym”.

4.3. Gospodarka majatkiem trwatym.

W zakresie analizy gospodarowania majatkiem trwaltym szkoty, weryfikacji poddano
urzadzenia ksiegowe stuzace do ewidencji majatku jednostki, wyrywkowo dokumentacije
zrodtowa oraz inwentaryzacje przeprowadzone w kontrolowanym okresie.

Zgodnie z politykg rachunkowosci pozostate $rodki trwate:

e 0 wartoéci od 500 zt ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej i umarza sie

w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, w indywidualnych przypadkach srodki te
sg ujmowane w pozaksiegowej ewidenc;ji ilosciowej,

e 0 wartodci ponizej 500 zt ujmuje sie tylko w pozaksiegowej ewidencji ilosciowe;,
spisujagc w koszty pod datg zakupu w indywidualnych przypadkach srodki te sg
ujmowane w ewidencji ilosciowo-wartosciowej srodkow niskocennych.

Zwiekszenie sprawnosci technicznej komputerow nie zwieksza ich warto$ci poczatkowe;j,
a stanowi koszt okresu, w ktérym zostat poniesiony. Ewidencja analityczna srodkéw trwatych
prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych srodkow trwatych. W ewidencji ksiegowej
Srodki trwate prowadzone sg wedtug klasyfikacji Srodkow trwatych.

Zgodnie z instrukcjg obiegu i kontroli dokumentow okreslono dowody ksiegowe
w zakresie dokumentowania zmian w majatku trwatym:

o faktura zakupu, protokot z daréw, protokot przekazania - dowdd OT,

o protokodt likwidacii, protokdt przekazania — dowdd LT,

e decyzja dyrektora jednostki w sprawie rozliczenia inwentaryzacji — przyjecie na stan

nadwyzek i zdjecie ze stanu niedoboréw.
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Zarzadzeniem nr 33/2011/2012 z dnia 30.06.2012 r. w sprawie ewidencjonowania
ilosciowych sktadnikow majatku w ksiegach inwentarzowych Dyrektor zarzadzit zatozenie
nowych ksiag ewidencji ilosciowej wg stanu na dzien 30.06.2012 r. W nowych ksiegach
ewidencji ilosciowej stanami poczatkowymi powinny by¢ sumaryczne ilo$ci poszczegdlnych
rodzajéw sktadnikow majatku z dotychczasowych ksiag inwentarzowych Gimnazjum 12 i ZS
nr 2 oraz kartotek G12.

Podczas kontroli sprawdzono przedtozone do kontroli ksiegi inwentarzowe:

o ksiege inwentarzowg zatozong 28.03.2003 r. (2w wyposazenie 06), w ktorej

ewidencjonowane sg srodki trwate oraz pozostate srodki trwate o wartosci powyzej

500 zt.

o ksiege inwentarzowg zatozong 28.03.2003 r. (1w pomoce naukowe 03),

o ksiege inwentarzowg zatozong 28.03.2003 r. (M 03, 06 z liceum Medycznego),

e ksiegiilosciowe:

- nr 1 wyposazenie - zatozong 10.07.2012 r.,

- nr 2 pomoce naukowe - zatozong 10.07.2012 r.,

- nr 3 narzedzia i sprzet techniczny - zatozong 10.07.2012 r.,

- nr 4 pomoce - wychowanie fizyczne - zatozong 10.07.2012 .

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz wartos¢ majatku trwatego wynikajgcego
z ksigg rachunkowych na koncie 011 i 013 jest zgodna z warto$cig sktadnikéw majgtkowych
wykazanych w ksiegach inwentarzowych wg stanu na dzien 31.12.2011 r. i stanu na dzieh
31.12.2012r.

Kontrolujgcy zauwazajg, iz prowadzenie wspolnej ksiegi inwentarzowej srodkéw
trwatych i pozostatych srodkow trwatych, bez wyszczegdlnienia sSrodkow trwatych w podziale
na grupy, podgrupy i rodzaje klasyfikacji srodkéw trwatych jest niewfasciwe i utrudnia
ustalenie wartosci poszczegdlnych skfadnikdw majatkowych.

Stan poczatkowy srodkéw trwatych na dzien 01.01.2011 r. zgodnie z kontem 011
stanowit kwote 4.297.607,01 z. W 2011 r. zwiekszono jego wartos¢ o kwote 8.398.569,06 zi
w zwigzku z ujeciem w majatku jednostki gruntu. W 2012 r. wartos¢ majatku wykazanego na
koncie 011 nie ulegta zmianie wobec powyzszego stan s$rodkow trwatych na dzien
31.12.2012 r. stanowit kwote 12.696.176,07 zt, co w podziale na poszczegdlne grupy
przedstawia sie nastepujaco:

e grupa 0 kst - grunt o warto$¢ 8.398.569,06 zt — ujety w ksiegach pod datg 6.10.2011

r. wg. ceny 482,51 zt za m? zgodnie z pismem otrzymanym z Wydziatu Gospodarki

Nieruchomosciami. Trwaly zarzad na ww. nieruchomosci obejmujacej dziatke

nr 4783/70 o powierzchni 17.406 m? na rzecz ZS nr 2 zostal ustanowiony decyzjg
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Prezydenta Miasta z dnia 2.09.2010 r. nr 60/2010.

e grupa 1 kst - budynek o wartosci 4.158.216,62 zi,

e grupa 2 kst - ogrodzenie o wartosci 48.699,11 zt i plac szkolny o wartosci
17.719,96 zi,

e grupa 3 kst - wymiennik ciepta o wartoéci poczatkowej 6.913,36 zi,

e grupa 4 kst - cztery komputery, laptop i serwer o tgcznej wartosci poczatkowej
24.033,41 zt,

e grupa 5 kst - zmywarka o wartosci poczatkowej 6.286,76 zi,

e grupa 6 kst - transporter schodowy o wartosci poczatkowej 17.178,83 zt,

e grupa 8 kst - dwie kserokopiarki, zestaw nagtasniajacy, patelnia elektryczna o tacznej
wartosci poczatkowej 18.558,96 zt. W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz
zastosowano nieprawidtowa 14% zamiast 20% stawke amortyzacyjna przy
umarzaniu kserokopiarki.

Weryfikacji poddano réwniez pozostate srodki trwate dekretowane na koncie 013
ktérych wartos¢ poczatkowa na dzien 1.01.2012 r. stanowita kwote 655.814,29 zt i do dnia
31.12.2012 r. wzrosta do kwoty 689.734,37 zt.

Wyrywkowo sprawdzono nastepujagce dokumenty zrédiowe dotyczace zakupu pozostatych
Srodkow trwatych z zapisami na koncie 013 oraz zapisami w nastepujgcych ksiegach
inwentarzowych:

w ewidencji wartosciowej pomoce:

program Adobe Acrobat o wartosci 654,36 zt (faktura nr 31/05/2011 z 5.05.2011 r.),
tablica interaktywna o wartosci 3.700 zt (faktura nr 72/04/2011 z dnia 19.04.2011 r.),
projektor o wartosci 1.689,87 zt (faktura nr 72/04/2011 z dnia 19.04.2011 r.),

5 szt monitorow Samsung za kwote 400,68 zt o facznej wartosci 2.003,40 zt (faktura
nr 01038/04/2011 z 14.04.2011 r.),

w ewidencji wartosciowej wyposazenie:

o zestaw mebli o wartosci 1.900,10 zt (faktura nr 14/5/12 z 25.05.2012 r.),

o szafa kartotekowa o wartosci 827,79 zt (faktura nr 1962/G/2011 z dnia 30.09.2011 r.),

o szafa ubraniowa o wartosci 650,06 zt (faktura 15/10/11 z dnia 11.10.2011 r.),

o szafa z Zzaluzjg o wartosci 1.457,55 (faktura nr 368/MAG/11 z 24.11.2011 r.),

e niszczarka o wartosci 926 zt (faktura nr 2065/ATS z dnia 23.11.2011 r.),

o pralka BOSCH o wartosci 950 zt (faktura nr F/000705/11/11/DG z dnia 22.11.2011 r.),

o szafa aktowa na kwote 736,77 zt (faktura nr 360/MAG/11 z dnia 21.11.2011 r.).
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Wszystkie ww. dokumenty Zzrodiowe ujete zostalty w ewidencji majatku na koncie 013
i w ksiegach inwentarzowych.
Sprawdzono réwniez ujmowanie zakupu wyposazenia o wartosci do 500 zt w ewidencji
ilosciowej tj:
e pamie¢ USB 4GB o wartosci 30,37 zt (faktura nr 152/01/2011 z dnia 10.01.2011 r.),
o biurko komputerowe o wartoéci 438,69 =zt (faktura nr 360/MAG/11 z dnia
21.11.2011r.),
o dwa regalty o wartosci 295,20 zt i 343,59 zt (faktura nr 368/MAG/11 z dnia
24.11.2011r.).
Wszystkie ww. zakupy zostaly zaewidencjionowane w ewidencji ilosciowej. Stwierdzono
jedynie nieujecie w ewidencji ilosciowej w momencie zakupu mikrofonu bezprzewodowego
na kwote 498,15 =zt (faktura nr 1038/FA/11 z dnia 4.03.2011 r.) jednakze
w wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji okresowej stwierdzono nadwyzke jednego
mikrofonu i na wniosek komisji wpisano go do ewidencji ilo$ciowe;j.

Na dzien 1.01.2012 r. jednostka posiadata zbiory biblioteczne zaewidencjonowane na
koncie 014 w wysokosci 100.112,10 zt. W ciggu roku strona Wn konta ulegta zwigkszeniu
o kwote 10.887,36 zt oraz zmniejszeniu, z tytutu likwidacji ksiegozbiorow o kwote 88,39 zi.
W zwigzku z powyzszym saldo konta 014 na dzien 31.12.2012 r. wynosito 110.901,07 z.
W 2012 r. jednostka otrzymata darowizny w postaci ksiegozbioréw w wysokosci 950,80 zi.
Kontroli poddano losowo wybrane wydatki dotyczace zakupu wyposazenia biblioteki. W dniu
7.11.2012 r., faktura nr FA/1217/2012/01-MG, jednostka zakupita ksigzki stanowigce
pomoce naukowe za kwote 1.980,59 zt. Powyzszy wydatek zostat poprawnie
zewidencjonowany w paragrafie 4240 oraz ujety na koncie 014.

W toku czynnos$ci kontrolnych sprawdzono wypetnianie przez jednostke obowigzkow
wynikajacych z art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci.
Zgodnie z polityka rachunkowosci inwentaryzacje aktywdw i pasywow przeprowadza sie
corocznie w dniu bilansowym nie wczes$niej niz na trzy miesigce przed tg datg i nie pdzniej
niz 15 stycznia roku nastepnego. Precyzyjny termin spisu z natury okreslony jest
kazdorazowo w stosownym zarzgdzeniu dyrektora szkoty.

Zarzadzeniem nr 11/2010/2011 z dnia 14.10.2010 r. Dyrektor wprowadzit Instrukcje
przeprowadzania inwentaryzacji w ZS nr 2 w Tychach. Zgodnie z zarzadzeniem
inwentaryzacja obejmuje:

o aktywa i pasywa znajdujace sie w ewidenciji bilansowej lub ktére powinny by¢ w niej
ujete,
o skfadniki majatkowe ujete wytgcznie w ewidencji ilosciowe;j,
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e obce skfadniki majatkowe,

e powierzone obcym jednostkom wiasne sktadniki majgtkowe.

W instrukcji wymieniono metody inwentaryzacji oraz sktadniki, ktére sg objete
poszczegdlnymi metodami oraz rodzaje i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji w tym:

— petng inwentaryzacje okresowg polegajgcg na ustaleniu stanu rzeczywistego na
dzienh inwentaryzacji wszystkich sktadnikéw aktywow i pasywow

— wyrywkowg inwentaryzacje okresowg polegajacg na ustaleniu stanu rzeczywistego
czesci sktadnikow aktywéw i pasywow objetych spisem. Terminy i czestotliwosé spisow
okresla dyrektor jednostki samodzielnie na wniosek gtdwnego ksiegowego.

Terminy inwentaryzacji sktadnikéw ilosciowo - wartosciowych zawarto w zatgczniku nr 1,
w ktérym we wszystkich trzech metodach inwentaryzacji wskazano, iz inwentaryzacje
przeprowadza sie corocznie. Za terminowy i prawidtowy przebieg procesu inwentaryzaciji
odpowiedzialny jest dyrektor jednostki.

Zarzgdzeniem nr 1/2011/2012 z dnia 30.08.2011 r. Dyrektor powotat komisje
inwentaryzacyjng oraz zespoty spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej
w drodze spisu z natury sktadnikdbw majatkowych ewidencjonowanych ilosciowo ze
wskazaniem obszarow spisowych i terminu przeprowadzenia inwentaryzacji z granicznymi
datami od 30.08.2011 r. do 23.09.2011 r. Spis z natury nie zostat dokonany na arkuszach
spisowych majacych charakter drukéw $cistego zarachowania. W zarzadzeniu
wskazano, iz w dniu 2.09.2011 r. arkusze spisowe nalezy pobra¢ od przewodniczacej
komisji inwentaryzacyjnej. Zgodnie z instrukcja do zadan komisji inwentaryzacyjnej
nalezy przygotowanie arkuszy spisu z natury i nadanie im cech drukéw scistego
zarachowania poprzez ich ponumerowanie i ostemplowanie oraz wydanie za
pokwitowaniem arkuszy spisowych zespotom spisowym. W sprawozdaniu
z ww. inwentaryzacji wykazano w ujeciu tabelarycznym szereg réznic inwentaryzacyjnych.
Komisja inwentaryzacyjna zaproponowata w zakresie ujawnionych roznic: przyjecie na stan
ujawnionych w trakcie spisu skfadnikbw majgtkowych, w przypadku niedoboru po
wyjasnieniu przyczyny zdjecia z ewidenciji ilosciowej tych sktadnikow oraz wskazata inne
whnioski majgce usprawni¢ i uporzadkowaé ewidencje ilosciowg majatku w tym zobowigzac
nauczycieli do prowadzenia ewidencji pomocy dydaktycznych wypozyczanym uczniom
(rewersy), zobowigza¢ kierownika gospodarczego do zrobienia aktualnych wywieszek
inwentarzowych do dnia 30.01.2012 r. W wyniku wyrywkowego sprawdzenia ujecie réznic
inwentaryzacyjnych w ewidencji ilosciowej wyposazenia i pomocy naukowych nie
stwierdzono niezgodnosci.

Zarzgdzeniem nr 10/2011/2012 z dnia 21.11.2011 r. Dyrektor powotat komisje
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inwentaryzacyjng i zespoty spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowe;j
w formie spisu z natury sktadnikédw majatkowych ewidencjonowanych ilosciowo-wartosciowo
ze wskazaniem obszaréw spisowych i termindw poszczegdlnych  czynno$ci
inwentaryzacyjnych poczawszy od 25.10.2011 r. do 2.01.2012 r.

W przedtozonych arkuszach spisu z natury dokonano wykreslenia niektorych pozyciji tj.:
w arkusz nr 080 wykreslono telewizor Thomson srebrny 2S2/03/9/10 i DVD -VHS Thomson
ZS2/03/11/7, w arkuszu nr 067 wykreslono radiomagnetofon Panasonic RX-D29 na kwote
430,00 zs2/3/13/20, w arkuszu nr 054 wykreslono radiomagnetofon ,,Grundig” warto$¢ 349 zt
nr ZSZ/03/13/16, i radiomagnetofon ,Sanyo” na kwote 291,58 nr ZSZ/03/13/7,
w arkuszu 039 wykreslono wskaznik laserowy, upc, odtwarzacz Elwis, magnetowid Philips,
radiomagnetofon Thompson, w arkuszu nr 038 wykre$lono magnetofon Sanyo na kwote
291,58 zt ZS2/03/13/4, w arkuszu nr 012 wykre$lono laptop Dell o wartosci 840 z
ZS2/03/19/P/29, w arkuszu nr 006 wykreslono Projektor HDMI nr zs2/03/5/19. W toku
czynnosci kontrolnych ustalono, iz wykre$lone z arkuszy pozycje wpisane byty dwukrotnie.
Przyczyng takiej sytuacji byto przenoszenie tych przedmiotow w inne miejsca podczas
inwentaryzacji. Zauwaza sie, iz zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng podczas spisu z natury
nalezy przestrzega¢ zasady jednokrotnosci oznaczajacej, ze kazdy sktadnik objety spisem
moze by¢ ujety w formularzu tylko jeden raz. W sprawozdaniu z inwentaryzacji stwierdzono
roznice inwentaryzacyjng w pomocach dydaktycznych tj. stan rzeczywisty wynosit
448.593,69 zt, a stan ksiegowy 448.842,69 zt. Komisja inwentaryzacyjna zawnioskowata
o zdjecie tego niedoboru tj. odtwarzacza Thomson DFH213 o nr inwentarzowym ZS2/03/14/4
o wartosci 249 zt ze stanu ewidencji ilosciowo — wartosciowej. W zamian za brakujacy
odtwarzacz pracownik przyniodst, odtwarzacz Elemis, ktéry zgodnie z wnioskiem komisji ujeto
w ksiedze inwentarzowe;j.

Zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora nr 12/2012/2013 z dnia 22.11.2012 r.
przeprowadzono rowniez inwentaryzacje okresowg w formie spisu z natury skfadnikow
majatkowych ewidencjonowanych ilosciowo-wartosciowo w okresie 29.11-30.11.2012 r.
W protokole z inwentaryzaciji nie stwierdzono niedoboréw ani nadwyzek.

Podczas przeprowadzania ww. inwentaryzacji w formie spisu z natury na arkuszach
spisu z natury spisano réwniez wartos¢ gruntu, ktéry powinien by¢ inwentaryzowany
metoda weryfikacji.

Na dzieh 31.12.2011 r. przeprowadzono inwentaryzacije w drodze weryfikacji sald
w zakresie: wartosci niematerialnych i prawnych, rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami,
naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych (przy czym w przedtozonej dokumentacji nie
znajdowaly sie dowody uzgodnienia sald naleznosci od kontrahentéw niebedacymi
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osobami fizycznymi), rozliczenia dochoddéw budzetowych, pozostatych rozrachunkéw
publiczno prawnych, rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen, pozostatych rozrachunkow
z pracownikami, pozostatych rozrachunkow, funduszu jednostki.
Podobnie na dzien 31.12.2012 r. dokonano inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze
weryfikacji sald ww. aktywéw i pasywow jednak réwniez nie dopetniono obowigzku
potwierdzenia naleznosci z kontrahentami niebedacymi osobami fizycznymi.
Przeprowadzono réwniez inwentaryzacje w drodze spisu z natury srodkéw pienieznych
w kasie zaréwno na dzien 31.12.2011 r. jak i na dzien 31.12.2012 r., w ktérych stwierdzono

zerowy stan kasy.

Jednostka w kontrolowanym okresie uzyskiwata dochody budzetowe m. in. z tytutu
wynajmu sal gimnastycznych, pomieszczenia na sklepik, powierzchni pod urzgdzenie do
sprzedazy napojow cieptych i zimnych. Ponadto jednostka zawarta umowe uzyczenia
z: MDK Nr 2 na nieodptatne korzystanie z pomieszczenia wraz z wyposazeniem na
prowadzenie zajeC kota teatralnego oraz z Nauczycielskim Kolegium Jezykéw Obcych
w Tychach na nieodptatne korzystanie z sali gimnastycznej. Z przedtozonych uméw wynika,
ze w roku szkolnym 2011/2012 zawarto umowe na najem sali gimnastycznej, zgodnie z ktérg
najemca zamiast uiszczaé optate za najem zobowigzat sie po zakonczeniu umowy dokonaé
zakupu 10 sztuk strojéow sportowych. Kontrolujacym przedtozono fakture nr 12/09/12 z dnia
14.09.2012 r. na kwote 955 zt na zakup strojow sportowych. W roku szkolnym 2012/2013
zawarto dwie umowy na najem sali gimnastycznej, zgodnie z ktérymi najemcy zamiast
uiszczaC opfaty za najem zobowigzali sie po zakonczeniu umowy dokonaé zakupu
i przekazania sprzetu sportowego na rzecz szkoty. W umowach nie okreslono natomiast
ilosci, rodzaju czy tez wartosci sprzetu jaki ma zostaé¢ zakupiony. Umowy powinny
precyzyjne okresla¢ wzajemne zobowigzania stron umowy.

W toku czynno$ci kontrolnych wyrywkowo sprawdzono umowy najmu w konfrontaciji
z wystawianymi rachunkami i zapisami ksiegowymi w wyniku czego nie stwierdzono
nieprawidtowo$ci.

Z przedtozonych materiatdbw wynika, ze umowy zawarte w roku 2011 i 2012 nie miaty
nadawanych numerdw, w okresie tym nie prowadzono réwniez rejestru umow. Prowadzenie
takiego rejestru rozpoczeto dopiero w 2013 r.

Z informacji sktadanych do Urzedu Miasta Tychy wynika, Ze za rok szkolny 2012/2013 nie
wykazano uméw uzyczenia oraz jednorazowych umow najmu.

Zawraca sie uwage, iz zgodnie art. 43 ust. 2. pkt. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami, jednostka organizacyjna ma prawo, do oddania
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nieruchomosci lub jej czesci w najem, dzierzawe albo uzyczenie na czas nie dluzszy niz
czas, na ktory zostat ustanowiony trwaty zarzad, z réwnoczesnym zawiadomieniem
wilasciwego organu i organu nadzorujgcego, jezeli umowa jest zawierana na czas
oznaczony do 3 lat, albo za zgoda tych organéw, jezeli umowa jest zawierana na czas
oznaczony dluzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony, jednak na okres nie dtuzszy niz
czas, na ktory zostat ustanowiony trwaly zarzad. Zgoda jest wymagana réwniez
w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony strony zawieraja kolejne
umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé. Wobec powyzszego nalezy
sktadaé wnioski o zgode na zawarcie kolejnych uméw z tym samym kontrahentem,

ktorych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé.

Podczas kontroli okazano ksiege obiektu budowlanego zatozong 1.09.2001 r.
W ksiedze wskazano osobe upowazniong do dokonywania wpiséw do ksiegi, wypetniono
dane identyfikacyjne, dane techniczne charakteryzujgce obiekt, plan sytuacyjny obiektu.
Ostatni zapis dotyczacy kontroli okresowej stanu technicznego, zostat dokonany pod datg
25.02.2013 r. - roczny przeglad stanu technicznego obiektu. Pozostate kontrole odnotowane
w ksiedze dotyczyty okresowej kontroli przewodéw kominowych, przegladu technicznego
i sprawdzenia szczelnosci instalacji gazowej, przegladu gasnic i hydrantéw. W czesci wykaz
odbioru robét remontowych i modernizacyjnych w obiekcie, ostatni zapis dokonany zostat
pod datg 21.10.2010 r. i dotyczyt termomodernizacji wraz z modernizacja budynku

Gimnazjum nr 12.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakoriczono.

Protokét sktada sie z 18 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informac;i
Publicznej zgodnie z postanowieniami:

- art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze
Zmianami) oraz

- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informaciji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.
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5. Pouczenie
Kierownik kontrolowanej jednostki mgr Anna Chrobaczek zostata poinformowana o prawie
do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 30.04.2013 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko

1. Anna Chrobaczek Dyrektor Zespotu Szkot Nr 2
w Tychach

2. Anna Gaik Gtéwny ksiegowy Zespotu Szkot Nr 2
w Tychach

3. Agnieszka Olak Gtéwny specjalista Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy

4. Monika Janik Inspektor Wydziatlu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy
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