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ZARZADZENIE NR 120/ 26 /11
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

zdnia 27 czerwca 2011 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 120/7/11 z dnia 31 stycznia 2011 r. Prezydenta Miasta
Tychy w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( Dz. U.
z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pozn. zm.), art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.1223 z pézn. zm.).

zarzadzam co nastepuje:

§1
W Zatgczniku do Zarzadzenia Nr 120/7/11 z dnia 31 stycznia 2011 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowo$ci wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) w § 6 dodaje sie:
a) ust. 11 w brzmieniu:
,11. Ewidencje naleznosci wymagalnych prowadzi sie w taki sposoéb, ze:

1) przypisdw naleznosci ksiegowych przez Referat Ksiggowos$ci Podatkowe;j
dokonuje sie z podaniem terminu ptatnosci, co pozwala na wskazanie
naleznosci nierozliczonych w terminie. W okresach sprawozdawczych dane z
programow obstugiwanych przez Referat Ksiegowosci podatkowe;j
transmitowane sg do programu ,FK” wraz z kontami pozabilansowymi, na
ktérych znajdujq sie dane sprawozdawcze (w tym zalegtosci),

2) naleznosci wynikajace z faktur i not obcigzeniowych wprowadzane sg przez
pracownikéw wydziatéw merytorycznych do programu ,FAKTURY” wraz z
terminem ptatnosci, a nastepnie transmitowane do programu ,FK”,

3) naleznosci wynikajgce z rachunkéw dotyczacych optat geodezyjnych
generowane sg przez pracownikéw Wydziatu geodezji z programu, w ktérym
rozliczane sg zlecenia, a nastepnie transmitowane do programu ,FK”,

4) pozostate naleznosci przypisywane sg na podstawie dokumentéw wraz z
terminem ptatnosci”.

b) ust. 12 w brzmieniu:

,12. Ewidencje zobowigzan wymagalnych prowadzi sie¢ w oparciu o systemy

finansowo-ksiegowe ,Dysponent” oraz ,FK”.
Pracownik wydziatu merytorycznego wprowadza dowdd ksiegowy do programu
,Dysponent” z zaznaczeniem daty dowodu oraz terminu ptatnosci. Dowdd ten,
po zweryfikowaniu przez pracownika Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci jest
transmitowany do programu ,FK”. W przypadku przekroczenia terminu
ptatnosci, kwota dowodu pojawia sie w zestawieniu zobowigzan wymagalnych
oraz w sprawozdaniu Rb-28S sporzgdzonym w systemie ,FK” za dany okres
obliczeniowy”.

2) w § 18 ust. 3 pkt. 3 dodaje sie ppkt €) w brzmieniu:

»€) W przypadku srodkow trwatych uznanych za nienadajgce sie do
uzytkowania i postawione ich w stan likwidacji uzytkownik gtowny dokonuje
dyspozycji dowodu LT w systemie informatycznym na podstawie
orzeczenia/protokotu zuzycia sporzadzonego przez Komisje Kasacyjng (za
zgodag kierownika jednostki). Postawione w stan likwidacji srodki trwate
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podlegajg wyksiegowaniu z ewidencji ksiegowej i przeniesieniu do ewidencji
pozabilansowej. Wyksiegowania z ewidencji ksiegowej pozabilansowej srodkéw
trwatych postawionych w stan likwidacji dokonuje sie na podstawie dokumentu
potwierdzajgcego ich fizyczne zniszczenie”.
3) w § 24 ust. 1 ogniwo drugie otrzymuje brzmienie:

» Kontrola merytoryczna:
Kierownik komorki organizacyjnej jednostki, ktérego dotyczy zakres zadan
wynikajacy z dowodu ksiegowego o wartosci powyzej 1.500 zt - sprawdza pod
wzgledem merytorycznym informacje zawarte w dowodzie. Na dowdd
przeprowadzonej kontroli wpisuje date i sktada podpis.
W przypadku dowodow ksiegowych o wartosci do 1 500 zt powyzszych
czynnosci dokonuje upowazniony pracownik danego wydziatu i sktada podpis.
W przypadku zakupu pozostatych srodkéw trwatych odpowiednio Wydziat
Administracyjny lub Wydziat Informatyki wpisuje zakup do ksiegi inwentarzowej,
ze wskazaniem miejsca uzytkowania i podaje numer inwentarzowy na fakturze.

Termin przekazania — najpézniej 7 dni przed terminem pfatnosci przekazuje do
Referatu Ksiegowosci Budzetowej”.

4) w § 24 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
» 2. Obieg i kontrola dowodow zewnetrznych witasnych, dotyczacych sprzedazy

towarow i ustug, sktadnikdw majatkowych.”

Rodzaje dowodéw ksiegowych:

1. Faktura VAT

2. Faktura korygujaca
3. Nota korygujaca

4. Nota ksiegowa

Faktury VAT muszg by¢ wystawiane $cisle wedtug obowigzujacych
przepiséw

Ogniwo poczatkowe

Kierownik komdrki organizacyjnej jednostki wystawia dowod
w dwoch egzemplarzach z przeznaczeniem dla:

o oryginat dla nabywcy

o kopia dla wystawcy

Ogniwo koncowe

Referat Ksieggowos$ci Budzetowej
o ksiegowanie dowoddéw poprzez transmisje z systemu
,FAKTURA” zgodnie z zaktadowym planem kont

5) uchyla sie Zatacznik Nr 3 Wzory Podpiséw o0séb upowaznionych do zatwierdzania
dowodow zewnetrznych i wewnetrznych pod wzgledem merytorycznym oraz do wyptaty.

§ 2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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