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ZARZADZENIE NR 0152/210/10
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 29 pazdziernika 2010 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatku w Urzedzie Miasta
Tychy na ostatni dzien roku 2010

Na podstawie art. 4 ust. 1, 2 i 3 pkt. 3 i 4 w zwigzku z art. 26 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity — Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 0152/133/2002 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
15 listopada 2002 r. w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
w Urzedzie Miasta Tychy (z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 0151/672/10 Prezydenta
Miasta Tychy z dnia 15.02.2010 r. w sprawie zasad prowadzenia ewidencji gruntow
stanowigcych wlasnos¢, wspdtwtasnosc lub bedacych w uzytkowaniu wieczystym gminy
oraz Skarbu Panstwa.

zarzadzam:

§1
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje skfadnikow majatku Miasta Tychy na ostatni dzien roku
obrotowego 2010 .
2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku nalezy przeprowadzi¢ w formie:
1) spisu z natury,
2) uzyskania potwierdzenia sald (stanéw aktywéw),
3) weryfikacja stanéw wynikajagcych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami.

§2
1. W formie spisu z natury nalezy zinwentaryzowac:

1) Srodki pieniezne w gotéwce, czeki, akcje, druki $cistego zarachowania oraz inne
walory kasowe.

2) Srodki trwate znajdujace sie na terenie niestrzezonym:
a) zielence miejskie,
b) fontanny,
c) place zabaw,
d) s$rodki transportu
e) budynki komunalne,
f) $rodki trwate w budowie,
g boiska,
h) inne mienie komunalne na terenie niestrzezonym,

2. Do przeprowadzenia spisu sktadnikow majgtkowych wymienionych w ust.1 pkt 1 powotuje
zespot spisowy w sktadzie:
1) Malgorzata Jedryszczyk,
2) Bogumita Dobrzynska.

3. Do przeprowadzenia spisu sktadnikow majgtkowych wymienionych w ust.1 pkt 2
lit. a) — d) powotuje zespot spisowy w sktadzie:
1) Krystyna Dziuban,
2) Agnieszka Sobon.
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4. Do przeprowadzenia spisu sktadnikéw majgtkowych wymienionych w ust.1 pkt 2
lit. €) — h) powotuje zespot spisowy w sktadzie:
1) Anna Grudka,
2) Beata Olak.

5. Zespoty spisowe zobowigzane sa do przekazania arkuszy spisowych do Referatu
Ksiegowosci najpozniej do dnia 15 stycznia 2011 r.

§3
1. W formie uzyskania od kontrahentow pisemnego potwierdzenia sald nalezy

zinwentaryzowac:

1) Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym kredyty bankowe
i pozyczki),

2) Naleznosci z wyjatkiem spornych i watpliwych, naleznosci wobec 0so6b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytutéw publiczno — prawnych.

3) Wiasne sktadniki aktywow powierzone kontrahentom (umowy uzyczenia),

4) Udziaty w spétkach.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sald wymienionych w ust. 1 pkt 1 i 2 zobowigzuje
pracownikow ksiegowosci zgodnie z zakresami czynnosci oraz Kierownika Referatu
Ksiegowosci w zakresie kredytow i pozyczek.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw aktywow wymienionych w ust.1 pkt 3
wyznaczam osoby:
1) Monika Matula,
2) Wanda Domagata,
3) Matgorzata Tomaszewska,
4) Anna Grudka,
5) Ewa Sawa.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji udziatdbw w spétkach wyznaczam - Panig Aline
Czerwonka.

§4
1. W formie weryfikacji stanéw wynikajacych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami nalezy zinwentaryzowac:
1) Grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego),
2) Srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete),
3) Naleznosci sporne i watpliwe,
4) Warto$ci niematerialne i prawne,
5) Nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikow,
6) Naleznosci i zobowigzania z tytutéw publiczno — prawnych.

2. Do przeprowadzenia weryfikacji gruntéw zobowigzuje:
1) Haline Terlecka,
2) Aleksandre Gotuch

3. Do przeprowadzenia weryfikacji Srodkéw trwatych w budowie zobowigzuje:
1) Barbare Choma,
2) MAO.

4. Do przeprowadzenia weryfikacji naleznosci spornych i watpliwych zobowigzuje - Panig
Joanne Radziszewska.
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5. Do przeprowadzenia weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych zobowigzuje -
Panig Monike Matula.

6. Do przeprowadzenia weryfikacji naleznosci i zobowigzah wobec pracownikow
zobowigzuje:
1) Elzbiete Mazur,
2) Grazyne Rauhut,
3) Marie Szczurek.

7. Do przeprowadzenia weryfikacji naleznosci i zobowigzan z tytutéw publiczno — prawnych
zobowigzuje:
1) Elzbiete Mazur,
2) Marie Szczurek,
3) Jolante Langacher.

§5

1. Termin inwentaryzacji okreslony w § 1 niniejszego zarzadzenia zostanie dotrzymany, jesli
inwentaryzacje rozpoczeto w dniu podpisania zarzadzenia, a zakonczono 15 dnia
nastepnego roku obrotowego, za$ ustalenie stanéw nastgpito poprzez dopisanie lub
odpisanie od stwierdzonych standéw jakie wystapity miedzy datg przeprowadzenia
inwentaryzacji a ostatnim dniem roku obrotowego 2010, z wyjatkiem inwentaryzaciji
srodkéw pienieznych w gotowce, czekdw, akcji, drukéw Scistego zarachowania oraz
innych walorow kasowych okreslonych w § 2 pkt.1 zarzadzenia, ktorych spis z natury
nalezy przeprowadzi¢ na ostatni dzieh roku obrotowego 2010.

2. Ewentualne roéznice ustalone w wyniku inwentaryzacji nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢
w ksiegach rachunkowych 2010 r.

§6
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.
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