ZARZADZENIE NR 0152/ 198 /10
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 14 lipca 2010 .

w sprawie ustalenia wysokosci stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdu w celu
rozliczania kosztow uzywania samochodu osobowego do celéw stuzbowych, nie

bedacego wtasnoscia pracodawcy.

Na podstawie § 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celéw stuzbowych samochodéw osobowych motocykli i motoroweréw nie bedacych
wiasnoscig pracodawcy ( Dz. U. z 2002r. Nr 27, poz. 271 z pdézn. zm.) oraz § 5 ust.3
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie
wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci  przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy

stuzbowej na terenie kraju ( Dz. U. z 2002r. Nr 236, poz. 1990 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Ustalam stawki za 1 km przebiegu pojazdu za jazdy lokalne samochodem osobowym nie
bedacym wiasnoscig pracodawcy w wysokosci okreslonej w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodédw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedacych wtasnoscig pracodawcy.
2. Stawki ustalone w ust. 1 stosowane bedg rowniez w przypadku odbywania podrozy
stuzbowej na obszarze kraju.
§2
1. Zwrot kosztéw za jazdy lokalne samochodem osobowym nie bedacym wiasnoscig
pracodawcy, zwanych dalej ryczaftami, dokonywany jest na podstawie pisemnego
oswiadczenia pracownika, sktadanego do Wydziatu Organizacyjnego, Kadr i Szkolenia
w nieprzekraczalnym terminie do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktory
ma nastgpi¢ wyptata ryczattu.
2. Niezlozenie o$wiadczenia w w/w terminie oznacza, ze pracownik nie korzystat w danym
miesigcu z samochodu prywatnego dla celow stuzbowych i nie otrzymuje za ten miesigc

ryczattu.



Wydziat Organizacyjny, Kadr i Szkolenia po potwierdzeniu zgodnosci danych, zawartych
w o$wiadczeniu i naliczeniu ryczattu przekazuje do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci liste
wyptat wraz z oswiadczeniami pracownikow.

Woyptaty ryczattow dokonuje Wydziat Budzetu i Ksiegowosci.

§3
W uzasadnionych przypadkach na wniosek pracownika, Prezydent Miasta moze wyrazi¢
zgode na odbycie podrézy stuzbowej samochodem osobowym pracownika.
Podroz stuzbowa samochodem osobowym pracownika powinna odby¢ sie najkrotszg
trasa, ktorej bez uzasadnionych powodow nie nalezy wydtuzac.
Pracownik udajacy sie w podréz samochodem osobowym, rozliczajac koszty podrozy,
sktada dokument ewidencji przebiegu pojazdu.
Pracownikowi przystuguje zwrot kosztéw za przejazd samochodem osobowym w podrozy
stuzbowej w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometrow przez stawke za

1 km przebiegu okreslong w niniejszym zarzgadzeniu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 sierpnia 2010 r.



