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ZARZADZENIE NR 0151/661/10
PREZYDENTA MIASTA TYCHY z
dnia 28 stycznia 2010r.

w sprawie procedur stosowanych przy realizacji projektu: Gospodarka sciekowa
w Tychach" w ramach Funduszu Spoéjnosci

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), art. 53, art. 68 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ( Dz. U. z 2009,nr 157 poz. 1240)

zarzagdzam co nastepuje:

§1

1. Beneficientem projektu jest Gmina Tychy z siedzibg w Urzedzie Miasta Tychy
Al. Niepodlegtosci 49.

2. Zadanie realizuje Jednostka Realizujgca Projekt (JRP), ktéra zostata utworzona przy
Regionalnym Centrum Gospodarki Wodno - Sciekowej w Tychach.

3. Dla realizacji projektu ,Gospodarka sciekowa w Tychach" stosuje sie procedury opracowane
przez Jednostke Realizujgcy Projekt.

§2
1. Zasady ewidencji ksiegowej projektu w organie finansowym Gminy Tychy i jednostce
budzetowej Urzad, stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, sg uzupetnieniem
procedur, o ktérych mowa w § 1 pkt. 3 i obowigzujg od 29.12.2005r.

2. Obowigzki pracownikéw Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci okreslono w kartach zadan, ktére
stanowig zatacznik nr 2 - 4 do zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje MAO - Petnomocnika ds. Projektu do prowadzenia pozabilansowej ewidencji
ksiegowej projektu i kwartalnego uzgadniania sald.

§4
W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie postanowienia
umowy o dofinansowanie projektu zawartej miedzy Narodowym Funduszem Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej, petniacym w systemie realizacji Funduszu Spéjnosci funkcje
Instytucji Posredniczacej Il szczebla, a Gming Tychy - Beneficjentem.

§5
Traci moc zarzgdzenie Nr 0151/15/060 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 31 stycznia 2006 r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 0151/661/10
Prezydenta Miasta Tychy z dnia
28.01.2010 .

Zasady ewidencji ksiegowej realizacji projektu wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska
pod nazwa ,, Gospodarka $ciekowa w Tychach"

1. Dla realizacji projektu gmina prowadzi 6 rachunkéw bankowych:
1/ rachunek bankowy prowadzony w EUR dla $srodkéw Funduszu Spo6jnoscei
2/ rachunek bankowy prowadzony w EUR dla odsetek od $rodkow z Funduszu Spojnosci
3/ rachunek bankowy prowadzony w PLN dla §rodkéw Gminy
4/ rachunek bankowy prowadzony w EUR dla zwrotu §rodkéw nieprawidtowo wydatkowanych
z Funduszu Spojnosci
5/ rachunek bankowy prowadzony w PLN dla pozyczki inwestycyjnej z NFOSiGW
6/ rachunek bankowy prowadzony w PLN dla pozyczki na prefinansowanie z BGK

2. Platnosci z w/wym. rachunkéw bankowych dokonuje jednostka budzetowa Urzad zgodnie
z uchwalonym planem finansowym.

3. Zadanie realizuje Jednostka Realizujaca Projekt /JRP/, ktoéra =zostala utworzona przy
MAO - Petnomocniku ds. Realizacji Projektu Funduszu Spdjnosci ,,Gospodarka scieckowa w Tychach”.

4. Umowy z kontrahentami na realizacjg¢ zadania zawierane sg:
1/ w walucie EUR w ramach kontraktow
2/ w walucie PLN dla realizacji zadan poza kontraktowych i robot dodatkowych

5. Wspotfinansowanie projektu przez UE odbywa sig¢ zaréwno poprzez wykorzystywanie zaliczek
z ptatnosci posrednich jak tez refundacjg poniesionych wydatkow.

6. Ewidencja ksiggowa w zakresie kosztow, zobowiazan i zaangazowania prowadzona jest:
1/ w przypadku pkt 4.1 dwuwalutowo tj. w walucie PLN i EUR.
Koszty i zobowiazania wynikajace z faktury przelicza sie wg kursu, dla danej waluty, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.
2/ w przypadku pkt 4.2 w walucie PLN.

7. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest zgodnie z Zakladowym Planem Kont.

8. W przypadku wystapienia réznic kursowych powstalych w momencie zaplaty faktury (wynikajacych
z 16znicy pomig¢dzy kursem zastosowanym na fakturze a kursem po jakim dokonano ptatnosci) odnosi
si¢ je na konto kosztow inwestycji i zobowiazan wobec wykonawcy w miesiacu w ktorym zostata
dokonana zaptata.

9. Woydatki na inwestycje ksiggowane sa w rozdziale 90001 w paragrafie 605:
1/ uznane za kwalifikowane
- z koncéwka ,,8”dla wydatkow finansowanych ze srodkéw FS w ramach decyzji KE
- z koncowka ,,9”dla wydatkow finansowanych ze §rodkéw Gminy w ramach decyzji KE
2/ uznane za niekwalifikowane
- z koncowka ,,9”dla wydatkow finansowanych ze §rodkéw Gminy poza decyzja KE
- z koncodwka ,,0” dla wydatkéw finansowanych ze srodkéw Gminy (rachunek biezacy wydatkow) poza
decyzja KE
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10. W przypadku braku $rodkéow z Funduszu Spdjnosci na rachunku bankowym prowadzonym w EUR,
platnosci realizuje si¢ w sposob nastepujacy:
1/ z rachunku bankowego otwartego w PLN dla $rodkéw wlasnych Gminy:
al wysokos$¢ naleznej do zaplaty kwoty netto w PLN ustala si¢ wg kursu sprzedazy banku obstugujacego
Gming dla waluty EUR na ten dzien (dzien zaptaty).
b/ do wartosci netto ustalonej zgodnie z ppkt. a/ dolicza si¢ podatek VAT wyrazony na fakturze
w PLN. Sumg tych kwot przelewa si¢ z rachunku podstawowego na wyodrebniony rachunek bankowy
Gminy, z ktorego nastgpnie dokonuje sig platnosci na konto wykonawcy.
2/ z rachunku bankowego otwartego w Banku Gospodarstwa Krajowego w ramach pozyczki na
prefinansowanie (warto$¢ netto faktury przeliczona po kursie BGK z dnia dokonania ptatno$ci)

12. Pieczg¢ zatwierdzajaca na fakturze w kolumnie ,,zrodta finansowania" wskazuje zrodto finansowania
zgodne z rachunkiem bankowym, z ktérego dokonywana jest ptatno$¢. Po otrzymaniu z Funduszu
Spojnosci refundacji wydatku na fakturze umieszcza si¢ pieczeé ,, Dokonano refundacji ze $rodkow
Funduszu Spojnoéci". W sytuacji finansowania wydatkéw z pozyczki inwestycyjnej NFOSIGW,
pozyczkodawca, po zatwierdzeniu faktury przez SUZ, umieszcza pieczel ,,Rozliczono ze $rodkow
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej Umowa nr ...Rozliczono kwotg ...”
W przypadku finansowania wydatkow z pozyczki na prefinansowanie w BGK, pozyczkodawca,
dokonuje wydatkéw na podstawie zlozonych dyspozycji przelewu i oryginatow faktur, gdzie po ich
zrealizowaniu dokonuje opisu na fakturze ,,Zaptacono ze §rodkéw prefinansowania kwotg ... EUR
w dniu ... z data waluty. Kwote ...EUR przeliczono po kursie ... tj. ... PLN”

13. W przypadku gdy refundacja wydatku otrzymana w walucie EUR z Funduszu Spdjnosci jest mniejsza
niz zakladana, zapisem czerwonym dokonuje si¢ zmniejszenia wydatku w paragrafie 605 z koncowka
»3 za$§ zapisem czarnym ksigguje si¢ wydatek z koncoéwka ,,9”.

14. Ksiggowanie operacji gospodarczych dotyczacych realizacji projektu na poziomie organu finansowego:

Tabela 1

Lp. Tres$¢ operacji Konta ksiggowe

Przekazanie $rodkéw, na realizacj¢ zadania, z rachunku
1. |podstawowego na wyodrgbniony rachunek dla projektu 240-20-9/133
(do wysokosci wydatkow finansowanych ze §rodkéw Gminy )
Przekazanie $rodkéw, na realizacje zadania, z rachunku
2. |podstawowego na wyodrebniony rachunek dla  projektu 240-20-8 /133
(do wysokosci wydatkow finansowanych ze $rodkéw FS )

Wptyw srodkow, na realizacj¢ zadania, na wyodrgbniony rachunek
3. |dla projektu 133/240-20-9
(w wysokosci wydatkdéw finansowanych ze §rodkéw Gminy )
Wplyw $rodkoéw, na realizacj¢ zadania, na wyodrgbniony rachunek

4. |dla projektu 133 /909
(w wysokosci wydatkéw finansowanych ze §rodkéw FS )
Wptyw srodkéw pomocowych rachunek Funduszu Spojnosci
5. . . 137 /907
na wyodrebniony rachunek dla projektu
6 Przekazanie otrzymanej refundacji z FS poniesionych wydatkoéw 909 / 137
' |na rachunek podstawowy
7 Wplyw na rachun§k ppdstawowy refundacji poniesionych 133/ 240-20-8
wydatkow na realizacje projektu
8 Wydatki dokonane ze $srodkéw Gminy — rachunek $rodkow 223 /133
" |wlasnych, rachunek pozyczki inwestycyjnej
9. |Wydatki dokonane ze srodkow FS — rachunek srodkow FS 2281137
10. [Wydatki dokonane ze $rodkéw FS — rachunek $rodkow wlasnych 228 /133
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cd Tabeli 1
11 quatkl dokonane ze $rodkéw FS — rachunek pozyczki na 298/138
prefinansowanie
Naliczone odsetki bankowe na rachunku w PLN — dotyczy odsetek
12. L ) . 133/240
przekazanych w miesiacu ich naliczenia na rachunek docelowy
Naliczone odsetki bankowe na rachunku w PLN - dotyczy odsetek
13. |przekazanych w nastgpnym miesiacu od ich naliczenia na rachunek 133/901
docelowy
. . 137 /901
14. |Naliczone odsetki bankowe na rachunku w EUR 133 /901
15 Przekazanie odsetek bankowych na rachunek ,,Gospodarka 240/ 133
" |$ciekowa -odsetki od §rodkéw Funduszu Spojnosci”
16. K51’Qg0w’anle sprawozdam_a RB 28S z wykonanych wydatkow 902/ 223
ze $srodkéw whasnych Gminy
17 K51rqg0w:anle sprawozdania RB 28S z wykonanych wydatkoéw 908/ 228
ze srodkow FS
18. |Przeksiggowanie roczne wydatkow ze srodkow wlasnych Gminy 961 /902
19. |Przeksiggowanie roczne wydatkow ze srodkéw FS 967 /908
20. |Przeksiggowanie roczne dochodow wiasnych Gminy 901/961
21. |Przeksiggowanie roczne dochodoéw otrzymanych z FS 907 / 967
22 |Prgeksi ) o na FP ujemne 962 /967
. |Przeksiggowanie roczne wyniku na -
cEow Wy dodatnie 967 /962
»3. | Wycena srodkow na rachunku bank. funduszu ujemne 967 /137
" |pomocowego na koniec kwartatu -réznice kursowe |dodatnie 137 /967
0. |Wycena odsetek od funduszy pomocowych na ujemne 240/ 967
" |koniec kwartatu -r6znice kursowe dodatnie 967 / 240
25 Woycena naleznosci od funduszy pomocowych na ujemne 967 /240
" |koniec kwartatu -réznice kursowe dodatnie 240/ 967

15. Ksiggowanie operacji gospodarczych na poziomie jednostki budzetowej realizujacej projekt:

Tabela 2
Lp. Tre$¢ operacji Konta ksiggowe
1 Wartos¢ podpisanych umow z wykonawcami - zaangazowanie 998. 999
" |(pozabilansowo) '

2. |Faktury VAT od wykonawcy — ksiggowanie kosztow
. : 080 /201
inwestycyjnych

3. |Rodznice kursowe powstate w momencie zaptaty faktury
(wynikajacych z roznicy pomigdzy kursem zastosowanym na 080 /201
fakturze a kursem po jakim dokonano ptatno$ci)

4. |Zaptata faktury - wydatki dokonane ze $rodkow wtasnych Gminy 201 /223
Zaptata faktury - wydatki dokonane ze srodkéw pomocowych -

5. |Funduszu Spdjnosci, badz §rodkow wlasnych Gminy podlegajacych 201/ 228
refundacji
Ksiggowanie sprawozdania RB 28S z wykonanych wydatkow

6. . . - 223 /800
ze Srodkoéw wiasnych Gminy
Ksiggowanie sprawozdania z wykonanych wydatkoéw ze srodkow

7. |Funduszu Spdjnosci, badz srodkéw wiasnych Gminy podlegajacych 228 /800
refundacji
Ksiggowanie na koniec miesiaca, rownowarto$¢i poniesionych

8. AR ) 810/800
wydatkow inwestycyjnych

9. |Przyjecie srodkoéw trwatych do ewidencji ksiggowej 011 /080
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cd Tabeli 2
10. [Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych do ewidencji ksiggowej 013/080
11. [Umorzenie srodkéw trwatych 401/071
12. |Umorzenie pozostatych srodkow trwatych 401 /072
Wyksiggowanie srodkow trwalych i pozostatych Wart.brutto 011/240
13. |$rodkéw trwatych na rozrachunki z tytutu aportu U . 071/ 240
(uchwata) morzenie 072/ 240
14. | Aport srodkow trwatych (KRS) 240/ 030

16. Z wydatkow sfinansowanych przez Fundusz Spdjnosci na realizacj¢ projektu sporzadza si¢ odrgbne
sprawozdanie miesi¢gczne Rb- 28S
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Zalacznik nr 2 do
Zarzadzenia nr Prezydenta
Miasta Tychy z dnia

28 stycznia 2010 r.

Karta zadan projektu pn. ,,Gospodarka sciekowa w Tychach"

Zadanie/czynno$c¢ Uruchomienie i zamknigcie odrebnych rachunkéw bankowych do realizacji zadan
wspoétfinansowanych ze srodkéw unijnych oraz obstuga operacji na tych rachunkach

Sposaéb realizacji

1. Przyjecie pisemnego wniosku od Beneficjenta o otwarcie przy budzecie Miasta Tychy, rachunkéw bankowych dla
realizacji projektu pn. ,Gospodarka $ciekowa w Tychach".

2. Przygotowanie wniosku do banku o otwarcie rachunku bankowego projektu.

3. Na podstawie informacji z banku o numerze rachunku bankowego projektu, niezwtoczne zawiadomienie o tym fakcie

Beneficjenta.

4. Dokonywanie przelewow bankowych z wyodrebnionych rachunkéw.

5. Przyjecie wniosku od Beneficjenta o zamknigcie rachunku bankowego projektu (po zakonczeniu jego realizacji).

6. Przygotowanie wniosku do banku o zamkniecie rachunkéw bankowych projektu.

7. Powiadomienie Beneficjenta o zamknigeciu rachunkéw bankowych projektu.
Imie i nazwisko pracownika Imie i nazwisko pracownika obejmujacego zastepstwo w
Matgorzata Jedryszczyk czasie nieobecnosci

Stanowisko Inspektor Barbara Cierpiat

Stanowisko Inspektor

Kontakt
tel. 776-34-02 Kontakt

tel. 776-34-02
Przyjetam do wiadomosci i stosowania Zatwierdzam
ettt ers
TSP PPTPPPPPRTt
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Zalacznik nr 3 do
Zarzadzenia nr Prezydenta
Miasta Tychy z dnia

28 stycznia 2010 r.

Karta zadan projektu pn. ,,Gospodarka sciekowa w Tychach"

Zadanie/czynnos¢ Ewidencjonowanie w jednostce budzetowej Urzad wydatkowanych srodkéw w ramach

realizacji projektu

Sposaéb realizacji

1. Dokonanie dekretacji oraz zaewidencjonowanie przedtozonej faktury VAT na wtasciwych kontach ksiegowych w systemie
dwuwalutowym.

2. Zitozenie dyspozycji przelewu srodkéw na konto wykonawcy w walutach i kwotach wynikajacych z faktury badz innych
dokumentéw stanowigcych podstawe do zaptaty (np. akt notarialny, nota)

3. Dekretowanie, na podstawie wyciggu bankowego, zaptaty faktur dokonanych z wyodrebnionych dla projektu rachunkéw
bankowych okreslonych w pkt 1.1-6 oraz ujecie ich na wiasciwych kontach ksiegowych i klasyfikacji budzetowe;.

4. Naniesienie na fakture numeru dowodu ksiegowego, pod ktérym zaksiegowano zaptate w systemie FK.

5. W przypadku faktur dotyczacych wydatkéw kwalifikowanych , przekazanie w ciggu 6 dni od daty dokonania ptatnosci,
do Zespotu Finansowego i Sprawozdawczosci JRP (ZF) dwdch kopii zaptaconych faktur opatrzonych stemplem oraz
trzech kopii wyciaggéw bankowych z rachunku projektu z dnia dokonania ptatnosci , potwierdzonych za zgodnos$¢
z oryginatem.

6. W przypadku faktur dotyczacych wydatkéw niekwalifikowanych - przekazanie do ZF JRP kopii zaptaconej faktury wraz
z kopig wyciaggu bankowego.

7. Naliczenie i zaksiegowanie réznic kursowych powstatych w momencie zaptaty faktury VAT z tytutu réznicy pomiedzy
zastosowanym kursem przy wycenie faktury a kursem po jakim dokonano zaptaty

8. Ewidencjonowanie operacji na biezaco, chronologicznie i rzetelnie.

9. Sporzadzenie miesiecznego sprawozdania z wykonania planu wydatkéw poniesionych w ramach realizacji projektu
,Gospodarka $ciekowa w Tychach" (Rb-28S).

10. Wycena zobowigzan w walucie obcej na koniec kazdego kwartatu i na dzien bilansowy oraz zaksiegowanie ewentualnych
réznic kursowych.

11. Uzgadnianie co kwartat ewidencji pozabilansowej Projektu prowadzonej przez MAO z ksiegami rachunkowymi jednostki
budzetowej Urzad Miasta

12. Ksiegowanie zaangazowania w kwotach wynikajacych z zawartych kontraktéw i umow.

13. Gromadzenie i przechowywanie wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych projektu zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie.

Imie i nazwisko pracownika Imie i nazwisko pracownika obejmujacego zastepstwo w

Barbara Cierpiat

Stanowisko Inspektor

czasie nieobecnosci
Matgorzata Jedryszczyk

Stanowisko Inspektor

Kontakt
tel. 776-34-02 Kontakt

tel. 776-34-02
Przyjetam do wiadomosci i stosowania Zatwierdzam
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Zalacznik nr 4 do
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 28 stycznia 2010 r.

Karta zadan projektu pn. ,,Gospodarka sciekowa w Tychach"

Zadanie/czynno$¢ Ewidencjonowanie w organie finansowym otrzymywanych i wydatkowanych srodkéw
w ramach realizacji projektu

Sposaéb realizacji

1. Dekretowanie i ksiegowanie operacji wptywu i wyptywu srodkéw na wyodrebnionych dla projektu rachunkach bankowych
okreslonych w pkt 1.1-6 na kontach przewidzianych w Zasadach ewidenc;ji ksiegowej projektu ,Gospodarka $ciekowa
w Tychach" stanowigcych zatacznik nr 1 do zarzgdzenia

2. Podstawa ksiggowania wptywu lub wyptywu srodkéw jest wyciagg bankowy.

3. Oznaczenie wyciggu bankowego potwierdzajgcego dokonanie operacji numerem dowodu ksiegowego w systemie
komputerowym FK.

4. Ksiegowanie wydatkéw poniesionych na realizacje programu na podstawie sporzadzonego w jednostce budzetowej
Urzad Miasta miesigcznego sprawozdania Rb-28S.

5. Ewidencjonowanie operacji na biezaco, chronologicznie i rzetelnie.

6. Wycena $rodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych prowadzonych w walucie obcej oraz
naleznosci z Funduszu Spoéjnosci na koniec kazdego kwartatu i na dzien bilansowy oraz zaksiegowanie ewentualnych
réznic kursowych.

7. Gromadzenie i przechowywanie wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych projektu zgodnie z zapisami umowy o

dofinansowanie.

Imie i nazwisko pracownika Imie i nazwisko pracownika obejmujacego zastepstwo w
czasie nieobecnosci

Malgorzata Jedryszczyk
Barbara Cierpiat

Stanowisko Inspektor
Stanowisko Inspektor

Kontakt

K k
tel. 776-34-02 ontakt

tel. 776-34-02
Przyjetam do wiadomosci i stosowania Zatwierdzam
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