ZARZADZENIE NR 0152/156/09
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 23 listopada 2009 r.

w sprawie szczegbétowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Przygotowania i Realizacji
Inwestycji

Na podstawie § 10 pkt 2 lit. a i § 22 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy
nadanego Zarzadzeniem Nr 0152/01/06 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 listopada 2006 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Biuletynie Informacji Publicznej z p6zn.
zm.

zarzadza sie , co nastepuje :

§1

1. Zakres dziatania Wydziatu Przygotowania i Realizacji Inwestycji okreslajg postanowienia § 38 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy.

2. Woydziat realizuje zadania w ramach obowigzujacych aktualnie przepiséw prawnych.

3. Woydziatem kieruje Naczelnik, ktérego w razie nieobecnosci zastepuje wyznaczony pracownik dziatajgcy
w ramach udzielonych petnomocnictw.

4. Wewnetrzng strukture organizacyjng, zawierajaca ilos¢ etatow Wydziatu odzwierciedla schemat graficzny,
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wydziat Przygotowania i Realizacji Inwestycji jest odpowiedzialny za przygotowanie zadan inwestycyjnych
oraz za ich realizacje w zakresie obiektdw kubaturowych, sportowych, oswiatowych, inwestycji sieciowych,
urzadzania placéw zabaw oraz innych zleconych przez Prezydenta Miasta.

1. Do zadan Wydziatu Przygotowania i Realizacji Inwestycji, w szczegdlnosci nalezy:

w zakresie przygotowania inwestycji do realizacji:

1) przygotowanie zadania inwestycyjnego do uzyskania pozwolenia na budowe lub innych dokumentow
formalno — prawnych przewidzianych prawem,

2) analiza i opracowywanie wytycznych do projektowania,

3) przygotowanie dokumentacji dla wnioskdw do wspotfinansowania ze Srodkéw UE zadan
przygotowywanych i realizowanych przez Wydziat,

4) opracowanie materiatdw i udziat w procedurze zamoéwien publicznych w zakresie pozyskiwania analiz,
studiéw, koncepciji urbanistyczno - architektonicznych i dokumentacji projektowych,

5) wspolpraca z projektantami na etapie sporzadzania dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej
i kosztow inwestorskich,

6) analiza i weryfikacja uzyskanych opracowan, sprawdzanie ich kompletnosci i zgodnosci z zamdwieniami
oraz wymogami uzgodnien branzowych,

7) przygotowanie materiatdw, wnioskow i pozyskiwanie uzgodnien i opinii wymaganych przepisami prawa
oraz decyzji administracyjnych,

w zakresie realizacji inwestycji:

8) nadzorowanie realizacji inwestycji w ,inwestorstwie bezposrednim”,

9) nadzorowanie realizacji inwestycji wykonywanych przy pomocy inwestorow zastepczych lub inzynieréw
kontraktow,

10) przygotowanie i nadzorowanie realizacji uméw z inspektorami nadzoru inwestorskiego,

11) przygotowanie i nadzorowanie realizacji umow o inwestorstwo zastepcze i z inzynierami kontraktéw,

12) przygotowanie materiatow do ogtoszenia zamoéwien i udzialu w procedurze zamoéwien publicznych na
realizacje zadan oraz na inspektorow nadzoru inwestorskiego, inwestora zastepczego, inzyniera
kontraktu.

13) opracowanie materiatdw do zamowieh publicznych w zakresie robét nieprzewidzianych i dodatkowych
oraz opracowania projektéw aneksoéw,

14) uzgadnianie harmonogramow realizacji inwestyciji,

15) analiza kosztoryséw inwestorskich,




16) weryfikacja kosztoryséw ofertowych pod wzgledem zgodnos$ci z warunkami przetargu i specyfikacjg
istotnych warunkéw zamdéwienia,

17) weryfikacja kosztorysdw na roboty dodatkowe i nieprzewidziane,

18) przygotowanie materiatéw i przekazywanie placéw budowy wykonawcom,

19) nadzor realizacji inwestycji, w tym analiza realizacji rzeczowo — finansowej,

20) weryfikacja kosztow realizacji pod wzgledem zgodnosci z umowa i prawidtowosci zastosowania cen,

21) opracowywanie lub pozyskiwanie kosztoryséw na roboty dodatkowe i nieprzewidziane,

22) przygotowywanie materiatéw do wnioskéw o zmiany w budzecie,

23) przeprowadzanie i/lub uczestnictwo w odbiorach czesciowych i koncowych roboét,

24) weryfikacja pod wzgledem finansowym i formalnym faktur za wykonane prace,

25) ewidencja wydatkowanych srodkéw,

26) ewidencja zawartych umow, porozumien oraz zabezpieczen nalezytego wykonania umow,

27) rozliczanie kosztéw inwestycji zakonnczonych, przygotowywanie i wystawianie dowodow przejecia srodka
trwatego,

28) przygotowanie dokumentéw odbiorowych,

29) odbidr i przekazywanie zakonczonych inwestycji do uzytkowania,

30) prowadzenie przeglagdéw gwarancyjnych inwestycji,

31) opracowywanie okresowych informac;ji i sprawozdan z realizacji inwestycji,

32) okreslanie zapotrzebowania na srodki finansowe oraz sporzadzanie zbiorczych zakresow rzeczowych dla
zadan kontynuowanych na rok nastepny i na okres objety Wieloletnim Planem Inwestycyjnym (do
zakonczenia realizaciji),

33) udziat w naradach technicznych i radach budowy,

34) udziat w pracach zespotéw i komitetow powotywanych odrebnymi zarzagdzeniami Prezydenta.

2. Ponadto do zadan Wydziatu nalezy:

1) prowadzenie biezacych spraw w zakresie: korespondencji, zaopatrzenia materiatowego,
sprawozdawczosci, archiwizowania akt,

2) udzielanie zamodwienia na roboty, dostawy lub ustugi w trybie ustawy prawo zamowien publicznych,

3) przestrzeganie ustaw ,,0 ochronie danych osobowych”, ,0 ochronie informacji niejawnych” i ,0 dostepie do
informacji publicznej”,

4) realizowanie zadan obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajacych z potrzeb obrony cywilnej i powszechnej
samoobrony,

5) opracowywanie rocznych planéw finansowych i sprawozdan z ich realizacji w zakresie zadah Wydziatu,

6) realizacja wydatkéw budzetowych zgodnie z opracowanym harmonogramem,

7) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do jak najlepszej realizacji celow Wydziatu ,

8) przyjmowanie, rozpatrywanie i przekazywanie skarg i wnioskow,

9) utrzymywanie i ciggte doskonalenie systemu zarzgdzania jakoscig opartego na wymogach normy ISO
9001.

§3
Wydziat Przygotowania i Realizacji Inwestycji podlega Zastepcy Prezydenta ds. Infrastruktury i postuguje sie
skrétem organizacyjnym (symbol akt) "IRI".

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu.

§5
Traci moc zarzadzenie Prezydenta Miasta Nr 0152/43/07 z dnia 24 maja 2007 r. w sprawie szczegbétowego
regulaminu organizacyjnego Wydziatu Realizacji Inwestyciji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0152/156/09
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 23 listopada 2009 r.

Schemat graficzny
WYDZIAL. PRZYGOTOWANIA | REALIZACJI INWESTYCJI

NACZELNIK WYDZIALU 1
STANOWISKO DS. ELEKTRYCZNYCH 1
STANOWISKO
DS. WYCEN, KALKULACJI 1
| KOSZTORYSOW

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS. BUDOWNICTWA

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS. NADZORU INWESTORSKIEGO
W ZAKRESIE SIECI | INSTALACJI 4
WODNO — KANALIZACYJNEJ,
CENTRALNEGO OGRZEWANIA | GAZU

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS. PLANOWANIA | ROZLICZANIA 2
BUDZETU

STANOWISKO
DS. UMOW | POROZUMIEN

STANOWISKO
DS. ADMINISTRACYJINYCH 1
| ZAMOWIEN PUBLICZNYCH




