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ZARZADZENIE NR 0152/150/09
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 28 pazdziernika 2009 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 0152/27/06 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30
pazdziernika 2006 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 p6zn. zm.), art. 4 1 10 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 — tekst jednolity).

zarzadzam:

§1

Dokona¢ zmian w zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0152/27/06 Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 30.10.2006 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowos$ci zmienionego Zarzadzeniem Nr 0152/18/07 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
16 stycznia 2007 r., Zarzadzeniem Nr 0152/55/07 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 26 lipca
2007 r., Zarzadzeniem Nr 0152/173/07 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 27 grudnia 2007 r.,
Zarzadzeniem Nr 0152/92/08 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 1 sierpnia 2008 r.,
Zarzadzeniem Nr 0152/125/09 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 12 marca 2009 r.

§2
W Rozdziale IV: INSTRUKACJA OBIEGU I KONTROLI DOKUMENTOW
FINANSOWYCH
1. § 3 - Obieg i kontrola dokumentow ksiggowych
1. Obieg i kontrola dowodow zewnetrznych zakupu towarow i ustug.
w tabeli - Rodzaje dowodow ksiggowych

a) w ogniwie drugim zapis : Kontrola merytoryczna — otrzymuje nowe
brzmienie:

e Kierownik komorki organizacyjnej jednostki, ktdrego dotyczy zakres zadan
wynikajacy z dowodu ksiggowego o wartosci powyzej 1.500 zt - sprawdza
pod wzgledem merytorycznym informacje zawarte w dowodzie. Na dowod
przeprowadzonej kontroli wpisuje date i sktada podpis”
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e W przypadku dowodow ksiggowych o warto$ci do 1.500 zt powyzszych
czynno$ci dokonuje pracownik danego wydziatu, prowadzacy zadania
merytoryczne, wskazany przez naczelnika — dysponenta $rodkéw oraz
sktada podpis.”

e W przypadku zakupu pozostalych srodkéw trwalych odpowiednio Wydziat
Administracyjny lub Wydziat Informatyki wpisuje zakup do ksiggi
inwentarzowej, ze wskazaniem miejsca uzytkowania i podaje numer
inwentarzowy na fakturze”

Termin przekazania — nastepnego dnia po otrzymaniu przekazuje do Referatu

Ksiggowosci Budzetowe.

b) w ogniwie czwartym zapis: Zatwierdzanie dokumentu (akceptacja) —
otrzymuje nowe brzmienie:

o Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona”

e Prezydent lub osoba przez niego upowazniona- w przypadku dokumentow
ksiggowych o wartosci powyzej 1.500 zt”

e . Naczelnik wydziatu merytorycznego lub osoba upowazniona - w przypadku
dokumentow ksiggowych o wartosci do 1.500 zt”

- na dowdd skladaja podpisy.

2. W zalaczniku nr 3 — Wzory podpisdOw 0so6b upowaznionych do zatwierdzania
dowoddéw zewnetrznych i wewngtrznych pod wzgledem merytorycznym oraz do

wyptaty.
a) w miejsce ,,mgr Elzbieta Kania”
wpisyje sig: ,,dr Michat Gramatyka”— wlasnorgczny podpis .................
b) w miejsce ,,mgr inz. Piotr Kowalczyk”
wpisuje sig: ,,mgr Anna Warzecha” — wlasnorgczny podpis ................
€) w miejsce ,,mgr inz. Leszek Maluga”
wpisuje sig:,,mgr inz. arch. Maria Bachniak™ — wlasnorgczny podpis

d) w miejsce ,,mgr inz. Alicja Kulka”
wpisuje sig: ,,mgr inz. Alicja Beczata”— wtasnorgczny podpis

e) dopisuje si¢ w pozycji 29:
,»mgr Ewa Turlewicz - Sekretarz Miasta” — wlasnorgczny podpis
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§3

Zobowiazuj¢ naczelnikow wydziatéw merytorycznych — dysponentéw srodkéw do ztozenia
w Wydziale Budzetu 1 Ksiggowosci wykazu oséb zobowiazanych do kontroli merytorycznej
dokumentow ksiggowych o wartosci do 1.500 zt i sktadania na ta okoliczno$¢ podpisow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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