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ZARZADZENIE NR 0152/141/09
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 29 czerwca 2009 r.

w sprawie szczegotowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Dziatalnosci Gospodarczej

Na podstawie § 10 pkt 2 lit. a i § 22 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy
nadanego Zarzadzeniem Nr 0152/01/06 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 listopada 2006 roku
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Biuletynie Informac;ji
Publicznej z p6zn. zm.

zarzadza sie , co nastepuje :

§1

1. Zakres dziatania Wydziatu Dziatalnosci Gospodarczej okreslajg postanowienia § 39 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy.
Wydziat realizuje zadania w ramach obowigzujgcych aktualnie przepiséw prawnych.
Wydziatem kieruje Naczelnik, ktérego zastepuje w czasie nieobecnosci wyznaczony pracownik,
dziatajacy w ramach udzielonych mu petnomocnictw.
4. Wewnetrzng strukture organizacyjng zawierajaca takze ilos¢ etatow Wydziatu odzwierciedla

schemat graficzny stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Do zadan Wydziatu Dziatalnosci Gospodarczej nalezy:

ZADANIA WEASNE

w zakresie targowisk :

1) sprawowanie nadzoru i kontrola funkcjonowania sieci targowisk,

2) przygotowywanie i wydawanie kwitariuszy opfat targowych inkasentom pobierajgcym optaty na
targowiskach zlokalizowanych na terenie Miasta,

3) rozliczanie inkasentéw z optat targowych w zakresie zgodnosci wysokosci wptaconej na rzecz
Miasta Tychy kwoty pobranej z tytutu inkasa optaty targowej z wykorzystanymi kwitariuszami oraz
zgodnie z zawartg umowa,

4) przygotowywanie projektéw uchwat ustanawiajgcych inkasentéw optat targowych na targowiskach
Zlokalizowanych na terenie Miasta, na terenach nie bedgcych wtasnoscig Miasta,

5) przygotowywanie umow na inkaso optat targowych na targowiskach zlokalizowanych na terenie
Miasta, na terenach nie bedacych wtasnoscig Miasta,

6) wydawanie zezwolen na prowadzenie drobnego handlu okreznego i ustug oraz handlu z pojazdéw
mechanicznych na ulicach Miasta.

w zakresie reklam na terenie Miasta:

7) przygotowywanie projektéw uchwat dotyczacych reklam oraz wysokosci optat za reklamy,

8) przygotowywanie umoéw na reklamy,

9) prowadzenie rejestru umow na reklamy,

10) wspdtpraca z Plastykiem Miejskim i Strazg Miejska,

11) wystawianie faktur VAT za reklamy bedace w kompetencji Wydziatu,

w__zakresie czasu pracy placowek handlu detaliczneqo, zakladéw gastronomicznych

i ustugowych:

12) przygotowywanie projektéw uchwat dotyczacych czasu pracy placéwek handlowych, zaktadéw
gastronomicznych i ustugowych, kontrola ich realizacji,

13) prowadzenie rejestru zgtoszen zamknie¢ placowek handlowych, gastronomicznych i ustugowych,

14) wspétpraca z organami kontrolnymi, a w szczegdlnosci ze Strazg Miejska,

w zakresie sprzedazy napojéw alkoholowych:

15) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

16) wydawanie decyzji odmownych w sprawie sprzedazy napojéw alkoholowych,

17) wspétpraca z organami kontrolujgcymi placéwki prowadzace sprzedaz napojéw alkoholowych,

18) wspdtpraca z organizacjami zajmujacymi sie ochrong konsumentéw,

19) kontrola zgodnos$ci prowadzonej dziatalno$ci w zakresie obrotu napojami alkoholowymi z wydanym
zezwoleniem,

20) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie ustalenia liczby punktéw sprzedazy napojow
zawierajgcych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy oraz zasad usytuowania na terenie Miasta miejsc
sprzedazy i podawania napojow alkoholowych,

w N
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w zakresie dzialalnosci gospodarczej w Miescie:
21) prowadzenie analiz dziatalnosci gospodarczej w Miescie,
22) wspoipraca z Rejonowym Biurem Pracy oraz organizacjami i instytucjami gospodarczymi,
23) promowanie przedsiebiorczosci na terenie Miasta,
24) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i oSwiatowej w zakresie rozwoju przedsiebiorczosci,
25) wspotdziatanie z organizacjami pracodawcédw oraz innymi organizacjami przedsiebiorcéw,

ZADANIA ZLECONE REALIZOWANE PRZEZ MIASTO NA PRAWACH POWIATU

w zakresie transportu drogowego:

26) wydawanie zaswiadczen na wykonywanie przewozéw drogowych na potrzeby wiasne oraz
WYypisow,

27) wydawanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy oraz wypisow,
wydawanie promes udzielenia licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy,

28) przeprowadzanie kontroli przedsiebiorcow, ktorzy uzyskali licencje na wykonywanie krajowego
transportu drogowego rzeczy albo zaswiadczenie na wykonywanie przewozéw drogowych na
potrzeby witasne w zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowego lub przewozéw na
potrzeby wtasne z przepisami ustawy i warunkami udzielonej licencji albo zaswiadczenia.

ZADANIA ZLECONE Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ

w zakresie ewidencjonowania dziatalnosci gospodarczej:

29) dokonywanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,

30) wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidenciji,

31) dokonywanie zmian stanu faktycznego i prawnego w ewidenciji,

32) wydawanie zaswiadczen o dokonanych zmianach we wpisie do ewidencji,

33) prowadzenie rejestru zaswiadczen o wpisie do ewidencji,

34) prowadzenie kartotek numerycznych zarejestrowanych podmiotéw gospodarczych,

35) wydawanie decyzji o skresleniu z ewidencji podmiotéw gospodarczych,

36) wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji podmiotéw gospodarczych,

37) przesytanie ztozonych wnioskéw o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki
narodowej (REGON) do urzedu statystycznego wojewddztwa na terenie ktdérego przedsiebiorca ma
miejsce zamieszkania,

38) przesytanie ztozonych zgtoszen identyfikacyjnych lub aktualizacyjnych do wskazanego przez
przedsiebiorce urzedu skarbowego,

39) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis do ewidencji,

40) przyjmowanie zawiadomien o prowadzeniu w sposéb objazdowy imprez artystycznych
i rozrywkowych na terenie Miasta,

41) prowadzenie ewidencji pdl biwakowych,

42) prowadzenie ewidencji innych obiektéw niz hotelarskie, w ktérych $wiadczone sg ustugi
hotelarskie,

43) kontrola przestrzegania przepisdw prawa przez przedsiebiorcéw w zakresie:

a. posiadania odpowiednich uprawnieh zawodowych przy wykonywaniu dziatalnosci,
b. prawidtowego oznaczania miejsca wykonywania dziatalnosci,
c. podawania danych w ofercie o towarach i ustugach w sprzedazy bezposredniej lub wysytkowe;j,

44) powiadamianie wiasciwych organéw administracji rzadowej lub wtasciwych jednostek samorzadu
terytorialnego w razie powziecia wiadomosci o wykonywaniu dziatalnosci gospodarczej niezgodnie
z przepisami ustawy Prawo dziatalnosci gospodarczej, a takze w razie stwierdzenia: zagrozenia
zycia lub zdrowia ludzkiego, niebezpieczenstwa powstania szkdd majgtkowych w znacznych
rozmiarach lub naruszenia srodowiska w wyniku wykonywania tej dziatalnosci.

2. Ponadto do zadan Wydziatu nalezy:

1) prowadzenie biezacych spraw w zakresie korespondencji, zaopatrzenia materialowego,
sprawozdawczosci, archiwizowania akt,

2) udzielanie zaméwien na roboty, dostawy lub ustugi w trybie ustawy prawo zaméwien publicznych,

3) realizacja zapiséw ustawy , 0 ochronie danych osobowych”, ,, o ochronie informacji niejawnych”
i , 0 dostepie do informac;ji publicznej”,

4) realizowanie zadan obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajacych z potrzeb obrony cywilnej
i powszechnej samoobrony,

5) opracowywanie rocznych planéw finansowych i sprawozdan z ich realizacji w zakresie zadan
Wydziatu,

6) realizacja wydatkéw budzetowych zgodnie z opracowanym harmonogramem,

7) podejmowanie dziatan zmierzajacych do jak najlepszej realizacji zadan Wydziatu,

8) utrzymywanie i ciggte doskonalenie systemu zarzgdzania jako$cig opartego na wymogach normy
PN-EN ISO 9001:2001.
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§3
Wydziat Dziatalno$ci Gospodarczej podlega Zastepcy Prezydenta ds. Infrastruktury i postuguje sie
skrétem organizacyjnym (symbol akt) "IDG ".

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Dziatalno$ci Gospodarcze;.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 0152/64/07 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 2 pazdziernika 2007 r.
w sprawie szczegotowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Dziatalnosci Gospodarczej.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informac;ji
Publiczne;j.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0152141/09
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 29 czerwca 2009 r.

Schemat graficzny

WYDZIAL DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

NACZELNIK 1

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS. EWIDENCJI DZIALALNOSCI 3,5
GOSPODARCZEJ

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS. ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ 2
NAPOJOW ALKOHOLOWYCH

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS. TARGOWISK, TRANSPORTU 2
DROGOWEGO | REKLAM,

STANOWISKO DS. OBStUGI
ADMINISTRACYJNEJ

0,5
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