ZARZADZENIE NR 0152/ 126 / 09
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 30 marca 2009r.

w sprawie zasad udost epniania informacji publicznej

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) w zwigzku z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112 poz. 1198 z p6zn. zm.)

zarzadza sie, co nast epuje:

§1
Udostepnianie informacji publicznej realizowane jest na zasadach okreslonych w ustawie o dostepie do
informacji publicznej oraz Statucie Miasta Tychy.

§2
Kierownicy jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta zwani dalej Kierownikami wyznaczajg
pracownikéw odpowiedzialnych w podlegtych im jednostkach za udostepnianie informacji publicznej.

§3
Rzecznik Prasowy udziela przedstawicielom $rodkdw masowego przekazu informacji publicznej
dotyczacej Urzedu, wladz Miasta oraz wspéipracuje z Kierownikami w zakresie udostepnienia
informaciji publicznej sSrodkom masowego przekazu.

§4

Kierownicy odpowiedzialni sg za:

1) prowadzenie ewidencji udostepniania informacji publicznej (Zatacznik Nr 1),

2) udostepnianie wnioskodawcom informacji publicznej, pozostajacej w zakresie merytorycznej
wtasciwosci jednostki — z wyjatkiem informaciji dla Srodkéw masowego przekazu,

3) przekazywanie Rzecznikowi Prasowemu w terminie najp6zniej do 7 dni od zlozenia wniosku
o udostepnienie informacji publicznej, projektu informacji dla przedstawicieli srodkéw masowego
przekazu,

4) wydawanie decyzji o odmowie udostepnienia informaciji publicznej (Zatacznik Nr 3, 4) lub decyzji
0 umorzeniu postepowania o udostepnienie informacji publicznej (Zatgcznik Nr 5).

§5
Decyzje o odmowie udostepnienia informacji publicznej lub decyzje o umorzeniu postepowania
0 udostepnienie informacji publicznej do srodkéw masowego przekazu dorecza sie za posrednictwem
Rzecznika Prasowego.

§6
1. Udzielenie informacji publicznej, ktéra nie znalazta sie w Biuletynie Informacji Publicznej i nie moze
by¢ udostepniona niezwlocznie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego (Zatgcznik Nr 2).
2. Informacja publiczna, ktéra zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej nie jest
udostepniana na wniosek.

87
Zobowigzuje sie Kierownikbw do zaznajomienia z trescig niniejszego Zarzadzenia pracownikéw
zatrudnionych w podlegtych im jednostkach organizacyjnych.

§8
Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§9
Traci moc Zarzadzenie Nr 0152/60/03 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 11 kwietnia 2003 roku
w sprawie zasad udostepniania informacji publiczne;j.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informaciji
Publiczne;j.

B
’inm’zej Dziuba



EWIDENCJA UDOST EPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0152/ 126 / 09
Prezydenta Miasta Tychy

z dnia 30 marca 2009 r.

Termin zatatwienia

L Nazwisko i imie/Nazwa | Data ztozenia | Forma ztozenia wniosku . . wniosku Spos.ob_ Forma Z_a}atW|en|a
p. Adres wnioskodawcy wniosku (ustna/pisemna) Przedmiot wniosku e zatatwienia whiosku
u%tavx}y* faktyczny |  wniosku **) | (pisemna/ustna/inna)
1 2 3 4 5 5 - -

*) ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm)

Art. 13.

1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 2 i art. 15 ust. 2.
2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym w ust. 1, podmiot obowigzany do jej udostepnienia powiadamia w tym terminie o powodach opéznienia oraz
o terminie, w jakim udostepni informacje, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

pozytywny / negatywny
umorzenie postepowania

przekazanie do zatatwienia zgodnie z wkasciwoscig

inny




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0152/ 126 / 09
Prezydenta Miasta Tychy

z dnia 30 marca 2009 r.

e — mail (pole nieobowigzkowe)

URZAD MIASTA TYCHY

Al. Niepodlegtosci 49

43-100 Tychy

(Nazwa Jednostki Organizacyjnej Urzedu)

lub

NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJINEJ MIASTA

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z pdézn. zm) zwracam sie z proshg o udostepnienie informacji
W nastepujacym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

|:| - dostep do przegladania informacji w Urzedzie,

|:| - kserokopie,

|:| - forma elektroniczna

|:| - inna forma

data i podpis wnioskodawcy

*) wtasciwe pole przekresli¢ znakiem X



Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0152/ 126 / 09
Prezydenta Miasta Tychy

z dnia 30 marca 2009 r.

PREZYDENT MIASTA
TYCHY

WZzOR DECYZJI
O ODMOWIE UDOSTEPNIENIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

DECYZJANR.............

Na podstawie art. 16 w zwigzku z art. 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.) oraz art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98, poz.1071 z p6zn. zm.),

NA WNIOSEK PANIJA .....eeiiiii ittt ettt e e e e e e ekttt e e e e e e e e e a e bee et eaaeeeaanbnbeeeeaaeeesannrnrees
PREZYDENT MIASTA TYCHY
OAMAWIA PANIU. .. ..t e et et et e et et et e et et e et e e e e
udostepnienia informacji publiCZNe] dOLYCZGCE] .....eevieiiiiiiiiiieei e
LV (o1 0= TP PP RPPRRURRPTRN
Uzasadnienie
WNIOSKOAAWECEA  PAN/i...iiiiiiiiiiie ettt ne e e e nnne e e
wniosta o udostepnienie informacji publiczne] dOtYCZAaCE] ......cccvvvvviiiiiiiie e
Whnioskodawca zazgdat udostepnienia powyzszych informacji W formie..........cccocccvviviieeeiiiccciiiieece e
Prezydent Miasta Tychy pismem  zdnia..........oooiiiiiiiiii i, poinformowat
wnioskodawce, o odmowie udzielenia informacji, ze wzgledu Na*...........ccccoiiiiiie e
" (podpis 2 podaniem imienia , nazwiska i stanowiska
stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji)
Pouczenie

Od niniejszej decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Katowicach, ul. Jagiellonska 25. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Prezydenta Miasta Tychy,
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyz;ji.

Lo,

(strona)

*Zgodnie z art. 5 Ustawy o dostepie do informacji publicznej:

1.Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych.

2. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice
przedsigbiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek z petnieniem
tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca
rezygnujg z przystugujgcego im prawa.



Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 0152/ 126 / 09
Prezydenta Miasta Tychy

z dnia 30 marca 2009 r.

PREZYDENT MIASTA
TYCHY

WZzOR DECYZJI
O ODMOWIE UDOSTEPNIENIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

DECYZJANR.............

Na podstawie art. 16 w zwigzku z art. 5 ust. 2 i art. 22 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku
o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.) oraz art. 104 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98, poz.1071
z p6ézn. zm.),

NA WNIOSEK PANIJA ....eeiiiiiiie ettt et sttt e sttt e e s bttt e e e sttt e e ennbe e e e snbeeeeennbeneeennees
PREZYDENT MIASTA TYCHY
LoTa [0 g oAV T T == T o T P
udostepnienia informacji publiCZNE] OLYCZECE] ...vvvvvieeiiiiiiiiieie e e e e e eanrae e as
LT (0] 1 0 11T P PRPR TP
Uzasadnienie

WNIOSKOAWECA  PAN/I.....eiiiiiiieeie ettt e e e e e ettt e e e e e e e e e nnbaeeeeaaeeeannnes
wnidst/a o udostepnienie informacji publicZNe] dOtYCZACE] ..vvvvviieeiiiiiiiieiie e
Whnioskodawca zazgdat udostepnienia powyzszych informacji w formie..........ccoocoiiiiiiiiiiiieee
Prezydent Miasta Tychy pismem  zdnia..................cc.occcccc........  poinformowat
wnioskodawce, 0 odmowie udzielenia informacji, ze wzgledu Na*...........cccco o

(podpis z podaniem imienia , nazwiska i stanowiska
stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji)

Pouczenie
Od niniejszej decyzji stuzy stronie prawo wniesienia powoédztwa o udostepnienie informacji
publicznej do Sadu Rejonowego w Tychach.

Otrzymuja:

1o,
(strona)

2. ala

*Zgodnie z art. 22 Ustawy o dostepie do informaciji publicznej podmiotowi, ktéremu odméwiono prawa dostepu do informacji
publicznej ze wzgledu na wytaczenie jej jawnosci z powotaniem sie na ochrone danych osobowych, prawo do prywatnosci oraz
tajemnice inng niz panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawo wniesienia powodztwa do sadu
powszechnego o udostepnienie takiej informacji.

Sadem witasciwym do orzekania w sprawach odmowy udostepnienia informacji publicznej jest sad rejonowy wiasciwy ze
wzgledu na siedzibe podmiotu, ktéry odméwit udostepnienia informacji publicznej.



Zalgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 0152/ 126 / 09
Prezydenta Miasta Tychy

z dnia 30 marca 2009 r.

PREZYDENT MIASTA
TYCHY

WZOR DECYZJI
O UMORZENIU POSTEPOWANIA O UDOST EPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

DECYZJANR ...............

Na podstawie art. 10, art. 14 ust. 2 i art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.) oraz art. 104, art. 105 i art. 107 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071
z p6ézn. zm.),

[0 F RN L[0T G == 1017 = T

PREZYDENT MIASTATYCHY

umarza postepowanie W sprawie Udzielenia Pani/U .............ccccuiiiiieeiiiiiiiiieice e e e e e e e e
iNformacji PUDIICZNE] AOLYCZGCE] ... ..ueeeiieeeee ittt e e e e e e et e e e e e e e e annneeaeeeaeas
LT ( ] 121 PP

WNIOSKOAWECA  PAN/I.....etiiiiiieeiie ettt ettt e e e e e et e e e e e e e e e nabaeeeeaaeeeaannnes
wnidst/a o udostepnienie informacji publicZNe] dOtYCZACE] ..vvvvvveeeiiiiiiiiiiie e
Whnioskodawca zazgdat udostepnienia powyzszych informacji w formie..........cccccooviiiiiiiniiiinen.
Prezydent Miasta Tychy pismem z dnia........coooiiiiiiiiiiiii s poinformowat
wnioskodawce, Zze nie ma mozliwosci udzielenia informacji w formie okreslonej we wniosku, gdyz
Urzad Miasta nie dysponuje odpowiednimi $rodkami technicznymi. Jednoczesnie poinformowano
wnioskodawce, ze Zgdane informacje mogg zosta¢ udzielone w innej formie,
] o PSR Whnioskodawce pouczono takze
o tredci art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr
112, poz. 1198 z p6zn. zm.).

Whnioskodawca w terminie 14 dni od otrzymania powyzszego pisma nie ziozyt wniosku
0 udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu. W mysl| art. 14 ust. 2
ustawy o dostepie do informacji publicznej, jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona
w sposéb lub w formie okreslonych we wniosku, podmiot obowigzany do udostepnienia powiadamia
pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwodci udostepnienia informacji zgodnie
z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb lub, w jakiej formie informacja moze byé udostepniona
niezwtocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy
wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu,
postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie. Odmowa udostepnienia informacji publicznej
oraz umorzenie postepowania o udostepnienie informacji w przypadku okreslonym w art. 14 ust. 2
przez organ wiadzy publicznej nastepujg w drodze decyzji.

Wobec powyzszych nalezato orzec jak w sentencji decyzji.

(podpis z podaniem imienia , nazwiska i stanowiska
stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji)

Pouczenie
Od niniejszej decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Katowicach, ul. Jagiellonska 25. Odwotanie wnosi sie¢ za posrednictwem Prezydenta Miasta Tychy,
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyz;ji.

Otrzymuja:
o

(strona)



