ZARZADZENIE NR 0151/ 179 /07
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 18 pa zdziernika 2007 r.

w sprawie prowadzenia Centralnego Rejestru Umow w U rzedzie Miasta Tychy

Na podstawie ustawy z dnia art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142 , poz. 1591 z p6zn. zm.), § 10 Statutu Miasta Tychy oraz
§ 21 ust. 3 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkbw miedzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz.
1319 z pézn. zm.)

W

zarzadza sie, co nast epuje:

§1
Centralny Rejestr Umoéw prowadzi Wydziat Organizacyjny, Kadr i Szkolenia Urzedu, ktéry
rejestruje umowe opatrujac egzemplarze umowy pieczecig o tresci:
~WPISANO DO CENTRALNEGO
REJESTRU UMOW

URZEDU MIASTA TYCHY

NR . K
Centralny Rejestr Uméw prowadzi wyznaczony pracownik Wydziatu, o ktérym mowa
w § 1 ust. 1, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik do zarzadzenia.

§2
Obowigzek rejestracji w Centralnym Rejestrze Umoéw dotyczy wszystkich umow,
z ktérymi wigzg sie skutki finansowe z wytgczeniem uméw wynikajacych ze stosunku
pracy i umoéw na uzywanie pojazdow prywatnych do celéw stuzbowych.
Umowa podlega rejestracji przed jej wydaniem drugiej stronie umowy.
Obowigzek zarejestrowania zawartej umowy spoczywa na jednostce organizacyjnej
Urzedu, ktora jest dysponentem srodkow.
Umowa przediozona do rejestracji zawiera:
1) numer nadany przez dysponenta srodkéw finansowych okreslajacy
a) symbol literowy jednostki organizacyjnej Urzedu,
b) symbol liczbowy hasta wedtug jednolitego rzeczowego wykazu akt,
c) liczbe kolejng, pod ktérg umowa zostata zarejestrowana w Wydziale,
d) rok zawarcia umowy.
2) akceptacje radcy prawnego lub adwokata (poprzez odcisniecie pieczeci imiennej
wraz z podpisem na ostatniej stronie umowy oraz parafowanie kazdej karty umowy),
3) kontrasygnate Skarbnika Miasta lub osoby przez niego upowaznionej,
4) podpisy 0sO6b upowaznionych do jej zawarcia (dysponent srodkéw finansowych
parafuje kazdg kolejng karte umowy),
5) w przypadku umowy finansowanej dotacjg celowg, kazdg karte umowy parafuje
odpowiedni dysponent srodkéw w zaleznosci od specyfiki udzielonej dotacji zgodnie
z Zarzgdzeniem Nr 0152/54/07 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 26 lipca 2007 r.
w sprawie ustalenia dysponentéw odpowiedzialnych za wydatkowanie $rodkéw
z budzetu miasta w formie dotacji celowych przekazywanych instytucjom kultury,
samodzielnym publicznym zaktadom opieki zdrowotnej i innym podmiotom.
O zawarciu aneksu lub porozumienia do umowy sporzadzajgcy powiadamia Wydziat
Organizacyjny, Kadr i Szkolenia, ktéry dokonuje stosownej adnotacji w Centralnym
Rejestrze Umow.



§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 0152/59/07 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 31 sierpnia 2007 r.
w sprawie prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Urzedzie Miasta Tychy.

§6
Nadzér nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikdw Urzedu czynnosci zwigzanych
ze stosowaniem niniejszego Zarzadzenia nalezy do obowigzkéw kierownikéw jednostek
organizacyjnych Urzedu.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 0151/ 179 /07
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 18 pazdziernika 2007 r.

CENTRALNY REJESTR UMOW

Symbol liczbowy

Data Umowa zawarta

zawarcia Sporzadzajacy grupy Przedmiot umowy Wartosé na okres Zmiana warunkow umowy
umowe klasyfikacyjnej (hastowo) umowy — aneksy (zakres zmian)
umowy 7 RWA od..... do ......

2 3 4 5 6 7 8




