
Rada Miasta Tychy 

UCHWAŁA NR 0150/X/233/07 

RADY MIASTA TYCHY 

z dnia 30 sierpnia 2007 r. 

 
w sprawie wyra �enia opinii dotycz �cej wprowadzenia jednolitego tekstu regulaminu 

organizacyjnego w Teatrze Małym w Tychach. 
 

Na podstawie art.7 ust.1, pkt 9  ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorz�dzie gminnym 
(Dz.U. z 1996r. Nr 13, poz.74 z pó�n. zmianami), art.4 ust.1 pkt 7 ustawy z dnia 05 czerwca 
1998r. o samorz�dzie powiatowym (Dz.U.Nr 91, poz.578 z pó�n. zmianami) oraz art.9 i 
art.13 ustawy z dnia 25 pa�dziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu działalno�ci 
kulturalnej (Dz.U. z 1997r. Nr 110, poz.721 z pó�n. zmianami), na wniosek Prezydenta 
Miasta, po zaopiniowaniu przez Komisj� Kultury, Sportu i Turystyki, 

 
Rada Miasta Tychy uchwala: 

 
§ 1 

 
 
Rada Miasta Tychy opiniuje pozytywnie projekt wprowadzenia jednolitego tekstu regulaminu 
organizacyjnego Teatru Małego w Tychach, stanowi�cy zał�cznik do niniejszej uchwały. 
 
 
      § 2 
 
Uchwała wchodzi w �ycie z dniem podj�cia. 
 

Przewodnicz�cy 
Rady Miasta Tychy 

 
dr Michał Gramatyka 
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Rada Miasta Tychy 

         Zał�cznik do Uchwały 
Nr 0150/X/233/07 

         z dnia 30 sierpnia 2007r. 
 

       
 

REGULAMIN ORGANIZACYJNY 
TEATRU MAŁEGO W TYCHACH 

 
 
I. Postanowienia ogólne. 

 
§ 1 

Regulamin organizacyjny Teatru Małego w Tychach zwanego dalej Teatrem, okre�la jego 
organizacj� i funkcjonowanie. 

§ 2 
Teatr jest samorz�dow� instytucj� kultury, posiadaj�c� osobowo�� prawn�, nad któr� nadzór 
sprawuje Prezydent Miasta Tychy, działaj�c� na podstawie ustaw, rozporz�dze� i statutu 
nadanego przez Rad� Miasta Tychy uchwał� Nr 361/99 z dnia 16 grudnia 1999r. 
 

§ 3 
Siedzib� Teatru jest budynek przy ul. ks. kadr. Augusta Hlonda 1 w Tychach. 
 
II. Akty normatywne Teatru. 
 

§ 4 
1.  W Teatrze wydawane s� nast�puj�ce akty normatywne: 

a/ zarz�dzenia – przepisy do stałego przestrzegania b�d� stałego lub terminowego   
wykonania, 
b/ regulaminy – przepisy o charakterze stałym, okre�laj�ce zasady i tryb 
post�powania, 
c/ instrukcje – przepisy proceduralne o charakterze stałym, okre�laj�ce tryb 
post�powania, 
d/ polecenia – przepisy o charakterze informacyjno-przypominaj�cym. 

2. Wydawanie i dokonywanie zmian w aktach normatywnych i wykonawczych w pkt. a i b 
jest zastrze�one do kompetencji dyrektora. 

3. Zast�pca dyrektora oraz główna ksi�gowa mog� wydawa� w uzgodnieniu z dyrektorem 
akty normatywne wymienione w pkt. c i d. 

4. Opracowanie projektu aktu normatywnego nale�y do działu organizacyjnego, którego akt 
ten dotyczy, akty dotycz�ce kilku działów przygotowuje kierownik ds. kadr i administracji. 

5. Oryginały aktów normatywnych Teatru przechowuje kierownik ds. kadr i administracji. 
 
III. Organizacja Teatru. 
 

§ 5 
1.  W strukturze organizacyjnej Teatru wyodr�bnia si� samodzielne stanowiska, działy oraz       
     Miejsk� Galeri� Sztuki „Obok” na prawach działu. 
2.  Samodzielne stanowiska stanowi�; 
     a/ zast�pca dyrektora 
     b/ główna ksi�gowa 
     c/ kierownik ds. kadr i administracji 
     d/ kierownik techniczny 
     e/ kierownik galerii 
     f/ kierownik literacki 
      
3.  W skład Teatru wchodz� działy: 

a/ finansowo-ksi�gowy 
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b/ administracyjny 
      c/ artystyczny i obsługi technicznej imprez 

d/ techniczny 
e/ Miejska Galeria Sztuki „Obok”. 
 

4. Struktur� organizacyjn� Teatru okre�la zał�cznik nr 1 do niniejszego regulaminu. 
 
IV. Zarz�dzanie Teatrem. 

 
§ 6 

1. Teatrem kieruje samodzielnie dyrektor powołany przez Prezydenta Miasta Tychy. 
2. Dyrektor kieruje Teatrem przy pomocy zast�pcy dyrektora i głównej ksi�gowej. 
 

§ 7 
W przypadku nieobecno�ci dyrektora Teatru, zakładem kieruje zast�pca dyrektora, a w 
dalszej kolejno�ci główna ksi�gowa. 
W/w osoby ponosz� za swoje działania pełn� odpowiedzialno��. 
 

§ 8 
1. Dyrektor zarz�dza Teatrem, organizuje jego prac� oraz reprezentuje go na zewn�trz. 
2. We wszystkich sprawach pracowniczych dyrektor przestrzega przepisów dotycz�cych 

ustale� zawartych w Regulaminie Pracy oraz w Regulaminie Wynagradzania 
pracowników Teatru, konsultuj�c si� z kierownikami działów. 

3. Do podstawowych obowi�zków dyrektora nale�y: 
a/ tworzenie warunków dla realizacji zada� okre�lonych w § 6 i § 7 Statutu Teatru, 
b/ prowadzenie działalno�ci Teatru zgodnie ze Statutem i obowi�zuj�cymi przepisami 
prawa, 
c/ ustalanie tre�ci i zmian w regulaminach Teatru, 
d/ dbało�� o mienie Teatru i wła�ciw� gospodark� tym mieniem oraz �rodkami 
finansowymi, 
e/ zatwierdzanie planu działalno�ci teatru, 
f/ zawieranie i rozwi�zywanie umów o prac� z pracownikami oraz zawieranie umów 
cywilno-prawnych, decydowanie w sprawach osobowych, 
g/ kierowanie prac� artystyczn� zgodnie z przepisami prawa, 
h/ zatwierdzanie repertuaru Teatru, 
i/ przestrzeganie przepisów bhp, p. po�. i tajemnicy słu�bowej oraz pa�stwowej, 
j/ realizowanie zada� obronnych, obrony cywilnej i powszechnej samoobrony 
   oraz nadzorowanie i koordynowanie ich wykonania. 
 

§ 9 
Do wył�cznych i nie podlegaj�cych przekazaniu kompetencji dyrektora nale�y 
podejmowanie decyzji w sprawach: 
 
1. Ustalanie zmian organizacji wewn�trznej Teatru. 
2. Zakupu i sprzeda�y �rodków trwałych w oparciu o obowi�zuj�ce przepisy. 
3. Wydawania zarz�dze� i regulaminów. 
4. Przyjmowanie w sprawach skarg i za�ale�. 

 
§ 10 

 
Zast�pca dyrektora bezpo�rednio odpowiada za prac� działu artystycznego i obsługi 
technicznej imprez oraz za działalno�� Teatru podczas nieobecno�ci dyrektora. 

 
§ 11 

Główna ksi�gowa odpowiada za całokształt prac z zakresu rachunkowo�ci, planowania 
finansowego i sprawozdawczo�ci finansowej Teatru zgodnie z obowi�zuj�cymi przepisami 
prawa. 
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§ 12 
Kierownik ds. kadr i administracji odpowiedzialny jest za prawidłowe pod wzgl�dem   
merytorycznym, formalnym i terminowym wykonywanie powierzonych obowi�zków     
w oparciu o przepisy obowi�zuj�cych aktów prawnych. 
 

§ 13 
Kierownik techniczny odpowiedzialny jest za cało�� spraw technicznych teatru  zgodnie z 
obowi�zuj�cymi aktami prawnymi. 
 

§ 14 
Kierownik ds. kadr i administracji zajmuje si� sprawami pracowniczymi, bhp,    
socjalnymi i szkoleniami pracowników Teatru. 
 

 § 15 
Kierownik Miejskiej Galerii Sztuki „Obok” odpowiedzialny jest za prawidłowe funkcjonowanie 
galerii oraz za jej mienie. 
 

§ 16 
Kierownik literacki odpowiada za kontakty z mediami, przestrzeganie praw autorskich, 
wszelkie publikacje wydawane przez Teatr, przyjmuje równie� dzieła literackie i zajmuje si� 
ich ocen� pod wzgl�dem przydatno�ci repertuarowej. 
 
V. Działy organizacyjne Teatru. 
 

§ 17 
1. Dział finansowo-ksi�gowy zajmuje si� obsług� finansowo-ksi�gow� Teatru. 
2. Działem finansowo-ksi�gowym kieruje główna ksi�gowa. 
 

§ 18 
1. Dział administracyjny zajmuje si� sprawami administracyjnymi i gospodarczymi Teatru. 
2. Działem administracyjnym zajmuje si� kierownik ds. kadr i administracji. 
 

§ 19 
1. Dział artystyczny i obsługi technicznej imprez zajmuje si� wyborem imprez pod 

wzgl�dem merytorycznym, przygotowaniem odpowiedniej dokumentacji imprez, 
sprawami zwi�zanymi z produkcj� i realizacj� imprez, organizacj� widowni oraz 
koncertowaniem. 

2. Do czasu powołania kierownika literackiego dział artystyczny i obsługi technicznej imprez 
zajmuje si� równie� kontaktami z mediami, przestrzeganiem praw autorskich, wszelkimi 
publikacjami wydawanymi przez Teatr. 

3. Działem artystycznym i obsługi artystycznej imprez  kieruje zast�pca dyrektora. 
 

§ 20 
1. Dział techniczny zajmuje si� sprawami technicznymi Teatru. 
2. Działem technicznym kieruje kierownik techniczny. 
3.  

§ 21 
1.  Miejska Galeria Sztuki „Obok” działaj�ca na prawach działu, zajmuje si� 

prezentowaniem ró�norodnych dziedzin sztuk plastycznych i organizacj� imprez 
artystycznych z dziedziny  

      sztuk plastycznych, aran�owaniem wystaw, projektowaniem i wydawaniem katalogów      
      wystaw, opraw� graficzn� i scenograficzn� wybranych imprez  oraz edukacj�   
      plastyczn� dzieci i młodzie�y.  
2. Miejsk� Galeri� Sztuki „Obok” kieruje kierownik galerii. 
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VI. Postanowienia ko�cowe. 
 

§ 22 
Wszystkie dokumenty wymagaj�ce podpisu osoby odpowiedzialnej merytorycznie podpisuj� 
pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach i wymienieni w § 4 ust. 2, a w razie 
ich nieobecno�ci dyrektor Teatru. 
 

§ 23 
Osoby wymienione w § 5 ust. 2 odpowiadaj� równie� za przestrzeganie Ustawy o 
zamówieniach publicznych dotycz�cych ich zakresu działania. 
 

§ 24 
Funkcjonowanie Teatru oparte jest na zasadach jednoosobowego zarz�dzania, 
podporz�dkowania słu�bowego, wyra�nego podziału kompetencji i funkcji słu�bowych oraz 
całkowitej indywidualnej odpowiedzialno�ci za realizacj� wszystkich powierzonych prac i 
zada�. 

§ 25 
Szczegółowe zakresy czynno�ci dla pracowników okre�la indywidualnie dyrektor Teatru. 
 

§ 26 
Porz�dek i rozkład czasu pracy okre�la regulamin pracy zatwierdzony przez dyrektora 
Teatru. 
 

§ 27 
Niniejszy regulamin podlega zaopiniowaniu przez Prezydenta Miasta Tychy. 
 

§ 28 
Wszelkie zmiany i uzupełnienia do niniejszego regulaminu wymagaj� formy pisemnej  
 i zatwierdzenia. 
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