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ZARZADZENIE NR 0151/ 149/ 2007
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 31-07-2007r.

w sprawie przyznawania dotacji i ich rozliczania

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zmian.), art. 24,130,131,145,146,174,175,176,189a,190
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz.
2104 z p6zn. zmian.), uchwaly Nr 252 / 99 Rady Miasta Tychy z dnia 30 wrzesnia 1999 r. w
sprawie trybu postepowania o udzielenie dotacji z budzetu miasta podmiotom nie zaliczonym
do sektora finanséw publicznych oraz sposobu jej rozliczenia, uchwaly Nr
0150/XXIX/552/2004 Rady Miasta Tychy z dnia 16 grudnia 2004 r. w sprawie szczegotowych
zasad udzielania dotacji z budzetu miasta dla przedszkoli, szkét i placowek niepublicznych
prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne na terenie Miasta Tychy,

zarzadzam:

§1
Podmioty otrzymujace dotacje

Z budzetu miasta moga by¢ przyznawane dotacje dla:

1. zakladéw budzetowych:

a) przedmiotowe - skalkulowane wedtug stawek jednostkowych i zatwierdzonych
przez organ stanowigcy,

b) celowe - na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji,

) jednorazowe — na pierwsze wyposazenie w srodki obrotowe

d) podmiotowe — na dziatalnos¢ biezaca

2. instytucji kultury :

a) dotacja podmiotowa na dzialalno$¢ statutowg w wysokosci ustalonej przez
Lorganizatora”
b) dotacja celowa na inwestycje na podstawie zawartej umowy

3. podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych jednostek niedziatajgcych
w celu osiggniecia zysku — dotacje celowe na realizacje zadan wtasnych gminy,

4. jednostek samorzgdowych — dotacje celowe na realizacje zadan publicznych albo
pomoc rzeczowg na podstawie zawartych uméw lub porozumien,

5. samodzielnych publicznych zakladéw opieki zdrowotnej — dotacje celowe na cele
okreslone w ustawie o zakiadach opieki zdrowotnej na podstawie zawartych umow
lub porozumienh,

6. innych podmiotéw z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow dopuszczajgcych
udzielanie dotacji jako formy finansowania lub dofinansowania ich dziatalnosci na
podstawie zawartych uméw lub porozumien.

§2
Tryb przekazywania dotacji.

1. Przekazywanie dotacji nastepuje:
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a) dla podmiotéw okredlonych w § 1dotyczacych pkt la i 2a w transzach
miesiecznych do wysokosci kwot okreslonych w uchwale budzetowej zgodnie z
harmonogramem,

b) dla podmiotow okre$lonych w 8§ 1 dotyczacych pkt 1c i 1d zgodnie
Z zapotrzebowaniem, do wysokosci kwot okreslonych w uchwale budzetowej,

c) dla pozostalych podmiotow okreslonych w § 1 dotyczacych pkt 2b, 3, 4, 51 6
w terminach okreslonych w umowie lub porozumieniu.

2. Przekazywanie dotacji celowych na inwestycje dla zakladéw budzetowych nastepuje na
pisemny wniosek dyrektora zakfadu budzetowego, zgodnie z zapotrzebowaniem do
wysokosci srodkow okreslonych w budzecie.

We whniosku o przyznanie dotacji zaktad zobowigzany jest doktadnie okresli¢ wysokos¢
i cel dotacji oraz dokona¢ szczegdtowego opisu zakresu rzeczowego zadania i termin
jego realizaciji.

3. Przekazywanie dotacji celowych na inwestycje do instytucji kultury nastepuje na
podstawie umowy, ktérg przygotowuje odpowiedni dysponent srodkéw w zaleznosci od
specyfiki udzielonej dotacji zgodnie z Zarzadzeniem Nr 0152/54/07 Prezydenta Miasta
Tychy z dnia 26 lipca 2007r. w sprawie ustalenia dysponentéw odpowiedzialnych za
wydatkowanie srodkéw z budzetu miasta w formie dotacji celowych przekazywanych
instytucjom kultury, samodzielnym publicznym zakladom opieki zdrowotnej i innym
podmiotom.

Umowa powyzsza winna zawiera¢ elementy okreslone w art. 130 ustawy o finansach
publicznych.

4. Przyznanie i przekazywanie dotacji dla podmiotéw niezaliczonych do sektora finansow
publicznych realizujgcych zadania z zakresu kultury fizycznej i sportu oraz kultury i sztuki
nastepuje w oparciu 0 umowe zawartg ha podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Powyzsze umowy przygotowujg pod wzgledem merytorycznym jednostki budzetowe i
instytucje kultury powotywane do wykonywania w/w dziatalnosci i przedktadajg je do
Wydzialu Spraw Spotecznych i Zdrowia Urzedu Miasta jako dysponenta srodkéw
budzetowych celem podpisania i przekazania dotacji.

Nadzo6r oraz kontrole nad realizacjg powyzszych umow sprawujg dyrektorzy jednostek
organizacyjnych, ktorzy jednoczesnie ponoszg odpowiedzialnos¢ za prawidtowe
wydatkowanie srodkow finansowych.

5. Dyspozycje do przekazywania dotacji dla niepublicznych placéwek oswiatowych dokonuje
Wydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia po uzyskaniu odpowiednich dokumentow
z Miejskiego Zarzadu Oswiaty.
Dyrektor Miejskiego Zarzadu Oswiaty jest odpowiedzialny za prawidtowe wyliczenie kwot
dotacji oraz ich rozliczenie i nadzo6r nad prawidtowym wykorzystaniem zgodnie z art. 90
ustawy o0 systemie oswiaty.

§3
Rozliczanie dotacji.
1. Przekazana dotacja podlega rozliczeniu zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami
okreslonymi w stosownych uchwalach Rady Miasta i zawartych umowach
w przedmiotowej sprawie.
2. Kazda dotacja celowa musi by¢ wykorzystana najp6zniej do 31 grudnia danego roku
budzetowego a termin ztozenia rozliczenia oraz zwrotu niewykorzystanej jej czesci musi

nastgpi¢c w okresie nie diuzszym niz 15 dni od okreslonego w umowie dnia wykonania
zadania.
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3. Za prawidtowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych zaktadom budzetowym
odpowiedzialny jest dyrektor danego zaktadu budzetowego realizujacego zadanie :
a) dotacja celowa musi byé wykorzystana, rozliczona i zwrécona w terminach
okreslonych w ust. 2
b) pozostate dotacje do zakladow budzetowych nalezy wykorzysta¢ do konca roku
budzetowego, w ktérym zostaly udzielone a czes¢ niewykorzystana podlega
zwrotowi do 15 lutego nastepnego roku.

4. Za prawidiowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych dla instytucji kultury
odpowiedzialny jest dyrektor jednostki otrzymujacy dotacje, ktory sklada rozliczenie
z wykorzystania dotacji inwestycyjnych odpowiednim dysponentom $rodkéw (rowniez w
zakresie remontéw do Wydziatu Realizacji Inwestycji)

5. Za prawidtowe rozliczenie dotacji przekazanych podmiotom okreslonymw 8 1 pkt 3, 4, 5 i
6 odpowiedzialny jest dysponent srodkéw, ktory zobowigzany jest do wyegzekwowania od
dotowanego podmiotu korhicowego rozliczenia udzielonej dotacji.

6. Za prawidtowe rozliczenie dotacji przekazanej dla podmiotéw nie zaliczonych do sektora
finansow publicznych ( w przypadku okreslonym w 8§ 2 pkt 4 i 5 ) odpowiedzialny jest
dyrektor jednostki realizujacej  bezposrednio zadanie.

Na te okolicznos¢ sporzadza sprawozdanie koncowe z wykonania zadania zgodnie
z ustaleniami zawartymi w umowie i sklada podpis na dokumencie rozliczeniowym.
Komplet dokumentéw rozliczeniowych przekazywana jest nastepnie do Wydzialu Spraw
Spotecznych i Zdrowia jako dysponenta srodkow, ktory postepuje dalej zgodnie z pkt 7.

7. Przy sprawdzaniu rozliczenia dotacji dysponent srodkéw ustala i opisuje na
sprawozdaniu :
- wartos¢ dotacji przekazanej
- wartos¢ dotacji rozliczonej
- wartos¢ dotacji naleznej do zwrotu
Po dokladnym sprawdzeniu i podpisaniu oryginat rozliczenia sktada do Wydzialu
Budzetu i Ksiegowosci celem odnotowania w ksiegach rachunkowych.
Kopia rozliczenia pozostaje u dysponenta srodkow.

8. Od kwot dotacji zwroconych po terminie okreslonym w pkt. 2 i 3b nalicza sie odsetki w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego
po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu dotaciji.

9. Dotacje udzielone z budzetu miasta i w czesci lub w catosci wykorzystane niezgodnie z
przeznaczeniem albo pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegajg
zwrotowi do budzetu miasta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, w terminie do dnia 28 lutego roku nastepujacego po roku, w
ktorym udzielono dotaciji.

Odsetki od powyzszych dotacji podlegajacych zwrotowi nalicza sie poczgwszy od dnia:
a) przekazania z budzetu miasta dotacji wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem,
b) stwierdzenia nieprawidtowego naliczenia lub nienaleznego pobrania dotaciji.

10. W przypadku niedokonania zwrotu dotacji w obowigzujagcym terminie Zleceniodawca
wyda decyzje okreslajacg kwote przypadajacg do zwrotu i termin, od ktorego
nalicza sie odsetki.

11. Przy zwrocie dotacji majg odpowiednio zastosowanie przepisy ustawy o finansach
publicznych.
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12. Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem wyklucza prawo do ubiegania sie
0 przyznanie dotacji przez kolejne trzy lata, liczac od dnia stwierdzenia
nieprawidiowego wykorzystania dotacji.

13. Niezaleznie od powyzszego dysponenci srodkéw budzetowych skiadajg sprawozdanie
dotyczace rozliczenia z wykorzystania dotacji do Naczelnika Wydzialu Budzetu
I Ksiegowosci:

a) przez podmioty okredlone w 8 1 pkt 1la, c i d w terminie do 31 stycznia
nastepnego roku wedtug wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

b) przez podmioty okreslone w 8 1 pkt 2a i 3 w terminie do 15 lipca i 15 stycznia
kazdego roku wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia (niepublicznych placowek oswiatowych dotyczy wzor Nr 3),

c) przez podmioty okre$lone w § 1 pkt 2b, 4, 5 i 6 zgodnie z terminem ustalonym
w umowie lub porozumieniu jednak nie pdzniej niz do 15 stycznia nastepnego
roku.

84

W trakcie wykonywania zadania finansowanego z udziatem dotacji dotujagcy moze dokonac
kontroli jej wykorzystania.

85

Traci moc:
Zarzadzenie Nr 0152 / 3/ 2006 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 7 grudnia 2006 r.
w sprawie przyznawania dotacji i ich rozliczania.

8§86

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wz6r stanowiacy
Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 0151/149/2007
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 31.07.2007 r.

SPRAWOZDANIE Z WYKORZYSTANIA DOTACJI PRZEDMIOTOWYCH

Z BUDZETU MIASTA TYCHY ZA ROK ...........
DOTACJA PRZYZNANA DOTACJA WYKORZYSTANA

1. Planowana dotacja do (np.: m2, wzkm, itp.) .......ccccceeeeeeenn. 1. Faktyczne wykorzystanie dotacji

W WYSOKOSCH .eevviiiiiiiiii ettt e e e eeaaaas W WYSOKOSCI ..ieviiiiiiiiiiie ettt e e
2. Planowana liczba jednostek (np.: m?, wzkm, 11079 T 2. Faktyczna liczba jednostek (np.: m?, wzkm, 11019 ITPR
3. Planowana dotacja jednostkowa ............cccceeeviiiiiiiicicinnnnnnn, 3. Wykonana dotacja jednostkowa ............cccceeeevviiiiiniennns
4. Planowany wskaznik zmniejszenia lub zwiekszenia 4. Wykonanie wskaznika zmniejszenia lub zwiekszenia

nie powodujgcy zmiany wielko$ci dotacji ...........ccceeeeennn.. % nie powodujgcego zmiany wielkosci dotacji .............. %
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Wzér stanowigcy
Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 0151 / 149 / 2007
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 31.07.2007 r.

Dokonano
Wysokas¢ rozliczenia
Klasyfikacja : przyznanej Dotacja Dotacja Dotacje nalena zgodnie
] Nazwa zadania I, . .
budzetowa dotacji przekazana rozliczona do zwrotu Z zasadami
(PLAN) okreslonymi
uchwah (umowy)

RAZEM DOTACJE — GMINA WLASNE

RAZEM DOTACJE — POWIAT WLASNE:

RAZEM DOTACJE
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Wz6r stanowigcy
Zalgcznik Nr 3
do Zarzadzenia nr 0151/ 149/2007
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 31.07.2007 r.

SPRAWOZDANIE Z WYKORZYSTANIA DOTACJI OTRZYMANYCH PR ZEZ
NIEPUBLICZNE PLACOWKI O SWIATOWE Z BUDZETU MIASTA TYCHY ZA ROK ...

Nazwa Wysokos¢
Kalsyfikacja placéwki subwencjina| Planowana |Dotacja przyznana na| Rzeczywista Dotacja po
Lp.| budzetowa (zadania) 1 ucznia ilo$¢ uczniow| dzien 1.01.200... liczba uczniow| skorygowaniu
1 2 3 4 5 6 7 8
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