ZARZADZENIE NR 0152/ 34 /07

PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 2 kwietnia 2007 r.

w sprawie szczegoétowego regulaminu organizacyjnego samodzielnego stanowiska
Audytora Wewnetrznego

Na podstawie § 10 i § 22 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy nadanego
Zarzadzeniem Nr 0152/01/06 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 listopada 2006 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Biuletynie Informacji Publicznej
z pozn. zm.

zarzadza sie, co nastepuje :

§1

1. Zakres dziatania Audytora Wewnetrznego okreslaja: Miedzynarodowe Standardy Profesjonalnej
Praktyki Audytu Wewnetrznego” opracowane przez The Institute of Intwernal Auditors jako
standardy audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych, Zasady i metodyka
Audytu Wewnetrznego zapisane w Instrukcji zasad Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta Tychy,
Podrecznik Audytu Wewnetrznego w Urzedzie Miasta Tychy oraz postanowienia § 26 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy

2. Audytor Wewnetrzny realizuje zadania wtasne okreslone dla gminy.

3. Wewnetrzng strukture organizacyjng zawierajgca ilos¢ etatéw okresla schemat graficzny
stanowiagcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Do podstawowych zadan Audytora Wewnetrznego nalezy przeprowadzanie audytu wewnetrznego,

a w szczegolnosci badanie:

1) zgodnosci funkcjonowania jednostki organizacyjnej Ilub audytowanej dziatalnosci
z obowigzujgcymi przepisami prawa,

2) prawidlowosci stanowienia przepisbw wewnetrznych obowigzujacych w jednostce
organizacyjnej w ramach wykonywania jej zadan,

3) zgodnosci audytowanej dziatalnosci z aktami administracyjnymi, orzeczeniami sgdowymi,
umowami cywilnoprawnymi oraz innymi obowigzujgcymi aktami i normami,

4) zaniechania dziatania mimo prawnie okreslonego obowigzku,

5) zapewnienia oszczednego i efektywnego wykorzystania srodkéw,

6) uzyskania wiasciwej relacji naktadéw do efektéw (czy taki sam wynik dziatalnosci jednostce
organizacyjnej mozna byto osiggna¢ mniejszym naktadem $Srodkow lub czy przy zastosowaniu
takich samych srodkéw mozna byto osiggna¢ lepszy wynik),

7) wykorzystania mozliwosci zapobiegania lub ograniczania wysokosci szkdd powstatych
w dziatalnosci jednostce organizacyjnej,

8) zapewnienia zgodnosci dziatan z celami statutowymi,

9) zapewnienia optymalizacji zastosowanych metod i srodkéw, ich adekwatnosci dla osiagniecia
zatozonych celow,

10) zakresu przyjetych przez kierownictwo kryteriéw oceny realizacji celow i zadan,

11) wypetniania obowigzkéw przez pracownikdw z nalezytg starannoscig, sumiennie i terminowo,

12) nalezytego wypetniania zadan, w szczegolnosci okreslonych dla poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych i osob,

13) dokumentowania okreslonych dziatan lub stanéw faktycznych zgodnie z rzeczywistoscia, we
wiasciwej formie i wymaganych terminach, z uwzglednieniem wszystkich faktow i okolicznosci,

14) klasyfikowania dochodow i wydatkow publicznych,

15) stosowania obowigzujgacych zasad rachunkowosci,

16) prowadzenia sprawozdawczosci,

17) udostepniania sprawozdan dotyczacych finanséw i dziatalnosci jednostki,

18) udostepniania innych informacji dotyczacych funkcjonowania jednostki i podejmowanych
decyzji.

2. Ponadto do zadah Audytora Wewnetrznego nalezy:

1) prowadzenie biezacych spraw w zakresie: korespondencji, zaopatrzenia materiatowego,
sprawozdawczos$ci, archiwizowania akt,

2) przestrzeganie ustaw ,0 ochronie danych osobowych”, ,0 ochronie informacji niejawnych”
i ,0 dostepie do informaciji publicznej”,



3) realizowanie zadan obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajgcych z potrzeb obrony cywilnej
i powszechnej samoobrony,

4) utrzymywanie i ciagte doskonalenie systemu zarzgdzania jakoscig opartego na wymogach
normy PN-EN ISO 9001 : 2001.

§3
1. Samodzielne stanowisko Audytora Wewnetrznego podlega Sekretarzowi Miasta.
2. Audytor Wewnetrzny postuguje sie skrétem organizacyjnym (symbol akt) ,DUW”.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Audytorowi Wewnetrznemu.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 0152/21/04 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 18 marca 2004 r. w sprawie
szczegotowego regulaminu organizacyjnego samodzielnego stanowiska Audytora Wewnetrznego.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.
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