ZARZADZENIE NR 0152/15/ 06
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 17 maja 2006 r.

w sprawie szczegotowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Zaméwien
Publicznych.

Na podstawie § 10 i § 22 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy

nadanego Zarzadzeniem Nr 0152/01/02 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 19 listopada 2002
roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego
w Dzienniku Urzedowym Miasta Tychy ,Diariusz Tyski” z pézn. zm.

wn

zarzadza sie, co nastepuje :

§1
Zakres dziatania Wydziatu Zamoéwien Publicznych okres$laja postanowienia § 30
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy.
Wydziat realizuje zadania w ramach obowigzujgcych aktualnie przepiséw prawnych.
Wydziatem kieruje Naczelnik, ktérego w przypadku nieobecnosci zastepuje wyznaczony
pracownik dziatajgcy w ramach udzielonych mu petnomocnictw.
Wewnetrzng strukture organizacyjng oraz ilos¢ etatéw Wydziatu Zaméwien Publicznych
okresla schemat graficzny stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Do zadan Wydziatu nalezy:

1.
2

6.

7.
8.

prowadzenie i koordynowanie spraw z zakresu zamowien publicznych,

doradztwo jednostkom organizacyjnym Urzedu oraz jednostkom organizacyjnym Miasta
w sprawach zamowienh publicznych,

przekazywanie do publikacji ogtoszeh dotyczacych zamoéwien,

sprawdzanie zgodno$ci z przepisami ustawy o zamodwieniach publicznych dokumentéw
postepowan przetargowych przedktadanych do Wydziatu przez komisje przetargowe lub
osobe upowazniong gdy nie powofano komisji, przed zatwierdzeniem ich tresci przez
Prezydenta,

udziat w pracach komisji przetargowych powotywanych do przeprowadzania postepowan
o udzielenie zamowienia publicznego,

informowanie pracownikéw Urzedu o zmianach w przepisach dotyczacych zaméwienh
publicznych,

prowadzenie sprawozdawczo$ci i analityki z zakresu zamowienh publicznych,

wspotpraca z Urzedem Zamowien Publicznych i Regionalng I1zbg Obrachunkowsa.

ponadto do zadan Wydziatu nalezy:

1.

2.

o0k

prowadzenie biezgcych spraw w zakresie: korespondencji, zaopatrzenia materiatowego,
sprawozdawczos$ci, archiwizowania akt,

realizacja zapisow ustaw ,0 ochronie danych osobowych” i ,0 ochronie informacji
niejawnych” i ,0 dostepie do informacji publicznej”,

realizowanie zadan obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajgcych z potrzeb obrony cywilnej
i powszechnej samoobrony,

podejmowanie dziatah zmierzajacych do jak najlepszej realizacji zadan Wydziatu ,
przyjmowanie , rozpatrywanie i przekazywanie skarg i wnioskéw,

utrzymywanie i ciggte doskonalenie systemu zarzadzania jakoscig opartego na wymogach
normy PN-EN ISO 9001 : 2001.

§3

Wydziat Zamoéwien Publicznych podlega Prezydentowi Miasta i postuguje sie skrotem
organizacyjnym (symbol akt) "PZP".



§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Prezydentowi Miasta.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 0152/154/03 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 1 lipca 2003 roku
W sprawie szczego6towego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Zaméwien Publicznych.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informac;ji
Publicznej.



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 0152/15/06
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 17 maja 2006 r.

Schemat graficzny

WYDZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
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