ZARZADZENIE NR 0152/ 39 /05
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 01 lipca 2005 r.

w sprawie wprowadzenia procedury aktualizacji informacji w systemie oznakowania

wewnetrznego urzedu

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( Dz.U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm. )

ohw

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie system identyfikacji wizualnej do oznakowania wewnagtrz budynku
Urzedu Miasta w celu znacznego ufatwienia i informacji dla mieszkancéw w zakresie
zatatwianych spraw.

§2

System obejmuje:

1.tablice informacyjng na parterze budynku z nazwami jednostek organizacyjnych
urzedu i numerami pokojow w ktorych sg zlokalizowane,

2.tablice informacyjne na poszczegdlnych pietrach i segmentach,

3.elementy identyfikacji na drzwiach do poszczegélnych pomieszczen biurowych,
informujgce o nazwie komorki, osobach, ktére w tym pomieszczeniu pracujg, oraz
zakresie zatatwianych spraw.

§3
Zmiany oznakowania wewnetrznego w budynku Urzedu Miasta dokonywane bedg przez
Wydziat Administracyjny na podstawie wniosku ztozonego przez naczelnika wydziatu,
w ktérym nastgpita zmiana.
Raz na kwartat dokonywane bedg kontrole sprawdzajgce aktualnos¢, zasadnos$é,
czystosc¢ i stan techniczny oznakowania.
Kontroli dokonuje Wydziat Administracyjny sporzgdzajac notatke z jej przeprowadzenia.
Dokumentacja kontroli przechowywana jest w Wydziale Administracyjnym.
Stwierdzone w trakcie kontroli uchybienia i niedociggniecia usuwane sg niezwiocznie.

§4

Odpowiedzialnym za realizacje zarzadzenia jest Naczelnik Wydziatu Administracyjnego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2005 roku i podlega publikacji w Biuletynie
Informacji Publiczne;.



