Załącznik do Zarządzenia 
Nr 0050/129/26
z dnia 14 kwietnia 2026 r.
OGÓLNY SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI 
PRZEDSIĘBIORCÓW PROWADZĄCYCH INSTYTUCJE OPIEKI 
NAD DZIEĆMI  W WIEKU DO LAT 3 
(ŻŁOBKI, KLUBY DZIECIĘCE, DZIENNI OPIEKUNOWIE)

1. Analiza prawdopodobieństwa naruszenia prawa. Zgodnie z art. 47 ust. 1 Ustawy Prawo przedsiębiorców, kontrole planuje się i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach wykonywania działalności gospodarczej. Sposób dokonywania analizy prawdopodobieństwa naruszenia prawa w ramach wykonywania działalności gospodarczej w odniesieniu do przedsiębiorców prowadzących żłobki, kluby dziecięce oraz dziennych opiekunów prowadzących działalność na własny rachunek  lub podmiotów zatrudniających dziennych opiekunów, został ujęty w odrębnym dokumencie publikowanym w BIP dot. procedury klasyfikacji ryzyka w działalności kontrolnej w odniesieniu do przedsiębiorców.
Dokument sporządza się corocznie, w terminie umożliwiających przygotowanie propozycji do planu kontroli, przy czym:
1) w roku 2026 plan kontroli zostanie sporządzony do końca kwietnia;
2) w latach kolejnych zgodnie z art. 47 ust 1a ustawy Prawo przedsiębiorców -  organ kontroli będzie zamieszczał w Biuletynie Informacji Publicznej informację 
o zasadach umożliwiających przypisanie przedsiębiorców do właściwej dla nich kategorii ryzyka na podstawie dotychczasowej okresowej analizy, w terminie 
3 miesięcy od dnia przyjęcia kolejnej okresowej analizy. 
Roczny plan kontroli będzie sporządzany i podawany do publicznej wiadomości najpóźniej do końca stycznia danego roku, w którym kontrole te mają być przeprowadzone. 

2. [bookmark: _GoBack]Zawiadomienie o kontroli. Zgodnie z art. 48 ust. 1 Ustawy Prawo przedsiębiorców, przedsiębiorcy lub osobie upoważnionej zostaje doręczone zawiadomienia o kontroli. Kontrolę wszczyna się nie wcześniej niż po upływie 7 dni i nie później niż przed upływem 30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli. Jeżeli kontrola nie zostanie wszczęta w terminie 30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia, wszczęcie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

3. Przeprowadzenie czynności kontrolnych. Kontrolę przeprowadzają na podstawie pisemnego upoważnienia Prezydenta Miasta Tychy pracownicy Wydziału Ewidencji Działalności Gospodarczej, w razie potrzeby, w asyście funkcjonariuszy Policji 
lub Straży Miejskiej. Kontrola jest przeprowadzana w zakresie określonym 
w upoważnieniu do przeprowadzenia kontroli. Kontrolę przeprowadza się w siedzibie przedsiębiorcy, w miejscu wykonywania działalności gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania działalności gospodarczej przez przedsiębiorcę. Poszczególne czynności kontrolne mogą być przeprowadzane również w siedzibie organu kontroli, jeżeli może to usprawnić prowadzenie kontroli. 

4. Sporządzenie protokołu kontroli. Ustalenia kontroli zamieszcza się w protokole kontroli, na podstawie którego wydaje się zalecenia pokontrolne i wyznacza termin usunięcia naruszeń warunków wykonywania działalności gospodarczej w zakresie prowadzenia placówki.

5. Doręczenie protokołu z kontroli.  Kontrolowanemu przedsiębiorcy lub osobie upoważnionej doręcza się protokół z kontroli.

6. Ewentualne postępowanie pokontrolne. W przypadku stwierdzenia, że podmiot prowadzący żłobek lub klub dziecięcy albo dzienny opiekun nie spełnia standardów dotyczących sprawowanej opieki, organ sprawujący nadzór zobowiązuje go do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości w wyznaczonym terminie. Nieusunięcie ich skutkuje wykreśleniem z rejestru lub z wykazu.

7. Kontrola doraźna.  W nawiązaniu do art. 47 ust. 2 Ustawy Prawo przedsiębiorców (Dz.U. z 2025 r. poz. 1480 z późn. zm.) oraz zgodnie z art. 55 Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2025 r. poz. 798 z późn. zm.) poza ogólnym planem nadzoru nad żłobkami, klubami dziecięcymi oraz dziennymi opiekunami kontrola przeprowadzona jest w przypadku powzięcia informacji o nieprawidłowościach w organizacji i funkcjonowaniu żłobka, klubu dziecięcego lub sprawowanej opieki przez dziennego opiekuna. 

8. Kontrola odbywa się w zakresie: 
· warunków i jakości świadczonej opieki 
· zgodności danych zawartych odpowiednio w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych lub w wykazie dziennych opiekunów ze stanem faktycznym, 
· wywiązywania się z obowiązku sporządzania i przekazywania sprawozdań, o których mowa w art. 64 ww. ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3
· wywiązywania się z obowiązku obniżenia opłaty rodzica za pobyt dziecka w żłobku, klubie dziecięcym lub u dziennego opiekuna w związku z otrzymaniem świadczenia „aktywnie w żłobku", o którym mowa w ustawie z dnia 15 maja 2024 r. o wspieraniu rodziców w aktywności zawodowej oraz w wychowaniu dziecka – „Aktywny rodzic";
· spełnianie przez odpowiednio żłobek, klub dziecięcy lub dziennego opiekuna standardów opieki określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 6c oraz 
w przepisach odrębnych
· wykonywania obowiązków o których mowa w art. 21 i art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich w związku z realizacją art. 22 x tejże ustawy.

9. Za kontrolę odpowiedzialny jest Wydział Ewidencji Działalności Gospodarczej.


