Wzór nr 1 – Spis zdawczo-odbiorczy informatycznych nośników danych

Urząd Miasta Tychy                                                           SPIS ZDAWCZO-ODBIORCZY nr …………….
Wydział ………………………………………………….                                                informatycznych nośników danych 

Kategoria…………..
	Lp.
	Sygnatura dokumentacji papierowej (protokół/pozycja + tom)
	Oznaczenie nośnika

(numer um + opis zawartości)
	Znak sprawy lub symbol klasyfikacyjny
	Nr załącznika do sprawy
	Określenie typu nośnika (dysk CD lub DVD, pamięć flash, dysk USB)
	Numer seryjny nośnika jeśli występuje
	Rozmiar plików skopiowanych do wirtualnego składu
	Stan nośnika jeśli nieczytelny
	Data brakowania lub przekazania do Archiwum Państwowego
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imię, nazwisko i podpis pracownika, 



imię, nazwisko i podpis kierownika komórki organizacyjnej


data imię, nazwisko i podpis archiwisty 
który przygotował spis




przekazującej dokumentację




   
przejmującego dokumentację
Potwierdzam, że przekazuję komplet informatycznych nośników danych z roku ……

Podpis kierownika komórki organizacyjnej
