ZARZĄDZENIE NR 120/59/25
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 31 grudnia 2025 r.
zmieniające Zarządzenie Nr 120/9/25 Prezydenta Miasta Tychy z 28 lutego 2025 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowości dla budżetu Miasta Tychy oraz Urzędu Miasta Tychy 
Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1153), art. 4 ust. 1, art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.), Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r.
w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342 z późn. zm.), Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. w sprawie zasad rachunkowości oraz planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208 poz. 1375).

Zarządzam, co następuje:
§ 1
W załączniku Nr 1 do Zarządzenia Nr 120/9/25 Prezydenta Miasta Tychy z 28 lutego 2025 r.
w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowości dla budżetu Miasta Tychy oraz Urzędu Miasta Tychy:

1) w spisie treści:

a) w Rozdziale 4 po § 30 dodaje się zwrot: „§30a Wycena operacji gospodarczych wyrażonych
w walutach obcych”,

b) w ZAŁĄCZNIKACH po Załączniku nr 7 dodaje się zwrot:

„Załącznik Nr 8 KONTROLA I ARCHWIZACJA DOWODÓW KSIĘGOWYCH PRZYCHODOWO-DOCHODOWYCH

Załącznik Nr 9   WNIOSEK O ZALICZKĘ”

2) Załącznik Nr 2 – „DOWODY KSIĘGOWE I ICH OBIEG” – otrzymuje nowe brzmienie określone
w Załączniku Nr 1 do niniejszego Zarządzenia; 
3) Załącznik Nr 4 „ROZLICZENIE KOSZTÓW PODRÓŻY ZAGRANICZNEJ” otrzymuje nowe brzmienie określone w Załączniku nr 2 do niniejszego Zarządzenia;
4) dodaje się Załącznik Nr 8 „KONTROLA I ARCHWIZACJA DOWODÓW KSIĘGOWYCH PRZYCHODOWO-DOCHODOWYCH” o brzmieniu określonym w Załączniku nr 3 do niniejszego Zarządzenia;
5) dodaje się Załącznik Nr 9 „WNIOSEK O ZALICZKĘ” o brzmieniu określonym w Załączniku nr 4 do niniejszego Zarządzenia;
6) w § 30a dodaje się ust. 3 o następującym brzmieniu:

„3. Delegacje zagraniczne wycenia się według następujących zasad:
1) wypłata zaliczki:

a) w walucie obcej z rachunku złotowego - według kursu sprzedaży zastosowanego przez bank, z którego usług korzysta jednostka,

b) w złotych z rachunku złotowego (za zgodą pracownika) – według średniego kursu NBP
z dnia wypłaty zaliczki;

2) koszty podróży:

a) dla celów rozliczenia z pracownikiem w przypadku pobrania zaliczki w złotych - według średniego kursu NBP z dnia wypłacenia zaliczki w przypadku pobrania zaliczki w złotych,

b) dla celów bilansowych - według średniego kursu NBP poprzedzającego dzień przedłożenia przez pracownika rozliczenia delegacji.
7) § 39 otrzymuje nowe brzmienie:

„§ 39

Kontrola i inwentaryzacja kasy

1. Inwentaryzację kasy i pozostałych walorów pieniężnych przeprowadza się:

1) w ostatnim miesiącu kończącym II kwartał roku,

2) na dzień ostatni dzień roku,

3) w przypadku wystąpienia zdarzeń losowych;
4) przy przejęciu i przekazaniu kasy;
5) likwidacji kasy.

2. Kontrolę przeprowadza:
1) w kasie Wydziału Księgowości - osoba wyznaczona przez Naczelnika tego Wydziału, 

2) w kasie Wydziału Podatków i Opłat - Kierownik Referatu Księgowości Podatkowej lub osoba wyznaczona przez Naczelnika tego Wydziału,

3) w kasie Wydziału Komunalnego Ochrony Środowiska i Rolnictwa - Kierownik Referatu Odpadów Komunalnych lub osoba wyznaczona przez Naczelnika tego Wydziału,

4) w kasie Wydziału Komunikacji - osoba wyznaczona przez Naczelnika tego Wydziału.

3. Z kontroli kasy sporządzany jest protokół w obecności kasjera.”

8) w § 42 ust. 2 pkt. 1) zwrot „na druku Pu-K-113” zastępuje się zwrotem „na druku określonym 
w załączniku Nr 9 „WNIOSEK O ZALICZKĘ”.
§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2026 r.
Prezydent Miasta Tychy
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