Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 120/14/25
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 16 kwietnia 2025 r.

Regulamin
monitoringu wizyjnego Urzędu Miasta Tychy

§ 1
1. Regulamin określa cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Urzędzie Miasta Tychy, miejsca instalacji kamer systemu, reguły rejestracji i zapisu informacji oraz sposób ich zabezpieczenia, a także możliwości udostępniania zgromadzonych danych o zdarzeniach. 
2. Administratorem danych osobowych gromadzonych za pomocą systemu monitoringu wizyjnego jest Prezydent Miasta Tychy, który urzęduje w budynku Urzędu Miasta Tychy przy 
Al. Niepodległości 49 w Tychach. Dodatkowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez Urząd są dostępne pod adresem https://bip.umtychy.pl/ochrona-danych-osobowych.
3. Dane pochodzące z nagrań umożliwiające identyfikację osoby, zarejestrowane i przechowywane uważane są za dane osobowe, w rozumieniu RODO.
4. Obserwacja i rejestracja obrazu w ramach monitoringu, prowadzona jest z poszanowaniem godności człowieka. Nie może być prowadzona w sposób, który dyskryminuje obserwowane osoby w szczególności ze względu na płeć, rasę, przynależność etniczną, poglądy czy wyznanie. Wybór punktów zainstalowania kamer został dokonany w oparciu o poszanowanie praw i wolności obywateli.
5. Każda osoba, której dane dotyczą, może zwrócić się z żądaniem dostępu do treści swoich danych osobowych, ich sprostowania (poprawiania) lub ograniczenia przetwarzania, o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej.
6. Każdy ma prawo wniesienia skargi na przetwarzanie danych niezgodne z przepisami prawa 
do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
7. Zapis z monitoringu nie jest wykorzystywany do zautomatyzowanego podejmowania decyzji 
w indywidualnych przypadkach, w tym profilowania, oraz nie jest przekazywany do państw trzecich.
8. Nagrania systemu monitoringu nie rozpowszechnia się publicznie, a dostęp do danych zarejestrowanych w ramach monitoringu nie stanowi informacji publicznej w rozumieniu przepisów ustawy o dostępie do informacji publicznej z dnia 6 września 2001 r. (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902).
9. Podstawą wprowadzenia monitoringu wizyjnego w Urzędzie Miasta Tychy jest art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465z późn. zm.), art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 277 z późn. zm.) w związku art. 6 ust. 1 lit. e) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 

§ 2
W celu zapewnienia bezpieczeństwa pracowników i klientów oraz ochrony mienia w poniższych lokalizacjach zamontowany jest monitoring wizyjny (rejestracji podlega wyłącznie obraz), który obejmuje:
1) wejścia, parter, kasy w budynku Urzędu Miasta Tychy przy Al. Niepodległości 49 oraz najbliższe otoczenie budynku,
2) wejście do sektora A na 2 piętrze w budynku Urzędu Miasta Tychy,
3) wejście i korytarz wewnętrzny sektora B na 2 piętrze w budynku Urzędu Miasta Tychy,
4) wejście i korytarz wewnętrzny sektora A na 9 piętrze w budynku Urzędu Miasta Tychy,
5) wejście i korytarz na 1 piętrze w budynku zajmowanym przez Straż Miejską przy ul. Budowlanych 67 oraz najbliższe otoczenie budynku,
6) pomieszczenie operatorów w Centrum Bezpieczeństwa Kryzysowego w budynku Komendy Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Tychach przy Al. Niepodległości 230,
§ 3
1. Rejestracji i zapisaniu na nośniku fizycznym podlega obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. Nie rejestruje się dźwięku (fonii). 
2. System monitoringu Urzędu składa się z:
1) 17 kamer rejestrujących zdarzenia wewnątrz budynku Urzędu Miasta oraz w jego najbliższym otoczeniu,
2) urządzenia rejestrującego i zapisującego obraz na nośniku fizycznym znajdującego się w pomieszczeniu ochrony,
3) dedykowanego monitora znajdującego się w pomieszczeniu ochrony,
4) 5 kamer rejestrujących zdarzenia wewnątrz budynku Straży Miejskiej oraz jego najbliższego otoczenia,
5) 2 urządzenia rejestrujące i zapisujące obraz na nośnikach fizycznych znajdujących się w pomieszczeniu technicznym i na dyżurce
6) 1 kamery w pomieszczeniu operatorów w Centrum Bezpieczeństwa Kryzysowego, z której obraz zapisywany jest na rejestratorze w Straży Miejskiej (dyżurka).
3. Elementy monitoringu wizyjnego w miarę konieczności i możliwości finansowych są udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.
4. Informacje o monitoringu w obiektach znajdują się na drzwiach wejściowych do budynków, na ścianie rowerowni przy budynku urzędu miasta oraz na ścianie agregatu przy budynku urzędu miasta .
5. Monitoring wizyjny w Urzędzie Miasta funkcjonuje całodobowo.
§ 4
1. Dostęp do obrazu i zapisu monitoringu z kamer, o których mowa w § 2  pkt. od 1) do 3) mają:
1) pracownicy firmy ochroniarskiej,
2) upoważnieni pracownicy Wydziały Administracyjnego,
3) pracownicy Centrum Usług Wspólnych Miasta Tychy - zapewniający od strony technicznej funkcjonowanie systemu.
2. Dostęp do obrazu i zapisu monitoringu z kamer, o których mowa w § 2 pkt. 4) mają podmioty uregulowane przepisami prawa o dostępie do informacji niejawnej. 
3. Dostęp do obrazu i zapisu monitoringu z kamer, o których mowa w § 2 pkt. od 5) do 6) mają:
1) dyżurni Straży Miejskiej oraz upoważnieni pracownicy Straży Miejskiej,
2) firma serwisująca rejestrator (lub podmiot świadczący asystę i wsparcie techniczne),
3) pracownicy Centrum Usług Wspólnych Miasta Tychy - zapewniający od strony technicznej funkcjonowanie systemu.
4. Okres przechowywania zapisu z monitoringu jest nie dłuższy niż 3 miesiące. Po upływie tego okresu uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierające dane osobowe podlegają usunięciu, poprzez nadpisanie, o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej.

§ 5
1. W przypadku, w którym nagrania obrazu stanowią dowód w postępowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powziął wiadomość, iż mogą one stanowić dowód w postępowaniu, termin przechowywania ulega przedłużeniu do czasu prawomocnego zakończenia postępowania. 
2. W przypadku wystąpienia zdarzeń zagrażających bezpieczeństwu osób lub mienia, dane z systemu monitoringu mogą zostać zabezpieczone, pod warunkiem złożenia pisemnego wniosku o zabezpieczenie i udostępnienie danych z monitoringu wizyjnego w zasobach Urzędu Miasta. 
3. Dane z systemu monitoringu zabezpiecza się dla celów dowodowych na pisemny wniosek uprawnionych organów w zakresie prowadzonych przez nie czynności prawnych bądź osobie fizycznej pod warunkiem użycia ich wyłącznie do celów związanych z ochroną swoich praw. Pisemny wniosek składa się do Administratora danych.
4. W wypadkach nie cierpiących zwłoki organ, o którym mowa w ust. 4, zgłasza wniosek ustnie Administratorowi budynku w celu niezwłocznego zabezpieczenia nagrania ze zdarzenia, a następnie w terminie nie dłuższym niż 5 dni składa wniosek na piśmie do Administratora danych.
5. Udostępnianie nagrań z monitoringu jest ewidencjonowane w „Rejestrze udostępnionych nagrań z monitoringu Urzędu Miasta Tychach”, (dalej: „Rejestr”) prowadzonym przez upoważnionego pracownika Wydziału Administracyjnego.
6. Sporządzone kopie nagrań, a nie odebrane przez podmioty/osoby wnioskujące będą zabezpieczone i przechowywane przez okres nie dłuższy niż 3 miesiące. Po upływie wskazanego terminu kopia podlega fizycznemu zniszczeniu. 
7. Mogą występować nieznaczne różnice między czasem rzeczywistym, a czasem uwidocznionym na materiale z monitoringu, ponieważ system nie jest synchronizowany z zewnętrznym źródłem czasu. 
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