Załącznik nr 1 do Zarządzenia 
nr 0050/1/2025 

PREZYDENTA MIASTA TYCHY 
z dnia 2 stycznia 2025 r.
Formularz zgłoszeniowy wraz z regulaminem korzystania z pomieszczeń przy ul. Barona 30/209

(formularz należy wypełnić komputerowo lub odręcznie, czytelnie, drukowanymi literami)

Dane podmiotu składającego wniosek:
(nazwa, adres, NIP, KRS lub inna ewidencja, numer telefonu, adres e-mail)
………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
Cel :
· spotkania/dyżury*
· realizacja zadania publicznego*
· adres na siedzibę

· adres korespondencyjny

* W przypadku gdy wniosek składany jest po raz pierwszy proszę krótko opisać planowane działania:
……………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………..

Częstotliwość korzystania z pomieszczeń:
· jednorazowe (data, godziny) …………………………………………………………………………..
· cykliczne (harmonogram przesłać na adres: ngo@umtychy.pl) 
Dane osoby/osób odbierających klucz - imię i nazwisko, numer telefonu:
……………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………
Dane osoby/osób odbierających pocztę oraz adres e-mail do powiadomień 
(uzupełnić w przypadku adresu do korespondencji)
……………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………
Liczba osób korzystająca z pomieszczeń: 

Zapoznałam/em się z Regulaminem korzystania z pomieszczeń przy ul. Barona 30/209 
…………………………………………………………………………………………………..
  
                
(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu użytkownika)

Regulamin korzystania z pomieszczeń przy ul. Barona 30/209 
I. Postanowienia ogólne

1. Regulamin określa zasady bezpłatnego udostępniania pomieszczeń przez Miasto Tychy na potrzeby współpracy z organizacjami pozarządowymi oraz innymi podmiotami, o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie oraz grupami nieformalnymi działającymi w zakresie pożytku publicznego na rzecz mieszkańców Tychów, zwanymi dalej Użytkownikami. 
2. Treść Regulaminu wynika z Porozumienia wewnętrznego DUA.2502.2.2.2025.
3. Pomieszczenia znajdujące się w budynku przy ul. Barona 30/209 zostały przekazane Wydziałowi Rozwoju Aktywności Obywatelskiej, który koordynuje ich udostępnianie Użytkownikom celem:

a) wskazania adresu na ich siedzibę i/lub adresu korespondencyjnego,

b) organizacji spotkań/dyżurów, 

c) realizacji zadań publicznych.

4. W pomieszczeniach dostępny jest Internet oraz wyposażenie m.in.: krzesła, stoły, flipchart, projektor multimedialny, czajnik.

II. Sposób zgłaszania zapotrzebowania na korzystanie z pomieszczeń
1. Użytkownik składa wypełniony i podpisany formularz zgłoszeniowy na korzystanie z pomieszczeń w Wydziale Rozwoju Aktywności Obywatelskiej  przy ul. Barona 30/209. Złożenie wniosku nie jest jednoznaczne z rezerwacją terminów i pomieszczeń.

2. Pracownik Wydziału Rozwoju Aktywności Obywatelskiej po złożeniu formularza sprawdza dostępność zaproponowanego terminu/terminów. W przypadku, gdy zaproponowane terminy są niedostępne, pracownik proponuje inne terminy.

3. Potwierdzenie rezerwacji Użytkownik otrzymuje na adres e-mail podany w formularzu przez pracownika Wydziału Rozwoju Aktywności Obywatelskiej.

4. Ostatecznym potwierdzeniem udostępnienia pomieszczeń jest podpisanie Porozumienia Użyczenia, które jest zawierane na dany rok kalendarzowy.

5. Ponadto Użytkownik w trakcie roku kalendarzowego może dokonać rezerwacji innych terminów niż podane w formularzu za pośrednictwem e-maila: ngo@umtychy.pl. Potwierdzeniem rezerwacji będzie informacja zwrotna na wysłaną wiadomość od pracownika Wydziału Rozwoju Aktywności Obywatelskiej Użytkownik.

III. Zasady korzystania

1. Użytkownicy mogą korzystać z pomieszczeń od poniedziałku do niedzieli, w godzinach od 7:30 do 21:00.

2. W przypadku, gdy korzystanie z pomieszczeń odbywa się poza godzinami pracy urzędu, pracownik Wydziału Rozwoju Aktywności Obywatelskiej przygotowuje upoważnienie do odbioru kluczy dla ochrony budynku. Pracownicy Wydziału przejmują przedmiotowe pomieszczenie następnego dnia roboczego.

3. Wszelkie zmiany/odwołanie ze strony Użytkownika wymagają zgłoszenia bez zbędnej zwłoki: telefonicznie pod numerem 32 776 34 55 lub poprzez e-mail ngo@umtychy.pl.

4. W wyjątkowych sytuacjach Wydział Rozwoju Aktywności Obywatelskiej może odwołać rezerwację pomieszczenia po uprzednim zawiadomieniu Użytkownika w terminie nie późniejszym niż 3 dni przed planowanym spotkaniem. 
5. W przypadku dwukrotnie nie zgłoszonej rezygnacji przez Użytkownika, Wydział Rozwoju Aktywności Obywatelskiej może zawiesić korzystanie z pomieszczeń na kolejne 2 miesiące.

6. Użytkownik ma obowiązek pozostawić pomieszczenia w takim stanie, w jakim zostały mu udostępnione.

7. Użytkownik zapewnia, że będzie używał pomieszczeń zgodnie z ich przeznaczeniem i nie odda ich do używania osobie trzeciej.

8. Użytkownik przyjmuje pełną odpowiedzialność majątkową za wszelkie zniszczenia w pomieszczeniu stanowiącym przedmiot użyczenia oraz pomieszczeniach zapewniających dojście do niego, jak również zniszczenia i braki w ich wyposażeniu. Użytkownik jest zobowiązany natychmiast zgłosić do Wydziału Rozwoju Aktywności Obywatelskiej wszelkie awarie bądź problemy związane z użytkowaniem pomieszczeń i sprzętu.

9. Użytkownik zobowiązuje się do dokonania naprawy albo wymiany zniszczonego lub uszkodzonego sprzętu na wolny od wad, a w razie konieczności do  wykonania remontu zniszczonych pomieszczeń.

10. Działania realizowane w pomieszczeniach nie mogą mieć charakteru komercyjnego.
11. Korzystanie z pomieszczeń do celów prywatnych i politycznych jest niedozwolone. 

12. Nieprawidłowe korzystanie z pomieszczeń upoważnia do ograniczenia lub zakończenia współpracy z Użytkownikiem.

13. Wydział Rozwoju Aktywności Obywatelskiej odbiera korespondencję zwykłą i awizo dla Użytkowników korzystających z adresu ul. Barona 30/209 jako adresu siedziby lub adresu korespondencji.  Użytkownik jest powiadamiany o odbiorze korespondencji w sposób określony we wniosku. W przypadku nieodebrania przez Użytkownika korespondencji w terminie 60 dni kalendarzowych od dnia pierwszego powiadomienia, Wydział Rozwoju Aktywności Obywatelskiej ma  prawo komisyjnie zlikwidować nieodebraną korespondencję oraz ma prawo odmówić odbioru kolejnych przesyłek.
14. Użytkownik, który korzystał z adresu jako siedziby i adresu korespondencyjnego, w przypadku nie kontynuowania współpracy na kolejny rok ma obowiązek powiadomić właściwy urząd, instytucje i inne osoby o zmianie adresu.

15. Użytkownicy pomieszczeń są zobowiązani do przestrzegania przepisów właściwych dla pomieszczeń użyteczności publicznej, przestrzegania zasad współżycia społecznego oraz prowadzenia działalności w sposób niezakłócający spotkań innych Użytkowników (np. hałas). Ponadto w pomieszczeniach obowiązuje zakaz używania otwartego ognia i środków łatwopalnych oraz  przylepiania do ścian np. plakatów, kartek.
16. Na terenie całego budynku przy ul. Barona 30 obowiązuje zakaz palenia, spożywania napojów alkoholowych i zażywania substancji psychoaktywnych. Zabrania się wstępu osobom nietrzeźwym i będącym w stanie wskazującym na spożycie alkoholu lub środków psychoaktywnych. W przypadku stwierdzenia powyższej sytuacji Użytkownik może być poproszony o opuszczenie pomieszczeń.

17. Wydział Rozwoju Aktywności Obywatelskiej nie ponosi odpowiedzialności za mienie pozostawione w użyczonych pomieszczeniach.
IV. Postanowienia końcowe

1. Użytkownik zobowiązany jest do przekazania osobom wskazanym w formularzu zgłoszeniowym treści klauzuli informacyjnej o której mowa w pkt. V niniejszego Regulaminu. 

2. Niestosowanie się do zasad wynikających z Regulaminu, może skutkować rozwiązaniem Porozumienia.

3. Wszystkie kwestie nieuregulowane w Regulaminie rozstrzyga Wydział Rozwoju Aktywności Obywatelskiej. 

4. Wszelkie pytania dotyczące użyczenia przestrzeni należy przekazywać przedstawicielowi Wydziału Rozwoju Aktywności Obywatelskiej. 

5. Zastrzega się możliwość wprowadzenia zmian w Regulaminie.

V. Przetwarzanie danych osobowych – klauzula informacyjna

1. Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Tychy z siedzibą w Urzędzie Miasta w Tychach, al. Niepodległości 49, 43 - 100 Tychy.

2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można się skontaktować z Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem poczty elektronicznej, pod adresem: iod@umtychy.pl lub listownie na adres siedziby Administratora.

3. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się w celu nieodpłatnego udostępnienia pomieszczeń przy ul. Barona 30/209.

4. Podstawą prawną zbierania danych osobowych jest wykonywanie przez administratora zadań realizowanych w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO), wynikających z art. 5 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.

5. Dane osobowe, w sytuacji korzystania z pomieszczeń poza godzinami pracy Urzędu będą przekazywane ochronie budynku celem udostępnienia kluczy.

6. Państwa dane osobowe przetwarzane będą przez okres niezbędny do wypełnienia celu, w jakim zostały zebrane czyli na potrzeby użyczenia pomieszczeń, a następnie będą przechowywane, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 164) przez czas zgodny z kategorią archiwalną BE10 (po upływie 10 lat przechowywana dokumentacja podlega ekspertyzie archiwum państwowego, które może dokonać zmiany kwalifikacji archiwalnej). 

7. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, a także wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

8. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na adres: Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do nieodpłatnego udostępnienia pomieszczeń, o których mowa w niniejszym Regulaminie

10. W odniesieniu do przetwarzania danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.


