ZARZĄDZENIE NR 120/73/24
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

 z dnia 16 października 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji składników majątku 
w Urzędzie Miasta Tychy na ostatni dzień roku 2024
Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) oraz Zarządzenia Nr 120/54/13 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 18 października 2013 r. w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzędzie Miasta Tychy
z późn. zm.

zarządzam, co następuje:

§ 1

Przeprowadzić inwentaryzację składników majątku Urzędu Miasta Tychy na ostatni dzień roku obrotowego 2024.
§ 2
1. W okresie od 21 października do 22 listopada 2024 r. w drodze spisu z natury przeprowadzić inwentaryzację następujących składników majątku:  
1) budynki, lokale, garaże, wiaty, kładki;
2) drogi, parkingi, chodniki, ogrodzenia;
3) place zabaw, siłownie plenerowe, budowle sportowe, trybuny, zielone podwórka, placyki i skateparki;
4) środki transportu, drony;
5) punkty alarmowania na terenie miasta;
6) stacje transformatorowe, rozdzielnie prądu;
7) piezometry, 
8) studzienki odgazowujące;

9) maszyny i urządzenia wchodzące w skład środków trwałych w budowie (za wyjątkiem środków trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony);
10) składniki majątku będące własnością innych jednostek; 
11) zestawy komputerowe i urządzenia peryferyjne;
12) wyposażenie pomieszczeń.
2. Wyniki inwentaryzacji należy przedłożyć Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej najpóźniej do 2 dni od daty zakończenia spisu. 
3. Po sprawdzeniu arkuszy spisu pod względem formalnym Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej przekaże arkusze do Wydziału Księgowości w celu dokonania wyceny składników majątku w terminie do 5 dni od daty ich otrzymania. 
4. Do przeprowadzenia wyceny składników majątku na arkuszach spisowych wyznaczam pracowników Wydziału Księgowości w składzie:
a) Agnieszka Sawicka, 
b) Ewa Czempas (z wyłączeniem osobiście spisywanych składników majątku).
Wyceny materiałów biurowych oraz artykułów spożywczych dokonają członkowie komisji spisowej.
5. Wydział Księgowości przekaże wycenione arkusze Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej do 16 dni od daty ich otrzymania.
§ 3
1. W drodze spisu z natury w dniu 31 grudnia 2024 r. przeprowadzić inwentaryzację następujących składników majątku:

1) materiały biurowe w magazynie Urzędu Miasta;
2) artykuły spożywcze w magazynie Urzędu Miasta;
3) środki pieniężne w gotówce, czeki, arkusze spisu z natury, inne walory kasowe
4) świadectwa efektywności energetycznej.
2. Wycenione arkusze spisu z natury należy przedłożyć Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej najpóźniej do 2 dni od daty zakończenia spisu.  

§ 4
1. Przeprowadzić na dzień 31 października 2024 r. w drodze uzyskania od kontrahentów pisemnego potwierdzenia sald inwentaryzację następujących składników majątku:  

1) nieruchomości powierzonych innym podmiotom, w tym oddanych w trwały zarząd;
2) ruchomych składników majątku powierzonych innym podmiotom.
2. Inwentaryzację należy przeprowadzić w terminie od 4 do 29 listopada 2024 r. 
3. Wyniki inwentaryzacji należy przedłożyć w Wydziale Księgowości najpóźniej do dnia 9 grudnia 2024 r.
4. Po sprawdzeniu wyników inwentaryzacji ze stanem wynikającym z ewidencji księgowej Wydział Księgowości przekaże je Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia 20 grudnia 2024 r.
§ 5
1. Przeprowadzić na dzień 31 października 2024 r. w drodze uzyskania od kontrahentów pisemnego potwierdzenia sald roczną inwentaryzację należności z wyjątkiem należności spornych, wątpliwych, od osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych, publicznoprawnych.
2. Inwentaryzację należy przeprowadzić w terminie od 4 do 29 listopada 2024 r. 
3. Wyniki inwentaryzacji należy przedłożyć Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej
do dnia 20 grudnia 2024 r.
§ 6
1. Przeprowadzić na dzień 31 grudnia 2024 r. w drodze uzyskania od kontrahentów pisemnego potwierdzenia sald roczną inwentaryzację:
1) środków zgromadzonych na rachunkach bankowych;
2) kredytów i pożyczek.

3) udziałów i akcji w spółkach.

2. Inwentaryzację należy przeprowadzić w terminie od 2 do 10 stycznia 2025 r. 
3. Wyniki inwentaryzacji należy przedłożyć Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia
14 stycznia 2025 r.
§ 7
1. Przeprowadzić na dzień 31 grudnia 2024 r. w drodze weryfikacji stanów wynikających z ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami roczną inwentaryzację następujących składników majątku Urzędu Miasta Tychy 
1) w terminie od 2 do 31 stycznia 2025 r.: 

a) nieruchomości gruntowych, w tym otrzymanych i oddanych w wieczyste użytkowanie;
b) środków trwałych w budowie (inwestycji rozpoczętych);
c) środków trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony;
d) wartości niematerialnych i prawnych;
2) w terminie od 2 stycznia do 28 lutego 2025 r.:

a) należności spornych;
b) należności wątpliwych;
c) należności i zobowiązań wobec pracowników;
d) należności i nadpłat publicznoprawnych;
e) należności i zobowiązań wobec osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych,
3) w terminie od 2 stycznia do 18 marca 2025 r. wszystkie pozostałe salda kont wynikających
z ewidencji bilansowej i pozabilansowej jednostki Urzędu Miasta Tychy oraz Organu finansowego.
2. Wyniki inwentaryzacji określonych w ust. 1 pkt 1) i 2) należy przedłożyć w Wydziale Księgowości do 2 dni od daty zakończenia weryfikacji.
§ 8
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w składzie:

1) Przewodnicząca – Agnieszka Abram,

2) Zastępca Przewodniczącej - Małgorzata Jędryszczyk,
3) Sekretarz – Justyna Pejs,
4) Członkowie – zgodnie z załącznikiem do zarządzenia.

2. Zmiana członka komisji inwentaryzacyjnej spowodowana nieobecnością z tytułu choroby
lub objęcia kwarantanną, nie wymaga zmiany Zarządzenia. Przyjęcie nowego członka komisji
i skreślenie poprzedniego następuję poprzez akceptację przez Prezydenta Miasta Tychy wniosku złożonego przez Kierownika komórki organizacyjnej/Naczelnika Wydziału.
§ 9
Końcowy protokół z wyników inwentaryzacji składników majątku Urzędu Miasta Tychy metodą spisu
z natury oraz uzyskania od kontrahentów pisemnego potwierdzenia sald, Przewodniczący Komisji Inwetaryzacyjnej przedłoży Prezydentowi Miasta Tychy w terminie do dnia 31 stycznia 2025 r.
§ 10
Ewentualne różnice ustalone w wyniku inwentaryzacji należy wyjaśnić i rozliczyć w księgach rachunkowych 2024 r. 

§ 11
W trakcie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji należy stosować ustalenia określone
w Zarządzeniu Nr 120/54/13 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 18 października 2013 r. sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzędzie Miasta Tychy z późn. zm. 

§ 12
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i wygasa z dniem wykonania czynności określonych w Zarządzeniu. 
§ 13
Zarządzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.
.
Prezydent Miasta Tychy

/-/ Maciej Gramatyka

