ZARZADZENIE NR 0152/ 25 /05
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 29 kwietnia 2005 r.

w sprawie szczego6towego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Spraw Obywatelskich

Na podstawie § 10 i § 22 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy nadanego
Zarzgdzeniem Nr 0152/01/02 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 19 listopada 2002 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Dzienniku Urzedowym Miasta
Tychy ,Diariusz Tyski” z pézn. zm.

zarzadza sie , co nastepuje:

§1
1. Zakres dziatania Wydziatlu Spraw Obywatelskich okreslajg postanowienia § 41 Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy.
2. Wydziat realizuje zadania w ramach obowigzujacych aktualnie przepiséw prawnych.
3. Wydziatem kieruje Naczelnik przy pomocy Kierownikéw Referatow:
- Dowodéw Osobistych,
- Ewidencji Ludnosci,
4. Naczelnika Wydziatu, zastepuje wyznaczony przez niego pracownik dziatajgcy w ramach
udzielonych petnomocnictw.
5. Wewnetrzng strukture organizacyjng zawierajgca ilo$¢ etatow Wydziatu okresla schemat graficzny
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Do zadan Wydziatu Spraw Obywatelskich nalezy:

ZADANIA WLASNE

w zakresie zbidérek publicznych:

1. udzielanie pozwoleh na przeprowadzanie zbiérek publicznych na terenie Miasta, kontrola ich
przeprowadzania oraz sposobu wykorzystania w tej drodze srodkéw,

w sprawach stowarzyszen:

1. sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen, innych niz stowarzyszenia jednostek
samorzadu terytorialnego,

2. opiniowanie wnioskow o rejestracje stowarzyszenia,

w zakresie stowarzyszen kultury fizycznej:

1. prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych oraz stowarzyszen kultury fizycznej nie
prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej,

2. rejestracja stowarzyszen kultury fizycznej nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej,

3. nadzor i kontrola nad dziatalnoscig stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkéw sportowych
(z wytgczeniem zwigzkow sportowych o zasiegu ogélnokrajowym),

w zakresie powszechneqo obowiazku obrony:

przeprowadzenie rejestracji przedpoborowych,

sporzadzanie listy poborowych podlegajgcych obowigzkowi stawienia sie do poboru,

sporzadzanie sprawozdan z wynikdw rejestracji przedpoborowych i przekazywanie ich wojewodzie,

uznawanie zotnierzy za posiadajgcych na wytacznym utrzymaniu czionkéw rodziny,

wydawanie decyzji o pokrywaniu naleznosci mieszkaniowych dla Zzotnierzy samotnych

i posiadajgcych na wylgcznym utrzymaniu czionkdw rodziny,

ustalanie i wyptacanie Swiadczen pienieznych rekompensujgcych utracone zarobki lub dochéd

zotnierzom rezerwy odbywajgcym ¢wiczenia wojskowe,

7. uznawanie w drodze decyzji administracyjnej poborowego lub zotnierza za zotnierza samotnego,

8. wspodipraca z organami wojskowymi, Policjg, stuzbg zdrowia,

w sprawach imprez masowych:

1. prowadzenie spraw zezwolen albo odmowy na przeprowadzenie imprezy masowej,

2. wydawanie decyzji o zakazie przeprowadzenia imprezy masowej w przypadku zmiany warunkéw
bezpieczenstwa decydujgcych o wydaniu zezwolenia na jej przeprowadzenie lub gdy nie zostaty
spetnione wymagania,
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w zakresie ewidencji ludnosci:

1. nieodptatne poswiadczanie witasnorecznosci lub autentycznosci podpiséw na oswiadczeniach
(deklaracjach) i formularzach rentowych wymaganych do uzyskania lub pobierania emerytur/rent
z instytucji zagranicznych na - wniosek 0séb zainteresowanych lub organu rentowego.

ZADANIA ZLECONE

w zakresie zgromadzen:

1. przyjmowanie zawiadomien o zgromadzeniach publicznych,

2. wydawanie decyzji o zakazie zgromadzen,

ZADANIA ZLECONE Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ

w zakresie powszechnego obowiazku obrony:

1. udziat w przygotowaniu poboru i jego przeprowadzeniu, wspétdziatanie z powiatowg komisjg
lekarska i poborowg w tym zakresie,

w zakresie dowoddéw osobistych:

1. prowadzenie ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych,

2. udostepnianie danych z ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych,

3. wydawanie decyzji o odmowie udostepnienia danych z ewidencji wydanych i utraconych dowodow

osobistych,

przyjmowanie i weryfikowanie wnioskow o wydanie dowodéw osobistych,

przyjmowanie i wydawanie dowodow osobistych,

przyjmowanie dowodow osobistych, od osbb, ktére utracity obywatelstwo polskie,

rozstrzyganie w drodze decyzji administracyjnej o udostepnianiu danych za pomocg urzgdzen

teletransmisji danych,

8. prowadzenie statystyki dotyczacej dowoddw osobistych,

w zakresie ewidencji ludno$ci:

1. prowadzenie ewidenc;ji ludnosci,

2. dokonywanie przemeldowan, zameldowan oraz wymeldowan na podstawie zgtoszen
meldunkowych,

3. dokonywanie wymeldowan, zameldowan w trybie decyzji administracyjnych,

4. aktualizowanie danych dotyczacych ewidencji ludnosci,

5. sporzadzanie sprawozdan, wykazéw, informacji z zakresu ewidenc;ji ludnosci,

w zakresie rejestru wyborcéw, wyboréw, referendum:
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. prowadzenie statego rejestru wyborcow,

. sporzgdzanie spiséw wyborczych i ich aktualizacja,

. wydawanie zaswiadczen o prawie do gtosowania;

. powiadamianie urzedéw gmin o osobach dopisanych do rejestru wyborcow i spiséw wyborczych,

Do zadan Wydziatu nalezy rowniez:
1. sporzadzanie wykazow wynikajgcych z obowigzku ustawowego:
a. dzieci objetych obowigzkiem szkolnym,
b. o0séb zmartych,
wydawanie zezwolen na sprowadzanie zwiok i szczatkéw z obcego panstwa,
kierowanie do pracy inwalidéw wojennych i wojskowych,
wyrazanie zgody na rozwigzanie z inwalidg wojennym lub wojskowym stosunku pracy przez zakfad
pracy,
5. prowadzenie spraw dotyczacych repatriacji.

rown

ponadto do zadan Wydziatu nalezy:

1. prowadzenie biezacych spraw w zakresie: korespondencji, zaopatrzenia materiatowego,
sprawozdawczosci, archiwizowania akt,

2. udzielanie zamowienia na roboty, dostawy lub ustugi w trybie ustawy prawo zaméwien
publicznych,

3. realizacja zapiséw ustaw ,0 ochronie danych osobowych” i ,0 ochronie informacji niejawnych”
i ,0 dostepie do informacji publicznej”,

4. realizowanie zadan obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajgcych z potrzeb obrony cywilngj
i powszechnej samoobrony,

5. opracowywanie rocznych planéw finansowych i sprawozdan z ich realizacji w zakresie zadan

Wydziatu,

realizacja wydatkow budzetowych zgodnie z opracowanym harmonogramem,

podejmowanie dziatan zmierzajgcych do jak najlepszej realizacji zadan Wydziatu ,

utrzymywanie i ciggte doskonalenie systemu zarzadzania jakoscig opartego na wymogach normy

PN-EN ISO 9001 : 2001.
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§3
Wydziat Spraw Obywatelskich podlega Zastepcy Prezydenta Miasta ds. Spotecznych i postuguje sie
skrétem organizacyjnym (symbol akt) ,SWO”.

§4
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastepcy Prezydenta Miasta ds. Spotecznych.

§5
Traci moc Zarzgdzenie Nr 0152/42/04 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 26 lipca 2004 r. w sprawie
szczegotowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Spraw Obywatelskich.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 maja 2005 r. i podlega publikacji w Biuletynie Informaciji
Publiczne;j.



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 0152/25 /05
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 29 kwietnia 2005 r.

Schemat graficzny

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH

NACZELNIK 1

KIEROWNIK REFERATU KIEROWNIK REFERATU
DOWODOW OSOBISTYCH EWIDENCJI LUDNOSCI

WIELOOSOBOWE WIELOOSOBOWE
STANOWISKO 6 STANOWISKO | 95 DS O 1
DS. DOWODOW OSOBISTYCH DS. EWIDENCJI LUDNOSCI : —

STANOWISKO
DS. STOWARZYSZEN | INNYCH 1 —
SPRAW OBYWATELSKICH

STANOWISKO
DS. STOWARZYSZEN KULTURY | 0,5 —
FIZYCZNEJ | IMPREZ MASOWYCH
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