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DUK.1711.9.2019
Protokot

kontroli ~ planowej  przeprowadzonej w Powiatowym Zespole ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci w Tychach w dniach od 3.09.2019 r. do 19.09.2019 r. przez
mg [, 2czcinika Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz mgr | KNG | N
] inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznienia
nr 0052.1/187/19 i 0052.1/188/19 z 28 sierpnia 2015 r. wydanego przez Prezydenta Miasta
Tychy.

Zakres kontroli:

Ksiegowos¢ i sprawozdawczosC¢, gospodarka majgtkiem trwatym oraz gospodarnosc,
celowos¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi w okresie od 1.01.2018 r. do
dnia kontroli oraz realizacja wnioskéw pokontrolnych zawartych w wystgpieniu pokontrolnym
nr DUK.1711.9.2015 z dnia 28.08.2015 r.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli
e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506

z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 511),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pozn. zm.),

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351),

e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s06b niepetnosprawnych (j.t. Dz. U. z 2019 r., poz. 1172 z p6zn. zm.),

e Ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz. U.
z 2018 r. poz. 2096 z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z poézn. zm.),

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506
z pézn. zm.),
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e Ustawa z dnia 20.06.1997 r. Prawo o ruchu drogowym (j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 1990
z pozn. zm.),
e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351),

o  Statut obowigzujgcy w jednostce w kontrolowanych okresach.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Zgodnie ze statutem obowigzujgcym w kontrolowanej jednostce Powiatowy Zespot ds.
Orzekania o Niepetnosprawnosci wykonuje zadania zlecone Miastu Tychy z zakresu
administracji rzadowej, dotyczgce orzekania o niepethosprawnosci oraz o stopniu
niepetnosprawnosci w zakresie wyznaczonym w ustawie o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej os6b niepetnosprawnych oraz aktach wykonawczych wydanych na jej
podstawie, a takze zwigzane z wydaniem uprawnionym podmiotom kart parkingowych
w zakresie wskazanym w ustawie — Prawo o ruchu drogowym.

Zespot realizuje takze porozumienia, zawarte pomiedzy Miastem Tychy, a innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego, powierzajgce Zespotowi kompetencje do orzekania
w ww. zakresie.

W realizacji swoich zadan, Zespdt wspotdziata z organami administracji rzgdowej
i organami jednostek samorzgdu terytorialnego, w sprawach zakresu pomocy spotecznej
i rehabilitacji os6b niepetnosprawnych — zgodnie ze wskazaniami zawartymi w orzeczeniu
0 niepetnosprawnosci lub o stopniu niepetnosprawnosci oraz na podstawie odpowiednich
regulacji ustawowych
Do zadan Zespotu nalezy:

a) Orzekanie o stopniu niepetnosprawnosci oséb, ktdre ukonczyty 16 rok zycia, orzekanie

0 niepetnosprawnosci oséb do 16 roku zycia oraz orzekanie o wskazaniach do ulg

i uprawnien,

b) Wydawanie osobom niepetnosprawnym, na podstawie posiadanych przez nie orzeczen,
legitymacji osoby niepetnosprawne;j,

c) Wydawanie kart parkingowych uprawnionym osobom niepetnosprawnym, na podstawie
posiadanych przez nie orzeczen, a takze uprawnionym placéwkom,

d) Udzielanie informaciji dotyczgcych uprawnien przystugujgcych osobom
niepetnosprawnym,

e) Przedktadanie stosowanym organom kwartalnych informacji o realizacji ww. zadan.

Zespot jest wyodrebniong jednostkg budzetowa. Finansowanie zadan Zespotu nastepuje
ze sSrodkoéw pochodzgcych z budzetu Panstwa oraz dofinansowania z budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego.

Obstuge kadrowo-ptacowg oraz ksiegowo-finansowg Zespotu prowadzi Centrum Ustug

Wspdlnych Miasta Tychy.
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2.3.

Kierownictwo jednostki:
mgr Joanna Biskup - Przewodniczacy Powiatowego Zespotu ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci w Tychach od 1.08.2016 r. do nadal,
mgr | - Dyrcktor Centrum Ustug Wspolnych Miasta Tychy
od 1.08.2016 r. do nadal,

mgr [ NG - Giowna Ksiegowa Centrum Ustug Wspolnych Miasta Tychy
od 1.09.2016 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednosiki,

Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S, Rb-N, Rb-ZZ, Rb-27ZZ za okresy wskazane
w protokole,

Zestawienia obrotéw i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

Dokumenty zrodiowe, wyciggi bankowe dotyczace poniesionych wydatkow w latach
2018 do Il kwartatu 2019 r.,

Dokumenty zwigzane z udzielonymi zamdéwieniami publicznymi,

Dokumentacja zwigzana z ustaleniem odpisu i gospodarowaniem $rodkami ZFSS
w 2018 .,

Orzeczenia wydane przez Zespét wraz z dokumentacjg stanowigcg podstawe do ich
wydania,

Umowy  zlecenia  zawierane przez  Powiatowy Zespdt ds.  Orzekania

o Niepetnosprawnosci z osobami fizycznymi wraz z rachunkami do tych umow.

4. Ustalenia kontroli

4.1.

Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢ jednostki

Uregulowania wewnetrzne jednostki Przewodniczgcy Powiatowego  Zespotu

ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci w Tychach wprowadzit nastepujgcymi zarzagdzeniami:

Zarzadzeniem nr 14/2011 z 7 listopada 2011 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci
w Tychach wraz z zarzgdzeniami zmieniajgcymi nr 10/2014 z dnia 1.07.2014 r., nr 7/2016
z dnia 15 wrzesnia 2016 r., nr 3/2019 z dnia 17 stycznia 2019 .

Zarzgdzeniem nr 14/2010 z 17 wrzesnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Pracy Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Tychach
wraz z zarzadzeniami z zmieniajgcymi nr 4/2011 z dnia 16 maja 2011 r., nr 4/2013
z dnia 21 sierpnia 2013 r., nr 1/2014 z dnia 15 stycznia 2014 r., nr 6/2014 z dnia
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10 czerwca 2014 r., nr 9/2015 z dnia 29 pazdziernika 2015 r.,, nr 10/2016 z dnia
12 pazdziernika 2016 r., nr 4/2017 z dnia 29 marca 2017 r.

Zarzadzeniem nr 7/2012 z 8 sierpnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Udzielania Zaméwieh na Dostawy i Ustugi dla Powiatowego Zespotu do Spraw
Orzekania o Niepetnosprawnosci w Tychach wraz z zarzgdzeniami z zmieniajgcymi nr
5/2014 z dnia 13.06.2014 r., nr 5/2017 z dnia 30 marca 2017 r.

Zarzadzeniem nr 8/2010 z 23 czerwca 2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych przy Powiatowym Zespole do Spraw
Orzekania o Niepetnosprawnosci w Tychach wraz z zarzgdzeniami zmieniajgcymi nr
12/2012 z dnia 15.11.2012 r., nr 8/2013 z dnia 12.12.2013 r., nr 8/2014 z dnia
17.06.2014 r., nr 16/2016 z dnia 9.11.2016 r. oraz nr 3/2018 z dnia 12.04.2018 r.

Uchwatg nr XXI1/383/16 Rady Miasta Tychy z dnia 23 czerwca 2016 r. zostata utworzona

samorzgdowa jednostka organizacyjna Centrum Ustug Wspélnych Miasta Tychy i nadano jej

statut, a uchwatg nr XXXVII1/580/17 Rady Miasta Tychy z dnia 22 czerwca 2017 r. zmieniono

powyzszg uchwate. CUW Tychy powierzono obowigzki w ramach wspdlnej obstugi, o ktérej

mowa w art. 10a ustawy o samorzgdzie gminnym, rowniez obstuge PZON w zakresie:

1.
2.
3.
4.

obstugi finansowo - ksiegowej i administracyjno - organizacyjnej;
obstugi teleinformatycznej;
ustug rozwojowo - doradczych;

ustug operatorskich.

Wobec powyzszego Dyrektor CUW Miasta Tychy wprowadzit nastepujgce regulacje prawne:

Zarzgdzenie nr 25/2017 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlinych Miasta Tychy z dnia
29 grudnia 2017 r. w sprawie zmian dokumentacji opisujgcej przyjete zasady polityki
rachunkowosci,

Zarzagdzenie nr 15/2019 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy z dnia
7 maja 2019 r. w sprawie zmiany dokumentacji opisujgcej przyjete zasady polityki
rachunkowosci,

Zarzadzenie nr 8/2018 z dnia 26 lutego 2018 r. w sprawie przyjecia Instrukcji
inwentaryzacyjnej,

Zarzgdzenie nr 11/2017 z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji

obiegu i kontroli dowodow ksiegowych.
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Przyjeta ww. zarzgdzeniami polityka rachunkowosci zostata ustalona zaréwno dla CUW
Miasta Tychy jak i pozostatych jednostek budzetowych obstugiwanych przez CUW.
Podczas weryfikacji zapisow polityki rachunkowo$ci stwierdzono:
e Zapis 0 ostatecznym zamknieciu ksigg rachunkowym nie po6zniej niz do 31 maja roku
nastepnego, jest niezgodny z § 26 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzeé$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911
z p6zn. zm.), zgodnie z ktérym ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych
jednostki kontynuujgcej dziatalno$¢ lub placowki kontynuujacej dziatalno$¢ powinno nastgpic
do dnia 30 kwietnia roku nastepnego, a w jednostkach, ktérych sprawozdanie finansowe
podlega zatwierdzeniu lub wchodzi w skitad sprawozdania finansowego podlegajgcego
zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok
obrotowy.
¢ Nieprawidlowy zapis, iz do konta 135 stosuje sie podziatki klasyfikacji budzetowe;j.
e Wskazano w polityce rachunkowosci konto 138 Rachunek Srodkow europejskich
opisujac jego funkcjonowanie przewidziane w rozporzgdzeniu dla konta 139.
e Uchybienie zapisom art.10 ust.1 uor tj. nie wskazano w opisie stosowanego systemu
przetwarzania danych wykorzystywanego do prowadzenia ksigg rachunkowych wersiji
oprogramowania oraz daty rozpoczecia jego uzytkowania.
e Dopiero zarzgdzeniem nr 15/2019 z dnia 7 maja 2019 r. wprowadzono zmiany do polityki
rachunkowos$ci uwzgledniajgce wytyczne Prezydenta Miasta Tychy wynikajgce z pisma
nr WYCH.1699.2018 z dnia 11 stycznia 2018 r. w zakresie ujmowania kosztéw w okresie
ktérego dotyczg. Wobec powyzszego w 2018 r. oraz do maja 2019 r. nie stosowano w tym
zakresie wspoélnych zasad (polityki) rachunkowoéci obowigzujgcych w jednostkach
organizacyjnych miasta Tychy. W pismie wskazano, iz w zakresie ujmowania w ksiegach
rachunkowych przychodow i kosztéw nalezy stosowaé zasady wynikajgce z nastepujgcych
artykutébw ustawy o rachunkowosci: art. 6 ust 1 — w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy
ujg¢ wszystkie osiggniete, przypadajgce na jej rzecz przychody i obcigzajgce jg koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczgce danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich
zaptaty, art. 20 ust. 1 — do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢,
w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktoére nastgpito wtym okresie sprawozdawczym oraz
art. 24 w zakresie ksigg rachunkowych, ktére uznaje sie za prowadzone bezbtednie, jezeli
wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania
w danym miesigcu dowody ksiegowe, zapewniono ciggtos¢ zapisow oraz bezbtednosc
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dziatania stosowanych procedur obliczeniowych. Powyzsze oznacza, iz ujecie operacji
gospodarczych w ksiegach rachunkowych nastepuje w momencie ich powstania, a nie
w dacie ich zaptaty. W przypadku, gdy koszty/przychody wynikajace z dokumentu
ksiegowego obejmujg okres wykraczajacy poza jeden miesigc, nalezy dokona¢ ich
podziatu i uja¢ odpowiednio w ksiegach miesiecy, ktorych dotycza.

e W polityce rachunkowos$ci zapisano, ze otrzymane odszkodowania i kary pomniejszajg
koszty jezeli dotyczg roku budzetowego, co jest niezgodne z rozporzgdzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panhstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
(...), zgodnie z ktérym otrzymane odszkodowania i kary ujmuje sie na koncie 760 Pozostate
przychody operacyjne.

o Wskazanie w opisie strony Wn konta 223, iz ujmuje sie okresowe przelewy srodkow
pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych w korespondenciji z kontem 130, co nie ma
zastosowania w przypadku kontrolowanej jednostki.

e W opisie konta 130, prowadzonym odrebnie do rachunku bankowego wydatkow
i rachunku bankowego dochodéw zapisano Ze na koncie rachunek bankowy wydatki sg
rowniez ewidencjonowane wydatki z dochodéw wtasnych.

e W opisie konta 130, prowadzonym do rachunku bankowego dochoddéw zapisano, ze ,na
koniec miesigca, lecz nie pdzniej niz do 3 —go nastepnego miesigca wszystkie wptywy na tym
rachunku zostang zwrécone do budzetu, co nie jest zgodne z zarzadzeniem 0050/44/17
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 10 lutego 2017 r.

e Wprowadzono konto 226 - Rozrachunki z tyt. VAT, niezgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych (...), ktére wskazuje, ze konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych
naleznosci lub dtugoterminowych rozliczeh z budzetem.

e Zawarto nieprawidtowy zapis w zakresie funkcjonowania konta 300, tj. ,Poniewaz konto
Rozliczenie zakupu nie jest kontem bilansowym, tzn. jego saldo nie wchodzi w sktad
sprawozdania finansowego (bilansu) zachodzi koniecznos¢ rozliczenia go przed koricem roku
tak, aby nie wykazywato salda”.

e W funkcjonowaniu stron konta 860 wymieniono konta korespondujgce, ktére nie
funkcjonujg w jednostce, tj. 410, 740 oraz konta, ktdére zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych

(...), nie powinny juz funkcjonowa¢ w jednostce budzetowe;j tj. 770, 771.
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e Niezrozumiaty jest zapis dot. konta 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
o tresci: obroty konta 976 powinny by¢ rowne obrotom na koncie 201.

e Nie wskazano sposobu funkcjonowania strony Ma kont 980 i strony Wn 998.

e Nie wprowadzono zmiany o okresie przechowywania sprawozdan finansowych, ktoére
zgodnie z uor od stycznia 2019 r. majg by¢ przechowywane przez okres co najmniej 5 lat,

e Przy opisie ewidencjonowania dochoddéw wskazano btedne konto 240 w zakresie
wptywu i zwrotu dochoddéw do wyjasnienia lub do zwrotu zamiast konta 245. Ponadto
wskazano btedng dekretacje odpisu dochodow, tj. jako strono czerwone na kontach Wn 221
i Ma kont 720,750,760, co jest niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...) oraz opisem kont
zespotu 7 zawartych w polityce rachunkowosci.

e W opisie typowych operacji gospodarczych w czesé Il, XX| przedstawiono operacje
gospodarcze z zastosowanie kont ktérych nie wprowadzono do planu kont tj. 977 Wzajemne
powigzania jednostek — ofrzymane nalezno$ci, 978 Wzajemne powigzania jednostek —
otrzymane koszty, 979 Wzajemne powigzania jednostek — otrzymane zobowigzania i ktérych
nie wymieniono w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r.

e W opisie typowych operacji gospodarczych w czesci XVIII ewidencja ksiegowa
naleznosci/zobowigzah wobec pracownika — wniosek o zaliczke wskazano btedny sposéb
ksiegowania z opisem operac;ji:

— wptata do kasy kwoty nie wydatkowanej z zaliczki — zwrot (dokument wewnetrzny) na
kontach Wn 240 Ma 101,

— wplata na rachunek bankowy wptaconej kwoty do kasy przez pracownika - bankowy
dowdd wptaty na kontach Wn 101 Ma 240.

e W opisie typowych operacji gospodarczych w czesci XXII ewidencja ksiegowa
niedoboréw i nadwyzek stwierdzona w trakcie inwentaryzacji, wskazano btedny sposéb
ksiegowania z opisem operacji np.:

— stwierdzono niedobdér przedmiotu — protokét poinwentaryzacyjny Wn 072 i Ma 013
zamiast Wn 240 i Ma 013,

— niedobdr przedmiotu jest niezawiniony Wn 761 i Ma 234 zamiast Wn 761 i Ma 240,

— niedobodr przedmiotu jest zawiniony, pracownik wptaca kwote niedoboru do kasy na
kontach Wn 240 i Ma 101, zamiast Wn 101 i Ma 234,

— wplata na rachunek bankowy wptaconej kwoty do kasy przez pracownika (bankowy
dowdd wptaty) na kontach Wn 101 i Ma 240, zamiast Wn 130 i Ma 234.
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e Nie znajduje uzasadnienia i jest sprzeczny z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. sposob zastosowania konta 240 — Pozostate
rozrachunki, ktére powinno stuzy¢ do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci
i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Tymczasem
w jednostce konto to niejednokrotnie stosowane jest jako konto rozrachunkowe
w korespondencji z innym kontem rozrachunkowym 234, 231 przyktadowo przy operacji
Z opisem:

— zobowigzanie wobec pracownika (zapis rownolegly na fakturze) wskazano dekretacje
WN 234 i Ma 240,

— kwota netto wynagrodzenia skierowana na konto osobiste pracownika wskazano
dekretacje Wn 231 i Ma 240,

— kwota netto ryczattu skierowana na konto osobiste pracownika,

— kwota netto umowy zlecenia skierowana na konto osobiste zleceniobiorcy,

— wplata wynagrodzenia /Jumowy zlecenia na konto osobiste pracownika/zleceniobiorcy - WB
e W czesSci XXVII przeksieggowanie roczne wskazano dekretacje Wn 770 i Ma 860
Z opisem przeksiegowanie zyskéw nadzwyczajnych i dekretacje WN 860 i Ma 771 z opisem
przeksiegowanie kosztow nadzwyczajnych, pomimo iz konta 770 i 771 zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. nie funkcjonujg
w jednostkach budzetowych.

e W czesci XXIX — ewidencja ksiegowa wczasoéw ,pod gruszg®’ btednie wskazano
dekretacje potrgcenia podatku dochodowego Wn 851 i Ma 225 zamiast Wn 234 i Ma 225.

o W czesci XXVI - ewidencja faktury dotyczacej nadpfaty za rok ubiegly, a otrzymanej
w roku nastepnym wskazano, ze w poprzednim roku budzetowym nalezy zmniejszy¢
koszty poprzez dekretacie Wn (401) i Ma (201) oraz ujaé naleznosci z tyt. dochodéw
budzetowych poprzez dekretacje Wn 221 i Ma 201. Zauwaza sie, ze dopiero w nowym
roku, nadptata powstata w wyniku korekty powinna zosta¢ przyja¢ na dochody
biezacego roku w § 0940 Wplywy z rozliczen/zwrotow z lat ubiegfych, zgodnie
Z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegodtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddéw irozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze

zrédet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.).
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Wydatki poniesione przez jednostke w kontrolowanym okresie zgodnie ze

sprawozdaniami budzetowymi Rb-28 S przedstawiajg sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE
Dziat Rozdziat Paragraf 2018r. Il kwartat 2019 r.

3020 296,24 274,52

4010 254 383,56 132 328,34

4040 21 869,51 20 550,36

4110 48 386,97 26 133,73

4120 5 905,69 3211,92

4170 134 363,34 79 272,75

4210 30 500,46 4 278,60

4220 165,19 199,78

4260 12 481,52 6 573,53

853 85321 4270 196,80 0,00
4280 190,00 150,00

4300 27 844,09 12 967,00

4360 566,08 860,03

4400 49 705,83 25 474,74

4410 48,48 0,00

4430 423,92 947,60

4440 6 873,00 4 594,00

4700 1 392,90 388,24

4990 160,00 0,00

RAZEM: 595 753,58 318 205,14

Dokonujgc kontroli sprawozdawczosci budzetowej jednostki weryfikacji poddano
sprawozdania RDb-28S w zakresie planu, zaangazowania, wydatkéw wykonanych
i zobowigzan z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych za:

e | I, 1, IV kwartat 2018 r.
e |, Il kwartat 2019r.

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji danych wykazanych w ww. sprawozdaniach
z przedtozonymi do kontroli zestawieniami obrotéw i sald, stwierdzono niezgodnosé
danych w zakresie:

e planu:

— w sprawozdaniu Rb-28S za Ill | IV kwartat 2018 r., w § 4170 wykazano kwote 137 200 zi,
podczas gdy z zestawienia obrotéw i sald wynika kwota 127 200 zt tj. réznica w kwocie
10 000 zt, nie ujeto w ksiegach zmian planu wynikajgcych z zarzadzen Prezydenta Miasta
Tychy nr 0050/290/18 z dnia 16.08.2018 r. oraz nr 0050/309/18 z dnia 30.08.2018 r.

e zaangazowania:

— w sprawozdaniu Rb-28S za Il i IV kwartat 2018 r., w § 4410 wykazano kwote 48,48 zi,
podczas gdy z zestawienia obrotéw i sald wynika kwota 0,00 zt tj. réznica w kwocie 48,48 zi,
— w sprawozdaniu Rb-28S za | kwartat 2019 r., w § 4360 wykazano kwote 383,47 zi,

a z zestawienia obrotéw i sald wynika kwota 374,03 zt tj. roznica w kwocie 9,44 zt.
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o wydatkéw wykonanych:

— w sprawozdaniu Rb-28S za | kwartat 2019 r., w § 4010 wykazano kwote 64 075,01 zt,
a z zestawienia obrotow i sald wynika kwota 64 020,01 zt tj. réznica w kwocie 55 zt, o ktdrg
zanizono wydatki w § 4170 wykazujgc kwote 37 959,50 zt, a z ksigg wynika kwota 38 014,50 zt,

e zobowigzan:

e W sprawozdaniu Rb-28S za | kwartat 2019 r., w § 4360 wykazano kwote 119,44 z,
a z zestawienia obrotéw i sald wynika kwota 110 zt tj. réznica w kwocie 9,44 zt,

Ze sprawozdan Rb-28S za 2018 r. oraz Il kwartat 2019 r. wynika, ze wydatki zrealizowane
ze srodkow budzetowych na wynagrodzenia osobowe i bezosobowe, dodatkowe
wynagrodzenia roczne wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy oraz
odpisami na ZFSS stanowity najwickszy udziat w strukturze wydatkéw, tj. w 2018 r. — 79%,
a za Il kwartat 2019 r. — 84%.

W zweryfikowanych sprawozdaniach Rb-Z i Rb-ZN o stanie zobowigzan wedtug tytutow
dtuznych oraz poreczen i gwarancji za wskazane okresy nie wykazano zobowigzan
wymagalnych, co znalazto potwierdzenie w dokumentacji zrédtowej poddanej kontroli.
Sprawdzeniu poddano réwniez sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych za ww. okresy sprawozdawcze. Stwierdzono niezgodnosé
danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych
w sprawozdaniu:

e zall kwartat 2018 r. wykazano w § 0970 naleznosci w kwocie 90,74 zt, a z obrotow konta
221 § 0970 wynika kwota 96,74 zt. Roznica w kwocie 6 zt wynika z ujecia w ksiegach
rachunkowych przypisu kwoty wynagrodzenia ptatnika skfadek za kwiecien 2018 r.
w wysokosci 7 zt (zapis 760 / 221) oraz korekty wynagrodzenia ptatnika sktadek za marzec
w kwocie na minus 1 zt. Potrgcone wynagrodzenie ptatnika sktadek za kwiecien nie zostato
przekazane z konta wydatkow na konto dochoddw co spowodowato zanizenie dochoddw.
Powyzsza nieprawidlowos¢ nie zostata skorygowana, co skutkowato btednymi danymi
wykazanymi w sprawozdaniach za Il i IV kwartat 2018 r. a co za tym idzie do korica roku 2018
nie odprowadzono wszystkich naleznych dochodéw budzetowych na rachunek gminy.

e za | kwartat 2019 r. wykazano w § 0940 nalezno$¢ w kwocie 1 144,27 zt, a z konta
221 §0940 wynika kwota 984,27 zI, rowniez w pozycji dochody wykonane i otrzymane
wykazano kwote 1 144,27 z, tymczasem z zestawienia obrotéw i sald — konto 130-1
wykazuje zerowe obroty pod stronie Wn. Wobec powyzszego kwota 984,47 zt winna byc¢
wykazana w pozycji nalezno$ci pozostate do zapfaty.

e za ll kwartat 2019 r. wykazano w § 0940 naleznos¢ w kwocie 1 144,27 z, a z konta 221
nadal wynika kwota 984,27 zt (r6znica 160 zt ktdrej mowa w dalszej czesci protokotu),

natomiast w pozycji dochody wykonane i otrzymane wykazano rowniez kwote 1 144,27 z,

10
Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl
Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 7:36:17



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=499738

tymczasem z zestawienia obrotow i sald — konto 130-1 (dochody) wynika kwota 984,27 zt.
Ponadto w § 0970 w pozycji dochody wykonane i otrzymane wykazano kwote 50 zi,
tymczasem z konta 130-1 wynika kwota 210 zt (roznica w kwocie 160 zt ktérg wykazano
w § 0940).

Weryfikacji poddano terminowos¢ i prawidlowos$¢ przekazywania dochodow budzetowych
w 2018 r. oraz za pierwsze potrocze 2019 r. stwierdzajac, iz

— nie przekazano jako dochéd budzetowy kwoty 6 zt z tyt. wynagrodzenia ptatnika za
kwiecien 2018 r., pozostawiajgc jg na koncie wydatkow,

- kwote 160 z, zwrécong z konta ZFSS w dniu 9.01.2019 r. na konto wydatkdw
budzetowych, przekazano dopiero 8.04.2019 r. na konto dochodoéw jednostki i odprowadzono
jako nalezne dochody budzetowe. Zauwazyé ponadito nalezy, ze powyzsza sytuacja
spowodowata, ze zaptata podatku od $wiadczen ZFSS wyptaconych w 2018 r. w kwocie 160 zt
zostata nienaleznie sfinansowana z rachunku wydatkdw budzetowych. W konsekwencji
zwrdécono mniejszg kwote niewykorzystanych srodkéw na dziatalnos$é jednostki.

Kontroli poddano sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw
finansowych stwierdzajac, iz zaréwno w Rb-N za IV kwartat 2018 r. oraz | i Il kwartat 2019 r.
nie wykazano zadnych naleznosci, co jest niezgodne z ksiegami rachunkowymi, z ktorych
wynika, iz konto 221 wykazuje saldo WN konta za IV kwartat 2018 r. oraz | kwartat 2019 r.
w kwocie 984,27 zi, a za |l kwartat takie saldo po stronie WN wykazuje konto 201 (zauwaza sie
jednakze, ze kwote 984,27 zt jednostka otrzymata 25.03.2019 r. na rachunek bankowy
wydatkow, a 8.04.2019 r. przekazata jg na rachunek bankowy dochoddéw i w tym samym dniu
zwrécita  jako dochdéd budzetowy). Powyzsze sSwiadczy o nierzetelnosci ksiag
rachunkowych.

Zgodnos¢ wykazanych danych z danymi wynikajgcymi z ewidenciji ksiegowej stwierdzono
w kwartalnych sprawozdaniach Rb-50 za ww. okresy.

Przeprowadzona w toku czynnosci kontrolnych weryfikacja wykazata zgodno$¢ obrotéw
dziennikow czgstkowych z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej za
2018 r., zgodnie z art. 14 uor. Zgodnosc¢ obrotow dziennika z obrotami zestawienia obrotow
I sald kont ksiegi gtébwnej stwierdzono rowniez za | potrocze 2019 .

Weryfikacji poddano sprawozdanie finansowe za 2018 r. Stwierdzono zgodnos¢ danych
z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych w zakresie bilansu, rachunku zyskéw i strat

oraz zestawieniu zmian w funduszu jednostki.
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Swojg wiasciwoscig Zespot obejmuje mieszkancow Miasta Tychy oraz mieszkancow
powiatu bierunisko-ledzinskiego (miast: Bierun, Ledziny, Imielin, gmin: Chetm Slgski
i Bojszowy) za zgodg Wojewody Slgskiego na podstawie stosownego porozumienia
pomiedzy miastem Tychy, a powiatem bierurisko-ledzinskim.

Zadania Zespotu finansowane sg ze srodkéw pochodzgcych z budzetu panstwa oraz
z budzetu miasta Tychy i budzetu powiatu bierunsko-ledzinskiego. Wydatki jednostki
w 2018 r. w podziale na zrédta finansowania zgodnie z ksiegami rachunkowymi zostaty
poniesione:

e z dotacji budzetu panstwa 461 210,10 zt (77,4%) — wykorzystano cato$¢,

e ze srodkow z budzetu miasta Tychy 95 628,48 zt (16 %),

o ze srodkow powiatu bierunisko- ledzinskiego 38 915 zt (6,6%).

W sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw i wydatkow za 2018 r. wykazano, ze ze
srodkéw uzyskanych na podstawie porozumienia z powiatem bierunsko-ledzinskim pokryto
wydatki w kwocie 34 981,30 zt, ze srodkow z budzetu miasta Tychy 99 562,18 zt ( kwoty
te potwierdza réwniez wersja elektroniczna sprawozdania RB). W porozumieniu
zawartym z powiatem bierunsko-ledziriskim w dniu 28.02.2018 r. aneksowanym 3.12.2018 r.
w § 6 pkt 3 uregulowano, iz rozliczenie wykorzystania dotacji celowej, o ktérej mowa w § 3
pkt 1 nastgpi w terminie do 31.01.2019 r. i zostanie dokonane poprzez wyliczenie iloczynu
26% z wykonania wydatkéw biezgcych PZON w Tychach, ktérego Zzrodtem finansowania sg
Srodki wlasne Miasta, z zastrzezeniem, ze nastgpi to do kwoty 149 674 zt. Réznica miedzy
poniesionymi wydatkami przez PZON w kwocie 595 753,58 zl, a otrzymang dotacjg
z budzetu panstwa w kwocie 461 210,10 zt stanowi kwote 134 543,48 zi. Wobec
powyzszego 26 % kwoty 134 543,48 zt zgodnie z porozumieniem winno stanowi¢ wydatki
pokryte przez Powiat co daje kwote 34 981,30 zt. Z ksigg rachunkowych z konta 223-853-
85321-03B Rozliczenie wydatkow budzetowych - powiat bierunsko ledzinski wynika
kwota 38 915,00 zl, a z konta 223-853-85321-02M Rozliczenie wydatkéw budzetowych —
miasto wynika kwota 95 628,48 zt, co oznacza, ze ksiegi rachunkowe nie sg zgodne ze
sprawozdaniami i nie odzwierciedlajg we wlasciwych kwotach zrédet finansowania.

W ksiggach rachunkowych w dokumencie ksiggowym PK 533 z dnia 31.12.2018 r.
dokonano nastepujacych dekretacji:

e w kwocie 29 435,59 zt na kontach Wn 223-853-85321-03B i Ma 800-853-85321-006-03B
z opisem (przeksiegowania wydatkéw wykonanych w m-cu grudniu 2018 r. na fundusz
jednostki), co nie odzwierciedla poniesionych wydatkéw w grudniu 2018 r. Ksiggowanie to
stanowito dopasowanie obrotéw konta do kwoty 38 915 zt (blednie rozliczonej
w ksiggach jako 26% kwoty 149 674 zt zamiast 26 % kwoty 134 543,48 zi),
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e na koncie 223-853-85321-02M Rozliczenie wydatkow budzetowych — miasto
w korespondencji z kontem 800-853-85321-006-02M dokonano dekretacji na kwote

31 308,33 ze znakiem minus (z opisem przeksiegowanie wydatkow wykonanych w grudniu

2018 r. na fundusz jednostki), co jest nieprawidtowym zapisem i nie odzwierciedla wydatkow
wykonanych w grudniu. Zdjecie kwoty 31 308,33 zt poprzez minusowy zapis po stronie
Wn konta 223 stanowilo dopasowanie obrotéw do réznicy miedzy poniesionymi
wydatkami ogétem pomniejszonym o wydatki poniesione z dotacji i wydatki
poniesione ze srodkéw Powiatu (btednie ustalone na kwote 38 915 zi).

W okresie do czerwca 2019 r. otrzymane $rodki na dziatalno$¢ statutowg wynosity:

e z dotacji budzetu panstwa 99 404,50 zt (31,2 %),

e ze srodkéw z budzetu miasta Tychy 179 104 zt (56,2 %),

e ze srodkéw powiatu bierunsko- ledzinskiego 40 239 zt (12,6%).

4.1. Celowosc¢ i gospodarnos$é¢ dysponowania srodkami budzetowymi oraz prawidlowos¢
ujmowania ich w ksiegach rachunkowych
W toku czynnoéci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie dokumentéw
zrodtowych w ksiegach rachunkowych za 2018 r. oraz 2019 .
Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
1. Niezachowanie ciggtosci bilansowej poprzez niezgodnos¢ bilansu otwarcia ksigg
rachunkowych roku 2018 z bilansem zamkniecia ksigg roku 2019. Naruszono tym samym
art. 5 ust. 1 pkt 1 uor, gdzie zapisano, iz wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich
zamkniecia stany aktywow i pasywow nalezy ujgé w tej samej wysokosci, w otwartych na
nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych. Powyzsze dotyczyto ujecia bilansu otwarcia

roku 2019 na wyszczegdlnionych w ponizszej tabeli kontach syntetycznych:

Bilans zamkniegcia roku Bilans otwarcia roku
Konto Nazwa konta 2018 2019
stronaWn | stronaMa | stronaWn | strona Ma
234-853-85321 Rozrachunki z pracownikami 2 067,88
851-853-85321-001 | ZFSS - saldo z ubiegtego roku 27,73 598,68
851-853-85321-002 | ZFSS - coroczny odpis 6 873,00
851-853-85321-003 éﬁ:csowmgj‘sy Pod Grusza 1 020,00
851-853-85321-007 | ZFSS - paczki, bony (pracownicy) 3 990,00
851-853-85321-012 | ZFSS - odsetki bankowe 33,93
851-853-85321-013 .Zr:giz_sg%??oﬁ?gﬁg;cﬁgych 400,00

Powyzsze niezgodnosci wynikaty z dokonanych w grudniu 2018 r. ksiegowan, tj.
w dokumencie nr LP0O000000023 z dnia 13.12.2018 r. dokonano ujecia na stronie Ma konta
234-853-85321 kwoty 2 067,88 zt, w zwigzku z zwiekszeniem Funduszu (konto 851)
zapisami: Wn 851-853-85321-007 / Ma 234-853-85321 o kwoty swiadczen pienieznych:
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- przyznanych pracownikom PZON z okazji Swigt Bozego Narodzenia: w kwocie 4 150 zt
wraz z zapisem Wn 234-853-85321 / Ma 225, {j. naliczony podatek od $wiadczenia w kwocie
160 zt. Wyptata Swiadczenia w kwocie 3990 zt nastgpita w dniu 14.12.2018 r.
(WB nr 0000000022),

— przyznanych pracownikom PZON w lipcu 2018 r. w kwocie 1 370 zt. Wyptata nastgpita
31.07.2018 r. (WB nr 0000000013),

— przyznanych pracownikom PZON w listopadzie 2018 r. w kwocie 537,88 zi. Wyptata
nastgpita 6.11.2018 r. (WB nr 0000000019).

Ponadto 31.12.2018 r. w dokumencie PK nr 0000000024 z opisem przeksiegowanie na
koniec roku odpisu na ZFSS dokonanego w 2018 r., dokonano nastepujgcych zapiséw:

Whn 851-853-85321-002 / Ma 851-853-85321-001 w kwocie 6 873 zt,

Whn 851-853-85321-001 / Ma 851-853-85321-003 w kwocie 1 020 zi,

Whn 851-853-85321-001/ Ma 851-853-85321-007 w kwocie 6 057,88 zt,

Whn 851-853-85321-012 / Ma 851-853-85321-001 w kwocie 33,93 zt,

Whn 851-853-85321-001 / Ma 851-853-85321-013 w kwocie 400 z,

Po dokonaniu ww. zapisow bilans zamkniecia tych kont na koniec 2018 r. ulegt zmianie,
natomiast bilans otwarcia roku 2019 nie zostat skorygowany.

Na dzien 30.06.2019 r. na koncie 234 nadal widnieje saldo w kwocie 2 067,88 zt.

2. Ujecie operacji gospodarczych na niewtasciwych kontach ksiegowych, tj. niezgodnie
z obowigzujgcg politykg rachunkowosci oraz uregulowaniami zatgcznika nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych (...), co dotyczyto:

a) Ujecia na koncie 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami polisy ubezpieczeniowe;.
Prawidtowo nalezy ujg¢ ww. operacje gospodarczg na koncie 240 Pozostate rozrachunki, na
ktorym ewidencjonuje sie naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nie objete ewidencjg na
kontach 201 — 234.

b) W polityce rachunkowosci wprowadzono zapis ze do konta 225 stosuje sie podziatki
klasyfikacji budzetowej, co jednak nie jest praktykowane w ksiegach rachunkowych.

c) Zastosowanie konta 240 jako konta rozrachunkowego z pracownikami zamiast konta
234 przy refundacji okularow (PK 1/08/2018, PK 2/2019)

d) Przyjmowania na stan majgtku pozostatych srodkéw trwatych zapisami:

— strona Wn konta 401 i strona Ma konta 201 (koszty / zobowigzanie) oraz

— strona Wn konta 013 i strona Ma konta 072 (przyjecie majgtku do ewidencji ksiegowej).
Powyzsze dotyczyto np. przyjecia na stan wyposazenia: szaf kartotekowych na kwote
2 601,45 zt OT3/2018, Laptopa Dell Latitude na kwote na kwote 4 608 zt OT5/2018,
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niszczarki Rexel Auto+ 600X na kwote 5 099 zt OT1/2018.

e) Niezastosowanie w 2018 r. przy likwidacji $srodkéw trwatych konta 911 - ,Srodki trwate
postawione w stan likwidacji” zgodnie uregulowaniami wprowadzonymi do polityki
rachunkowosci w zwigzku z wytycznymi Prezydenta Miasta Tychy. Zgodnie z polityka na
stronie Wn tego konta wprowadza sie wartos¢ poczgtkowg likwidowanego srodka trwatego
z chwilg postawienia go w stan likwidacji. Zapis ten jest przeprowadzany réwnolegle do
wyksiegowania tego $rodka z ewidencji bilansowej. Powyzsze dotyczyto zdjecia z ewidenc;ji
wyposazenia lodéwki Mastercook (dokument LT 1/2018) oraz kuchenki mikrofalowej
(dokument LT 2/2018).

3. Zakwalifikowano niewtasciwg wysoko$¢ kosztow do poszczegdlnych okreséw
sprawozdawczych wynikajgcych z faktury:

— nr 5205876594/22/2 z dnia 26.03.2019 r. (datg wptywu 4.04.2019 r.) na kwote 110 zt za
okres od 12.03.2019 r. do 11.04.2019 r. ujmujgc kwote 55 zt w kosztach marca, a za 20 dni
winna bycC ujeta kwota 70,97 zt, a w kwietniu 55 zt zamiast za 11 dni co stanowi kwote 39,03 zt.
— nr 5205899291/22/2 z dnia 17.04.2019 r. (datg wptywu 2.05.2019 r.) na kwote 110 zt za
okres od 12.04.2019 r. do 11.05.2019 r. ujmujgc kwote 41,73 zt w kosztach maja, a za 11 dni
winna by¢ kwota 40,33 zt, a w kwietniu 68,27 zt zamiast za 19 dni co stanowi kwote 69,67 zt.

4. Dodatkowo w ww. dekretacjach nie zastosowano konta 300 do stosowania ktdrego
jednostka zostata zobligowana pismem Prezydenta z marca 2019 r., co dotyczy réwniez faktur:
— faktura nr 1905310135922 z dnia 4.06.2019 r. (F27/2019 6) za ustugi telekomunikacyjne
za maj 2019 r. na kwote 52,00 zt zostata zadekretowana na kontach 402/201,

— faktura nr 1906300135205 z dnia 4.07.2019 r. (F30/2019 7-8) =za ustugi
telekomunikacyjne za czerwiec 2019 r. na kwote 52,00 zt zostata zadekretowana pod datg
30.06.2019 r. na kontach 402/201 (brak daty dekretacji, wskazano jedynie date sprawdzenia
pod wzgledem rachunkowym tj. 9.07.2019 r.).

5. W polityce rachunkowosci wprowadzono konto 640 i zgodnie z wytycznymi zawartymi
w pisSmie Prezydenta z dnia 11.08.2018 r. zawarto zapis, ze w zakresie kosztow ponoszonych
z gory, a dotyczgcych okreséw przysztych, ktérych wartos¢ jednostkowa nie przekracza
4 000 zt nie wymagane jest rozliczenie w czasie. Tymczasem nie dokonano rozliczenia
w czasie kosztow przekraczajgcych 4 000 zt dotyczacych odpisu na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych. Natomiast w przypadku nw. kosztéw zastosowano rozliczenie
z uzyciem konta 640, tj. przy dekretacji:

o faktury nr 525848429/22/0 z dnia 20.02.2019 r. na kwote 124,19 zt za ustugi
telekomunikacyjne za okres od 8.02.2019 do 11.03.2019 zt poprzez zaksiegowanie kwoty
62,09 zt na stronach Wn 402 i Ma 201 oraz kwoty 62,10 zt na kontach Wn 640 i Ma 201.
Nastepnie dokumentem PK13 z 31.03.2019 r. zadekretowano kwote 62,10 na stronach Wn
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konta 402 i Ma konta 300, co spowodowato, ze na dzien 30.06.2019 r. na koncie 640 i 300
istniejg nieprawidtowe-nierozliczone salda zawierajgce tg kwote. Wtasciwe rozliczenie powinno
nastgpi¢ tylko z zastosowaniem konta 300 w odpowiednich kwotach, tj. 81,50 zt jako koszt
lutego oraz 42,69 zt jako koszt marca,

o faktury nr 5205923780/22/0 z dnia 15.05.2019 r. na kwote 110 zt za ustugi
telekomunikacyjne za okres od 12.05.2019 do 11.06.2019 zt poprzez zaksiegowanie kwoty
55 zt na stronach Wn konta 402 i Ma konta 201 oraz kwoty 55 zt na kontach Wn 640 i Ma 201,
zamiast dokonac¢ rozliczenia faktury przez konto 300 w odpowiednich kwotach, tj. 70,97 zt jako
koszt maja oraz 39,03 zt jako koszt czerwca,

o faktury nr 5205961771/22/0 z dnia 19.06.2019 r. na kwote 110 zt za uslugi
telekomunikacyjne za okres od 12.06.2019 do 11.07.2019 zt poprzez zaksiegowanie kwoty
55 zt na stronach Wn konta 402 i Ma konta 201 oraz kwoty 55 zt na kontach Wn 640 i Ma 201,
zamiast dokonac rozliczenia faktury przez konto 300 w odpowiednich kwotach tj. 69,67 zt jako
koszt czerwca oraz 40,33 zt jako koszt lipca,

o faktury nr 5205985224/22/0 z dnia 17.07.2019 r. na kwote 110 2zt za ustugi
telekomunikacyjne za okres od 12.07.2019 do 11.08.2019 zt poprzez zaksiegowanie kwoty
55 zt na stronach Wn konta 402 i Ma konta 201 oraz kwoty 55 zt na kontach Wn 640 i Ma 201,
zamiast dokonac rozliczenia faktury przez konto 300 w odpowiednich kwotach, tj. 70,97 zt jako
koszt lipca oraz 39,03 zt jako koszt sierpnia,

o faktury nr 5206009014/22/0 z dnia 14.08.2019 r. na kwote 110 zt za ustugi
telekomunikacyjne za okres od 12.08.2019 do 11.09.2019 zt poprzez zaksiegowanie kwoty
55 zt na stronach Wn konta 402 i Ma konta 201 oraz kwoty 55 zt na kontach Wn 640 i Ma 201
zamiast dokonac rozliczenia faktury przez konto 300 w odpowiednich kwotach, tj. 70,97 zt jako
koszt sierpnia oraz 39,03 zt jako koszt wrzesnia.

6. Dokonywanie dekretacji zaangazowania przy fakturze pomimo, ze zawarto umowy,
co dotyczy:

— ustug pocztowych np. faktura nr FO1372P0118SFFAKAMD z dnia 31.01.2018 r. na
kwote 646,60 zi, faktura nr 03252P0219SFAKCMD z dnia 5.03.2019 r. na kwote 931,60 z,
faktura nr 15192P07193FAKCMD z dnia 6.08.2019 r. na kwote 964,20 zt,

— ustug sprawowania nadzoru i serwisu technicznego nad urzgdzeniami telefonii
stacjonarnej, np.: faktura VAT FS 68/09/2018 z dnia 28.09.2018 r. na kwote 258,30 zi,
faktura VAT FS 65/06/2019 z dnia 28.06.2019 na kwote 258,30 z,

— za ustugi telekomunikacyjne NETIA S.A. np.: faktura nr 5206009014/22/0 z dnia
14.08.2019 r. na kwote 110 zt.

Zgodnie z rozporzgadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
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samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...) na stronie Ma konta 998 ujmuje sie
zaangazowanie wydatkow, czyli wartoS¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.
Ponadto stwierdzono, ze zaangazowania na wynagrodzenia ujmowane w § 4010
Wynagrodzenia osobowe pracownikéw i § 4170 Wynagrodzenia bezosobowe oraz pochodne
od wynagrodzen ujmowane w § 4110, 4120 zgodnie z poleceniem ksiegowania dokonano
jako 90% wartosci planu.
Nie dokonano réwniez zwiekszenia zaangazowania w czerwcu 2018 r. w zwigzku ze zmiana
opfat okreslonych w umowie najmu lokalu z TTBS.
7. Wskazanie w ksiegach daty dowodu ksiegowego niezgodnego z datg tego dowodu, co
dotyczyto przyktadowo dowodoéw ksiegowych nr: 278/02/2018/S2 z datg dowodu
23.02.2018 ., Fa 2/2019/3,4,6,8,10, Fa 3/2019/1-7, Fa 27/2019/2,6, Fa 29/2019/1-3 z datg
dowodu 27.06.2019 r. Zgodnie z art. 23 uor zapis ksiegowy powinien zawiera¢ m.in.:
— date dokonania operacji gospodarczej;
— okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe
Zapisu oraz jego date, jezeli r6zni sie ona od daty dokonania operaciji;
— kwote i date zapisu.
oraz zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacji tymczasem w PK2/2019 z 9.01.2019 r.
opis operacji dokonany w ksiegach jest niezgodny z dokumentem Zzrédiowym, tj. dotyczy
refundacji okularéw dla innej osoby niz wynika z dokumentu zrédtowego.
8. Dokonywanie zapisow ksiegowych bez wiasciwego dokumentu zrédtowego.
Przyktadowo dopiero po ujeciu w ksiegach (zaksiegowaniu), np. przeksiegowan dotyczacych
zmiany zrédta finansowania PK nr 11/2019, PK 14/2019, 27/2019, zaangazowania PK nr
12/2019, sporzadzano wydruk komputerowy z zaksiegowanej operacji (tj. zestawienie
dekretéw dla dokumentu ksiegowego) ujetego w ksiegach jako dokumentu PK, natomiast
w zbiorze dowodow ksiegowych brakuje dokumentow, ktére byty podstawg tych zapisow.
Naruszono tym samym art. 20 ust. 2 uor wskazujgcy, iz zapisy w ksiegach rachunkowych
nalezy dokonywa¢ na podstawie wtasciwych dowodéw ksiegowych (,dowodéw Zrédtowych”),
tj. zgodnych z rzeczywistym przebiegiem operacji. Wiasciwym jest stworzenie dokumentu PK
Polecenie  ksiegowania bedgcym uniwersalnym dowodem ksiegowym  wiasnym
wewnetrznym  jednostki, dotyczacym operacji wewnagtrz jednostki, ktory stuzy
dokumentowaniu w ksiegach rachunkowych tych zapiséw, ktére nie mogg byc¢
udokumentowane za pomocg innych dokumentéw zrédtowych.
o Nizej przedstawione ksiegowania potwierdzajg dokonywanie dekretacji w ksiegach
rachunkowych: bez dokumentow Zzrodlowych, kilkukrotne ksiegowanie w kosztach
i wyksiegowywanie tej samej kwoty:
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Nr Dowéd Data uiecia Strona | Strona | Zrédio
dokumentu srodio - jeach Kwota WN Ma finanso Tresé Uwagi
ksiegowego wy €9 konta konta -wania
Nie
za ustugi zastoso
Faktura z 5.02.2019
Fa/02/2019/10 | 1) 001 10erakemD | 31012019 | 959,40 402 201 PD* pocztowe | wano
w styczniu | konta
300
WB 13 WB 13 12.02.2019 | 959,40 201 | 1302 | pp+r | Z2Plta
faktury
959,40 201 402 PD*
959,40 402 201 pz*
-959,40 402 402 PD* zaphata
959,40 130-2 201 PD* faktury
PK 11 '?‘rf’('; dokumentu 31.03.2019 F01514P0
Zrodtowego 959,40 201 130-2 PZ* 119SFAK
959,40 | 1302 | 1302 | ppD*x | CMD
-959,40 998 PD*
959,40 998 pz*
959,40 130-2 201 PD*
959,40 201 130-2 pPz*
-959,40 130-2 130-2 PD* Powie-
PK 27 Brak dokumentu 30.06.2019 | 959,40 201 402 | pp+ | Przeksiego | lenie
zrédtowego wanie zapisow
959,40 402 201 pz* PK 11,
-959,40 402 402 PD*
959,40 998 pz*

* PD —Miasto, * PZ — Dotacja od Wojewody

e W dokumencie ksiegowym PK 25 z 30.06.2019 r., do ktérego w przedtozonej do kontroli
dokumentacji brakowato dokumentu Zrodtowego, dokonano dekretacji o tresci
przeksiegowanie energii cieplnej i wody w kwotach 2 816,74 zt i 246,37 zt. Przeksiegowanie
dotyczyto kwot zbiorczych w zakresie kosztu i wydatku odpowiednio z poz. 422002 na 422012
i z poz. 423003 na 423013. W wyniku analizy ksigg rachunkowych stwierdzono, ze w poz.
422002 ujeto fgczng kwote dot. energii cieplnej i wody- 2 891,39 z, a w poz.422003 kwote
171,72 zt korygujac je 0 2 816,74 zt i 246,37 zt.

e W dokumencie PK 28 z dnia 30.06.2019 do ktérego nie dotgczono zadnego dokumentu
zrodtowego dokonano nastepujacych dekretacii:

1. nakwote 984,27 zt na kontach Wn 222 i Ma 130-2,

2.  nakwote 984,27 zt na kontach Wn 401 i Ma 221,

3. nakwote 160 zt na kontach Wn 222 i Ma 225,

4. nakwote 50 zt na kontach Wn 401 i Ma 141.

Dokonane dekretacje nie odzwierciedlajg zadnych operacje gospodarczych.

Ad. 1) i 2) Pierwsza operacja $wiadczg o tym, iz dokonano ksiggowan na koncie 130-2
Rachunek bankowy wydatki, co nie znajduje potwierdzenia w wyciggu bankowym.
Ponadto dekretacji dokonano w korespondencji z kontem 222 Rozliczenie dochodéw
budzetowych, ktore nie powinno korespondowa¢ z kontem wydatkow. Podobnie druga

dekretacja nie odzwierciedla zadnej operacji gospodarczej. Zarowno rozporzgdzenie Ministra
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Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
(...) jak i polityka rachunkowosci nie przewiduje takiej korespondencji kont. W wyniku
przeprowadzonej w trakcie kontroli analizy ustalono, ze kwota 984,27 zt dotyczy faktury
korygujacej nr 44/03/2019/K z dnia 13.03.2019 r. za rozliczenie c.o. i energii elektrycznej
w 2018 r., ktorg w poprzednim roku zaksiegowano nastepujgcymi zapisami:

—  (-984,27 zh) na kontach Wn 401 i Ma 201 — zmniejszono koszt i zobowigzanie PK 216/2018,
— 984,27 zt na kontach Wn 221 § 0940 i Ma 201 - przeksiegowano naleznosci na
naleznos¢ budzetowsg jako rozliczenie z lat ubiegtych, przy czym dopiero w 2019 r. naleznosé¢
stata sie naleznoscig z rozliczenia z kat ubiegtych,

— (- 984,27) zt na kontach Wn 860 i Ma 401 — zmniejszono przeksiegowane koszty PK
218/2018,

W ksiegach 2019 r. oprécz dekretacji dokonanych PK 28 z 30.06.2019 r. dokonano
nastepujacych ksiegowan:

— 984,27 zt pod datg 19.03.2019 zt ponownie ujeto fakture korygujgcg nr 44/03/2019/K
zapisem Wn 201 i Ma 300 tym razem jako naleznos¢ pomimo, iz bilansem otwarcia na
koncie 221 stanowita nalezno$¢ budzetowa,

—  pod datg 25.03.2019 zaksiegowano WB nr 27 w ktérym jednostka otrzymata naleznosé
kwocie 984,27 zt na konto wydatkéw budzetowych, ksiegujgc tg operacje na koncie 130-2
Rachunek bankowy - wydatki w korespondencji z kontem 221 NaleznoSci z tyt. dochodéw
budzetowych (bez wskazania paragrafu) pomimo, iz konto rachunek bankowy — wydatki nie
powinien korespondowac z kontem naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych,

— w dniu 8.04.2019 r. jednostka przekazata kwote 984,27 zt na rachunek bankowy
dochodéw WB nr 34 dokonujgc dekretacji w korespondencji z kontem 221 (bez paragrafu),
a przy WB 57 zadekretowano wptyw na konto dochodéw w korespondencji z kontem 221
§ 0940. Zauwazg sie, iz nieprawidtowo zastosowano konto 221 zamiast konta 240, ponadto
ksiegowanie na koncie 221 bez analityki oznacza ksieggowanie na koncie syntetycznym,
a konto syntetyczne powinno by¢ sumg kont analitycznych (co jest niezgodne z politykg
rachunkowoséci). W tym samym dniu przekazano dochody budzetowe na konto Urzedu
Miasta dokonujgc dekretacji na kontach Wn 222 i Ma 130-1,

— w dniu 30.06.2019 r. w dokumencie PK nr 1/2019 zadekretowano po raz kolejny
nalezno$¢ na kwocie 221 bez paragrafu i nienaleznie przypisano kwote 984,27 zt na koncie
przychoddw, tj. koncie 760.

Powyzsze niejednokrotnie nieprawidiowe dekretacje, dokonywane bez dokumentéw
zrédtowych spowodowaly, ze na dzien 30.06.2019 r. na koncie 300 po stronie Ma nadal

widnieje saldo w kwocie 984,27 zt oraz nalezno$¢ na koncie 201 w tej samej kwocie.
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Ponadto zawyzono pozostate przychody (konto 760), koszty (konto 401) i obroty konta

222.

Ad. 3) W wyzej opisanym PK nr 28 zadekretowano kwote 160 zt na kontach Wn 222 i Ma

225. Konta te zgodnie z politykg rachunkowosci i rozporzadzeniem Ministra Rozwoju

i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla

budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgadu terytorialnego, jednostek budzetowych

(...), nie korespondujg ze sobg. Taki dekret jednostka zastosowata w celu likwidacji salda na

koncie 225 powstatego na skutek uprzednio dokonanych nieprawidtowych dekretacji dot.

kwoty 160 zt (zobowigzania ZFSS wobec budzetu jednostki z 2018 r.), tj.:

- Wn 225 i Ma 135 (WB 3) zwrot z rachunku ZFSS na rachunek bankowy-wydatki,

- Wn 130-2 i Ma 225 (WB 2) wptyw na rachunek bankowy-wydatki,

—  Wn 225 i Ma 130-2 (WB 34 zwrot z rachunek bankowy-wydatki na rachunek bankowy
dochody),

—  Wn 130-1i Ma 222 (WB 57) wptyw na rachunek bankowy-dochodoéw,

-  Wn222iMa 130-1 (WB 57).

Taka dekretacja poszczegodlnych operacji spowodowala zawyzenie obrotéw na koncie

225 oraz 222.

Ad.4) Dekretacja na kwote 50 zt na kontach Wn 401-4210 i Ma 141 nie odzwierciedla zadnej

operacji gospodarczej i jest niezgodna zaréwno z polityka rachunkowosci jak i ww.

rozporzadzeniem. W tym samym dniu, tj. 30.06.2019 r. uprzednio dokumentem ksieggowym

PK nr 1 dokonano w ksiegach dekretacji na kontach Wn 141 i Ma 720 na kwote 50 z, ktora

rowniez nie odzwierciedla zadnej operacji gospodarczej. Do obu dekretacji, w przedtozonej do

kontroli dokumentacii, nie byto dokumentéw zrédtowych. Swiadczy to o nierzetelnosci ksiag

rachunkowych, co uchybia art. 24 ust. 2 uor. Zgodnie z wyjasnieniami gtéwnej ksiegowej

w czerwcu 2019 r. zostat stworzony zapis" roboczo" (powinno go nie by¢), aby zobaczy¢ czy

suma sald na zestawieniu obrotow i sald ksiegi gtdwnej (syntetycznym) bedzie zerowa. Przy

tworzeniu zestawienia obrotéw i sald na koncie 141-853-85321 suma sald pojawia sie saldo

Whn i saldo Ma na te samg kwote. Spowodowane jest to ujmowaniem na oddziale nr 001 kwot

wynagrodzenia ptatnika po stronie Wn, a na oddziale 003 po stronie Ma.

9. Uchybiono réwniez art. 24 ust. 5 pkt 1 uor poprzez brak biezgcego ksiegowania na

koncie 234 i 851, tj. listy wyptat $wiadczen z ZFSS za lipiec i listopad 2018 r., ktére

zaksiegowano dopiero w grudniu.

10. Nieprzestrzeganie zapisow Instrukcji obiegu i kontroli dowodow ksiegowych:

a) ujetych w § 1 pkt 9 w zakresie:

— wskazanie daty, pod jakg dowod ma byC ujety w ksiegach rachunkowych, stosujgc

zasade memoriatu. Uchybienie to dotyczyto wigkszosci faktur, np.: za ustugi
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telekomunikacyjne nr 1906300135205 z dnia 4.07.2019r. (F30/2019 7-8),
nr 5205899291/22/2 z dnia 17.04.2019 r. (datg wptywu 2.05.2019 r.) na kwote 110 z,
nr 5205961771/22/0 z dnia 19.06.2019 r. (datg wptywu 27.06.2019 r.) na kwote 110 z,

— wskazania daty, pod jakg dowdd ma byé ujety w ksiegach rachunkowych oraz podpisu
osoby odpowiedzialnej za dekretacje, np. nr 525985224/22/0 z dnia 17.07.2019 r. na kwote
110 zt za ustugi telekomunikacyjne, nr STREFA/2019/003694 z dnia 31.05.2019 r. na kwote
123 zt za odnowienie domeny PZON, nr 525876594/22/2 z dnia 26.03.2019 r. na kwote
110 zt za ustugi telekomunikacyjne, nr FS67/03/2019 z 28.03.2019 na kwote 258,30 zt za
sprawowanie nadzoru i serwisu technicznego, faktury nr 525848429/22/0 z dnia
20.02.2019 r. na kwote 124,19 zt za ustugi telekomunikacyjne.

b) brak dekretacji na dokumencie zrodiowym, tj. fakturze nr 90/7/K/2019 z dnia 31.07.2019
r. na kwote 150 zt za badania profilaktyczne.

Cc) umieszczanie niepetnej dekretacji na dokumentach ksiegowych, dekret w przypadku
faktury nr 22400/MAG/18 z dnia 16.05.2018 r. na kwote 682,82 zt za srodki czystosci,
faktury nr 2619/11/2018 z dnia 15.11.2018 r. na kwote 196,28 zt za art. biurowe, faktury
nr 453/11/2018 z dnia 20.11.2018 r. na kwote 320,50 zt za $rodki techniczne wyposazenia
gabinetu lekarskiego, faktury nr 2087/12/2018/S2 z dnia 19.12.2018 r. na kwote 4 608 zt za
zakup laptopa jest niepetny, tj. nie zawiera wszystkich symboli kont na ktorych ujeto
powyzsze operacje w ksiegach rachunkowych.

11. Dokonywanie ksiegowania po obu stronach doktadnie tego samego konta, co jest
niezgodne z jedng z podstawowych zasad rachunkowosci — zasadg podwdjnego zapisu.
Zgodnie z ww. regutg kazda operacja gospodarcza jest ewidencjonowana na co najmniej
dwéch réznych kontach, po dwoch réznych stronach i w identycznej wartosci. Btedne
ksiegowania stwierdzono po obu stronach konta 130 tj. w sytuacji ujecia w ksiegach
rachunkowych ,zerowych wyciggéw bankowych” zapisem strona Wn konta 130 / strona Ma
konta 130 z kwotg 0,00 zt. W ten sposéb przyktadowo wprowadzono do ksigg rachunkowych
wyciggi bankowe: z rachunku dochodéw nr 52 z dnia 31.03.2019 r., z ZFSS nr 3 2 9.01.2019 r.,
nr5z28.02.2019 r. nr 7 z 31.03.2019 r., nr 9 z 30.04.2019 r., nr 16 z dnia 30.06.2019 r.

12. Niezgodne =z zapisami polityki rachunkowosci dokonywanie przeksiegowania
zrealizowanych dochoddéw oraz wydatkow na konto 800 Fundusz jednostki. W polityce
rachunkowosci zapisano, iz na odpowiedniej stronie konta 800, dokonuje sie
przeksiegowania, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222 oraz zrealizowanych wydatkédw budzetowych z konta 223.
Analiza konta 800 wykazata, ze w jednostce przeksiegowan tych dokonano w 2018 r.
w styczniu, lutym, marcu, kwietniu oraz grudniu, po prawidtowych stronach konta 800
z odpowiednig analitykg, np. Wn 223 / Ma 800-853-85321-006-01D Fundusz jednostki —
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przeksiegowanie wydatkéw budzetowych (dotacja) oraz Wn 800-853-85321-008 Fundusz
jednostki — przeksiegowania dochodow budzetowych (karty parkingowe) | Ma 222. Nastepnie
na dzien 31.12.2018 r. ujeto w ksiegach rachunkowych prawidtowymi zapisami ujeto
przeksiegowanie ,wydatkéw wykonanych w 2018 r.” np. zapisem Wn 800-853-85321-006-
01D / Ma 800-853-85321-001 Fundusz jednostki — saldo z ubiegtego roku. Natomiast
odnoszac sie do przeksiegowania dochod budzetowych dokonano nastepujgcych zapisow
ksiegowych, w tacznej kwocie 9 054,93 zt ze znakiem minus:

— Wn 800-853-8532-007 Fundusz jednostki — przeksiegowanie dochodéw budzetowych /
Ma 800-853-8531-001 Fundusz jednostki — saldo z ubiegtego roku w kwocie 5 592,93 ze
znakiem minus,

— Wn 800-853-85321-008 Fundusz jednostki — przeksiegowanie dochodéw budzetowych
(karty parkingowe) / Ma 800-853-8531-001 Fundusz jednostki — saldo z ubiegtego roku
w kwocie 3 402 zt ze znakiem minus,

— Wn 800-853-85321-009 Fundusz jednostki — przeksiegowanie dochodéw budzetowych
(duplikaty legitymaciji) / Ma 800-853-8531-001 Fundusz jednostki — saldo z ubiegtego roku
w kwocie 60 zt ze znakiem minus.

Do powyzszych zapiséw wprowadzono zapis techniczny ujemny na poszczegoélnych kontach
800 z odpowiednig analitykg, skutkujgcy wyzerowaniem sald tych kont oraz wykazania
obrotow w kwotach na minus. Obowigzujgce przepisy nie przewidujg tego typu zapisu dla
konta 800,

— Wn Ma 800-853-8531-007 Fundusz jednostki — przeksiegowanie dochodow budzetowych
/ Ma 800-853-85321-001 Fundusz jednostki — saldo z ubiegtego roku w kwocie 21 zt.

Ponadto w polityce rachunkowosci zapisano, ze przeksiegowanie wyniku finansowego z roku
ubiegtego, zapisem Wn 800 / Ma 860, nastepuje pod datg przyjecia sprawozdania
(1 kwietnia nastepnego roku). W jednostce wskazanego przeksiegowania wyniku
finansowego roku 2017 dokonano 31.12.2018 r. (dokument PK 0000000534).

13. Dokonanie 31.12.2018 r. na koncie 860 Wynik finansowy technicznych zapiséw
ujemnych po obu stronach konta w tgcznej kwocie 9 011,74 z, wykazujgc tym samym
zanizony stan obrotéw konta 860. Powyzsze dotyczyto dokonania w ksiegach rachunkowych
przeniesienia w kohcu roku przychodéw z tytutu dochoddédw budzetowych oraz pozostatych
przychodéw operacyjnych, a nastepnie dokonania technicznych zapisbw ujemnych

z zapisem ,Bilans 2018 zapis techniczny ujemny”, co przedstawia ponizsza tabela:
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konto Strona Wn Strona Ma konto
720-853-85321 8 892,00 8 892,00 860
760-853-85321 50,74 50,74 860
760-853-85321 90,00 90,00 860
860 -8871,00 -8871,00 860
860 - 50,74 -50,74 860
860 -90,00 -90,00 860

Weryfikacji poddano ponoszenie wydatkow w Swietle art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych. Narzedziem wspomagajgcym dyrektora w realizacji wymogow ww. postanowien
winien by¢ regulamin traktujgcy o sposobie ponoszenia wydatkow w jednostce. Zasady
udzielania zaméwienn publicznych w jednostce Przewodniczagca PZON wprowadzita
Zarzgdzeniem nr 7/2012 z dnia 8 sierpnia 2012 r. w sprawie Regulaminu udzielania
zamowien na dostawy i ustugi dla PZON zmienionym zarzadzeniem nr 5/2014 z dnia
13 lutego 2014 r. i nr 5/2017 z dnia 30 marca 2017 r. W regulaminie okreslono warunki
i sposob udzielania zamoéwien na dostawy i ustugi zwigzane z dziatalnoscig Zespotu
o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro. W § 10 Zarzadzenia
zapisano: ,dokonujgc wyboru pracownik kieruje sie najkorzystniejszym bilansem ceny oraz
cech zwigzanych z jakoscig dostawy (funkcjonalno$¢ parametry, techniczne) ocenionych
z uwzglednieniem potrzeb zespotu, a takze ewentualnych warunkdéw gwarancyjnych
i serwisowych. Zgodnie z Regulaminem w przypadku dostawy o szacunkowej o wartosci do
3500 zt pracownik dokonuje rozeznania rynku poprzez uzyskanie od co najmniej
2 wykonawcoéw informacji o oferowanych warunkach dostawy z uwzglednieniem kryteriow
ujetych w § 10. W przypadku dostawy o szacunkowej wartosci powyzej 3 500 zt pracownik
dokonuje rozeznania rynku poprzez uzyskanie od co najmniej 3 wykonawcéw informacji
o oferowanych warunkach dostawy z uwzglednieniem kryteriéw ujetych w § 10. Rozpoznanie
rynku w tym przedziale winno by¢ dokonane w formie elektronicznej lub pisemnej. Udzielenie
zamowienia na dostawy powyzej 3 500 zt wymaga formy pisemnej umowy.

Okreslono réwniez procedure udzielania zamowien w przedziale od 6 000 euro do 30 000 euro
jednakze w okresie poddanym kontroli takie zamowienia nie miaty miejsca w Zespole.
Wyrywkowej weryfikacji poddano zamdwienia udzielone w 2018 r. W Zespole kazdorazowo
zamoéwienia udzielane sg z zastosowaniem Regulaminu. Zauwaza sie jednak, drobne btedy
formalne tj.

e w protokole z udzielenia zamowienia na zakup materialdbw biurowych zawarto
informacje, ze koszt zakupu potrzebnych materiatdw to kwota okoto 1500 zt brutto.
Dokonano rozeznania cenowego i wybrano najkorzystniejszg oferte dokonujgc zakupu na

kwote 3 257,48 zt. W 2018 r. na zakup materiatow biurowych wydatkowano okoto 8 000 zt.

23
Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl
Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 7:36:17



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=499738

Przy czym potowa zakupéw zostata dokonana w listopadzie i grudniu z uwagi jak
odnotowano w protokole na ,dostepne s$rodki finansowe pozwalajgce na dodatkowy zakup
materiatdw biurowych”. Zauwaza sie, iz w regulaminie w zakresie szacowania wartoSci
zamowienia prawidtowo odwotano sie do art. 32-35 upzp, wobec powyzszego wartosc
szacunkowa zamowienia winna by¢ ustalona z nalezytg starannos$ciag, a podstawg ustalenia
wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo lub podlegajgce
wznowieniu w okreslonym czasie jest tgczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogodtem, albo
2) ktérych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po
pierwszej ustudze lub dostawie

e w protokole z dnia 3.12.2018 r. z udzielenia zamdwienia na ustugi sprzgtania nie
wskazano wartosci szacunkowej zamowienia i zawarto informacje o tresci: ,w rozmowie
z gtbwnym ksiegowym ustalono, iz dostepne bedg s$rodki w wymaganej wysokosci”.
W odpowiedzi na trzy wystane =zapytania o cene wpltyneta tylko jedna oferta

dotychczasowego wykonawcy ustugi z ceng 861 zt brutto z ktérym podpisano umowe.

4.2. Gospodarka majatkiem trwatym

Zgodnie z zasadami rachunkowosci obowigzujgcymi w 2018 r. w kontrolowanej
jednostce $rodki trwate stanowig srodki trwate ktérych warto$¢é poczatkowa stanowi kwote
powyzej 10 000 zt z wyjgtkiem gruntéw, ktére bez wzgledu na wartos¢ nalezy zaliczy¢ do
srodkéw trwatych. Do pozostatych Srodkéw trwatych nalezy kwalifikowa¢ majatek powyzej
2 500 zt. Zarzadzeniem z 7 maja 2019 r. wprowadzono dodatkowo uregulowania zwigzane z
wytycznymi zawartymi w piSmie Prezydenta Miasta Tychy z marca 2019 r. tj. prowadzenia
ewidencji ilosciowej dla wyposazenia:
— meble, sprzet RTV, sprzet informatyczny, kserokopiarki, sprzet fotograficzny, kamery,
sprzet audiowizualny oraz telefony komoérkowe o wartosci jednostkowej do 2 500 zt,
—  sprzet AGD o wartosci od 100 zt do 2 500 z,
—  pozostate wyposazenie o wartosci jednostkowej od 500 zt do 2 500 zt.
oraz uwzgledniajgc zasade istotnosci, ustalono, Zze wyposazenie pomieszczen
przymocowane do scian, podtdg, sufitow (typu gasnice, lampy, zaluzje, przeptywowe
podgrzewacze wody, suszarki itd.) w dacie ich nabycia ujmowane sg bezposrednio w koszty
jednostki i nie podlegajg zadnej ewidenciji.
W polityce rachunkowosci w zakresie ksiag pomocniczych uregulowano, ze konta
analityczne dla rzeczowych aktywow trwatych prowadzone sg w formie ksiegi inwentarzowej
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w placéwkach. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze PZON nie prowadzi ksigag
inwentarzowych. Ksiegi w postaci wydruku z programu ACCESS przedtozyt do kontroli CUW,
lecz tylko w zakresie Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i pozostatych
srodkéw trwatych w ujeciu ilosciowo - wartosciowym. Do kontroli nie przedtozono
ewidencji iloSciowej wyposazenia, o ktérej mowa w pismie Prezydenta Miasta Tychy
z marca 2019rr.

Stan majatku jednostki zgodnie z ewidencjg ksiegowg na dzien 31.12.2018 r. stanowit:
Srodki trwate:

e (011-853-85321-001 Urzadzenia techniczne — 116 559,84 zt

e (011-853-85321-002 Pozostate srodki trwate (grupa 8) — 8 222,76 zt

Razem konto 011 — 124 782,60 z

Pozostate srodki trwate - konto 013 — 132 271,45 zt

Wartosci niematerialne i prawne - konto 020 — 12 175,50 zt

Ustalono, ze w zal. nr 7 do zarzadzenia nr 0050/109/19 Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 27 marca 2019 r. stanowigcym informacje dodatkowe do bilansu wykazano
srodki trwate w calosci w grupie urzadzenia techniczne (czyli grupa 6) w kwocie
124 782,60 zi, co nie jest zgodne z ewidencja ksiegowa.

Globalnie wartos¢ srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych i pozostatych
srodkéw trwatych wynikajgcg z ksigg inwentarzowych jest zgodna z ksiegami rachunkowymi,
jednakze w toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze w grupie 8 ujeto w ksiegach
inwentarzowych centrale cyfrowg, ktéra winna by¢ w grupie 6 — urzgdzenia techniczne kst,
a srodki trwate o wartosci 116 559,84 zt stanowig w wigkszosci komputery, serwery i winny
by¢ ujete w grupie 4 kst — Maszyny i urzgdzenia ogolnego zastosowania.

Z uwagi na fakt, iz w Instrukcji inwentaryzacyjnej okreslono, iz inwentaryzacje srodkow
trwatych, przeprowadza sie w czestotliwosci co cztery lata, w okresie objetym kontrolg
inwentaryzacji nie przeprowadzono (ostatnia miata miejsce na koniec 2015 r.).

Do kontroli nie przedtozono:

a. Dokumentacji z inwentaryzacji w drodze spisu z natury stanéw magazynowych
ktore winny by¢ ustalane zgodnie z Instrukcjg corocznie. Zgodnie z politykg rachunkowosci
materiaty biurowe i Srodki czystosci zakupione w trakcie roku obrotowego nalezy zalicza¢
bezposrednio w koszty jednostki w momencie ich zakupu, lecz niewydane do zuzycia do
dnia 31 grudnia, podlegajg inwentaryzacji w drodze spisu z natury, wycenie oraz ujecia na
koncie 310 — Materiaty. W nastepnym roku obrotowym saldo konta 310 nalezy zaliczy¢
w koszty jednostki. Zauwaza sie, iz w dniu 21.12.2018 r. dokonano zakupu materiatow
biurowych na kwote 2 236,99 zt, a w dniu 28.12.2018 r. na kwote 518,97 zt, co stanowito

okoto 40% wydatkdw na materiaty biurowe dokonanych w 2018 r. Zgodnie z uzyskanymi
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wyjasnieniami materiaty wydano pracownikom.
b. Protokotu z inwentaryzacji w drodze weryfikacji
Powyzszym naruszono art. 26 ust.1 pkt 3 oraz art. 27 ust.1 uor oraz zapisy polityki

rachunkowosci.

4.3. Wydatki osobowe i ZFSS
Zgodnie z regulaminem organizacyjnym Zespot wykonuje swoje zadania od poniedziatku
do piagtku. Stan zatrudnienia w Zespole to 5 etatu w tym:
e Przewodniczaca,
e Sekretarz,
e Stanowisko do spraw obstugi klienta,
e Stanowiska do spraw obstugi posiedzen — 2 etaty,
Orzecznicy wchodzacy w sktad Zespotu wykonuj swoje obowigzki na podstawie umowy
zlecenia w zakresie osobistego udziatu w pracach PZON celem wydania orzeczenia.
W umowach okre$lono stawki za okreslone czynnosci. Wynagrodzenie wyptacane jest jako
iloczyn okreslonych czynnosci i ustalonych w umowie stawek. Weryfikacji poddano umowy
Zlecenia zawarte na 2019 r. w konfrontacji z harmonogramami posiedzen, rachunkami
i wyciggami bankowymi za styczen, luty, marzec 2019 . tj.:
e umowa nr 18/2019 z dnia 14.01.2019 r. zawarta z doradcg zawodowym, psychologiem,
e umowa nr 2/2019 z dnia 3.01.2019 r. z lekarzem,
e umowa nr 20/2019 z dnia 28.01.2019 r. z pracownikiem socjalnym, doradcg zawodowym,
e umowa nr 12/2019 z dnia 8.01.2019 r. z pracownikiem socjalnym,
e umowa nr 4/2019 z dnia 3.01.2019 r. z pracownikiem socjalnym,
e umowa nr 10/2019 z dnia 8.01.2019 z lekarzem pediatrg,
e umowa nr 15/2019 z dnia 9.01.2019 r. z pracownikiem socjalnym,
e umowa nr 8/2019 z dnia 7.01.2019 r. z doradcg zawodowym,
e umowa 16/2019 z dnia 11.01.2019 r. z lekarzem psychiatra,
e umowa 7/2019 z dnia 7.01.2019 r. z lekarzem,
e umowa 5/2019 z dnia 3.01.2019 r. z doradcg zawodowym, pedagogiem,
e umowa 13/2019 z dnia 9.01.2019 r. z lekarzem ortopedg wraz z aneksem nr 1/2019
z dnia 24.04.2019 .,
e umowa nr 17/2019 z dnia 8.01.2019 r. z doradcg zawodowym, psychologiem,
e umowa nr 9/2019 z dnia 7.01.2019 r. z pracownikiem socjalnym,
e umowa nr 19/2019 z dnia 15.01.2019 r. z lekarzem pediatra,
e umowa nr 14/2019 z dnia 3.01.2019 r. z doradcg zawodowym wraz z aneksem

nr 1/2019 z dnia 23.04.2019 r.,

26
Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl
Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 7:36:17



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=499738

e umowa nr 21/2019 z dnia 7.02.2019 r. z pracownikiem socjalnym.

W wyniku weryfikacji stwierdzono, iz jednemu pracownikowi za posiedzenie w dniu
8.01.2019 r. wyptacono wynagrodzenie zawyzone o koszt wydania jednego orzeczenia
tj. wydano 11 orzeczen, a wyptacono za 12 orzeczen. Zgodnie z wyjasnieniami wyptata
wynagrodzenia za jedno dodatkowe orzeczenie dotyczyta orzeczenia wydanego w dniu
19.12.2018 r. za ktére pomytkowo nie zaptacono zleceniobiorcy. Btad w wyliczeniu
wynagrodzenia zleceniodawcy stwierdzono na podstawie trzech zweryfikowanych
miesiecy rowniez w marcu. Jednemu czlonkowi skladu orzekajacego w dniu 4.03.2019
r. zanizono wynagrodzenie o stawke za dwa orzeczenia. Ponadto jednemu
zleceniobiorcy, ktéory posiada swiadczenia emerytalne i nie jest dodatkowo nigdzie
zatrudniony, przez okres od kwietnia 2018 do dnia kontroli nie naliczano, nie potrgcano
i nie odprowadzano sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz wypadkowe.
Zleceniobiorcy potrgcano tylko skladki na ubezpieczenie zdrowotne. Kontrolujagcym
przedtozono w trakcie kontroli deklaracje ZUS P ZUA - zgloszenie do ubezpieczenia
emerytalnego, rentowego i wypadkowego ww. zleceniobiorce od stycznia 2019 r. co
jednak nie zmienia faktu, ze skiladki nie byly naliczane pobierane iodprowadzane.
Zauwaza sie ponadto, iz w umowie zlecenia z tym pracownikiem zawarto niezgodnie
Z przepisami zapis o tresci ,zleceniobiorca oswiadcza, ze uzyskal uprawnienia do
swiadczenia emerytalnego w zwigzku z powyzszym nie wnosi o0 dobrowolne
ubezpieczenie spoteczne z tytutu umowy zlecenia.

Zgodnie z art. 9 ust. 4a i art. 12 ust. 1 ustawy z 13.10.1998 r. 0 systemie ubezpieczen
spotecznych - dalej u.s.u.s., zleceniobiorca majacy ustalone prawo do emerytury lub
renty podlega obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym oraz
wypadkowemu, jezeli réwnoczesnie nie pozostaja w stosunku pracy. Emeryt
wykonujacy prace tylko na podstawie umowy zlecenia z tego tytutu podlega wiec
obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym oraz wypadkowemu.
Dobrowolne jest natomiast ubezpieczenie chorobowe, co wynika z art. 11 ust. 2 u.s.u.s.
Oprocz ww. umow zawarto dwie umowy zlecenie nr 1/2019 z 2.01.2019 i 6/2019 z dnia
3.01.2019 r. na osobiste doreczanie pism i przesytek listowych pod wskazany adres, oraz
dostarczania przesytek na poczte.

Weryfikacji poddano dokumentacje zwigzang z ustalaniem wartosci odpisu podstawowego
na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, z ktérej wynika, iz wartos¢ planowanego na
2018 r. odpisu na ZFSS ustalono na kwote 7 312 zt. W mysl art. 6 ust. 2 ustawy o zaktadowym
funduszu Swiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 2191 z pdzn. zm.) réwnowarto$¢
dokonanych odpiséw i zwiekszenh na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na
rachunek bankowy funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do

27
Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl
Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 7:36:17



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=499738

dnia 31 maja tego roku przekazuje kwote stanowigcg co najmniej 75% réwnowarto$ci odpisow.
W zwigzku z powyzszym prawidtowo w dniu 28.05.2018 r. przekazano na konto ZFSS kwote
5 484 zt, a pozostatg czes¢ zgodnie z ustawg przekazano do konca wrzesnia 2018 r. tj. w dniu
28.09.2018 r. w kwocie 1 828 zt (25%). W mys| rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej zdnia 9 marca 2009 r. wsprawie sposobu ustalania przecietnej liczby
zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U. Nr
43, poz. 349) podstawe naliczania odpisu, o ktérym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zakfadowym funduszu swiadczen socjalnych, stanowi przecietna planowana
w danym roku kalendarzowym liczba zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana w korncu roku
do faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych. Zgodnie z dokumentacjg przediozong do
kontroli, po przeliczeniu stanu zatrudnienia do faktycznej liczby zatrudnionych, dokonanego
w dniu 10.12.2018 r. ustalono odpis w wysokosci 6 873 zt itego samego dnia z rachunku
ZFSS zwrécono kwote wynikajgcg z korekty, tj. 439 z. Do wyliczen przyjeto iloczyn
uwzgledniajacy: 5,63 etatow i kwote odpisu 1 185,66 zt na jednego pracownika i iloczyn
uwzgledniajacy 1 emeryta i kwote odpisu przypadajaca na emeryta w wysokosci
197,61 zt. Wyliczona wartos$¢ nie uwzglednia obnizenia do poziomu 7/8 wymiaru etatu
jednego z pracownikéw w okresie od 1.04.2018 r. do 31.03.2019 r. W wyniku weryfikacji
akt osobowych obecnych pracownikéw PZON stwierdzono, ze faktyczna przecietna
liczba zatrudnionych w pelnym i niepetnym wymiarze czasu pracy wynosita 5,54 etatu
(po przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy), ponadto uwzgledniajac takze 1 emeryta
bedacego pod opieka jednostki wysokos¢ odpisu powinna wynies¢ 6 766,17 zt. Wobec
powyzszego niewlasciwie ustalono skorygowang wartos¢ odpisu zwracajac o 106,83 zt
za mato. Ponadto nalezy podkreslié, ze zaréwno ustawa o ZFSS oraz rozporzadzenie
w sprawie ustalania przecietnej liczby zatrudnionych nie przewiduja mozliwosci
zaokraglania kwoty odpisu.

W zakresie gospodarowania $rodkami ZFSS do kontroli przedtozono obowigzujgcy od
23.06.2010 r. Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz protokoty
z zebran komisji socjalnej ZFSS w PZON Tychy. W ramach $rodkéw z ZFSS w 2018 r.
pracownikom przyznano m.in. nastepujgce swiadczenia:

1. Dofinansowanie do wypoczynku urlopowego organizowanego we wiasnym zakresie

(»wczasy pod gruszg”) oséb uprawnionych do korzystania ze Swiadczen funduszu.

2. Dofinansowanie dziatalno$ci kulturalno-oswiatowej, zaje¢ sportowo-rekreacyjnych i imprez
sportowych, na ktére pracownicy nabywajg bilety we wilasnym zakresie (w tym

w szczegolnosci do kina, do teatru, na basen, lodowisko, wystepy estradowe, koncerty,

wystawy itp.).
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3. Swiadczenia pieniezne bgdz pomoc rzeczowa w postaci paczek zywnosciowych lub
bondw towarowych z okazji Swigt Bozego Narodzenia i/lub Wielkanocnych.
Wyrywkowemu sprawdzeniu poddano ztozone wnioski o dofinansowanie ww. Swiadczen
w konfrontacji z obowigzujgcym w jednostce regulaminem ZFSS. Swiadczenia zostaty
udzielone na podstawie kompletnych wnioskow, zgodnie z obowigzujgcym regulaminem.
Zgodnie z zapisami regulaminu osoba uprawniona wystepujgca o0 przyznanie Swiadczenia
Z Funduszu winna ztozy¢ odpowiedni wniosek wraz z oswiadczeniem o dochodzie oraz inne
wiarygodne dokumenty potwierdzajgce sytuacje zyciowa, rodzinng i materialng, jesli ztozenie
takich dokumentow jest wymagane. Natomiast ztozenie oswiadczenia o dochodzie nie jest
wymagane w przypadku bylych pracownikéw (emerytéw i rencistow), pod uwage bierze
si¢ wowczas ostatnio ztozone w Zespole oswiadczenie. Rownoczesnie w obowigzujgcym
regulaminie wskazano rozwigzanie, zgodnie z ktdérym osobie uprawnionej, ktéra nie ziozy
oswiadczenia o dochodach, dofinansowanie przystuguje w najnizszej wysokosci. Nalezy
podkresli¢, ze zwrot ,socjalny" w nazwie funduszu wskazuje na podstawowg funkcje, jaka
powinien on petnié. W art. 8 ust. 1 ustawy o ZFSS wyrazona zostata podstawowa zasada
dysponowania srodkami pochodzgcymi z funduszu — w oparciu o kryterium socjalne. Oznacza

to, ze przyznawanie $wiadczen oraz wysokos$é doptat z ZFSS powinno byé uzaleznione od

sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z funduszu.

Zastosowany w obowigzujagcym w jednostce regulaminie zapis dotyczacy emerytéow
zaprzecza tej zasadzie i stawia ich w uprzywilejowanej pozycji. W 2018 r. emerytowi
pozostajgcemu pod opiekg jednostki wyptacono m.in.: $wiadczenie urlopowe — wnioskujacy nie
ztozyt odwiadczenia o aktualnych dochodach. W protokole komisja socjalna nie wskazata daty
ztozenia oswiadczenia o dochodach, ktére uwzgledniono przy ustalaniu wysokosci

przystugujgcego swiadczenia.

4.4, Realizacja wnioskéw pokontrolnych

W trakcie kontroli poddano sprawdzeniu realizacje wnioskéw sformutowanych
w wystgpieniu pokontrolnym nr DUK.1711.9.2015 z 28.08.2015 r. tj. rozpatrywanie wnioskow
z zachowaniem procedur postepowania okreslonych w art. 35 i art. 36 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017 r, poz. 1257
Z pézn. zm.).
Nalezy podkreslic, iz przepisy ww. ustawy Kpa wskazujg, iz sprawy powinny by¢ zatatwiane
bez zbednej zwitoki. Wniosek powinien by¢ rozpatrzony nie pdzniej niz w ciggu 1 miesigca od
dnia jego ztozenia. W przypadkach bardziej skomplikowanych spraw wniosek powinien by¢
rozpatrzony nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od daty jego ztozenia. O kazdym przypadku

niezatatwienia sprawy w wyzej wymienionych terminach powiatowy zespot obowigzany jest
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zawiadomi¢ wnioskodawce, podajgc przyczyny zwtoki i wskazujgc nowy termin zatatwienia
sprawy. Do termindw nie wlicza sie okresdéw zawieszenia postepowania oraz okresow
opoOznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.
W przypadku wnioskéw sktadanych po raz pierwszy o0 wydanie orzeczenia
o niepetnosprawnosci albo o stopniu niepetnosprawnosci lub o wskazaniach do ulg
i uprawnien, wnioskéw sktadanych po uptywie waznoéci przedmiotowych orzeczeh albo
wnioskéw sktadanych w zwigzku z zmiang stanu zdrowia osoby posiadajgcej orzeczenie
0 niepetnosprawnosci lub o stopniu niepetnosprawnosci, wszczecie postepowania nastepuje
z chwilg ztozenia wniosku, natomiast do terminu rozpatrzenia wniosku nie wlicza sie okresow
opo6znienia spowodowanych przez dziatanie lub zaniechanie strony (np. okresu oczekiwania
na uzupetnienie wniosku bgdz dokumentacji medycznej przez wnioskodawce). Natomiast
w przypadku ztozenia wniosku o wydanie kolejnego orzeczenia o niepetnosprawnosci lub
o stopniu niepetnosprawnosci w okresie waznosci posiadanego orzeczenia, termin
zatatwienia sprawy liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu uptywu terminu waznosci
dotychczasowego orzeczenia. W takich przypadkach wniosek powinien by¢ skfadany nie
wczeséniej niz na 30 dni przed uptywem waznosci posiadanego orzeczenia.

Kontroli poddano sprawy wszczete z dniem 8.05.2019 r. Zgodnie z przedstawiong
dokumentacjg pod tg datg zarejestrowano 13 wnioskdéw o wydanie orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci. Pie¢ spraw zostato zatatwione w terminie do miesigca tj.: sprawa nr:
PS0.4122.135.2019 rozpatrzona 4.06.2019 r., PS0.4122.137.2019 rozpatrzona
4.06.2019r., PS0.4122.136.2019 rozpatrzona 4.06.2019 r.,, nr PS0.4121.876.2019
rozpatrzona w dniu 4.06.2019 r., nr PS0O.4121.879.2019 rozpatrzona w dniu 5.06.2019 r.

e Sprawa nr PS0.4121.874.2019 zostata zatatwiona w dniu 25.06.2019 r. tj. w tym dniu
odbyto sie posiedzenie sktadu orzekajgcego i z tg datg wydano orzeczenie. Bieg terminu
zatatwienia sprawy zostat wydtuzony w zwigzku z wezwaniem strony w dniu 10.05.2019 r. do
uzupetnienia dokumentacji medycznej do dnia 4.06.2019 r. W dniu 6.06.219 r. sporzadzono
zawiadomienie 0 wyznaczeniu terminu posiedzenia komisji na 25.06.2019r..

W trzech nizej wymienionych przypadkach wydiuzenie zatatwienia sprawy upatruje sie po
stronie wnioskodawcy:

e Sprawa nr PS0.4121.880.2019 zostata zatatwiona w dniu 18.07.2019 r. Strona nie
stawita sie we wskazanym terminie tj. 18.06.2019 r. ale usprawiedliwita swojg nieobecnosé
dlatego wyznaczono w dniu 26.06.2019 nowy termin na dzien 18.07.2019r.

e Sprawa nr PS0.4121.873.2019 zostata zatatwiona w dniu 12.07.2019 r. W dniu
10.05.2019 r. wezwano strone do uzupetnienia dokumentacji medycznej do dnia 4.06.2019 r.
Dokumentacja zostata uzupetniona w dniu 24.05.2019 r. i 31.05.2018 r. W dniu 3.06.2019 r.
wystawiono zawiadomienie o posiedzeniu sktadu orzekajgcego w dniu 14.06.2019 r. Strona
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stawita sie, ale nie miata dowodu osobistego dlatego 27.06.2019 r. wyznaczono nowy termin

posiedzenia na 12.07.2019 r.

e Sprawa nr PS0.4121.875.2019 zostata zatatwiona w dniu 24.06.2019 r. tj. w tym dniu

odbyto sie posiedzenie sktadu orzekajgcego i z tg datg wydano orzeczenie. W dniu

22.05.2019 r. wyznaczono na dzien 10.06.2019 r. termin posiedzenia komisji. Strona nie

stawita sie na posiedzeniu i wyznaczono nowy termin posiedzenia na dzien 24.06.2019 r.

jednakze w dniu tym przedtozono do PZON zaswiadczenie o trwatej niezdolnosci do

stawienia sie strony i zaocznie wydano w tym dniu orzeczenie.

Pozostate cztery wnioski zostaty rozpatrzone z przekroczeniem miesiecznego terminu

okreslonego w art. 35 § 3 Kpa jednakze w dniu 22.05.2019 r. wystano zawiadomienia

do stron o niezatatwieniu sprawy w terminie i wskazywano termin rozstrzygniecia sprawy:

e Sprawa nr PS0.4121.878.2019 =zostata zatatwiona w dniu 18.06.2019r. (odbiér
8.07.2019r.),

e Sprawa nr PS0.4121.881.2019 zostata zatatwiona w dniu 13.06.2019r. (odbior
24.06.2019r.),

e Sprawa nr PS0.4121.872.2019 zostata zatatwiona w dniu 13.06.2019r. (odbior
19.06.2019r.),

e Sprawa nr PS0.4121.877.2019 zostata zatatwiona w dniu 18.06.2019r. (odbior
1.07.2019r.).

Ponadto zweryfikowano wnioski, zarejestrowane w okresie od stycznia do kwietnia
2018 r., ktorych termin rozpatrzenia zgodnie z prowadzong ewidencjg przekroczyt okres 2
miesiecy. Ogdlnie stosunek ilosci spraw zatatwionych po uptywie ww. terminu do zatatwienia
sprawy do ilosci wnioskow wptywajgcych w danym okresie przedstawia sie nastepujgco:

o styczen 2018 r. — 200 wnioskéw — 4 zatatwione w terminie powyzej 60 dni,

e |uty 2018 r. — 144 wnioski — 3 zatatwione w terminie powyzej 60 dni,

e marzec 2018 r. — 165 wnioskow — 3 zatatwione w terminie powyzej 60 dni,

o kwiecien 2018 r. — 178 wnioskow — 4 zatatwione w terminie powyzej 60 dni.

Weryfikacji poddano akta spraw, ktérych rozpatrzenie nastgpito w okresie przewyzszajgcym
60 dni:

e Sprawa PS0.4121.45.2018 — wniosek ztozono 8.01.2018 r. Z uwagi na fakt, iz pierwsze
posiedzenie ze specjalista odpowiednim dla choroby zasadniczej osoby orzekanej byto
mozliwie dopiero 2.02.2018 r., a osoba wnioskujgca 5.02.2018 r. konczyta 16 rok zycia (co
kwalifikuje jg do orzekania jako osoby niepetnosprawnej, ktéra ukonczyta 16 rok zycia), w dniu
5.02.2018 r. zawiadomiono strone o niedotrzymaniu miesiecznego terminu zatatwienia sprawy
wyznaczajgc rowniez termin posiedzenia komisji na 9.03.2018 r. W aktach brakuje

zwrotnego potwierdzenia odbioru zawiadomienia. Zgodnie z art. 39 Kpa ,organ
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administracji publicznej dorecza pisma za pokwitowaniem przez operatora pocztowego

W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481

Z pozn. zm.), przez swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy.

Posiedzenie odbylo sie w wyznaczonym terminie i 9.03.2018 r. wydano orzeczenie, ktére
strona odebrata 19.03.2018 r.

e Sprawa PS0.4121.71.2018 - wniosek zlozono 11.01.2018 r. Zawiadomieniem
Z 24.01.2018 r. poinformowano strone o niedotrzymaniu miesiecznego terminu na rozpatrzenie
sprawy rownoczesnie wyznaczajgc termin posiedzenia na 15.02.2018 r. W aktach brakuje
zwrotnego potwierdzenia odbioru zawiadomienia. Podczas posiedzenia komisji
15.02.2018 r. strone skierowano na badania specjalistyczne do Wojewddzkiego Zespotu ds.
Orzekania o Niepetnosprawnosci. Pismem z dnia 19.03.2018 r. (data wptywu 23.03.2018 r.)
WZON poinformowat o przeprowadzonych 14.03.2018 r. zleconych badaniach. Strone
zawiadomiono 19.03.2018 r. o wyznaczeniu terminu posiedzenia na 26.03.2018 r.,
w wyznaczonym dniu wydano orzeczenie, ktére zostato doreczone stronie 5.04.2018 r.

e Sprawa PS0.4121.105.2018 — wniosek ztozono 17.01.2018 r., w tredci wniosku zawarto
adnotacje, iz strona w okresie 15.02-9.03.2018 r. bedzie przebywata w szpitalu. Dopiero
28.02.2018 r. wystosowano zawiadomienie, w ktorym poinformowano strone
0 niedotrzymaniu miesiecznego terminu oraz 0 wyznaczeniu terminu posiedzenia na
19.03.2018 r. W aktach brakuje zwrotnego potwierdzenia odbioru. W wyznaczonym
terminie strona nie stawita sie¢ na posiedzeniu komisji orzekajgcej. W aktach znajduje sie
sporzgdzona przez pracownika PZON notatka, iz strona telefonicznie poinformowata PZON, ze
,Zapomniata o posiedzeniu i prosi o wyznaczenie kolejnego terminu”. W dniu 6.04.2018 r.
wystosowano zawiadomienie o0 wyznaczeniu kolejnego posiedzenia na 16.04.2018 r.
(potwierdzenie odbioru 10.04.2018 r.). W wyznaczonym terminie odbyto sie posiedzenie
komisji, czego wynikiem jest wydane orzeczenie (doreczone stronie 26.04.2018 r.).

e Sprawa PS0.4121.161.2018 — wniosek ztozono 26.01.2018 r.. W dniu 14.02.2018 .
skierowano do strony zawiadomienie o niedotrzymaniu miesiecznego terminu i wyznaczenie
terminu zatatwienia sprawy na 9.03.2018 r. W aktach brakuje zwrotnego potwierdzenia
odbioru. Kolejno w dniu 15.02.2018 r. skierowano do strony zawiadomienie o wyznaczeniu
terminu posiedzenia na 9.03.2018 r. W tym przypadku réwniez brakuje zwrotnego
potwierdzenia odbioru pisma przez strone. Z uwagi na niestawienie sie strony orzeczenie

nie zostalo wydane. Zgodnie z przepisami wskazywanymi w kazdym zawiadomieniu

0 Wyznaczeniu terminu posiedzenia niestawienie sie na posiedzenie bez usprawiedliwienia

przedtozonego w ciggu 14 dni od dnia wyznaczonego terminu posiedzenia spowoduje zgodnie

Zz art. 7 ust. 5-6 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15

lipca 2003 r. w sprawie orzekania o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci (t.j. Dz.
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U. 2 2018 r. poz. 2027) pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia”’. Nie odnotowano wptywu

usprawiedliwienia nieobecnosci na posiedzeniu komisji, a do strony skierowano
zawiadomienie, wyznaczajace termin kolejnego posiedzenia komisji na dzien 6.04.2018
r. (odebrane 25.03.2018 r.). W protokole z posiedzenia, ktére odbyto sie dnia 6.04.2018 .
wskazano, iz nie przeprowadzono rozmowy z osobg wnioskujgcg z uwagi na stan w jakim
stawita sie przed komisjg. Ponowny termin posiedzenia komisji wyznaczono na 11.05.2018 r.,
wydajgc stosowne zawiadomienie w dniu 23.04.2018 r. W aktach brakuje zwrotnego
potwierdzenia odbioru zawiadomienia. W wyznaczonym terminie odbyto sie posiedzenie
komisji w wyniku, ktérego wydano orzeczenie odmowne odebrane przez strone 19.05.2019 r.
e Sprawa PS0.4121.120.2018 — wniosek ziozono 19.01.2018 r. W dniu 23.01.2018 .
skierowano do strony zawiadomienie o koniecznosci uzupetnienia dokumentacji medycznej
w terminie do 13.02.2018 r. Pismo strona odebrata osobiscie 29.01.2018 r., a brakujgce
dokumenty uzupetnita 31.01.2018 r. Zawiadomieniem z 7.02.2018 r. odebranym osobiscie
przez strone, poinformowano o wyznaczeniu terminu posiedzenia na 28.02.2018 r.
W wyznaczonym terminie strona nie stawita sie na posiedzeniu komisji, nie odnotowano
rowniez usprawiedliwienia niestawiennictwa. Mimo braku usprawiedliwienia, przed
uptywem terminu na jego wniesienie, zawiadomieniem z 6.03.2018 r. wyznaczono
kolejny termin posiedzenia na 21.03.2018 r. (odbior osobisty 8.03.2018 r.). Na kolejnym
posiedzeniu strona réwniez sie nie pojawita, ostatecznie 11.04.2018 r. wystawiono
zawiadomienie 0 pozostawieniu sprawy bez rozpatrzenia.
e Sprawa PS0.4121.241.2018 - wniosek ztozono 8.02.2018 r., w tresci ktorego
poinformowano o uczestnictwie strony w 6 — tygodniowej rehabilitacji w okresie od 28.06.2018 r.
Dopiero zawiadomieniem z 21.03.2018 r. poinformowano strone o przesunieciu terminu
zalatwienia sprawy na 11.04.2018 r., wyznaczajgc na ten dzien termin posiedzenia komisiji.
W aktach brakuje zwrotnego potwierdzenia odbioru zawiadomienia. W wyznaczonym
terminie strona stawita sie przed komisjg orzekajgcg, wobec czego 11.04.2018 r. sporzgdzono
protokét i wydano orzeczenie, odebrane przez strone 20.04.2018 .
e Sprawa PS0.4121.281.2018 — wniosek ztozono 16.02.2018 r.,, tego samego dnia
zwrocono sie z pismem do PZON w Pile z uwagi na fakt, iz wydawat wczesniejsze orzeczenia
w latach: 2008, 2012 i 2014. Ponadto 22.02.2018 r. wystano wezwanie do uzupetnienia brakow
formalnych wniosku w terminie 7 dni od otrzymania pisma. Przesytke doreczono 23.02.2018 r.,
a na zwrotnym potwierdzeniu odbioru odnotowano, iz ,adresat zmart”. W dniu 26.02.2018 r.
PZON Tychy zwrécit sie do Wydziatu Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta Tychy z wnioskiem
o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow, w odpowiedzi uzyskano informacje, iz
wskazana osoba nie byta zameldowana na terenie miasta Tychy. W zwigzku z powyzszym
28.02.2018 r. ztozono wniosek do MSWiA. Odpowiedz potwierdzajgcg zgon strony otrzymano
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dopiero 15.05.2018 r. i tego samego dnia wydano orzeczenie o umorzeniu postepowania.

e Sprawa PS0.4121.393.2018 — wniosek zlozono 8.03.2018 r., w dniu 9.03.2018 r.
wezwano strone do uzupetnienia dokumentacji medycznej w terminie do 29.03.2018 r.
W wyznaczonym terminie wniosek zostat uzupetniony, a 9.04.2018 r. wystawiono
zawiadomienie 0 wyznaczeniu terminu posiedzenia komisji na dzieh 23.04.2018 r. Brakuje
zwrotnego potwierdzenia odbioru wystanego zawiadomienia. W wyznaczonym terminie
strona nie stawita sie przed komisjg, nie przedtozono réwniez zadnego usprawiedliwienia
nieobecnosci. Mimo, iz nie uptynat 14-dniowy termin na przediozenie usprawiedliwienia
wyznaczono kolejny termin posiedzenia na 17.05.2018 r., o ktéorym strona zostata
poinformowana 4.05.2018 r. (zwrotne potwierdzenie odbioru). W wyznaczonym terminie
strona ponownie nie stawita sie przed komisjg orzekajgcg, nie przedtozyta rowniez zadnego
usprawiedliwienia, wobec czego wydano zawiadomienie o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia.

e Sprawa PS0.4121.394.2018 — wniosek zlozono 8.03.2018 r. W dniu 9.03.2018 r.
wezwano strone do uzupetnienia dokumentacji medycznej w terminie do 29.03.2018 r.
Dokumentacja zostata uzupetniona 26.03.2018 r., w dniu 10.04.2018 r. wystosowano do strony
zawiadomienie o0 wyznaczeniu terminu posiedzenia na dzien 24.04.2018 r. Brakuje
zwrotnego potwierdzenia odbioru zawiadomienia. Zgodnie z zapisami protokotu
Z posiedzenia strona nie stawita sie przed komisja w wyznaczonym terminie. Mimo
przystugujagcego 14-dniowego terminu na usprawiedliwienie nieobecnosci majacego
wplyw na ewentualne pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia, juz nastepnego dnia
wystawiono zawiadomienie o wyznaczeniu kolejnego terminu posiedzenia komisji
orzekajacej na dzien 15.05.2018 r. Z kolejnego protokotu komisji wynika, iz strona ponownie
w wyznaczonym terminie nie stawita sie na posiedzeniu. Wobec powyzszego 6.06.2018 r.
wydano zawiadomienie o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

e Sprawa PS0.4121.552.2018 — wniosek zlozono 9.04.2018 r. Zawiadomieniem z dnia
7.05.2018 r. poinformowano strone o niedotrzymaniu miesiecznego terminu na rozpatrzenie
sprawy z uwagi na brak mozliwosci zorganizowania posiedzenia komisji w sktadzie wymaganym
odpowiednimi przepisami i wyznaczenie terminu zatatwienia sprawy na 8.06.2018 r.
W dokumentacji brakuje zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki. W zawiadomieniu
z 23.05.2018 r. poinformowano strone o0 wyznaczeniu terminu posiedzenia komisji na
8.06.2018 r., w tym przypadku réwniez brakuje zwrotnego potwierdzenia odbioru
przesytki. W wyznaczonym terminie strona stawita sie przed komisjg orzekajgcg, na dowod
czego sporzgdzono protokét i wydano orzeczenie.

e Sprawa PS0.4121.603.2018 — wniosek ztozono 16.04.2018 r., W dniu 20.04.2018 r.
wezwano strone do uzupetnienia dokumentacji medycznej w terminie do 15.05.2018 r.
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Dokumentacje uzupetniono 16.05.2018 r., a 21.05.2018 r. zawiadomiono strone o wyznaczeniu
terminu posiedzenia na 12.06.2018 r. W dokumentacji brakuje zwrotnego potwierdzenia
odbioru zawiadomienia. Z protokotu posiedzenia, ktére odbyto sie w wyznaczonym terminie
wynika, iz strona nie stawita sie przed komisjg. Mimo przystugujacego 14-dniowego terminu
na usprawiedliwienie nieobecnosci majgcego wplyw na ewentualne pozostawienie
wniosku bez rozpatrzenia, 19.06.2018 r. wystawiono zawiadomienie o wyznhaczeniu
kolejnego terminu posiedzenia komisji orzekajacej na dzien 3.07.2018 r. W kolejnym
wyznaczonym terminie strona nie stawita sie przed komisjg orzekajgca, wobec czego
przedmiotowy whiosek pozostawiono bez rozpatrzenia.
e Sprawa PS0.4121.611.2018 — wniosek zlozono 18.04.2018 r. W dniu 20.04.2018 r.
wezwano strone do uzupetnienia dokumentacji medycznej w terminie do 15.05.2018 r.
Wezwanie odebrano 24.04.2018 r. i przed uptywem wyznaczonego terminu w dniu 9.05.2018 r.
uzupetniono dokumentacje. Zawiadomienie o wyznaczeniu terminu posiedzenia na 8.06.2018
r. wystawiono 21.05.2018 r. W dokumentacji brakuje zwrotnego potwierdzenia odbioru
przesyltki. Jak wynika z protokotu komisji orzekajgcej strona nie pojawita sie na posiedzeniu
w wyznaczonym terminie, jednakze 12.06.2018 r. usprawiedliwita swojg nieobecnosc, wobec
czego zawiadomieniem z 25.06.2018 r. wyznaczono termin kolejnego posiedzenia na
13.07.2018 r. W kolejnym wyznaczonym terminie strona nie stawita sie przed komisjg
orzekajgca, nie przediozyta rowniez zadnego usprawiedliwienia wobec czego wniosek
pozostawiono bez rozpatrzenia.

Analizujgc powyzsze przypadki stwierdzono, iz zrealizowano wnioski pokontrolne
w zakresie informowania strony postepowania o0 niemoznosci zafatwienia sprawy
w ustawowym terminie o czym traktuje art. 36 ustawy Kpa. W zakresie dotrzymywania
terminéw, jak pokazuje analiza ww. spraw wystepuja przypadki nieuzasadnionego
wydtuzania postepowania. Przede wszystkim zauwaza sie brak prawidlowego
doreczania pism, poprzez wysylke korespondencji listem zwyklym zamiast zgodnie
z przepisami Kpa za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Powyzsze dziatanie jednostka
usprawiedliwia wprowadzeniem oszczednosci w zwigzku z wysokimi kosztami optat
pocztowych. Nalezy podkreslic, iz prawidtowe doreczenie pism zapewnia wlasciwy przebieg
postepowania administracyjnego oraz mozliwoS¢ realizacji uprawnien procesowych
uczestnikow tego postepowania. Stanowi réwniez gwarancje praw przystugujgcych stronom
uczestniczagcym w postepowaniu. W przypadku niestawiennictwa wnioskodawcy
w wyznaczonym terminie przed komisja orzekajaca, jednostka nie jest w posiadaniu
dowodu potwierdzajacego doreczenie zawiadomienia, w ktéorym zawarto pouczenie, ze
niestawienie sie na posiedzenie bez usprawiedliwienia przedtozonego w ciggu 14 dni od

dnia wyznaczonego terminu posiedzenia spowoduje zgodnie z obowigzujacymi
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przepisami pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Wobec czego wystawiane jest
kolejne zawiadomienie, wyznaczajgce nowy termin posiedzenia komisji orzekajgcej co
dodatkowo wydtuza procedure. Taki sposéb powoduje podwojenie kosztow wysytki
i rownoczesnie prowadzi do opéznienia rozpatrzenia wnioskéw innym oso6b
oczekujacych na wydanie orzeczenia. Zgodnie z wyjasnieniami udzielonymi kontrolujgcym,
orzecznicy realizujg swoje zadania na podstawie umow zlecen dlatego terminy posiedzen sg
uzgadniane biorgc pod uwage ich dyspozycyjnos¢ w proponowanych terminach przy
jednoczesnym uwzglednieniu innych zobowigzah zawodowych. Ponadto Zespdt nie
dysponuje wystarczajgca liczbg pomieszczen ani wystarczajgca liczbg personelu do obstugi
wszystkich sktadoéw orzekajgcych jednoczesnie co kazdorazowo wydtuza czas
procedowania.

Uchybienie terminom zatatwienia spraw Przewodniczgca upatruje, rowniez we

wzroscie sktadanych wnioskow, co przedstawia ponizsze zestawienie:

Zadanie 2018 13.09.2018 | 13.09.2019
Liczba przyjetych wnioskow o ustalenie
2487 1718 1978
stopnia niepetnosprawnosci
Liczba wydanych orzeczen 2347 1660 1853
llos¢ wydanych legitymacji 1178 788 981
llos¢ wydanych kart parkingowych 421 305 352

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokét sktada sie z 37 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

— Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art.
8 ust. 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1429).

Protokdt sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce, tj. w Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci w Tychach, drugi

w Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy.
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5. Pouczenie

Dyrektor kontrolowanej jednostki mgr | BB oraz Dyrektor Centrum Ustug

Wspolnych Miasta Tychy mgr | N NN Zosta!y poinformowane o prawie do
ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 16.10.2019 .

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp.

Imie i nazwisko, Stanowisko

Podpis i pieczatka

1.

B - - z-\odniczaca
Powiatowego Zespotu ds. Orzekania

o Niepetnosprawnosci

- I

I - Dyrcktor Centrum
Ustug Wspadlnych Miasta Tychy

- I

I - Giowna Ksiegowa

Centrum Ustug Wspélnych Miasta Tychy

B - \oczcinik Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy

. Inspektor Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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