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ZGŁOSZENIE (REJESTRACJA) ZGONU URZĄD STANU CYWILNEGO 

al. Niepodległości 49, 43-100 Tychy 

poniedziałek, wtorek, środa  7:30 – 15:30, czwartek 7:30 – 17:30, piątek 7:30 – 13:30 

 

OGÓLNY OPIS 

 zgon osoby należy zgłosić najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia zgonu 

 jeżeli zgon nastąpił wskutek choroby zakaźnej, zgłoszenie powinno nastąpić 
w ciągu 24 godzin od zgonu 

 do zgłoszenia zgonu są obowiązani w kolejności:  

− pozostały małżonek 

− krewni zstępni 

− krewni wstępni 

− krewni boczni do czwartego stopnia pokrewieństwa 

− powinowaci w linii prostej do pierwszego stopnia 

 akt zgonu sporządza się na podstawie karty zgonu 

 zgłoszenie zgonu dokonuje się w urzędzie stanu cywilnego właściwym ze 
względu na miejsce zgonu lub miejsce znalezienia zwłok 

 

JAKIE DOKUMENTY 
SĄ WYMAGANE? 

 karta zgonu wydana przez lekarza  

 dowód osobisty osoby zmarłej, ważny paszport 

 dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon 

 pełnomocnictwo – w przypadku ustanowienia pełnomocnika (oryginał lub 
urzędowo potwierdzona kopia) wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowe 

 

W JAKI SPOSÓB 
ZŁOŻYĆ 
DOKUMENTY? 

Wymagane dokumenty należy złożyć w urzędzie osobiście: 

 od poniedziałku do piątku w godzinach jego pracy 

 w soboty od godz. 8:00 do 10:00 
 

OPŁATY 
Postępowanie nie podlega opłatom 
W przypadku złożenia pełnomocnictwa – opłata skarbowa  w wysokości 17 zł. 

 

TERMIN I SPOSÓB 
ZAŁATWIENIA 
SPRAWY 

 sporządzenie aktu zgonu następuje niezwłocznie, w dniu zgłoszenia 

 odpis aktu zgonu wydawany jest bezpośrednio po sporządzeniu aktu zgonu  

 jeżeli zgon osoby nie został zarejestrowany w dniu jego zgłoszenia w związku 
z niedostępnością rejestru stanu cywilnego, niezwłocznie po dokonaniu jego 
rejestracji osobie zgłaszającej zgon są wydawane dwa odpisy skrócone aktu 
zgonu 

 

INFORMACJE NA 
TEMAT PRZEBIEGU 
SPRAWY 

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy można uzyskać kontaktując się 
z urzędem: 

 osobiście 
Urząd Stanu Cywilnego  
Aleja Niepodległości 49  
43-100 Tychy 
pokój 316 

 telefonicznie 
(32) 776-33-16, 776-33-46 

 

CZY MOŻNA SIĘ 
ODWOŁAĆ? 

Tryb odwoławczy nie występuje 

 

PODSTAWA PRAWNA 

 ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego  

 Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie 
wzorów dokumentów wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego  

 Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 lutego 2015 r. w sprawie wzoru 
karty zgonu  
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DANYCH 
OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, 
str. 1) – dalej RODO informuję, że: 
1. Administrator 
Administratorem Państwa danych osobowych jest Kierownik Urzędu Stanu 
Cywilnego w Tychach z siedzibą w Urzędzie Miasta w Tychach, al. 
Niepodległości 49, 43-100 Tychy. 
2. Inspektor Ochrony Danych 
W sprawach związanych z Państwa danymi osobowymi należy kontaktować 
się z Inspektorem Ochrony Danych (IOD), w następujący sposób – 
listowanie na adres Administratora lub za pośrednictwem poczty 
elektronicznej pod adresem: iod@umtychy.pl. 
3. Cel i podstawy przetwarzania 
Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w związku z realizacją 
obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO) oraz wykonywaniem przez Administratora zadań realizowanych w 
interesie publicznym lub sprawowania władzy publicznej powierzonej 
Administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).  
Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celach związanych 
z rozpatrzeniem sprawy i odbywa się w   oparciu  o przepisy prawa, 
w szczególności na podstawie przepisów Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. 
Prawo o aktach stanu cywilnego oraz Ustawy z dnia 17 października 2008 r. 
o zmianie imienia i nazwiska. 
Podanie danych kontaktowych w zakresie nieokreślonym przepisami prawa, 
zostanie potraktowane jako zgoda na przetwarzanie tych danych 
osobowych. Wyrażenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgodę 
tak wyrażoną można odwołać w dowolnym czasie. 
4. Odbiorcy danych osobowych 
Państwa dane osobowe mogą być przekazane wyłącznie podmiotom, które 
uprawnione są do ich otrzymania przepisami prawa. Ponadto mogą być one 
ujawnione podmiotom, z którymi Administrator zawarł umowę na 
świadczenie usług serwisowych dla systemów informatycznych 
wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu oraz usług związanych 
z konserwacją i oprawą ksiąg stanu cywilnego. 
5. Okres przechowywania danych 
Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający 
z przepisów prawa, w szczególności: Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. -
Prawo o aktach stanu cywilnego oraz Rozporządzenia z dnia 18 stycznia 
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych. 
100 lat-akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego 
dotyczące aktu urodzenia. 
80 lat- akty małżeństwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu 
cywilnego dotyczące aktu małżeństwa i zgonu. 
W przypadku wyrażonej przez Państwa zgody na wykorzystywanie danych 
kontaktowych dla celów poinformowania na jakim etapie jest prowadzona 
sprawa, dane  te będą przechowywane do momentu jej odwołania lub 
realizacji celu, który został w niej wskazany. 
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6. Prawa osób, których dane dotyczą 
Ma Pan/Pani prawo do: 

 dostępu do danych osobowych, w tym uzyskania kopii tych danych; 

 żądania sprostowania (poprawienia) danych osobowych; 

 żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia 
zapomnianym), w przypadku gdy: 

− dane nie są już niezbędne do celów, dla których były zebrane lub 
w inny sposób przetwarzane; 

− nie ma podstawy prawnej do przetwarzania danych osobowych; 

− wniesiono sprzeciw wobec przetwarzania i nie występują nadrzędne 
prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania; 

− dane przetwarzane są niezgodnie z prawem; 

− dane muszą być usunięte, by wywiązać się z obowiązku 
wynikającego z przepisów prawa. 

 żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych. 

 żądania sprzeciwu wobec przetwarzania danych – w przypadku, gdy 
łącznie spełnione są następujące przesłanki: 

− zaistnieją przyczyny związane z Pani/Pana szczególną sytuacją; 

− dane przetwarzane są w celu wykonania zadania realizowanego 
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 
publicznej powierzonej Administratorowi, z wyjątkiem sytuacji, 
w której Administrator wykaże istnienie ważnych prawnie 
uzasadnionych podstaw do przetwarzanie danych osobowych, 
nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane 
dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony 
roszczeń; 

 wniesienie skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
w przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem 
przetwarzaniu  danych osobowych w USC w Tychach (na adres Urzędu 
Ochrony Danych osobowych, ul. Stawki 2,00-193 Warszawa) ; 

 wycofania zgody w dowolnym momencie – w stosunku do danych 
przetwarzanych na jej podstawie; 

7. Informacja o wymogu podania danych 
Przesłanką przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa, 
dlatego podanie przez Państwa danych osobowych jest obowiązkowe. 
Wyjątkiem są dane kontaktowe (numer telefonu), podane przez Państwa 
dobrowolnie. 
8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie 
Dane przez Państwa udostępnione nie będą podlegały 
zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o którym mowa 
w RODO. 
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