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Protokot kontroli problemowej archiwum zakladowego

Urzedu Stanu Cywilnego w Tychach

43-100 Tychy
Al Niepodleplosci 49

Podstawe prawng przeprowadzang) kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy 2 dnia
I4 lipca 19831, o naredowym zasobie archiwalnyvm i archiwach (Dz.U. Nr 38, poz. 173 z poin. zm.),

I. Informacje wstepne

|, Rontrole przeprowadzita w dniu 27 sierpnia 2014 r._. starszy archiwista

wo Architwum Panstwowym w Katowicach Oddzial w Pszezynie. nr upowaznienia do kontroli

D103 182014, w obecnosci kierownika USC, pani Jolanty Muchy.

]

Jednostka kontrolowana zostala utworzona w 1946 1,

Organem nadrzednym jednosiki jest Wojewoda Slaski.

3. - statut kontrolowanej jednostki: Uchwala nr 501710002 Rady Miasta Tychy z dnia 3 grudnia
2002 r. w sprawie statutu miasta Tychy (ostatnia zmiana: Uchwata ne XI11/250/11 Rady Miasta
Twehy z dnia 24 listopada 2011 r.),

- regulamin organizacyiny kontrolowane] jednostki: Zarzadzenie nr 120/47/13 Prezydenta Miasta
Tvchy z dnia 30 sierpnia 2013 r. w sprawie szczegolowego regulaminu organizacyjnego Urzedu
Stanu Cywilnego.

- akt powolujacy koordvnatora czvnnosei kancelaryvinych: Zarzadzenie nr 120/4/11 Prezvdenta Miasta
Tvchy z dnia 24 stycznia 2011 .

Zmiany organizacyvine w przesziosci: Urzad Stanu Cywilnego w Tvchach zostal utworzony w 1874 1.,
jako Standesamt Tichau, Obecny Urzad zostat powolany dekretem z 23 wrzednia 1945 roku Prawo
o aktach stanu cywilnego. W ramach obecnyeh granic administracvjnych miasta Tvchy
funkcjonowaly trzy Urzedy Stanu Cyvwilnego: w Cielmicach, Paprocanach i Tychach.

4, Jednostka kontrolowana jest od - - w stanie -------=-----

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-17 20:27:34



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496389

3. Ostamig kontrole archiwum panstwowe preeprowadzilo w 2011 1,

6. Archiwum zakladowe byvio takze kontrolowane w dniach - przez -

W jednostee kontrolowane) obowiazujy przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione z archiwum

panstwowyim:

a) instrukcja kancelaryina, wprowadzona rezporzadzeniem Prezesa Radyv Ministrow z dnia
18 styeznia 2011 r.w sprawie instruke]i kancelaryne], jednolitvel rzeczowych wykazow akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji | zakresu dzialania archiwow zakladowych,

by jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzona rozporzadzeniem: jow.

¢} instrukeja archiwalna, wprowadzona rozporzadzeniem: jow.

d) inne normatvwy kancelaryino-archiwalne obowiazujace w dnin kontroli: Ustawa z dnia

29 wrzesnia 1986 r, Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U, 1986 nr 36 poz. 180 ze emianami),

II. Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepisow kancelaryino-archiwalnyeh, szezegolnie w zakresie poprawnosci klasyfikag)i
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosei [ regularnodel przekazywania jej do archiwum
zaktadowego: przepisy sq stosowane prawidtowo,

2. Zhidr dokumentacji
Woarchiwum zakladowym jest przechowywana:

a)  dokumentacia wilasna

- aktowa:
kategorii A" w ilosei 139.56 mb, z lat 1874-2013
kategorii .B” w ilosci - mb, -,
w tym kategorii LJBES(7 lub |B-30" - mb, z lat-
nierozpoznana w ilodel - mh, z lat -
- techniczina: brak
- efekrronfczia na nosnibacl magnetveznech {opivezmeeh: hrak
- kartograficzoa: brak
cicliowizialna (nagrania. fotografie. filmyi: brak
< hlizsze informacie o zhiorze dokumentacii;
ksiegi urodzen, malzenstw. zgondw USC Tyehy, USC Cielmice, USC Paprocany. wioropisy.
skorowidze. akla zbiorowe, ksigai tlumaczone, ksiegi specjalne — akta odtwarzane na podstawie

decvzji Prezvdium Powiatowej Rady Narodowej w Tychach.

b) dokumentacja_odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespolow akt i datv skrajne, iloéé mb,

jednostek archiwalnveh lub inwentarzowych, w podziale na kategorig . A™ i kategorig .B™.

a takie — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacii. jak w punktach 11.2.a) -
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i
a,

fi.

¢) dokumentacja zdeponowana /obea’: (jak w punkeie 11.2.h) -

Zbior dokumentacji obejmuje ogdlem 139.56 mb, w tym**)
- kategoria A" [39.56 mb
- kategoria ,B” mh
W vm:
- kategoria BE3D -mb

Stan zbioru: metraz nieznacznie sig zwigkszyl. Zbidr jest w dobrym stanie fizycznym.

Materialy archiwalne podlegajqce przejeciu przez archiwum  paistwowe. zgodnie z § 10
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzednia 2002 r. w  sprawie postepowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialow archiwalnych do archiwow  panstwowyeh (Dz.U. Nr 167, poz. 1373) oraz § 28
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r.
w sprawie szezegblowyeh zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia Ksige
stanit cywilnego. ich kontroli. przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordw akidw stanu
cywilnego, ich odpisow, zaswiadezen i protokotdw (Dz. U. 136, poz. 884). obejmuja 1.4 mb z lat
1874-1912.

Stan wporzadkowania zbioru dokumentacji: akta uporzadkowane sa we Urzedow USC, w ukladzie
reeczowo-chronologicznym.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana w - r. po zasiegnicciu
opinii archiwum panstwowego - przez - w sposoh prawidlowy | -

Ewidencja

lednostka kontrolowana prowadei nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawezo-odbiorczyeh Nie,

by spisy zdawczo-odbioreze Nie, w podziale na kategorie A7 1 B Nie,

¢} spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego Tak,

d)  spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalne] Tak,

e) ewidencje wypozyczen Nie,

f) inne srodki ewidencyine: system informatyezny TECHNIKATT

Ocena prowadzenia ewidenc)i: ewidencja zgodna z ohowigzujacymi przepisami w USC,

. Migjsca przechowywania dokumentacji: archiwum podrecene USC.
. Udostepnianic aki: nie udostepnia sig.

. Brakowanie dokumentag)i niearchiwalney: 2014 1,

Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie.

. Przekazywanie materiatow archiwalnych do archivwum panstwowego: w 2014 1,

1. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest pani - kierownik

LISC,

L)
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Woarchiwum zatrudnieni sg takze: na pefnvm etacie - osoba{y). na pol etaiy - osoba(v), w inngj

formie - osoba(y). posiadajacaly) ukoficzony w -r. kurs archiwalny stopnia-

|5, Warunki pracy w archiwum zakladowym: materiafy archiwalne przechowuje sie w pomieszezeniach
przy pokojach komorki merytorveznei, adzie waninki pracy sg dobre,

16. Lokal archiwum zakladowego: dokumentacja znajduje sie w budynku Urzedu Miasta, Pomieszezenia
zabezpieczone sa przed wlamaniem i pozarem Systematycznie mierzone sa temperatura i wilgoinose,

I7. Inne ustalenia kontreli (m.in. oswiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie}: -

18. Wykonanie zalecern pokontrolnych z poprzednio  przeprowadzonej kontroli przez archiwum
panstwowe,

Lalecenia wykonano,

II1. Nie wydaje si¢ zalecenn wynikajacych z ustalen biezgcej kontroli.

Protokol podpisali:

Lataczniki:

Protokot sporzadzono w 3 epe.

egz. nr | - jednostka kontrolowana

ggz. nrl - AP w Katowicach

gpz.onr - APW Katowicach Oddzial w Pszezvnie
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