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DUK.1711.4.2021

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Przedszkolu nr 20 im. Karlika i Karolinki w Tychach

oraz w Miejskim Centrum Os$wiaty w Tychach w zakresie obstugi finansowo — ksiegowej ww.
jednostki w dniach od 25.02.2021 r. do 19.03.2021 r. przez mgr Agnieszke Olak, naczelnika
Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz mgr Anne Wardzinska, inspektora Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznien nr: 0052.1/6/21, 0052.1/7/21

z 18 lutego 2021 r. wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé gospodarka majatkiem trwatym oraz gospodarnosci

i celowosci dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi w okresie od 1.01.2019 r.

do dnia kontroli.

1.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713
z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920),
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305),
Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217
z poézn. zm.),

Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy.
Dane identyfikujace jednostke

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713
z poézn. zm.),

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920),

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1327
z pézn. zm.).

Statut Przedszkola nr 20 im. Karlika i Karolinki w Tychach.
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1. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Przedszkole nr 20 im. Karlika i Karolinki miesci sie w budynku przy ulicy Katowickiej
102a w Tychach. Przedszkole jest placowkg publiczng, nieferyjng. Do Przedszkola
uczeszczajg 143 dzieci wramach 6 oddziatdow. Organem prowadzgcym przedszkole jest
Miasto Tychy, a nadzér pedagogiczny nad nim sprawuje Slgski Kurator Os$wiaty
w Katowicach. Przedszkole jest jednostka organizacyjng dziatajgcg w formie jednostki
budzetowej, ktorej obstuge finansowo — ksiegowg prowadzi Miejskie Centrum Oswiaty
w Tychach.

Zgodnie z uchwatg nr XXI1/393/2016 z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie powierzenia
prowadzenia wspolnej obstugi szkoét i placéwek oswiatowych, dla ktérych organem
prowadzacym jest miasto Tychy, od dnia 1 stycznia 2017 r. obstuge finansowo — ksiegowa,
prawng i informatyczng Przedszkola nr 20 w Tychach, powierzono jednostce obstugujgcej,
tj. Miejskiemu Centrum Oswiaty w Tychach, utworzonemu z dniem 1 wrzesnia 2016 r. na
podstawie uchwaty nr XXI11/394/16 Rady Miasta Tychy z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie
utworzenia jednostki organizacyjnej miasta Tychy o nazwie ,Miejskie Centrum Oswiaty
w Tychach” inadania jej statutu. Zgodnie z ww. uchwatg MCO w Tychach zapewni
jednostkom obstugiwanym wspding:

a) obstuge finansowo — ksiegowa, w tym realizacje w catosci obowigzkéw z zakresu
rachunkowosci i sprawozdawczosci,

b) obstuge prawna,

c) obstuge informatyczng w zakresie:

—  serwisowania sprzetu komputerowego,

—  zapewnienia dostepu do systemdéw informatycznych wspierajgcych realizacje zadanh
statutowych  jednostek  obstugiwanych, podlegajgcych  nadzorowi  organu
prowadzgcego te jednostki,

d) jednostkom wymienionym w zatgczniku nr 3 wspdlng obstuge w zakresie powierzenia
wykonywania zadan stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy specjalistom spoza

zaktadu pracy.

2. Kierownictwo jednostki:

e mgr Elzbieta Jedryka — Dyrektor Przedszkola nr 20 im. Karlika i Karolinki w Tychach
od 1.09.2017 r. do nadal,

e mgr Dorota Gnacik — Dyrektor Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach od 1.09.2016 r.
do nadal,

e mgr Kornelia Gzik-Lisiecka — Gtéwna Ksiegowa Miejskiego Centrum Oswiaty
w Tychach od 1.11.2016 r. do nadal,
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mgr Maria Barnus — specjalista realizujgcy =zadania gtéwnego ksiegowego
w Przedszkolu nr 20 im. Karlika i Karolinki w Tychach w okresie od 18.09.2017 r. do
nadal.

Dokumentacja poddana kontroli

Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnosc¢ jednostki,

Sprawozdania Rb-28S, Rb-27S oraz Rb-N i Rb-Z za okresy wskazane w protokole,
Sprawozdanie finansowe za 2019 .,

Zestawienia obrotéw i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

Wyrywkowo dokumenty zrodtowe, wyciggi bankowe dotyczace poniesionych wydatkow
w 20192020 r.,

Kartoteki wynagrodzen i akta osobowe pracownikow, ktérzy otrzymali nagrody
jubileuszowe oraz ekwiwalenty za niewykorzystany urlop w 2019 r. i 2020 r.,
Wyrywkowo dziennik za 2019 r. oraz 2020 r.,

Dokumentacja zwigzana z udzielonymi zamédwieniami publicznymi,

Dokumentacja zwigzana z ustaleniem odpisu na ZFSS w 2020 r. oraz wyrywkowo
dokumentacja dotyczgca gospodarowaniem srodkami Funduszu w 2019 r.
Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej inwentaryzaciji,

Dokumentacja dotyczgca realizacji obowigzku kierownika jednostki w zakresie
realizacji postanowien zarzgdzenia nr 0050/418/19 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 24
grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury postepowania
w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych w jednostkach organizacyjnych miasta Tychy

i komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy.

Ustalenia kontroli

. Ksiegowos$¢ i sprawozdawczos¢ jednostki

Dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki uregulowano m.in. nastepujgcymi unormowaniami

wewnetrznymi:

Zarzadzeniem nr 9/2018 Dyrektora Przedszkola nr 20 im. Karlika i Karolinki w Tychach

zdnia 22.05.2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych Przedszkola nr 20 im. Karlika i Karolinki w Tychach wraz

Zz aneksami,

Zarzgdzeniem nr 8/2018 Dyrektora Przedszkola nr 20 im. Karlika i Karolinki w Tychach

z dnia 14.05.2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynagradzania pracownikow

samorzgdowych zatrudnionych na podstawie umowy o prace wraz z aneksami,
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e Zarzadzeniem nr 7/2018 Dyrektora Przedszkola nr 20 im. Karlika i Karolinki w Tychach
z dnia 14.05.2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Przedszkola nr 20 im.
Karlika i Karolinki w Tychach wraz z aneksami,

e Zarzadzeniem nr 22/2019 Dyrektora Przedszkola nr 20 im. Karlika i Karolinki
w Tychach z dnia 28.11.2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro

e Zarzadzeniem nr 021/10/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum Os$wiaty w Tychach
zdnia 16.04.2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci wraz
Z zatgcznikami:

— Zalgcznik nr 1 — Zasady (polityka rachunkowosci),

— Zatacznik nr 2 — Instrukcja kasowa,

— Zalgcznik nr 3 — Instrukcja inwentaryzacyjna,

wraz z zarzadzeniami zmieniajgcymi: nr 021/14/2018 z dnia 25.05.2018 r., nr 021/17/2018
zdnia 9.07.2018 r., nr 021/29/2018 z dnia 27.08.2018 r., nr 021/19/2019 z dnia
11.03.2019r., nr 021/28/2019 z dnia 29.04.2019 r. oraz nr 021/46/2019 z dnia
19.08.2019rr.

e Zarzadzeniem nr 021/30/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach
z dnia 27.08.2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzgdzania, kontroli i obiegu
dowodow ksiegowych w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach i w jednostkach
obstugiwanych wraz z zarzgdzeniami zmieniajgcymi nr 021/52/2019 Dyrektora Miejskiego
Centrum Oswiaty z dnia 30.08.2019 r. oraz nr 021/57/2020 z dnia 4.11.2020 r.

Dokonujgc kontroli sprawozdawczosci budzetowe] jednostki weryfikacji poddano
sprawozdania RDb-28S w zakresie planu, zaangazowania, wydatkéw wykonanych
i zobowigzan z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych za:

e I, IV kwartat 2019 .,
e |, IV kwartat 2020 .
W wyniku przeprowadzonej weryfikacji danych wykazanych w ww. sprawozdaniach

z przedtozonymi do kontroli zestawieniami obrotow i sald nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Wydatki poniesione przez jednostke zgodnie z miesiecznym sprawozdaniem
budzetowym Rb-28S za 2019 r. oraz 2020 r. wynosity w ramach poszczegdlnych

rozdziatow odpowiednio:
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q Wydatki wykonane | Wydatki wykonane
Rozdziat 2019r. w 2019 .

80104 — Przedszkola 1540 939,82 1672 593,07
80146 — Doksztafcanie i doskonalenie nauczycieli 5 032,29 5 803,00
80149 — Realizacja zadan wymagajagcych stosowania specjalnej
organizacji nauki i metod pracy dla dzieci w przedszkolach,
oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych i innych 2242189 653537
formach wychowania przedszkolnego
Razem: 1 568 394,00 1684 931,44

Ze sprawozdan Rb-28S za 2019 r. oraz 2020 r. wynika, ze wydatki zrealizowane ze
Srodkéw budzetowych na wynagrodzenia osobowe i dodatkowe wynagrodzenia roczne
wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy oraz odpisami na ZFSS
stanowity najwiekszy udziat w strukturze wydatkéw wynoszgcy odpowiednio 84,68 %
oraz 87,04 %.

Dokonujgc kontroli sprawozdawczosci budzetowej jednostki weryfikacji poddano
sprawozdania kwartalne Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow diuznych oraz poreczen
i gwarancji za wskazane okresy. W sprawozdaniach tych nie wykazano zobowigzan
wymagalnych, co znalazto potwierdzenie w dokumentacji zrédtowej poddanej kontroli.

Za powyzsze okresy sprawozdawcze weryfikacji poddano réwniez sprawozdania
budzetowe Rb-27S nie stwierdzajac nieprawidtowosci.

Uzyskane dochody budzetowe zgodnie z miesiecznym sprawozdaniem budzetowym

Rb-27S za grudzien 2019 r. oraz 2020 r. przedstawiajg sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA DOCHODY WYKONANE
Dzial|Rozdziat Paragraf 2019 rok 2020 rok
0660 Wptywy z optat za korzystanie z wychowania 31.800,00 | 20 851,00
przedszkolnego
Whplywy z optat za korzystanie z wyzywienia
0670 w jednostkach realizujgcych zadania z zakresu 138 043,00 | 97 484,03
wychowania przedszkolnego
801 | 80104 | 0690 | Wptywy z réznych optat 121,55 112,71
0920 Wptywy z pozostatych odsetek 44,76 0,00
0940 Whplywy z rozliczen / zwrotéw z lat ubiegtych 199,00 81,47
0970 Whplywy z réznych dochodow 320,30 332,46
Razem: 170528,61 | 118 861,67

Sprawdzeniu poddano réwniez sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych za ww. okresy oraz sprawozdania finansowe za 2019 r.
nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.

Wyrywkowej weryfikacji poddano terminowos$¢ przekazywania dochodoéw budzetowych
w 2019 .

Z zachowaniem termindw okreslonych zarzgdzeniem 0050/44/17 Prezydenta Miasta Tychy

i 2020 r. stwierdzajgc, iz jednostka przekazywata dochody budzetowe
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z dnia 10 lutego 2017 r. w sprawie trybu i termindw przekazywania pobranych dochoddéw
przez podlegte jednostki budzetowe oraz wydziaty merytoryczne Urzedu Miasta z pozn.
Zmianami.

Weryfikacja wykazata zgodnos$¢ obrotéw dziennikbw czgstkowych 2z obrotami
zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej za 2019 r., zgodnie z art. 14 uor.

Kontroli poddano sprawozdania finansowe, {j. bilans i rachunek zyskoéw i strat za 2019 r.
w konfrontacji z zestawieniem obrotéw i sald stwierdzajgc zgodnos¢é danych z danymi
wynikajgcymi z ksigg rachunkowych.
4.2. Prawidtowos¢ ujmowania operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie
dokumentdéw zrodtowych w ksiegach rachunkowych, stwierdzajac:
e ksiegi rachunkowe prowadzone sg rzetelnie, sprawdzalnie i biezgco, tj. zgodnie
z art. 24 uor,
e przestrzeganie art. 6 uor wskazujgcego, iz w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy
ujg¢ wszystkie osiggniete, przypadajgce na jej rzecz przychody i obcigzajgce jg koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczgce danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu
ich zapfaty,
e Ze na 0got operacje gospodarcze ujmowane sg w ksiegach rachunkowych zgodnie
z uregulowaniami  polityki rachunkowosci oraz na prawidtowych kontach wskazanych
w zaktadowym planie kont.
Zauwazyc¢ nalezy, ze:
- na podstawie noty korygujgcej nr P20/NK/0012/2019 z dnia 30.12.2019 wystawionej na
rzecz MOPS w Tychach dokonano zwrotu kwoty 67,20 tytutem zmniejszonej iloSci
wydanych w grudniu positkéw. Jak wynika z dekretacji wyciggu bankowego nr 175/2019
z dnia 30.12.2019 r. (dok.67/12/2109) przelew ww. kwoty na rachunek bankowy MOPS
ujeto w ksiegach rachunkowych w sposoéb nieprawidtowy tj.:
130-801-80104-4220 Wn/Ma 201-801-80104-4220 w kwocie minus 67,20 zt.
- zgodnie z wyciggiem bankowym nr 173/2019 z dnia 24.12.2019 r. na rachunek bankowy
jednostki komornik dokonat zwrotu kwoty 403, 66 zt uprzednio potrgconej z wynagrodzenia
pracownika, wobec ktérego zakonczyto sie postepowanie egzekucyjne. Ww. zwrot ujeto
w ksiegach rachunkowych w nastepujgcy sposob:
130-801-80104-4010 Wn/Ma 240-801-80104-4010-8
Zgodnie z przedtozonym do kontroli planem kont, konto 240-801-80104-4010-8 stuzy
do rozrachunkéw - potracen ZFSS. Ponadto do przedmiotowej operaciji nie dokonano
ujemnego zapisu technicznego na koncie 130. Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra

Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
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dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342) konto 130 stuzy do ewidenc;ji stanu
Srodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow
(wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencii
Zz kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondenciji z wtasciwymi
kontami zespotow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikaciji
budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujgcych z kontem
rachunku biezgcego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222;

3) okresowe przelewy srodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegdtowa wedtug dysponentdw, ktérym przelano $rodki pieniezne), w korespondenciji
Z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze
stosowana technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia
wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych,
budzetowych Iub innych okreSlonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest
stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne
dla zachowania czystosci obrotow.

—  koszty dot. odpisu podstawowego na ZFSS rozliczane sg w czasie na koncie 640,
jednakze, pierwszego rozliczenia na koncie 640 dokonano w 2019 r. po przekazaniu kwoty
stanowigcej 75% odpisu na rachunek ZFSS, co ujeto w ksiegach rachunkowych zapisami:
405 Wn/Ma 240 — odpis na ZFSS — | transza,

240 Wn/Ma 130 — przelanie $rodkéw na rachunek ZFSS — | transza,
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640 Wn/Ma 490 - ujecie kosztow do rozliczenia w czasie w kwocie odpowiadajgcej
| transzy,

490 Wn/Ma 640 — rozliczenie kosztow za okres od stycznia do maja.

Nastepnie w kolejnych miesigcach od czerwca do sierpnia odnoszono w koszty kwote
odpisu za poszczegdlne miesigce zapisem 490 Wn/Ma 640.

We wrze$niu dokonano kolejnych rozliczen kosztéw dot. ZFSS tj.:

405 Wn/Ma 240 — w kwocie odpowiadajacej Il transzy,

240 Wn/Ma 130 — przelanie srodkéw na rachunek ZFSS — |l transza,

640 Wn/Ma 490 - ujecie kosztow do rozliczenia w czasie w kwocie odpowiadajgcej
Il transzy,

W kolejnych miesigcach odnoszono w koszty kwote odpisu za poszczegdlne miesigce
zapisem 490 Wn/Ma 640.

Ujecie w maju kosztéw dot. odpisu na ZFSS za pierwsze 5 miesiecy narusza zasade
okreslong w art. 20 uor.

W 2020 r. rozliczenia w czasie kosztéw odpisu na ZSSS dokonano na koncie 640
W sposob prawidiowy.

e na ogot prawidtowg dekretacje dokumentdéw ksiegowych,

e ze wydatki kwalifikowane sg zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia
2marca 2010 r. w sprawie szczegodtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychoddw
i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r.
poz. 1053 z pézn. zm.),

e brak realizacji w 2019 r. oraz 2020 r. zaleceh Prezydenta Miasta Tychy w zakresie
ujmowania w ksiegach rachunkowych przychodéw i kosztow wskazanych w piSmie z dnia
11 stycznia 2018r. w ktérym ustalono wspdlne zasady (polityki) rachunkowosci
w jednostkach organizacyjnych miasta Tychy w zakresie:

- kosztéw ponoszonych ,z gory” a dotyczacych okreséw przysztych o wartosci jednostkowej
nie przekraczajgcej 4 000,00 z, ktére w mysl ww. zalecen nie wymagajg rozliczania
w czasie. W toku czynnosci kontrolnych ustalono natomiast, ze w 2019 r. rozliczano
w czasie na koncie 640 koszt ubezpieczenia majgtku (okres ubezpieczenia obejmowat
okres od 1.04.2019 r do 31.12.2019 r.) w kwocie 779,26 zt. W roku 2020 natomiast koszty
zwigzane z wywozem nieczysto$ci na kwote 4 596 zt pomimo ww. zalecen nie zostaty
rozliczone w czasie poprzez konto 640. Ksieggowania ww. kosztéw dokonywano kwartalnie
w kwocie 1 149 zt, zapisami 403 Wn/ Ma 225.

Podkresli¢ nalezy, iz wprowadzenie zasad okreslonych w cytowanym piSmie ma na celu
dostarczenie kompletnych i spéjnych informacji finansowych i niefinansowych oraz

jednolitg prezentacje danych w sprawozdaniach finansowych.
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o Ze zapisy ksiegowe spetniajg wymagania art. 23 uor,
e zobowigzania regulowane sg terminowo, zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych nakazujgcym dokonywac¢ wydatki

w wysokosciach i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Weryfikacji poddano ponoszenie wydatkéw w Swietle art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych.  Narzedziem wspomagajgcym Dyrektora w realizacji wymogoéw
ww. postanowien winien by¢ regulamin traktujgcy o sposobie ponoszenia wydatkéw
w jednostce. Weryfikacji poddano zapisy obowigzujgcego Regulaminu udzielania zamowien
publicznych ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro. W Regulaminie obowigzujgcym w jednostce ustalono trzy puftapy wartosci
zamowien przy ktérych okreslono sposoby postepowania przy ich udzielaniu:

— zamoéwienia o wartosci do 1000 euro netto, ktére nie wymagajg formy pisemnej
i mogg by¢ stosowane na biezgco z zachowaniem nalezytej starannosci i celowosci
wydatkdéw i z zachowaniem procedury rozeznania cen na rynku u co najmniej
2 wykonawcéw,

— zamoéwienia o wartosci od 1 001 euro do 6 000 euro netto dla ktérych wymagana jest
forma pisemna z zachowaniem procedury rozeznania cen na rynku u Kkilku
wykonawcow — szacowania wartosci zamowienia (ulotki z cenami, wydruki z przeglgdu
stron WWW, gazetki, katalogi, maile z cenami - ofertami, notatki z telefonicznego lub
osobistego dokonywania rozeznania cen). Z postepowania sporzadza sie notatke
Z rozeznania cenowego rynku i wyboru Wykonawcy,

— zamowienia o wartosci od 6 001 euro do 30 000 euro netto stosowana jest procedura
zapytania ofertowego, umieszczanego na stronie BIP Przedszkola. Z postepowania
sporzadza sie protokdt. Po zakonczeniu postepowania o zamdéwienie publiczne w trybie
zapytania ofertowego podpisuje sie z wybranym wykonawcg umowe na realizacje
zamowienia.

W wyniku weryfikacji zestawienia rozrachunkéw oraz sprawozdania Rb-28S za
IV kwartat 2020 r. stwierdzono, iz najwieksze wydatki rzeczowe jednostki dotyczyly zakupu
zywnos$ci na potrzeby przygotowania positkéw dla dzieci korzystajgcych z przedszkola.
Koszt poniesiony przez jednostke na zakup zywnosci wyniést w 2020 r. 100 462,85 zt
brutto, co obligowato do zastosowania procedury zapytania ofertowego okreslonej
w obowigzujgcym Regulaminie. Weryfikacji poddano procedure przeprowadzenia
postepowania na dostawy zywnosci dla Przedszkola nr 20 w 2020 r. Z przedfozonej do
kontroli dokumentacji wynika, iz jednostka dokonata oszacowania wartosci zamowienia

w celu zastosowania odpowiedniej procedury przewidzianej regulaminem w oparciu
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0 wydatki z roku poprzedniego z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen na tgczng kwote

148 074 zt brutto.

Nalezy podkresli¢, ze art. 34 ust. 1 ustawy prawo zamowieh publicznych wskazuje, ze
podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo
lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest fgczna wartoS¢ zamdwien tego
samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
Z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug Ilub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogétem, albo

2) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Na stronie BIP Przedszkola nr 20 umieszczono zaproszenie do sktadania ofert na
sukcesywng dostawe artykutow spozywczych do przygotowania positkdbw w podziale na
nastepujgce grupy: artykulty spozywcze, mieso i wedliny, nabiat, pieczywo, owoce
i warzywa, mrozonki, ryby oraz jaja, z szczegdtowym wskazaniem asortymentu oraz jego
ilosci w kazdej z grup. Zauwaza sie, iz powyzsze jest niespdjne z zapisem umieszczonym
w zapytaniu ofertowym — zaproszeniu do skfadania ofert, gdzie wskazano, ze zamawiajgcy
nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych. Ponadto nalezy podkresli¢, ze co
do zasady, zamawiajacy w jednym postepowaniu powinien nabywaé okreslonego rodzaju
dobra, jesli zachodzi mozliwos¢ ich realizacji przez jednego wykonawce. Natomiast
zamowienia, ktére majg rozne przeznaczenie i nie zachodzi mozliwos¢ ich wykonania przez
jednego wykonawce, powinny by¢ traktowane jako zamowienia odrebne. Tym samym,
zamawiajgcy w ramach jednego postepowania powinien tgczyé zamdwienia obejmujgce
dostawy, ktére posiadajg podobne przeznaczenie i zachodzi mozliwosci ich realizacji przez
jednego wykonawce. W stosunku do nich powinien dokona¢ opisu przedmiotu zamdwienia
i oszacowac ich wartos¢. Odnoszac powyzsze do zakupu artykutdbw zywnosciowych,
podstawowym kryterium decydujgcym otym czy mamy do czynienia zjednym
zamowieniem, czy z kilkkoma odrebnymi, bedzie dostepnos¢ produktéw u jednego
dostawcy. Powyzszej oceny zamawiajgcy powinien dokonywac z uwzglednieniem podziatu
jaki w sposéb naturalny istnieje na rynku artykutdw zywnosciowych, tzn. co do zasady
odrebne podmioty dostarczajg pieczywo, warzywa i owoce, mieso i wedliny, nabiat, itp.

Jako kryterium oceny ofert wskazano cene oferowang na produkty, bedgce przedmiotem

zamoOwienia, gwarancja jej niezmiennosci przez caty okres trwania umowy oraz

dopuszczono mozliwos¢ stosowania  kryterium  dodatkowego, jak dotychczasowa
wspotpraca, co jest niezgodne z zasadami rownego traktowania i uczciwej konkurencji.
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W zaproszeniu do sktadania ofert wskazano, ze oferte nalezy ztozy¢ do dnia 18.12.2019 r.
mailowo w postaci skanu dokumentu z podpisem, pocztg bgdz osobiscie w sekretariacie
Przedszkola. Zapisano, ze otwarcie ofert nastgpi w dniu 18.12.2019 r. o godz. 13.15, co jest
sprzeczne z wskazang mozliwoscig przestania ofert drogg elektroniczng, ktdra nie wymaga
zastosowania zabezpieczen przed otwarciem w okreslonym terminie. Zatem tre$¢ takiej
oferty moze byC znana bezposrednio po wejsciu, na skrzynke e-mailowg zamawiajgcego.
Podkresli¢c nalezy, ze pomimo iz tryb zapytania ofertowego jest trybem pozaustawowym,
zamawiajgcy majg prawo w ramach wilasnych wewnetrznych uregulowan przewidzie¢
odmienne rozwigzania i wymagac jawnego otwarcia ofert.

Do kontroli przediozono Protokoty z postepowania o zamowienie publiczne o wartosci
nieprzekraczajgcej 30 000 euro wraz z wnioskami o udzielenie zamowien w podziale na ww.
grupy. W pkt. 2 pn. ,Szacowana warto$¢ zaméwienia” protokotéw kazdorazowo wpisywano
kwoty odpowiadajgce ztozonym przez wykonawcow ofertom. Jak wynika z wyjasnien
ztozonych kontrolujgcym, btednie uznano, iz w tym punkcie protokotu nalezy umiesci¢ kwoty
zamowien zaoferowane przez wykonawcow. Nalezy jednak podkreslié, iz zgodnie z § 6 pkt.
11 obowigzujgcego w jednostce regulaminu udzielania zamdwien publicznych ,Realizacja
zamoéwienia odbywa sie na podstawie zatwierdzonego przez Dyrektora wniosku. Do wniosku
dofgcza sie notatke stuzbowg z wartosci szacunkowej zaméwien publicznych, zapytanie
ofertowe wraz z formularzem ofertowym [...], odpowiedzi oferentdw [...]". Do zadnego z ww.
wnioskow nie zatgczono wspomnianej notatki z szacowania warto$ci zamdwienia na
poszczegdlne grupy zywnosci.

Zgodnie z dokumentacjg przedtozong do kontroli, w poszczegdlnych grupach ztozono

nastepujgce oferty:
o Warzywa i owoce
Nazwa wykonawcy Wartos¢ oferty (brutto) Gwarancja niezmiennosci cen
Adamos Hurt — Detal [N | 33 001,10 zt tak
Mango I 42 868,45 zt tak

Zamowienia udzielono wykonawcy Adamos Hurt — Detal i I - u\agi na

korzystniejszy koszt realizacji zamowienia.

e Jaja
Nazwa wykonawcy Wartosc¢ oferty (brutto) Gwarancja niezmiennosci cen
Adamos Hurt — Detal INNEGTcT<T<NEEGE |2 114z tak
Mangoll 3228,75z tak

Zamowienia udzielono wykonawcy Adamos Hurt — Detal [ z u\agi na

korzystniejszy koszt realizacji zamowienia.
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Umowe na realizacje dostaw warzyw, owocow i jaj z wykonawcg Adamos Hurt — Detal
I podpisano w dniu 27.12.2019 r. uwzgledniajgc gwarancje niezmiennosci
cen przez caly okres trwania dostaw, a wartos¢ przedmiotu umowy ustalono na kwote okoto
35 115,10 zt brutto.

* Ryby
Nazwa wykonawcy Wartos¢ oferty (brutto) Gwarancja niezmienno$ci cen
Chtodnie Europejskie Sp. Z o.0. 8701,32 z tak
I Sp. . 8207,41 zt 3 miesigce tj do 30.03.2020
Sklep Sezamek 8 778,20 z tak

Zamowienia udzielono wykonawcy I Sp. ). uzasadniajgc, iz
zaproponowat on najkorzystniejsze ceny oraz zagwarantowat niezmienno$¢ cen na
okres 3 miesiecy. Zaznaczy¢ nalezy, iz ww. oferta zostata w dwoch miejscach
poprawiona (w zakresie wartosci netto), a zmiana nie zostata zaparafowana przez
wykonawce. W ofercie Sklepu Sezamek dokonano natomiast poprawek przy uzyciu
korektora.
Umowe z ww. wykonawcg z dnia 2.01.2020 r. zawarto na okres od 1.01.2020 r. do
31.03.2020 r. ustalajgc wynagrodzenie przystugujgce wykonawcy na calo$¢ dostaw
w roku budzetowym na kwote okoto 8 207,44 zt brutto. Nastepnie, w dniu 2.06.2020 r.
sporzgdzono notatke stuzbowg z rozeznania cenowego rynku, zgodnie z ktérg w dniach
29.05-2.06.2020 r. przeprowadzono rozeznanie cenowe rynku w zakresie dostaw ryb.
Przeanalizowano oferty dwoch wykonawcow tj. I Sp. ). oaz
P.P.H.U CENTO, wykluczajgc P.P.H.U CENTO z uwagi na fakt, iz zagwarantowat on
niezmienno$¢ cen tylko na okres jednego miesigca. Z wykonawcy IENGcIcczczNNEGEGEGEGEGEGEGEGE
Sp. J podpisano umowe na dostawe ryb na okres od 3.06.2020 r. do 31.12.2020 r.
Z gwarancjg niezmiennosci cen na wartos¢ wynagrodzenia za cato$¢ dostaw na kwote okoto
7 611,85 zt.
. Artykuty spozywcze

Nazwa wykonawcy Wartos¢ oferty (brutto) Gwarancja niezmiennosci cen
P.P.H.U CENTO 30 660,89 zt tak
Hurtownia spozywcza Ser-Mlecz 25 165,26 zt nie

Pomimo oferty mniej korzystnej cenowo zamoéwienia udzielono wykonawcy
P.P.H.U CENTO z uwagi na fakt, iz zagwarantowat on niezmiennos¢ cen przez caty

okres trwania dostaw. Zaznaczy¢ nalezy, iz oferta Hurtowni spozywczej Ser-Mlecz

12

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 14:21:07



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496230

zostata w kilku miejscach poprawiona (w zakresie ceny produktéw), a zmiana nie zostata

zaparafowana przez wykonawce.

e Nabiat
Nazwa wykonawcy Wartos¢ oferty (brutto) Gwarancja niezmienno$ci cen
P.P.H.U CENTO 23 615,30 z tak
Hurtownia spozywcza Ser-Mlecz 21 892,90 zt nie

Pomimo oferty mniej korzystnej cenowo zaméwienia udzielono wykonawcy
P.P.H.U CENTO z uwagi na fakt, iz zagwarantowal on niezmienno$¢ cen przez caty
okres trwania dostaw.

) Mrozonki

Nazwa wykonawcy Wartos¢ oferty (brutto) Gwarancja niezmiennosci cen
P.P.H.U CENTO 4 250,72 zt tak
Chtodnie Europejskie Sp. Z o.0. 2 746,66 zt tak

Pomimo oferty mniej korzystnej cenowo zamoéwienia udzielono wykonawcy
P.P.H.U CENTO. Jako uzasadnienie wyboru wskazano, gwarancje niezmiennosci
cen przez caly okres trwania dostaw. Jak wynika jednak z analizy ofert
przeprowadzonej przez kontrolujace, niezmiennos¢é cen w ofercie zagwarantowali
obaj wykonawcy. Z wyjasnieh udzielonych przez intendenta Przedszkola wynika, iz
wykonawca Chtodnie Europejskie Sp. z 0.0. w osobnej korespondencji mailowej
zaznaczyt, ze pomimo iz wyceny dokonano w ilosciach okreslonych w formularzu
ofertowym mrozonki sprzedawane sg tylko w opakowaniach petnych tj. paczkach po 2
kg; 2,5 kg lub 10 kg, na potwierdzenie czego przedtozono kontrolujgcym wydruk ww.
korespondencji. Po weryfikacji dokumentéw stwierdzono jednak, iz wspomniana
korespondencja miata miejsce w dniu 31.12.2019 r. czyli znacznie pdzniej, niz data
wyboru wykonawcy (wniosek o udzielenie zaméwienia wykonawcy P.P.H.U CENTO do
Dyrektora ztozono w dniu 20.12.2019 r.). Wobec powyzszego udzielono dodatkowych
wyjasnien, zgodnie z ktorymi ww. warunki ustalono z wykonawcg podczas rozmowy
telefonicznej, ktéra odbyta sie przed dokonaniem wyboru wykonawcy, jednakze
Z rozmowy tej nie sporzgdzono stosownej notatki stuzbowe;j.
Umowe na realizacje dostaw art. spozywczych, nabiatu i mrozonek z wykonawcg P.P.H.U
CENTO podpisano w dniu 2.01.2020 r. uwzgledniajgc gwarancje niezmiennosci cen przez
caly okres trwania dostaw, a wartos¢ przedmiotu umowy ustalono na kwote okoto
58 526,91 zt brutto.
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o Pieczywo
Nazwa wykonawcy Wartos¢ oferty (brutto) Gwarancja niezmiennosci cen
Piekarnia [ HNEGcNNE 17 397,20 Tak
Piekarnia Wygorzele I NN 19 636,24 Tak

Zamowienia udzielono wykonawcy Piekarnia [N z uwagi na fakt, iz
zaproponowat najkorzystniejsze ceny oraz zagwarantowat on niezmiennos¢ cen przez
okres trwania dostaw.
Umowe na realizacje dostaw pieczywa z wykonawcg Piekarnia [l odpisano w dniu
2.01.2020 r. uwzgledniajgc gwarancje niezmiennosci cen przez caty okres trwania dostaw,
a wartos¢ przedmiotu umowy ustalono na kwote okoto 17 397,20 zt brutto.

. Mieso i wedliny

Nazwa wykonawcy Wartos¢ oferty (brutto) Gwarancja niezmiennos$ci cen
Wedlinka 28 825,56 nie
] Brak formularza ofertowego
Centrum dystrybucji wedlin KASAN | Brak formularza ofertowego

Zgodnie z protokotem z postepowania wykluczono wykonawcow [NNENIGNGNGEGEE
oraz Centrum dystrybucji wedlin KASAN uzasadniajgc, iz oferty przez nich ztozone nie
zawieraly formularza ofertowego, co potwierdza przediozona do kontroli dokumentacja.
Zaméwienia udzielono wykonawcy Wedlinka zaznaczajac jednak, ze gwarancja
cen obejmuje jedynie okres szesciu miesiecy. Zgodnie zas z trescig oswiadczenia
zalaczonego przez ww. wykonawce do oferty zastrzegt on sobie prawo do zaréwno
podwyzki jak i obnizki cen w zaleznosci od cen zakupu surowca na rynku.
W dniu 30.12.2019 r. z wykonawcg podpisano umowe na okres od 1.01.2020 r. do
30.06.2020 r., w ktérej ustalono, iz wykonawca nie gwarantuje niezmiennosci cen,
a wynagrodzenie za catos¢ dostaw w roku budzetowym ustalono na szacunkowg kwote
okolo 28 825,56 z. Nastepnie, w dniu 1.07.2020 r. sporzgdzono notatke stuzbowag
z rozeznania cenowego rynku, zgodnie z ktérg w dniach 8.06-29.06.2020 r. przeprowadzono
rozeznanie cenowe rynku w zakresie dostaw miesa i wedlin. Zapytanie ofertowe skierowano
do trzech wykonawcow tj. Wedlinka, Zaktad Miesny ,Waga” I I oraz ,Sokotow”
Zaktady Miesne, przy czym Zaktad Miesny ,Waga” I przedstawit oferte
niezgodng z formularzem ofertowym, natomiast wykonawca ,Sokotow” Zaktady Miesne nie
zlozyt oferty wcale. Wobec powyzszego umowe podpisano z wykonawcg Wedlinka | N N
I = dostawe w okresie od 1.07.2020 r. do 31.12.2020 r. z gwarancjg niezmiennosci

cen, ustalajgc wartos¢ wynagrodzenia za catoS¢ dostaw na kwote okoto 9 493,34 zt.
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Zauwazy¢ nalezy, iz w zapytaniu ofertowym — zaproszeniu do sktadania ofert,
zamieszczonym na stronie BIP dot. powyzszych zamdéwien, kontrolowana jednostka
zamiesScita szczegotowy opis zamowienia wskazujgc m.in. ze: ,Wykonawca gwarantuje
niezmienno$¢ cen w roku budzetowym, przez caty okres trwania dostaw, a Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do ich niezmiennosci”. Wobec powyzszego mozna uznag, iz jest to
warunek konieczny, ktérego spetnienie decyduje o mozliwosci udziatu danego wykonawcy
w postepowaniu lub mozliwosci odrzucenia oferty wykonawcy, ktéry warunku tego nie
spetni. W tym samym dokumencie wskazano jednak iz: ,Istotnym kryterium oceny
wykonawcy bedzie cena oferowana na produkty bedgce przedmiotem zamodwienia oraz
gwarancja jej niezmiennosci przez caly okres trwania umowy”. Trudno uznac
zasadnos¢ powyzszego zapisu i stwierdzi¢, iz mozliwe jest poréwnanie ofert w kontekscie
ww. kryteriow. Inaczej moéwigc, watpliwym jest uznanie, iz np. oferta mniej atrakcyjna
cenowo, ale z gwarancjg niezmiennosci ceny jest bardziej korzystna od tej, ktéra
przedstawia nizsze ceny ale nie gwarantuje ich niezmiennosci, co tez miato miejsce
w kontrolowanej jednostce przy wyborze wykonawcy na dostawe art. spozywczych.
Ponadto, w kazdej z ww. umow zawartych przez Przedszkole warto$¢ przedmiotu umowy
ustalano postugujgc sie sformutowaniem ,okoto”, co powoduje, iz zapisy umowy nie sg
jednoznaczne. Majgc na uwadze, ze wydatki Przedszkola sg $cisle okreslone planem
finansowym oraz fakt, iz wartoS¢ umowy uzalezniona jest od rzeczywistych zamowien
i dostaw wynikajgcych z frekwencji dzieci w Przedszkolu, zasadnym wydaje sie okreslenie
wartosci umowy z uwzglednieniem maksymalnej kwoty zamdéwienia okreslonej uprzednio
przez wykonawce w formularzu ofertowym.

Podsumowujgc tgczna warto$¢ uméw zawartych przez Przedszkole na poczatku
2020 r. dot. zakupu zywnosci wyniosta 148 072,21 zt brutto, tymczasem kwota
zaangazowania wynikajgca z zapisow na koncie 998-801-80104-4220 wyniosta 133 659,
43 zt. W mysl rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342)
konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego
roku budzetowego oraz niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizaciji
w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
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2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é umoéw,
decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

W toku dalszych czynnosci kontrolnych na podstawie przedtozonych notatek
stuzbowych stwierdzono, iz w 2020 r. oprdcz opisanych powyzej procedur wynikajacych
Z obowigzujgcego regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, dokonano rozeznania
cenowego rynku w zakresie m.in.: ustug medycyny pracy, art. chemicznych, art. biurowych,
art. toaletowych, myjki parowej, wézka kelnerskiego, wegla kamiennego, odziezy BHP.
Powyzsze potwierdza zachowanie nalezytej starannosci dla zachowania zasad celowego
i oszczednego dokonywania wydatkéw publicznych oraz uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

4.2. Realizacja dochodéw budzetowych

Gtownym dochodem budzetowym pobieranym przez przedszkole sg optaty za pobyt

w przedszkolu i za wyzywienie. Jak wynika z przedtozonych sprawozdan Rb-27S jednostka
w latach 2019 i 2020 uzyskata odpowiednio z tytutu optat za pobyt w przedszkolu (§ 0660)
dochody w wysokosci 31 800 zt oraz 20 851 zi, a z tytutu optat za wyzywienie (§ 0670)
w wysokosci 138 043 zt oraz 97 484,03 zt.
Po 1 stycznia 2018 r. zgodnie z art. 52 ust. 15 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych
Loptaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicznych placéwkach wychowania
przedszkolnego prowadzonych przez jednostki samorzgdu terytorialnego oraz optaty za
korzystanie z wyzywienia w tychze placowkach stanowig niepodatkowe naleznosci budzetowe
0 charakterze publicznoprawnym, o ktérych mowa w art. 60 pkt 7 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych”. Nieuiszczenie naleznej optaty winno skutkowa¢ wszczeciem
procedury dochodzenia naleznosci budzetowych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1438
z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1483 z pézn. zm.),
w ktorym doprecyzowano m.in. jakie elementy obligatoryjne winno zawiera¢ upomnienie
kierowane do zobowigzanego czy tez termin jego wystawienia.

Zarzgdzeniem nr 0050/281/19 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 29.08.2019 r. w sprawie
upowaznienia dyrektoréw przedszkoli i szkét z oddziatami przedszkolnymi do zatatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej oraz wykonywania praw i obowigzkow
wierzyciela w sprawach dotyczgcych egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych Gminy
Miasta Tychy oraz zarzadzeniem nr0050/282/19 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
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29.08.2019r. w sprawie wprowadzenia Procedury egzekucji niepodatkowych naleznosci
budzetowych w prowadzonych przez Miasto Tychy publicznych placéwkach wychowania
przedszkolnego uregulowano kwestie dochodzenia przedmiotowych naleznosci.

Wyrywkowej kontroli poddano realizacje powyzszych uregulowan stwierdzajac, ze
dokumentowanie podjetych przez pracownika dzialan informacyjnych wobec
zobowigzanych w rejestrze czynnosci o ktorym mowa w § 4 pkt 7 zarzadzenia
nr 0050/281/19 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 29.08.2019 r. rozpoczeto dopiero od marca
2020 r. W zwigzku z powyzszym kontrolujgce nie miaty mozliwosci zweryfikowania czy i jakie
czynnosci informacyjne zostaly podjete wobec zobowigzanych nieterminowo regulujgcych
naleznosci w okresie do marca 2020 r. Wyrywkowa weryfikacja wykazata, ze w stosunku do
nieterminowo regulowanych naleznosci w II, lll i IV kwartale 2020 r. jednostka dopetnita
obowigzku podjecia wobec zobowigzanych dziatan informacyjnych (kontakt telefoniczny lub
upomnienie ustne), zmierzajgcych do dobrowolnego wykonania przez nich obowigzku zapfaty,
udokumentowanych w rejestrze czynnosci informacyjnych zgodnie z zapisem § 4 pkt 4 i 7
ww. zarzgdzenia.

Zgodnie z § 5 Procedury Dyrektor przedszkola jest upowazniony do wystawiania i wysyfania
zobowigzanemu upomnien. Gdy tgczna wysokos$¢ zadiuzenia przekroczy dziesieciokrotno$c
kosztéw upomnienia (tj. 116 zt), upomnienie wystawia sie bez zbednej zwioki, nie pdzniej niz
dwa miesigce od ostatniego dnia terminu ptatnosci. Natomiast gdy fgczna wysokosé
zadtuzenia nie przekroczy dziesigciokrotnosci kosztow upomnienia (116,00 zt), upomnienie
wystawia sie nie pozniej niz do dnia 30 kwietnia nastepnego roku kalendarzowego, przy
czym upomnienie dotyczgce naleznosci powstatych od 1.01.2018 r. do 31.08.2019 r.
powinno zosta¢ wystawione w terminie do 31.10.2019 r. i obejmowaé wszystkie naleznosci
powstate w tym okresie. Jak wynika z wyjasnieh udzielonych kontrolujgcym dziatania
informacyjne stosowane wobec zobowigzanych zmierzajgce do dobrowolnego wykonania
przez nich obowigzku zaptaty przynosity pozadany efekt, wobec czego w okresie objetym
kontrolg nie wystawiono zadnych upomnien. Wyrywkowa weryfikacja rozrachunkow
z 2020 r. wykazata natomiast, ze w jednym z przypadkow tgczna zalegta opfata za
przedszkole i zywienie wyniosta 166,80 zt z terminem ptatnosci na dzien 15.08.2020 r. W dniu
18.08.2020 r. zgodnie z rejestrem podjeto kontakt telefoniczny z dtuznikiem, a nastepnie wobec
braku wptaty w dniach 1.09.2020 r. oraz 15.09.2020 r. odnotowano kolejne czynnosci
(rozmowa telefoniczna). Pomimo powyzszych dziatan dtuznik nie dokonat zapfaty przed
uptywem dwoch miesiecy od dnia terminu ptatnosci, a wbrew § 5 Procedury upomnienie nie
zostalo wystawione. Ostatecznie nalezno$¢ zostata uregulowana w catosci w dniu
19.10.2020 r.
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Nalezy rowniez wspomnie¢, ze 20.02.2021 r. w zycie weszlty dwa akty wykonawcze

precyzujgce zapisy wynikajgce z ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

ktore majg istotny wptyw na zapisy procedury oraz stosowane wzory.

Sa to:
1. rozporzgdzenie Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z 18.11.2020 r.
w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2083),
ktére na nowo definiuje zasady wystawiania upomnien, zgodnie z ktérym wierzyciel
przesyta zobowigzanemu upomnienie w zakresie naleznosci pienieznej, ktorej wysokosc
przekracza dziesieciokrotno$¢ kosztéw upomnienia:

e niezwlocznie — jezeli nie zostaty podjete dziatania informacyjne,

e przed uptywem 21 dni od dnia, w ktérym po raz pierwszy podjeto dziatanie

informacyjne.

2. rozporzgdzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z 4.12.2020 r.
w sprawie danych zawartych upomnieniu (Dz. U. z 2020r., poz. 2194), ktére wskazuje

obligatoryjne elementy przesytanych przez wierzyciela upomnien. Wobec powyzszego we

wzorze obecnie stosowaneqo upomnienia brakuje:

e informacji na temat rodzaju i wysokosci odsetek z tytutu niezaptacenia w terminie
naleznosci pienieznej, naliczonych na dzien wystawienia upomnienia, o ile sg
wymagane, oraz stawki tych odsetek obowigzujgcej na dzien wystawienia
upomnienia, wedtug ktérej nalezy obliczy¢ dalsze odsetki do dnia zaptaty,

e wezwania do wykonania obowigzku, w tym obowigzku zaptaty naleznosci pienieznej
wraz z odsetkami z tytutu niezaptacenia jej w terminie, naliczonymi na dzieh zapfaty,
o ile sg wymagane,

e pouczenia, ze w przypadku wszczecia egzekucji administracyjnej bedg stosowane
srodki egzekucyjne i powstanie obowigzek zaptaty kosztow egzekucyjnych, a w tym
w egzekucji naleznoéci pienieznej:

a) optaty manipulacyjnej w wysokosci 100 zt oddzielnie od kazdego tytutu
wykonawczego,

b) optaty egzekucyjnej naliczanej od wyegzekwowanych lub zaptaconych srodkdéw
pienieznych organowi egzekucyjnemu lub wierzycielowi, o ktérej mowa w art. 64 § 4
lub § Sustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administraciji,

c) wydatkéw egzekucyjnych poniesionych przez organ egzekucyjny w zwigzku
Z prowadzeniem postepowania egzekucyjnego,

d) optaty za czynnosci egzekucyjne.
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4.3. Gospodarka majatkiem trwatym i inwentaryzacja
Wartos¢ majatku jednostki wg stanu na dzien 31.12.2020 r. zgodnie z ksiegami

rachunkowymi przedstawiata sie nastepujaco:

e 011-002 — obiekty inzynierii Ilgdowej i wodnej 166296,00
e 011-006 — urzadzenia techniczne 19 377,72
e 011-008 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie 96 621,88

Razem 011: 282 295,60
e 013 - Pozostate srodki trwate 53 022,45
e 021 — Pozostate wartosci niematerialne i prawne 670,00

Zgodnie z zasadami rachunkowosci obowigzujgcymi w 2019 r. w kontrolowane;j
jednostce srodki trwate i wyposazenie ujmuje sie w ksiegach inwentarzowych ilosciowo
i wartosciowo. W ewidenciji ilosciowo — wartosciowej ujmuje sie pozostate srodki trwate
0 wartosci poczatkowej od 2500,01 zt do 10 000 zt. Natomiast w pozaksiegowej ewidencji
ilosciowej, spisujgc w koszty pod datg zakupu ujmuje sie:

a) skfadniki majgtkowe o wartosci jednostkowej do 2 500 =zt takie jak: sprzet
informatyczny, kserokopiarki, sprzet audiowizualny, sprzet fotograficzny i kamery,
sprzet RTV, telefony komorkowe, meble,

b) sprzet AGD o wartosci jednostkowej od 100 zt do 2 500 zt,

c) pozostate wyposazenie o wartosci jednostkowej od 500 zt do 2 500 zt.

Uwzgledniajgc zasade istotnosci wyposazenie pomieszczen przymocowane do scian,
poditég i sufitdw (np. gasnice, lampy, zaluzje, rolety, przeptywowe ogrzewacze wody,
suszarki itp.) w chwili nabycia ujmowane sg bezposrednio w kosztach jednostki i nie
podlegajg zadnej ewidenc;ji.

Ksiegi inwentarzowe prowadzone sg w programie komputerowym Wizja Net.
Do kontroli przedstawiono wydruk z programu Wizja Net Srodkéw trwatych oraz ksiegi
ilosciowo — wartosciowej i ilosciowej. W wyniku kontroli stwierdzono zgodnos$¢ danych
wynikajgcych z ksigg rachunkowych dotyczacych sktadnikéw majgtkowych z ksiegami
inwentarzowymi prowadzonymi w systemie Wizja Net.

W 2020 r. wartos¢ Srodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych nie ulegta zmianie. W 2019 r. warto$¢ srodkéw trwatych wzrosta
o kwote 166 296 zt w zwigzku z modernizacjg placu zabaw. Zmniejszeniu o kwote 2 878 z
ulegta wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych w zwigzku z likwidacjg 2 radiomagnetofondw,
magnetowidu oraz wzmacniacza i telewizora. Kwota pozostatych wartosci niematerialnych

i prawnych wzrosta o 355 zt w zwigzku z zakupem Microsoft Office 2019.
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Zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng stanowigcg zatgcznik nr 3 do zarzadzenia
Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach $rodki trwate inwentaryzuje sie
corocznie, 31 grudnia — nie wczesniej niz na trzy miesigce przed tg datg i nie pozniej niz 15
stycznia roku nastepnego, a srodki trwate znajdujgce sie na terenie strzezonym sg
inwentaryzowane w drodze spisu z natury raz w ciggu czterech lat. W mys$l instrukcji za
teren strzezony uznaje sie:

1. miejsca przechowywania skfadnikow majgtkowych (place, budynki), ktére sg
zabezpieczone przed nieupowaznionym dostepem poprzez zastosowanie trzech z ponizej
wymienionych sposobdw zabezpieczen tj.: ogrodzenie; zamkniecie uniemozliwiajgce
dostep z zewnatrz; system alarmowy; monitoring; dozér nocny zapewniony przez
pracownikéw jednostki lub wyspecjalizowang firme zajmujacg sie ochrong mienia.

2. pomieszczenia magazynowe do ktorych dostep ma tylko magazynier, posiadajgce
zamkniecie uniemozliwiajgce dostep z zewnatrz.

Majgc na wzgledzie, iz budynek Przedszkola stanowi teren strzezony inwentaryzacja
srodkéw trwatych znajdujgcych sie w budynku przeprowadzana jest raz na 4 lata. Jednostka
kontrolowana posiada ponadto plac zabaw, ktory zgodnie z danymi wykazanymi w ankiecie
wypetnionej przez Dyrektora jednostki réwniez znajduje sie na terenie strzezonym tzn. jest
ogrodzony, posiada zamkniecie uniemozliwiajgce wejscie z zewnatrz oraz jest objety
monitoringiem, wobec czego jego inwentaryzacje takze przeprowadza sie raz w ciggu 4 lat. Jak
wynika z informacji udzielonej kontrolujgcym przez Dyrektora Przedszkola nr 20, ostatnia
catosciowa inwentaryzacja majatku jednostki miata miejsce na koniec 2017 r.

Zgodnie z zarzadzeniem 021/41/2019 Dyrektora MCO w Tychach z dnia 9 lipca 2019 r.
metodg spisu z natury nalezato zinwentaryzowa¢ stan magazynu Przedszkola nr 20.
W mys$| zapiséw ww. zarzadzenia spisu z natury nalezato dokona¢ w dniu 31 lipca 2019 r.
wedtug stanu na dzien 31 lipca 2019 r. Jak wynika z wydruku z systemu Wizja Net stan
magazynu zywnosciowego na dzien 31.07.2019 r. wynosit zero, co jest zgodne z saldem
konta 310 -1 ,Materiaty - sSrodki zywnosci”. Z dokumentacji przedtozonej do kontroli tj.: kopii
rozliczenia wynikéw inwentaryzacji w formie spisu z natury oraz kopii protokotu z rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych nie wynika jednak, iz dokonano weryfikacji ww. salda z wynikami
spisu oraz ewidencjg prowadzong w programie Wizja Net.

Do kontroli przedtozono dokumentacje z przeprowadzonego spisu z hatury magazynu
z weglem. Jak wynika ze sprawozdania z przebiegu spisu z natury w dniu 31.07.2019 r.
przeprowadzono spis z natury wegla zgromadzonego w magazynie Przedszkola nr 20
w Tychach. Spisu dokonano na arkuszu akcydensowym nr 000181 pobranym w dniu
spisu. W toku czynnosci spisowych ustalono, iz w magazynie znajdujg sie 3 tony wegla,
ktérych wartos¢ wyceniono na kwote 2 339,99 zt. Jak wynika z zalgczonego do
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dokumentacji rozliczenia inwentaryzacji saldo ustalone w drodze spisu z natury poréwnano
z saldem konta 310 — 2 ,Materiaty — opal” nie stwierdzajgc roéznic, co zawarto w protokole
z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych z dnia 1.08.2019 .

Ponadto, do kontroli przedtozono protokdt zinwentaryzacji przeprowadzonej metodag
weryfikacji na dzien 31.12.2019 r. Nie przediozono natomiast protokotu z weryfikacji kont
pozabilansowych.

4.4. Ustalenie i przekazanie odpisu na ZFSS oraz prawidtowo$é przyznawanych
swiadczen

Weryfikacji poddano dokumentacje zwigzang z ustalaniem wartosci odpisu
podstawowego na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych w 2020 r. W mysl art. 6 ust. 2
ustawy z dnia 4.03.1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1070 z pbézn. zm.) réwnowartos¢ dokonanych odpisoéw i zwiekszeh na dany
rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy funduszu w terminie do
dnia 30 wrzesénia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje
kwote stanowigcg co najmniej 75% réwnowartosci odpisow. W zwigzku z powyzszym
wdniu 28.05.2020r. na rachunek bankowy ZFSS przekazano kwote 50 154,75 zi.
Pozostatg czes¢ zgodnie z ustawg przekazano do konca wrzeédnia 2020 r., ti. w dniu
29.09.2020 r. w kwocie 16 718,25 zt. Zaznaczy¢ nalezy, iz zgodnie z wyliczeniem
przediozonym do kontroli tgczna kwota planowanego odpisu na ZFSS wynosita
66 872,48 zt, tymczasem do konca wrzesnia 2020 r. na rachunek ZFSS przekazano tgcznie
kwote 66 873 zt, tj. po zaokragleniu do petnych ztotych. Natomiast, ani ustawa o ZFSS, ani
rozporzgdzenie w sprawie ustalania przecietnej liczby zatrudnionych nie przewidujg
mozliwo$ci zaokrgglania kwoty odpisu. To oznacza, ze wszelkie zmiany warto$ci odpisu
w postaci zaokrgglania do petnych ztotych nie znajdujg uzasadnienia w przepisach prawa.

Zgodnie z dokumentacjg przedtozong do kontroli w wyniku przeliczenia stanu
zatrudnienia do faktycznej liczby zatrudnionych, ktére odbyto sie na dzien 19.11.2020 r.
ustalono, iz na rachunek ZFSS nalezy przekaza¢ kwote 3 398,40 zt, co zostalo dokonane
w dniu 11.12.2020 .

Sprawdzeniu poddano prawidiowo$é ustalenia odpisu na ZFSS po przeliczeniu do
faktycznej liczby zatrudnionych w podziale na:

1. Nauczyciele — w zakresie ustalenia rzeczywistego stanu zatrudnienia nauczycieli
w 2020 r. weryfikacji poddano arkusz organizacyjny szkoty wraz z aneksami, akta osobowe
nauczycieli oraz dokumentacje stanowigcg podstawe do dokonania ww. odpisu. Kwota
odpisu podstawowego dla nauczycieli wyliczona przy ustaleniu przecietnej liczby
zatrudnionych na poziomie 14,51 powinna wynosi¢ 43 939,33 zt. Jak wynika natomiast
z dokumentacji przedtozonej do kontroli przecietng liczbe zatrudnionych w 2020 r.
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w Przedszkolu nauczycieli po zaokragleniach ustalono na poziomie 14,53 co po
przeliczeniu przez 110% kwoty bazowej, tj. 3 028,21 zt daje kwote 43 999,89 zt.

2. Pracownicy administracji i obstugi — w wyniku analizy akt osobowych pracownikow
zatrudnionych w przedszkolu w 2020 r. stwierdzono, iz odpis podstawowy na ZFSS dla
faktycznej, przecietnej liczby zatrudnionych w skali roku w petnym i niepetnym wymiarze
czasu pracy po przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy powinien wynosi¢ 17 362,91 zt
dla 11,2 etatu. Zgodnie z dokumentacja przediozong do kontroli na rachunek ZFSS
przekazano kwote 16 897,83 zi, wyliczong z zastosowaniem przecietnej liczby
zatrudnionych ustalonej na 10,9 etatu. Réznica 465,08 zt wynika z faktu, iz do
wyliczenia odpisu nie ujeto pracownika zatrudnionego na stanowisku pomocy
kuchennej w okresie od 16 stycznia do 30 kwietnia 2020 r.

3. Emeryci i rencisci — byli nauczyciele - zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2215) dla nauczycieli
bedgcych emerytami, rencistami Ilub nauczycielami pobierajgcymi Swiadczenie
kompensacyjne dokonuje sie odpisu na zakltadowy fundusz $wiadczen socjalnych
w wysokosci 5% pobieranych przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich swiadczen
kompensacyjnych. Wartos¢ powyzszego odpisu w kontrolowanej jednostce w listopadzie
ustalono w kwocie 8 340,15 zi. W przedtozonej do kontroli dokumentacji brakowato
jednej decyzji o wysokosci s$wiadczenia emerytalnego po waloryzaciji,
potwierdzajgcej ujeta w wyliczeniu kwote 25 070 zi. W trakcie kontroli uzupelniono
dokumentacje przedktadajac zaswiadczenie z ZUS o wysokosci pobieranej emerytury
w okresie od marca do grudnia 2020 r. w fgcznej kwocie 25 223,94 zi. Ponadto przy
wyliczeniu wysokosci emerytur pobieranych przez bylych nauczycieli bedacych
emerytami w wiekszosci przypadkéw zaokraglano je do peitnych ziotych. Roczna
wysokos¢ pobieranych emerytur i rent przez nauczycieli bedacych emerytami
w 2020 r. w oparciu o dokumenty zrédiowe stanowi kwote 166 367,30 zi, a nie jak
wskazano 166 803,04 zt. Prawidlowo wyliczony odpis stanowi, wiec kwote 8 318,37 zi,
czyli zostat zawyzony o 21,78 zi.

4. Pracownicy administracji i obstugi — emeryci i rencisci — jak wynika z dokumentaciji
przediozonej do kontroli w 2020 r. nalezato utworzyé odpis na ZFSS na 3 emerytowanych
pracownikéw administracji i obstugi. Tymczasem odpis utworzono na 4 pracownikéw
pobierajagcych emerytury, w tym dla jednego pracownika ktéry po przejsciu w 2016 r. na
emeryture ponownie podjat zatrudnienie w przedszkolu. Emeryt ten jako pracownik zostat
juz uwzgledniony w odpisie dla pracownikéw. Zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych osoby uprawnione do korzystania
z Funduszu oznaczajg pracownikéw i ich rodziny, emerytéw i rencistow - bytych
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pracownikéw i ich rodziny oraz inne osoby, ktérym pracodawca przyznat, w regulaminie,
o ktérym mowa w art. 8 ust. 2, prawo korzystania ze swiadczen socjalnych finansowanych
Z Funduszu. Prawidtowo ustalony odpis na 3 emerytéw stanowi kwote 775,14 zt, a nie
kwote 1 033,52 zt, co oznacza zawyzenie odpisu o 258,38 zi.

Zasady funkcjonowania ZFSS zostaly okre$lane zarzgdzeniem nr 9/2018 Dyrektora

Przedszkola nr 20 im. Karlika i Karolinki ~w Tychach zdnia 22.05.2018 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Przedszkolu nr 20
wraz aneksami nr 1 i 2. Zgodnie z trescig regulaminu wysokos¢ dofinansowan uzalezniona
zostata od kryterium dochodowego przypadajgcego na jedng osobe w rodzinie. W trakcie
weryfikacji zapisow regulaminu stwierdzono, ze kwoty dofinansowania w zakresie
réznych rodzajow pomocy finansowej na zakup zywnosci lub innych towaréw
i artykutéw jesienno-zimowych, doposazenia szkolnego lub zwigzana ze zdarzeniem
losowym zostatly okreslone w poszczegoélnych przedziatach dochodowych
w wysokosci stanowigcej graniczng kwote dofinansowania np. przy dochodzie do
1 500 zt przystuguje swiadczenie w zwigzku z pomocg finansowag na zakup zywnosci lub
innych towardéw i artykutéw w okresie jesienno-zimowym do kwoty 800 zt, przy dochodzie
od 1 501 — 3 000 zt - do kwoty 600 zt, a przy dochodzie powyzej 3 001 zt — do kwoty 500 zt.
Wprowadzenie takich uregulowan moze oznaczaé, ze osoby znajdujgce sie
w réznych przedziatach dochodowych otrzymajg te sama kwote dofinansowania, co
jest niezgodne z podstawowym kryterium przyznawania $wiadczen z ZFSS okreslonym
w art. 8 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych
zgodnie z ktérym przyznawanie ulgowych ustug iswiadczen oraz wysokos¢ doptat
z Funduszu uzaleznia sie od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do
korzystania z Funduszu.
Zgodnie z uregulowaniami zawartymi w rozdziale VI regulaminu ,Zasady i tryb
przyznawania Swiadczen” w § 9 ust. 4 pkt. 1 uprawnionym przystuguje pomoc finansowa na
zakup zywnosci lub innych towaréw i artykutbw w okresie jesienno — zimowym.
Swiadczenie przyznawane jest na wniosek zainteresowanego wediug wysokoSci
okreslonych w tabeli stanowigcej zatgcznik 8 do regulaminu. W toku czynnosci kontrolnych
wyrywkowej weryfikacji poddano dokumentacje dot. udzielania $wiadczen jesienno -
zimowych ze $rodkéw Funduszu w 2019 r. w konfrontacji z zapisami obowigzujgcego
regulaminu. Generalnie, praktyka stosowana w kontrolowanej jednostce wskazuje, iz
Swiadczenia przydzielane sg w wysokosci gornej granicy dofinansowania, poza wnioskiem
z wykazanym $rednim dochodem na jednego cztonka rodziny w wysokosci 1 480 zt, ktory
uprawniat emeryta do otrzymania dofinansowania w wysokosci do 800 z, a otrzymat on
Swiadczenie w wysokosci 600 zt.
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45. Weryfikacja wyptaconych nagréd jubileuszowych, ekwiwalentow za
niewykorzystany urlop oraz wydatkéw osobowych niezaliczanych do wynagrodzen

W ramach wydatkéw osobowych weryfikacji poddano ustalenie wysokosci i terminy
wyptaty 4 nagréd jubileuszowych w 2019 r. i jednej nagrody jubileuszowej i dwéch odpraw
emerytalnych w 2020 r.
W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze:
e btednie ustalono termin nabycia nagrody jubileuszowej dla pracownika zatrudnionego
na stanowisku pomoc nauczyciela. Zgodnie z pismem Dyrektora przedszkola nabyt on
prawo do nagrody 18 lipca 2019 r. Z dokumentéw znajdujgcych sie w aktach osobowych
potwierdzajgcych okresy zatrudnienia wynika, ze pracownik na ten dzien osiggnat staz
pracy 25 lat 8 miesiecy i 27 dni za przepracowane okresy tj. (od 3 wrzesnia 1992 r. do 21
czerwca 1993 r., od 1 wrzesnia 1993 r. do 31 grudnia 1996 r., od 2 stycznia 1997 r. do 30
listopada 2005 r., od 16 pazdziernika 2006 r. do 29 lipca 2016 r., od 24 sierpnia 2016 r. do
18 lipca 2019 r.). Prawidiowo ustalony termin nabycia prawa do nagrody przypadat na 21
pazdziernika 2018 r. Skutkowato to wyptatg nagrody z ponad 8 miesigcznym opd6znieniem.
Ponadto, btedne wyliczenie stazu pracy miato zasadniczy wptyw na wysokos¢ nagrody ww.
pracownika, gdyz kwota nagrody wyptaconej we wiasciwym terminie bytaby o 134,40 z
mniejsza.
o prawidtowo ustalono kwote wyptacanych nagrod jubileuszowych oraz odpraw
emerytalnych,
e jedng z odpraw emerytalnych wyptacono z opdznieniem tj. pracownikowi
zatrudnionemu do 5.02.2020 r. w zwigzku z przejsciem na nauczycielskie Swiadczenie
kompensacyjne wyptacono odprawe emerytalng w dniu 3.03.2020 r. Powyzsze
wynikalo z faktu, iz stosowny dokument zlecajagcy wyptate odprawy sporzadzono
i przekazano do Dziatu Ptac MCO w dniu 2.03.2020 r. Tym samym naruszono zapisy
obowigzujgcego w jednostce regulaminu obiegu dokumentéw, w mysl ktérych
decyzje wyptat premii, zgloszenia do nagréd i innych wyptat doraznych nalezy
przekaza¢ do Dziatu Ptac MCO na biezaco, nie pézniej niz 5 dni przed terminem
wyplaty. Zauwaza sie, iz wyptata odprawy emerytalnej powinna nastgpi¢ niezwtocznie po
nabyciu przez pracownika prawa do tej odprawy, gdyz od dnia rozwigzania stosunku pracy
bytemu pracownikowi przystuguje roszczenie o wyptate tego swiadczenia.

Weryfikacji poddano wyptacone w 2019 r. i 2020 r. ekwiwalenty za niewykorzystany

urlop. Na uwage zastuguje fakt, iz w 2019 r. wyptacono ekwiwalent az 8 pracownikom
Przedszkola na taczng kwote 4 480,48 zt, a w 2020 r. kolejnym 6 pracownikom na

taczna kwote 11 375,01 zi.
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Nauczycielom placéwek, w ktérych nie sg przewidziane ferie szkolne, przystuguje
prawo do urlopu wypoczynkowego w wymiarze 35 dni roboczych w czasie ustalonym
w planie urlopow (art. 64 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela, t.j.
Dz. U. z 2019 r. poz. 2215, dalej KN), a w przypadku nawigzania lub ustania stosunku
pracy w trakcie roku kalendarzowego, nauczycielowi przystuguje prawo do urlopu
wypoczynkowego w wymiarze proporcjonalnym do okresu przepracowanego, zgodnie
Z odrebnymi przepisami (art. 64 ust. 5a ustawy KN). W stosunku do urlopéw nauczycieli
placéwek nieferyjnych stosuje sie bowiem regulacje ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) 0 czym stanowi art. 91c
ust. 1 ustawy KN. Zgodnie z art. 154 § 2 ustawy z 26.06.1974 r. kp wymiar urlopu dla
pracownika zatrudnionego w niepetnym wymiarze czasu pracy ustala sie proporcjonalnie
do wymiaru czasu pracy tego pracownika, biorgc za podstawe wymiar urlopu
przystugujgcego pracownikowi zatrudnionemu w petnym wymiarze czasu pracy, a niepetny
dzien urlopu zaokragla sie w goére do petnego dnia. Zgodnie z art. 1542 ustawy
Z 26.06.1974 r. kp urlopu udziela sie w dni, ktére sg dla pracownika dniami pracy, zgodnie
Z obowigzujgcym go rozktadem czasu pracy, w wymiarze godzinowym, odpowiadajgcym
dobowemu wymiarowi czasu pracy pracownika w danym dniu. Natomiast kwestie
uprawnien do ekwiwalentu pienieznego za niewykorzystany urlop wypoczynkowy zostaty
uregulowane w art. 66 ust. 2 ustawy KN, tj. nauczycielowi przystuguje ekwiwalent pieniezny
w dwdch sytuacjach: jesli nie wykorzysta on urlopu wypoczynkowego z powodu
rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy albo w wyniku powotania do odbycia stuzby
wojskowej, a wyptata ekwiwalentu jest limitowana do 35 dni w placéwkach nieferyjnych.
Zgodnie z art. 67 ust 1 KN za czas urlopu wypoczynkowego nauczycielowi przystuguje
wynagrodzenie, jakie by otrzymat, gdyby w tym czasie pracowat. Wynagrodzenie za
godziny ponadwymiarowe i zajecia dodatkowe oblicza sie na podstawie przecietnego
wynagrodzenia z okresu wszystkich miesiecy danego roku szkolnego, poprzedzajgcych
miesigc rozpoczecia urlopu, a jezeli okres zatrudnienia jest krotszy od roku szkolnego —
z tego okresu. W rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 czerwca 2001 r.
w sprawie szczegotowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu pienieznego
za urlop wypoczynkowy nauczycieli (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1455) wskazano w § 5 ust. 2
pkt 2, ze wynagrodzenie za jeden dzien urlopu nauczyciela, o ktorym mowa w art. 64 ust. 3
ustala sie, dzielgc miesieczne wynagrodzenie obliczone wedtug zasad okreslonych w § 1-4
przez liczbe 21. Zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzadzenia ekwiwalent za niewykorzystany przez
nauczyciela urlop wypoczynkowy oblicza sie, mnozgc ekwiwalent za jeden dzien urlopu

przez liczbe dni tego urlopu.
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Wobec powyzszych regulacji, stwierdzono nastepujgce nieprawidiowosci w zakresie
ustalenia liczby dni niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego dla nauczycieli:

e nauczycielowi zatrudnionemu w okresie od 18.03.2019 r. do 30.06.2019 r. w wymiarze
1 etatu wyptacono ekwiwalent za 8 dni niewykorzystanego urlopu. Pracownikowi
przystugiwat urlop proporcjonalny do okresu zatrudnienia tj. za 4 miesigce pracy co wynika
z art. 155. § 1 pkt 1 kp ,w roku kalendarzowym, w ktérym ustaje stosunek pracy
z pracownikiem uprawnionym do kolejnego urlopu, pracownikowi przystuguje urlop
u dotychczasowego pracodawcy - Ww wymiarze proporcjonalnym do okresu
przepracowanego u tego pracodawcy w roku ustania stosunku pracy, chyba ze przed
ustaniem tego stosunku pracownik wykorzystat urlop w przystugujgcym mu lub w wyzszym
wymiarze” oraz art. 155% kp ,przy ustalaniu wymiaru urlopu kalendarzowy miesigc pracy
odpowiada 1/12 wymiaru urlopu przystugujgcego pracownikowi. Niepetny kalendarzowy
miesigc pracy zaokragla sie w gore do pelnego miesigca”. A zatem wymiar urlopu
przystugujgcy ww. pracownikowi wynosit 12 dni. Wobec faktu, iz pracownik wybrat 3 dni
urlopu, ekwiwalent nalezato wyptacic za pozostate 9 dni niewykorzystanego urlopu.
Z dokumentacji przedtozonej do kontroli wynika, ze blednie ustalono, iz
pracownikowi pozostalo 8 dni niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego, a co za
tym idzie wyptaty ekwiwalentu dokonano w zanizonej kwocie.

e nauczycielowi zatrudnionemu w okresie do 5.02.2020 r. w wymiarze 1 etatu wyptacono
ekwiwalent za 15 dni niewykorzystanego urlopu. Jak wynika natomiast z dokumentacji
przedtozonej do kontroli pracownikowi przystugiwato 11 dni zalegtego urlopu z 2019 r. oraz
6 dni urlopu za 2020 r. Pracownik do dnia rozwigzania umowy o prace nie wykorzystat ani
jednego dnia urlopu w naturze, wobec czego nalezato wyptaci¢ mu ekwiwalent za 17 dni
urlopu. Z dokumentacji przediozonej do kontroli wynika, ze btednie ustalono, iz
pracownikowi pozostato 15 dni niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego, a co za
tym idzie wyptaty ekwiwalentu dokonano w zanizonej kwocie.

e nauczycielowi zatrudnionemu w okresie do 30.06.2019 r. w wymiarze 0,24 etatu
wyptacono ekwiwalent za 3 dni niewykorzystanego urlopu. Jak wynika z dokumentaciji
przedtozonej do kontroli pracownikowi przystugiwat 1 dzien (8h) niewykorzystanego urlopu
za 2018 rok. Za 2019 rok przystugiwat mu natomiast urlop w wymiarze 5 dni (40 godzin).
Nauczyciel pracowat 2 dni w tygodniu, a jego dobowa norma pracy wynosita 4,8 godziny.
Uwzgledniajgc jeden dzien wykorzystanego urlopu w marcu (4,8 h) oraz 2 dni
wykorzystanego urlopu w czerwcu (9,6 godzin, tj. 2dni * 4,8 h) nalezato pracownikowi
wyptaci¢ ekwiwalent za niewykorzystany urlop w ilosci 5 dni,

e nauczycielowi zatrudnionemu w wymiarze 0,15 etatu w okresie od 16.09.2019 r. do

6.10.2019 r., w wymiarze 0,5 etatu w okresie od 7.10.2019 r. do 3.11.2019 r. oraz
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w wymiarze 0,56 etatu w okresie od 4.11.2019 r. do 30.06.2020 r. wyptacono ekwiwalent za
2 dni niewykorzystanego urlopu. Pracownikowi przystugiwat za 2019 rok urlop
wypoczynkowy w wymiarze 5 dni (40 godzin), a za 2020 rok w wymiarze 10 dni (80 godzin).
Nauczyciel pracowat cztery dni w tygodniu, a jego dobowa norma pracy wynosita 5,6 h.
Uwzgledniajgc 3 dni wykorzystanego urlopu w 2019 r. (16,80 godziny, tj. 3 dni * 5,6h) oraz
12 dni wykorzystanego urlopu w 2020 r. (67,20 godzin, tj. 12 dni * 5,6 h), nalezato

pracownikowi wypfaci¢ ekwiwalent za niewykorzystany urlop w ilosci 5 dni.

Stwierdzono réwniez nastepujace nieprawidtowosci w zakresie wyliczenia kwoty

ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy nauczycieli:
e nauczycielowi zatrudnionemu w jednostce do dnia 31.08.2020 r. w peinym wymiarze
etatu (pensum 25), prawidtowo wyliczono, iz do dnia zwolnienia z pracy nie wykorzystat on
3 dni urlopu wypoczynkowego. Wobec powyzszego w dniu 31.08.2020 r. pracownikowi
wyptacono ekwiwalent za niewykorzystany urlop w kwocie 371,10 zt. Do wyliczenia kwoty
ekwiwalentu uwzgledniono sktadniki state wynagrodzenia z dnia wyptaty oraz godziny
ponadwymiarowe z roku szkolnego poprzedzajgcego miesigc, w ktorym pracownik nabyt
prawo do ekwiwalentu. Z dokumentacji przedtozonej do kontroli wynika, iz nauczyciel
wypracowat 89,25 godzin ponadwymiarowych w pensum 25 oraz 5,25 godziny
ponadwymiarowe w pensum 22. Dla ustalenia kwoty ekwiwalentu uwzgledniono godziny
ponadwymiarowe w kazdym pensum odrebnie. Prawidlowo ustalona kwota
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe wyliczona z uwzglednieniem pfacy
zasadniczej pracownika z dnia nabycia prawa do ekwiwalentu oraz jego pensum
osobistego powinna wynosi¢ 185, 89 zt. A zatem nauczycielowi nalezato wyptacic¢
370,85 zt. ekwiwalentu za niewykorzystany urlop.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze prawidtowo ustalono ilos¢ dni
niewykorzystanego urlopu przez wszystkich 7 pracownikow administracji i obstugi w latach
2019 i 2020, za ktéry wyptacono im ekwiwalent. Weryfikacji poddano zasadno$¢ wyptaty
tych ekwiwalentow stwierdzajac:

e Pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku pomocy nauczyciela i pomocy
administracyjnej, ktory odszedt na emeryture 19 pazdziernika 2020 r. wyptacono
ekwiwalent za 9 dni urlopu. Z analizy kartotek ewidencji obecnosci pracownika
i planéw urlopéw na 2019 i 2020 r. wynika, ze pracownik nie wykorzystat urlopu
zgodnie z planem urlopéw w lutym i w sierpniu oraz nie uwzgledniono w planie
urlopébw 4 dni zalegtego urlopu za 2019 r. Ponadto bezposrednio przed
rozwigzaniem umowy pracownik, byt obecny w pracy i miat mozliwos¢

wykorzystania urlopu.
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e Pracownika zatrudnionego na stanowisku intendenta na czas nieokreslony nie
uwzgledniono w planie urlopéw na 2019 r. Na prosbe pracownika z dnia 5 luty 2019
r. rozwigzano z nim umowe O prace na mocy porozumienia stron z dniem 17 lutego
2019 r. i wyptacono mu ekwiwalent za caty nalezny urlop w wymiarze 5 dni.

Pracownik wykorzystat jedynie w 2019 r. zalegty urlop za 2018 r. w wymiarze 6 dni.

Ponadto, zwraca sie uwage, zeby pracownikom zatrudnionym na czas okreslony np.
w zwigzku z zatrudnieniem na zastepstwo nieobecnego pracownika nalezy réwniez
zaplanowa¢ urlop. Przyktadowo pracownika zatrudnionego na czas okreslony na
stanowisku pomocy kuchennej nie uwzgledniono w planie urlopéw i wyptacono mu
ekwiwalent za caly przystugujgcy mu urlop wymiarze 9 dni. Zgodnie z art. 152 k.p.
pracownikowi przystuguje prawo do corocznego, nieprzerwanego, platnego urlopu
wypoczynkowego. Natomiast pracodawca jest obowigzany udzieli¢ pracownikowi urlopu
w tym roku kalendarzowym, w ktérym pracownik uzyskat do niego prawo (art. 161 k.p.).
W okresie wypowiedzenia umowy o prace pracownik jest obowigzany wykorzystac
przystugujacy mu urlop, jezeli w tym okresie pracodawca udzieli mu urlopu (art. 167 k.p.).
Majac na uwadze ww. przepisy iobowigzujgcg jednostki publiczne zasade
gospodarnosci zwraca sie uwage na taka organizacje pracy, ktéra nie bedzie
generowata dodatkowych kosztéw.

Weryfikacji poddano terminy wyptacenia ekwiwalentow za niewykorzystany urlop
wypoczynkowy w 2019 r. i 2020 r. stwierdzajac, ze np.:
- Pismo Dyrektora Przedszkola zlecajgce wyptate ekwiwalentu pracownikowi
zatrudnionemu do 5.03.2019 r. przekazano do Dziatu Ptac MCO w dniu 6.03.2019 r.
Ekwiwalent wyptacono w dniu 11.03.2019 r,
- Pismo Dyrektora Przedszkola zlecajgce wyptate ekwiwalentu pracownikowi
zatrudnionemu do 12.12.2019 r. przekazano do Dzialu Ptac MCO w dniu 13.12.2019 r.
Ekwiwalent wyptacono w dniu 13.03.2019 r.,
- Pismo Dyrektora Przedszkola zlecajgce wyptate ekwiwalentu pracownikowi
zatrudnionemu do 17.02.2019 r. przekazano do Dzialu Ptac MCO w dniu 19.02.2019 .
Ekwiwalent wyptacono w dniu 20.02.2019 r.,
- Pismo Dyrektora Przedszkola zlecajgce wyptate ekwiwalentu pracownikowi
zatrudnionemu do 5.03.2019 r. przekazano do Dziatu Ptac MCO w dniu 6.03.2019 r.
Ekwiwalent wyptacono w dniu 11.03.2019 r.
- Pismo Dyrektora Przedszkola zlecajgce wyptate ekwiwalentu pracownikowi
zatrudnionemu do 8.03.2019 r. przekazano do Dzialu Ptac MCO w dniu 27.03.2019 r.
Ekwiwalent wyptacono w dniu 27.03.2019 r.
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- Pismo Dyrektora Przedszkola zlecajace wyptate ekwiwalentu pracownikowi
zatrudnionemu do 5.02.2020 r. przekazano do Dziatu Ptac MCO w dniu 5.02.2020 r.
Ekwiwalent wyptacono w dniu 10.02.2020 r.,

- Pismo Dyrektora Przedszkola =zlecajace wyptate ekwiwalentu pracownikowi
zatrudnionemu do 30.04.2020 r. przekazano do Dziatu Plac MCO w dniu 4.05.2020 r.
Ekwiwalent wyptacono w dniu 4.05.2020 r.

- Pismo Dyrektora Przedszkola zlecajgce wyptate ekwiwalentu pracownikowi
zatrudnionemu do 14.09.2020 r. przekazano do Dziatu Ptac MCO w dniu 18.09.2020 r.
Ekwiwalent wyptacono w dniu 21.09.2020 r.

Majac na uwadze powyzsze nalezy zaznaczyé, iz zgodnie z obowigzujgcym
w jednostce regulaminem obiegu dokumentéw decyzje wyptat premii, zgtoszenia do
nagrod i innych wyptat doraznych nalezy przekazaé¢ do Dziatu Ptac MCO na biezaco,
nie pézniej niz 5 dni przed terminem wyplaty. Ponadto na uwadze nalezy mieé
uzasadnienie wyroku Sadu Najwyzszego z 1 marca 2017 r. (sygn. akt Il BP 11/15) ktéry
podkreslit, ze: "(...) Z przepisu art. 171 § 1 K.p. w sposdb niebudzacy watpliwosci mozna
wywiesc¢, ze prawo do ekwiwalentu staje sie wymagalne z dniem rozwigzania (wygasniecia)
stosunku pracy. Zdarzenie to nalezy postrzegac, jako »oznaczenie« terminu w rozumieniu
art. 455 K.c. Z datg zakonczenia zatrudnienia nie ma mozliwosci wykorzystania urlopu
wypoczynkowego w naturze, z punktu widzenia stron staje sie, zatem jasne, ze jego
rozliczenie moze mie¢ miejsce wytgcznie przez zaptate ekwiwalentu. Ponadto, informacje
0 wyptacie ekwiwalentu, choc¢ tylko za urlop biezgcy, zamieszcza sie w Swiadectwie pracy,
ktére co do zasady w zwigzku z rozwigzaniem lub wygasnieciem stosunku pracy powinno
by¢ wydane pracownikowi niezwitocznie w dniu, w ktorym nastepuje rozwigzanie lub
wygasniecie stosunku pracy. Zatem przesuniecie wyptaty ekwiwalentu nie powinno mieé

miejsca.

Zasady przydzielania srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy roboczej, obuwia
roboczego dla pracownikow Przedszkola nr 20 okreslone zostaty w Regulaminie Pracy,
w ktorym wskazano wykaz stanowisk, zakres wyposazenia oraz przewidywany okres
uzywalnosci odziezy ochronnej, ustalony jako ,do zuzycia”. Do kontroli przedtozono karty
ewidencyjne wyposazenia odziezy i obuwia roboczego oraz srodkow ochrony
indywidualnej, ktére prowadzone sg odrebnie dla kazdego pracownika do czego obliguje
obowigzujgce rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
10.12.2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 2369). Zgodnie
z zestawieniem obrotéw isald konta 130 § 3020 Wydatki osobowe niezaliczone do
wynagrodzen w latach 2019 oraz 2020 wydatkowano na $wiadczenia rzeczowe, wynikajgce
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z przepiséw bhp, odpowiednio kwote 1316,79 zt i 2 148 zt. Weryfikacja faktur zakupu
z 2019 r. oraz 2020 r. dot. Srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy roboczej oraz obuwia
roboczego wykazata, iz wszystkie zakupione Srodki ujete zostaly na kartotekach
wyposazenia pracownikéw. Zgodnie jednak z tabelg norm przydziatu odziezy i obuwia
roboczego oraz s$rodkéw ochrony indywidualnej polar przystuguje tylko na
stanowisku konserwatora tymczasem w okresie objetym kontrolg wyposazono w ta
czes¢ odziezy trzech pracownikéw zatrudnionych na stanowisku: woznej, pomocy

nauczyciela i pomocy administracyjne;j.

4.6. Przestrzeganie stosowania Procedury MDR i przepiséw MDR

Podczas czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano stosowania Procedury MDR
i przepisow MDR zgodnie z zarzadzeniem nr 0050/418/19 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
24 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury postepowania
w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informagciji
0 schematach podatkowych w jednostkach organizacyjnych Miasta Tychy i komédrkach
organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy. Do kontroli przedtozono oswiadczenie (stanowigce
zatgcznik nr 6) ztozone przez dyrektora Przedszkola nr 20 i oraz pracownikéw MCO,
tj. specjalisty realizujgcego zadania gtdbwnego ksiegowego i specjalisty ds.
ptac o: zapoznaniu sie z Procedurg wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
MDR obowigzujacg w Gminie Miasta Tychy; zrozumieniu postanowien Procedury
wewnetrznej MDR i zobowigzaniu sie do jej przestrzegania w sytuacjach przewidzianych w
Procedurze oraz w przepisach dotyczgcych przekazywania informacji o schematach
podatkowych oraz o znajomosci przepisbw prawa w zakresie przekazywania informacji
0 schematach podatkowych i zasady zgtaszania rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepiséw MDR i obowigzkéw wynikajgcych z Procedury. Podczas czynnosci kontrolnych
ustalono, iz do dnia kontroli w jednostce nie dokonano uzgodnien mogacych stanowic

schemat podatkowy.

Na powyzszych ustaleniach protokot zakonczono.
Protokot sktada sie z 31 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informac;i

Publicznej zgodnie z postanowieniami:
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— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).

Protokodt sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce, tj. w Przedszkolu nr 20 im. Karlika i Karolinki w Tychach, drugi w Miejskim
Centrum Oswiaty w Tychach.

5. Pouczenie:
Dyrektor Przedszkola nr 20 w Tychach mgr Elzbieta Jedryka oraz Dyrektor Miejskiego

Centrum Oswiaty w Tychach mgr Dorota Gnacik zostaly poinformowane o prawie do
ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien i

uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 13.04.2021 r.

Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. |Imie i nazwisko, Stanowisko Podpis i pieczatka

1. Elzbieta Jedryka — Dyrektor Przedszkola nr 20 |/ Espieta Jedryka
w Tychach

2 Dorota Gnacik — Dyrektor Miejskiego Centrum |/ borota Gnacik

Oswiaty w Tychach

3 Kornelia Gzik-Lisiecka — Gtéwna Ksiegowa /-] Kornelia Gzik-Lisiecka

Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach

Maria Barnus — specjalista realizujgcy zadania

Gtéwnego Ksiegowego Przedszkola nr 20 /- Maria Barnus

w Tychach

5 Agnieszka Olak — Naczelnik Wydziatu Kontroli |/, Agnieszka Olak
Urzedu Miasta Tychy

6. Anna Wardziriska — Inspektor Wydziatu Kontroli |, Anna Wardzinska
Urzedu Miasta Tychy
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