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DUK.1711.9.2021

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 1 im. Rudolfa Zareby
w Tychach oraz w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach w zakresie obstugi finansowo —
ksiegowej ww. jednostki w dniach od 2.08.2021 r. do 20.08.2021 r. przez mgr Agnieszke Olak
naczelnika Wydzialu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznienia

nr 0052.1/53/21, wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:
Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢, gospodarka majgtkiem trwaltym oraz gospodarno$c,
celowos¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi w okresie od 1.01.2019 r. do

dnia kontroli.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713
Z pozn. zm.),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305),

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1327
Z podzn. zm.),

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217
Z podzn. zm.),

e  Zarzgdzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r. w sprawie
Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy.

2. Dane identyfikujgce jednostke
Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713
z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 2215
z pbdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1327
Z pdzn. zm.),

e  Statut Szkoty Podstawowej nr 1 im. Rudolfa Zareby w Tychach.
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2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Szkota jest publiczng osmioletnig szkotg podstawowg dla dzieci i mtodziezy. Organem
prowadzacym Szkote jest gmina Tychy. Nadzér pedagogiczny nad Szkotg sprawuje
Kuratorium Oswiaty w Katowicach.

Szkota petni funkcje szkoty obwodowej dla uczniow zamieszkatych w obwodzie, ktérego
granice ustalone sg w uchwale Rady Miasta Tychy. Szkofa jest jednostkg budzetowa, ktéra
pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu gminy Tychy, a uzyskane wplywy
odprowadza na rachunek bankowy gminy Tychy. W statucie szkoty zawarto zapis, ze
»Szkota prowadzi rachunek dochodéw wiasnych na podstawie odrgebnych
przepisow”. Zauwaza sie ze, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych wprowadzita likwidacje rachunku dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych od 2011 r.
Szkota realizuje cele i zadania okreslone w podstawie programowej szkoty podstawowej,
uwzgledniajgce cele i zadania wychowawczo-profilaktyczne i edukacje dla bezpieczenstwa,
zgodnie ze swym charakterem opisanym w Statucie.
W roku szkolnym 2019/2020 utworzono 29 oddziatéw dla 554 uczniéw, a w roku 2020/2021
utworzono 27 oddziatow dla 518 ucznidw. Obstuge finansowo — ksiegowg szkoty prowadzi
Miejskie Centrum Oswiaty w Tychach. Zgodnie z uchwatg nr XXII/393/2016 z dnia 23
czerwca 2016 r. w sprawie powierzenia prowadzenia wspolnej obstugi szkét i placowek
oswiatowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest miasto Tychy, od dnia 1 stycznia
2017 r. obstuge finansowo — ksiegowa, prawng i informatyczng Szkoty Podstawowej nr 1
im. Rudolfa Zareby w Tychach, powierzono jednostce obstugujacej, tj. Miejskiemu Centrum
Oswiaty w Tychach, utworzonemu z dniem 1 wrzes$nia 2016 r. na podstawie uchwaty nr
XXI1/394/16 Rady Miasta Tychy z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia jednostki
organizacyjnej miasta Tychy o nazwie ,Miejskie Centrum Oswiaty w Tychach” i nadania jej
statutu. Zgodnie z ww. uchwatg MCO w Tychach zapewni jednostkom obstugiwanym
wspolng:
a) obstuge finansowo — ksiegowg, w tym realizacje w cato$ci obowigzkéw z zakresu
rachunkowosci i sprawozdawczosci,
b) obstuge prawna,
c) obstuge informatyczng w zakresie:
—  serwisowania sprzetu komputerowego,
— zapewnienia dostepu do systeméw informatycznych wspierajgcych realizacje zadanh
statutowych  jednostek  obstugiwanych, podlegajgcych  nadzorowi  organu
prowadzgcego te jednostki,

d) jednostkom wymienionym w zatgczniku nr 3 wspolng obstuge w zakresie powierzenia
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wykonywania zadan stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy specjalistom spoza

zaktadu pracy.

3. Kierownictwo jednostki:

e mgr inz. Krzysztof Juranek — Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 im. Rudolfa Zareby
w Tychach od 1.09.2006 r. do nadal,

e mgr Dorota Gnacik — Dyrektor Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach od 1.09.2016 r.
do nadal,

e mgr Kornelia Gzik-Lisiecka — Gtéwna Ksiegowa Miejskiego Centrum Oswiaty
w Tychach od 1.11.2016 r. do nadal,

e mgr Elzbieta Tymek - specjalista realizujgcy zadania gtdwnego ksiegowego
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Rudolfa Zareby w Tychach w okresie od 13.11.2017 r.
do nadal zstepowana przez:

o mgr Marte Kotarba-Szaton w okresie od 11.12.2018 r. do 30.04.2019r.,

e mgr Ireng Mtocek w okresie od 1.05.2019 r. do 31.07.2019 .,

e mgr Barbare Adler w okresie 1.08.2019 r. do 10.09.2019 r.

3. Dokumentacja poddana kontroli

e Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalno$¢ jednostki,

e  Sprawozdania Rb-28S, Rb-27S oraz Rb-N i Rb-Z za okresy wskazane w protokole,

e  Sprawozdanie finansowe za 2020 r.,

o  Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

o Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

o Dokumenty zrodtowe, wyciggi bankowe dotyczgce poniesionych wydatkdw w IV
kwartale 2020 r. oraz | kwartale 2021 r.,

e Kartoteki wynagrodzen i akta osobowe pracownikow, ktorzy otrzymali nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne oraz ekwiwalenty za niewykorzystany urlop
w 2019 r.,2020r.iw 2021 .,

e  Wyrywkowo dziennik za 2019 r., 2020 r. oraz 2021 r.,

o  Dokumentacja zwigzana z udzielonymi zamdwieniami publicznymi,

e Dokumentacja zwigzana z ustaleniem odpisu na ZFSS i gospodarowaniem $rodkami
ZFSS w2020,

o  Dokumentacja dotyczgca przeprowadzonej inwentaryzaciji,

e Dokumentacja dotyczgca realizacji postanowien zarzadzenia nr 0050/418/19
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 24 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia

wewnetrznej procedury postepowania w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
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sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych w jednostkach

organizacyjnych miasta Tychy i komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy.

4. Ustalenia kontroli
4.1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé jednostki

Dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki uregulowano m.in. nastepujgcymi unormowaniami
wewnetrznymi:
e Zarzadzenie nr 0161/8/2018/19 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Rudolfa Zareby
w Tychach z dnia 28.02.2019 r. w sprawie wprowadzenia od 1.03.2019 r. Regulamin Pracy
Szkoty Podstawowej nr 1 im. Rudolfa Zareby w Tychach,
e Zarzadzenie nr 0161/7/2019/2020 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Rudolfa
Zareby w Tychach z dnia 27.01.2020 r. w sprawie regulaminu wynagradzania pracownikéw
samorzadowych zatrudnionych na podstawie umowy o prace w Szkole Podstawowej nr 1
im. Rudolfa Zareby w Tychach wraz z aneksami,
e Zarzadzenie nr 0161/7/2019/2020 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Rudolfa
Zareby w Tychach z dnia 20.12.2019 r. wprowadzajgce od 1.01.2020 r. Regulamin
udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt w Szkole
Podstawowej nr 1 im. Rudolfa Zareby w Tychach,
e Zarzadzenie nr 0161/16/2013/2014 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Rudolfa
Zareby w  Tychach z dnia 15.04.2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Szkoly Podstawowej nr 1 im. Rudolfa
Zareby wraz z aneksami,
e Zarzadzeniem nr 021/10/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach
zdnia 16.04.2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wraz
Z zatgcznikami:
— Zatgcznik nr 1 — Zasady (polityka rachunkowosci),
— Zatagcznik nr 2 — Instrukcja kasowa,
— Zalgcznik nr 3 — Instrukcja inwentaryzacyjna,
wraz z zarzgdzeniami zmieniajgcymi: nr 021/14/2018 z dnia 25.05.2018 r., nr 021/17/2018
z dnia 9.07.2018 r., nr 021/29/2018 z dnia 27.08.2018 r., nr 021/19/2019 z dnia 11.03.2019 .,
nr 021/28/2019 z dnia 29.04.2019 r. oraz nr 021/46/2019 z dnia 19.08.2019 r.
e Zarzadzeniem nr 021/68/2020 Dyrektora Miejskiego Centrum Os$wiaty w Tychach
zdnia 18.12.2020 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci wraz
z zatgcznikami:
— Zalgcznik nr 1 — Zasady (polityka rachunkowosci),
— Zatgcznik nr 2 — Instrukcja inwentaryzacyjna,
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wraz z zarzadzeniem zmieniajgcym nr 021/15/2021 z dnia 7 maja 2021 r.,

e  Zarzadzeniem nr 021/30/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
27.08.2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzgdzania, kontroli i obiegu dowodow
ksiegowych w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach i w jednostkach obstugiwanych wraz
z zarzgdzeniami zmieniajgcymi nr 021/52/2019 z dnia 30.08.2019 r., nr 021/57/2020 z dnia
4.11.2020 r. oraz 021/14/2021 z dnia 7.05.2021 r.

Dokonujgc kontroli sprawozdawczosci budzetowej jednostki weryfikacji poddano
sprawozdania Rb-28S w zakresie planu, zaangazowania, wydatkéw wykonanych
i zobowigzan z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych za:

e |V kwartat 2019 .,

e |lI, IV kwartat 2020 r.,

e |, Il kwartat 2021 r.

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji danych wykazanych w ww. sprawozdaniach
z przedtozonymi do kontroli zestawieniami obrotéw i sald nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Wydatki poniesione przez jednostke zgodnie z miesiecznym sprawozdaniem
budzetowym Rb-28S za 2019 r., 2020 r. oraz za Il kwartat 2021 r. wynosity w ramach

poszczegodlnych rozdziatdéw odpowiednio:

Wydatki Wydatki Wydatki
Rozdziat wykonane w wykonane w wykonane w Il

2019r. 2020 r. kwartale 2021 r.
80101 — Szkoty podstawowe 4543 781,00 5091 464,29 2 679 645,38
80146 — Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli 11 147,90 8 970,00 2 920,00
80148 — Stotéwki szkolne i przedszkolne 443 758,14 354 742,72 174 743,32
80150 - Realizacja zadan wymagajacych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod
pracy dla dzieci i miodziezy w szkotach
podstawowych, gimnazjach, liceach 207 481,51 237 320,75 126 752,97
ogolnoksztalcgcych, liceach  profilowanych i
szkotach zawodowych oraz szkofach
artystycznych
80153 - Zapewnienie uczniom prawa do
bezptatnego dostepu do podrecznikéw, materiatéw 45 719,25 51 724,76 63,25
edukacyjnych lub materiatléw ¢wiczeniowych
80195 — Pozostata dziatalnos¢ 6 330,99 0,00 0,00
85401 — Swietlice szkolne 275 670,23 254 519,29 134 042,77
85416 - Pomoc materlalna dla ucznibw o 4261 4 686,00 1 400,00
charakterze motywacyjnym
Razem: 5538 150,02 6 003 427,81 3119 567,69

Ze sprawozdan Rb-28S za 2019 r., 2020 r. oraz Il kwartat 2021 r. wynika, ze wydatki

zrealizowane ze srodkow budzetowych na wynagrodzenia osobowe i dodatkowe
wynagrodzenia roczne wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy
oraz odpisami na ZFSS stanowity najwiekszy udziat w strukturze wydatkéw wynoszacy
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odpowiednio 87,41 %, 89,91 % oraz 93,15 %.

Dokonujgc kontroli sprawozdawczosci budzetowej jednostki weryfikacji poddano
sprawozdania kwartalne Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz poreczen
i gwarancji za wskazane okresy. W sprawozdaniach tych nie wykazano zobowigzan
wymagalnych, co znalazto potwierdzenie w dokumentacji zrédtowej poddanej kontroli.

Za powyzsze okresy sprawozdawcze weryfikacji poddano réwniez sprawozdania
budzetowe Rb-27S stwierdzajac w sprawozdaniu za Il i IV kwartal 2020 r.
niezgodnos¢ w zakresie naleznosci w rozdziale 80148 § 0830 o 0,33 zt w zwiagzku
z bltednym ksiegowaniem dot. zaliczenia nadptaty powstatej w dniu 31.03.2020 r.
w kwocie 0,33 zt z tyt. optaty za zywienie na poczet biezacych naleznosci. W dniu
30.09.2020 r. dokonano ksiegowania na koncie: 221 Wn/Ma 221 ze znakiem minus
w kwocie 0,33 zt zanizajgc tym samym przypis naleznosci na koncie 221 o 0,33 zi.
Uzyskane dochody budzetowe zgodnie z miesiecznym sprawozdaniem budzetowym

Rb-27S za 2019 r., 2020 r. oraz Il kwartat 2021 r. przedstawiajg sie nastepujaco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA DOCHODY WYKONANE
Dziat | Rozdziat Paragraf 2019 1ok | 2020rok | "2"(‘)’;?5"‘
Wptywy z optat egzaminacyjnych oraz optat za
0610 | wydanie $wiadectw, dyplomoéw, zaswiadczen, 0,00 26,00 0,00
certyfikatéw i ich duplikatow
0690 | Wplywy z réznych optat 144,00 81,00 45,00

Wptywy z najmu i dzierzawy sktadnikow
majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek
0750 | samorzadu terytorialnego lub innych jednostek 41 684,12 13 106,50 4 890,00
zaliczanych do sektora finanséw publicznych
oraz innych uméw o podobnym charakterze

80101

0920 | Wplywy z pozostatych odsetek 3,20 7,38 0,00
801 0940 | Wplywy z rozliczen / zwrotéw z lat ubiegtych 7,25 171,10 0,00
0950 VV\\,’;’;’I'I‘(";’J';C%#*; :;rgv\?dsz'@dwah 0,00 172,94 0,00
0970 | Wpltywy z ré6znych dochodéw 2414,34 1 395,06 549,73
0830 | Wpltywy z ustug 197 400,51 94 383,97 34 058,41
80148 0920 | Wpltywy z pozostatych odsetek 89,31 70,47 7,08
Razem: 241 742,73 109 414,42 39 550,22

Sprawdzeniu poddano réwniez sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych za ww. okresy oraz sprawozdania finansowe za 2020 r.
nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.

Wyrywkowej weryfikacji poddano terminowo$¢ przekazywania dochodéw budzetowych
w 2019 r. i 2020 r. stwierdzajgc, iz jednostka przekazywata dochody budzetowe
z zachowaniem terminéw okreslonych zarzadzeniem 0050/44/17 Prezydenta Miasta Tychy
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z dnia 10 lutego 2017 r. w sprawie trybu i terminéw przekazywania pobranych dochoddw
przez podlegte jednostki budzetowe oraz wydziaty merytoryczne Urzedu Miasta z pozn.
Zmianami.

Weryfikacja wykazata zgodnos$¢ obrotéw dziennikow czastkowych =z obrotami

zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej za 2019 r. i 2020 r., zgodnie z art. 14 uor.

4.2. Prawidtowos¢ ujmowania operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych
W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie

dokumentéw zrédtowych w ksiegach rachunkowych dotyczgcych _dochoddéw w 2019 r. oraz

wydatkow w_trzecim kwartale 2020 r. i pierwszym kwartale 2021 r. stwierdzajac ze:

e ze ksiegi rachunkowe prowadzone sg rzetelnie, sprawdzalnie i biezgco, tj. zgodnie
Z art. 24 uor,

e przestrzeganie art. 6 uor wskazujgcego, iz w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy
ujg¢ wszystkie osiggniete, przypadajgce na jej rzecz przychody i obcigzajgce jg koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu
ich zaptaty,

e prawidtowg dekretacje dokumentéw ksiegowych,

e e wydatki kwalifikowane sg zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow
i rozchodoéw oraz srodkow pochodzagcych ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz.
1053 z pdzn. zm.),

e Ze zapisy ksiegowe spetniajg wymagania art. 23 uor,

e zobowigzania generalnie regulowane sg terminowo, zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych nakazujgcym dokonywa¢ wydatki
w wysokosciach i terminach wynikajacych z wczeéniej zaciggnietych zobowigzah poza
przypadkami, w ktory stwierdzono uregulowanie zobowigzan nie w terminie wynikajgcym
z faktury tylko w terminie po uzyskanej prolongacie uprzednio ustalonego terminu, co
dotyczyto:

- duplikatu z 13.10.2020 r. do faktury F5 208/TOM/2020 z 7.09.2020 r. (wplyw do MCO
14.10.2020 r.) na kwote 73,80 zt za ustuge informatyczng z terminem ptatnosci 21.09.2020 r.
przesunietym do 27.10.2020 r. zaptaconej 14.10.2020 r.

- faktury nr FAE/000011/10/2020 z 5.10.2020 r. (wptyw do MCO 27.10.2020 r.) na kwote
123 zt za zakup sprzetu informatycznego z terminem ptatnosci 19.10.2020 r. przedtuzonym
do 30.10.2020 r. zaptaconej 29.10.2020 r.

- duplikatu z 28.12.2020 r. do faktury 118/6/2020 z 10.06.2020 r. (wptyw do MCO

28.12.2020 r.) za przeglad klimatyzacji na kwote 553,50 zt z terminem ptatnosci
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17.06.2020 r. przesunietym do 31.12.2020 r., ktérg uregulowano 29.12.2020 r.

- faktury nr FVAT2021/0874 z dnia 31.03.2021 r. na kwote 65,50 zt za monitoring z terminem
ptatnosci 14.04.2021 wyptyw do MCO 1.04.2021 r. zaptacono 21.04.2021 termin
przesunieto do 28.04.2021 r.

e Ze operacje gospodarcze ujmowane sg W ksiegach rachunkowych  zgodnie
Z uregulowaniami polityki rachunkowosci z reguly na prawidtowych kontach wskazanych
w zaktadowym planie kont. Zauwazy¢ nalezy jednak, ze:

—  koszty dot. odpisu podstawowego na ZFSS rozliczane sg w czasie na koncie 640,
jednakze, pierwszego rozliczenia na koncie 640 dokonano w 2019 r. po przekazaniu kwoty
stanowigcej 75% odpisu na rachunek ZFSS, co ujeto w ksiegach rachunkowych zapisami:

405 Wn/Ma 130 — przelanie $rodkéw na rachunek ZFSS — | transza (z pominigeciem konta 240)

640 Wn/Ma 490 — ujecie kosztéw w kwocie do rozliczenia w czasie,

490 Wn/Ma 640 — rozliczenie kosztéw za okres od stycznia do maja.

Nastepnie w kolejnych miesigcach odnoszono w koszty kwote odpisu za poszczegdlne
miesigce zapisem 490 Wn/Ma 640. Ujecie w maju kosztéw dot. odpisu na ZFSS za
pierwsze 5 miesiecy narusza zasade okreslong w art. 20 uor.

W 2020 r. oraz w | kwartale 2021 r. rozliczenia w czasie kosztéw odpisu na ZFSS
dokonano w sposéb prawidtowy, zgodnie z obowigzujgcg politykg rachunkowosci.

. uchybienie zapisom § 11 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 342), zgodnie z ktérym, odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez
tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczgce zobowigzan podatkowych, ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pozniej niz pod datg ostatniego
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Tymczasem na
koniec | i Il kwartatu 2019 r. nie naliczono odsetek od nieuregulowanych naleznosci

ktore za | kwartat stanowity kwote 0,30 zi, a za Il kwartat stanowity kwote 8,11 zi.

4.3. Gospodarowanie srodkami publicznymi

Weryfikacji poddano ponoszenie wydatkéw w Swietle art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych. Narzedziem wspomagajgcym dyrektora w realizacji wymogéw ww. postanowien
winien by¢ regulamin traktujgcy o sposobie ponoszenia wydatkbw w jednostce.
W okresie od 1.01.2020 r. w szkole obowigzywat regulamin z 20.12.2019 r. wprowadzony

zarzadzeniem Dyrektora nr 0161/7/2019/2020 zgodnie z ktorym:
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e zamodwienia, ktorych wartos¢ nie przekracza 6 000 euro — nalezy przeprowadzi¢
z nalezytg starannoscig rozeznanie rynku. Rozeznania rynku mozna dokonac
w formie elektronicznej — przegladajgc strony internetowe sklepdw lub stacjonarnej —
odwiedzajgc miejsca, w ktorych mozna dokonacé okreslonych zaméwieh.

e zamébwienia o wartosci powyzej 6 000 euro do 130000 2zt prowadzi sie
z zachowaniem formy pisemnej. Nalezy przeprowadzi¢ udokumentowane rozeznanie rynku
W co najmniej jednej z form:

— przekazania zapytanie ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,

— zebranie i poréwnanie co najmniej trzech ofert publicznych na stronach internetowych,
— porownanie cen zawartych w ofertach ztozonych we wczes$niejszych postepowaniach
0 udzielenie zmdwienia publicznego w zakresie tozsamego zamowienia publicznego.

W regulaminie nie uwzgledniono zatozen wskazanych w pismie Miejskiego Zarzadu
Oswiaty z dnia 19.09.2014 r. w sprawie zmian wewnetrznych regulaminéw udzielania
zamowien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zitotych netto
réownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych oraz wytycznych opracowanych przez Wydzial
Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Tychy, tj. opisu trybu postepowania
w przypadku udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej, stanowiacej

rownowartos¢ kwot od 6 000 do 30000 euro z zastosowaniem trybu udzielenia

zamowienia w drodze ogloszenia o zaméwieniu.
Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie protokot, ktory po  wyborze

najkorzystniejszej oferty przekazuje sie do zatwierdzenia Kierownikowi Jednostki.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz w 2020 r. jednostka udzielita przyktadowo
nastepujgcych zamowien publicznych:

e na zakup artykutdw spozywczych o wartosci 76 928,88 zt w tym 29 876,62 zt

w Spotdzielni Pracy Handlowo Ustugowej ul. Watowa. Do kontroli przedtozono trzy notatki
stuzbowe dotyczgce zamowien o wartosci wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 6 000
euro do 30 000 euro na warzywa i owoce, mieso i wedliny oraz artykuly spozywcze.
W zadnej notatce nie dokonano oszacowania wartosci zamowienia. Nie odnotowano
w jakiej formie dokonano rozeznania rynku jedynie w trakcie kontroli wyjasniono, ze

dokonano sondazu telefoniczneqo, co w przypadku szerokiej gamy artykutdéw spozywczych

wydaje sie by¢ nierealne. W notatkach odnotowano tylko nazwy oferentéw (trzech

w zakresie miesa i wedlin oraz art. spozywczych, a dwéch w zakresie warzyw
i owocow) wskazujgc w pozycji cena takg sama cene w danej kategorii. Zgodnie
z wyjasnieniami wymieniona w notatce cena to kwota jaka zamawiajacy zamierza
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przeznaczy¢ na zamoéwienie. W notatkach wskazano, ze w zakresie art. spozywczych
wybrano oferte Spétdzielni Pracy Handlowo Ustugowej w Tychach z uwagi na najlepsze

ceny i jakos¢ ,solidny dostawca”, w zakresie dostawy miesa i wedlin wybrano firme

Starowiejskie Specjaly z Pszczyny z argumentacjg: konkurencyjne ceny, dobry towar,

diugotrwaty kontakt (sprawdzony pod kazdym wzgledem), w zakresie warzyw i owocow

wskazano, ze obie oferty sg dobre tj. firmy Adamos Tychy, Mango Tychy. W analogiczny
sposob udzielano zaméwien w 2021 r. i 2019 r. udzielajgc zamowien ww. kontrahentom,
bez uprzedniego zawarcia z nimi umowy.

Powyzsze sSwiadczy o nieprzestrzeganiu postanowien regulaminu w zakresie:
zachowania uczciwej konkurencji oraz przejrzystosci przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia, § 3 regulaminu dotyczacego wszczecia
procedury udzielenia zaméwienia (w tym okreslenia i ustalenia w sposéb
jednoznaczny przedmiotu zamoéwienia i ustalenia jego wartosci szacunkowej),
udokumentowania przeprowadzonej procedury i sporzadzenia protokotu oraz
zatwierdzenia protokotu z postepowania przez kierownika jednostki.

e na montaz systemu sygnalizacji wtamania i napadu o wartosci 23 494,23 z

Zapytanie ofertowe skierowano drogg mailowg do trzech wykonawcéw, na ktore
odpowiedziato dwdéch wykonawcow. Wybrano najkorzystniejszg cenowo oferte w kwocie
17 736 zt netto co stanowito kwote brutto 21 815,28 zt (konkurencyjna oferta opiewata na
kwote brutto 22 932,74 zI). Na udzielenie zamodwienia montazu systemu wtamania i napadu
nie zawarto umowy. Na podstawie faktury nr 20/01/05/060125 z dnia 29.06.2020 r.
poniesiono koszt za montaz systemu w kwocie 21 815,28 zl, ale dodatkowo
poniesiono na rzecz wykonawcy koszt 1 580,55 zt na podstawie faktury z tego
samego dnia o nr 20/01/05/060126 za dwie kamery. Tym samym poniesiono koszt
w kwocie 23 395,83 zt wiekszy niz koszt konkurencyjnej oferty. Zaznaczy¢ nalezy, ze
w opisie zamoéwienia i ztozonej ofercie byly przewidziane dwie kamery. Jezeli wobec
tego zaméwiono dodatkowo dwie kamery swiadczy to o ztym opisie zaméwienia
systemu sygnalizacji i wkamania, w innym przypadku oznacza to, iz zaméwienia nie
udzielono wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

e sprzet komputerowy w tgcznej kwocie 112 656,78 zt (zakupy na kwote 97 780,55 z

zostaty dokonane w Grupa E Sp. z 0.0. ) w tym m.in. zakupiono:

- w kwietniu 13 tabletéw o wartosci 5 836,35 zt,

- w czerwcu 12 tabletéw o wartosci 6 420,60 zt, laptop o wartosci 2 201,70 zt,

- w lipcu serwer, monitor interaktywny, 21 laptopéw z oprogramowaniem do pracowni
komputerowej o wartosci 68 959,95 zi,

- w listopadzie 5 tabletow o wartosci 3 648,18 zt i 2 laptopy o wartosci 6 150 z,
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- w grudniu monitor interaktywny za kwote 7 050 zt i 4 laptopy o tgcznej wartosci 12 390 zt.
Dokonujgc ww. zakupow przeprowadzano postepowanie o zamowienie publiczne tylko
w zakresie zakupu pracowni komputerowe;j.

Drogg mailowg skierowano do 3 wykonawcéw zapytanie o przedstawienie kosztu pracowni

komputerowej na 20 stanowisk (laptopy, licencie, serwer i dysk) wraz z montazem

i konfiguracjg w terminie do 24.07.2020 r. z podaniem max. kwoty tj. 65 000 zt. Kierujgc
zapytanie do dostawcéw nie okreslono specyfikacji sprzetu, podzespotéw, rodzaju licenciji,
serwera zastosowania dysku, ktéra pozwolitaby dokona¢ wyboru wg kryterium cena przy
okreslonych wymaganych parametrach sprzetu. O wyjasnienia w zakresie szczegdtow
zamoéwienia zwrdcit sie z zapytaniem jeden z wykonawcow tj. ARSO Komputery uzyskujac
informacje: procesor Intel, dysk 256 GB, pamie¢ 8 GB, oprogramowanie Office 2019, brak
szczegodlnych wymagan w zakresie serwera. Wykonawca ten ziozyt oferte wg tych
parametrow na kwote 58 298 zt. Pozostate oferty ztozyta:

- Pracownia Komputeryzacji Przedsiebiorstw Bilans z ceng 64 662,24 z

- Grupa E Sp. z 0. 0. zceng 56 457 z,

Z przeprowadzonego postepowania zamiast protokotu sporzgdzono notatke stuzbowag
w ktorej wskazano, ze wybrano oferte z najnizszg ceng tj. oferte Grupa E Sp. z 0. 0. Na
realizacje zamdwienia nie zawarto umowy, w ktorej okreslono by termin jego realizacji.
Pomimo zlozonej oferty na kwote 56 457 zt jednostka poniosta koszt w kwocie 66 533,45 zt
na podstawie faktury nr FAE/000010/09/2020 z 31.08.2020 r. za 21 laptopéw w tym jeden
za kwote 3 499,35 z, a pozostate w cenie jednostkowej 2 275,50 zt , 21 licencji, serwer
oraz monitor interaktywny z podstawg jezdng za kwote 7 050 z. Wobec powyzszego
oprocz sprzetu, ktérego dotyczylo zamoéwienie dodatkowo u dostawcy zakupiono
trzy dodatkowe sktadniki tj. laptop i oprogramowanie Office oraz monitor
interaktywny na tgczng kwote 10 881,45 zi.

Zarzgdzeniem nr 0161/20/2013/2014 z dnia 18.06.2014 r. Dyrektor Szkoty Podstawowe;j
nr 1 im. Rudolfa Zareby w Tychach zmienit zarzadzenie nr 0161/18/2013/2014 z dnia
19.05.2014 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwiehn publicznych w Szkole
Podstawowej nr 1 im. Rudolfa Zareby w Tychach poprzez anulowanie zatgcznika o tresci
»Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Szkole Podstawowej nr 1 im.
Rudolfa Zareby w Tychach. Kolejny regulamin, ktéry zostal opisany powyzej
wprowadzono od 1.01.2020 r., co oznacza, iz w 2019 r. nie obowigzywat zaden
regulamin w sprawie udzielania zamoéwien publicznych. Szkota w 2019 r. poniosta
wydatki na zakup zywnosci w tgcznej kwocie 195 544 zt. Zakupy zywnos$ci zostaty
dokonane w sposob analogiczny jak w 2020 r. Ponadto w 2019 r. szkota udzielita
zamoéwienia na zakup szafek dla ucznidw. W styczniu 2019 r. do pieciu firm drogg mailowa
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skierowano zapytanie z prosbg o wycene 420 szafek metalowych malowanych proszkowo
wyposazonych w drgzek z min 2 wieszakami, otworami wentylacyjnymi, zamkiem,
numeracjg, kotwionych do $cian i dodatkowg wycene potki w szafce. Termin sktadania ofert
wyznaczono do 1.02.2019 r., a termin realizacji dostawy 17.06.2019 r. Z przedtozonej do
kontroli dokumentacji wynika, ze oferty przestata:

- FH System na kwote 72 151,80 zt bez kotew montazowych do $cian,

- PROMAG S. A bez wyceny ustugi wniesienia — oferta nie zawierata catosciowej wyceny,

- Met-Pol wskazata cene jednostkowg jednej skrytki 99 zt netto, a za dodatkowg potke 5 zt
netto,

- MMB s.c. I ofcrta opiewajgca na kwote 49 790,40 zt
brutto — oferta nie zawierata numeracji szafek.

W przedtozonej dokumentacji nie byto poréwnania ofert.

Szkota prowadzita dalszg korespondencje mailowg z MMB s.c. INIGcGcIcNGNGEGEGEGEGEGEEE
. w ktdrej poproszono o dodatkowe wyposazenie szafek w lustro, numeracje szuflad na
obuwie i koszt montazu stopek poziomujgcych.

Ostatecznie u ww. dostawcy zakupiono 430 szafek kotwionych do sciany z potka, stopka
z regulacja, lustrem i numeracjg przy jednostkowej cenie 122 zt netto (400 szt.) i cenie
119,50 zt (30 szt.) ponoszac tgczny koszt w kwocie 64 433,55 zt brutto na podstawie
faktury FV 20/07/2019 z 17.07.2019 r. Ponadto dodatkowo szkota w tym samym dniu
na podstawie faktury nr 19/7/2019 nabyla 100 szafek z ceng jednostkowa netto
94,40 zt ponoszac taczny koszt 11 611,20 zi.

Podsumowujac, opisane powyzej nieprawidlowosci nie pozwalaja uznaé
przeprowadzonych postepowan jako zgodnego z przyjetymi w obowigzujagcym
regulaminie zasadami: uczciwej konkurencji, réownego traktowania wykonawcow,
przejrzystosci, racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi z zachowaniem
nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw.

Ponadto, aby regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nizszej niz
okreslona ustawa miat wiasciwe zastosowanie w praktyce danej jednostki okreslone
w nim procedury nalezy dostosowaé do budzetu i ponoszonych wydatkéw jednostki,
tak aby na kazdym etapie ich ponoszenia méc udokumentowa¢ stosowanie zasad

okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

4.4. Gospodarka majatkiem trwatym i inwentaryzacja
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Wartos¢ majgtku jednostki wg stanu na dzien 31.12.2020 r. zgodnie z ksiegami

rachunkowymi przedstawiata sie nastepujaco:

e (011-000 — grunty 2441 686,41
e (011-001 — budynki i lokale 3331 119,25
e 011-002 — obiekty inzynierii lgdowej i wodne;j 510 415,85
¢ 011-004 — maszyny, urzgdzenia i aparaty ogélnego zastosowania 8 884,21
e (011-005 — maszyny , urzgdzenia i aparaty specjalistyczne 14 640,00
e 011-006 — urzgdzenia techniczne 27 494,23
e 011-008 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie 235 137,09

Razem 011: 6 569 377,04
e 013 — Pozostate Srodki trwate 399 280,04
o 014 — Zbiory biblioteczne 80 046,49
o 021 — Pozostate wartosci niematerialne i prawne 38 202,81

Zgodnie z zasadami rachunkowosci obowigzujgcymi w 2020 r. w kontrolowanej
jednostce srodki trwate i wyposazenie ujmuje sie w ksiegach inwentarzowych ilosciowo
i wartosciowo. W ewidenciji ilosciowo — wartosciowej ujmuje sie pozostate srodki trwate
0 wartosci poczatkowej od 2500,01 zt do 10 000 zt. Natomiast w pozaksiegowej ewidencji
ilosciowej, spisujgc w koszty pod datg zakupu ujmuje sie:

a) skiladniki majgtkowe o wartosci jednostkowej do 2500 zt takie jak: sprzet
informatyczny, kserokopiarki, sprzet audiowizualny, sprzet fotograficzny i kamery,
sprzet RTV, telefony komorkowe, meble,

b) sprzet AGD o wartosci jednostkowej od 100 zt do 2 500 zt,

c) pozostate wyposazenie o wartosci jednostkowej od 500 zt do 2 500 zt.

Uwzgledniajgc zasade istotnosci wyposazenie pomieszczen przymocowane do Scian,
podtdg i sufitbw (np. gasnice, lampy, zaluzje, rolety, przeptywowe ogrzewacze wody,
suszarki itp.) w chwili nabycia ujmowane sg bezposrednio w kosztach jednostki i nie
podlegajg zadnej ewidenc;ji.

Ksiegi inwentarzowe prowadzone sg w programie komputerowym Wizja Net.
Do kontroli przedstawiono wydruk z programu Wizja Net srodkéw trwatych oraz ksiegi
ilosciowo — wartosciowej i ilosciowej. W wyniku kontroli stwierdzono zgodnos$é danych
wynikajgcych z ksigg rachunkowych dotyczgcych sktadnikédw majgtkowych z ksiegami
inwentarzowymi prowadzonymi w systemie Wizja Net.

W 2020 r. wartos¢ srodkow trwatych ulegta zwiekszeniu o kwote 23 494,23 zt
w zwigzku z zakupem systemu sygnalizacji i wkamania, a wartos¢ pozostatych Srodkow
trwatych ulegta zwiekszeniu o kwote 48 039,35zt w zwigzku z zakupem 7 laptopow
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i 3 notebookdw na kwote 30 439,35 zt, dwdoch monitoréw interaktywnych na kwote 14 100 zt
oraz serwera za 3 500 zt, Zwigkszeniu ulegta wartos¢ pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych o kwote 7 776,68 zt w zwigzku z zakupem programu antywirusowego i Microsoft
Office. Natomiast w ilosciowych ksiegach inwentarzowych prawidtowo zaewidencjonowano
nabyte w 2020 r.-sktadniki wyposazenia m.in.: tablety (31 szt.), laptopy (20 szt.), notebooki
(3 szt.) , projektory multimedialne (2 szt.), gtosniki (3 szt.).

W zwigzku z korzystaniem przez pracownikéw z przenosnego sprzetu komputerowego

(w szczegolnosci w okresie zamkniecia szkoly w zwigzku z pandemig) bedgcych

wilasnos$cia pracodawcy, zwraca sie uwage na koniecznos$¢ prawidiowego powierzenie

mienia. Na podstawie art.124 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U.

z 2020 r. poz. 1320) pracodawca moze powierzy¢ pracownikom mienie, z obowigzkiem

zwrotu lub wyliczenia sie. W przypadku odpowiedzialnosci materialnej za mienie

powierzone pracodawca powinien wykazaé prawidiowe powierzenie mienia. Istotne jest,

aby pracownik wyrazit zgode na przyjecie odpowiedzialnosci za mienie, ktére moze

nastgpi¢c na podstawie umowy o odpowiedzialnosci materialnej, oswiadczenia,

pokwitowania odbioru, podpisania deklaracji o przyjeciu odpowiedzialnosci, protokotu

zdawczo-odbiorczeqgo. Wazne, aby zgoda pracownika na przyjecie mienia zostata

wyrazona na tyle wyraznie, by nie budzita watpliwosci, dlatego forma pisemna jest

najbezpieczniejsza.

Zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng stanowigcg zatgcznik nr 3 do zarzadzenia Dyrektora
Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach srodki trwate inwentaryzuje sie corocznie 31 grudnia —
nie wczesniej niz na trzy miesigce przed tg datg i nie pdzniej niz 15 stycznia roku nastepnego,
a srodki trwate znajdujgce sie na terenie strzezonym sg inwentaryzowane w drodze spisu
z natury raz w ciggu czterech lat. W mys$l instrukcji za teren strzezony uznaje sie:

1. Miejsca przechowywania sktadnikow majgtkowych (place, budynki), ktére sg
zabezpieczone przed nieupowaznionym dostepem poprzez zastosowanie trzech z ponizej
wymienionych sposobow zabezpieczen, tj.: ogrodzenie; zamkniecie uniemozliwiajgce
dostep z zewnatrz; system alarmowy; monitoring; doz6r nocny zapewniony przez
pracownikéw jednostki lub wyspecjalizowang firme zajmujgcg sie ochrong mienia.

2. Pomieszczenia magazynowe do ktérych dostep ma tylko magazynier, posiadajgce
zamkniecie uniemozliwiajgce dostep z zewnatrz.

Stosownie do ww. zapiséw Instrukcji inwentaryzacyjnej Miejskie Centrum Oswiaty
w Tychach wystosowato do Dyrekcji SP nr 1 ankiete celem okreslenia czy budynek i plac
zabaw szkoly znajdujg sie na terenie strzezonym. W zwigzku z powyzszym budynek
SP nr 1 uznaje sie za teren strzezony, a poprzednia inwentaryzacja odbyta sie w 2016 r.
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Zgodnie z zarzgdzeniem nr 021/65/2019 Dyrektora MCO w Tychach z dnia 29.10.2019 r.

w terminie od 21.11.2019 r. do 2.12.2019 r. wg stanu na dzien 21 listopada 2019 r. metoda

spisu z natury nalezato zinwentaryzowac: Srodki trwate, pozostate srodki trwate objete

ewidencjg ilosciowo — wartosciowg i iloSciowg, obce sktadniki majgtku oraz na dzien

31.12.2019 r. — magazyn. Spisu z natury srodkéw trwatych i przedmiotéw inwentarzowych

dokonano, w okresie od 21.11.2019 r. do 2.12.2019 r., poprzez sczytanie kolektorem

danych koddéw kreskowych znajdujgcych sie na srodkach trwatych oraz spisanie na
arkuszach akcydensowych nr 000239 — 000242 (111 pozycji) oraz nr 000243 (4 pozycje).

Z przedtozonych do kontroli ,zestawieh zbiorczych spiséw z natury” z 5.12.2019 r.,

w ktérych dokonano wyceny oraz poréwnano stan faktyczny w dniu spisu ze stanem ksiegi

w dniu spisu, wynikaly nastepujace réznice inwentaryzacyjne:

e w zakresie srodkow trwatych:

— niedobdr w postaci: dwoch kottow gazowych na tgczng kwote 41 988,30 zt oraz zestaw
komputerowy na kwote 4 284,01 zt,

— nadwyzke w postaci: zestawu komputerowego na kwote 4 284,01 z,

o W zakresie pozostatych srodkéw trwatych:

— niedobory w postaci: komputera (SP001/K1/11/14/00048), projektora multimedialnego
(SP001/K1/VI8/00002), chtodziarko-zamrazarki Polar (SP0O01/K1/11/2/00002),

— nadwyzki kserokopiarki KYOCERA (SP001/K1/V/8/00002) na kwote 1 490 z,

— niedobory i nadwyzki w postaci: zestawu komputerowego, drukarki, notebookow,
radiomagnetofonéw, projektoréw, chiodziarko-zamrazarki, zamrazarki, szatkownicy do
warzyw, stotu do tenisa stotowego, trampoliny, skrzyni gimnastycznej,

o w zakresie srodkéw ewidencjonowanych ilosciowo wykazano 519 szt. niedobordéw oraz
99 szt. nadwyzek.

Ponadto na 111 pozycjach arkuszy spisu z natury nr 000239 — 000242 stwierdzono

nadwyzki wyposazenie w ilosci 323 stuk. Na arkuszu akcydensowym o nr 000243 spisano

2 urny wyborcze, 8 oston wyborczych, stojak na flage oraz 2 urny wyborcze.

Dyrektor jednostki w pismach z dnia 20.12.2019 r. wyjasnit pochodzenie
réznic miedzy stanem faktycznym i ksieggowym wykazanych podczas spisu z natury oraz
poinformowat o zmianie miejsca uzytkowania 71 z tych sktadnikbw. W wyjasnieniu
wskazano, ze:

e niedobor kottow gazowych wynikat z dokonania ich utylizacji na podstawie otrzymanej

w dniu 30.10.2019 r. ekspertyzy, z ktorej wynikato, ze nie nadajg sie do eksploatacji,

a protokét likwidacji nie zostat dostarczony do MCO przed spisem z natury natomiast

niedobdr i nadwyzke zestawu komputerowego nalezy uzna¢ za pozorny w zwigzku ze
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zmiang miejsce uzytkowania tego sktadnika majatku,

e w zakresie pozostatych s$rodkow trwatych, tj. ,niedobory komputera, projektora
multimedialnego i chtodziarko-zamrazalki i nadwyzki tych skladnikbw majgtkowych
spisanych na arkuszach spisu z natury nr 000239 (poz. 12 i 24) i 000242 (poz. 104) nalezy

uzna¢ za pozorne bowiem w zakresie komputera czytnik nie sczytat kodu w trakcie spisu,

projektor nie posiadat numeru inwentarzowego w trakcie spisu, a nazwa chiodziarko-

zamrazarki Polar zostata w_ ksiegach iloSciowo-wartosciowych biednie wprowadzona,

powinno byé Whirpool. Natomiast nadwyzke kserokopiarki KYOCERA o0 numerze

inwentarzowym SP001/K1/V/8/00002 wyjasniono, ze jest to wtasnos$é prywatna, omytkowo

zostata przyklejona naklejka i prosi sie o nieujmowanie w ewidencji. Niedobdr notebooka
Lenovo o nr  SPO01/K1/1l/6/00011 oraz nadwyzke Notebooka Lenovo

o nr SP001/K1/11/6/00010 wyjasniono naniesieniem na niego bftednego numeru, zatem

nalezy uznac je za pozorne. Pozostate wykazane niedobory i nadwyzki wyjasniono jako
pozorne w zwigzku ze zmiang miejsca ich uzytkowania.

o Srodkéw ewidencjonowanych ilosciowo wskazano zmiane miejsca uzytkowania dla 85
sztuk niedoborow i nadwyzek. Dla pozostatych niedoborow i nadwyzek wskazano:

— prosbe o usuniecie ze stanu bowiem skiadniki wyposazenia zostaty wyrzucone do

kontenera firmy Master w zwigzku z duzg eksploatacijg i zniszczeniem tj. 2 sofy, 1 magnes,

pitka piankowa, 8 szt. pitek siatkowych, 8 szt. pitek noznych, 25 szt. pojemnikéw
plastikowych, piankowa pitka nozna, ksigzka, przyrzad do gimnastyki Olymp, walizka na
apteczke, 4 szt. kot matematycznych, ksiega przystow, zdjecia méj dzien 365 rzeczy
Z papieru i tektury, dzwonki chromatyczne, moja ojczyzna, niemieckie rzeczowniki
Z podpisami, 19 szt. pomocy dydaktycznych, 7 szt. pitek noznych, 32 szt. skakanek, 6 jaj,
16 szt. krzeset tapicerowanych. Do kontroli nie przedstawiono protokotow likwidacji ww.
wyposazenia.

— prosbe o usuniecie z inwentarza szkoly omytkowo wprowadzonych, a wydanych jako

nagrody dla dzieci na pikniku szkolnym w 2018 r. 4 szt. kot frisbee, 10 szt. pitek noznych,

— prosbe o uznanie niedobordéw jako pozorne bowiem:

* sktadniki majatku nie zostaty okazane komisji inwentaryzacyjnej tj. 2 adaptery Magic
Domgle, radiomagnetofon,

* skiadniki majatku zostaty blednie oklejone, badz nie posiadaly numeru

inwentarzowego w trakcie spisu z natury i wykazane zostaty w nadwyzkach ftj.

2 krzesta obrotowe, gtosniki ACME, maszynka elektrostatyczna, krzesto czarne
flow, 6 atlaséw przyrody, materac sktadany,
* W trakcie spisu bramki do pitki potraktowano jako jeden zestaw, a w ksiegach

widniejg dwie bramki,
16

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 14:25:09



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496228

* drabinki gimnastyczne w ksiegach inwentarzowych wprowadzono jako 2 sztuki,
a w rzeczywistosci jest to jedna drabinka podwdjna,

* podczas inwentaryzacji opiekun klasy przez dtuzszy czas byt nieobecny, a szafki
byty zamkniete na klucz, dlatego pomoce dydaktyczne nie zostaty pokazane komisji
tji. spadochron, kodeks klasowy, 2 pacynki Myszki, pacynki na reke, 8 ramek logico,
11 bajek grajek, zestaw bambusowy, zestaw ksztattki, zestaw tyzki, klocki,

* cztery czajniki oraz wieza Panasonic zostaty zabrane do naprawy przez
konserwatora co potwierdzono oswiadczeniem z 3.12.2019 .,

* 3 ksigzki w trakcie inwentaryzacji byty wypozyczone dzieciom,

* omylkowo do programu zostata wprowadzona nazwa monitor Acer zamiast AOC,

a sprzet wykazany zostat na arkuszu spisu w poz. 100, prosba o zmiane nazwy,

— prodba o uznanie niedoboréow i nadwyzek jako pozorne bowiem niedobory dotyczg
wyposazenia wykazanego w nadwyzkach na arkuszach spisu z natury (11 krzeset, 2 stoty,
32 krzesta szkolne, 1 gtosnik stereofoniczny, 19 stolikbw uczniowskich, 19 szt. stolikow
uczniowskich jednoosobowych, 8 krzeset uczniowskich, tawka szkolna dwuosobowa,
stolik dzieciecy, DVD, 5 krzesetek Karolek, 54 krzesetek niebieskich, 47 krzesetek
szkolnych, 2 fotele obrotowe, wieza Panasonic, 2 krzesta tapicerowane, kontenerem Moba,
stot czerwony, weze hydrantowe,

— prosba o usuniecie z inwentarza ptyty CD, ktéra zostata zniszczona w niszczarce

w zwigzku z duzg eksploatacjg, kuchni gazowej Mastercook, ktéra zostata zabrana przez

firme montujaca nowo zakupiong kuchenke w dniu 18.09.2015 .,

— prosba o nieujmowanie w ewidencji majatku wykazanych nadwyzek sktadnikéw
majatkowych, ktére zostaly btednie oklejone, tj.: zakupionych w latach ubiegtych
i stanowigcych czesé innego zestawu: teczowe skrytki (SP001/K2/00833/2014) i szafy
(SP001/K2/00880/2014), 2 szt. szafek matych i szafki duzej ze skrytkami kolorowymi i szafy
czterodrzwiowej oraz stanowiacych wlasnos¢ prywatna: pojemnika
(SP001/KS/00085/2014), monitora BENQ (SP001/K2/00704/2014) oraz kserokopiarki
Kyocera (SP001/K1/V/8/00002), biurka nauczycielskiego. Zauwaza sie, ze zgodnie
z opisem konta 902 ,,Obce sSrodki trwate”, znajdujagcym sie¢ w zakladowym planie
kont, stuzy ono do ewidencji obcych s$rodkéw trwalych (podstawowych
i pozostatych) otrzymanych w bezptatne uzyczenie. Zatem wyzej wymienione
skladniki majatku stanowigce wlasnosé prywatng winny zostaé¢ ujete na
pozabilansowym koncie 902.

— prosba o ujecie sktadnika majatku jako nadwyzka i wprowadzenie na stan inwentarza

zakupionych w latach ubiegtych: projektora Vivitek, 2 projektorow NEC, tablicy interwrite
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dualboard, 2 taboretow metalowych, 14 krzeset uczniowskich, 22 stolikdéw uczniowskich
oraz 3 stotow, 3 biurek.

Zauwaza sie, ze takie wyjasnienie powstalych nadwyzek podwaza rzetelnosé
przeprowadzenia inwentaryzacji w formie spisu z natury w latach poprzednich t;.
2016 .

— prosba o nieujmowanie w ewidencji iloSciowej nadwyzek nieoklejonych
sktadnikow majatku stanowigcych wiasnosé prywatna tj.: regatu i stotu do tenisa
stotowego, szafy z regatami, 2 szafek na buty, radia Philips, DVD, Wieza Philips,
4 stotéw kwadratowych, 2 stotéw, krzesto obrotowe,

— prosba o ujecie w ewidencji otrzymanych w formie darowizny: projektora Epson, szafy

dwudrzwiowej metalowej, robota Photon edu, 2 sof, kserokopiarki, 4 regatow, 2 tawek
szatniowych,10 fawek szatniowych,
— prosba o nieujmowanie w ewidencji stupkow do siatkdwki stanowigcych wyposazenie
boiska,
— prosba o wprowadzenie na stan zakupionych w 2019 r. regalu lkea, kamery
HDCVI,Router Access Point,
— jako obce sktadniki majatku wyjasniono nadwyzki wykazane na arkuszu spisu z natury
nr 000243 nalezgce do Urzedu Miasta i przeznaczone na wybory.

Z powyzszych czynnosci sporzgdzono ,rozliczenie wynikow inwentaryzacji w formie spisu
Z natury SP-1" w ktérym poréwnano salda wg ewidencji ksiegowej kont 011 i 013 z saldem
ustalonym w drodze spisu z natury stwierdzajgc roznice w kwocie ze znakiem minus

41 988,30 zt, co prezentuje ponizsza tabela:

Salda ustalone s?'da podlegajg.ce Salda wg.
. inwentaryzacji ) . o
Konto | Nazwa konta w drodze spisu w drodze ewidencji Roéznice
Z natury Werytikac ksiegowej
013 Pozostate srodki trwate 379 222,28 - 379 222,28
011 Srodki trwate 4104 196,40 2 441 686,41 6 587 871,11 - 41 988,30
Ogotem aktywa 4 483 418,68 2 441 686,41 6 967 093,39 - 41 988,30

W rozliczeniu nie wykazano réznic inwentaryzacyjnych w zakresie pozostatych
srodkéw trwatych (w kwocie 3 419,61 zi), bowiem wykazano nieprawidtowa wartos¢
salda ustalonego w drodze spisu z natury w kwocie 379 222,28 zt, ktére zgodnie
z zestawieniem zbiorczym spiséw z natury wynosito 375 802,68 zi.

Dyrektor Szkoty zarzadzeniem nr 0161/8/19/2019/2020 z 19.12.2019 r. powotat dorazng
komisje do spraw wyceny rzeczowych skfadnikow majgtkowych celem wpisania do ewidencji
Szkoty Podstawowej nr 1 im. Rudolfa Zargby w Tychach. Zgodnie z Protokotem nr 1
2 19.12.2019 r. z wyceny skfadnikow majatku Komisja zakwalifikowata do wprowadzenia na
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stan majatkowy SP nr 1 i dokonata wyceny nastepujgcych sktadnikow majgtkowych w celu
ich wpisania na stan inwentarza jednostki tj.: krzesta uczniowskie (11 szt.) na kwote
394,35 zt, stoliki uczniowskie (25 szt.) na kwote 1667,50 z, biurka (5 szt.)) na kwote
216,50 zt, krzesta z tapicerkg (3 szt.) na kwote 84,99 zt, szafy metalowe (5 szt.) na kwote
1 569,65 zt, tablice interwrite na kwote 1 599,76 zt, projektor NEC (2 szt.) na kwote 1 950 zt,
projektor Vivitek na kwote 2 104,33 zt, kserokopiarka workcenter na kwote 1 174 zt, taboret
metalowy (2 szt.) na kwote 79,09 zt, regat (4 szt.) na kwote 108,01 z, stojak na rowery na
kwote 44,19 z. Podstawg wyceny byta srednia cena trzech podobnych sktadnikow
majgtkowych sprzedawanych na portalach internetowych. Zatwierdzony protokét wyceny,
stanowit podstawe do wpisania sktadnika majatku do ewidencji inwentarza jednostki.

W ,Protokole z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych” wykazanych w zestawieniu
zbiorczym spisu z natury oraz na arkuszach spisu z natury nr od 000239 do 000243
wskazano, ze po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego proponuije sie stwierdzone:
— niedobory w kwocie 41 988,30 zt zakwalifikowaé jako niezawinione i zmniejszy¢ stan
ksiegowy oraz niedobér w kwocie 4 284,01 (011) i 24 362,20 zt (013) uznaé jako pozorny,

— nadwyzke w kwocie 4 284,01 zt (011) oraz 20 942,59 (013) potraktowac jako pozorng
i nie zwiekszac¢ stanu ksiegowego,

— niedobory w ilosci 164 szt. zakwalifikowaé jako niezawinione i usung¢ z ewidencji
ilosciowej,

— niedobory w ilosci 355 szt. uznac¢ jako niedobory pozorne,

— nadwyzke w ilosci 79 szt. ujg¢ w ewidencji ilosciowej, a za pozorng uzna¢ nadwyzke
w ilosci 99 szt. (wg zestawienia zbiorczego) i 22 szt. (wg. arkusza spisu z natury).

Ponadto zawnioskowano o zmiane nazwy nw. sktadnikbw majatku: chfodziarko-zamrazalki
Polar na chitodziarko-zamrazarka Whirpool (SP001/K1/111/2/00002), szafa na szafa
dwuczesciowa (SP001/K2/00880/2014).

Nie zawnioskowano natomiast o zmiane ilosci wprowadzonych do ksiegi inwentarzowe;j
2 drabinek gimnastycznych na jedng drabinke gimnastyczna podwdjna.

Dyrektor jednostki decyzjg nr 4/2019 w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
zatwierdzit protokdt z rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych sporzadzony w dniu

20.12.2019 r. W ww. protokole i decyzji Dyrektora nie zawnioskowano o dokonanie poprawek

w_ksiegach inwentarzowych w zakresie lokalizacji danych sktadnikdow majgtku. Natomiast

wykazano je w ,Informacji o zmianie miejsca uzytkowania sktadnika majgtku” z dnia

20.12.2019 r. wilosci 71 pozycji, ze wskazaniem poprzedniej i aktualnej lokalizacji.
Weryfikacji poddano dokumentacje dot. przeprowadzonej inwentaryzacji placu zabaw.

W arkuszu spisu z natury o numerze 000204 w pozycji nr 1 wykazano ,plac zabaw”, ktory

zgodnie z notatkg dotgczong do dokumentacji wyceniono, na podstawie wykazu mienia
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komunalnego Szkoty Podstawowej nr 1 w Tychach na kwote 192 003 zt. Do arkusza spisu
z natury dotgczono zatgcznik, w ktorym wyszczegolniono elementy wchodzgce w sktad placu
zabaw, tj. rownowaznia (1 szt.), rownowaznia fancuchowa (1 szt.), hustawka dwuosobowa
(1 szt.), zestaw zabawowy (1 szt.), zestaw zabawowy zielony dinozaur (1 szt.), wazka
hustawka (1 szt.), regulamin (1 szt.), wieszak na ubrania (1 szt.), tawka (5 szt.), kosz na
Smieci (1 szt.). Wobec braku wyszczegdlnienia w ww. pozycjach elementow skladowych
placu zabaw wraz z ich wartoscig nie bylo mozliwosci poréwnania stanu ksiegowego ze
stanem faktycznym, co jest podstawowym celem inwentaryzacji przeprowadzanej w drodze
spisu z natury. Jak wynika z dokumentacji przedtozonej do kontroli brak wyszczegdlnienia
elementéw skladowych placu zabaw wraz z ich wartosciag miat wptyw na przebieg
inwentaryzacji placu zabaw przeprowadzonej w 2018 r. Zgodnie z zatgcznikiem do arkusza
Z natury o numerze 000108 z listopada 2018 r. w sktad inwentaryzowanego placu zabaw
wchodzity wszystkie ww. elementy poza regulaminem (1 szt.), wieszakiem na ubrania (1 szt.),
tawkami (5 szt.) oraz koszem na $mieci (1 szt.). Elementy te pomimo, iz nie zostaly ujete
w spisie znajdowaly sie juz na terenie placu zabaw w 2018 r. Zgodnie z pisemng informacja
pracownika MCO w Tychach w trakcie spisu przeprowadzonego w 2018 r. ,komisja
inwentaryzacyjna nie otrzymata informacji o nowym doposazeniu placu zabaw, natomiast
wszystkie urzadzenia zabawowe wydawaty sie byé w podobnym stanie technicznym i nie
wzbudzaty zadnych réznic pod wzgledem zuzycia”. Zgodnie z protokotem z rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych placu zabaw z dnia 17.09.2019 r. nie stwierdzono roznic.

Zgodnie z trescig zarzadzenia na dzien 31.12.2019 r. przeprowadzono inwentaryzacje
magazynu z zywnoscig stwierdzajgc stan zerowy, co potwierdzata ewidencja ksiegowa na
koncie 310 ,Materiaty i towary”.

W toku czynnoéci kontrolnych sprawdzeniu poddano dokumentacje potwierdzajaca
realizacje postanowien art. 26 ust.1 pkt 2 i pkt 3 ustawy o rachunkowosci, tj.: protokot

z inwentaryzacji przeprowadzonej metodg weryfikacji nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.

4.5. Weryfikacja uméw najmu oraz dochodéw z tytutu optat za zywienie.

Zgodnie z art. 43 ust. 2. pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1990 z pézn. zm.) jednostka organizacyjna ma
prawo, do oddania nieruchomosci lub jej czesci w najem, dzierzawe albo uzyczenie na
czas nie dluzszy niz czas, na ktéry zostat ustanowiony trwaly zarzad, z réwnoczesnym
zawiadomieniem wilasciwego organu i organu nadzorujacego, jezeli umowa jest
zawierana na czas oznaczony do 3 lat, albo za zgodg tych organéw, jezeli umowa jest
zawierana na czas oznaczony diluzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony, jednak na
okres nie dtuzszy niz czas, na ktory zostal ustanowiony trwaty zarzad. Zgoda jest
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wymagana réwniez w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony strony
zawierajg kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé.
Weryfikacji poddano umowy z tytulu najméw zawieranych w kontrolowanym okresie
i ustalono, ze Szkota nie dopetnita ww. obowiagzku. Zgodnie, z informacjg uzyskang
z Wydziatlu Gospodarki Nieruchomosciami do wydziatu nie wptynety pisma o zgode na
zawarcie umow najmu w zwigzku z kontynuacjg uméw z dotychczasowymi najemcami. Do
kontroli jednostka okazata pisma skierowane (bez potwierdzenia odbioru) do Wydziatu
Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich Urzedu Miasta z prosbg o kontynuacje umoéw
najmu z 15 podmiotami z 1.03.2020 r. przy czym wszystkie umowy zostaty zawarte przed
skierowaniem pisma oraz z 12.09.2020 r. na kontynuacie 5 umdéw najmu jednostka.
Zauwazy¢ ponadto nalezy, ze wlasciwym wydziatem w przedmiotowej sprawie jest Wydziat
Gospodarki Nieruchomosciami.
Podczas weryfikacji zapisow uméw najmu w konfrontacji z wystawionymi fakturami
stwierdzono, ze nie dochodzono naleznosci wynikajagcych z postanowien umowy
nr 7/2019 z 6.09.2019 r. na najem pomieszczen z przeznaczeniem na sklepik szkolny
w okresie od 9.09.2019 r. do 25.09.2020 r. W § 2 umowy ustalono czynsz najmu
w wysokosci 250 zt plus Vat tj. 307,50 zt miesiecznie ptatny z goéry. Czynsz zgodnie
z wystawiong fakturg powinien wpltyngé na rachunek bankowy w terminie 14 dni.
Zgodnie z aneksem do umowy z 27.03.2020 r. nalezno$¢ za marzec 2020 r. bedzie
naliczona w kwocie 98,40 zt w zwiazku z czasowym zaniknieciem szkoly, natomiast
nalezno$¢ za kwiecieh 2020 r. i nastepne miesigce jezeli szkota pozostanie zamknieta do
czasu ponownego otwarcia placéwki naleznos¢ nie bedzie naliczana pod warunkiem, ze
urzadzenia zostang odtgczone od sieci elektrycznej. Tymczasem faktury dla najemcy
zostaly wystawione przez gtdéwng ksiegowa zgodnie z dyspozycjg Dyrektora za
poszczegdlne miesigce w nastepujacych kwotach: za 9/2019 w kwocie 246 zi, za
10/2019 w kwocie 424,35 z, za 11/2019 w kwocie 160,76 zi, za 12/2019
w kwocie 218,94 zt, za 1/2020 w kwocie 168,51 z}, za 2/2020 w kwocie 307,50 zl, za
3/2020 w kwocie 307,50 zt.

Weryfikacji poddano karty kontowe trzech kontrahentdw z tytutu najmu pomieszczen
w zakresie naliczania i ujmowania naleznych odsetek od nieterminowych ptatnosci
stwierdzajgc ze:
. btednie naliczono i pobrano odsetki ustawowe za op6znienie od zalegtosci w kwocie
418,20 zt za okres od 18.03.2020 r. do 7.04.2020 r. gdzie termin ptatnosci przypadat na
17.03.2020 r. ujmujgc odsetki w kwocie 3,47 zt zamiast w kwocie 1,56 zt tj. za 21 dni wg
stawki 6,5 %,
o btednie naliczono i pobrano odsetki ustawowe za opdznianie w transakcjach
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handlowych od zalegtosci w kwocie 55,35 zt za okres od 18.03.2020 r. do 5.08.2020 r.
gdzie termin ptatnosci przypadat na 17.03.2020 r. ujmujgc odsetki w kwocie 2,64 zt zamiast
w kwocie 2,38 zt tj. za 105 dni wg. stawki 11,5 % za 36 dni wg stawki 10,10%.

Zgodnie z obowigzujgca instrukcjg obiegu dokumentéw noty odsetkowe z tytutu
optat za korzystanie ze stotdéwki szkolnej wystawiane sg przez pracownika jednostki,
a nastepnie przekazywane do Miejskiego Centrum Oswiaty gdzie upowazniony pracownik
ksiegowosci dokonuje wtdrnej kontroli formalno — rachunkowej, potwierdza weryfikacje
i przyjecie dokumentu, a nastepnie dekretuje go i ujmuje w dokumentacji ksiegowe;.
Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dane liczbowe na dowodach ksiegowych
sg prawidtowo wyliczone tj. zgodnie z zasadami matematyki i obowigzujgcymi normami (np.
normy zaokragleh, obliczen podatkowych itp.). Ponadto uznaje sie, ze dowdd zostat
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym jezeli bezposrednio
na dowodzie umieszczona jest odpowiednia adnotacja w formie pieczeci lub nadruku
o dokonaniu tych czynnosci wraz z datg ich dokonania i podpisem osoby upowaznione;.

Weryfikacji poddano karty kontowe trzech kontrahentow z tytutu odptatnosci za
zywienie w 2019 r. w zakresie naliczanie i ujmowanie naleznych odsetek od
nieterminowych platnosci stwierdzajac, ze w jednym przypadku btednie wyliczono
odsetki od zalegtosci w kwocie 64 zt za okres od 16.10.2019 r. do 17.10.2019 r.

ujmujac odsetki w kwocie 0,04 zt zamiast 0,02 zi.

4.6. Ustalenie i przekazanie odpisu na ZFSS oraz prawidlowos$é przyznawanych

swiadczen

Weryfikacji poddano dokumentacje zwigzang z ustalaniem wartosci odpisu
podstawowego na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych w 2020 r. W mysl| art. 6 ust. 2
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z
2021 r. poz. 746) rownowartos¢ dokonanych odpiséw i zwiekszen na dany rok
kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy funduszu w terminie do dnia
30 wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje kwote
stanowigcg co najmniej 75% réwnowartosci odpisow. W zwigzku z powyzszym w dniu
28.05.2020 r. na rachunek bankowy ZFSS przekazano kwote 177 373,03 zt. Pozostalg
cze$¢ zgodnie z ustawg przekazano do konca wrzesnia 2020 r., tj. w dniu 29.09.2020 r.
w , kwocie 59 124,33 zt. Zgodnie z dokumentacjg przedtozong do kontroli w wyniku
przeliczenia stanu zatrudnienia do faktycznej liczby zatrudnionych, ktére odbyto sie na
dzien 18.11.2020 r. ustalono, iz z rachunku ZFSS nalezy przekazaé¢ kwote 1 224,02 zt, co
zostato dokonane w dniu 16.12.2020 r.
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Sprawdzeniu poddano prawidtowo$¢ ustalenia odpisu na ZFSS po przeliczeniu do
faktycznej liczby zatrudnionych w podziale na:
1. Nauczyciele — w zakresie ustalenia rzeczywistego stanu zatrudnienia nauczycieli
w 2020 r. weryfikacji poddano akta osobowe nauczycieli oraz dokumentacje stanowigcg
podstawe do dokonania ww. odpisu. W wyniku powyzszego stwierdzono, iz Srednia
zatrudnienia nauczycieli za 12 miesiecy stanowita 53,99 etatow, zatem odpis po
przeliczeniu do faktycznej liczby zatrudnionych powinien wynosi¢ 163 493,06 zi.
Tymczasem z dokumentacji przedtozonej do kontroli wynika, iz Srednig zatrudnienia
nauczycieli za 12 miesiecy ustalono na 56,66 etatu wobec czego kwota dokonanego
odpisu wynosita 171 578,38 zt i byla zawyzona o 8 085,32 zt. Powyzsza rozbieznos¢
wynikala z dwukrotnego uwzglednienia trzech etatéw nauczycieli, przebywajacych
na urlopach macierzynskich.
2. Pracownicy administracji i obstugi — w wyniku analizy akt osobowych pracownikow
zatrudnionych w jednostce w 2020 r. stwierdzono, iz odpis podstawowy na ZFSS dla
faktycznej, przecietnej liczby zatrudnionych w skali roku w petnym i niepeinym wymiarze
czasu pracy po przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy powinien wynosi¢ 25 331,25 zt
dla 16,34 etatéw. Zgodnie z dokumentacjg przedtozong do kontroli na rachunek ZFSS
przekazano kwote 24 866,17 zl, wyliczong z zastosowaniem przecietnej liczby
zatrudnionych ustalonej na 16,04 etatu. Powyzsza rozbieznos¢ spowodowata zanizenie
odpisu 0 465,08 zt.
3. Emeryci i rencisci — byli nauczyciele — zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2215 z pézn. zm.) dla nauczycieli
bedacych emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajgcymi $wiadczenie
kompensacyjne dokonuje sie odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
w wysokosci 5% pobieranych przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich swiadczen
kompensacyjnych. Warto$¢ powyzszego odpisu w kontrolowanej jednostce ustala sie na
podstawie decyzji ZUS, okres$lajgcych wysokos¢ swiadczenia danego emeryta lub rencisty.
W toku czynnosci kontrolnych poréwnaniu poddano warto$¢ pobieranych w 2020 r. przez
23 emerytow $Swiadczen wynikajgcych z przediozonych do kontroli kopii decyzji ZUS
z wysokoscig odpisu dokonanego przez szkote w 2020 r. W wyniku powyzszego ustalono, iz
odpis dla nauczycieli bedgcych emerytami, rencistami oraz nauczycielami pobierajgcymi
Swiadczenie kompensacyjne, zgodnie z faktycznymi danymi o wysokos$ci pobieranych przez
nich rent i emerytur winien wynosié 34 720,67 zt. Tymczasem na rachunek ZFSS przekazano
38 951,40 zt, czyli kwote odpisu zawyzono o 4 230,73 zk. Wykazana roznica wynika ze
sposobu wyliczenia podstawy odpisu, tj.:

23

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 14:25:09



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496228

e przemnozenia wysokosci zwaloryzowanych emerytur, wynikajgcych z kopii decyzji ZUS
przystugujacych od marca 2020 r., przez 12 miesiecy podczas gdy przez 2 miesigce
emeryci pobierali emerytury w wysokosci sprzed waloryzaciji,

e uwzglednienia do ustalenia podstawy odpisu zasitku pielegnacyjnego i dodatku
deportowanych,

e zaokragleniu pobieranych emerytur do petnych ztotych,

e uwzglednieniu w przeliczeniu pracownika, ktory przeszedt na emeryture 1.09.2020 r.
jednoczesnie podejmujgc ponowne zatrudnienie w jednostce.

4. Pracownicy administracji i obstugi — emeryci i rencisci— jak wynika z dokumentaciji

przediozonej do kontroli, w 2020 r. prawidlowo utworzono odpis na ZFSS na

9 emerytowanych pracownikéw administracii i obstugi, w kwocie 2 325,42 zt.

Zasady funkcjonowania ZFSS okreslone zostaly w regulaminie wprowadzonym
zarzadzeniem nr 0161/16/2013/2014 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 im. Rudolfa
Zareby w Tychach z dnia 15.04.2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych Szkoty Podstawowej nr 1 im. Rudolfa Zareby i kolejnymi
aneksami.

Zgodnie z trescig regulaminu fundusz jest przeznaczony na finansowanie dziatalnosci
socjalnej z uwzglednieniem sytuacji zyciowej, rodzinnej, materialnej oséb uprawnionych
w tym:

1. Swiadczenie urlopowe dla nauczycieli, zgodnie z art. 53 ust 1a. ustawy Karta
Nauczyciela,

Dofinansowanie do réznych form wypoczynku,

Dofinansowanie do wypoczynku dzieci i mtodziezy,

Zapomogi losowe,

Zapomogi socjalne,

S T

Dofinansowanie do optat zwigzanych z opiekg nad dzieckiem w Ziobku, klubie

dzieciecym, przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego,

7. Dziatalnos¢ kulturalno - oswiatowg i sportowo-rekreacyjna,

8. Udzielanie zwrotnych pozyczek mieszkaniowych na warunkach okreslonych umowa.
W trakcie weryfikacji zapiséw regulaminu stwierdzono, ze kwoty dofinansowania

w zakresie swiadczen: dziatalnos¢ kulturalno - oswiatowa, wypoczynku dzieci i mtodziezy,

opfat zwigzanych z opieka w ztobku, klubie dzieciecym, przedszkolu, przy okreslonym

dochodzie na osobe w rodzinie ustalono jako ,,do 90 %, 85%, 80%, 70%, 75%, 60 %, 65%,

55 %, 50%, 45%, 40%, 35%, 30% wysokosci swiadczenia brutto”, ktérego nie
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zdefiniowano w regulaminie. Podczas kontroli stwierdzono, ze przyktadowo w przedziale
dochodowym, w ktérym przystuguje dofinansowanie do 65 % $wiadczenia brutto udzielono
dofinansowania do biletéw w kwocie 55 zt, a w zakresie dofinansowania do wypoczynku
dzieci przy tym samym poziomie dofinansowania tj. do 65 % udzielono dofinasowania
w kwocie 387 zt. Rowniez dofinansowanie do wypoczynku letniego pracownikow,
zaopatrzenia jesienno - zimowego, roznych form wypoczynku zostaly okreslone
w poszczegolnych przedziatach dochodowych w wysokosci stanowigcej graniczng kwote
dofinansowania np. przy dochodzie ponizej 1 500 zt netto na osobe w rodzinie przystuguje
Swiadczenie z tytutu doptaty do czesnego w wysokosci do kwoty 1 300 zi, przy dochodzie
od 1 500 zt — 2 000 zt do kwoty 1 000 zt, od 2 001 zt — 2 500 zt do kwoty 950 zt, od 2 501 zi
— 3 000 zt do kwoty 900 zt, od kwoty 3 001 zt — 3 500 zt do kwoty 850 zt, od kwoty 3 501 z
-4 000 zt do kwoty 800 zt, od kwoty 4 001 zt - 4 500 zt do kwoty 750 zt, od kwoty 4 501 zt —
5 000 zt do kwoty 650 zt, a przy dochodzie powyzej 5 000 zt do kwoty 600 zi.
Wprowadzenie takich uregulowan moze oznaczaé, ze osoby znajdujace si¢
w réznych przedzialach dochodowych otrzymaja te sama kwote dofinansowania, co
jest niezgodne =z podstawowym kryterium przyznawania $wiadczen zZFSS
okreslonym w art. 8 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych zgodnie z ktéorym przyznawanie ulgowych ustug i $wiadczen
oraz wysokos$¢ doptat z Funduszu uzaleznia sie od sytuacji zyciowej, rodzinnej
i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu.

W jednostce podstawg przyznawania swiadczen z Funduszu jest wniosek osoby
uprawnionej, w ktorym wskazuje sredni miesieczny dochdd brutto z ostatnich trzech miesiecy
poprzedzajgcych ztozenie wniosku przypadajgcy na jednego cztonka w rodzinie.
Wyrywkowemu sprawdzeniu poddano udzielone swiadczenia stwierdzajgc przyznanie
swiadczen niezgodnie z regulaminem. W zakresie dofinansowania do wypoczynku dla
dzieci w 2020 r. udzielono dofinansowania trzem $wiadczeniobiorcom mieszczacym
si¢ w przedziale dochodowym, w ktérym przystuguje dofinansowanie w wysokosci do
45%, dwém osobom, w kwocie 850 zt przy czym jedna poniosta koszt 1 435 zt, a druga
1250 z¢. Trzeciej osobie mieszczacej sie¢ w tym samym przedziale dochodowym
udzielono dofinansowania tylko w kwocie 450 zt pomimo poniesionego kosztu
w kwocie 1 350 zi. Podobnie w przypadku dwéch oséb, ktérym przystugiwato
dofinansowanie na poziomie do 60 % i poniosty koszt jedna 1 435 zi, a druga 1 455 zi,
udzielono dofinansowania odpowiednio w kwocie 600 z} i 357 zt. W dwdch innych
przypadkach udzielono dofinansowania na poziomie gérnej granicy poniesionego kosztu.

W zakresie dofinansowania jesienno - zimowego stwierdzono dwa przypadki
dofinansowania mieszczace si¢ w gornej granicy dofinansowania, ale w kwotach
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innych niz pozostalym s$wiadczeniobiorcom w danym progu dochodowym tj. przy
przedziale dochodowym od 3 001 zt do 3 500 zt przewidziano dofinansowanie do kwoty
850 zt, wszystkim swiadczeniobiorcom udzielono dofinansowania w kwocie 722 zt
poza jednym udzielajgc dofinansowania w kwocie 765 zt, przy przedziale dochodowym
od 4001 zt do 4500 zt przewidziano dofinansowanie do kwoty 750 zi, wszystkim
$wiadczeniobiorcom udzielono dofinansowania w kwocie 637 2zt poza jednym
udzielajgc dofinansowania w kwocie 552 zi.

Trudno zatem na podstawie ww. przykladow moéwi¢ o przejrzystych iréwnych
zasadach udzielania $wiadczen z ZFSS.

Dofinansowania wczasow pod gruszg udzielono w maksymalnych kwotach przewidzianych
w regulaminie. W przypadku dofinansowania do wczaséw pod gruszg dla emerytéw w 11
przypadkach udzielono dofinansowania wg innego przedziatu (nizszego lub wyzszego) niz
oswiadczyt swiadczeniobiorca. Zgodnie z regulaminem w razie uzasadnionych watpliwosci co
do prawdziwosci danych zawartych we wniosku Dyrektor Szkoty moze zgdac
udokumentowania tych danych stosownymi zaswiadczeniami. W trakcie kontroli wyjasniono,
ze na podstawie decyzji emerytalnych, w posiadaniu ktorych jest szkota komisja stwierdzita,
ze Swiadczeniobiorcy uzyskali dochody mieszczgce sie w innym przedziatach dochodowych
i wg. nich udzielono $wiadczen.

Zgodnie z regulaminem zapomogi losowe przyznawane sg w przypadku indywidualnych
zdarzen losowych, Kklesk zywiotowych, dtugotrwatej choroby Iub d$mierci. Zgodnie
z regulaminem pod pojeciem indywidualne zdarzenie losowe rozumie si¢ wszelkie nagte,
niespodziewane, pojedyncze zdarzenia wywotane przyczynami zewnetrznymi, nie mozna
przewidzie¢, a pod pojeciem ,dtugotrwatej choroby” nalezy rozumie¢ choroby przewlekte,
nieuleczalne, wrodzone (trwajgce miesigcami lub latami). Pismem z 9.12.2020 r. komisja
socjalna skierowata do dzialu ksiegowosci wniosek o wyptate zapomoég losowych dla
8 pracownikéw na taczng kwote 4 585 zi. Z przediozonej dokumentacji w Kkilku
przypadkach nie wynika, ze swiadczeniobiorcy wnioskowali o zapomoge losowa tj. nie
zakreslono na wniosku rodzaju swiadczenia, nie zalagczono do wnioskéw dokumentéw

wskazujacych rodzaj dofinansowania.

4.7. Weryfikacja wyptaconych nagréd jubileuszowych, odpraw emerytalnych,
ekwiwalentéw za niewykorzystany urlop oraz wydatkéw osobowych niezaliczanych
do wynagrodzen.

W ramach wydatkéw osobowych poniesionych w latach 2019, 2020 i Il kwartale 2021

weryfikacji poddano ustalenie wysokosci i terminy wyptat:
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e nagrod jubileuszowych dla 5 pracownikow  administracji i obstugi na faczng
23 711,50 z,

e nagrod jubileuszowych dla 21 nauczycieli na taczng kwote 159 802,61 zi,

e odpraw emerytalnych dla 3 pracownikéw w tym 2 dla nauczycieli na tgczng kwote
49 809,36 zt

o ekwiwalentow za niewykorzystany urlop wypoczynkowy dla 10 nauczycieli na tgczna
kwote 37 750,23 zt

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze:

o nieprawidlowo ustalono wysokosé nagrody jubileuszowej dla nauczycieli
poprzez uwzglednianie do podstawy jej wyliczenia wartosci wyptaconych nadgodzin
(wg. roznego pensum) zamiast iloczynu s$redniej ilosci przepracowanych godzin
ponadwymiarowych i stawki wynagrodzenia jaka im przystugiwata w dniu nabycia
prawa do nagrody, co dotyczyto nauczycieli, ktérzy nabyli prawo do nagrody za:

- 25 lat pracy w dniu 19.09.2019 r., co spowodowato zanizenie nagrody o kwote 66,60 zi,

- 35 lat pracy w dniu 3.09.2019 r., co spowodowato zanizenie nagrody o kwote 112,90 zt,

- 35 lat pracy w dniu 31.08.2019 r., co spowodowato zanizenie nagrody o kwote 107,82 z,

- 35 lat pracy w dniu 6.09.2019 r., co spowodowato zanizenie nagrody o kwote 118,82 zi,

- 40 lat pracy w dniu 27.02.2020 r, co spowodowato zanizenie nagrody o kwote 187,53 zt,

o nieprawidlowo ustalono wysokosé¢ odprawy emerytalnej dla nauczyciela, ktory
otrzymat réwniez nagrode jubileuszowg za 40 lat pracy poprzez uwzglednianie do podstawy
jej wyliczenia wartosci wyptaconych nadgodzin (wg. réznego pensum) zamiast iloczynu
Sredniej ilosci przepracowanych godzin ponadwymiarowych i stawki wynagrodzenia jaka
mu przystugiwata w dniu nabycia prawa do odprawy co spowodowato zanizenie odprawy
o kwote 187,53 zt.

Zgodnie z § 3 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
30 pazdziernika 2001 r. w sprawie szczegdtowych zasad ustalania okreséw pracy i innych
okreséw uprawniajgcych nauczyciela do nagrody jubileuszowej oraz szczegétowych zasad
jej obliczania i wyptacania (Dz. U. z 2001 r. poz. 128 Nr 1418) nagrode oblicza sie wedtug
zasad obowigzujgcych przy ustalaniu ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy.
Odprawe emerytalng oblicza sie wedtug zasad obowigzujgcych przy ustalaniu ekwiwalentu
pienieznego za urlop wypoczynkowy zgodnie z art. 87 § 3 KN.

W mysl § 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 czerwca 2001 r.
W sprawie szczegoOtowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu pienieznego
za urlop wypoczynkowy nauczycieli (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1455) wynagrodzenie za
godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw oblicza sie, mnozgc przecietng

miesieczng liczbe godzin z okresu miesiecy danego roku szkolnego poprzedzajgcych
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miesigc rozpoczecia urlopu, a jezeli okres zatrudnienia jest krotszy od roku szkolnego —
ztego okresu, przez godzinowg stawke wynagrodzenia przystugujgcg w miesigcu
wykorzystywania urlopu.

e wyptacono w dniu 5.06.2021 r. nagrode jubileuszowg nauczycielowi za 30 lat pracy,
pomimo braku udokumentowanego okresu pracy od 1.10.1989 r. 30.06.1990 r. W aktach
osobowych znajdowata sie tylko umowa zawarta na ww. okres. Dopiero w trakcie kontroli
przediozono zaswiadczenie potwierdzajgce staz pracy we wskazanym okresie.

Zgodnie z§ 1ust. 1 i§ 2 ust. 2 ww. rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 30 pazdziernika 2001 r. do okresu pracy uprawniajgcego nauczyciela do nagrody
jubileuszowej zalicza sie wszystkie zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli
z mocy odrebnych przepiséw podlegajg one zaliczeniu do okresu pracy, od ktérego zalezg
uprawnienia pracownicze, a nauczyciel jest obowigzany udokumentowac¢ swoje prawo do
nagrody, jezeli w jego aktach osobowych brak jest odpowiedniej dokumentaciji.

e nieprawidlowo ustalono termin nabycia prawa do nagrody jubileuszowej
i wyptacono jg z opdéznieniem dla nauczyciela:

- za 30 lat pracy, nie uwzgledniajagc w stazu pracy okresu pobierania zasitku dla
bezrobotnych. Zgodnie z zaswiadczeniem z Powiatowego Urzedu Pracy pracownik pobierat
zasitek dla bezrobotnych w okresie: od 10.06.1993 r. do 31.12.1993 r., od 1.05.1994 r. do
31.05.1994 r., od 1.07.1994 r. do 31.07.1994 r., od 1.01.1995 r. do 8.04.1995 r. Termin
nabycia prawa do nagrody po uwzglednieniu wyzej wymienionych okreséw przypadt na
dzien 7.07.2018 r. a nie 6.07.2019 r. co oznacza roczne opdznienie w wyptacie nagrody,
- za 25 lat pracy, przyjmujac do wyliczenia stazu pracy btedng date tj. 9.12.2001 r. do
31.08.2001 r. zamiast 1.09.2001 r. do 31.08.2001 r. (jak wynikato ze $wiadectwa pracy).
Wobec powyzszego pracownik nabyt prawo do nagrody 29.12.2019 r., a nie jak wyliczono
6.04.2020 r. Ponadto pismo do MCO o wyptate nagrody skierowano dopiero 1.06.2020 r.,
na podstawie ktorego dokonano wyptaty 1.06.2020 r., a nastepnie w 28.07.2020 r.
dokonano doptaty w wysokosci 47,77 zt w zwigzku z korzystniejszym wyliczeniem nagrody
na dzieh wyptaty.

Do okresu pracy uprawniajgcego nauczyciela do nagrody jubileuszowej zalicza sie
wszystkie zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy odrebnych
przepiséw podlegajg one zaliczeniu do okresu pracy, od ktérego zalezg uprawnienia
pracownicze zgodnie z § 1 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 30 pazdziernika 2001 r. W mysl z art. 79 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1100) okresy
pobierania zasitku dla bezrobotnych sg wliczane do okresu pracy wymaganego do nabycia
uprawnienh pracowniczych.
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e z opoéznieniem wyptacono réwniez nagrode jubileuszowg dla nauczyciela za 25 lat
pracy, ktéry nabyt do niej prawo 5.04.2020 r. Pismo do MCO o wyptate nagrody
jubileuszowej skierowano 1.06.2020 r. Wyptata nagrody nastgpita 1.06.2020 r., a nastepnie
28.07.2020 r. dokonano doptaty w kwocie 94,65 zt w zwigzku z korzystniejszym ustaleniem
wysokosci nagrody na dzien wyptaty.

Nauczyciel nabywa prawo do nagrody jubileuszowej w dniu, w ktorym uptywa okres
uprawniajgcy do nagrody. Podstawe obliczenia nagrody jubileuszowej stanowi
wynagrodzenie miesieczne przystugujgce nauczycielowi w dniu nabycia prawa do nagrody,
a jezeli jest to dla nauczyciela korzystniejsze - wynagrodzenie przystugujgce mu w dniu jej
wyptaty zgodnie z § 2 ust. 1 § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 30 pazdziernika 2001 r.

o nieprawidlowo ustalono wysokos¢ ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy dla
nauczycieli zatrudnionych na czas okre$lony od 8.10.2018 r. do 21.06.2018 r. poprzez
ustalenie Sredniej ilosci godzin ponadwymiarowych stosujgc dzielnik 9 miesiecy zamiast
8 miesiecy oraz ustalajgc wysokos¢ wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe
z zastosowaniem stawki wynagrodzenia wg pensum w jakich Swiadczone byly te godziny
zamiast stawki jak przystugiwata nauczycielowi w dniu wyptaty ekwiwalentu. Spowodowato
to wyptate ekwiwalentu w zanizonej wysokosci dla nauczyciela kontraktowego o 29,89 zt,
dla nauczyciela dyplomowanego o kwote 74,24 zi.

Jak juz wczesniej wskazano zgodnie z § 4 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 26 czerwca 2001 r. w sprawie szczegdtowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz
ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy nauczycieli (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1455) wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw oblicza
sie, mnozgc przecietng miesieczng liczbe godzin z okresu miesiecy danego roku szkolnego
poprzedzajgcych miesigc rozpoczecia urlopu, a jezeli okres zatrudnienia jest krotszy od
roku szkolnego - z tego okresu, przez godzinowg stawke wynagrodzenia przystugujaca
w miesigcu wykorzystywania urlopu.

Podczas czynnosci kontrolnych ustalono ponadto, ze wynagrodzenie za godziny
ponadwymiarowe w niektérych przypadkach wyptacane jest na podstawie wykazéw
godzin ponadwymiarowych sporzadzanych przez Dyrektora Szkoty za okres jeszcze
nieprzepracowany tj.:

e wykaz sporzgdzony 13 marca 2020 r. za okres od 24 lutego 2020 r. do 25 marca 2020 r.

e wykaz sporzgdzony 24 czerwca 2020 r. za okres od 25 maja 2020 r. do 26 czerwca 2020 r.

e wykaz sporzadzony 14 grudnia 2020 r. za okres od 23 listopada 2020 r. do 22 grudnia
2020r.
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Przy czym wykazy godzin ponadwymiarowych sporzadzane sg wg. harmonogramu
godzin ponadwymiarowych i doraznych zastepstw oraz informacji o wykorzystanych
urlopach sporzadzonego przez MCO w ktérym wskazano, termin dostarczenia wykazu za
okres nieprzepracowany za okres od 26 do 30 czerwca 2020 r. nalezy przediozyé do
24 czerwca 2020 r.

Zgodnie z art. 39 ust .4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela sktadniki
wynagrodzenia, ktérych wysokos¢ moze by¢ ustalona jedynie na podstawie juz
wykonanych prac, wyptaca sie miesiecznie lub jednorazowo z dotu w ostatnim dniu
miesigca. Jezeli ostatni dzien miesigca jest dniem ustawowo wolnym od pracy,
wynagrodzenie wyptacane jest w dniu poprzedzajgcym ten dzien, a w wypadkach
szczegolnie uzasadnionych wynagrodzenie moze by¢ wyptacone w jednym z ostatnich
pieciu dni miesigca lub w dniu wyptaty wynagrodzenia, o ktéorym mowa w ust. 3 czyli
miesiecznie z gory w pierwszym dniu miesigca. Jezeli pierwszy dzien miesigca jest dniem
ustawowo wolnym od pracy, wynagrodzenie wyptacane jest w dniu nastepnym.

Wobec takich unormowan prawnych nie ma podstaw, aby z wyjatku czyni¢ zasade i ustala¢
harmonogram, w ktérym niejednokrotnie wynagrodzenie, ktérego wysokos¢ moze byc¢
ustalana jedynie na podstawie juz wykonanych prac, wyliczane a nastepnie wyptacane byto
z pominieciem uregulowan zawartych w postanowieniach ogdlnych art. 39 ust. 4 KN.

Zasady przydzielania s$rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy roboczej, obuwia
roboczego dla pracownikow Szkoty Podstawowej nr 1 okreslone zostaly zarzgdzeniem
Dyrektora nr 1/2006 z 2.01.2006 r. z p6zn. zm. w ktéorym wprowadzono tabele norm
przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego, stanowigcg
zatgcznik nr 3 do ww. zarzgdzenia. Wyrywkowej kontroli poddano przydziat odziezy roboczej
dla pracownikéw na podstawie ww. tabeli w konfrontacji z fakturami dotyczgcymi zakupu
odziezy i obuwia roboczego i kartami ewidencji odziezy i obuwia roboczego oraz srodkow
ochrony indywidualnej prowadzonymi zgodnie z zarzadzeniem odrebnie dla kazdego
pracownik, nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.

W Regulaminie Pracy Szkoty Podstawowej nr 1 im. Rudolfa Zareby Tychach z dnia
28.02.2019 r. wskazano, ze pracownikom zatrudnionym przy obstudze monitorow
ekranowych w wymiarze co najmniej 4 godziny dziennie, przystuguje refundacja kosztow
zakupu okularéw korygujacych wzrok, zgodnych z zaleceniami lekarza, jezeli wyniki badan
okulistycznych, przeprowadzonych w ramach profilaktycznych badan lekarskich, wykazag
potrzebe ich stosowania podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego — na podstawie
rozporzgdzenia z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na

stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe.
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Refundacja odbywa sie na podstawie faktury wystawionej na pracownika, ktéra powinna
zawieraé: imie i nazwisko pracownika oraz koszt okularéw z wyszczegdlnianiem kosztu
oprawek, szkiet i optaty za ustuge. Pracodawca zwraca koszt zakupu jednej pary okularéw
(oprawek, szkiet i optaty za ustuge) w kwocie nie wiekszej niz 500 zt. Ponowna refundacja
dla tego samego pracownika kosztow zakupu okularéw korekcyjnych moze nastgpic
nie wczesniej niz po uptywie roku oraz po uzyskaniu orzeczenia o pogorszeniu wzroku
i koniecznosci wymiany szkiet korekcyjnych, w wyniku badan okulistycznych
zleconych badz przeprowadzonych przez lekarza sprawujacego profilaktyczna opieke
zdrowotna.

Podczas kontroli stwierdzono, ze jednemu pracownikowi zarébwno w 2019 r. jak
i 2020 r. udzielono dofinansowania do okularéow na podstawie zaswiadczenia
Z 26.08.2019 r. o zdolnosci do pracy z zaznaczong koniecznoscig pracy w okularach
korekcyjnych podczas pracy z monitorem ekranowym z wyznaczonym terminem kolejnego
badania okresowego na dzien 29.08.2021 r. W 2019 na podstawie faktury udzielono
pracownikowi dofinansowania w kwocie 200 zt (faktura z 26.07.2019 r.),a w 2020 r.
nienaleznie w kwocie 310 zt (faktura z 25.08.2020 r.). Zadna z faktur nie miata

wyszczegolnionych kosztow oprawek, szkiet i ustugi.

4.8. Przestrzeganie stosowania Procedury MDR i przepiséw MDR

Podczas czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano stosowania Procedury MDR
i przepisow MDR zgodnie z zarzadzeniem nr 0050/418/19 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
24 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury postepowania
w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informac;ji
o schematach podatkowych w jednostkach organizacyjnych Miasta Tychy i komérkach
organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy. Do kontroli przedtozono oswiadczenie (stanowigce
zatgcznik nr 6) zlozone przez dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 w Tychach i oraz
pracownikéw MCO, tj. specjalisty realizujgcego zadania gtéwnego ksiegowego i specjalisty
ds. ptac o: zapoznaniu sie z Procedurg wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
MDR obowigzujgcg w Gminie Miasta Tychy; zrozumieniu postanowien Procedury
wewnetrznej MDR i zobowigzaniu sie do jej przestrzegania w sytuacjach przewidzianych
w Procedurze oraz w przepisach dotyczacych przekazywania informacji o schematach
podatkowych oraz o znajomosci przepisow prawa w zakresie przekazywania informaciji
o schematach podatkowych i zasady zgtaszania rzeczywistych lub potencjalnych naruszen

przepiséw MDR i obowigzkéw wynikajgcych z Procedury. Podczas czynnosci kontrolnych
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ustalono, iz do dnia kontroli w jednostce nie dokonano uzgodnien mogacych stanowic
schemat podatkowy.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokot sktada sie z 33 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informaciji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:

— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia

2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).

Protokdt sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce, tj. Szkole Podstawowej nr 1 im. Rudolfa Zareby w Tychach, drugi w Miejskim

Centrum Oswiaty w Tychach.

5. Pouczenie:
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 im. Rudolfa Zareby w Tychach mgr Krzysztof Juranek

oraz Dyrektor Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach mgr Dorota Gnacik zostali
poinformowani o prawie do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu
dodatkowych wyjasnien i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta

Tychy.

Tychy, dnia 15.09.2021r.

Protokot podpisaty nastepujace osoby:
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Lp.

Imie i nazwisko, Stanowisko

Podpis i pieczatka

Krzysztof Juranek — Dyrektor Szkoty
Podstawowej nr 1 im. Rudolfa Zareby

w Tychach

-1 Krzysztof Juranek

Dorota Gnacik — Dyrektor Miejskiego Centrum

Oswiaty w Tychach

/-/ Dorota Gnacik

Kornelia Gzik-Lisiecka — Gtéwna Ksiegowa

Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach

/-] Kornelia Gzik-Lisiecka

Elzbieta Tymek — specjalista realizujgcy
zadania Gtéwnego Ksiegowego Szkoty
Podstawowej nr 1 im. Rudolfa Zareby
w Tychach

/-1 Elzbieta Tymek

Agnieszka Olak — Naczelnik Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy

/-1 Agnieszka Olak
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