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DUK.1711.2.2018

Protokot

kontroli planowe] przeprowadzonej w Zespole Szkét Muzycznych im. Feliksa Rybickiego
w Tychach oraz w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach w dniach od 5.02.2018 r. do
16.02.2018 r. przez mgr I occcinika Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy
oraz mgr | NG inspckiora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na
podstawie upowaznien odpowiednio nr 0052.1/7/18, nr 0052.1/8/18 z dnia 24.01.2018 r.
wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:
Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢ budzetowa, gospodarka majgtkiem trwatym oraz

gospodarnosé i celowo$¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi w 2017 r.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875
z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1868
Z pdzn. zm.),

¢ Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077),

e Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2198
Z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395),

e Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy.

2. Dane identyfikujgce jednostke

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875
z podzn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.
1868 z p6zn. zm.),

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2198
z pézn. zm.),

e  Statut Zespotu Szkot Muzycznych im. Feliksa Rybickiego w Tychach.
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2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dzialania kontrolowanej jednostki:

W skfad Zespotu Szkot Muzycznych im. Feliksa Rybickiego w Tychach wchodza:
1. Panstwowa Szkota Muzyczna | st. im. Feliksa Rybickiego,
2. Ogolnoksztatcgca Szkota Muzyczna | st.
Organem prowadzgcym szkote jest Gmina Tychy. Nadzér pedagogiczny nad placéwka
sprawujg Centrum Edukacji Artystycznej oraz Kuratorium Os$wiaty w Katowicach. Nauka
w Panstwowej Szkole Muzycznej | st. odbywa sie w cyklu szescioletnim i w cyklu
czteroletnim i obejmuje przedmioty muzyczne. Nauka w Ogodlnoksztatcgcej Szkole
Muzycznej | st. trwa 8 lat obejmuje przedmioty ogélnoksztatcgce i muzyczne.

Szkota realizuje cele i zadania okreslone w ustawie o systemie oswiaty z dnia
7 wrzesnia 1991 r. oraz w przepisach wydanych na jej podstawie a w szczegolnosci:
1) rozbudza podstawowe zdolnosci muzyczne,
2) przygotowuje wrazliwych i Swiadomych odbiorcéw sztuki,
3) przygotowuje do aktywnej dziatalnosci na rzecz kultury w srodowisku lokalnym,
4) oddziatuje aktywnie na otoczenie w sferze kultury,
5) dba o petny rozwdj osobowosci kazdego ucznia,
6) wychowuje kulturalnego i odpowiedzialnego cztowieka,
7) wpaja system wartosci ogélnoludzkich,
8) ksztaltuje tolerancje,
9) uczy pracy nad soba,
10) ksztattuje umiejetnosci interpersonalne,
11) ksztattuje otwarto$¢ na potrzeby innych,
12) promuje zdrowy styl zycia,
13) ksztatci ucznia samodzielnego, poszukujgcego i otwartego na wiedze,
14) przekazuje uczniom wiedze, ktéra umozliwi im wyrazanie wtasnych mysli i przezy¢,
15) Ogodlnoksztatcgca Szkota Muzyczna | st. daje przygotowanie ogdlnoksztatcgce

w zakresie szkoty podstawowe;j.

Zgodnie z Uchwatg nr XXI1/393/2016 z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie powierzenia
prowadzenia wspodlnej obstugi szkét i placowek oswiatowych, dla ktérych organem
prowadzacym jest miasto Tychy, od dnia 1 stycznia 2017 r. obstuge finansowo -
ksiegowa, prawng i informatyczng Zespotu Szkét Muzycznych im. Feliksa Rybickiego
w Tychach, powierzono jednostce obstugujacej, tj. Miejskiemu Centrum Oswiaty
w Tychach, utworzonemu z dniem 1 wrzeénia 2016 r., na podstawie Uchwaty nr XXI11/394/16

Rady Miasta Tychy z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej
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miasta Tychy o nazwie ,Miejskie Centrum Os$wiaty w Tychach” i nadania jej statutu. Zgodnie

z ww. uchwatg MCO w Tychach zapewni jednostkom obstugiwanym wspolna:

a)

d)

obstuge finansowo — ksiegowg, w tym realizacje w catosci obowigzkéw z zakresu
rachunkowosci i sprawozdawczosci,

obstuge prawna,

obstuge informatyczng w zakresie:

serwisowania sprzetu komputerowego,

zapewnienia dostepu do systeméw informatycznych wspierajgcych realizacje zadan
statutowych jednostek obstugiwanych, podlegajgcych nadzorowi organu prowadzgcego
te jednostki,

jednostkom wymienionym w zatgczniku nr 3 wspolng obstuge w zakresie powierzenia

wykonywania zadah stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy specjalistom spoza zaktadu

pracy.

2.3. Kierownictwo jednostki:

mgr [ - Dy rcktor Zespotu Szkot Muzycznych im. Feliksa Rybickiego
w Tychach od 1.09.2016 r. do nadal,

mgr I - Dyrektor Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach od 1.09.2016 r.
do nadal,

mgr [ - Lisiecka — Gtdwna Ksiegowa Miejskiego Centrum Oswiaty
w Tychach od 1.11.2016 r. do nadal,

mgr | - rcalizujaca zadania gtdwnego ksiegowego Zespotu Szkot
Muzycznych im. Feliksa Rybickiego w Tychach od 01.01.2017 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednostki,

Sprawozdania Rb-28S, Rb-27S oraz Rb-N, Rb-50 za okresy wskazane w protokole,
Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

Dokumentacja dotyczaca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

Wyrywkowo dokumenty zrodlowe, wyciggi bankowe dotyczace poniesionych wydatkow
w 2017 r.,

Kartoteki wynagrodzeh dwoch pracownikéw,

Dzienniki za okres od stycznia do listopada 2017 r.,

Umowy i dokumenty zwigzane z udzielonymi zamdwieniami publicznymi,

Dokumenty dotyczgce wyliczenie odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
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4. Ustalenia kontroli

4.1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé jednostki
Dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki uregulowano m.in. nastepujgcymi unormowaniami

wewnetrznymi:

e Zarzadzenie nr 25/2016/2017 Dyrektora Zespotu Szkoét Muzycznych im. Feliksa
Rybickiego w Tychach z dnia 9 lutego 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulamin Pracy
dla pracownikéw ZSM w Tychach.

o Regulamin udzielania przez Zespot Szkét Muzycznych im. Feliksa Rybickiego w Tychach
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro.

W okresie od 1 stycznia 2017 r., tj. po przejeciu zadan przez Miejskie Centrum Oswiaty

w Tychach:

e Zarzadzenie nr 021/4/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
12 stycznia 2017 w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzgdzania, kontroli i obiegu
dowoddw ksiegowych w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach i w jednostkach
obstugiwanych.

e Zarzadzenie nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
2.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wraz
z zatgcznikami:

— Zatgcznik nr 1 — Zasady (polityka rachunkowosci),

— Zatgcznik nr 2 — Instrukcja kasowa,

— Zalgcznik nr 3 — instrukcja inwentaryzacyjna.

e Zarzadzenie nr 021/10/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
27.01.2017 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego
Centrum Os$wiaty w Tychach z dnia 2 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci.

e Zarzadzenie nr 021/39/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
04.09.2017 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego
Centrum Os$wiaty z dnia 2.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)

rachunkowosci.

Dokonujac weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej jednostki sprawdzono zgodnosé
danych w sprawozdaniu Rb-28S w zakresie planu, zaangazowania, wydatkéw wykonanych
I zobowigzan z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych wykazanych za I, Il oraz IV
kwartat 2017 r. Zauwaza sie, iz w trakcie trwania kontroli, jednostka skorygowata w dniu

12.02.2018 r. roczne sprawozdanie Rb-28S za 2017 r. Korekta dotyczyta zobowigzan
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wykazanych w § 4260. Do pierwotnego rocznego sprawozdania za 2017 nie przedtozono
zestawienia obrotéw i sald. W wyniku przeprowadzonej weryfikacji danych wykazanych
w pozostatych sprawozdaniach Rb-28S z odpowiednimi zestawieniem obrotow i sald,
nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Wydatki poniesione przez jednostke zgodnie z korektg sprawozdania rocznego Rb-28S

za 2017 r. z dnia 12.02.2018 r. wyniosty w ramach poszczegélnych rozdziatéw odpowiednio:

Dziat 801 — Oswiata i wychowanie: 2017 rok

Rozdziat 80101 — Szkoty podstawowe 1756 341,66
Rozdziat 80132 — Szkoly artystyczne 2 260 290,55
Rozdziat 80146 — Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli 14 099,75
Rozdziat 80148 — Stotéwki szkolne i przedszkolne 112 670,45
Rozdziat 85401 — Swietlice szkolne 97 900,30
Rozdziat 85416 -— Pomoc materialna dla uczniow o charakterze motywacyjnym 1 510,00
Razem 4242 812,71

Ze sprawozdania Rb-28S za 2017 r. wynika, ze wydatki zrealizowane ze $rodkéw
budzetowych na wynagrodzenia osobowe i dodatkowe wynagrodzenia roczne wraz ze
sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy oraz odpisami na ZFSS stanowity
najwiekszy udziat w strukturze wydatkow wynoszacy 85,37 %.

Sprawdzeniu poddano rowniez sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych za I, Il oraz IV kwartat 2017 r. Stwierdzono zgodnos$¢ danych
wykazanych w sprawozdaniach z danymi wynikajgcymi z ksiag rachunkowych w zakresie
dochoddéw budzetowych. Natomiast weryfikacja naleznosci wykazanych w sprawozdaniu
Rb-27S za Il oraz lll kwartat 2017 r. wykazata niezgodnosci odpowiednio w kwocie
3228,42zt oraz 443195 zt, w § 0750 Wplywy z najmu idzierzawy skiadnikéw
majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego Ilub innych
jednostek (...) w zestawieniu z ksiggami rachunkowymi, tj. obrotami konta 221
Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych. Niezgodnosci w kwocie 3 241,96 zt oraz
4 431,95 zt wynikajg z niezastosowania zapiséw ustalonych w obowigzujgcej polityce
rachunkowosci, tj. w opisie do konta 221, gdzie wskazano, iz ,dla prawidtowego ustalenia
kwoty naleznosci wykazywanej w Rb-27S (kol.5) na wyodrebnionym koncie 221 dokonuje sie
korekt obrotéw w wysokosci podatku VAT odprowadzonego z tytutu sprzedazy do Urzedu
Skarbowego”. Pozostata réznica w sprawozdaniu Rb-27S za Il kwartat 2017 r. w kwocie
13,54 zt (tj. 3228,42 zt — 3241,96 zt), jak wynika z wyjasnien ksiegowej, jest skutkiem
mylnego ujecia wptaty za zywienie w § 0750 zamiast w § 0830 Wptywy z ustug, co zostato
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skorygowane w dokumencie PK nr 2017/07/20 z dnia 31.07.2017 r. Jednakze z dokumentu
tego nie wynika jednoznacznie jakiej wptaty dotyczy. Ponadto zauwaza sie, iz
w zestawieniu obrotéw i sald za Il kwartat 2017 r. konto 760-801-80131-0750 wykazuje saldo
o wartosci 21 526,93 zl, a obroty na stronie Wn konta 130-801-80132-0750 wskazujg na
dochody wykonane o wartosci 21 540,47 zi. Tymczasem w sprawozdaniu w kolumnie
,Naleznosci” wykazano kwote 21 540,47 zt (réwng ,Dochodom wykonanym”), tj. wiekszg od
przychodéw o kwote 13,54 zt. Powyzsze wskazuje, iz nie przeprowadzono rzetelnej analizy
na koniec miesigca poprzez uzgodnienie przychodéw z dochodami.

Uzyskane dochody budzetowe w kontrolowanym okresie zgodnie ze sprawozdaniem

budzetowym Rb-27S przedstawiajg sie nastepujgco:

: DOCHODY
KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANE
Dziat | Rozdzial Paragraf 2017 rok
0690 | Wptywy z roznych optat 54,00
Wplywy z najmu i dzierzawy sktadnikow majgtkowych Skarbu
0750 Panstwa, JeQnostek samorzgdu tgrytor!alnego . lub innych 41 687,82
jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz
80132 d )
innych uméw o podobnym charakterze
801 0920 | Wplywy z pozostatych odsetek 4,25
0970 | Wptywy z ré6znych dochodéw 3 378,97
0830 | Wplywy z ustug 58 943,30
84148
0920 | Wptywy z pozostatych odsetek 12,75
Razem 104 081,09

Kontroli poddano terminowos¢ przekazywania dochodéw budzetowych w 2017 r.
Stwierdzono, iz jednostka przekazata dochody budzetowe za kwiecien 2017 r. w kwocie
11 220,66 zt w dniu 10.05.2017 r. uchybiajac terminowi (tj. pobrane do konca miesigca
w terminie do 5 dni roboczych nastepnego miesigca) okreslonemu w zarzgdzeniu
nr 0050/269/11 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie trybu
I termindw przekazywania pobranych dochoddw przez podlegte jednostki budzetowe oraz
zarzgdzeniem nr 0050/181/16 zmieniajgcym zarzadzenie nr 0050/269/11 z dnia
30 maja 2016 r.

Weryfikacja kwartalnych sprawozdan Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych za ww. okresy nie wykazata nieprawidtowosci.

Weryfikacja wykazata zgodno$¢ obrotéw dziennikédw czgstkowych z obrotami
zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej za okres od stycznia do listopada 2017 r.,

zgodnie z art. 14 uor.
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4.2.Celowos¢ i gospodarnos¢ dysponowania srodkami budzetowymi oraz
prawidlowos$¢ ujmowania ich w ksiegach rachunkowych
W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie dokumentow

zrodtowych w ksiegach rachunkowych za 2017 r.

Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

e dokonanie niewtasciwej klasyfikacji budzetowej wydatkéw, co dotyczyto ujecia:

— wyszczegolnionych na fakturach kosztéw transportu zakupionych materiatéw i ustug do
§ 4210 Zakup materiatdw i wyposazenia, a nie jak nalezy do § 4300 Zakup ustug
pozostatych, co dotyczyto przyktadowo: faktury nr 1331/04/214216/2017/62944 z dnia
27.04.2017 r. na kwote 300,22 zt za zakup prenumeraty ,Miesiecznik Dyrektora”, gdzie
wyszczegolniono koszt przesytki w kwocie 18,45 zi,

— zakupu wody ogdlnodostepnej w § 4210, a nie jak nalezy do § 4220 Zakup S$rodkow
ZywnoS$ci, co dotyczyto przyktadowo faktury nr 142674/GF17 z dnia 29.04.2017 r. na
kwote 83,97 zt, w tym 68,55 zt za zakup wody,

— kosztéw przesyiki w kwocie 19 zt wyszczegolnionych w fakturze nr FV00747/2017 z dnia
13.09.2017 r. opiewajgcej na kwote 198 zt za zakupu apteczki, ktorg w catosci
zakwalifikowano do wydatkéw § 4210 nie ujmujgc kosztow przesytki w wydatkach § 4300,

— przegladu technicznego: gasnic na kwote 232,47 2zt wynikajgcego z faktury
nr FV/24/09/2017 z dnia 20.09.2017 r. ujetej oraz ksera na kwote 135,30 zt wynikajgcego
z faktury nr253/TOM/2017 z dnia 24.11.2017 r. ujetej w § 4270 Zakup ustug
remontowych zamiast w § 4300.

— szkolenia nauczycieli z zakresu pierwszej pomocy wynikajgce z faktury nr 2/12/2017
z dnia 19.12.2017 r. na kwote 700 zt ujeto w rozdziale 80132 zamiast w rozdziale 80146.

e brak biezgcego ujmowania w ksiegach rachunkowych zaangazowania wynikajgcego

z zawartych umow, decyzji i innych postanowien. Obowigzek ten wynika z art. 40 ust 2 pkt 2

ustawy o finansach publicznych oraz z rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca

2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu

panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej, zgodnie z ktérym na koncie 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢

umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania

wydatkéw budzetowych w roku biezgcym. Zaangazowania Srodkow, wynikajgcych z umow
na 2017 r. r. dotyczacych ustug zwigzanych z badaniami lekarskimi pracownikow, ustugami
cateringowymi, dzierzawg pojemnikéw na odpady, zakupem wody, ochrong mienia, ustug

w zakresie obowigzkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji, deklaracji o wysokosci
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opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonywano w ksiegach w momencie
ujecia ich w kosztach.

e brak niektorych dokumentéw Zrodtowych stanowigcych podstawe dokonania zapisow
w ksiegach rachunkowych, co dotyczyto przyktadowo faktur sprzedazy nr ZSM/D/0011/2017
z dnia 31.03.2017 r., nr ZSM/D/0017/2017 z dnia 31.05.2017 r., nr ZSM/D/0022/2017 z dnia
23.06.2017 r., nr ZSM/D/0002/2017 z dnia 31.01.2017 r., nr ZSM/D/0009/2017 z dnia
31.03.2017 r., nr ZSM/D/0018/2017 z dnia 31.05.2017 r., nr ZSM/D/0023/2017 z dnia
23.06.2017 r., nr ZSM/D/0010/2017 z dnia 31.03.2017 r.

e niestosowanie zapiséw polityki rachunkowosci zawartych w opisie do konta 221
Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych zawartego w zaktadowym planie kont, gdzie
zapisano, iz dla ww. konta stosuje sie zapis techniczny ze znakiem ujemnym dla
zachowania czystosci obrotéw w przypadku zwrotéw nadptat, odpiséw naleznosci
i nadptat, btednych zapiséw. Dokonujgc weryfikacji obrotéw konta 221 stwierdzono, iz
w Il kwartale 2017 r. nie dokonano wskazanych zapiséw do zwrotéw nadptat za zywienie
o wartosci 521,45 zt, a w Il kwartale 2017 r. o wartosci 960,09 zi.

e dokonano btednego potwierdzenia salda kontrahentowi Przedsiebiorstwo Energetyki
Cieplnej Sp. z 0.0. na dzien 31.10.2017 r. w kwocie 6 606,64 zt jako zgodne, podczas gdy
kwota 6 606,64 zt wynikata z faktury nr Z0957/10/2017 z dnia 6.11.2017 r., ktéra wptyneta do
MCO w dniu 7.11.2017 r. i zostata zaksiegowana w ksiegach rachunkowych pod datg
7.11.2017r.

e zlamanie zasady prowadzenia ksigg rachunkowych okreslonej w polityce rachunkowosci
w zakresie ujmowania w ksiegach rachunkowych danego miesigca kwot zobowigzan
wynikajgcych z dokumentow, ktére wptynety do MCO do 5 — tego dnia nastepnego miesigca
kalendarzowego wigcznie. Faktura nr 16/09/K/2017 z dnia 30.09.2017 r. na kwote 180 zt
oraz faktura nr 81 z dnia 30.09.2017 r. na kwote 296 zt zostaty ujete w ksiegach
rachunkowych pod datg 29.09.2017 r. pomimo, iz odnotowano na nich date wptywu do MCO
w dniu 6.10.2017 r.

e zapisy ksiegowe niezgodne z dokumentacjg zrédtowg. W przedtozonej dokumentacii,
znajdowat sie wydruk z systemu opisany jako: dokument ksiegowy z rejestru DZSM nr
2017/06/13, wskazujgcy: symbol dokumentu — PK3 oraz dat wystawienia 16.06.2017 r., date
operacji gospodarczej oraz date dokumentu ksiegowego — 16.06.2017 r., z opisem:
,przeksiegowanie wptat za maj 2017” ktéry ujeto w pozycji nr 3 zapisem ksiegowym po obu
stronach konta 130-801-80132-0750, na kwote 2 938,98 zl, opisany jako ,korekta obrotéw —
zapis techniczny”. W ksiegach rachunkowych we wskazanym dokumencie w tej pozycji
widnieje zapis ksiegowy po stronie Wn konta 130-801-80132-0750 oraz stronie Ma konta

221-801-80132-0750 w kwocie 37,99 zt opisany jako ,przeksiegowanie wptat za maj 2017”.
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Ponadto dokument ten nie spetnia wymogow art. 21 ustawy o rachunkowosci, wskazujgcych,
iz dowdd ksiegowy powinien zawieraC co najmniej:
1) nazwe i symbol dokumentu, jego niepowtarzalny numer i date wystawienia oraz date pod
jaka wskazane w nim operacje nalezy ujg¢ w ksiegach rachunkowych,
2) opis celu, w jakim zostato wystawione,
3) wskazanie kont, na jakich nalezy dokona¢ ksiegowania i ksiegowanych kwot.
Wiasciwym jest stworzenie dokumentu PK Polecenie ksiegowania bedacym uniwersalnym
dowodem ksiegowym wiasnym wewnetrznym jednostki, dotyczgcym operacji wewnatrz
jednostki, ktory stuzy dokumentowaniu w ksiegach rachunkowych tych zapiséw, ktére nie
mogg by¢é udokumentowane za pomocg innych dokumentéow zrodiowych, o czym mowa
w art. 20. ust. 2 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci.
Majac na uwadze powyzsze nieprawidtowosci zauwaza sie, iz przyjete uproszczenie
w zakresie sporzgdzaniu dokumentéw PK, nie gwarantuje rzetelnosci prowadzenia ksigg
rachunkowych.
e dokonywanie w ksiegach rachunkowych jednostki korekt zapiséw ksiegowych
wywierajgcych wptyw na stan aktywdéw i pasywow jednostki. Zgodnie z zapisami Instrukciji
kontroli i obiegu dowoddw ksiegowych w MCO w Tychach i jednostkach obstugiwanych
,polecenie ksiegowania to wewnetrzny wiasny dowdd ksiegowy, ktory jest sporzadzany
w celu dokonania zapisu ksiegowego nie wyrazajgcego faktu przeprowadzenia operacii
gospodarczej (np. wystornowania btednego zapisu). Pod dowody ,PK” dotagcza sie
dokumenty Zrédtowe typowe dla charakteru ewidencjonowanej w ksiegach rachunkowych
operacji. Dowodem zrédtowym mogg byé¢ takze stosowne wydruki z ksigg rachunkowych”.
W jednostce wystawiane sg dokumenty ,PK”, w postaci wydrukédw 2z programu
komputerowego w ktorym prowadzone sg ksiegi rachunkowe, dokumentujgce korekty
zapisow ksiegowych, z ktérych nie wynika ktoére zapisy ksiegowe oraz z jakiej przyczyny
ulegajg skorygowaniu. W trakcie kontroli zwrécono sie o wyjasnienie przyczyn dokonania
korekt w nastepujgcych dokumentach z rejestru BZSM:
— nr 2017/04/67 z dnia 2017.04.27, na ktérym wskazano: opis dokumentu ksiegowego
.korekta ksiegowania zgodnie z uzgodnieniem wykonania z kosztami, symbol dokumentu:
PK1, data wystawienia oraz data operacji gospodarczej 2017.04.27” zawierajacy 29 pozycji
oraz wykazujgcy obroty na kwote 400,61 zt,
— nr 2017/04/68 z dnia 2017.04.27, na ktérym wskazano: opis dokumentu ksiegowego
,korekta ksiegowania zgodnie z uzgodnieniem wykonania z kosztami, symbol dokumentu:
PK2, data wystawienia oraz data operacji gospodarczej 2017.04.27” zawierajgcy 14 pozyciji
oraz wykazujgcy obroty na kwote 5 386,19 zt,

— nr 2017/04/69 z dnia 2017.04.28, na ktérym wskazano: opis dokumentu ksiegowego
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.Korekta ksiegowania Dok 2017/01/1 do Dok 2017/02/53, symbol dokumentu: PK3, data
wystawienia oraz data operacji gospodarczej 2017.04.28” zawierajacy 14 pozycji oraz
wykazujgcy obroty na kwote 4 793,57 zt.

Jednakze nie otrzymano dokumentéw rzetelnie potwierdzajgcych dokonanie powyzszych
korekt w zapisach ksiegowych. Zauwazy¢ nalezy, iz powyzsze zapisy dotyczyty m.in. korekty
zapisow na koncie 130 Rachunek biezgcy. Przyktadowo w ww. dokumencie nr 2017/04/68
Z dnia 27.04.2017 r. w pozycji 12 dokonano korekty ksiegowania zapiséw, w kwocie 60 z
ze znakiem minus, na kontach strona Wn 240-801-80101-4990 oraz strona Ma konta
130-801-80101-4990, tj. co wskazuje na dokonanie zmniejszenia wykonania wydatkéw
budzetowych, przy braku wskazania ktory zapis z ksigg jest korygowany i dlaczego.
Stwierdza sie, iz wskazane korekty dokonywano w jednostce niezgodnie z zapisami ustawy
o rachunkowosci, ktora Scisle okresla jak korygowaé btedy ksiegowe. Stosownie do art. 25
ust 1 uor stwierdzone btedy w zapisach ksiegowych, w przypadku prowadzenia ksiag przy
pomocy programu komputerowego oraz gdy korekte btednych zapisdw dokonuje sie po
zamknieciu ksigg rachunkowych za miesigc, w ktorym te btedy popetniono, mogg byé
poprawiane przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajgcego korekty
btednych zapiséw, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi (tzw. storno).
Ze wzgledu na technike dokonywania korekty wyrdznia sie storno czarne, gdzie korekta
nastepuje tylko zapisami dodatnimi oraz storno czerwone, dla ktérego korekte przeprowadza
sie tylko zapisami ujemnymi. Zauwaza sie, iz kazda korekta btednie dokonanego zapisu
powinna by¢ udokumentowana poleceniem ksiegowania — PK, spetniajgcym wymagania
okreslone dla dowodu ksiegowego w art. 21 ust 1 uor.

e dokonywanie zapisdw ksiegowych na koncie 245 Wplywy do wyjasnienia niezgodnie
Z opisem konta zawartym w polityce rachunkowosci oraz rozporzgdzeniu Ministra Finansow
zdnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci (...). W dniu
3.07.2017 r. omyltkowo dokonano z konta dochodéw budzetowych przelewu w kwocie
79,18 zt na konto Komornika Sgdowego. Obcigzenie konta zaksiegowano zapisem strona
Wn konta 245 oraz strona Ma konta 130. Zgodnie z opisem konta 245 Wplywy do
wyjasnienia stuzy ono do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, zatem wskazanym bylo w ww. sytuacji zastosowac¢ konto 240
Pozostate rozrachunki.

e ustalanie diety krajowej podrozy stuzbowej niezgodnie rozporzagdzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowe;j
z tytutu podrozy stuzbowej (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 167). W rozdziale 2 § 7 pkt. 4

ww. rozporzadzenia wskazano, iz kwote diety, o ktérej mowa w ust. 1 (dieta w czasie
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podrozy krajowej jest przeznaczona na pokrycie zwiekszonych kosztéw wyzywienia i wynosi
30 zt) za dobe podrozy, zmniejsza sie o koszt zapewnionego bezptatnego wyzywienia,
przyjmujac, ze kazdy positek stanowi odpowiednio: Sniadanie — 25% diety, obiad — 50%
diety, kolacja — 25% diety. W jednostce stwierdzono przypadki braku pomniejszenia
wysokosci diety w zwigzku z zapewnionym positkiem. Przyktadowo jak wynika z rachunku
kosztéw podrozy dotyczgcych polecenia wyjazdu stuzbowego nr 05/2017 na czas od
5.02.2017 r. do 7.02.2017 r., podréz trwata od 5.02.2017 r. od godziny 6:00 do dnia
8.02.2017 r. do godziny 5:05. Z opisu na fakturze za nocleg nr FA1/030/02/2017 z dnia
5.02.2017 r., na kwote 120 z, zatgczonej pod rozliczenie wynika, iz ustuga hotelowa
obejmowata noclegi ze Sniadaniem. Wyliczona dieta w kwocie 90 zl, nie zostata zatem
pomniejszona 0 zapewnione $niadania, tj. wynoszgce w tgcznej kwocie 15 zt (7,50 zt za
$niadanie). Przy rozliczaniu delegacji jednostka nie wymaga os$wiadczenia od pracownika
potwierdzajgcego czy w trakcie podrézy zapewniono bgdz nie zapewniono wyzywienia, a na
fakturach za noclegi rowniez brak w opisie merytorycznym takiej informacji, co powoduje
trudnosé w ocenie prawidtowosci wyliczenia przystugujgcych pracownikom diet. Przykladowo
w rozliczeniu delegacji na szkolenie w dniu 8.04.2017 r. wskazano, iz podréz trwata od
8.04.2017 r. od godziny 6:07 do godziny 23:56, nie wskazujgc czy zapewniono jakiekolwiek
wyzywienie, dieta wyliczona zostata w wysokosci 30 zt. W rozliczeniu delegacji nr 93/2017
na okres 11-13.05.2017 r. wyliczono wartos¢ diety na kwote 90 zt, a z zatgczonej faktury za
nocleg nr 10/5/2017 z dnia 11.05.2017 r., w kwocie 220 zt, nie wynika czy zapewniono
wyzywienie.

o zwrot kosztéw przejazdu samochodem osobowym na podstawie przediozonej faktury
nr FF/2034/2017/261 z dnia 2.02.2017 r. za zakup paliwa na kwote 22,61 z, tj. niezgodnie
z § 3 rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 167). W rozporzgdzeniu wskazano, iz w przypadku, gdy na wniosek pracownika
pracodawca wyrazi zgode na przejazd w podrézy krajowej lub podrozy zagranicznej
samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem niebedacym wtasnoscig pracodawcy,
pracownikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowigcej iloczyn
przejechanych kilometrow przez stawke za jeden kilometr przebiegu, ustalong przez
pracodawce, ktéra nie moze by¢ wyzsza niz okreslona w przepisach wydanych na podstawie
art. 34 a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz.
1265 oraz z 2013 r. poz. 21). Zauwaza sie, iz przyktadowo polecenie wyjazdu stuzbowego nr
103/2017 na dzien 31.05.2017 r.,, w ktérym jako srodek lokomocji wskazano samochdd
osobowy, zostato prawidtowo rozliczone na podstawie ewidencji przebiegu pojazdu.
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e uchybienie terminowi przekazania rozliczenia podrézy stuzbowych wskazanego
w instrukcji sporzgdzania, kontroli i obiegu dowoddéw ksiegowych w MCO w Tychach
i w jednostkach obstugiwanych. Termin na przekazanie wskazanych dokumentéw okreslono:
,W ciagu 3 dni roboczych od daty rozliczenia”, a rozliczenie kosztow podrozy, tj. przedtozenie
rachunku wraz z dowodami przez delegowanego pracownika winno nastgpi¢ nie pézniej niz
w terminie 14 dni od zakonczenia podrozy stuzbowej. Uchybienie terminowi przekazania

dokumentéw do MCO przedstawia ponizsza tabela:

Polecenie wyjazdu Termin wyjazdu zlozenie rozliczenia Dota ztozenia
stuzbowego nr stuzbowego wyjazdu stuzbowego w MCO
2/2017 z dn. 30.01.2017 2.02.0217 2.02.2017 02.06.2017
5/2017 z dn. 3.02.2017 5-7.02.2017 8.02.2017 18.03.2017
27/2017 z dn. 13.03.2017 28-29.03.2017 31.03.2017 13.04.2017
40/2017 z dn. 21.03.2017 23.04.2017 26.04.2017 24.04.2017
41/2017 z dn. 21.03.2017 08.04.2017 11.04.2017 24.04.2017
60/2017 z dn. 31.03.2017 5.04.2017 6.04.2017 12.05.2017
61/2017 z dn. 31.03.2017 5.04.2017 10.04.2017 24.04.2017
64/2017 z dn. 4.04.2017 9.04.2017 11.04.2017 24.04.2017
65/2017 z dn. 4.04.2017 8.04.2017 10.04.2017 24.04.2017
69/2017 z dn. 3.04.2017 8.04.2017 11.04.2017 27.04.2017
78/2017 z dn. 21.04.2017 25.04.2017 28.04.2017 11.05.2017

e wystawianie przez ZSM deklaracji miesiecznych wptat na PFRON i przekazywanie ich
do MCO z uchybieniem terminu wskazanego w instrukcji obiegu dokumentéw, tj. do 5 dnia
kazdego miesigca. Przyktadowo deklaracja za miesigc 8/2017 zostata wystawiona
18.09.2017 r., a za 9/2017 zostata wystawiona 20.10.2017 r. Wobec powyzszego deklaracje
te zostaty ujete w ksiegach rachunkowych odpowiednio: za sierpien we wrzesniu, a za
wrzesien w pazdzierniku. W ostatnim przypadku miato to wpltyw na niewykazanie

w sprawozdaniu Rb-28S zobowigzania w kwocie 1 502 zi.

4.3. Zamowienia publiczne

Weryfikacji poddano ponoszenie wydatkéw w Swietle art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych. Narzedziem wspomagajgcym Dyrektora w realizacji wymogéw ww.
postanowien winien by¢ regulamin traktujgcy o sposobie ponoszenia wydatkéw w jednostce.
Weryfikacji poddano zapisy obowigzujgcego w kontrolowanej jednostce Regulaminu
udzielania przez Zespo6t Szkdt Muzycznych im. Feliksa Rybickiego w Tychach zméwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro. Regulamin nie uwzglednia
wytycznych opracowanych przez Wydziat Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta

Tychy, w zakresie trybu postepowania w przypadku udzielania zamowien publicznych
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o wartosci szacunkowej, stanowigcej réwnowartos¢ kwot od 6 000 do 30 000 euro do

zastosowania ktérych jednostka zostata zobligowana w pismie Miejskiego Zarzadu

Oswiaty z dnia 19.09.2014 r.

W Regulaminie obowigzujgcym w jednostce ustalono trzy putapy wartosci zaméwieh przy

ktorych okreslono sposoby postepowania przy ich udzielaniu:

— zamowienia ponizej 6 000 zt przy ktérych nie jest wymagana pisemna forma negocjaciji

i mogg by¢ zawierane po negocjacjach tylko z jednym wykonawca,

— zamoéwienia o wartosci od 6 000 zt do 40 000 zt z ktérych sporzadza sie notatke

stuzbowg, a rozeznanie moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub droga

mailowa,

— zamdwienia o wartosci przekraczajgcej 40 000 zt do kwoty stanowigcej réwnowartosci

30000 euro przy ktorych rozeznanie cenowe przeprowadza sie telefonicznie lub

w szczegolnych przypadkach (np. w przypadku duzej ilosci asortymentu) pisemnie.

W przypadku zapytania pisemnego formularz zapytania cenowego nalezy przekazac

osobiscie (potwierdzajgc odbior), listownie lub zamiesci¢ na stronie internetowej. Okreslony

w Regulaminie putap wartosci zamowienia tj. od kwoty 40 000 zt oraz dobrowolnos¢

sposobu rozeznania cenowego dopuszczajgca nawet telefoniczng forme stoi

w sprzecznosci z wytycznymi przytoczonymi w powyzszym pismie. Trudno tez

zaakceptowaé¢ rozeznania cenowego na podstawie jednej waznej oferty, a taka

mozliwos¢ dopuszcza ww. Regulamin.

Weryfikacji poddano dokumentacje z udzielonych przez jednostke zamowien przedmiotem

ktorych byt zakup:

— ustug cateringowych w okresie od 11.09.2017 r. do 21.06.2017 r. o wartosci 106 729 zt,

— ustug cateringowych w okresie od 22.09.2016 r. do 22.06.2017 r. o wartosci 82 110 zt,

—  fortepianu o wartosci 100 000 z,

— siatek zabezpieczajgcych otwarte przestrzenie w obrebie schoddéw trzech klatek
schodowych na terenie ZSM wraz z montazem o wartosci 22 878 zt,

— ustug wykonania instalacji wodnej i montaz urzgdzen w sali lekcyjnej o wartosci 7 503 zt.
W wyniku kontroli stwierdzono, iz pomimo nieprecyzyjnych zapiséw w regulaminie

pozostawiajgcych duzg réznorodnos¢ w doborze formy rozeznania cenowego jednostka

niejednokrotnie stosuje forme pisemng w kontaktach z wykonawcami oraz przy

zamowieniach powyzej 40 000 zt zamieszcza ogtoszenie na stronie internetowej szkoty.
Stwierdzono jednakze kilka uchybieh przy udzielanych zamodwienia w zakresie

przestrzegania postanowien Regulaminu:
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e nie zawarto w formie pisemnej umowy na wykonanie instalacji wodnej i montaz
urzgdzen w sali lekcyjnej o wartosci 7 503 zt (§ 4 pkt 6 Regulaminu),

e w przediozonej dokumentacji dotyczgcej zamowien na ustugi cateringowe nie byto
wniosku pracownika o udzielenie zamdéwienia zawierajgcego m.in. oszacowanie wartosci
przedmiotu zaméwienia (§ 5 pkt 1 i 2 Regulaminu).

Przy ocenie ofert w postepowaniu na ustugi cateringowe ustalono nastepujace kryteria
wyboru najkorzystniejszej oferty:

— cena — 65 punktow (przy sposobie przeliczenia wskazano 80 punktéw — i takich
przeliczen dokonywano ),

— urozmaicenie jadtospisu miesiecznego — 15 punktow,

— doswiadczenie Wykonawcy w wykorzystaniu do przygotowania potraw zywnosci EKO —

5 punktéw.

W protokole z posiedzenia komisji przetargowej z udzielenia zamowienia na ustugi
cateringowe na okres od 11.09.2017 r. do 21.06.2018 r. dokonano korekty ceny oferenta
z kwoty 8,00 zt (poprzez przekreslenie pierwotnie wpisanej kwoty) na 7,90 zt przy czym
z zatgczonej oferty wynika cena 7,90 zt. W zamdwieniu tym pomimo, iz jeden z oferentéw
potwierdzit doswiadczenie w przygotowywaniu potraw z produktéw ECO nie otrzymat, ani
jednego punktu przy ocenie oferty. Ponadto komisja przydzielita jednakowg ilo$¢ punktow za
urozmaicenie jadtospisu miesiecznego dwom ztozonym ofertom pomimo, iz jeden oferent
przedtozyt zréznicowany jadtospis na kazdy dzien miesigca, a drugi oferent przedtozyt
zréznicowany jadtospis na dwa tygodnie, ktéry w kolejnych dwoch tygodniach miat byé
powtérzony. W zamdwieniu na ustugi cateringowe na okres 22.09.2016 r. do 22.06.2017 r.
oferentowi ktéry przedtozyt zré6znicowany jadtospis na caty miesigc przyznano 7 pkt, a oferte
wykonawcy ktéry przedtozyt zréznicowany jadtospis na dwa tygodnie powtarzajgcy sie przez
nastepne dwa tygodnie oceniono na 15 pkt. Zwraca si¢ uwage na rzetelne przyznawanie
punktéow w ocenie ztozonych ofert zgodnie z ustalonymi kryteriami wyboru.

Weryfikacji poddano wystawione faktury za catering z wydrukami z Wizja Net
przedstawiajgcymi ilos¢ wydanych positkow, nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ponadto z przediozonej notatki z przeprowadzonego zaméwienia na wykonanie
instalacji wodnej i montaz urzadzen w sali lekcyjnej wynika, iz jednostka otrzymata tylko
jedng kompleksowg oferte zawierajgcg zaréwno cene urzadzen jak i cene montazu.
W pozostatych ofertach zgodnie z notatkg nie wyceniono montazu wobec powyzszego
jednostka nie dysponowata ani jedng oferta konkurencyjng do dokonania poréwnania
ceny. Z przedtozonej dokumentacji nie wynika réwniez z jakim zapytaniem jednostka

zwrdcita sie do wykonawcow. Zwraca sie uwage, na pozostawianie w dokumentaciji
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dotyczacej przeprowadzanych postepowan o zamoéwienia publiczne tresci zapytan

kierowanych do wykonawcow.

4.4, Gospodarka majatkiem trwatym.

Zgodnie z ksiegami rachunkowymi wartos¢ majgtku jednostki wg stanu na dzien

31.12.2017 r. przedstawiata sie nastepujgco:

e 011-000 — grunty — 1 096 596,54 zt,

e (011-001 — budynki i lokale — 6 250 985,05 zt,

e 011-004 — maszyny, urzadzenia, aparaty ogolnego zastosowania — 8 500,00 z
e 011-006 — urzgdzenia techniczne — 135 248,10 z,

e 011-008 — narzedzie, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie — 44 013,82 zt,

e 013 - pozostate $rodki trwate — 844 616,83 zt,

e 014 - zbiory biblioteczne — ksiegozbior — 56 025,53 zi,

e 021 - pozostate wartosci niematerialne i prawne — 8 795,23 zl.

Zgodnie z zasadami rachunkowosci obowigzujgcymi w kontrolowanej jednostce srodki
trwate i wyposazenie ujmuje sie w ksiegach inwentarzowych ilosciowo i wartosciowo, a jezeli
ich zakup jednostkowy nie przekracza kwoty 1 000 zt, ujmuje sie tylko w ksiegach
ilosciowych. Do ewidencji ilosciowo - wartosciowej wpisuje sie rowniez sktadniki majgtkowe
o wartosci poczatkowej wyzszej niz 0,01 zt i nieprzekraczajgce 3 500 zt takie jak: sprzet
komputerowy(w tym laptopy, tablety) oraz komputerowe urzadzenia peryferyjne
(m.in. drukarki, monitory, skanery), kserokopiarki i urzadzenia wielofunkcyjne, sprzet
audiowizualny i nagtasniajgcy, sprzet fotograficzny, sprzet RTV i telefony komdrkowe oraz
bez wzgledu na wartos¢ — meble stanowigce zestawy. W pozaksiegowej ewidencji
ilosciowej, bez wzgledu na warto$¢, ujmuje sie m.in.: pomoce dydaktyczne, tj. instrumenty
muzyczne, drobny sprzet sportowy, stuchawki, gtosniki, krzesta, stoliki uczniowskie, sprzet
gospodarczy i kuchenny, ktérego oznaczenie numerem inwentarzowym jest znacznie
utrudnione np. garnki. Ksiegi inwentarzowe prowadzone sg w programie komputerowym
Wizja Net. Do kontroli przedstawiono wydruk z programu Wizja Net srodkéw trwatych oraz
ksiegi ilosciowo — wartosciowej i ilosciowej. W wyniku kontroli stwierdzono zgodnos¢ danych
wynikajgcych z ksigg rachunkowych dotyczgcych sktadnikow majgtkowych z ksiegami
inwentarzowymi prowadzonymi w systemie Wizja Net.

W 2017 r. zakupiono nastepujgce srodki trwate ze srodkéw inwestycyjnych (§ 6060):

o zakup montaz siatek zabezpieczajgcych otwarte przestrzenie w obrebie schodéw trzech
klatek schodowych na terenie ZSM o wartosci 22 878 zl, przyjete na stan majgtku (konto
011) w dniu 20.12.2017 r.

15

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 15:15:10



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496159

Pozostate srodki trwate ujmowane na koncie 013 ulegly w 2017 r. zwiekszeniu
w zwigzku z zakupem majgtku na taczna kwote 159 953,90 zt (zakup m.in. fortepianu,
ksylofonu, saksofonu, fletu, dwdch projektorow wyposazenia pracowni, wyposazenia
gabinetu pielegniarskiego, komputera i monitora). Ponadto z konta 013 dokonano
wyksiegowania zlikwidowanych sktadnikdbw majgtku na kwote 2 198,64 zt (laptopow,
mikrofonu, dzwonkow orkiestrowych, wiezy) oraz majgtku na kwote 2 896,27 zt na podstawie
protokotu przekazania.

Wyrywkowemu sprawdzeniu poddano obroty konta 013 w konfrontacji z dokumentami
zrédtowymi oraz ksiegg inwentarzowsg ilosciowo — wartosciowg w wyniku czego stwierdzono
btedne ksiegowanie przyjecia na stan majgtku wyposazenia pracowni (dokument nr
2017/12/39), saksofonu (dokument nr 2017/09/76) poprzez nastepujgce ujecie operacji
gospodarczych w ksiegach rachunkowych:

e koszty/zobowigzanie: 401 WN — MA 201

e zapfata faktury: 201 WN — MA 130

e przyjecie majgtku do ewidencji ksiegowej: 013 WN — MA 072.

Powyzsze pozostaje w sprzecznoéci z zapisami dziatu Il.1 ust. 3 pkt 11 obowigzujgcej
w jednostce polityki rachunkowosci, zgodnie z ktérymi: ,Pozostate Srodki trwate ujmuje sie
w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostate Srodki trwate” i umarza sie je
w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie
072 ,,Umorzenie pozostaltych sSrodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,, Zuzycie
materiatéw i energii’.

Zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng stanowigcg zatgcznik nr 3 do zarzadzenia
021/01/2017 Dyrektora MCO $rodki trwate znajdujgce sie na terenie strzezonym sg
inwentaryzowane w drodze spisu z natury raz w ciggu czterech lat. W instrukcji
nie doprecyzowano w jakich okolicznosciach obiekt uwaza sie za teren strzezony.
W kontrolowanej jednostce, ktorej teren (zgodnie z wyjasnieniami) jest strzezony

inwentaryzacja w formie spisu z natury zostata przeprowadzono w 2016 r.

4.5. Weryfikacja dochodéw budzetowych z tytutu najmu

Jak wynika z przedtozonych sprawozdan Rb-27S jednostka uzyskata z tytutu najmu (§ 0750)
dochody w 2017 r. w wysokosci 41 687,82 zt. Wyrywkowej weryfikacji poddano kartoteki kont
dtuznikow za 2017 r., tj. Stowarzyszenie Ognisk Artystycznych w Tychach, [ N B 2oor
Swiadkow Jehowy Tychy Pétnoc oraz Edu-Art | N \v zcstawieniu z umowami oraz
wystawionymi fakturami. Wysokos¢ oraz terminy ptatnosci czynszu zostaty uregulowane

w umowach najmu. Zauwaza sie, iz w wiekszosci umow najmu okreslono, iz ,optata (...)
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zgodnie z wystawiong fakturg powinna wptyng¢ na rachunek bankowy (...) na podstawie
faktury VAT w terminie do 7 dni od daty otrzymania” oraz ,wystawiana faktura bedzie
wysytana pocztg na adres Najemcy albo moze byé przekazana bezposrednio Najemcy lub
osobie przez niego upowaznionej”’. Nalezy podkresli¢ iz, jednostka nie jest w posiadaniu
jakichkolwiek dowodoéw potwierdzajgcych odbiér faktur przez ,wynajmujgcych” (zwrotne
potwierdzenie odbioru przesyiki listowej, adnotacja na kopii, potwierdzenie odbioru przesyiki
w formie elektronicznej), co nie pozwala na ustalenie wiasciwego terminu ptatnosci a tym
samym ustalenia czy nalezne sg odsetki. Trudnos¢ w okresleniu prawidtowego terminu
ptatnosci, ktéry w umowie okreslono na 7 dni od odbioru faktury, dotyczyto ptatnosci za
najem na podstawie wystawionych nastepujgcych faktur sprzedazy:

— nr ZSM/D/0011/2017 z dnia 31.03.2017 r., dla kontrahenta Zbor Swiadkéw Jehowy
Tychy Pétnoc, na kwote 492 zt, z terminem ptatnosci 10.04.2017 r., a ktora optacona zostata
12.04.2017 r.,

— faktury sprzedazy nr ZSM/D/0030/2017 z dnia 31.08.2017 r. dla kontrahenta Magic
Sport s.c. na kwote 100,86 z, na ktérej wskazano termin pfatnosci 7.09.2017 r., a ktéra
zostata zaptacona w dniu 11.09.2017 r. (zauwaza sie, iz faktura zostata opatrzona podpisem
osoby uprawnionej do jej odbioru, jednakze bez wskazania daty odbioru),

Stwierdzono, iz pomimo zapisu w § 3 pkt. 2 w umowie najmu sal lekcyjnych
z Stowarzyszeniem Ognisk Artystycznych w Tychach z dnia 29.09.2016 r., wskazujgcego, iz
czynsz bedzie pftatny z goéry na konto bankowe (...) po wystawieniu rachunku przez
wynajmujgcego, faktury wystawiane sg na ostatni dzien miesigca. Powyzsze dotyczyto
w 2017 r. faktur za najem: w styczniu nr ZSM/D/0001/2017 ktérg wystawiono 31.01.2017 r.,
w lutym nr ZSM/D/0006/2017 wystawiong 28.03.2017 r., w marcu nr ZSM/D/0008/2017
wystawiong 31.03.2017 r., w kwietniu nr ZSM/D/0014/2017 wystawiong 30.04.2017 r.,
w maju nr ZSM/D/0017/2017 wystawiong 31.05.2017 r. oraz w czerwcu nr ZSM/D/0001/2017
wystawiong 23.06.2017 r.

Analiza termindw pfatnosci czynszu najmu w okresie objetym kontrolg wykazafa, ze
generalnie nie dokonywano naliczenia i ujecia w ksiegach odsetek za opéznienie
w platnosci czynszu, niezgodnie z zapisem ujetym w polityce rachunkowosci, tj. w rozdziale
Il Obowigzujgce metody wyceny aktywow | pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego,
gdzie zapisano, iz odsetki od nieterminowych pfatnosci nalicza i ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych od zaptaconych w momencie ich zaptaty oraz od niezaptaconych w wysoko$ci
naleznej na koniec kazdego kwartatu. W 2017 r. ptatnosci za najem otrzymane przez
jednostke po terminie ptatnosci, od ktérych nie naliczono naleznych odsetek dotyczyto faktur

sprzedazy wystawionych dla Stowarzyszenie Ognisk Artystycznych (w umowie z dnia
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31.08.2017 r. w § 3 pkt. 5 wskazano, iz za nieterminowe wptaty zostang naliczone odsetki
ustawowe) oraz dla [INEMll. co prezentuje ponizsza tabela:

Nerachunku |y fria | KWt | 2ol | zaplaty | po terminie | odestek
ZSM/D/0001/2017 31.01.2017 1845 7.02.2017 | 13.02.2017 6 2,12
ZSM/D/0006/2017 28.02.2017 1845 7.03.2017 8.03.2017 1 0,35
ZSM/D/0014/2017 30.04.2017 1845 8.05.2017 9.05.2017 1 0,35
ZSM/D/0032/2017 25.09.2017 1845 2.10.2017 4.10.2017 2 0,71
ZSM/D/0015/2017 30.04.2017 369 8.05.2017 | 12.05.2017 4 0,28

Zgodnie z art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, jednostki
sektora finanséw publicznych zobowigzane sg do ustalania wszystkich przypadajgcych im
naleznosci, w tym cywilnoprawnych. Rowniez § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) nakazuje, aby
nalezne odsetki byty ewidencjonowane w ksieggach w momencie ich wptaty, lecz nie pozniej
niz na koniec kazdego kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Zauwaza sie, iz jednostka w dniu 27.04.2017 r. wystawita note odsetkowg dla
Stowarzyszenia Ognisk Artystycznych w Tychach, na kwote 4,25 zt, w zwigzku z optacong
po terminie, tj. w dniu 26.04.2017 r., fakturg za najem nr ZSM/D/0008/2017 z dnia
31.03.2017 r. Termin pfatnosci wskazano na fakturze jako 14.04.2017 r., jednakze zgodnie
zumowg z dnia 29.09.2016 r. najemca zobowigzany jest do uiszczenia kwoty czynszu
w terminie 7 dni od daty wystawienia rachunku (§ 3 pkt. 2). Odsetki od ptatnosci po terminie
naleznosci udokumentowanej wskazang fakturg naliczone zostaty btednie, gdyz jako termin
ptatnosci przyjeto 14.04.2017 r. Zatem w powyzszej sytuacji, przyjmujgc termin ptatnosci
zgodny z umowa, tj. 7.04.2017 r., odsetki ustawowe winny wynosi¢ 6,72 zt.

W zakresie realizacji obowigzku wynikajagcego z art. 43 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami jednostka nie przedstawita do kontroli dokumentéw, z ktérych
wynikatoby, iz dopetniono obowiagzku w zakresie informowania o zawartych umowach
najmu. Ponadto nie przedstawiono dokumentéw w zakresie uzyskania zgody
Prezydenta do zawarcia na czas nieoznaczony umowy z dnia 1.09.2005 r. z Pania [l

B - najem pomieszczenia do prowadzenia sklepiku szkolnego.

4.6. Rozliczenie dotacji celowej otrzymanej w 2017 r. na wyposazenie szkoly
w podreczniki, materiaty edukacyjne lub materiaty ¢wiczeniowe
W toku czynnosci ustalono, iz jednostka w 2017 r. otrzymata dotacje celowg na zakup
podrecznikow i ¢wiczen w kwocie 14 642,78 zt (WB nr 123 z dnia 27.07.2018 r.). W dniu
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30.08.2017 r. (WB nr 139) dokonano zwrotu dotacji w kwocie 1 361,35 zt oraz w dniu
21.11.2017 r. (WB nr 191) w kwocie 890,09 zt.

W sprawozdaniu Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami za IV kwartat 2017 r. jednostka wykazata w § 4240 wykonanie w wysokosci
12 391,34 z..

Wydatki zwigzane z zakupem podrecznikow i ¢wiczeh jednostka dla celéw rozliczenia dotacji
ewidencjonowata na koncie 130-801-80101-4240 poz. 380051 (dotacja podreczniki) na
ktorym obroty opiewajg na kwote 8 233,34 zt oraz na koncie 130-801-80101-4240 poz.
380041 (dotacja c¢wiczenia) wykazujagcym obroty w kwocie 4 158 zi. Zapisy ujete na
wskazanych kartach kontowych zweryfikowano =z fakturami dotyczacymi zakupu
podrecznikow i ¢éwiczen: nr 101/17023101 z dnia 12.08.2017 r., nr 101/17014955 z dnia
8.08.2017 r., nr 5030571146 z dnia 29.08.2017 r., nr 5030571146 z dnia 29.08.2017 r.,
nr 5030542095 z dnia 17.08.2017 r., nr 5030567293 z dnia 28.08.2017 r., nr 5030552853
z dnia 22.08.2017 r., nr 101/17014703 z dnia 7.08.2017 r., nr 5030571136 nr 20.08.2017 r.,
nr 5040050210 z dnia 8.11.2017 r. nr 5040050210 z dnia 8.11.2017 r.

Stwierdzono zgodnos¢ wydatkowanej dotacji na zakup podrecznikéw i ¢wiczen wykazanej
www. sprawozdaniu oraz rozliczeniu wykorzystanej dotacji z ww. fakturami.

Szczegotowe wydatki na zakup podrecznikéw i wiczenh przedstawia ponizsze zestawienie:

Rodzaj

pomocy Klasa | Klasa Il Klasalll | KlasalV | KlasaV | KlasaVl | Klasa VIl Razem
naukowej
podreczniki 1410,75 - - | 2633,40 —| 177480 | 241439 | 8233,34
éwiczenia 891,00 891,00 891,00 445,50 396,00 396,00 247,50 | 4 158,00

Razem 2 301,75 891,00 891,00 | 3078,90 396,00 | 2170,80 | 2661,89 | 12 391,34

4.7. Wydatki osobowe oraz ZFSS

W ramach wydatkéw osobowych weryfikacji poddano ustalenie wysoko$ci i termin
wyptaty dwodch nagréd jubileuszowych i jednej odprawy emerytalnej. Wartosc
zweryfikowanych nagrdd jubileuszowych i odprawy emerytalnej stanowi kwota 24 776,96 zt.
W wyniku sprawdzenia kart wynagrodzen pracownikow z dokumentami zrédtowymi z akt
osobowych potwierdzajgcymi okresy zatrudnienia stwierdzono, iz w jednym przypadku
nagroda jubileuszowa zostata wyptacona z opéznieniem, tj. pracownik nabyt prawo do
nagrody w dniu 28.02.2017 r., ktéra zostala wyptacona dniu 3.04.2017 r. Powyzsze
uchybia § 8 ust. 1 i ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1786

z pozn. zm.) zgodnie z ktérym, pracownik samorzadowy nabywa prawo do nagrody
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jubileuszowej w dniu uptywu okresu uprawniajgcego do tej nagrody. Nagrode jubileuszowg
wyptaca sie niezwtocznie po nabyciu przez pracownika samorzgdowego prawa do tej
nagrody. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz odprawa jak i nagrody zostaty
wyliczone prawidiowo z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw prawa.

W toku czynnosci kontrolnych zwrécono uwage, iz dokument potwierdzajacy
przyznanie pracownikowi nagrody nie okresla jej wysokosci. Obowigzek umieszczania
w aktach osobowych pracownika dokumentu potwierdzajagcego przyznanie nagrody
wynika z art. 105 Kodeksu pracy, ktéry brzmi ,,Odpis zawiadomienia o przyznaniu nagrody
lub wyréznienia skfada sie do akt osobowych pracownika”, jak rowniez z § 6 rozporzgdzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28.05.1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (t.j. Dz. U. z 2017 poz. 894), zgodnie z ktérym
czes¢ akt obejmuje m.in. dokumenty zwigzane z przyznaniem pracownikowi nagrody lub
wyroznienia oraz wymierzeniem kary porzadkowej. Akt przyznania nagrody lub
wyréznienia tworzy prawo podmiotowe pracownika do zadania jej spetnienia przez
pracodawce, dlatego oczywistym jest, iz powinien okreslac¢ jej wysokosé.

W obowigzujagcym w jednostce Regulaminie pracy, w tabeli stanowigcej zatgcznik nr 2
(wydanie 01 z dnia 20.02.2017 r. oraz wydanie zmienione z dnia 20.11.2017 r.) wskazano
normy uzytkowania odziezy roboczej i ochronnej dla pracownikéw zatrudnionych w ZSM
w Tychy. Zgodnie z tabelg przyktadowo nauczycielowi wychowania fizycznego przystuguja
2 sztuki koszulek z krotkim rekawem, dres oraz obuwie sportowe. Natomiast konserwatorowi
przystuguje bluza i spodnie robocze, buty ochronne, koszulka oraz kurtka zimowa. W grudniu
2017 r. zakupiono wskazang odziez dla nauczyciela WF, co potwierdza faktura nr 37/12/17
zdnia 21.12.2017 r. oraz kurtke zimowg dla konserwatora, co potwierdza faktura nr
0598/12/2017 z dnia 21.12.2017 r. Zgodnie z uregulowaniem w pkt. Il zatgcznika nr 2 do
regulaminu pracy ,za wydanie odziezy roboczej i ochronnej odpowiada sekretarz szkoty.
Kazde wydanie ma by¢ potwierdzone wpisaniem do ewidencji wydanych srodkéw dla
pracownika (karta ewidencji wyposazenia)”. Jednostka nie prowadzi karty ewidencyjnej dla
nauczyciela wychowania fizycznego, do czego obliguje rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika. Dla pozostatych pracownikéw jednostka prowadzi
karty ewidencyjne wyposazenia, jednakze przydzielona konserwatorowi kurtka zimowa nie
zostata za potwierdzeniem wpisana do ewidencji wydanych $rodkow.

Weryfikacji poddano dokumentacje zwigzang 2z ustalaniem warto$ci odpisu
podstawowego na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych. Zgodnie z ustaleniami
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kontroli, przeliczenia planu do faktycznej, przecietnej liczby zatrudnionych dokonano

w dniach 22.11.2017 r. i 24.11.2017 r. (korekta) co prezentuje ponizsza tabela:

Rozdziat Plan Przeliczer;:irig:?g(;);iﬁnej liczby Zwiekszenie/zmniejszenie planu
80101 87 164 89 404 2240
80132 98 429 92 984 -5445
85401 4 867 5040 173

Razem: 190 460 187 428 -3032

W my$l art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4.03.1994 r. o zaktadowym funduszu sSwiadczen
socjalnych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2191 z p6ézn. zm.) réwnowartos¢ dokonanych odpisow
i zwiekszeh na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy
funduszu w terminie do dnia 30 wrzes$nia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja
tego roku przekazuje kwote stanowigcg co najmniej 75% réwnowartosci odpisow. W zwigzku
z powyzszym w dniu 23.05.2017r. na rachunek bankowy ZFSS przekazano kwote
142 845 zt, a w dniu 24.05.2017 r. kwote 1917 z, co stanowi okoto 76% planowanego
odpisu, tj. kwoty 190 460 zt, pozostatg czes¢ zgodnie z ustawg przekazano do kohca
wrzesnia 2017 r., tj. w dniu 27.09.2017 r. w kwocie 45 698 zt.

Zgodnie z dokumentacja przediozong do kontroli w wyniku przeliczeniu stanu
zatrudnienia do faktycznej liczby zatrudnionych, ktére odbylo sie¢ na dzien
22.11.2017 r., a nastepnie zostalo skorygowane w dniu 24.11.2017 r. ustalono, iz
z rachunku ZFSS nalezy zwrécié kwote wynikajaca z korekty tzn. 3 032 zt, co zostato
dokonane w dniu 22.12.2017 r.

Sprawdzeniu poddano prawidtowo$é wyliczenia odpisu ha ZFSS w podziale na:

1. Pracownicy administracji i obstugi — W wyniku analizy akt osobowych pracownikéow
zatrudnionych w szkole w 2017 r. stwierdzono, iz odpis podstawowy na ZFSS dla faktyczne;j,
przecietnej liczby zatrudnionych w petnym i niepetlnym wymiarze czasu pracy (po
przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy) powinien wynosi¢ 15 117,17 zi. Kwota ta stanowi
iloczyn kwoty 1 185,66 zt i przecietnej liczby zatrudnionych w okresie 12 miesiecy, tj.
12,75 etatu. Zgodnie z dokumentacjg przedtozona do kontroli na rachunek ZFSS
przekazano kwote 15 236,00 zt (zaokraglong do peinych zlotych) wieksza o 118,83 zt
wyliczong z uwzglednieniem 12,85 etatu. Zauwaza sie, iz dokonano przeliczenia
faktycznej liczby zatrudnionych w listopadzie przy czym w grudniu nastapita zmiana
sredniego zatrudnienia w stosunku do listopada o jeden etat.

2. Nauczyciele — W zakresie ustalenia rzeczywistego stanu zatrudnienia nauczycieli
w 2017 r. weryfikacji poddano arkusz organizacyjny szkoty wraz z aneksami, akta osobowe

nauczycieli oraz dokumentacje stanowigcg podstawe do dokonania ww. odpisu. Kwota
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odpisu podstawowego dla nauczycieli, przekazana na rachunek bankowy funduszu w 2017 r.
wynosita 153 269 zi. Zauwaza sie ponownie, iz warto$¢ odpisu zostata zaokraglona do
pelnych zlotych, gdyz iloczyn kwoty 2 879,91 zt i ustalonej przecietnej liczby
zatrudnionych (53,22) stanowi kwote 153 268,81 z. Z przediozonej dokumentaciji,
tj. przydziatu godzin na poszczegdlne miesigce, wynika natomiast sSrednia
zatrudnienia nauczycieli za 12 miesiecy w wysokosci 51,95. Natomiast w wyniku
przeprowadzonej analizy zatrudnienia przeprowadzonej na podstawie danych
zawartych w aktach osobowych oraz w konfrontacji z arkuszami organizacyjnymi i ich
zmianami ustalono, iz przecigtna liczba zatrudnionych za 12 miesigcy stanowi 52,41
etatu, co w przeliczeniu przez 110% kwoty bazowej stanowi wartosé 150 936,08 zi.
Powyzsze powoduje réznice w kwocie 2 332,92 zt.

3. Emeryci i rencisci — byli nauczyciele - Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1189 z pd6zn. zm.) dla
nauczycieli bedgcych emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajgcymi Swiadczenie
kompensacyjne dokonuje sie odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
w wysokosci 5% pobieranych przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich swiadczen
kompensacyjnych. Jednostka ustalita i przekazata odpis na emerytéw i rencistéw bytych
nauczycieli w kwocie 17 342 zi. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz
jednostka wyliczyta kwote odpisu na podstawie kopi decyzji ZUS o wysokosci
zwaloryzowanych emerytur mnozac ich wysokos¢ przez 12 miesiecy podczas gdy
przez 2 miesigce emeryci pobierali emerytury w wysokosci sprzed waloryzacji.
Ponadto zauwaza sie¢ iz w jednym przypadku jednostka nie dysponowata dokumentem
potwierdzajagcym wysokos¢ pobieranej emerytury. Zgodnie ze ztozonymi
wyjasnieniami kwota pobieranej emerytury zostata ustalona telefonicznie z emerytem.
Zauwaza sie, iz wysokos¢ faktycznie pobieranego Swiadczenia przez emeryta ma Scisty
wptyw na wartos¢ wyliczonego i przekazywanego ze srodkow budzetowych odpisu. Trudno
wiec uzna¢ informacje telefoniczng za wiarygodng i wystarczajgcg. Kwota poprawnie
ustalonego opisu po uwzglednieniu za 2 miesigce emerytur przed waloryzacjg i za 10
miesiecy po waloryzacji stanowitaby 17 327,93 zt, natomiast dodatkowo przy wyliczeniu
odpisu tylko na podstawie posiadanych dokumentéw potwierdzajgcych pobierane emerytury
stanowitaby kwote 15 610,13 zl, co daje réznice w stosunku do przekazanego odpisu
w kwocie 1 731,87 zt.

4. Pracownicy administracji i obstugi — emeryci i rencisci — Jak wynika z dokumentacji
przedtozonej do kontroli w 2017 r. nalezato utworzyé odpis na ZFSS w kwocie 1 580,88 zt dla
8 emerytowanych pracownikéw administracji i obstugi. Powyzsze dane zweryfikowano
z wartoscig odpisu utworzonego na kwote 1 581 zt stwierdzajac, iz kwota odpisu zostala
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zaokraglona do petnych ztotych (réznica 0,12 zi).

W mys$| rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r.
w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na
zakfadowy fundusz Swiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 349) podstawe naliczania
odpisu, o ktérym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
Swiadczeh socjalnych, stanowi przecietna planowana w danym roku kalendarzowym liczba
zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana w koncu roku do faktycznej przecietnej
liczby zatrudnionych. Tymczasem jak wynika z dokumentacji przediozonej do kontroli
termin oddania do MCO rozliczenia zwigzanego z korekta odpisu wyznaczono na dzien
22.11.2017r. Zwraca sie¢ wiec uwage na rzetelne ustalanie faktycznej liczby
zatrudnionych za caly rok oraz ustalanie odpisu dla emerytow nauczycieli na
podstawie posiadanych dokumentéw. Ponadto majac na uwadze powyzsze ustalenia
podkreslié nalezy, iz ani ustawa o ZFSS, ani rozporzadzenie w sprawie ustalania
przecietnej liczby zatrudnionych nie przewidujg mozliwosci zaokraglania kwoty
odpisu. To oznacza, ze wszelkie zmiany wartosci odpisu w postaci zaokraglania do

pelnych ztotych nie znajdujg uzasadnienia w przepisach prawa.
Na powyzszych ustaleniach protokét zakohczono.

Protokot sktada sie z 24 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 z pbzn. zm.)

Protokdt sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce

tj. w Zespole Szkoét Muzycznych w Tychach, a drugi w MCO w Tychach.

5. Pouczenie:
Dyrektor kontrolowanej jednostki mgr [ [ N o2z dyrektor MCO mgr |

I ostali poinformowani o prawie do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania
niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
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Tychy, dnia 6.03.2018 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp.

Imie i nazwisko, Stanowisko

Podpis i pieczatka

1.

I - Dyrektor Zespotu Szkot

Muzycznych w Tychach,

-

I - D\ rckior Miejskiego Centrum

Oswiaty w Tychach

-

I - isiccka - Giowna Ksiegowa

Miejskiego Centrum Oswiaty

/- B - Uisiecka

B - --izujaca zadania

Glownego Ksiegowego Zespotu Szkot

Muzycznych w Tychach,

Urzedu Miasta Tychy

Kontroli Urzedu Miasta Tychy

-
_ — Naczelnik Wydziatu Kontroli

-
I - (spcktor Wydziatu

-
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