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DUK.1711.7.2018

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 36 im. Narodéw Zjednoczonej

Europy w Tychach oraz w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach w dniach od 26.06.2018 r.

do 12.07.2018 r. przez mgr I occcinika Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta

Tychy oraz mg | inspekiora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na

podstawie upowaznien odpowiednio nr0052.1/130/2018, nr 0052.1/129/18 z dnia

20.06.2018 r. wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Ksiegowos¢ i sprawozdawczo$é budzetowa, gospodarka majgtkiem trwatym oraz

gospodarnos¢ i celowos¢ dysponowania przyznanymi $rodkami budzetowymi od

1.01. 2017r. do dnia kontroli.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994
z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 995
Z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077
Z poézn. zm.),

e Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1457
z podzn. zm.),

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395
Z pézn. zm.),

e Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy.

2. Dane identyfikujgce jednostke

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994
z poézn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 995
z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1457
z poézn. zm.),
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e  Statut Szkoty Podstawowej nr 36 im. Narodoéw Zjednoczonej Europy w Tychach.
2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Szkota realizuje cele i zadania okreslone w ustawie o0 systemie oswiaty oraz
w przepisach wydanych na jej podstawie, a takze zawarte w Programie Wychowawczym
i Programie Profilaktyki, dostosowane do potrzeb rozwojowych uczniéw, potrzeb danego
srodowiska oraz niezbedne dziatania w celu tworzenia optymalnych warunkéw realizacji
dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej oraz innej dziatalnosci statutowe;j,
zapewnia kazdemu uczniowi warunki do jego rozwoju, podnoszenia jakosci pracy szkoty i jej
rozwoju organizacyjnego.

Powyzsze dziatania dotyczg:

1) efektéw w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki oraz realizacji celow i zadan
statutowych;

2) organizacji procesow ksztatcenia wychowania o opieki;

3) tworzenia warunkéw do rozwoju i aktywnosci;

4) wspotpracy z rodzicami i Srodowiskiem lokalnym;

5) zarzadzania szkofg.

Celem ksztatcenia jest harmonijna realizacja zadan w zakresie nauczania,

ksztatcenia umiejetnosci i wychowania poprzez:

1) przekazanie uczniom odpowiedniej wiedzy umozliwiajgcej im wyrazanie wtasnych

mysli i przezy¢ oraz motywowanie do dalszej edukaciji,

2) ksztaltowanie postawy ucznidw inspirujgcej ich aktywnos$¢ badawczg i ciekawo$¢ swiata,
3) wyposazenie absolwentéw w wiedze i umiejetnosci wspomagajgce ich samodzielnosé,
niezbedne do dokonania wyboru dalszej drogi edukacyjne;j;

4) przygotowanie ucznidow do zycia w spoteczenstwie informacyjnym.

Szkota sprawuje opieke nad uczniami odpowiednio do ich potrzeb i mozliwosci
szkoty. Praca wychowawczo - dydaktyczna i opiekuncza w szkole prowadzona jest w oparciu
0 obwigzujgce podstawy programowe Kksztatcenia ogodlnego, zgodnie z przyjetymi
programami nauczania.

Zgodnie z uchwatg nr XXI1/393/2016 z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie powierzenia
prowadzenia wspolnej obstugi szkot i placéwek oswiatowych, dla ktorych organem
prowadzacym jest miasto Tychy, od dnia 1 stycznia 2017 r. obstuge finansowo — ksiegowa,
prawng i informatyczng Szkoty Podstawowej nr 36 im. Narodow Zjednoczonej Europy
w Tychach, powierzono jednostce obstugujacej, tj. Miejskiemu Centrum Oswiaty w Tychach,
utworzonemu z dniem 1 wrzesnia 2016 r., na podstawie uchwaty nr XXI11/394/16 Rady Miasta

Tychy z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej miasta
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Tychy o nazwie ,Miejskie Centrum Oswiaty w Tychach” i nadania jej statutu. Zgodnie z ww.

uchwatg MCO w Tychach zapewni jednostkom obstugiwanym wspolna:

a)

d)

obstuge finansowo — ksiegowg, w tym realizacje w catosci obowigzkéw z zakresu
rachunkowosci i sprawozdawczosci,

obstuge prawna,

obstuge informatyczng w zakresie:

serwisowania sprzetu komputerowego,

zapewnienia dostepu do systemoéw informatycznych wspierajgcych realizacje zadanh
statutowych jednostek obstugiwanych, podlegajgcych nadzorowi organu prowadzgcego
te jednostki,

jednostkom wymienionym w zatgczniku nr 3 wspolng obstuge w zakresie powierzenia

wykonywania zadah stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy specjalistom spoza zaktadu

pracy.

2.3. Kierownictwo jednostki:

mgr (BB - Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 36 im. Narodéw Zjednoczonej
Europy w Tychach od 1.01.2000 r. do nadal,

mgr [ - Dyrektor Miejskiego Centrum Os$wiaty w Tychach od 1.09.2016 .
do nadal,

mor I - Lisiecka — Gidwna Ksiegowa Miejskiego Centrum Os$wiaty
w Tychach od 1.11.2016 r. do nadal,

mgr I - r<alizujaca zadania Giéwnego Ksiegowego Szkoly Podstawowej
nr 36 im. Narodow Zjednoczonej Europy w Tychach od 1.01.2017 r. do 30.04.2017 r.
mgr I - 1<alizujaca zadania Gidwnego Ksiegowego Szkoty Podstawowej
nr 36 im. Narodow Zjednoczonej Europy w Tychach od 1.05.2017 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalno$¢ jednostki,

Sprawozdania Rb-28S, Rb-27S oraz Rb-N i Rb — Z za okresy wskazane w protokole,
Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

Dokumenty Zrodtowe, wyciggi bankowe dotyczace poniesionych wydatkow oraz
osiggnietych dochodéw,

Kartoteki wynagrodzenh i akta osobowe wybranych pracownikow,

Dzienniki za 2017 r. oraz za | kwartat 2018 r.,

Umowy i dokumenty zwigzane z udzielonymi zamdéwieniami publicznymi,
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e Dokumentacja zwigzana z ustaleniem odpisu i gospodarowaniem $rodkami ZFSS
w 2017 r.
4. Ustalenia kontroli
4.1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé jednostki
Dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki uregulowano m.in. nastepujgcymi unormowaniami
wewnetrznymi:
e Zarzadzeniem nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Os$wiaty w Tychach z dnia
2.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wraz
Z zatgcznikami:
— Zatgcznik nr 1 — Zasady (polityka rachunkowosci),
— Zalgcznik nr 2 — Instrukcja kasowa,
— Zalgcznik nr 3 — Instrukcja inwentaryzacyjna.
e  Zarzadzeniem nr 021/10/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
27.01.2017 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum
Oswiaty w Tychach z dnia 2.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,
e Zarzadzeniem nr 021/39/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
4.09.2017 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum
Oswiaty w Tychach z dnia 2.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci,
e Zarzgdzeniem nr 021/4/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
12.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzgdzania, kontroli i obiegu dowodow
ksiegowych w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach i w jednostkach obstugiwanych,
e  Zarzadzeniem nr 021/40/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
4.09.2017 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 021/4/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum
Oswiaty w Tychach z dnia 12.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzgdzania,
kontroli i obiegu dowodow ksiegowych w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach
i w jednostkach obstugiwanych.
e Zarzagdzeniem nr 021/10/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
16.04.2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowo$ci wraz z zatgcznikami:
— Zatgcznik nr 1 — Zasady (polityka rachunkowosci),
— Zalgcznik nr 2 — Instrukcja kasowa,
— Zafgcznik nr 3 — Instrukcja inwentaryzacyjna.
e Zarzadzeniem nr 021/14/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
25.05.2018 r. w sprawie zmiany zarzgadzenia nr 021/10/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum

Oswiaty w Tychach z dnia 16 kwietnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)

4

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 15:14:21



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496131

rachunkowosci.

e Zarzgdzeniem nr 0161/11/2014 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 36 im. Naroddéw
Zjednoczonej Europy w Tychach z dnia 10.10.2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Zamowien Publicznych ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych polskich
réwnowartosci kwoty 30 000 euro,

e Zarzgdzeniem nr 14/2005 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 36 im. Narodow
Zjednoczonej Europy w Tychach z dnia 18.10.2005 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Pracy wraz z zmianami wprowadzonymi zarzgdzeniem nr 0161/02/2017 z dnia 1.02.2017 r.
e Zarzadzeniem nr 15/2005 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 36 im. Narodow
Zjednoczonej Europy w Tychach z dnia 20.10.2005 r. w sprawie ustalenia zasad
gospodarowania odziezg i obuwiem roboczym oraz srodkami ochrony indywidualnej,

e Zarzagdzeniem nr 16 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 36 w Tychach z dnia 20.05.2004
r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wraz
ze zmianami wprowadzonymi zarzgdzeniem nr 0161/32/2016 z dnia 22.12.2016 r.

Dokonujgc weryfikacji sprawozdawczos$ci budzetowej jednostki sprawdzono zgodnosc
danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S w zakresie planu, zaangazowania, wydatkéw
wykonanych i zobowigzan z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych za IlI, IV kwartat
2017 r. oraz | kwartat 2018 r. W wyniku przeprowadzonej weryfikacji danych wykazanych
w ww. sprawozdaniach Rb-28S z zestawieniem obrotéw i sald, nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

Wydatki poniesione przez jednostke zgodnie z miesiecznym sprawozdaniem budzetowym

Rb-28S za grudzien 2017 r. wynosity w ramach poszczegdlnych rozdziatéw odpowiednio:

Rozdziat Wydatki wykonane

80101 — Szkoty podstawowe 2 988 705,55
80146 — Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli 21 898,70
80148 — Stotéwki szkolne i przedszkolne 312 790,81
80150 - Realizacja zadan wymagajgcych stosowania specjalnej

organizacji nauki i metod pracy dla dzieci i mtodziezy w szkotach 429 73111
podstawowych, gimnazjach, liceach ogdlnoksztatcgcych, liceach '
profilowanych i szkotach zawodowych oraz szkotach artystycznych

80195 — Pozostata dziatalnos¢ 97 801,00
85401 — Swietlice szkolne 242 495,62
85416 — Pomoc materialna dla uczniéw o charakterze motywacyjnym 3 070,00
Razem: 4 096 492,79

Za powyzsze okresy sprawozdawcze weryfikacji poddano réwniez sprawozdania
budzetowe Rb-27S stwierdzajac, iz dane wykazane w 2017 r. w zakresie naleznosci
w rozdziale 80148 - § 0830 i § 0920 oraz w rozdziale 80195 - § 0970 nie sa zgodne

z obrotami odpowiednich kont analitycznych konta 221, co wynika m.in.: z faktu iz
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w przypadku zwrotu nadptat na kontach tych nie stosuje sie ujemnego zapisu
technicznego. W zwigzku z powyzszym kontrolujace zwroécily sie z prosba
o0 wyjasnienie stwierdzonych roznic, jednak do dnia zakonczenia kontroli nie
uzasadniono, iz kwoty wykazane w sprawozdaniach Rb - 27S, w zakresie
ww. naleznosci sg zgodne z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych do czego
obligujg zapisy § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 109 z pézn.
zm.).

Uzyskane dochody budzetowe w 2017 r. zgodnie z miesiecznym sprawozdaniem

budzetowym Rb-27S za grudzieh przedstawiajg sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA DOCHODY WYKONANE
Dzial Rozdziat Paragraf 2017 rok
0690 | Wptywy z roznych opfat 135,00
Wptywy z najmu i dzierzawy sktadnikéw
majagtkowych Skarbu Panstwa, jednostek
0750 | samorzadu terytorialnego lub innych jednostek 11 860,00
zaliczanych do sektora finanséw publicznych
80101 oraz innych uméw o podobnym charakterze
801 0920 | Wptywy z pozostatych odsetek 0,29
0940 | Wptywy z rozliczen / zwrotow z lat ubiegtych 148,38
0970 | Wptywy z roznych dochodow 1170,43
0830 | Wptywy z ustug 152 829,60
80148
0920 | Wptywy z pozostatych odsetek 17,38
80195 | 0970 | Wptywy z ré6znych dochoddw 82 771,00
Razem: 248 932,08

Sprawdzeniu poddano réwniez kwartalne sprawozdania Rb-N i Rb - Z za ww. okresy
oraz sprawozdania finansowe za 2017 r. nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.

Weryfikacji poddano terminowosc¢ przekazywania dochodéw budzetowych w 2017 r.
oraz w | kwartale 2018 r. stwierdzajgc, iz jednostka przekazywata dochody budzetowe
z zachowaniem termindw okreslonych zarzadzeniem 0050/44/17 Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 10 lutego 2017 r. w sprawie trybu i termindw przekazywania pobranych dochoddéw

przez podlegte jednostki budzetowe oraz wydziaty merytoryczne Urzedu Miasta.

4.2. Celowos¢ i gospodarnosé¢ dysponowania srodkami budzetowymi oraz prawidiowos¢
ujmowania ich w ksiggach rachunkowych.
W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie dokumentéw
zrodtowych w ksiegach rachunkowych stwierdzajac nastepujace nieprawidiowosci:
o Nieprzestrzeganie na przetomie miesiecy art. 20 ust. 1 uor stanowigcego, iz do ksiagg

rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzic w postaci zapisu kazde
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zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym. Zgodnie z politykg rachunkowosci
obowigzujgcg w 2017 r. faktury, ktére dotyczg danego miesigca, a wpltynety do 5-go dnia
nastepnego miesigca, ujmowane sg pod datg ostatniego dnia miesigca, ktérego dotycza.
Powyzszej zasady i unormowan wewnetrznych nie zastosowano przy ksiegowaniu nizej
wymienionych faktur:

- nr FA/000030/04/2017/K z dnia 28.04.2017 r., z data wplywu do MCO 5.05.2017 r., ktora
dotyczyta kosztow poniesionych w kwietniu, a zaksiegowana zostata pod datg 5.05.2017 r.

- nr 401/2017 z datg sprzedazy i wystawienia 27.04.2017 r. oraz datg wptywu 5.05.2017 r.,
ktorg ujeto w ksiegach rachunkowych pod datg 5.05.2017 r.

- nr FA/000009/02/2017/K z datg wystawienia i ustugi 28.02.2017 r. z datg wptywu do szkoty
1.03.2017 r. wprowadzono do ksigg rachunkowych z datg 14.03.2017 r. Zaznaczy¢ jednak
nalezy, iz na dokumencie nie zamieszczono pieczeci wptywu faktury do MCO, nie sposéb
zatem stwierdzi¢ czy ujecie kosztu w sposéb naruszajgcy zasade memoriatu jest wynikiem nie
zastosowania przez pracownika MCO ww. zapisu polityki rachunkowosci czy tez naruszeniem
zasady okreslonej w Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych w MCO
i w jednostkach obstugiwanych, zgodnie z ktérg jednostka obstugiwana winna przekazac
fakture do MCO w ciggu 3 dni od daty otrzymania dokumentu,

e Nieujmowanie w 2017 r. w ksiegach rachunkowych zaangazowania wynikajgcego
z zawartych umow, decyzji i innych postanowien. Obowigzek ten wynika z art. 40 ust 2 pkt 2
ustawy o finansach publicznych oraz z rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 760) zgodnie z ktéorym na koncie 998 ujmuje sie
zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umédw, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.
Zaangazowania S$rodkow wynikajgcych z umowy dotyczacej ustug cateringowych
zwigzanych z zywieniem uczniow dokonywano w ksiegach w momencie ujecia ich
w kosztach,

e W przypadku niektérych wydatkow zwigzanych np.: z przeglgdem technicznym
kserokopiarki kwoty wynikajgce z faktur nie sg angazowane w momencie ujecia ich
w kosztach, pomimo, iz z danym kontrahentem nie zawarto wczesniej umowy, decyzji
i innych postanowieh powodujgcych konieczno$é zaangazowania srodkow ,z goéry”.
Powyzsze poddaje pod watpliwos¢ poprawnos¢ ujmowania prawnego zaangazowania
wydatkow na koncie 998. Podkresli¢ nalezy, iz prawidtowa ewidencja na ww. koncie pozwala
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na biezacg kontrole zgodnosci zamierzonych wydatkéw z planem finansowym co jest
niezwykle istotne w kontekscie nie dopuszczenia do naruszenia dyscypliny budzetowej,

e Sporzadzanie na dokumentach Zrodiowych dekretacji, ktéra nie ma odzwierciedlenia
w ksiegach rachunkowych co narusza zapisy rozdz. IV ust.14 pkt 3 lit. b Instrukcji
sporzadzania, kontroli i obiegu dowoddéw ksiegowych w MCO i w jednostkach
obstugiwanych. Powyzsze dotyczy np.:

- faktury dot. ustugi montazu tablicy multimedialnej oraz projektora (dok.39/10/2017) na
kwote 1918,80 zt na ktérej umieszczono dekretacje, zgodnie z ktérg zdarzenie gospodarcze
nalezato ujgé na koncie 998 czego nie potwierdzajg zapisy wydrukowanej z systemu karty
kontowej;

- dekretacja do rozliczenia zaliczki (dok. 15/09/2017), zgodnie z ktérg wydatkowana kwota
193 zt ujeta zostata na kontach 401 WN/MA 201, tymczasem zgodnie z zapisami dziennika
zdarzenie to zaksiegowane zostato w sposob nastepujacy 401 WN/MA 234,

- faktury za aktualizacje programu antywirusowego na 20 stanowisk komputerowych na
kwote 629 zt (dok. 14/06/2017), ktéra wbrew zapisom dekretacji nie zostata ujeta na koncie
998;

e Brak daty zapisu zdarzeh gospodarczych na dekretach sporzgdzanych na niektérych
dokumentach Zzrodlowych co dotyczyto np.: dokumentu nr: 15/06/2017, 14/06/2017,
16/06/2017,17/06/2017,12/06/2017. Powyzsze narusza art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pdzn. zm.) zgodnie
z ktérym dowdd ksiegowy powinien zawieraC co najmniej stwierdzenie sprawdzenia

i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca

oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja),

e Naruszenie zapisdw Instrukciji sporzgdzania, kontroli i obiegu dokumentéw w Miejskim

Centrum OS$wiaty i jednostkach obstugiwanych dotyczacych rozliczania zaliczek:

— w mysl zapisu dziatu VI, ust. 8 pkt 1 ww. instrukcji ,zaliczka podlega rozliczeniu
w terminie 14 dni od daty jej wyptaty. [...] zaliczki nierozliczone w terminie podlegajg
potraceniu przy wyptacie z najblizszych wynagrodze”. W dniu 11.08.2017 r. pobrano
zaliczke w kwocie 300 zt na zakup doposazenia do sal lekcyjnych i gabinetu
wicedyrektora. Na wniosku o zaliczke jako termin rozliczenia wskazano date
31.08.2017 r. uchybiajgc tym samym przytoczonym zapisom instrukcji. Wniosek
Z btednie wskazang datg rozliczenia zatwierdzony zostat zaréwno przez dyrektora szkoty
jak i realizujgcego obowigzki gtéwnego ksiegowego pracownika MCO. Ponadto,
faktycznego rozliczenia zaliczki dokonano w dniu 11.09.2017 r., czyli przekraczajac
o prawie dwa tygodnie date, wskazang we wniosku. W zwigzku z powyzszym wobec

pracownika, ktéry nie rozliczyt zaliczki w terminie nalezato zastosowac zapis regulaminu
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obligujgcy do potrgcenia pobranej kwoty z wynagrodzenia, ktére wyptaconego zostato
zgory w miesigcu wrzesniu. Zgodnie z wyjasnieniami ztozonymi kontrolujgcym
w ww. przypadku nie zastosowano wspomnianego zapisu instrukcji,

— wdniu 22.08.2017 r., na podstawie wniosku o zaliczke wyptacono pracownikowi szkoty
kwote 200 zt tytutem zakupu krzesta biurowego. Termin rozliczenia zaliczki okreslono
zgodnie z ww. instrukcjg na 4.09.2017 r. przy czym jak wynika z dokumentacji zrodtowe;j
rozliczenia dokonano w dniu 11.09.2017 r. Do rozliczenia zatgczono jedng fakture na
kwote 193 zt z datg sprzedazy 24.08.2017 r. W zwigzku z powyzszym nie znajduje
uzasadnienia zwioka w terminie rozliczenia pobranej kwoty. Ponadto na uwage
zastuguje fakt, iz niewydatkowana kwota zwrécona zostata na rachunek bankowy szkoty
réwniez z nieuzasadniong zwtokg tj. 18.09.2017 r., a zatem tydzien po dokonaniu
rozliczenia, czym uchybiono zapisom dziatu VI ust. 8 pkt 2 lit. ¢ ww. instrukcji w mysl
ktérych: "kwota pozostata pracownikowi do zwrotu po rozliczeniu zaliczki wptacana jest
niezwtocznie do kasy MCO lub bezposrednio na rachunek jednostki”,

— w dniu 28.03.2017 r. wyptacono zaliczke w kwocie 254 zt na zakup biletéw PKP celem
wyjazdu na kurs do Warszawy. Wicedyrektor szkoty zatwierdzit powyzszg kwote do
wyptaty w dniu 6.03.2017 r. czyli z datg wczesniejszg niz data wniosku tj. 27.03.2017 r.
Pracownik pobierajgcy zaliczke zobowigzat sie do jej rozliczenia w terminie 19.04.2017 r.
Biorgc pod uwage date odbywania kursu tzn. 10-11.04.2017 r. oraz powyzsze zapisy
Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw nie znajduje uzasadnienia
wyznaczenie tak dtugiego terminu rozliczenia pobranej kwoty, ktérego dokonano w dniu
18.04.2017r.,

e Niestosowanie w 2017 r. zapisow polityki rachunkowosci zawartych w opisie do konta

221 ,Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych®. W zaktadowym planie kont zapisano, iz

dla ww. konta stosuje sie zapis techniczny ze znakiem ujemnym dla zachowania czystosci

obrotow w przypadku zwrotow nadptat, odpisow naleznos$ci i nadptat, btednych zapisow.

Dokonujac weryfikacji obrotow konta 221 stwierdzono iz w 2017 r. nie dokonano wskazanych

zapiséw do zwrotow nadptat z tytutu np.: optat za zywienie,

e Brak dokumentow zrodtowych stanowigcych podstawe dokonania operacji gospodarczej

polegajgcej na przekazaniu $rodkéw z rachunku wydatkéw budzetowych na rachunek ZFSS

w 2017 r.,

e Brak uzgodnienia kosztéw z wydatkami oraz weryfikacji rozrachunkéw na koniec

lutego 2017 r., marca 2017 r., kwietnia 2017 r., maja 2017 r. o czym Swiadczy fakt:

- w dniu 9.02.2017 r. do MCO wptyneta faktura proforma nr FAV/241 za zakup kabla HDMI

na kwote 84,99 zt. W tym samym dniu tj.: 9.02.2017 r. dokonano zapfaty za ww. fakture co

ujeto w ksiegach rachunkowych zapisem 201 WN/ MA 130. Nastepnie w dniu 23.02.2017 r.
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do MCO wptynat oryginat ww. faktury, ktory zgodnie z zapisami dziennika ujeto w kosztach
401 WN/MA 201 w dniu 24.04.2017 r.,

- fakture nr 17/01/01/040169 z dnia 6.04.2017 r. za zakup lamp oswietleniowych o wartosci
350,87 zt ujeto w ksiegach rachunkowych na kontach 401 WN/MA 201. Nastepnie, w dniu
18.04.2017 r. dokonano przelewu srodkéw z rachunku bankowego szkoty tytutem zaptaty za
ww. fakture w kwocie 360,87 zt. W zwigzku z powyzszym powstata nadptata w wysokosci
10 zt. Rozliczenia rozrachunkéw z kontrahentem w wyniku ktérego zwrécit on na konto
szkoty nadptacong kwote dokonano po ponad dwdch miesigcach od dnia zapflaty
tzn. 30.06.2017 r.

o Przekazywanie przez szkote do MCO faktur z uchybieniem terminu wskazanego
w instrukcji obiegu dokumentdéw, tj. w ciggu trzech dni roboczych np.:

- fakture nr Z0473/06/2017 za zamdéwiong moc cieplng (dok.12/06/2017) z datg wptywu do
szkoty 2.06.2017 r. przekazano do MCO w dniu 9.06.2017 r.,

- fakture nr 0445/FS/05/2017 za ustuge utrzymania systemu stotéwek (dok. 13/06/2017),
ktora wptyneta do szkoty w dniu 2.06.2017 r. do MCO przekazano w dniu 9.06.2017 r. co
skutkowato rownoczesnie ztamaniem zasady memoriatu,

- faktura nr 261/05/2017 za pobyt ucznidéw na zielonej szkole (dok.41/06/2017) z datg wptywu
do szkoty 19.06.2017 r. i datg przekazania do MCO 30.06.2017 r., oraz faktura
nr 340/05/2017 za profilaktyke zdrowotng i edukacje ekologiczna na zielonej szkole
(dok. 42/06/2017) z datg wptywu do szkoty 20.06.2017 r. i datg wplywu do
MCO 30.06.2017 r.,

- faktura nr FA/IMAG/005152/2018 za zakup materiatdw biurowych (dok.46/03/2018), ktéra
wptyneta do szkoty w dniu 29.03.2018 r., a przekazana zostata do MCO w dniu 4.04.2018 r.,
¢ Dokonano ptatnosci po terminie wymagalnosci, niezgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych nakazujagcym ponosi¢ wydatki
w wysokosciach iterminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,
co dotyczyto nw. wydatkéow:

- opfata za wywdz odpaddéw za | kwartat 2018 r. w kwocie 1785,60 zt z terminem ptatno$ci
20.03.2018 r. uregulowana zostata w dniu 29.03.2018 r.,

- faktura za catering nr FA/000027/03/2017/K na kwote 38 016,42 zt z terminem ptatnoSci
21.04.2017 r. Jak sugeruje piecze¢ zamieszczona na odwrocie dokumentu, ptatnosci dokonano
w terminie tzn. 10.04.2017 r. Powyzsze nie znajduje jednak odzwierciedlenia w dokumentac;ji
zroédtowej. Jak wynika bowiem z wyciggu bankowego nr 62 z dnia 5.05.2017 r. ptatnosci
dokonano z dwutygodniowym opdznieniem w dniu 5.05.2017 r.,

e Wyplacenie pracownikowi zwrotu kosztu przejazdu niepotwierdzonego stosownymi

dokumentami, o ktérych mowa w § 3 i § 5 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
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z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej
(Dz. U. poz. 167). Jak wynika z polecenia wyjazdu stuzbowego nr 6403.42.2017 w dniach
11.04-12.04. 2017 r. jeden z pracownikow szkoty ponidst koszty podrozy zwigzanej z wyjazdem
na szkolenie do Warszawy. Zgodnie z rachunkiem kosztoéw podrozy zakupit on 2 bilety
autobusowe oraz 2 bilety PKP o fgcznej wartosci 269 z, czego nie potwierdzit poprzez
zalgczenie ww. biletow do rozliczenia. Jak wynika za$s z § 3 ust 2. ww. rozporzadzenia

pracownikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci udokumentowanej biletami

lub_fakturami_obejmujgcymi cene biletu srodka transportu, wraz ze zwigzanymi z nimi

optatami dodatkowymi, w tym miejscéwkami, z uwzglednieniem posiadanej przez
pracownika ulgi na dany $rodek transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytulu ulga
przystuguje. Jezeli przedstawienie dokumentu nie jest mozliwe, pracownik sktada pisemne
oswiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania zgodnie
Z zapisami § 5 ust. 2 rozporzadzenia.

e Ponoszenie wydatku budzgcego watpliwos¢ w zakresie przestrzegania art. 44 ust. 3
ustawy o finansach publicznych poprzez optacanie w 2017 r. i 2018 r. dodatkowej ustugi
telekomunikacyjnej w postaci Audiobooka na jeden ze stuzbowych telefonéw komérkowych.
Powyzsze podwyzsza koszty ponoszone przez szkote w zakresie ustug telekomunikacyjnych
0 19,99 zt miesiecznie, co w skali roku daje kwote 239,88 zt.

e Niezastosowanie sie do wytycznych przekazanych w pismie Prezydenta Miasta Tychy
ws. ustalenia wspdlnych zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach organizacyjnych
miasta Tychy z dnia 11.01.2018 r. w zakresie ujmowania w ksiegach rachunkowych kosztow
dot. odpisu na ZFSS. Zgodnie z treécig ww. pisma koszty ponoszone ,z goéry”, a dotyczace
okresow przysztych nie wymagajg rozliczania w czasie w przypadku jezeli ich warto$¢
jednostkowa nie przekracza 4 000 z. W trakcie weryfikacji dokumentéw Zzrodtowych
stwierdzono, iz koszty ponoszone przez szkote z tytutu odpisu na ZFSS nie sg rozliczane
w czasie tzn. nie sg ewidencjonowane na koncie 640 — ,Rozliczenia miedzyokresowe
kosztéw” pomimo, ze ich zaplanowana na 2018 r. warto$¢, zgodnie z sprawozdaniem
RB — 28 S za | kwartat 2018 r., wynosita 161 829 zt,

e Dokonywanie w 2017 r. zapisdbw w ksiegach rachunkowych z oznaczeniem PK, ktére
potwierdzano dotgczajgc do dokumentacji ksiegowej jedynie wydruki dokonanych dekretacji.
Wydruki takie stanowity odzwierciedlenie wczesniej dokonanych zapisow w ksiegach
rachunkowych, trudno wiec uznac¢ je za dokumenty zrédtowe, na podstawie ktérych dokonuje
sie zapisow w ksiegach rachunkowych. Od 2018 r. sporzadzane sg odpowiednie dowody

ksiegowe PK stanowigce podstawe do dokonania zapisow w ksiegach rachunkowych.
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Weryfikacji poddano ponoszenie wydatkow w Swietle art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych. Narzedziem wspomagajacym dyrektora w realizacji wymogow ww. postanowien
winien by¢ regulamin traktujgcy o sposobie ponoszenia wydatkéw w jednostce. Weryfikacji
poddano zapisy Regulaminu udzielania zamowien publicznych wprowadzonego
zarzgdzeniem Dyrektora nr 0161/11/2014 z dnia 10.10.2014 r., w ktérym ramowe procedury
i tryby udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacym uktadzie:

— zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej 3 999 euro nie wymagajg wczesniejszego
rozeznania lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych wykonawcow,

— zamowienia o wartosci szacunkowej od 4 000 euro do 5 999 euro nalezy poprzedzic¢
rozeznaniem lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych wykonawcow (telefonicznie,
faksem, e — mailem), zgodnie z zasadg gospodarnosci i racjonalnosci wydatkéw,

— zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 6 000 euro i ponizej 30 000 euro nalezy
dokonac analizy rynku poprzez zaproszenia do zfozenia propozycji cenowej co najmniej
3 wykonawcéw. Zaproszenie to kierowane jest do wykonawcow w formie pisemnej,
w tym faxem i elektronicznie, z podaniem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy lub
osoba przez niego upowazniona umieszcza ogtoszenie 0 wszczeciu postepowania na
stronie internetowej zamawiajgcego i stronie BIP zamawiajgcego.

Majgc na uwadze powyzsze ustalenia, kontrolujgce zwrdcity sie z prosbg o przedtozenie

dokumentacji dot. zaméwien publicznych opartych na zapisach ww. regulaminu udzielonych

w 2017 r. Z wyjasnien udzielonych przez dyrektora szkoty wynika, ze w okresie objetym

kontrolg dla zadnych wydatkow nie zastosowano obowigzujgcego regulaminu ze wzgledu na

fakt, iz poniesione przez jednostke koszty nie przekraczaty min. kwoty okreslonej
regulaminem tzn. 3999 euro. Majac na uwadze powyzsze zaznaczyé¢ nalezy, iz aby
regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nizszej niz okreslona ustawa
miat wtasciwe zastosowanie w praktyce danej jednostki okreslone w nim procedury
nalezy dostosowac¢ do budzetu i ponoszonych wydatkéw jednostki, tak aby na kazdym
etapie ich ponoszenia méc udokumentowaé stosowanie zasad okreslonych w ustawie

o finansach publicznych. Sytuacja, w ktérej wydatki o wartosci, dla ktorej

zastosowanie ma regulamin, ponoszone sg przez szkole sporadycznie, czego

skutkiem jest niezastosowanie procedur okreslonych regulaminem ani razu

w przeciggu catego roku budzetowego jest niewatpliwie argumentem przemawiajagcym

za koniecznoscig zmiany regulaminu w taki sposéb aby nie byt on regulacja ,,martwa”.

W wyniku weryfikacji zestawienia rozrachunkéw oraz sprawozdania Rb — 28S za IV
kwartat 2017 r. stwierdzono, iz najwieksze wydatki jednostki (poza kosztami dot.

dostarczanych do szkoty mediow) dotyczyty zakupu ustug cateringowych — positkéw dla
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uczniow oraz zakupu ustug dot. wyjazdu ucznidow na ,zielong szkote” . W przypadku ustug
cateringowych roczny koszt poniesiony przez szkote wynosit w 2017 r. 282 797,17 zt, co
obligowato do zastosowania procedur okred$lonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pozn. zm.). Wyrywkowej
weryfikacji poddano dokumentacje dot. udzielenia zamowienia w trybie przetargu
nieograniczonego pn.: ,Przygotowanie, dostarczenie i wydanie zestawéw obiadowych do
stotowki szkolnej dla uczniow Szkoty Podstawowej nr 36 w Tychach w okresie
od 2.01.2017 r. do 22.06.2017 r.” nie stwierdzajgc nieprawidtowosci. W zakresie wydatkow
dotyczgcych zakupu ustug zwigzanych z wyjazdem ucznidw na ,zielong szkote”, ktérych
koszt w 2017 r. zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28 S wynosit 97 601,00 zt nalezato
zastosowa¢ procedure okreslong obowigzujgcym w szkole regulaminem zamodwien
publicznych. Z wyjasnien udzielonych kontrolujgcym wynika natomiast, ze wyboru oferty dot.
organizacji wyjazdu dokonano w czasie zebrania Rady Rodzicéw, z pominieciem
procedury okreslonej w regulaminie. Z powyzszych czynnosci nie sporzadzono zadnej

dokumentacji poza protokotem z ww. zebrania.

4.3. Weryfikacja umow najmu.

Weryfikacji poddano umowy z tytutu najmow zawieranych w kontrolowanym okresie.
Zgodnie z rejestrem umow w roku 2017 jednostka zawarta 7 umoéw na najem pomieszczen.
Natomiast od dnia 1.01.2018 r. do dnia kontroli zgodnie z rejestrem w jednostce podpisano 3
umowy na najem powierzchni. W wyniku weryfikacji stwierdzono, iz w kontrolowanym
okresie zawierano kolejne umowy z tymi samymi kontrahentami, np.: w 2017 r. podpisano 5
umow z Klubem Rekreacyjno — Sportowym TKKF PONIER, nastepnie w 2018 r. ponownie
podpisano kolejng umowe. Podobna sytuacja dotyczy Slgskiego Towarzystwa Krzewienia
Kultury Fizycznej, z ktérym umowe najmu podpisano zaréwno w 2017 r. jak i w 2018r.
Zgodnie z art. 43 ust. 2. pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 121 z p6zn. zm.)., jednostka organizacyjna ma
prawo, do oddania nieruchomosci lub jej czesci w najem, dzierzawe albo uzyczenie na czas
nie dtuzszy niz czas, na ktory zostat ustanowiony trwaly zarzad, z roéwnoczesnym
zawiadomieniem wifasciwego organu i organu nadzorujgcego, jezeli umowa jest zawierana
na czas oznaczony do 3 lat, albo za zgodg tych organow, jezeli umowa jest zawierana na
czas oznaczony dtuzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony, jednak na okres nie dtuzszy niz
czas, na ktory zostat ustanowiony trwaly zarzad. Zgoda jest wymagana réwniez
w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony strony zawierajg kolejne
umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé. Jak wynika z dokumentacji
przediozonej kontrolujagcym w zadnym z ww. przypadkéw szkota nie wystapita o zgode
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o ktérej mowa w przytoczonym artykule ustawy. Dla kazdej z zawieranych przez szkote
umoéw najmu sporzadzona jest jedynie informacja o zawarciu nowej umowy ze
wskazaniem terminu jej obowigzywania. Wobec powyzszego nie zrealizowano
wniosku pokontrolnego zawartego w wystgpieniu pokontrolnym z dnia 11.12.2013 r.
obligujacego dyrektora szkoly do scistego stosowania art. 43 ust. 2. pkt 3 ustawy

Z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

4.4. Weryfikacja akt osobowych pracownikéw, wyptaconych nagréd jubileuszowych
oraz wydatkéw osobowych niezaliczanych do wynagrodzen

Zgodnie z listami ptac w 2018 r. wyptacono 2 nagrody jubileuszowe: pracownikowi
obstugi oraz nauczycielowi. W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze nagrody
jubileuszowe zostaty wyliczone prawidiowo z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw
prawa oraz terminowo wyptacone.

W trakcie wyrywkowej weryfikacji akt osobowych pracownikéw szkoty zwrdécono uwage,
iz dokumenty potwierdzajace przyznanie pracownikom nagréd pienieznych -
uznaniowych nie okreslajg ich wysokosci. Obowigzek umieszczania w aktach
osobowych pracownika dokumentu potwierdzajacego przyznanie nagrody wynika
z art. 105 Kodeksu pracy, ktéry brzmi: ,Odpis zawiadomienia o przyznaniu nagrody lub
wyrdznienia sktada sie do akt osobowych pracownika”, jak rowniez z § 6 rozporzgdzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28.05.1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (t.j. Dz. U. z 2017 poz. 894), zgodnie z ktérym
czes¢ akt obejmuje m.in. dokumenty zwigzane z przyznaniem pracownikowi nagrody lub
wyrdznienia oraz wymierzeniem kary porzgdkowej. Akt przyznania nagrody lub
wyréznienia tworzy prawo podmiotowe pracownika do zadania jej spetnienia przez
pracodawce, dlatego oczywistym jest, iz powinien okresla¢ jej wysokosé. Ponadto,
weryfikacja akt osobowych bylych pracownikéw wykazata, iz w niektérych
przypadkach nie zawierajg one kopii wydanych $wiadectw pracy dot. okresu
zatrudnienia w szkole. Powyzsze narusza zapisy § 6 ust. 2 pkt 3 lit. b rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28.05.1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (t.j. Dz. U. z 2017 poz. 894).

Normy przydziatu odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony indywidualnej
w kontrolowanej jednostce okreslone zostaty w tabeli stanowigcej zalgcznik nr 1 do
zarzgdzenia nr 15/2005 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 36 z dnia 20 pazdziernika 2005 r.
w sprawie ustalenia zasad gospodarowania odziezg i obuwiem roboczym oraz srodkami
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ochrony indywidualnej. W tabeli przydziatu doprecyzowano przewidywany okres uzywalnosci
dla kazdej pozycji z uwzglednieniem stanowiska pracy, przy czym na dokumencie tym
dokonano odrecznych poprawek w zakresie okresu uzywania dresu stanowigcego
wyposazenie na stanowisku pracy: nauczyciel wychowania fizycznego.

Jednostka prowadzi odrebnie dla kazdego pracownika karte ewidencyjng przydziatu odziezy
i obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony indywidualnej do czego obliguje rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia
przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz
sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 894).
W dokumentacji przedstawionej do kontroli stwierdzono, iz w ponizszych przypadkach odziez
ochronna jest wydawana pracownikom niezgodnie z zapisami regulaminu:

e pracownika na stanowisku ,wozny“ zgodnie z zapisami regulaminu wyposazy¢ nalezy
w: fartuch syntetyczny (1 szt./12 miesiecy), kurtke (1 szt./3 okresy zimowe), botki
zimowe (1 para/3 okresy zimowe) oraz potbuty wigzane (1 para/24 miesigce). Z karty
ewidencyjnej pracownika wynika natomiast, iz zamiast kurtki pracownikowi
wydawano w 2012 r., 2014 r. oraz 2016 r. polar. Ponadto w zakresie obuwia
roboczego w karcie nie rozrozniono w $Slad za regulaminem rodzaju obuwia na botki
zimowe i pétbuty. W ewidencji widnieje jedynie zapis ,obuwie”, ktére jak wynika
z zapisow wydawane byto pracownikowi co roku. Podobna sytuacja dotyczy réwniez
drugiego pracownika zatrudnionego na stanowisku woznego,

e pracownik na stanowisku ,str6z” powinien byé wyposazony m.in. 1 pare butéw,
ktorych okres uzywalnosci okreslono na 24 miesigce. Jak wynika z karty ewidencyjnej
buty kupowane i wydawane sg pracownikowi co roku,

e zgodnie z kartotekg odziezy roboczej pracownikowi na stanowisku intendent
w grudniu 2017 r. wydano obuwie pomimo, ze tabela norm przydzialu odziezy
i obuwia roboczego nie wskazuje na takg koniecznosé,

e na wyposazenie pracownika zatrudnionego na stanowisku ,konserwator” zgodnie
z tabelg przydzialu powinny sktadaé sie: spodnie (1 szt/12 miesiecy),
bluza (1 st./12 miesiecy), buty (1 para/12 miesiecy). W kartotece ww. pracownika
odnotowano, iz np. w 2017 r. wydana zostata ponadto czapka, w latach 2014, 2015,
2016 i 2017 oprocz bluzy polarowej zakupiono roéwniez koszule. Dodatkowo
zaznaczy¢ nalezy, ze w kartotece niejednokrotnie dokonywano wpiséw: ,ubranie
robocze” co nie pozwala w sposob jednoznaczny ustali¢, ktéry element odziezy zostat
pracownikowi wydany,

e 5 nauczycieli wychowania fizycznego nie potwierdzito wtasnorecznym podpisem

odbioru wydanych w 2018 r. elementéw przystugujgcej im odziezy i obuwia,
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e zgodnie z tabelg norm przydziatu odziez robocza w postaci fartuchéw syntetycznych
przystuguje w ilosci 1 szt./24 miesigce nauczycielom plastyki, techniki oraz przyrody.
Do kontroli nie przedtozono kartotek ewidencyjnych ww. nauczyciel wobec czego
kontrolujgcy nie miaty mozliwosci ich zweryfikowania pod katem zgodnosci

z okreslonymi w tabeli normami.

4.5. Gospodarka majatkiem trwatym.
Zgodnie z ksiegami rachunkowymi wartos¢ majatku jednostki wg stanu na dzien
31.12.2017 r. przedstawiata sie nastepujgco:
e (011- 000- grunty — 6 460 094,16 i,
e (011- 001 — budynki i lokale — 1 668 668,87 zt
e (011- 002 — obiekty inzynierii lgdowej i wodnej — 117 246,01 zt
e 011- 004 — maszyny, urzgdzenia, aparaty ogolnego zastosowania — 15 151,45 z
e 011- 005 — maszyny, urzgdzenia, aparaty specjalistyczne — 6 000,00 zt
e 011 - 006 — urzadzenia techniczne — 4 000,00 zt
e 011-008 — narzedzie, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie — 322 430,66 zt,
RAZEM 011: 8 593 591,15 z

e 013 - pozostate $rodki trwate — 619 819,32 zt
e 021 - pozostate wartosci niematerialne i prawne — 30 092,89 zt.

Zgodnie z zasadami rachunkowosci obowigzujgcymi 2017 r. w kontrolowanej jednostce
srodki trwate i wyposazenie ujmuje sie w ksiegach inwentarzowych ilosciowo i warto$ciowo,
a jezeli ich zakup jednostkowy nie przekracza kwoty 1 000 zt, ujmuje sie tylko w ksiegach
ilosciowych. Do ewidencji ilosciowo - wartosciowej wpisuje sie rowniez sktadniki majgtkowe
o wartosci poczatkowej wyzszej niz 0,01 zt i nieprzekraczajgce 3 500 zt takie jak: sprzet
komputerowy (w tym laptopy, tablety) oraz komputerowe urzgdzenia peryferyjne
(m.in. drukarki, monitory, skanery), kserokopiarki i urzgdzenia wielofunkcyjne, sprzet
audiowizualny i nagtasniajacy, sprzet fotograficzny, sprzet RTV i telefony komérkowe oraz
bez wzgledu na wartos¢ — meble stanowigce zestawy. W pozaksiegowej ewidencji
ilosciowej, bez wzgledu na warto$¢, ujmuje sie m.in.: pomoce dydaktyczne, tj. instrumenty
muzyczne, drobny sprzet sportowy, stuchawki, gtosniki, krzesta, stoliki uczniowskie, sprzet
gospodarczy i kuchenny, ktorego oznaczenie numerem inwentarzowym jest znacznie
utrudnione np. garnki. Ksiegi inwentarzowe prowadzone sg w programie komputerowym
Wizja Net. Do kontroli przedstawiono wydruk z programu Wizja Net srodkéw trwatych oraz

ksiegi ilosciowo — wartosciowej i ilosciowej. W wyniku kontroli stwierdzono zgodnos¢ danych
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wynikajgcych z ksigg rachunkowych dotyczgcych sktadnikow majatkowych z ksiegami
inwentarzowymi prowadzonymi w systemie Wizja Net.

Zgodnie z zapisami ksigg rachunkowych w 2017 r. kontrolowana jednostka nie zakupita
zadnych srodkow trwatych, z konta 011 wyksiegowano natomiast na podstawie dokumentu
PT z dnia 9.11.2017 r. patelnie elektryczng o wartosci 6 279,15 zt, ktéra przekazana zostata
do Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach. Pozostate srodki trwate ujmowane na koncie 013
ulegty w 2017 r. zwiekszeniu w zwigzku z zakupem majgtku na tgczng kwote 53 082,80 zt.

Wyrywkowemu sprawdzeniu poddano obroty konta 013 w konfrontaciji z dokumentami
zrodtowymi. Jak ustalono na podstawie faktury FA/51/08/2017/AV z dnia 31.08.2017 r.
jednostka zakupita sprzet komputerowy celem wyposazenia pracowni przedmiotowych,
w tym 2 tablice interaktywne o wartosci 2 029,50 zt kazda. Jak wynika z przedtozonych do
kontroli dokumentéw bezposrednio po zakupie tablice nie byly zdatne do uzytku, gdyz
wymagaty montazu. Zakupu dodatkowej ustugi polegajgcej na montazu tablic na kwote
1 918,80 zt dokonano 19.10.2017 r. Zgodnie z zapisami ksiegi inwentarzowej tablice ujeto
w ewidencji ilosciowo — wartosciowej w dniu 26.10.2017 r. z ceng jednostkowg 2 988,90 z
uwzgledniajgcg koszty montazu. Jak wynika z obrotéw konta 013 w ksiegach rachunkowych
ww. sprzet ujeto pod datg 27.10.2017 r. w nastepujacy sposodb: 013 WN — MA 072. Ponadto
ksiegowanie to poprzedzone byto operacjami:

401 WN — MA 201 faktura za zakup sprzetu,

402 WN — MA 201 faktura za ustuge montazu.

Powyzsze pozostaje w sprzecznosci z zapisami obowigzujacej w jednostce polityki
rachunkowosci oraz rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw
kont zgodnie z ktérymi: ,,Pozostate Srodki trwafte ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-
wartosciowej na koncie 013 , Pozostale Srodki trwale” i umarza sie je w 100%
W miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
»Umorzenie pozostatych srodkéw trwafych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatfow
i energii”. Ponadto zaznaczyé¢ nalezy, iz zastosowany w jednostce sposéb ujmowania
w ksiegach rachunkowych elementéw majatku, ktory bezposrednio po zakupie nie jest
zdatny do uzytku powoduje, iz do momentu montazu sprzet ten pozostaje poza
wszelka ewidencjg prowadzong przez MCO i szkole. W zwigzku z powyzszym oraz
w celu prawidtowego ujecie kosztu umorzenia pozostalych srodkéw trwatych na
koncie 401 (w powyzszym przypadku koszt ten podzielony zostat na konta 401 oraz
402) zakupione, ale nieprzyjete do uzywania pozostate srodki trwate réwniez winne
by¢ ujete na odpowiednim koncie ksiggowym.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano dokumentacje potwierdzajgcg
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realizacje postanowien art. 26 ust.1 pkt 2 i pkt 3 ustawy o rachunkowosci tj.: protokoét
z inwentaryzacji przeprowadzonej metodg weryfikacji oraz potwierdzenia sald w zakresie
aktywow finansowych oraz naleznosci, stwierdzajac:

e Przediozona dokumentacja nie zawiera informacji nt. weryfikacji zgodnosci sald kont
pozabilansowych takich jak np. konto 976, 999 z odpowiednimi dokumentami
zrédtowymi,

o Na dzien 31.12.2017 r. saldo naleznosci na koncie 221 wyniosto 16 931,96 zt z czego
15 813,00 zt stanowity naleznosci od rodzicow za obiady, a 6,42 zt to kwota odsetek
za nieterminowe regulowanie ptatnosci. Pozostata suma 1 112,54 zt to naleznosci
watpliwe, na ktore utworzono odpis aktualizujgcy. Wobec salda konta 221 prawidtowo
zastosowano metode inwentaryzacji w drodze weryfikacji, jednak nie wskazano
Z jakimi dokumentami/ewidencjami/dowodami pordéwnano naleznosci z tytulu optaty

za zywienie uczniow.

4.6. Ustalenie i przekazanie odpisu na ZFSS

Weryfikacji poddano dokumentacje zwigzang 2z ustalaniem wartosci odpisu
podstawowego na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych. Zgodnie z ustaleniami
kontroli, przeliczenia planu do faktycznej, przecietnej liczby zatrudnionych dokonano

w dniach 22.11.2017 r. i 1.12.2017 r. co prezentuje ponizsza tabela:

Rozdziat Plan B iy fgktycznej liczby Zwiekszenie/zmniejszenie planu
zatrudnionych

80101 128 705 127 042 -1 663

80148 747 889 142

80150 15419 19 815 4 396

85401 10 051 10 368 317

Razem: 154 922 158 114 3192

W mys$l art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen
socjalnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1316) rownowartos¢ dokonanych odpiséw i zwiekszen
na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy funduszu
w terminie do dnia 30 wrzeénia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku
przekazuje kwote stanowigcg co najmniej 75% rownowartosci odpiséw. W zwigzku
zpowyzszym w dniu 23.05.2017r. na rachunek bankowy ZFSS przekazano kwote
116 191,50z, co stanowi 75% planowanego odpisu, pozostatg cze$¢ zgodnie
z ustawg przekazano do konca wrzesnia 2017 r., tj. w dniu 27.09.2017 r. w kwocie

38 730,50 zt.
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Zgodnie z dokumentacjg przedtozong do kontroli w wyniku przeliczeniu stanu
zatrudnienia do faktycznej liczby zatrudnionych, ktore odbyto sie na dzien 22.11.2017 r.,
a nastepnie zostato skorygowane w dniu 1.12.2017 r. ustalono, iz na rachunek ZFSS nalezy
przekaza¢ kwote wynikajgcag z korekty tzn. 3 192, co zostato dokonane w dniu 27.12.2017 r.
Sprawdzeniu poddano prawidtowo$é wyliczenia odpisu na ZFSS w podziale na:

a) Pracownicy administracji i obstugi — W wyniku analizy akt osobowych pracownikow
zatrudnionych w szkole w 2017 r. stwierdzono, iz odpis podstawowy na ZFSS dla faktyczne;j,
przecietnej liczby zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarze czasu pracy
(po przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy) powinien wynosi¢ 12 461,29 zt. Kwota ta
stanowi iloczyn kwoty 1 185,66 zt i przecietnej liczby zatrudnionych w okresie 12 miesiecy,
tj. 10,51 etatu. Zgodnie z dokumentacja przediozong do kontroli na rachunek ZFSS
przekazano kwote 12 414 zit (zaokraglong do petnych ziotych z kwoty 12 413,86 zi)
mniejsza o 47,29 zt wyliczong z uwzglednieniem 10,47 etatu.

b) Nauczyciele — W zakresie ustalenia rzeczywistego stanu zatrudnienia nauczycieli
w 2017 r. weryfikacji poddano arkusz organizacyjny szkoly wraz z aneksami, akta osobowe
nauczycieli oraz dokumentacje stanowigcg podstawe do dokonania ww. odpisu. Kwota
odpisu podstawowego dla nauczycieli, przekazana na rachunek bankowy funduszu w 2017 r.
wynosita 123 491 zi. Zauwaza sie ponownie, iz warto$¢ odpisu zostata zaokrgglona do
petnych ztotych, gdyz iloczyn kwoty 2 879,91 zt i ustalonej przecietnej liczby zatrudnionych
(42,88) stanowi kwote 123 490,54 zt. W wyniku przeprowadzonej na podstawie danych
zawartych w aktach osobowych analizy zatrudnienia oraz w konfrontacji z arkuszami
organizacyjnymi i ich zmianami ustalono, iz przecietna liczba zatrudnionych za 12
miesiecy stanowi 43 etaty, co w przeliczeniu przez 110% kwoty bazowej stanowi
wartos¢ 123 836,13 zt. Powyzsze powoduje réznice w kwocie 345,59 zt.

c) Emeryci i rencisci — byli nauczyciele - Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 967 z pdzn. zm.) dla
nauczycieli bedgcych emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajgcymi Swiadczenie
kompensacyjne dokonuje sie odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
w wysokosci 5% pobieranych przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich Swiadczen
kompensacyjnych. Jednostka ustalita i przekazata odpis na emerytow i rencistow bytych
nauczycieli w kwocie 20 628 zt. W naliczeniu odpisu dla emerytow nauczycieli jako roczng
wysokosC pobieranych przez nich emerytur przyjeto kwote 412 558 zt dla 20 emerytow.
Z przediozonej do kontroli dokumentacji tj. oswiadczen emerytow (w ilosci 18 sztuk)
0 wysokosci pobieranych przez nich emerytur na dzien 1.04.2017 r. nie wynika
wykazana kwota. Zgodnie ze ztozonymi wyjasnieniami jednostka nie dysponuje juz
zestawieniem (arkuszem Excel) z ktdérego wynikataby wykazana kwota poniewaz zostaty na
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nim naniesione korekty przy ustalaniu odpisu na 2018 r. bez pozostawienia pierwotnej wersji
wyliczenia. Wedlug ztozonych wyjasnien do wyliczenia odpisu zastosowano
oswiadczenia o wysokosci pobieranych emerytur, ktérymi jednostka dysponowata do
dnia ztozenia wyliczenia odpisu. W przypadku 2 emerytéw szkota nie dysponowata
oswiadczeniami i przyjeta do wyliczenia kwote 1 029 zt. Na nierzetelnos¢ ustalenia
odpisu dla emerytéow bytych nauczycieli miat rowniez wpltyw sposéb wyliczenia odpisu
tj. przemnozenie miesiecznej wysokosci emerytur przez 12 miesiecy zamiast przez 10
miesiecy po waloryzacji i przez 2 miesigce przed waloryzacja. Ponadto do wyliczenia
odpisu uwzgledniono 20 emerytéw, a w toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze
w 2017 r. pod opieka szkoly znajdowato si¢ 21 emerytow.
Zauwaza sie, iz wysokos¢ faktycznie pobieranego swiadczenia przez emeryta ma Scisty
wptyw na wartos¢ wyliczonego i przekazywanego ze $rodkow budzetowych odpisu. Karta
Nauczyciela nie reguluje kwestii zwigzanych ze sposobem naliczania i dokumentowania
Swiadczen emerytalnych i rentowych jednakze zgodnie z wyjasnieniami udzielonymi przez
Ministerstwo Edukacji Narodowej i Sportu w pismach z 19 marca 2005 r. nr DE-3-339-7-05
iz dnia 27 kwietnia 2005 r. nr DPZN-WSW-KK-1801-114/05 informacje stuzace
skalkulowaniu wysokosci emerytur i rent nauczycielskich powinny opierac sie na faktycznych
danych na temat wysokosci emerytury/renty brutto zebranych przez szkote. Forma
pozyskania tych danych pozostaje w kompetencji dyrektora szkoty. W celu naliczenia odpisu
dyrektor powinien zwrdci¢ sie do nich o przedstawienie odpowiednich danych. Otrzymana
informacja musi by¢ pisemna (najczeséciej jest to oswiadczenie z zatgczonymi dokumentami
np.: kopia odcinka emerytury lub deklaracji PIT za poprzedni rok).
4. Pracownicy administracji i obstugi — emeryci i rencisci — Jak wynika z dokumentacji
przedtozonej do kontroli w 2017 r. utworzono odpis na ZFSS w kwocie 1 581 zt dla 8
emerytowanych pracownikéw administracji i obstugi. Powyzsze dane zweryfikowano
z przediozonymi dokumentami zrédtowymi, z ktérych wynika, iz do wyliczenia odpisu
jednostka nie uwzglednita dwéch oséb co spowodowalo zanizenie odpisu o kwote
395,10 zt.

W mysl rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r.
w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 349) podstawe naliczania
odpisu, o ktérym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
Swiadczen socjalnych, stanowi przecietna planowana w danym roku kalendarzowym liczba
zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana w koncu roku do faktycznej przecietnej liczby
zatrudnionych. Tymczasem jak wynika z dokumentacji przedtozonej do kontroli termin
oddania do MCO rozliczenia zwigzanego z korekta odpisu wyznaczono na dzien
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22.11.2017r. Zwraca sie wiec uwage na rzetelne ustalanie faktycznej liczby
zatrudnionych za caly rok oraz ustalanie odpisu dla emerytéw nauczycieli na
podstawie posiadanych dokumentéw. Ponadto majac na uwadze powyzsze ustalenia
podkreslié nalezy, iz ani ustawa o ZFSS, ani rozporzadzenie w sprawie ustalania
przecietnej liczby zatrudnionych nie przewidujg mozliwosci zaokraglania kwoty
odpisu. To oznacza, ze wszelkie zmiany wartosci odpisu w postaci zaokraglania do
peinych ztotych nie znajdujg uzasadnienia w przepisach prawa.

Zarzadzeniem nr 16 2z dnia 20.05.2004 r. Dyrektor uregulowat zasady
funkcjonowania Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Zarzadzeniem nr
0161/32/2016 z dnia 22.12.2016 r. Dyrektor ustalit roczny plan rzeczowy-finansowy ZFSS na
2017 r. oraz tabele: doptat do réznych form wypoczynku, tabele kryteriéw i wartosci zapomaog
losowych isocjalnych, tabele kwot pomocy udzielanej do poszczegdinych celéw
mieszkaniowych. W zarzadzeniu nr 16 z dnia 20.05.2004 r. wskazano, ze osobom
uprawnionym znajdujgcym sie w trudnej sytuacji finansowej lub losowej przystuguje
bezzwrotna pomoc finansowa lub rzeczowa polegajgca m.in. na przyznaniu bezzwrotnej
zapomogi finansowej. Okreslono ponadto, ze wysokos¢ bezzwrotnej pomocy finansowej nie
moze by¢ wyzsza niz 5% odpisu podstawowego, a w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach moze stanowi¢ 7 % odpisu podstawowego. W zarzgdzeniu nr 0161/32/2016
wskazano wysokos$¢ dofinansowania w podziale na zapomoge socjalng, zapomoge socjalng
na zaopatrzenie jesienno-zimowe oraz okreslono wysokos¢ bezzwrotnej pomocy finansowej
w formie zapomogi losowej w kwotach od 500 - 1500 z. W § 32 zarzagdzenia nr 16
okreslono pojecie zdarzenia losowego tj. chorobe potgczong z duzymi wydatkami, wypadek,
powstalg strate w wyniku udokumentowanej kradziezy, pozaru lub zalania mieszkania oraz
innych osobistych wypadkéw losowych. Zdefiniowanie zapomogi losowej w postaci
niezamknietego katalogu zdarzen oraz niezdefiniowanie pojecia zapomogi socjalnej nie
pozwala na jednoznaczne zakwalifikowanie $wiadczenia do danej zapomogi. Zgodnie
z art. 21 ust. 26 Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1509) zapomogi z ZFSS otrzymane w przypadku indywidualnych
zdarzen losowych, klesk zywiotowych, dtugotrwatej choroby lub Smierci sg zwolnione
z podatku. Dlatego wazne jest ich wiasciwe zdefiniowanie dla ustalenia ewentualnego
obcigzenia podatkowego.

W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano zgodnos¢ udzielanych $wiadczen
z obowigzujgcym regulaminem. W wyniku powyzszego stwierdzono, iz w dniu 1.03.2017 r.
na wniosek emerytowanego pracownika szkoty dyrektor zatwierdzit do wyptaty kwote 550 zt
tytutem zapomogi socjalnej. Wartos¢ sSwiadczenia, ktore stanowito maksymalng kwote
zapomogi socjalnej okreslono w oparciu o kryteria zawarte w tabeli nr 1 (Zatgcznik do
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zarzadzenia nr 0161/32/2016). W uzasadnieniu swojego wniosku emeryt zaznaczyt, iz jest
osobg schorowang w wyniku czego ponosi bardzo duze koszty zwigzane z zakupem
potrzebnych lekarstw. W zwigzku z powyzszym, w oparciu o przytoczone powyzej zapisy
obowigzujgcego w szkole regulaminu ZFSS zasadnym byto przyznanie bytemu pracownikowi
zapomogi losowej, ktorej wartoS¢ zgodnie z regulaminem w 2017 r. mogta wynies¢ od 500 zt
do 1500 zt. W dniu 28.06.2017 r. innemu pracownikowi szkoty przyznano zapomoge
losowa w maksymalnej kwocie 1500 zt wobec faktu, iz oSwiadczyt on Zze jest osobag
Z powaznymi problemami zdrowotnymi, wymagajgcymi duzych kosztéw leczenia.
Przytoczone rozbieznosci wskazujg, iz niejednoznaczne zapisy regulaminu skutkujg

w praktyce niejednolitymi zasadami przyznawania zapomaog.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokot sklada sie z 23 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:

— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1330).

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce, tj. w Szkole Podstawowej nr 36 w Tychach, drugi w Miejskim Centrum Oswiaty
w Tychach.

5. Pouczenie:
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 36 w Tychach mgr I o - Dyrektor Miejskiego

Centrum Oswiaty w Tychach mgr | NEEEEE -ostaty poinformowane o prawie do
ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
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Tychy, dnia 14 .09.2018 r.
Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. |Imie i nazwisko, Stanowisko Podpis i pieczatka

. | - Dyrektor Szkoly Podstawowe] |, J

nr 36 w Tychach

> I - Dyrckior Miejskiego Centrum | .

Oswiaty w Tychach

B TN —

Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach

I - R-:lizujaca zadania

Gtownego Ksiegowego Szkoty Podstawowe;j

- I

nr 36 w Tychach

5 | - Naczeinik Wydziatu Kontroli |/ I

Urzedu Miasta Tychy

6. _ — Inspektor Wydziatu Kontroli /-] _

Urzedu Miasta Tychy
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