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DUK.1711.6.2016

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Zespole Szkot Sportowych w Tychach w dniach od
10.05.2017 r. do 9.06.2017 r. przez mgr I occinika Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy oraz mgr ] inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy na podstawie upowaznienn odpowiednio nr 0052.1/131/2017, nr 0052.1/132/17
z dnia 5.05.2017 r. wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:
Ksiegowos¢ i sprawozdawczo$é budzetowa, gospodarka majgtkiem trwatym oraz
gospodarnos¢ i celowos¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi w okresie od

stycznia 2015 r. do dnia kontroli.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446
z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 814
z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1870 z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1943
z poézn. zm.),

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
z podzn. zm.),

e Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy.

2. Dane identyfikujgce jednostke

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446
z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.

814 z pézn. zm.),
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e Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1943
z pézn. zm.),

e  Statut Zespotu Szkdt Sportowych w Tychach, Sportowej Szkoty Podstawowej nr 19 im.

I oo Sportowego Gimnazjum w Tychach.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:
W sktad Zespotu Szkét Sportowych w Tychach wehodza:

1. Sportowe Gimnazjum nr 9,

2. Sportowa Szkota Podstawowa nr 19 im. [ ENGcGcccNGE

Organem prowadzgcym szkote jest Gmina Tychy. Nadzér pedagogiczny nad placéwkag
sprawuje Slaski Kurator Os$wiaty w Katowicach.

Zespdt Szkdt Sportowych prowadzi ksztatcenie i wychowanie zgodnie z podstawami
programowymi ogtoszonymi w rozporzgdzeniach Ministra Edukacji. Celem ksztatcenia
ogdlnego w Sportowej Szkole Podstawowej nr 19 im. | N N i Sportowym
Gimnazjum nr 9 jest:

1) przyswajanie przez ucznidéw zasobu wiadomoéci na temat faktéw, zasad, teorii i praktyki;
2) zdobycie przez uczniéw umiejetnosci wykorzystywania posiadanych wiadomoéci podczas
wykonywania zadan i rozwigzywania problemow;

3) ksztattowanie u uczniéw postaw warunkujgcych sprawne i odpowiedzialne funkcjonowanie
we wspotczesnym Swiecie,

4) rozwijanie uzdolnien sportowych w dziedzinie ptywania, koszykowki i siatkowki.

Zgodnie z Uchwatg nr XXI1/393/2016 z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie powierzenia
prowadzenia wspolnej obstugi szkét i placowek oswiatowych, dla ktérych organem
prowadzgcym jest miasto Tychy, od dnia 1 stycznia 2017 r. obstuge finansowo -
ksiegowa, prawng i informatyczng ZS nr 5 w Tychach, powierzono jednostce
obstugujacej, tj. Miejskiemu Centrum OsSwiaty w Tychach, utworzonemu z dniem
1 wrzesnia 2016 r., na podstawie Uchwaly nr XXI1/394/16 Rady Miasta Tychy z dnia
23 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej miasta Tychy o nazwie
,Miejskie Centrum Oswiaty w Tychach” i nadania jej statutu. Zgodnie z ww. uchwatg MCO
w Tychach zapewni jednostkom obstugiwanym wspdlna:

a) obstuge finansowo — ksiegowa, w tym realizacje w catosci obowigzkéw z zakresu
rachunkowosci i sprawozdawczosci,
b) obstuge prawna,

c) obstuge informatyczng w zakresie:
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d)

— serwisowania sprzetu komputerowego,

— zapewnienia dostepu do systemow informatycznych wspierajgcych realizacje zadan
statutowych  jednostek obstugiwanych, podlegajacych nadzorowi organu
prowadzgcego te jednosiki,

jednostkom wymienionym w zatgczniku nr 3 wspolng obstuge w zakresie powierzenia

wykonywania zadan stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy specjalistom spoza zaktadu

pracy.

2.3. Kierownictwo jednostki:

mgr BB - Dyrektor Zespotu Szkot Sportowych w Tychach od 1.09.2008 r. do
nadal,

mgr I - Dyrektor Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach od 1.09.2016 r.
do nadal,

mgr [ - Lisieccka — Gtdwna Ksiegowa Miejskiego Centrum Oswiaty
w Tychach od 1.11.2016 r. do nadal,

mgr I - Giowna Ksiegowa Zespotu Szkot Sportowych w Tychach od
01.01.2006 r. do 31.12.2016 r., a od 01.01.2017 r. do nadal realizujgca zadania

gtdwnego ksiegowego Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach.

3. Dokumentacja poddana kontroli

Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos$¢ jednostki,

Sprawozdania Rb-28S, Rb-27S oraz Rb-N i Rb-Z za okresy wskazane w protokole oraz
sprawozdanie finansowe za 2016 r.,

Zestawienia obrotéw i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

Dokumenty zrodiowe, wyciggi bankowe dotyczgce poniesionych wydatkow w latach
2015 — 2016 oraz w | kwartale 2017 r.,

Dokumentacja dotyczgca obrotu gotéwkowego,

Dokumentacja z przeprowadzonej w 2016 r. inwentaryzacji,

Kartoteki wynagrodzen i akta osobowe wybranych pracownikéw,

Dzienniki za 2016 rok,

Umowy i dokumenty zwigzane z udzielonymi zamdéwieniami publicznymi.
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4. Ustalenia kontroli

4.1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé jednostki

Dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki uregulowano m.in. nastepujgcymi unormowaniami

wewnetrznymi:

Zarzadzenie nr 1/2011 Dyrektora Zespotu Szkét Sportowych w Tychach z dnia
3.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wprowadzajace:
Zatgcznik 1: Ogdélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych;

Zatgcznik 2: Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego;

Zatgcznik 3: Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych (w tym zaktadowy plan kont);
Zatgcznik 4: System ochrony danych w jednostce.

Zarzgdzenia Dyrektora Zespotu Szkot Sportowych w Tychach w sprawie zmiany
i aktualizacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci:

- nr 2/2011 z dnia 24.10.2011 r.,

- nr 3/2011 z dnia 30.11.2011 r.,

- nr 1/2012 z dnia 2.07.2012 r.,

- nr 41/2012/2013 z dnia 14.08.2013 r.,

- nr 11/2014/2015 z dnia 15.10.2014 r.,

- nr 17/2014/2015 z dnia 2.01.2015 .,

- nr 19/2015/2016 z dnia 2.11.2015 .,

Zarzgdzenie nr 3/2010/2011 Dyrektora Zespotu Szkdt Sportowych w  Tychach
wprowadzajgce:

- Instrukcje obiegu i kontroli dokumentow finansowo - ksiegowych w Zespole Szkoét
Sportowych;

- Instrukcje w sprawie ewidenciji i kontroli drukéw $cistego zarachowania;

- Instrukcje kasowa;

- Instrukcje inwentaryzacyjna.

Zarzadzenie nr 9/2014/2015 Dyrektora Zespolu Szkét Sportowych w Tychach

wprowadzajgce Regulamin udzielania zamowien publicznych.

W okresie od 1 stycznia 2017 r., tj. po przejeciu zadan przez Miejskie Centrum Oswiaty

w Tychach:

Zarzadzenie nr 021/4/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Os$wiaty w Tychach z dnia
12 stycznia 2017 w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzgdzania, kontroli i obiegu

dowodow ksiegowych w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach i w jednostkach
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obstugiwanych.

e Zarzadzenie nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
2.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,

e Zarzadzenie nr 021/10/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
27.01.2017 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego
Centrum Oswiaty w Tychach z dnia 2 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad

(polityki) rachunkowosci.

Analiza przedtozonej dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci wykazata,
iz jednostka dokonata jej aktualizacji do obowigzujgcych regulacji zawartych w ustawie
o rachunkowosci oraz rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
0 szczegolnych zasadach rachunkowosci oraz planie kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 289
zpbézn. zm.). W kontrolowanej jednostce w zakladowym planie kont obowigzujgcym
w 2016 r. nie wystepujg konta 770 — Zyski nadzwyczajne i 771 — Straty nadzwyczajne, ktére
w planie kont dla jednostek budzetowych i samorzgdowych zakfadéw budzetowych,
zawartym w rozporzgdzeniu, zostaty z dniem 1 stycznia 2016 r. uchylone (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1954 § 1). Jednostki objete regulacjami ustawy o rachunkowo$ci nie sg zobligowane do
wyodrebniania w ksiegach oraz prezentowania w rachunku zyskéw i strat informacji
dotyczgcych strat i zyskéw nadzwyczajnych. Zostaty zmienione w polityce rachunkowosci
opisy do kont 760 Pozostate przychody operacyjne i 761 Pozostate koszty operacyjne, na
ktorych obecnie na stronie Ma konta 760 ujmuje sie przychody o nadzwyczajnej wartosci lub
ktore wystgpity incydentalnie, na stronie Wn konta 761 ujmuje sie koszty o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie, natomiast opis do konta 860 nie zostat

uaktualniony.

Dokonujac weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej jednostki sprawdzono zgodnosé
danych w sprawozdaniu Rb-28S w zakresie planu, zaangazowania, wydatkéw wykonanych
i zobowigzan z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych wykazanych:

e zalV kwartat 2015r.,

e zal kwartat 2016 r.,

e zalV kwartat 2016 r.,

e zal kwartat 2017 r.
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W wyniku przeprowadzonej weryfikacji danych wykazanych w ww. sprawozdaniach

Rb-28S z zestawieniem obrotéw i sald, nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Wydatki poniesione przez jednostke zgodnie z rocznymi sprawozdaniami budzetowymi

Rb-28S wynosity w ramach poszczegolnych rozdziatéw odpowiednio:

Dziat 801 — Oswiata i wychowanie: 2015 rok 2016 rok
Rozdziat 80110 — Szkoty podstawowe 3846 624,25 3853 006,53
Rozdziat 80110 — Gimnazja 1631 195,31 1624 764,20
Rozdziat 80146 — Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli 14 699,00 12 903,01
Rozdziat 80148 — Stotéwki szkolne i przedszkolne 353 911,19 380 203,78
Rozdzial 80150 - Realizacja zadan wspomagajgcych stosowanie

specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla miodziezy w szkotach 17 633.77 4564 44
podstawowych, gimnazjach, liceach ogdélnoksztatcgcych, liceach ' '
profilowanych i szkotach zawodowych oraz szkotach artystycznych

Rozdzial 80195 — Pozostata dziatalnos¢ 3 093,67 3 353,18
Rozdziat 85401 — Swietlice szkolne 167 769,43 200 142,66
Rozdzial 85412 -— Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci

i mtodziezy szkolnej, a takze szkolenie miodziezy 6 000,00 9 626,00
Rozdzial 85415 — Pomoc materialna dla uczniow 5 930,00 3 770,00
Razem 6 046 856,62 6 092 333,80

Ze sprawozdan Rb-28 S za 2015 r. oraz 2016 r. wynika, ze wydatki zrealizowane ze
Ssrodkéw budzetowych na wynagrodzenia osobowe i dodatkowe wynagrodzenia roczne wraz
ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy oraz odpisami na ZFSS
t. w 2015 r. — 81,4 %,

a w 2016 r. — 81,8 %. Kontroli poddano terminowo$¢ przekazania odpisu na Zaktadowy

stanowity najwiekszy udziat w strukturze wydatkéw
Fundusz Swiadczen Socjalnych. Przekazanie nastgpito w terminie zgodnym z art. 6 ust 2
ustawy z 4.03.1994 r. o Zakladowym Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Weryfikacji poddano sprawozdania kwartalne Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw
diuznych oraz poreczen i gwarancji. W sprawozdaniach Rb-Z obejmujgcych kontrolowane
okresy nie wykazano zobowigzan wymagalnych, co znalazto potwierdzenie w dokumentac;ji
zrédtowej poddanej kontroli.

Sprawdzeniu poddano rowniez sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu
dochoddéw budzetowych za ww. okresy sprawozdawcze. Stwierdzono zgodno$¢ danych
wykazanych w sprawozdaniach z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych za IV kwartat
2015r., i IV kwartat 2016 r. oraz | kwartat 2017 r. w zakresie dochodow.
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Uzyskane dochody budzetowe w latach poddanych kontroli zgodnie ze sprawozdaniami

budzetowymi Rb-27S przedstawiajg sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA DOCHODY WYKONANE
Dziat [Rozdziat Paragraf 2015 rok 2016 rok
0690 | Wptywy z roznych optat 619,00 393,00
Wplywy z najmu i dzierzawy skfadnikow
majgtkowych Skarbu Panstwa, jednostek
0750 | samorzadu terytorialnego lub innych jednostek 89 870,00 61 205,00
80101 zaliczanych do sektora finanséw publicznych
801 oraz innych uméw o podobnym charakterze
0920 | Wpltywy z pozostatych odsetek 6,17 4,54
0970 | Wptywy z roznych dochodow 412417 4 894,78
84148 | 0830 | Wptywy z ustug 171 032,49 165 855,31
Razem 265 651,83 232 352,63

Kontroli poddano terminowosé przekazywania dochodéw budzetowych w 2015 r. oraz
2016 r. Dochody budzetowe zostaty przekazane z zgodnie z terminami okreslonym
zarzgdzeniem nr 0050/269/11 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie
trybu i termindw przekazywania pobranych dochodéw przez podlegte jednostki budzetowe
oraz zarzadzeniem nr 0050/181/16 zmieniajacym zarzgdzenie nr 0050/269/11 z dnia
30 maja 2016 r.

Weryfikacja kwartalnych sprawozdan Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych za ww. okresy wykazata, iz nieprawidilowo wykazano naleznosci w ukladzie
podmiotowym. W sprawozdaniu za | kwartat 2017 r. naleznos¢ w kwocie 50 zt. z tytutu
najmu od Wspdlnoty Mieszkaniowej zakwalifikowano do grupy ,gospodarstwa domowe”
zamiast do ,instytucji niekomercyjnych dziatajgcych na rzecz gospodarstw domowych”.

W sprawozdaniu za | kwartat 2017 r. naleznos¢ w kwocie 307,50 zt z tytutu najmu od
I - -<\alifikowano do grupy ,przedsiebiorstwa niefinansowe” wg instrukcji do
sprawozdania Rb-N ,rozumianych jako jednostki, ktérych giéwng dziatalnoscia jest produkcja
i obrot dobrami lub $wiadczenie ustug niefinansowych, w szczegdlnosci przedsigbiorstwa
panstwowe, spofki, spétdzielnie, oddzialy przedsiebiorcow zagranicznych, osoby fizyczne
prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg na wiasny rachunek zatrudniajgce powyzej 9 oséb... .
Naleznos¢ w kwocie 1350 zt z tytutu najmu od ARENA I /o
zakwalifikowano natomiast do grupy ,gospodarstwa domowe” wg instrukcji do sprawozdania
Rb-N ,rozumianych jako osoby lub grupy osdb bedgce konsumentami lub producentami
rynkowymi wyrobow i ustug. Do tego sektora zaliczane sg osoby fizyczne, w tym osoby

fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg na wiasny rachunek zatrudniajgce do 9 osob
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wigcznie...“. Rozporzadzenie Ministra Finansow w przypadku braku wyczerpujgcych
informacji na temat przynaleznosci do danej grupy wierzycieli dopuszcza dokonywanie
w tym zakresie szacunkéw. Do kontroli nie przedstawiono jednak Zzadnych dokumentéw
potwierdzajgcych dokonanie szacunkow w ww. przypadkach.

Kontroli poddano sprawozdanie finansowe tj. bilans i rachunek zyskow i strat za 2016 r.
w konfrontacji z zestawieniem obrotéw i sald stwierdzajgc zgodnos¢ danych z danymi
wynikajagcymi z ksigg rachunkowych. W sporzadzonym za 2016 r. zestawieniu zmian
w funduszu w pozycji 1.1.1.2 Zrealizowane wydatki budzetowe wykazano kwote
6 092 333,80 zt, zgodnie z rocznym sprawozdaniem Rb-28S, natomiast niezgodnie
z zestawieniem obrotéw i sald, z ktorego obroty na koncie 223 Rozliczenie wydatkow
budzetowych wynoszg 6 169 977,25 z, tj. o077 643,45zt wiekszg. Powyzsze wynikato
Z zawyzenia na koncie 223 obrotow przy ksiegowaniu operacji gospodarczych polegajgcych

na zwrocie niewykorzystanych srodkéw, ksiegowanych zapisem Wn 223 i Ma 130.

4.2. Celowos¢ i gospodarnosé dysponowania sSrodkami budzetowymi oraz
prawidlowos$¢ ujmowania ich w ksiegach rachunkowych.

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie dokumentéw
zrodtowych w ksiegach rachunkowych za IV kwartat 2015 r., | kwartat i IV 2016 r. oraz
| kwartat 2017 r. Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

e niezamieszczanie daty wptywu do jednostki, co jest niezgodne z obowigzujgca
w jednostce Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w dziale Il
roz. XII § 19 pkt 2, w ktorej okreslono, iz pisma wptywajgce do sekretariatu placéwki zostajg
opatrzone stemplem wptywu natomiast pisma odbierane bezposrednio przez pracownika
jednostki niezwtocznie (najpdzniej na drugi dzien po odebraniu) sg przekazywane do
sekretariatu, gdzie zostajg opatrzone stemplem wplywu. Nieprzestrzeganie powyzszego
zapisu wywotuje trudnos¢ w ocenie ujecia dokumentéw w ksiegach rachunkowych w sposéb
chronologiczny (art. 14 ust. 1 ustawy o rachunkowosci zwanej uor). Powyzsze dotyczy nizej
wymienionych faktur:

— zdnia 30.11.2016 r. na kwote 2 822,85 zt (dok. 12/66),

— zdnia 23.12.2016 r. na kwote 1 672,80 zt (dok. 12/200),

— zdnia 27.12.2016 r. z na kwote 5 896,62 zt (dok. 12/195),

— zdnia 28.12.2016 r. na kwote 504,65 zt (dok. 12/177).

Obowigzujgca w jednostce polityka rachunkowosci zawiera zapis, iz ksiega gtéwna
prowadzona jest w sposdéb systematyczny i chronologiczny oraz spetniajgcy zasady

podwdjnego zapisu,
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zapisy polityki rachunkowosci oraz instrukcji obiegu dokumentéw jednostki nie

precyzowaty co nalezy do zadan kontroli merytorycznej dokumentéw, a opis

merytoryczny na odwrocie wiekszosci dokumentéow zrédtowych nie  wskazywat
szczegotowo lub wskazywat niejednoznacznie na celowos$é wydatku co ponadto mogto
mie¢ wptyw na klasyfikacje budzetowg wydatku. Powyzsze dotyczyto np. faktury:

- nr 59/2015 z dnia 14.12.2015 r. na kwote 33,09 zt za ustuge transportowg (brak na
odwrocie faktury jakichkolwiek informacji o celowosci zakupu ustugi),

- nr 11/12/2015 z dnia 21.12.2015 r. na kwote 350 zt o tresci kompozycja zywa (na
odwrocie opis ,ha potrzeby szkoty”),

- nr 1355/MAG/2016 z dnia 24.11.2016 r. na kwote 2 859,00 zt za dtugopisy, kubeczki,
smycze, torby papierowe (brak na odwrocie faktury jakichkolwiek informacji o celowosci
zakupu ustugi),

- nr 21/12/2016 z dnia 16.12.2016 r. na kwote 100,00 zt o tresci kwiaty ciete (brak na
odwrocie faktury jakichkolwiek informacji o celowosci zakupu ustugi),

- nr 23/12/2016 z dnia 19.12.2016 r. na kwote 450,00 zt o tresci art. dekor. str. sw. (na
odwrocie opis ,ha potrzeby zespotu szkét).
Uregulowania odnosnie zadan kontroli merytorycznej, kryteria jej dokonywania,
a w szczegolnosci obowigzek zamieszczania wyczerpujgcego opis operacji gospodarczej
obecnie zapisano w instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dowoddéw ksiegowych
w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach i w jednostkach obstugiwanych.

nieprzestrzeganie na przetomie miesiecy art. 20 ust. 1 uor, stanowigcego, iz do ksiag

rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde

zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym. Skutkiem czego w jednostce byto

niewykazanie w sprawozdaniach zobowigzan, co dotyczyto nw. dokumentéw:

NI faktury Tytut Kwota Data Data spr_zedazyl Data_ulecla
wplywu wykonania ustug | w ksiegach
Woda, dzierzawa pompki, 01.09.2015 -
629274/2015 pakiet EkoDom+ 105,83 | 05.10.2015 30.09.2015 05.10.2015
paliwo gazowe, optata
0515974070/195 abonamentowa, 318,92 | 05.10.2015 28.09.2015 | 05.10.2015
dystrybucja stata i zmienna
FV/8625/15 dzierzawa pojemnikow 156,21 | 05.10.2015 wrzesien 2015 | 05.10.2015
581/2016 Mak. Porzeczka czarna 54,08 | 29.01.2016 28.01.2016 | 01.02.2016
/4x2,5 kg/
129/2016 Filet z miruny b/s sh/pack 622,44 | 28.01.2016 28.01.2016 | 01.02.2016
FV/16/4 Baton 400 g 17,60 | 29.01.2016 29.01.2016 | 01.02.2016
FA/1514/2016/MAG 302'; rlnamh"‘”o""o Jjabtkowy | 455 96 | 29.01.2016 29.01.2016 | 01.02.2016
6/01/2016 Obstuga w zakresie BHP 209,10 | 29.01.2016 29.01.2016 | 01.02.2016
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e w okresie objetym kontrolg obowigzkowe wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych ujmuje sie w ksiegach réwniez w kosztach miesigca w ktérym
nastgpita zaptata tych sktadek, czyli niezgodnie z art. 20 ust. 1 uor., np. optata na PFRON za
styczen 2016 r. zostata ujeta w kosztach pod datg 17.02.2016 r. Prawidtowo ujecie optaty
naliczonej za dany miesigc powinno nastgpi¢ w ksiegach tego miesigca, niezaleznie od
terminu sporzadzenia deklaracji, naliczenia optaty, wzglednie dokonania zaptaty,

W 2017 r. dowody zakupu dekretowane sa, zgodnie z politykg rachunkowosci, pod datg
wplywu do MCO, a w przypadku faktur, ktére dotyczg danego miesigca, a wptynety do 5-go
dnia nastepnego miesigca, ujmowane sg pod datg ostatniego dnia miesigca, ktérego dotycza.
¢ nieprawidiowe ujmowanie w latach 2015-2016 na koncie 405 Ubezpieczenia spoteczne
i inne Swiadczenia obowigzkowych wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych, zamiast na koncie 403 Podatki i optaty,

o zakwalifikowanie operacji gospodarczych do niewtadciwych rozdziatbw i paragrafow
klasyfikacji budzetowej, przyktadowo:

- fakture nr 181/2015 z dnia 16.12.2015 r. na kwote 100 zt za 4 sztuki kluczy wystawiong
przez zegarmistrza, co swiadczy o dorobieniu kluczy zakwalifikowano do § 4210 — Zakup
materiatdéw i wyposazenia, zamiast do § 4300 — Zakup ustug pozostatych,

- faktury za zakup wody Nestle Waters przez caty rok kwalifikowano w § 3020 Wydatki
osobowe niezaliczone do wynagrodzen. Paragraf ten obejmuje m.in. warto$¢ swiadczen
w naturze, niezaliczonych do wynagrodzen, w szczegolnosci Swiadczenia rzeczowe,
wynikajgce z przepisow dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy (w tym profilaktyczne
positki i napoje). Obowigzek zapewnienia pracownikom zatrudnionym w warunkach
szczegolnie ucigzliwych, nieodptatnie, odpowiednich napojow, jezeli jest to niezbedne ze
wzgledoéw profilaktycznych wynika z tresci art. 232 Kodeksu pracy (tj. Dz. U. z 2014 r. poz.
1502 z p6zn. zm.). Rodzaje tych napojow oraz wymagania, jakie powinny spetnia¢, a takze
przypadki i warunki ich wydawania okre$la rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 maja
1996 r. w sprawie profilaktycznych positkow i napojow (Dz. U. z 1996 r. nr 60 poz. 279). Na
mocy przepisow tego rozporzgdzenia, pracodawca ma obowigzek zapewni¢ napoje
pracownikom zatrudnionym m.in. na stanowiskach pracy, na ktorych temperatura
spowodowana warunkami atmosferycznymi przekracza 28°| BB powyzszego
kwalifikowanie zakupu wody przez caty rok do wydatkow § 3020 jest niewtasciwe,

¢ nieprzestrzeganie art. 23 uor stanowigcego, iz zapis ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:
— date dokonania operacji gospodarczej;

— okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe

zapisu oraz jego date, jezeli rozni sie ona od daty dokonania operac;ji;
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— zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym Ze nalezy posiadaé pisemne
objasnienia tresci skrotow lub kodéw;
— kwote i date zapisu;
— oznaczenie kont, ktérych dotyczy.
Weryfikacja dziennika za 2016 r. wykazala, iz w jednostce zapis ksiegowy zawiera date
dokumentu, bedaca datg zapisu. Natomiast nie zawiera daty operacji gospodarczej oraz
daty dowodu ksiegowego. Przyktadowo w 2016 r. faktura nr 2265/MAG/12/2016 za pomoce
naukowe (dokument 2016/12/158/1) na kwote 355 zi, z dnia 21.12.2016 r. z datg
dostawy/wykonania ustugi 21.12.2016 r. i datg wptywu do jednostki w dniu 23.12.2016 r.,
wprowadzona zostata do ksigg ze wskazaniem daty 23.12.2016 r. jako daty dokumentu. Nie
wprowadzono daty operacji gospodarczej oraz daty dowodu ksiegowego. Weryfikacja
dokumentow w | kwartale 2017 r. wykazata, iz wigkszos¢ dokumentéw zrodtowych
wprowadzonych do ksigg zostato zgodnie z art. 23 uor.
o dokonanie jednostronnego ksiegowania operacji ujetej w dokumencie PK pod datg
31.12.2015 r. dotyczgcej przeksiegowania delegacji z doskonalenia zawodowego,
stanowigcego w dzienniku dokument ksiegowy nr 2016/12/215 zapisem po stronie Wn: na
koncie 409-801-80146-4700-1 w poz. 1 w kwocie 189,51 zt ze znakiem minus oraz
w poz. 2 na koncie 405-801-80146-4700- 1 w kwocie 189,51 zl,
o na podstawie przedtozonej do kontroli dokumentac;ji tj. wydruku zestawienia obrotéw
i sald oraz wydruku dziennika za 2015 r. kontrolujgce nie miaty mozliwosci uzgodnienia
obrotéw z dziennika z obrotami z zestawienia obrotéw i sald z uwagi na fakt, iz w dzienniku
ujeto rowniez operacje na kontach pozabilansowych, a zestawienie obrotéw nie obejmowato
kont zespotu ,9”. Zauwaza sie, iz konta pozabilansowe nie wchodzg w zakres ksigg
rachunkowych, o ktérych mowa w art. 13 ust.1 uro.
o bilans zamkniecia konta — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” na
dzien 31.12.2016 r. stanowita kwota 389 862,22 zt, a w 2017 r. konto to nie wykazuje bilansu
otwarcia. Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...) na koniec roku konto 999 moze
wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysziych.
W art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych wskazano, ze jednostki
sektora finanséw publicznych prowadzg rachunkowos¢ zgodnie z przepisami
o rachunkowosci, z uwzglednieniem zasad okreslonych w niniejszej ustawie, tj. m.in. plany
kont powinny uwzgledniaé wszystkie etapy rozliczeh poprzedzajgce ptatnos¢ dochodow

i wydatkow, a w zakresie wydatkow i kosztow — takze zaangazowanie srodkow.
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Weryfikacji poddano ponoszenie wydatkbw w $Swietle art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych. Narzedziem wspomagajgcym dyrektora w realizacji wymogdéw ww.
postanowien winien by¢ regulamin traktujgcy o sposobie ponoszenia wydatkéw
w jednostce. Weryfikacji poddano zapisy Regulaminu udzielania zamowien publicznych
wprowadzonego zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szkot Sportowych nr 9/2014/2015 w dniu
02.10.2014 r. W postanowieniach ogolnych w § 1 pkt 7 zawarto zapis: ,,regulamin nie ma
zastosowania przy zamoéwieniach ustug szkoleniowych oraz przy zakupie zywnosci na
potrzeby stotéwki szkolnej” podczas gdy w 2016 r. na zakup zywnosci wydatkowano
kwote 165 008 zt. Sg to w kazdym roku najwieksze wartosciowo dostawy w jednostce.
Zastosowanie takiego wylagczenia trudno uzna¢ za narzedzie gwarantujgce ponoszenie
wydatkow w sposéb celowy i oszczedny. Przeprowadzane raz w roku rozeznanie cenowe
w zakresie zakupu zywnosci dokonywane w niewielkiej grupie lokalnych dostawcéw, nie
obejmujgce wszystkich grup asortymentowych, nie wigze dostawcy formalng umowg oraz
nie daje zadnej gwaranciji ceny. Znalazito to potwierdzenie w otrzymywanych przez jednostke
fakturach za zakup art. zywnosciowych. Przykltadowo wg cennika warzyw i owocow wybranej
przez jednostke oferty spotki cywilne; il 1 o B - brutto 1 kg
odpowiednio: marchwi obcinanej to 1,20 zt; pietruszki korzeh 2,50 zt; kapusty biatej 0,60 zt;
pora 4,00 zi; selera obcinanego 2,50 zi, natomiast wg faktury nr 227/2015 z dnia
13.10.2015 r. wystawionej przez ww. spotke ceny brutto wskazanych warzyw ksztattujg sie
nastepujgco: marchew obcinana 1,70 zk; pietruszka korzeh 5,00 zt; kapusta biata 2,00 zt; por
5,50 zt; seler obcinany 4,00 z. Jak wynika zatem z przediozonej dokumentacji
w zakresie wydatkéw zwigzanych z zakupem zywnosci w kontrolowanej jednostce nie
obowiagzujg zadne procedury zapewniajgce konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
dla jednostki oferty.
Zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien, zamodwienia od kwoty 15000 =zt
do 6 000 euro wymagajg zgody kierownika zamawiajgcego i formy pisemnej umow oraz
mogg by¢ udzielone po przeprowadzeniu analizy rynku tj. uzyskania konkurencyjnych ofert
cenowych (co najmniej 3) w formie pisemnej, faksu lub poczty elektronicznej. Powyzsze
unormowanie nie zostato zastosowane przy zakupach srodkéw czystosci na potrzeby
Zespotu Szkét Sportowych — wartosé zakupéw w 2015 r. wyniosta 20 248,05 zi
przekraczajac wyznaczony prég 15 000 zi, natomiast w 2016 r. wydatkowano kwote
21 137,32 zt. W udostepnionych do kontroli dokumentach brakuje jakichkolwiek dowoddw na
przeprowadzenie rozeznania cenowego wsrod dostawcow srodkOéw czystosci oraz
dokonania szacunkdéw pozwalajgcych unikngé naruszenia zapisow Regulaminu udzielania
zamowien publicznych. W toku czynnoséci kontrolnych ustalono réwniez, iz w przypadku

wyboru firmy $wiadczgcej ustuge badan profilaktycznych z zakresu medycyny pracy umowe
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podpisano bez zachowania zapisu o uzyskaniu co najmniej 3 konkurencyjnych ofert
cenowych. W przedtozonej dokumentacji brakuje potwierdzenia do ilu i do jakich firm
skierowano zapytanie, natomiast ze sporzadzonej notatki stuzbowej wynika, iz oferte
skierowano do czterech podmiotéw, a wyboru dokonano na podstawie jednej otrzymanej
oferty, nalezy przy tym zauwazy¢, ze rynek ustug medycznych w Tychach jest dos¢
.szeroki”. W przypadku wyboru firmy dostarczajacej 20 zestawéw komputerowych do
pracowni internetowej dokumentacja obejmuje jedynie oferte jednej sposrod
4 wskazanych firm, pozostale propozycje stanowig wydruk ceny 1 szt. zamawianego
zestawu dodanego do ,koszyka” w sklepie internetowym. Nalezy zauwazy¢, iz przy
zakupie wiekszej ilosci towaru o znacznej wartosci warto zwréci¢ sie z prosba
o indywidualna oferte.

Kontrola wykazata, iz jednostka w regulaminie udzielania zaméwien publicznych
o wartosci do 30 000 tysiecy euro, uwzglednita zatozenia wskazane w pisSmie Miejskiego
Zarzadu Oswiaty z dnia 19.09.2014 r. w sprawie zmian wewnetrznych regulaminéw
udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych netto
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych oraz wytyczne opracowane przez Wydziat Zamoéwien Publicznych
Urzedu Miasta Tychy, tj. opis trybu postepowania w przypadku udzielania zaméwienh
publicznych o wartosci szacunkowej, stanowigcej réwnowartos¢ kwot od 6 000 do 30 000
euro z zastosowaniem trybu udzielenia zamowienia w drodze ogtoszenia o zamdwieniu.

W badanym okresie przeprowadzono jedno postepowanie w putapie od 6 000 do 30 000
euro, ktére dotyczyto ustugi ochrony polegajgcej na ochronie fizycznej Zespotu Szkét
Sportowych w Tychach przy al. Niepodlegtosci 190 przez licencjonowanych pracownikow
ochrony oraz monitorowania w/w obiektu drogg elektroniczng w okresie od 01.01.2017 r. do
31.12.2017 r. Przeprowadzona weryfikacja dokumentow zwigzanych z powyzszym
postepowaniem nie wykazata nieprawidtowosci. Ogtoszenie o zamdwieniu opublikowano na
stronie internetowej oraz w BIP zamawiajgcego. Jako kryterium wyboru najkorzystniejszej
oferty zastosowano najnizszg cene (100 pkt. ). W wyniku przeprowadzonego postepowania
wybrano najkorzystniejsza, jedyng oferte ztozong przez ,Protection Security” Sp. z o.0. jako,
ze wykonawca spetnit warunki udziatu w postepowaniu, a jego oferta byta zgodna z trescig
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i nie podlegata odrzuceniu. Wyboru oferty
dokonano z uwagi na kryterium ,cena — 100%” gdzie oferta uzyskata maksymalng ilos¢

punktéw wyliczonych wg wzoru okreslonego w SIWZ.
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4.3. Gospodarka kasowa

W kontrolowanej jednostce obrét gotowkowy unormowany jest zapisami Instrukcji
Kasowe] wprowadzonej zarzgdzeniem Dyrektora Zespotu Szkét Sportowych w Tychach
nr 3/2010/2011 dnia 28 wrzesnia 2010 r. zgodnie, z ktérg wystepowanie obrotu
gotowkowego, winno by¢ ograniczone do niezbednego minimum i moze dotyczy¢ tylko
wydatkow biezgcych. Zgodnie z kontem 101 obrét gotowkowy w 2015 r. wyniost
178 558,02 zt, a w 2016 r. 115 335,36 zt.

Wyrywkowej kontroli poddano przedtozone do kontroli dzienne raporty kasowe z | i IV
kwartatu 2016 r. wraz z dokumentami zrodiowymi. Zapisy raportéw poréwnano
z dokumentacjg zrodtowg nie stwierdzajgc nieprawidtowosci. W toku czynnosci kontrolnych
stwierdzono zgodnos$¢ zapiséw w raportach kasowych z dokumentami zrodtowymi. Przyjete
wptaty gotéwkowe (gtéwnie z tyt. optat za zywienie) odprowadzane sg na rachunek bankowy
w dniu przyjecia zgodnie z instrukcjg kasowg. Zwrdécono réwniez uwage na sposob
wypfacania stypendiow dla uczniow. Pracownik jednostki pobiera z kasy zaliczke w kwocie
naleznych stypendiéw, ktéra jest dekretowana jako rozrachunek z pracownikiem na koncie
234 (RK nr 10/JB/2016 z dnia 8.03.2016 r. i RK nr 25/JB/2016 z dnia 3.10.2016 r.),
a nastepnie wyptaca uczniom stypendia, ktérych odbidr potwierdzajg na liscie. Lista ta jest
dokumentem potwierdzajgcym rozliczenie zaliczki. Nie znajduje uzasadnienia wyplacanie
pracownikowi zaliczki na wyptate stypendiow. W jednostce funkcjonowata kasa
i operacje wyptaty stypendiow winny by¢é dokonywane w kasie. Ponadto zgodnie
z instrukcjg kasowg obowigzujgcg w jednostce rozchdd gotowki z kasy dokonuje sie na
podstawie m.in. ,wnioskéw na zaliczki (biezgce zakupy i delegacje)”. Powyzsza praktyka

powoduje ponadto brak ujecia wyptaty stypendiéw na koncie rozrachunkowym 240.

4.4. Weryfikacja prawidtowosci naliczania i wyptacania nagréd jubileuszowych

Zgodnie z listami ptac w 2015 r. w jednostce wyptacono nagrody jubileuszowe w fgcznej
kwocie 44 477,07 zt, a w 2016 r. w kwocie 86 832,92 zt. Weryfikacji poddano nagrody
jubileuszowe wyptacone w 2016 r. do ktérych prawa nabylo tgcznie 18 pracownikéw
(13 pedagogdéw oraz 5 pracownikéw administracji i obstugi).

Nagrode jubileuszowg oblicza sie wedlug zasad obowigzujgcych przy ustalaniu
ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy (§ 3 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30 pazdziernika 2001 r. w sprawie szczegotowych zasad
ustalania okreséw pracy i innych okreséw uprawniajgcych nauczyciela do nagrody
jubileuszowej oraz szczegdlnych zasad jej obliczania i wyptacania Dz. U. Nr 128, poz.1418).
Zas ekwiwalent ustala sie, stosujgc zasady przy obliczaniu wynagrodzenia za urlop

wypoczynkowy. Tak stanowi § 6 z ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
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26 czerwca 2001 r. w sprawie szczegotowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz
ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy nauczycieli (dalej: rozporzadzenie
urlopowe nauczycieli). Oznacza to, ze obliczajgc miesieczne wynagrodzenie nauczyciela,
uwzglednia sie:

— wynagrodzenie zasadnicze,

— dodatki: za wystuge lat, motywacyjny, funkcyjny oraz za warunki pracy,

— wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw,

— dodatkowe wynagrodzenie za prace w porze nocnej,

— odrebne wynagrodzenie za zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuhcze
wykonywane w dniu wolnym od pracy,
— wynagrodzenie za prace w swieto,
— dodatek za ucigzliwosc pracy,
— jednorazowy dodatek uzupetniajgcy.
Tak stanowi § 1 ust. 1 ww. rozporzadzenia urlopowego nauczycieli.
Zgodnie z § 4 rozporzadzenia urlopowego nauczycieli wynagrodzenie za godziny
ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw oblicza sie, mnozac przeciethg miesieczng
liczbe godzin z okresu miesiecy danego roku szkolnego poprzedzajagcych miesiac
rozpoczecia urlopu, a jezeli okres zatrudnienia jest krotszy od roku szkolnego — z tego
okresu, przez godzinowg stawke wynagrodzenia przystugujgcg w miesigcu wykorzystywania
urlopu.
Ponadto zgodnie § 3 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
30 pazdziernika 2001 r. w sprawie szczegdtowych zasad ustalania okreséw pracy (...)
podstawe obliczenia nagrody jubileuszowej stanowi wynagrodzenie miesieczne
przystugujgce nauczycielowi w dniu nabycia prawa do nagrody, a jezeli jest to dla
nauczyciela korzystniejsze - wynagrodzenie przystugujace mu w dniu jej wyptaty.
W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz nagrody =zostalty wyliczone

prawidtowo z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisdéw prawa oraz terminowo wyptacone.

4.5. Gospodarka majatkiem trwatym.
Wartos¢ majatku jednostki wg stanu na dzien 31.12.2016 r. przedstawiata sie
nastepujgco:
e (011-000 — grunty — 7 108 868,52 ,
e 011-001 — budynki — 8 481 061,73 zi,
e (011-002 — obiekty i ogrodzenia — 847 242,56 zt w tym boisko, ogrodzenie i obiekty

lekkoatletyczne,
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e 011-004 — maszyny i urzadzenia ogolnego zastosowania — 319 085,87 zt w tym

maszyna czyszczgco szorujgca i wezet centralnego ogrzewania,

e 011-005 - specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty — 23 889,78 zt w tym zmywarka

patelnia, kuchnia gazowa, obieraczka,

e 011 — 006 — urzgdzenia techniczne — 30 908,49 zt w tym system alarmowy, odkurzacz

podwodny, projektor,

e 011 -008 — narzedzia, przyrzady ruchomosci i wyposazenie — 191 716,64 zt w tym
kserokopiarki, zestaw ratunkowy, plac zabaw, maszyne czyszczgcg, oraz zmywarke
gastronomiczng ktéra powinna by¢ ujeta w grupie 5 kst,

e 013 — pozostate srodki trwate — 568 178,19 z,

e 020 — wartosci niematerialne i prawne — 33 651,01 zt.

W wyniku kontroli stwierdzono zgodnos$é danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych
dotyczacych sktadnikéw majgtkowych z ksiegami inwentarzowymi prowadzonymi w systemie
Wizja Net.

Zarzadzeniem nr 3/2010/2011 Dyrektora Zespotu Szkdt Sportowych 2z dniem
28.09.2010 r. wprowadzono instrukcje inwentaryzacyjng. Zgodnie z obowigzujgcg w szkole
instrukcjg inwentaryzacyjng na dzieh bilansowy kazdego roku przeprowadza sie
inwentaryzacje w drodze spisu z natury pozostatych srodkow trwatych ujetych w ewidenc;i
wartosciowo — ilosciowej, pozostatych Srodkéw trwatych ujetych w ewidencji ilosciowej,
zbioréw bibliotecznych, a srodkow trwatych co cztery lata w drodze spisu z natury i corocznie
w drodze weryfikaciji.

Z przedtozonej do kontroli dokumentacji dotyczgcej inwentaryzacji w drodze spisu
z natury wynika, iz jednostka nie dokonata spisu z natury srodkow trwatych, natomiast
dokonata spisu z natury wartosci niematerialnych i prawnych, dla ktérych ustawa przewiduje
inwentaryzacje drogg porownania danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami.
Dyrektor zarzadzeniem nr 15/2016/2017 z dnia 2.11.2016 r. zarzgdzit przeprowadzenie
kasacji i inwentaryzacji doraznej majatku w drodze spisu z natury na dzien 30.11.2016 r.
srodkoéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych, programéw komputerowych, ksiegozbioru,
srodkébw wg ewidencji ilosciowej, pomocy naukowych wg ewidencji ilosciowej.
Ww. zarzgdzeniem Dyrektor powotat komisje kasacyjng i inwentaryzacyjng obligujgc jg do
przeprowadzenia inwentaryzacji w terminie od 28.11.2016 r. do 30.11.2016 r. Réwnoczesnie
w ksiegach rachunkowych w dniu 30.11.2016 r. odnotowano zdjecie z konta
013 — ,Pozostate srodki trwate” (na podstawie protokotu zuzycia) skfadnikdw majatku na
taczng kwote 16 455,47 zt. Zauwaza sie¢, iz w terminie przeprowadzenia inwentaryzacji
nie powinny wystepowac zadne ruchy w ewidencji majatku w szczegolnosci dotyczace

jego likwidacji. Dopiero po ustaleniu wynikéw inwentaryzacji powinny zostaé podjete
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decyzje co do zuzytych skladnikéw majatku. Ponadto podczas inwentaryzacji
uchybiono terminowi przeprowadzeniu spisu z natury, ktéry wyznaczono na okres od
28.11.2016 r. do 30.11.2016 r., a na jednym z arkuszy spisu z natury widnieje data
25.11.2016 r. Zauwaza sie, ze spis z natury nie zostal przeprowadzony zgodnie
z uregulowaniami zawartymi w instrukcji inwentaryzacyjnej, gdyz jednostka po
zastosowaniu do ewidencji majatku programu Wizja Net, dokonata wyceny i ustalenia
réznic inwentaryzacyjnych przy uzyciu tego systemu. Sposob przeprowadzenia spisu
Z natury uregulowano dopiero w zasadach rachunkowos$ci wprowadzonych zarzgdzeniem
nr 021/1/2017 Dyrektora MCO w Tychach z dnia 2.01.2017 r. W toku czynnosci
kontrolnych zauwazono ponadto, iz ilosci poszczegdlnych skiadnikéw majatkowych
ustalonych i odnotowanych w arkuszach spisu nie zostaly rzetelnie przeniesione do
systemu w celu uzgodnienia stanu faktycznego ze stanem ksieggowym. Powyzsze
dotyczy przyktadowo:

e materacy, ktore spisano w ilosci 6 szt. materacy sportowych i 10 szt. materacy
niebieskich, a do ewidencji majgtku w celu wyceny spisu wprowadzono 7 szt., tj. tyle
ile wskazywat stan ewidencyjny,

o Kkuli, ktére spisano w ilosci 5 szt., a do ewidencji majgtku w celu wyceny spisu
wprowadzono 2 szt., {j. tyle ile wskazywat stan ewidencyjny.

Tym samym przeprowadzona inwentaryzacja w drodze spisu z natury nie wykazata zadnych
réznic inwentaryzacyjnych.

Zgodnie z ww. instrukcjg inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald przeprowadza sie
corocznie 31 grudnia — nie wczesniej niz na trzy miesigce przed tg datg i nie pdzniej niz
15 stycznia roku nastepnego. W dokumentacji ksiegowej w badanym okresie znajdujg sie
przestane przez kontrahentéw potwierdzenia sald jednakze brakuje na nich
jakiegokolwiek potwierdzenia stanu faktycznego oraz nie zataczono do nich
jakichkolwiek dokumentéw pozwalajacych zweryfikowaé stan zobowigzan na dany

dzien.

Zespot Szkot Sportowych w 2016 r. uzyskat z tytutu najmu dochody w wysokosSci
61 205,00 z. Wyrywkowej weryfikacji poddano umowy najmu obowigzujgce w latach:
2015 - 2017 w konfrontacji z rachunkami i wyciggami bankowymi. W wyniku kontroli
ustalono, iz wysokos¢ oraz terminy ptatnosci czynszu zostaty uregulowane postanowieniami
umowy. Jednakze stwierdzono, iz postanowienia wynikajace z uméw najmu basenu, sal
pozostaja w sprzecznosci z trescig wystawianych faktur. W przypadku umowy najmu
basenu i sal rozliczenie czynszu powinno nastepowac na koniec kazdego m-ca w_terminie

14 dni po otrzymaniu faktury. Pomimo takich uregulowan jednostka wystawia faktury
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z réznymi terminami ptatnosci, najczesciej wyznaczajac 14 - dniowy termin ptatnosci

od daty wystawienia faktury, de facto inny niz wynikajacy z uméw. W przypadku

wynajmu basenu, Wojewddzkie Stowarzyszenie Sportu i Rehabilitacji Niepetnosprawnych
S TART” w Katowicach otrzymato fakture nr 09/2SS/2016 z dnia 29.01.2016 r. z terminem
ptatnosci do 19.02.2016 r. oraz fakture nr 13/2SS/2016 z 29.02.2016 r. z terminem pfatnosci
do 21.03.2016 r. Réwnoczesnie nalezy podkresli¢ iz, jednostka nie jest w posiadaniu
jakichkolwiek dowodow potwierdzajacych odbiér faktur przez ,wynajmujgcych® (zwrotne
potwierdzenie odbioru przesyiki listowej, adnotacja na kopii, potwierdzenie odbioru przesyiki
w formie elektronicznej), co nie pozwala na ustalenie wtasciwego terminu naliczenia odsetek.
Wobec powyzszego jednostka niewtasciwie naliczata i pobierata od najemcéw odsetki.
Naliczajac odsetki stosowano réwniez niewlasciwg stawke tj. zamiast odsetek za

opodznienia w transakcjach handlowych (9,5 %) stosowano odsetki kapitalowe (5,0 %).

W zakresie realizacji obowigzku wynikajacego z art. 43 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami jednostka nie przedstawita do kontroli dokumentéw, z ktérych
wynikatoby, iz dopetniono obowiazku w zakresie informowania o zawartych umowach
najmu oraz uzyskania zgody Prezydenta do zawarcia kolejnych umowy najmu.
Pracownik jednostki odpowiedzialny w powyzszym zakresie udostepnit jedynie wykazy

zawartych umow wskazujgce nazwe kontrahenta, date zawarcia umowy oraz nr umowy.

Na powyzszych ustaleniach protokoét zakonczono.

Protokot skfada sie z 19 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:

— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 z pézn.

zm.)

Protokdét sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce

tj. w Zespole Szkot Sportowych w Tychach, a drugi w MCO w Tychach.
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5. Pouczenie:

Dyrektor kontrolowanej jednostki mgr | @M oraz dyrektor Mco mgr I

zostali poinformowani o prawie do zlozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego

protokotu dodatkowych wyjasnien i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu

Miasta Tychy.

Tychy, dnia 05.09.2017 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp.

Imie i nazwisko, Stanowisko

Podpis i pieczatka

1.

I - D\ cktor Zespotu Szkot
Sportowych w Tychach, od 1.09.2017 r.
SSP nr 19 w Tychach

M

B - O\ ckior Miejskiego Centrum

Oswiaty w Tychach

- |

B - | siccka - Gidwna Ksiegowa

Miejskiego Centrum Oswiaty

-/ M - Lisiecka

I - -:iizujsca zadania giéwnego

Urzedu Miasta Tychy

ksiegowego Zespotu Szkot Sportowych w -
Tychach, od 1.09.2017 r. SSP nr 19 w Tychach
I - N\ oczcinik Wydziatu Kontroli

-
I - (spckior Wydziatu

-

Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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