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DUK.1711.8.2017

Protokot

kontroli przeprowadzonej w Niepublicznym Ztobku ,Baby-Vip” w Tychach w dniach od
26.10.2017 r. do 27.10.2017 r. przez mgr | aczeinika Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy oraz mgr | N oio\wnego specjalisty Wydziatu Spraw
Spotecznych i Zdrowia na podstawie upowaznien nr 0052.1/202/17 z dnia 23.10.2017 r. oraz
nr 0052.1/201/17 z dnia 23.10.2017 r. wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:
Kontrola warunkow i jakos¢ swiadczenia opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.
Kontrola prawidtowosci pobranej dotacji za okres od 2.01.2017 r. do dnia kontroli oraz

wtasciwego wydatkowania srodkow z otrzymanej dotacji w 2017 r.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

o Ustawa z dnia 4.02.2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 157 z pézn. zm.),

o Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870
z pédzn. zm.),

o Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikow Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy.

o Umowa nr SWZ 7346.2017 z dnia 22.02.2017 r. w sprawie udzielenia dotacji celowej
na cze$ciowe pokrycie kosztdw pobytu dzieci w Ztobku Niepublicznym ,Baby-Vip” przy
ul. Arctowskiego 3b, 43-100 Tychy.

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 4.02.2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat trzech (Dz. U. z 2016 r.
poz. 157 z pézn. zm.)

e Ustawa z dnia 2.07.2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1829 z p6zn. zm.),

e  Statut obowigzujgcy w placéwce w kontrolowanym okresie.
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2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Zgodnie z statutem obowigzujgcym w kontrolowanej placéwce celem Ztobka jest:

Zapewnienie dzieciom warunkéw pobytu jak najbardziej zblizonych do warunkéw
domowych,

Prowadzenie zaje¢ edukacyjnych przez zabawe z uwzglednieniem indywidualnych
potrzeb i mozliwosci dziecka,

Zapewnienie dziecku wiasciwej opieki pielegnacyjnej,

Prowadzenie zaje¢ opiekunczo wychowawczych dostosowanych do wieku dziecka,
Zapewnienie dziecku warunkow petnego bezpieczenstwa,

Prowadzenie zywienia dziecka zgodnie z normami,

Wspotpraca z rodzicami dziecka.

Ztobek funkcjonuje przez caty rok kalendarzowy z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Rekrutacje prowadzi sie przez caty rok. Ztobek dziata na zasadzie ogdlnej dostepnosci.

2.3. Kierownictwo jednostki:

I - - 0\wvadzacy Niepubliczny Ztobek ,Baby-Vip”
I - D\ <ktor Niepublicznego Ztobek ,Baby-Vip”

. Dokumentacja poddana kontroli

Statut i Regulamin Ztobka ,Baby — Vip”,

Listy dzieci zapisanych do Ztobka na ostatni dzien danego miesigca w okresie objetym
kontrolag,

Dokumentacja potwierdzajgca kwalifikacje osdb pracujacych w ztobku,

Dziennik prowadzonych zaje¢ opiekunczo-edukacyjnych,

Umowy zawarte z rodzicami dzieci objetych opiekg w Ztobku, na ktére pobierana jest
dotacja z UM Tychy,

Dokumenty zrodiowe dot. wydatkbw ponoszonych ze s$rodkéw pochodzgcych
z dotacji,

Wyciggi bankowe z rachunku bankowego na ktéry przekazywana jest dotacja.

4. Ustalenia kontroli

4.1. Warunki i jakos¢é swiadczenia opieki nad dzieémi w wieku do lat 3.

Ztobek, zgodnie z wpisem do rejestru Ztobkéw oraz kluboéw dzieciecych moze

sprawowa¢ opieke nad maksymalnie 15 dzieémi w wieku do lat 3. W trakcie kontroli

w placowce przebywato 3 dzieci.
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Ziobek jest czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do 17:00.

W chwili przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w Zztobku obecne byty: osoba zatrudniona
na stanowisku opiekunki (absolwentka kursu ,,Opiekun w Ztobku lub klubie dzieciecym”) oraz
dyrektor ztobka (mgr pedagogiki wczesnoszkolnej). Osoby te posiadajg wyksztatcenie

zgodne z zapisami ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieé¢mi w wieku do lat 3.

Lokal, w ktérym funkcjonuje ztobek zawiera nastepujgce pomieszczenia:
e sala pobytu dzieci
e lazienka z petnym wyposazeniem sanitarnym
e sypialnia wyposazona w 3 lezaczki i 11 t6zeczek,
o korytarz przy wejsciu do ztobka z wyznaczonym miejscem na odziez wierzchnig dzieci
e pomieszczenia biurowe.
Stan ww. pomieszczeh nie wzbudza zastrzezeh.

Ztobek posiada Statut oraz Regulamin. Jadtospis umieszczony jest na ogdlnodostepne;j
tablicy. Dziennik z lista obecnosci prowadzone sg na biezgco. W kontrolowanym dzienniku
zaje€ wpisano: imiona i nazwiska dzieci, obecnos¢ dzieci na zajeciach, ramowy rozktad dnia,
tematy przeprowadzonych zaje¢. Nie stwierdzono zastrzezen w zakresie prowadzonej

dokumentaciji.

4.2. Kontrola w zakresie prawidtowosci pobranej dotacji za okres od stycznia 2017 r.
do dnia kontroli.

Na podstawie art. 60 ustawy z dnia 4.02.2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat
trzech, art. 251-252 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, uchwaty
nr XI1/231/11 Rady Miasta Tychy z dnia 27.10.2011 r. w sprawie wysokos$ci i zasad ustalania
dotacji celowej dla podmiotéw prowadzacych ztobki lub kluby dzieciece na terenie Miasta
Tychy (wraz z uchwatami zmieniajgcymi nr XXXVI/739/13 z dnia 28.11.2013 r. oraz
nr XLII1/878/14 z dnia 26.06.2014 r.) prowadzgcy Niepubliczny Ztobek ,Baby — Vip” zawart
z Gming Miasta Tychy umowe w sprawie udzielenia dotacji celowej na czesciowe pokrycie
kosztow pobytu dzieci w prowadzonej przez nig placowce w okresie od 1.01.2017 r. do
31.12.2017 r. (umowa Nr SWZ.7346.93.2017).

W mysl| zapiséw umowy nr SWA.7346.93.2017 z dnia 22.02.2017 r. zleceniodawca
zobowigzuje sie do przekazywania w 2017 r. dotacji z dotu, w transzach miesiecznych
w zaleznosci od liczby dzieci zapisanych na ostatni dzien miesigca poprzedzajgcego
przekazanie transzy, na wniosek zlozony przez zleceniobiorce. Do wniosku zleceniobiorca
zobowigzany jest zatgczy¢ miesieczng liste obecnosci podpisang przez rodzica lub osoby
przez niego upowaznione oraz kopie wptaty ,optaty za uczeszczanie dziecka do ztobka (bez
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optaty za wyzywienie).

Sprawdzeniu poddano listy zatgczane do wnioskdéw o wypftate transzy zlozone przez
wiasciciela ztobka w okresie od stycznia 2017 r. do dnia kontroli w konfrontacji z umowami
zawartymi z rodzicami na opieke nad dzieckiem w ztobku i kartami zgtoszenia. W toku
czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w zawieranych 2z rodzicami/opiekunami
umowach nie wskazywano danych personalnych dziecka, tj. imienia i nazwiska.
Zgodnie z regulaminem warunkiem przyjecia dziecka do ztobka jest m.in. wypetnienie
karty dziecka i podpisanie umowy. Zauwaza sie jednak rozbieznos¢ miedzy data

zawarcia umowy, a datg wypetnienia karty np.:

umowa dot. dziecka wykazanego w poz. 1 na liscie dzieci wg stanu na dzien

30.09.2017 r. zostata zawarta w dniu 1.01.2017 r., a karta wypetniona w dniu

18.01.2017 r.,

— umowa dot. dziecka wykazanego w poz. 2 na liscie dzieci wg stanu na dzien
31.01.2017 r. zostata zawarta w dniu 1.01.2017 r.,, a karta wypetniona w dniu
19.01.2017 r.,

— umowa dot. dziecka wykazanego w poz. 10 na liscie dzieci wg stanu na dzieh
30.04.2017 r. zostata zawarta w dniu 1.03.2017 r., a karta wypetniona w dniu
22.03.2017r.,

— umowa dot. dziecka wykazanego w poz. 10 na liscie dzieci wg stanu na dzien
28.02.2017 r. zostata zawarta na okres od 1.02.2017 r. do 31.08.2017 r. bez wskazania
daty jej zawarcia, daty tej nie wskazano rowniez na karcie zgtoszenia. Do umowy
z 1.09.2017 r. brak karty zgtoszenia.

W zakresie okresu obowigzywania umow dotyczgcych dzieci wykazanych

w comiesiecznych wnioskach o przyznanie dotacji nie stwierdzono niezgodnosci.

W przypadku wczesSniejszego zakonczenia umowy w przedtozonej dokumentacji nie

znajdowaly sie pisemne rezygnacje rodzica z korzystania z ustug ztobka.

Weryfikacja dokonanych wptat przez rodzicéw i frekwencja dzieci dokonywana jest na
biezgco przy sktadanych wnioskach o wypfate kolejnej transzy.

Do dnia kontroli zleceniobiorca otrzymat na podstawie przedmiotowej umowy dotacje

w nastepujgcych wysokosciach:
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oucaze | S0t | o | o Kees | o | ko |
miesiac wnioskowanej | otrzymanej dotacji zwroconej ;:::E'tz &1 e rozliczenia
112017 2 900,00 2 900,00 29.03.2017 - - - 2 900,00
1112017 3 600,00 3 600,00 14.04.2017 - - - 6 500,00
111/2017 3 600,00 3 600,00 14.04.2017 - - - 10 100,00
1V/2017 4 273,65 4 273,65 22.05.2017 - - - 14 373,65
V/2017 4 000,00 4 000,00 13.06.2017 - - - 18 373,65
VI1/2017 4 000,00 4 000,00 12.07.2017 - - - 22 373,65
VI1/2017 4 000,00 4 000,00 11.08.2017 380,90 28.08.2017 - 25992,75
VI11/2017 3 200,00 3 200,00 14.09.2017 - 24.10.2017 264,60 29 192,75
1X/2017 2 000,00 - - - - - -
Razem 31 573,65 29 573,65 380,90 264,60 28 928,15

4.2 Kontrola w zakresie wilasciwego wydatkowania srodkéw z dotacji otrzymane;j
w 2017 r.

W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano przedtozone do kontroli dokumenty
zrédtowe dotyczgce wydatkéow poniesionych przez jednostke od stycznia 2017 r. do dnia
zakonczenia kontroli, ktore zgodnie z wyjasnieniami ztozonymi w trakcie kontroli
finansowane byty ze s$rodkéw pochodzgcych z dotacji celowej na czesciowe pokrycie
kosztéw pobytu dzieci w placéwce udzielonej przez Miasto Tychy:

e umowe o prace w zakresie opieki nad dzie¢mi zawartg na okres od 1.01.2017 r. do
31.12.2017 r. na % etatu za wynagrodzeniem w kwocie brutto wysokosci 1 500 zt brutto,
oraz aneks do umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia do wysokosci minimalnego
wynagrodzenia oraz listy ptac,

e umowe najmu nr 7151.28.2013 z dnia 19.09.2013 r. zawarta z Miastem Tychy na najem
lokalu przy ul. Arctowskiego 3b o fgcznej powierzchni 148,63 m?,

e deklaracje ZUS DRA, ZUS P RCA, ZUS P RZA,

e wyciggi bankowe z konta na ktory przekazywana jest dotacja o nr 2 do 9, potwierdzenia
przelewow,

o faktury wymienione w tabeli.

Przedtozone do kontroli dokumenty Zrodiowe (faktury listy ptac) w dniu kontroli nie byty
na odwrocie opisane. Zgodnie z umowg przy skladaniu rocznego sprawozdania
merytoryczno — finansowego zleceniobiorca jest zobligowany do okazania opisanych
oryginatow faktur/rachunkéw i innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg zadania wraz
z przedfozonym sprawozdaniem rocznym.

Szczegotowe zestawienie rozliczonych z dotacji wydatkéw przedtozonych do kontroli

przedstawia ponizsza tabela:
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Rodzaj i nr dokumentu Tres¢ kwota e d:::la/uslugi Data zaptaty
870/net/01/2017 dostep do Internetu 49,00 za1/2017 | 05.01.2017
lista ptaci wb nr 2 wynagrodzenie 1111,86 za 1/2017 13.02.2017
FF\KAT-RR\000307\17\KAT | toner 90,60 06.02.2017 07.02.2017
lista ptaciwb nr 3 wynagrodzenie 1111,86 za 2/2017 10.03.2017
313600315\03\17 Srodki czystosci 52,97 07.03.2017 07.03.2017
A 00871/03/2017 zabawki 66,25 05.03.2017 gotéwka
313600401/03/2017 Srodki czystosci 19,99 23.03.2017 gotowka
313600400/03/2017 srodki czystosci 19,99 23.03.2017 gotowka
0519/02/2017 ustugi ksiegowe 221,40 01.02.2017 04.04.2017
0516/03/2017 ustugi ksiegowe 282,90 01.03.2017 | 04.04.2017
313600486/04/17 $rodki higieniczne 93,90 06.04.2017 gotéwka
A01710/04/2017 zabawki (czesciowo rozliczona) 71,30 13.04.2017 14.04.2017
deklaracje ZUS DRA, ZUS P sktadki na ubez. spoteczne, zdrowotne,

RCA, wypadkowe 594,54 za 2/1017 19.04.2017
313600562/04/17 Srodki czystosci 29,84 19.04.2017 | 20.04.2017
lista ptaci wb nr 4 wynagrodzenie 1111,86 za 3/2017 10.04.2017
MZBM\C\F\381\3\2017 czynsz 3576,71 za 3/2017 | 18.04.2017
0516/04/2017 ustugi ksiegowe 258,30 za 4/2017 | 05.05.2017
0510/05/2017 ustugi ksiegowe 258,30 za5/2017 05.05.2017
lista ptaci wb nr 5 wynagrodzenie 1111,86 za 4/2017 10.05.2017
MZBM\C\F\500\4\2017 czynsz 3576,71 za 4/2017 | 18.05.2017
A 02422/05/2017 zabawki 431,41 27.05.2017 29.05.2017
MZBM\C\F\968\5\2017 czynsz 3576,71 za 5/2017 | 29.05.2017
A 02654/06/2017 zabawki 31,89 03.06.2017 | 05.06.2017
lista ptaciwb nr 6 wynagrodzenie 1111,86 za 5/2017 | 08.06.2017
deklaracje ZUS DRA, ZUS P sktadki na ubez. spoteczne, zdrowotne,

RCA, wypadkowe 594,54 za 5/2017 26.06.2017
lista ptaci wb nr 6 podatek dochodowy od pracownika 66,00 za 5/2017 | 26.06.2017
lista ptaci wb nr7 wynagrodzenie 1111,86 za 6/2017 10.07.2017
0515020077/20\022 gaz 146,39 5.03.2017 | 28.07.2017
313601034/07/17 $rodki czystosci 138,09 28.07.2017 29.07.2017
FP06800/08/17 srodkow czystosci i ksigzeczek 37,95 23.07.2017 | gotdéwka
lista ptaci wb nr 8 wynagrodzenie 1111,86 za 7/2017 | 07.08.2017
lista ptaciwb nr 8 podatek dochodowy od pracownika 66,00 za7/2017 | 21.08.2017
deklaracje ZUS DRA, ZUS P sktadki na ubez. spoteczne, zdrowotne,

RCA, wypadkowe 594,54 za 7/2017 21.08.2017
838/net/08/2017 dostep do Internetu 49,00 za 8/2017 21.08.2017
F/40092291\08\17 ustugi telekomunikacyjne 202,32 6.07.17-5.08.2017 | 21.08.2017
08342/08/2017 baterie do zabawek 48,77 29.08.2017 | 30.08.2017
lista ptaciwb nr 8 wynagrodzenie 1111,86 za 8/2017 09.09.2017
MZBM\C\F\1125\8\2017 czynsz 3047,84 za 9/2017 18.09.2017
F/40255143\09\17 ustugi telekomunikacyjne 145,68 za9/2017 | 28.09.2017
¢/01/06/0559019/0581017R | energia 247,65 43016,00 | 23.10.2017
potwierdzenie przelewu wynagrodzenie 1111,86 za 9/2017 10.10.2017
Razem 28 694,22
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Wszystkie ww. wydatki dotyczace rozliczenia dotacji uregulowano z rachunku
bankowego na ktéry wptywata dotacja bgdz gotéwkowo. Na rachunek ten wplywaty
réwniez optaty za ziobek wnoszone przez rodzicéow oraz dokonywane byly inne
ptatnosci, co jest niezgodne z zapisami przedmiotowej umowy, tj. ,dotacja bedzie
wyptacana przelewem na rachunek bankowy zleceniobiorcy, przeznaczony wytacznie
dla srodkoéw z przyznanej dotacji celowej”.

Réznica miedzy kwotg otrzymanej dotacji (29 192,75 zl) i dokumentami zrédiowymi
potwierdzajgcymi poniesione wydatki (28 694,22 zt) stanowi kwote niewydatkowanej dotacji
tj. 498,53 zt, ktéra winna znajdowac sie na rachunku bankowym. Saldo tego rachunku na
ostatni dzieh kontroli tj. na dzien 27.10.2017 r. stanowita kwota 1 523,34 zt. Wobec faktu, iz
rachunek uznawany byt innymi wptywami i realizowano z niego przelewy niezwigzane
z wydatkowaniem przedmiotowej dotacji, dokonano szczegdétowego rozliczenia zapisow
wynikajgcych z wyciggow bankowych. Saldo miedzy pozostatymi uznaniami i obcigzeniami
rachunku (niedotyczgcymi dotacji) stanowita kwota 1 024,81 zt. W zwigzku ze zwrotem
w dniu 30.10.2017 r. dotacji pobranej w nienaleznej wysokosci w kwocie 254,60 zt do

rozliczenia pozostaje kwota 243,93 zt.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokot sktada sie z 8 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji

Publicznej zgodnie z postanowieniami:

— - art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764).

Protokét sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim

odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

7

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-26 12:30:41



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496066

5. Pouczenie
Wiasciciel kontrolowanej placowki Pan [ zostat poinformowany o prawie do
ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
Tychy, dnia 9.11.2017 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko - stanowisko Podpis i pieczatka

1. - Prowadzacy Niepubliczny|/- ]
Ztobek ,Baby — Vip”

2. N - \oczeink Wydziaty /- I

Kontroli Urzedu Miasta Tychy

3. T - Gowny Specialist /- NG
Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia
Miasta Tychy
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