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DUK.1711.2.2015

Protokot

kontroli planowe] przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 3 w Tychach w dniach od
2.02.2015 r. do 6.02.2015 r. przez mgr N o'swnego specjaliste Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.2.2015
z dnia 29.01.2015 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Prawidtowosé, gospodarno$¢ i celowos¢ dysponowania przyznanymi $rodkami
budzetowymi, ksiggowos¢ i sprawozdawczo$¢ budzetowa oraz gospodarka majatkiem
trwatym za lata 2013 — 2014.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 .,
poz. 594 z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 595 z p6zn. zm.),

e Ustawa z dnia z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885 z pozn. zm.),

¢ Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty (j.t. Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z pozn. zm.),

¢ Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke
21. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594
z pbzn. zm.),
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e Ustawa z dnia 7.09.1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. 2004 r.
Nr 256, poz.2572 z pézn. zm.),

e Uchwata Nr 75199 Rady Miasta Tychy z dnia 18.03.1999 r. w sprawie
przeksztatcenia Szkoty Podstawowej nr 3 w Tychach

e Statuty obowigzujgce w jednostce w kontrolowanym okresie.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dzialania kontrolowanej jednostki:

Zgodnie ze Statutem Szkoly Podstawowej nr 3 w Tychach organem prowadzgcym
szkote jest Gmina Tychy, natomiast nadzér pedagogiczny nad placéwka sprawuje Slaski
Kurator Oswiaty.

Czas trwania cyklu ksztatcenia w szkole podstawowej, zgodnie z przepisami
w sprawie ramowych planéw nauczania, wynosi 6 lat.

Szkota prowadzi roczne przygotowanie przedszkolne dzieci 5 i 6 letnich.
W szkole funkcjonujg oddziaty przedszkolne do ktérych uczeszczajg dzieci w wieku
3-6 lat.

Celem ksztatcenia Szkoty jest harmonijna realizacja zadan w zakresie nauczania,
ksztatcenia umiejetnosci i wychowania poprzez:

1) przekazanie uczniom odpowiedniej wiedzy umozliwiajgcej im wyrazanie wiasnych mysli
| przezy¢ oraz motywowanie do dalszej edukacji,

2) ksztaltowanie postawy ucznidw, inspirujgcej ich aktywnos¢ badawczg i ciekawosé
Swiata oraz skfaniajgcej do efektywnego spedzania czasu wolnego;

3) wyposazenie absolwentow w wiedze i umiejetnosci, wspomagajgce ich samodzielnose,
niezbedne do dokonania wyboru dalszej drogi edukacyjnej,

4) ksztattowanie umiejetnosci radzenia sobie z trudnymi sytuacjami mogacymi sprzyjac
W sieganiu po uzywki lub uleganiu innym uzaleznieniom;

5) rozwijanie u uczniéw zdolnosci do samodzielnego dokonywania wyboru zachowan
wiasciwych dla zdrowia wiasnego i innych ludzi,

6) wyrabianie pozytywnego stosunku do nauki.

2.3. Kierownictwo jednostki:

e mgr _ - Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 3 w Tychach od
1.09.2004 r. do nadal,

e mgr _ - Gtéwna Ksiggowa Szkoty Podstawowej nr 3
w Tychach od 1.03.2010 r. do nadal.
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3. Dokumentacja poddana kontroli

Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednostki,
Sprawozdania Rb-28S, Rb-27S i Rb-N za okresy wskazane w protokole,
Zestawienia obrotéw i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,
Dokumentacja dotyczaca ewidencji i gospodarki majatkiem trwatym,
Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej inwentaryzacji w 2014 r_,

Dokumenty Zroédiowe, wyciggi bankowe dotyczgce poniesionych wydatkéw
w latach 2013 - 2014,

Dokumentacja dotyczgca obrotu gotéwkowego.

4. Ustalenia kontroli

4.1. Ksiegowosc¢ i sprawozdawczos¢ jednostki

Uregulowania wewnetrzne jednostki Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 3 w Tychach

wprowadzit nastepujgcymi Zarzadzeniami:

nr 22/2008 z dnia 29 grudnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia w zycie zasad
(polityki) rachunkowos$ci wraz ze zmianami,

nr SP3T/0161-13/14 z dnia 7 pazdziernika 2014 r. w sprawie zmiany Instrukciji
gospodarki majatkiem trwatym jednostki, inwentaryzacji majagtku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie oraz polityki rachunkowosci,

nr 23/2010 z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kasowej,
nr 6/2011 z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarki

drukami $cistego zarachowania.

Wydatki poniesione przez jednostke w kontrolowanym okresie zgodnie ze

sprawozdaniami budzetowymi Rb-28S przedstawiajg sie nastepujaco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE
Dziat Rozdziat Paragraf 2013 r. 2014 r.
3020 2.523.97 2.695,94
4010 1.066.173,28 1.126.891,31
4040 91.821,37 85.233,22
4110 194.246,14 196.488,18
50101 4111 0,00 171,00
4120 20.373,88 21.178,91
4121 0,00 24 50
4170 0,00 1.000,00
4210 58.418,80 38.251,81
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801 4211 2.082,46 0,00
4230 229,40 299,33
4240 44.839,59 8.977,10
4241 0,00 5.500,00
4260 73.803,21 70.627,50
4270 599,99 997,85
4280 580,00 1.400,00
4300 5.882,89 10.875,30
4301 2.242,85 1.696,80
4350 1.357,64 1.217,70
4360 1.006,56 593,71
4370 1.068,16 968,40
4410 191,81 400,00
4411 1.914,86 3,60
4421 31.542,96 29.232,00
4430 0,00 1.643,83
4440 78.788,00 77.503,00
4480 152,00 154,00
4520 476,00 2.252,00
4700 920,00 741,80
6050 38.485,47 0,00
4010 161.989,98 184.228,89
4040 6.021,02 11.558,71
4110 26.761,50 31.948,76
4120 4.177.26 4.160,35

80103 4210 14.508,52 990,99
4240 4.999,99 1.288,37
4280 35,00 230,00
4440 8.941,00 12.210,00
4700 0,00 55,00
3020 1.000,00 500,00
80146 4410 1.682,60 1.680,90
4700 6.815,00 2.937,00
3020 399,80 450,00
4010 65.642,25 67.322,78
4040 5.102,29 5.249 58
4110 10.635,37 12.287,66
4120 605,62 583,11
80148 4210 2.183,59 1.599,56
4220 57.220,00 73.708,00
4260 5.417,00 8.455,66
4280 120,00 0,00
4300 1.166,89 1.471,24
4440 3.282,00 3.282,00
4520 157,60 750,20
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80195 4210 298,59 2.999,78
3020

300,00 0,00

4010 106.904,50 134.475,05

4040 5.847,23 7.756.77

85401 4110 19.388,32 23.306,22

4120 2.457,76 3.101,45

4210 0,00 999,27

854 4280 75,00 115,00

4440 8.726,00 10.166,00

85415 3240 1.610,00 1.820,00

3260 522513 6.319,63

RAZEM: 2.259.418,10 2.305.011,98

Dokonujgc weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej jednostki sprawdzono zgodno$é
danych w zakresie planu, zaangazowania i wydatkéw wykonanych z danymi wynikajacymi
z ksiag rachunkowych wykazanych w sprawozdaniach:

o zalll kwartat 2013 r.,

e zall kwartat 2014 r.

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji nie stwierdzono niezgodnosci.

Sprawdzeniu poddano réwniez sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych za powyzsze okresy stwierdzajac zgodnosé danych wykazanych
w sprawozdaniach z danymi wynikajgcymi z ksiag rachunkowych.

Uzyskane dochody budzetowe w latach poddanych kontroli zgodnie ze sprawozdaniami
budzetowymi Rb-27S przedstawiajg sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE
Dziat Rozdziat Paragraf 2013 r. 2014 r.
0690 72,00 239,00
80101 0750 3.382,50 8.013,32
801 0920 2.861,68 1.680,86
0970 2.550,40 2.309,08
80148 0830 58.019,00 75.204,00
RAZEM: 66.885,58 87.446,26
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4.2 Celowos¢ i gospodarno$¢ dysponowania &rodkami budzetowymi oraz
prawidtowo$¢ ujmowania ich w ksiegach rachunkowych.

Podczas weryfikacji zapiséw w ksiegach rachunkowych oraz dokumentéw

zrédiowych stwierdzono nastepujace nieprawidtowoéci:

* wdniu 15.01.2013 r. przekazano z rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych na rachunek biezacy kwote 562540 zt. Zgodnie z wyciagiem
bankowym nr 7/2013 w dniu 24.01.2013 r. dokonano zwrotu kwoty 5.625,40 zt na
rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Zgodnie z udzielonymi
przez gtéwng ksiegowa wyjasnieniami, srodki zostaty przelane z ZFSS w celu
uregulowania w terminie zobowigzan wobec braku $rodkéw na rachunku biezacym
jednostki. Przyczyng takiego stanu rzeczy bylo ziozenie zapotrzebowania na
srodki finansowe w zanizonej kwocie. Takie dziatanie jest nieprawidtowe, gdyz
srodki zgromadzone na Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych powinny
stuzy¢ wytacznie finansowaniu dziatalnosci socjalnej organizowanej na rzecz oséb
uprawnionych do korzystania z Funduszu,

e w 2013 r. nie potrgcano wynagrodzenia przystugujgcego ptatnikowi skiadek
z tytulu wykonywania zadan zwigzanych z ustalaniem prawa i wysokosci
swiadczen z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyristwa oraz ich
wypfata, ktére wynosi 0,1 % kwoty prawidtowo wyptaconych $wiadczen co wynika
z rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14.12.1998 r. w sprawie
wysoko$ci i trybu wyptaty wynagrodzenia ptatnikom sktadek z tytutu wykonywania
zadan z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa. (Dz. U.
Z 1998 Nr 153 poz.1005),

» dokonano biednej klasyfikacji wydatkow budzetowych na zakup pomocy
naukowych (zgodnie z opisem na odwrocie faktury przeznaczone do konkretnych
sal lekcyjnych) w postaci projektora Sony i gtosnikéw za kwote 2.563,00 zt
(dokument nr 378/6/2013) oraz TV Toshiba za kwote 1.600 zi
(dokument nr 209/10/13) klasyfikujac wydatki w § 4210 — zakup materiatow
i wyposazenia zamiast w § 4240 — zakup pomocy naukowych.

» dokonano niepeinej dekretacji z pominigciem kont Wn 401 — ,zuzycie materiatow
i energii” oraz Ma 760 - ,pozostate przychody operacyjne” dokumentéw
dotyczacych otrzymanych nieodptatnie pozostatych $rodkéw trwatych t;.:

- szafek do szatni o warto$ci 3.788,28 zt przekazanych przez Rade Rodzicéw,
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- laptopa DELL o wartosci 1.450 2zt otrzymanego przez Szkote w konkursie ,Moj

pierwszy dzien w szkole”,

- ekspresu do kawy o wartoéci 536,90 zt od prywatnego darczyncy.
Powyzsza nieprawidtowo$¢ uchybia przepisom zawartym w rozporzadzeniu z dnia 5 lipca
2010 r. Ministra Finanséw w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

W kontrolowanej jednostce w okresie objetym kontrola obowigzywaty nastepujace
unormowania wewnetrzne regulujgce sposdb ponoszenia wydatkéw budzetowych
powyzej okreslonego putapu cenowego:

e Zarzadzenie nr SP3T/0161-2/13 z 2 kwietnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia

regulaminu udzielenia zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro. Zgodnie z zarzadzeniem do
zamowien o wartosci nie przekraczajacej kwoty 10.000 zt brutto nie stosuje sie
postanowien regulaminu. Powyzej kwoty 10.001 zt ustalono procedure w, ktérej
pracownik merytoryczny przeprowadza rozeznania cenowego, zapraszajac do
sktadania ofert wg. wzoru co najmniej 3 wykonawcéw oraz sporzadza protokét.
Dyrektor udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniej oferte.

e Zarzgdzenie nr SP 3T/0161-23/14 z dnia 9 pazdziernika 2014 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielenia zaméwienia o wartosci nieprzekraczajgce;
wyrazonej w zitotych réwnowartoéci kwoty 30.000 euro. Do zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 6.000 euro netto nie stosuje sie postanowien niniejszego
regulaminu. Zamawiajgcy prowadzi negocjacie z jednym wykonawca.
Szczegdtowg procedure udzielenia zamdwienia ustalono od 6.000 do 30.000 euro
netto.

W okresie objetym kontrola dokonano zakupu ustugi wykonania systemu telewizji
przemystowej i systemu sygnalizacji wtamania i napadu. Zgodnie z planem finansowym
jednostka miata postawione do dyspozycji srodki w kwocie 39.621 zt w dniu 22.03.2013 .
W Swietle obowigzujacych w jednostce ww. Zarzadzen do kontroli przediozono dwie
oferty:

» Agencji Ochrony Mienia i Ustug Detektywistycznych "ALAN" z dnia 30.05.2012 r.

w ktorej wyceniono system CCTV na taczng kwote 29.506,47 zt brutto
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i wykonanie systemu SSWIN na kwote 10.114,29 zt brutto oraz ustuge monitoringu
obiektu za 50 zt netto miesiecznie, konserwacja systemu 70 zt netto co 3 m-ce,

» Solid Security z dnia z 16.07.2012 r., w ktdrej wyceniono dwie wersje do systemu
CCTV tj. na kwote 10.471,06 zt netto i 11.772,91 zt netto plus koszt okablowania
skretka UDP w cenie 2,40 zi/mb oraz okablowania zasilajgcego 2 razy 2,40/mb.
System alarmowy wyceniono na kwote 3.260 zt, a miesieczny abonament za
monitoring i interwencje zatdég patrolowych 40 zt netto za dodatkowe podjazdy
w celach prewencyjnych wskazano ceng 25 zt za jednorazowy podjazd.

Zauwaza sig, iz ww. oferty znaczaco réznia si¢ zaréwno cena jak i zakresem
wycenionych systeméw. Do kontroli nie przediozono zapytania o przedmiot
zamowienia. Oferenci zidentyfikowali i wycenili zaméwienie wg wiasnych kryteridw.
Wobec powyzszego oferty bylty nieporéwnywalne. Ostatecznie wykonanie zamowienia
powierzono Agencji Ochrony Mienia i Ustug Detektywistycznych "ALAN". Dyrektor
argumentowat ten wybdr profesjonalizmem i szczegbétowoscig firmy przy wycenie
zamowienia oraz brakiem optaty za dodatkowe podjazdy prewencyjne. Zgodnie z fakturg
nr FA/13/05850 z dnia 6.11.2013 r. jednostka poniosta za ww. ustuge wydatek w kwocie
38.485,47 zt. Zauwaza sig, ze oferta opiewata na kwote 39.620,76 zt, a jednostka nie
dysponuje protokotem odbioru robét ani szczegétowg specyfikacjg z ktérej wynikatby
zakres wykonanych prac. Do kontroli nie przedtozono, innej dokumentacji zwiazanej
z realizacja ww. zamdwienia, co uchybia postanowieniom zawartym
w obowigzujacym w jednostce regulaminie udzielania zaméwien.

Weryfikacji poddano réwniez protokét zamowienia publicznego, ktérego warto$é nie
przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci 14.000 euro, (zatgcznik nr 3 do
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych 2 kwietnia 2013 r.) na dostawe szafek na
ubrania dla uczniéw. Z protokotu wynika, iz w dniu 28.03.2013 r. zwrécono sie do 3
wykonawcow z zapytaniem ofertowym. Przediozona dokumentacja nie zawierata jednak
tresci zapytania ofertowego. W trakcie kontroli ustalono, ze oferte pobrano ze stron
internetowych firm i doprecyzowano telefonicznie. Zamoéwienie udzielono firmie TEZAP SJ
z Dzierzoniowa, ktéra zaoferowata najnizszg cene. W ramach niniejszego zamoéwienia
poniesiono wydatek z budzetu jednostki na tgczng kwote 20.456,59 zt za 27 szafek na
podstawie faktury nr 2130/G/2013 z 26.08.2013 r. i faktura 2110/G/2013 z 23.08.2013 r.

Majac na uwadze wysoko$¢ budzetu, jaki ma do dyspozycji jednostka
i ponoszone przez nig wydatki Regulamin udzielenia zamoéwienia z dnia 9

pazdziernika 2014 r., w ktérym ustalono putap wydatkéw, powyzej, ktérego ma
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zastosowanie regulamin na poziomie 6.000 euro netto prawdopodobnie nie bedzie
miat zastosowania badz bedzie miat zastosowanie w jednostce sporadycznie. Nie
taka jest natomiast intencja wprowadzania uregulowan wewnetrznych, ktére maja
normowac dziatania jednostki i stanowié¢ element kontroli zarzadczej.

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowo sprawdzono terminowosci przekazywania
dochoddéw budzetowych i nie stwierdzono uchybien.

4.3 Gospodarka kasowa

W kontrolowanej jednostce obrét gotéwkowy normowany jest zapisami Instrukcji
Kasowej wprowadzonej Zarzadzaniem nr 23/2010 z dnia 27 grudnia 2010 r. zgodnie,
z ktérg wystepowanie obrotu gotéwkowego, winno byé ograniczone do niezbednego
minimum i moze dotyczy¢ tylko wydatkéw biezacych. W instrukcji nie uregulowano zasad
rozliczania zaliczek. Podczas wyrywkowej weryfikacji gospodarki kasowej ustalono,
iz w 2013 r. w jednostce, udzielano kolejnej zaliczki na zywienie pomimo braku rozliczenia
poprzedniej. Przyktadowo w dniu 2.01.2013 r. wyptacono zaliczke w kwocie 3.000 z,
a w dniu 15.01.2013 r. kolejng zaliczke pomimo, iz z przedtozonych faktur wynika, ze do
tego dnia wydatkowano tylko 2.091,89 zt. Podobnie w dniu 15.03.2013 r. wyptacono
zaliczke na zywienie w kwocie 1.000 zt, pomimo nie rozliczenia sie z poprzedniej zaliczki
w kwocie 3.500 zt, podczas gdy z faktur wynika, ze do 15.03.2013 r. wydatkowano $rodki
w kwocie 1.514,08 zt. W 2014 r. zaniechano jednak takiego sposobu rozliczania zaliczek.

Do kontroli przedtozono protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji w kasie Szkoty
Podstawowej nr 3 wg stanu na 31.12.2014 r. W protokole ustalono rzeczywisty stan
gotéowki w kwocie ,0” zgodny z raportem kasowym i kontem ksiegowym 101, nie
stwierdzono réwniez niezgodnosci w ilodci i numerach czekéw do poszczegdinych
rachunkéw. W protokole stwierdzono, ze gospodarka kasowa w 2014 r. byta prowadzona
zgodnie z zasadami zawartymi w instrukcji kasowe;.

4.4 Gospodarka drukami $cistego zarachowania

Instrukcja dotyczaca Gospodarki drukami Scistego zarachowania zostata
wprowadzona w kontrolowanej jednostce zarzadzeniem Dyrektora nr 6/2011 z dnia
15.12.2011 r. Zgodnie z pkt.1 ww. instrukcji ,Gospodarkg drukami $cistego zarachowania
winny byc¢ objete w szczegdinosci druki, ktére podlegajg kontroli ilo§ciowej: czeki
gotowkowe, kwitariusze przychodowe, druki KP, KW’ = arkusze inwentaryzacyjne.

W instrukcji zapisano, iz ewidencje ww. drukéw prowadza pracownicy, ktérym
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powierzono druki zgodnie z zakresem obowigzkéw. W zwigzku z powyzszym
pracownik, ktéory dysponuje drukami i na ich podstawie dokonuje operacji
gotowkowych sam sprawuje kontrole nad ich ewidencja i obrotem. Taki podziat
obowigzkéw nie zapewnia, zatem dostatecznej kontroli przychodu i rozchodu
powyzszych drukow.
Sprawdzeniu w zakresie zgodnosci prowadzonych w nich zapiséw ze stanem

faktycznym poddano nastepujace ksiegi drukéw Scistego zarachowania:

e dot. arkuszy spisu z natury,

e dot. arkuszy spisu z natury z systemu,

e dot. dowodéw KW i KP oraz raportéw kasowych,

e dot. czekdw.
W toku czynnosci kontrolnych nie stwierdzano niezgodnosci.
Do kontroli przedtozono protokét z inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania z dnia
31.12.2014 r. w ktorym zinwentaryzowano kwitariusze przychodowe, KP, KW, raporty
kasowe, karty rowerowe, gilosze, arkusze inwentaryzacyjne nie stwierdzajgc roznic
pomiedzy stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym. Podczas gdy w toku czynnosci
kontrolnych w zakresie kwitariuszy przychodowych ustalono, ze w ewidencji na
dzier 31.12.2014 r. stan kwitariuszy wynosit 100 egzemplarzy, czyli jeden bloczek,
a w protokole z inwentaryzacji wykazano 8 bloczkéw. Ponadto stwierdza sie,
2e w ksiedze nie ewidencjonowano przychodu wszystkich zakupionych bloczkow
w momencie zakupu. Przychéd poszczegoéinych bloczkéw odnotowano dopiero
bezposrednio przed ich wydaniem. Stwierdzono, réwniez 2ze kwitariusze
o nr 4016601 do 4016700 zostaly juz wydane i uzytkowane, a nie zostalo to
odnotowane w ksiedze po stronie rozchodu tylko ujete po stronie przychodu.

4.5. Gospodarka majatkiem trwalym
Unormowania wewnetrzne dotyczace ewidencji majgtku jednostki zostaty zawarte
w zatgczniku nr 3 do polityki rachunkowosci.
W jednostce prowadzone sa nastepujace ksiggi dotyczace ewidencjonowania
mathku, z ktérych wedtug stanu na dzier 31.12.2014 r. wynikajg ponizsze wartosci:
o Srodkéw trwatych, w podziale na:
- grunty (gr. 0) o wartosci ogotem 2.079.088,92zt,
- budynki (gr. 01) o wartosci ogétem 630,633,88 zt,
- budowle szkolne (gr.02) o wartosci ogétem 166.638,26z4,
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- maszyny i urzadzenia techniczne (gr. 04) o wartosci ogétem 21.507zt,
- specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty(gr. 05) o wartosci ogdtem
9.829,99 zt,
- urzgdzenia techniczne (gr. 08) o warto$ci ogotem 62.633,47 zi,
- narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie (gr. 08) o wartosci ogétem
220.557,44 zt.
Stwierdzono zgodnos¢ ewidencji srodkéw trwatych z ewidencjg ksiegowa konta 011.
W okresie objetym kontrolg warto§¢é majatku na koncie 011 ulegta zmianie w wyniku:
- zmniejszenia wartosci gruntu w zwigzku z informacjg z dnia 17.02.2014 r.
z Woydzialu Gospodarki Nieruchomosciami w sprawie weryfikacji wartosci
nieruchomosci oddanych w trwaty zarzad i przekazaniem zestawienia ze wskazaniem
prawidtowej wartoéci nieruchomosci. Warto$¢ gruntu wyceniona wg prawidiowej
stawki to kwota 2.682.319,76 zt (aktualizacja dokonana pod datg 31.12.2013 r.),
- zwiekszenie wartoéci ogrodzenia o kwote 43.050,00 zt na podstawie dowodu
Pt-17/2014 z UM Tychy z dnia 31.10.2014 r.,
- zwiekszenia w zwigzku z instalacjg systemu telewizji przemystowej o wartosci
28.371,18 zt i systemu sygnalizacji wlamania i napadu o wartosci 10.114,29 zt (faktura
nr FA/13/05850 z dnia 6.11.2013 r.). W ksiedze inwentarzowej wykazano te systemy
w dwéch pozycjach i nadano dwa nr inwentarzowe tj. system telewizji przemystowej
nr 6-62-629 i system sygnalizacji wtamania i napadu nr 6-62-624 podczas gdy
w ksiegach rachunkowych wprowadzono érodek dowodem PT zamiast OT w tacznej
kwocie 38.485,47 zt pod nr 6-62-624.
e pozostate srodki trwate
- przedtozono dwie ksiegi ilosciowo — wartosciowe, w ktorych tgczng wartos¢ majatku
na dzien 31.12.2014 r. wykazano w kwocie 272.745,77 zt zgodnie z ewidencja
ksiegowg na koncie 013,
e wartoSci niematerialne i prawne zgodnie z ewidencjg ksiegowg oraz ksiegg
inwentarzowg na dzier 31.12.2014 r. wynosi 31.736,49 zt.
« zbiory biblioteczne (zgodnie z ewidencjg ksiggowg) na dzier 31.12.2014 . wartos$¢
.stanowi kwote 21.078,57 zt.
Do kontroli przediozono tabele amortyzacyjna, w ktérej wskazano, iz ogrodzenie
bedzie amortyzowane wg. stawki 4,5% zamiast 2,5 %. Zgodnie z objasnieniami
szczeg6towymi do Klasyfikacji Srodkéw Trwatych w sktad budynku, jako pojedynczego
obiektu inwentarzowego, wlicza sie takze obiekty pomocnicze obstugujgce dany budynek
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m.in. ogrodzenia. Z powyzszego wynika, ze co do zasady, ogrodzenie powinno mieé taki
sam symbol KST jak obiekt, ktéry otacza, a tym samym podlega takiej samej stawce
amortyzacyjnej jak budynek. W zwigzku z tym ogrodzenie podlega amortyzacji wedtug
takich samych stawek, jakie obowiazujg w odniesieniu do budynkéw.

Rowniez w zakresie amortyzacji serwera wskazano bledna stawke tj. 20% zamiast
stawki 30%.

W trakcie czynnosci kontrolnych wyrywkowo sprawdzono prawidiowo$é
ewidencjonowania zakupionych $rodkéw zaréwno w ewidencji iloSciowej jak i ewidencii
llosciowo-wartoSciowej i nie stwierdzono niezgodnosci. Do kontroli przedtozono réwniez
protokoty likwidacji i potwierdzenie odbioru sprzetu do utylizaciji.

Zarzgdzeniem nr SP3T/0161-15/14 z dnia 2.12.2014 r. Dyrektor zarzadzit

sporzgdzenie inwentaryzacji okresowej w formie spisu z natury dotyczgca pozostatych
$rodkéw trwatych w terminie 11.12.2014 r. do 19.12.2014 r. powolujgc jednoczesnie
komisje inwentaryzacyjng. W zarzadzeniu wskazano, iz inwentaryzacje nalezy
przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 30.11.2014 r. Przedtozone arkusz sg wydrukowane
z systemu, a komisja spisowa ustala ilos¢ poszczegdinych srodkéw wpijajac jg odrecznie
do arkuszy. Nastgpnie dane z arkusz zostaty wprowadzone do systemu, ktéry poréwnat
stan ilosciowy i dokonat wyceny. Arkusze przed wydaniem komisji maja nadawane
numery i s ujmowane w ewidencji drukow Scistego zarachowania.
Z zestawienia zbiorczego spisu z natury wynika: 143 $rodkéw trwatych na kwote
260.346,73 zt, a z ewidencji 140 skiadniki na tgczng kwote 259.299,73 zt (tyle tez byto
ujete w ewidencji ksiegowej). Wynikta wigc nadwyzka w ilosci 3 sktadnikéw na tgczng
kwote 1.047 zt dotyczyta wiezy Panasonic - 330 zt, wiezy Philips - 327 zt, RM Philips —
390 zt. W dokumentacji inwentaryzacyjnej znajdowat sie protokét weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, z ktérego wynika, iz przyczyng nadwyzek jest sprzet zakupiony
1.12.2014 r. ktoérego warto$¢ nie powinna byé ujmowana w spisie na dzier 30.11.2014 r.

Do kontroli przedtozono ponadto pozostate dokumenty dotyczace przeprowadzonej
w 2014 r. inwentaryzacji tj.:

e protokét uzgodnienia sald na dzien 30.11.2014 r. w zakresie konta 011
w kwocie 3.190.918,96 zt, konta - 013 w kwocie 259.299,73 zt, konta 020 31.736,49 zt,

e protokdt z uzgodnienia i weryfikacji sald na dzien 31.12.2014 r. w zakresie kont
0201 011 (w tym gruntéw) jak réwniez kont 071 i 072, 201 i 221,

e arkusz spisu z natury magazynu zywnosciowego z dnia 19.12.2014 r. na kwote
1.900,32 zi,
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e potwierdzenia sald z 2014 r.

Zgodnie z art. 26 ust.1 ustawy o rachunkowosci jednostki przeprowadzaja na ostatni
dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacje. Zapis ten zostat réwniez wprowadzony
do zatacznika nr 1 do instrukcji inwentaryzacyjnej — ,inwentaryzacje przeprowadza sie wg
stanu na dzien 31 grudnia’. Zauwaza sig, natomiast, ze inwentaryzacja zostata
przeprowadzona wg. stanu na dzien 30.11.2014 r., co uchybia ww. unormowaniom.
Nadmienia sig, ze ww. termin ustawa w art. 26 ust.3 pkt.1 uwaza za dotrzymany jezeli
inwentaryzacje sktadnikéw aktywéw — z wytaczeniem aktywéw pienieznych, papieréw
wartosciowych, produktéw w toku produkcji oraz materiatéw, towaréw i produktéw
gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 — rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce
przed koiicem roku obrotowego, a zakoriczono do 15 dnia nastepnego roku, ustalenie za$
stanu nastgpito przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu
z natury lub potwierdzenia salda — przychodéw i rozchoddéw (zwigkszen i zmniejszen),
jakie nastapity miedzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego
z ksigg rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze byé
ustalony po dniu bilansowym.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokét sktada sig z 14 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacii

Publicznej zgodnie z postanowieniami:

- art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 782
z pdzn. zm.) oraz

- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.
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5. Pouczenie
Kierownik kontrolowanej jednostki mgr [ EEEEBB zostat poinformowany o prawie
do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych

wyjasnien i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 2.03.2015 r.
Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. Imig i nazwisko Stanowisko
/'.
T Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 3
w Tychach

2. _ Gtowna Ksiggowa Szkoty Podstawowe;j

.' J | ?nr 3 w Tychach
| B
m Gtéwny Specialista Wydziatu Kontroli

_ A ‘Urzedu Miasta Tychy
/’} (/ ".. g i
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