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DUK.1711.10.2017

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Przedszkolu nr 5 w Tychach w dniach od 13.11.2017 r.
do 22.11.2017 r. przez mgr | naczeinika Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta
Tychy oraz mgr | inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na
podstawie upowaznien, odpowiednio nr 0052.1/206/17, 0052.1/207/17 z dnia 9.11.2017 r.
wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢, gospodarka majgtkiem trwatym oraz gospodarnosc

i celowos¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi w okresie od stycznia 2016 r.

do dnia kontroli.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875),
Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1868),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t,j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077),

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2198),
Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
z pozn. zm.),

Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy.

Dane identyfikujace jednostke

. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875),
Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2198),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
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ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkoét (t.j. Dz. U. Nr 61
z 2001 r. poz. 624 z pdzn. zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 532 z p6zn. zm.),

e  Statut Przedszkola nr 5 w Tychach.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Przedszkole jest placowkg oswiatowo - wychowawczg, nieferyjng. Organem
prowadzgcym Przedszkole jest Miasto Tychy. Nadzér pedagogiczny sprawowany jest przez
Slgskiego Kuratora O$wiaty w Katowicach. Przedszkole jest jednostkg budzetowa.

Realizuje cele i zadania okreslone w ustawie o systemie o$wiaty oraz wydanych na jej
podstawie aktéw wykonawczych, a w szczegodlnosci prowadzi bezptatne nauczanie
i wychowanie w ramach obszarow dziatalnosci edukacyjnej przedszkola.

Przedszkole udziela i organizuje pomoc psychologiczng i pedagogiczna.

Przedszkole jest 8 oddziatowe, przeznaczone dla 196 dzieci w wieku od 3 do 6 lat.

2.3. Kierownictwo jednostki:

e mgr I - Dyrcktor Przedszkola nr 5 w Tychach od 1.09.2011 r. do nadal,

e mgr = Dyrektor Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach od 1.09.2016 r.
do nadal,

o mgr NG - Giowna Ksiegowa Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach
od 1.11.2016 r. do nadal,

e lic. NI - -:iizuj5ca zadania gtéwnego ksiegowego w Przedszkolu nr 5
w Tychach w okresie od 1.09.2007 r. do 31.12.2016 r. oraz od 20.03.2017 r. do nadal,

e lic. I - <:lizujaca zadania gldwnego ksiegowego w Przedszkolu nr 5
w Tychach od 2.01.2017 r. do 19.03.2017 r.

3. Dokumentacja poddana kontroli

e Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednostki,

e  Sprawozdania Rb-28S, Rb-27S oraz Rb-N i Rb-Z za okresy wskazane w protokole kontroli
oraz sprawozdania finansowe za 2016 r.,

e  Zestawienia obrotéw i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

o Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

o Dokumenty zrédtowe, wyciggi bankowe dotyczgce poniesionych wydatkéw w latach
w IV kwartale 2016 oraz w | kwartale 2017 r.,
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e  Dokumentacja dotyczgca obrotu gotowkowego,

o Kartoteki wynagrodzen i akta osobowe wybranych pracownikéw,
e Dziennik za 2016 rok oraz od 1.01.2017 r. do 30.09.2017 r.

o  Dokumenty zwigzane z udzielonymi zamowieniami publicznymi,

e  Dokumenty dotyczgce dochodoéw budzetowych.

4. Ustalenia kontroli
4.1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé jednostki

Dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki uregulowano m.in. nastepujgcymi unormowaniami
wewnetrznymi:
e Zarzadzenie nr 6/2010 Dyrektora Przedszkola nr 5 w Tychach z dnia 31.12.2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci Przedszkola nr 5 w Tychach,
e Zarzadzenie nr 18/2012 Dyrektora Przedszkola nr 5 w Tychach z dnia 1.08.2012 r.
e w sprawie aktualizacji polityki rachunkowosci Przedszkola nr 5 w Tychach,
e Zarzadzenie nr 8/2014 Dyrektora Przedszkola nr 3 w Tychach z dnia 1.09.2014 r.
w sprawie aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci Przedszkola nr 3 w Tychach,
e Zarzadzenie nr 22/2014 Dyrektora Przedszkola nr 5 w Tychach z dnia 14.12.2014 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej i Instrukcji w sprawie gospodarki
drukami Scistego zarachowania,
e Zarzgdzenie nr 021/2/2016 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
1.09.2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w MCO w Tychach
i obstugiwanych jednostek budzetowych,
e Zarzadzenie nr 021/4/2016 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
1.09.2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzgdzania, obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych dla podstawowej dziatalnosci MCO w Tychach i obstugiwanych jednostek
budzetowych,
e Zarzadzenie nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
2.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,
e Zarzadzenie nr 021/10/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
27.01.2017 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum
Oswiaty w Tychach z dnia 2.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,
e Zarzadzenie nr 021/4/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
12.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzgdzania, kontroli i obiegu dowodow

ksiegowych w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach i w jednostkach obstugiwanych,
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e Zarzadzenie nr 021/39/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
4.09.2017 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum
Oswiaty w Tychach z dnia 2.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci,

e Zarzadzenie nr 021/40/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
4.09.2017 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 021/4/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum
Oswiaty w Tychach z dnia 12.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania,
kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach

i w jednostkach obstugiwanych.

Dokonujgc weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej jednostki sprawdzono zgodnosc¢
danych w sprawozdaniu Rb-28S w zakresie planu, zaangazowania, wydatkéw wykonanych
I zobowigzan z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych wykazanych:

e zalV kwartat 2016 r.,

o zalll kwartat 2017 r.

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji danych wykazanych w ww. sprawozdaniach Rb-28S
z zestawieniem obrotéw i sald, nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Wydatki poniesione przez jednostke zgodnie z rocznymi sprawozdaniami budzetowymi

Rb-28S wynosity w ramach poszczegdlnych rozdziatéw odpowiednio:

Rozdziat 2016 rok ) pewartat

80104 — Przedszkola 1743 092,07 1 351 600,97
80146 — Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli 3927,00 2 451,00
80149 — Stotéwki szkolne i przedszkolne 81 228,22 88 269,13
80195 — Pozostata dziatalnos¢ 4 928,00 4 500,00
Razem 1833 175,29 1446 821,10

Ze sprawozdania Rb-28S za 2016 r. wynika, ze wydatki zrealizowane ze S$rodkéw
budzetowych na wynagrodzenia osobowe i dodatkowe wynagrodzenia roczne wraz ze
sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy oraz odpisami na ZFSS stanowity
najwiekszy udziat w strukturze wydatkow, tj. 81,1 %.

Za powyzsze okresy sprawozdawcze sprawdzono réwniez sprawozdania Rb-27S nie
stwierdzajgc niezgodno$ci danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wynikajgcymi
z ksigg rachunkowych.

Uzyskane dochody budzetowe w okresach poddanych kontroli zgodnie ze

sprawozdaniami budzetowymi Rb-27S przedstawiajg sie nastepujgco:
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KLASYFIKACJA BUDZETOWA DOCHODY WYKONANE
. . Il kwartat
Dzial Rozdziaf Paragraf 2016 rok 2017 rok

Wplywy z optat za korzystanie z wychowania

0660 przedszkolnego

74 533,00 37 955,11

Wplywy z optat za korzystanie z wyzywienia
0670 | w jednostkach realizujacych zadania z zakresu 195 265,20 138 002,89
wychowania przedszkolnego

801 | 80104
0690 | Wptywy z roznych opfat 0,00 4,42
0920 | Wptywy z pozostatych odsetek 85,93 100,19
0940 | Wptywy z rozliczen/zwrotow z lat ubiegtych - 7,50
0970 | Wpltywy z ré6znych dochodéw 3612,00 283,07
Razem 273 496,13 176 353,18

Weryfikacja kwartalnych sprawozdain Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych za ww. okresy wykazala, iz nieprawidlowo wykazano naleznosci
w ukladzie przedmiotowym. Blad polega na ujeciu czesci naleznosci, dla ktérych
termin ptatnosci uptynat w grudniu 2016 roku w kwocie 501,80 zt w pozycji N5
pozostate naleznosci zamiast w pozycji N4 naleznosci wymagalne.

Weryfikacji poddano terminowo$¢ przekazywania dochodéw budzetowych w 2016 r.
oraz do 30.09.2017 r. Stwierdzono, iz jednostka przekazywata dochody budzetowe
z zachowaniem terminéw okreslonych zarzgdzeniem nr 0050/269/11 Prezydenta Miasta
Tychy z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie trybu i termindbw przekazywania pobranych
dochodéw przez podlegte jednostki budzetowe, z pdzniejszymi zmianami.

Kontroli poddano sprawozdania finansowe, tj. bilans i rachunek zyskéw i strat za 2016 r.
w konfrontacji z zestawieniem obrotéw i sald stwierdzajgc zgodnos¢ danych z danymi
wynikajgcymi z ksigg rachunkowych.

Weryfikacja wykazata zgodnos$¢ obrotéw dziennikéw czgstkowych z obrotami
zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej za 2016 r. oraz za okres od stycznia do

wrzesnia 2017 r., stosownie do art. 14 uor.

4.2. Celowos¢ i gospodarnos¢ dysponowania srodkami budzetowymi oraz prawidtowos¢
ujmowania ich w ksiggach rachunkowych.
W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie dokumentow
zrodtowych w ksiegach rachunkowych za IV kwartat 2016 r. i | kwartat 2017 r.
Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
e nieprzestrzeganie na przetomie miesiecy art. 20 ust. 1 uor, stanowigcego, iz do ksiag

rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde
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zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym. Zgodnie z politykg rachunkowosci

obowigzujgcg w kontrolowanym okresie faktury, ktére dotyczg danego miesigca, a wptynety do

5-go dnia nastepnego miesigca, ujmowane sg pod datg ostatniego dnia miesigca, ktérego

dotyczg. Powyzszej zasady i unormowan wewnetrznych nie zastosowano przy ksiegowaniu

nizej wymienionych faktur:

- faktury nr WOD/6253/09/2016 z dnia 3.10.2016 r. na kwote 924,19 zt za wode dotyczacej

wrzesnia, ktéra wplyneta do Przedszkola i MCO w dniu 4.10.2016 i ujeta zostata

w ksiegach pod datg 4.10.2016 r., co skutkowato niewykazaniem w sprawozdaniu za Il

kwartat 2016 r. zobowigzania,

- faktura nr FO049888898/002/17 z dnia 26.02.2017 r. za ustugi telekomunikacyjne za luty

2017 r. na kwote 111,17 z, ktéra wplyneta do Przedszkola 28.02.2017 r., a do MCO

2.03.2017 r. ujeta zostata w ksiegach pod datg 2.03.2017 r.,

- faktura nr VAT 474/02/2017 z dnia 28.02.2017 na kwote 435,20 zt za artykuty spozywcze,

ktéra wptyneta do Przedszkola 28.02.2014 r., a do MCO 2.03.2017 zostata ujeta w ksiegach

pod datg 2.03.2017 r.,

- faktura FV/00031/18/2017 z dnia 28.02.2017 r. na kwote 164,58 zt za artykuty spozywcze,

ktéra wptyneta do Przedszkola 28.02.2017 r., a do MCO 2.03.2017 r. i pod tg datg zostata

ujeta w ksiegach,

- faktura nr A00494/02/2017 z dnia 27.02.2017 r. na kwote 999,18 zt za Srodki czystosci,

ktora wptyneta do Przedszkola 28.02.2017 r., a do MCO 2.03.2017 r. i pod ta datg zostata

ujeta w ksiegach w ksiegach.

e nieprzestrzeganie art. 23 uor stanowigcego, iz zapis ksiegowy powinien zawiera¢ co

najmniej:

— date dokonania operacji gospodarczej;

— okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego date, jezeli rozni sie ona od daty dokonania operacji,

— zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiadaC pisemne
objasnienia tresci skrotow lub kodéw,

— kwote i date zapisu,

— oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

Weryfikacja dziennika za 2016 r. wykazata, iz w jednostce zapis ksiegowy zawiera tylko
datg zapisu, natomiast nie zawiera daty operacji gospodarczej oraz daty dowodu
ksiegowego. Przyktadowo w 2016 r. faktura nr FV/10281/16 za dzierzawe pojemnikéw na
Smieci (dokument 2016/00/727) na kwote 30,75 z, z dnia 5.10.2016 r., z datg
dostawy/wykonania ustugi wrzesien i datg wptywu do MCO w dniu 11.10.2016 r.,

wprowadzona zostata do ksigg ze wskazaniem daty 11.10.2016 r. jako daty dokumentu. Nie
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wprowadzono daty operacji gospodarczej oraz daty dowodu ksiegowego. Rowniez fakture
wystawiona przez PEC Sp. z o.0. nr Z0866/09/2016 z dnia 5.10.2016 r. z datg ustugi
wrzesien wprowadzono do ksigg pod datg 11.10.2016 r. tj. data wptywu do MCO, nie
wskazujgc wymaganych ustawg pozostatych dat.

Podobnie w 2017 r. np. fakture nr 31502/F0117 (dokument 2017/03/75) za zakup art.
spozywczych na kwote 249,51 zt z dnia 27.03.2017 r., z tozsamg datg sprzedazy, datg
wptywu do MCO 30.03.2017 r., wprowadzono do ksigg rachunkowych pod datg 30.03.2017 r.
nie wskazujgc wymaganych ustawg pozostatych dat. Powyzsze dotyczy rowniez dokumentu
ksiegowego nr 2017/03/57.

o weryfikacja dokumentow zréodtowych wykazata, iz w jednostce w kilku przypadkach
dokonano pfatnosci po terminie wymagalnosci wskazanym w fakturze, jednakze w kazdym
Z tych przypadkéw dokonano prolongaty terminu ptatnosci w sposéb wskazany w ponizej:

- faktura FS-236/16/TM/12 z dnia 6.12.2016 r. na kwote 304,13 zt z terminem ptatnosci
20.12.2016 r. ktéra wptyneta do Przedszkola 8.12.2016 r. (nie odnotowano daty wptywu do
MCO) zostata zaptacona 30.12.2016 r., Zgodnie z pismem zatgczonym do faktury kontrahent
Crispy Natural Sp. z o. 0. Sp. k. wyrazit zgode na przedtuzenie terminu ptatnosci
2z 20.12.2016 r. do 30.12.2016 r.

- duplikat z dnia 10.01.2017 r. do faktury za energie nr VAT nr D/02/06/1252180/0251116 R
na kwote 1 684,50 zt z terminem ptatnosci 28.12.2016 r. zaptacono 24.01.2017 r. Duplikat
wptynagt do Przedszkola 18.01.2017 r., a do MCO 24.01.2017 r. Dotgczono do niego
korespondencje mailowg z dnia 27.01.2017 r. w ktdrej kontrahent przychylit sie¢ do zmiany
terminu ptatnosci przedmiotowej faktury na 24.01.2017 r.

- faktura 26576/F0117 z 14.03.2017 r. na kwote 138,39 zt z terminem ptatnosci
21.03.2017 r., ktéra wptyneta do Przedszkola 14.03.2017 r., a do MCO 24.03.2017 r. zostata
zapfacona 27.03.2017 r. Do faktury dotgczono note wystawiong przez Przedszkole, w ktorej
zmieniono termin zaptaty na dzien 31.03.2017 r.

e Dbrak biezgcego ujmowania w ksiegach rachunkowych zaangazowania wynikajgcego
z zawartych umoéw, decyzji i innych postanowien. Obowigzek ten wynika z art. 40 ust 2 pkt 2
ustawy o finansach publicznych oraz z rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...) zgodnie z ktérym na koncie 998
ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien,
ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezgcym. Zaangazowania srodkow, wynikajgcych z umoéw na 2016 r. r. dotyczacych ustug
zwigzanych z badaniami lekarskimi pracownikéw, dzierzawg pojemnikéw na odpady oraz
deklaracji o wysokoéci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonywano

w ksiegach w momencie ujecia ich w kosztach. W 2017 r. srodki sg juz angazowane zgodnie
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z rozporzgdzeniem.

Zauwaza sie, iz w 2016 r. koszty transportu, wysytki wyodrebniane na fakturach
kwalifikowanie byly do paragrafu dotyczacego przedmiotowego zakupu np.:
- faktura nr 17152/9/2016 z dnia 1.09.2016 r. na kwote 238,42 zt za zakup dziennikow zajec
w ktorej wyodrebniono koszty transportu w kwocie 19 zt, w catosci zakwalifikowano do
§ 4210 zakup materiatoéw i wyposazenia.
- faktura 4791/2016 z dnia 12.10.2016 r. na kwote 50,55 zt za zakup 9 sztuk drukow
dyplomow, w ktérej wyodrebniono koszty wysytki w wysokosci 15,90 zi, w catosci
zakwalifikowano do § 4210 zakup materiatow i wyposazenia. Zauwaza sie rowniez, iz koszty
wysyiki stanowity 31 % catego kosztu zakupu dyplomow.
- faktura 280231 z dnia 18.10.2016 r. na kwote 59,89 zt za zakup workéw do odkurzacza,
w ktérej wyodrebniono koszty transportu w wysokosci 9,90 zt, w catosci zakwalifikowano do
§ 4210 zakup materiatéw i wyposazenia.
W 2017 r. w jednostce koszty transportu, wysyiki sg juz prawidtowo kwalifikowane do § 4300

zakup ustug pozostatych.

Weryfikacji poddano ponoszenie wydatkow w swietle art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych. Narzedziem wspomagajgcym dyrektora w realizacji wymogdéw ww. postanowien
winien by¢ regulamin traktujgcy o sposobie ponoszenia wydatkow w jednostce. Weryfikacji
poddano zapisy Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w zitotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro. Ramowe procedury udzielania
zamowien publicznych uregulowano w nastepujgcym ukfadzie:

—  zamoOwienia o wartosci do kwoty 1 000 euro wylgczono z obowigzku stosowania przepisow
regulaminu wskazujgc réwnoczesnie, ze w tym zakresie zamowien dokonuje sie
z zachowaniem ogdlnie obowigzujgcych zasad wynikajgcych z ustawy o finansach publicznych,
— dla zamoéwienh o wartosci od 1 000 euro do 6 000 euro — nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie
cenowe (telefonicznie, faksem, pocztg elektroniczng, pisemnie, na podstawie katalogow,
cennikow, ofert internetowych), uzyskujgc co najmniej informacje od trzech wykonawcéw,

— dla zamoéwien o wartosci od 6000 do 30000 euro — nalezy przeprowadzi¢
postepowanie w drodze zapytania ofertowego skierowanego do co najmniej trzech
potencjalnych dostawcéw lub wykonawcow.

Jednostka w regulaminie udzielania zamowien publicznych o wartosci do 30 000 tysiecy
euro, uwzglednita zatozenia wskazane w piSmie Miejskiego Zarzgdu Oswiaty z dnia
19.09.2014 r. w sprawie zmian wewnetrznych regulaminéw udzielania zamodwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych netto rownowartosci kwoty

okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych oraz
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wytyczne opracowane przez Wydziat Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Tychy, tj. opis
trybu postepowania w przypadku udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej,
stanowigcej rownowartos¢ kwot od 6 000 do 30 000 euro z zastosowaniem trybu udzielenia
zamowienia w drodze ogtoszenia 0 zamowieniu.

W trakcie kontroli ustalono jednak, iz dotychczas przyjete uregulowania nie byly
praktykowane. W 2016 roku obroty z kontrahentami w zakresie zakupu zywno$ci wyniosty
189 370,54 zi, a w dokumentacji przedstawionej do kontroli brakuje rozeznan cenowych,
zapytan ofertowych, notatek stuzbowych czy tez zawartych umoéw. Rozeznanie cenowe przy
zakupie zmywarki na kwote 6240 zt przeprowadzone w 2016 roku, polegajgce na
poréwnaniu cen kilku roznych modeli sposréd ofert sklepédw internetowych trudno uznac¢ za
przeprowadzone w sposob regulaminowy, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow i optymalnego doboru metod i srodkdéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celéw.

Od stycznia 2017 roku prowadzenie dokumentacji oraz tryb postepowania w powyzszym
zakresie odzwierciedla zasady przyjete przez jednostke. Dokumentacja poddana
wyrywkowej weryfikacji jest przejrzysta i zgodna z przyjetymi uregulowaniami. Nalezy jedynie
zwrocic wage na prawidtowe szacowanie wartosci zaméwieh dla poszczegdlnych
asortymentéw pozwalajgce unikngé naruszenia zapiséw Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych oraz fakt, iz przeprowadzone rozeznania cenowe w zakresie zakupu zywnosci
nie wigzgc dostawcy formalng umowg nie dajg jednostce zadnej gwarancji ceny. Znalazto to
potwierdzenie w otrzymywanych przez jednostke fakturach za zakup art. zywnosciowych.
Przyktadowo wg cennika warzyw i owocéw wybranej przez jednostke oferty firmy ,ADAMOS”
Hurt-Detal | N ccha brutto 1 kg odpowiednio: mandarynek to 5,50 zi
pomaranczy 3,80 zt; rzepy 4,80 zt; burakéw 0,90 zt; czy 1 sztuki kapusty wioskiej 6,00 zt,
natomiast wg faktury nr 474/02/2017 z dnia 28.02.2017 r. wystawionej przez ww.
kontrahenta ceny brutto wskazanych warzyw ksztattujg sie nastepujgco: mandarynki 6,60 z;

pomarancze 4,80 zt; rzepa 5,50 zt; buraki 1,20 zt; kapusta wtoska 7,50 zt.

4.3. Gospodarka kasowa i druki $cistego zarachowania.
Zgodnie z Instrukcjami kasowymi obowigzujgcymi w kontrolowanym okresie do konca
2016 r. obrot gotowkowy w zakresie:
- dochodow budzetowych prowadzony byt w siedzibie jednostki,
- wydatkéw budzetowych i ZFSS w MCO.
Od stycznia 2017 r. caty obrét gotdwkowy prowadzony jest w kasie MCO.

Wysokoé¢ obrotéw gotowkowych w jednostce przedstawiata sie nastepujgco:
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Zakres obrotu 2016 . Il kwartat 2017 r.
gotéwkowego
Kasa - wydatki 250,00 450,00
Kasa - dochody 19 995,81 759,20
Kasa - ZFSS 1 500,00 1 120,00
Razem 21 745,81 2 329,20

Dokumentacja kasowa (raporty kasowe, dowody wpfaty KP i dowody wyptaty KW)
prowadzona jest w systemie komputerowym sQola Integra.

Wyrywkowej kontroli poddano raport kasowy dot. wydatkow budzetowych o nr 1 za okres
7.03.2016 r. do 8.03.2016 r. oraz raporty kasowe dotyczace ZFSS o nr: 1/2016 z dnia
14.06.2016 r. oraz 3/2016 z dnia 20.12.2016 r.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w dniu 8.03.2016 r. rozliczono zaliczke
w kwocie 250 zt pobrang w dniu 8.03.2016 r. przedktadajgc faktury gotéwkowe z dnia
7.03.2016 r. na kwote 158,47 zt za zakup talerzy (faktura nr 1843F02158/03/16) i na kwote
71,76 zt (faktura nr 3182F01627/03/16), a pozostalg kwote wynikajacg z rozliczenia zaliczki
w wysokosci 19,77 zt zwrécono na rachunek bankowy w dniu 11.03.2016 r.

Wyptacona w formie zaliczki kwota stanowita zatem zwrot wydatkow poniesionych przez
pracownika ze srodkow wtasnych, a nie rozliczenie wczesniej pobranej zaliczki.

W jednostce obowigzuje Instrukcja w sprawie gospodarki drukami Scistego
zarachowania wprowadzona zarzgdzeniem 22/2014 Dyrektora Przedszkola nr 5 w Tychach
z dnia 14.12.2014 r., ktéra ma zastosowanie tylko do arkuszy spisu z natury w zwigzku
z systemowg ewidencjg dowoddéw KP i KW oraz kwitariuszy przychodowych

Do kontroli przedtozono Ewidencje drukéw $cistego zatozong 3.01.2011 r., w ktorej
w okresie objetym kontrola ewidencjonowano tylko arkusze spisu z natury. Nie stwierdzono

nieprawidtowosci w gospodarce drukami $cistego zarachowania.

4.4. Gospodarka majatkiem trwatym i inwentaryzacja majatku.
Zgodnie z ksiegami rachunkowymi wartos¢ majgtku jednostki wg stanu na dzien
31.12.2016 r. przedstawiata sie nastepujgco:
e (011-00 - grunty — 2 319 096,78 z,
e 011-01 - budynki —940 748,72 zi,
e 011-02 — budowle — 41 995,48 Z,
e 011-04 — maszyny, urzadzenia, aparaty ogélnego zastosowania 7 500,00 zt
e 011-06 — urzadzenia techniczne — 4 723,25 i,
e 011-08 — narzedzie, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie — 85 481,20 zi,

10

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-26 12:38:24



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496053

e 013 - pozostate $rodki trwate — 67 820,20 z,
e 021 - pozostate wartosci niematerialne i prawne — 478,73 zt.

Zgodnie z zasadami rachunkowos$ci obowigzujgcymi w kontrolowanej jednostce $rodki
trwate i wyposazenie ujmuje sie w ksiegach inwentarzowych ilosciowo i wartosciowo, a jezeli
ich zakup jednostkowy nie przekracza kwoty 1 000 zt, ujmuje sie tylko w ksiegach
ilosciowych. Do ewidenciji ilosciowo warto$ciowej wpisuje sie rowniez sktadniki majgtkowe
o wartosci poczatkowej wyzszej niz 0,01 zt i nieprzekraczajgce 3 500 zt takie jak: sprzet
komputerowy(w tym laptopy, tablety) oraz komputerowe urzgdzenia peryferyjne (m.in.
drukarki, monitory, skanery), kserokopiarki i urzgdzenia wielofunkcyjne, sprzet audiowizualny
i nagtasniajgcy, sprzet fotograficzny, sprzet RTV i telefony komérkowe oraz bez wzgledu na
wartos¢ — meble stanowigce zestawy. W pozaksiegowej ewidenciji ilosciowej, bez wzgledu
na warto$¢, ujmuje sie m.in.: pomoce dydaktyczne, tj. instrumenty muzyczne, drobny sprzet
sportowy, stuchawki, gtosniki, krzesta, stoliki uczniowskie, sprzet gospodarczy i kuchenny,
ktérego oznaczenie numerem inwentarzowym jest znacznie utrudnione np. garnki. Ksiegi
inwentarzowe prowadzone sg w programie komputerowym Wizja Net. Do kontroli
przedstawiono wydruk z programu Wizja Net srodkéw trwatych oraz ksiegi ilosciowo —
wartosciowej i ilosciowej. W wyniku kontroli stwierdzono zgodnos¢ danych wynikajgcych
z ksigg rachunkowych dotyczgcych sktadnikow majgtkowych z ksiegami inwentarzowymi
prowadzonymi w systemie Wizja Net.

W 2016 r. zakupiono nastepujgce srodki trwate ze srodkéw inwestycyjnych (§ 6060):

. zmywarke gastronomiczng na podstawie faktury nr 104/12/ z dnia 28.12.2016 r. kwote
6 240,00 zt wystawionej przez | N prowadzacego firme ,VICTOREX
Mystowice, ktorg przekazano w dniu 28.12.2016 r. do uzytku oraz przyjeto na stan majgtku
pod nr inwentarzowym PP005/8-80/808/00014,

° kserokopiarke Develop Ine0226 na podstawie faktury nr 40/EJ/2016 z dnia
23.06.2016 r. na kwote 4 500 zt, wystawionej przez BEN Develop Tychy, ktérg przekazano
w dniu 23.06.2016 r. do uzytku oraz przyjeto na stan majgtku pod nr inwentarzowym
PP005/8-80/808/00013.

Ponadto warto$¢ $rodkéw trwatych w 2016 r. ulegta zwiekszeniu o kwote 7 500 zt
w zwigzku z przyjeciem na stan majgtku drukarki HP LJ 5100 otrzymanej z MCO na
podstawie protokotu przekazania 3/2016.

Pozostate Srodki trwate ujmowane na koncie 013 ulegty w 2016 r. zwiekszeniu w zwigzku
z zakupem robota wieloczynnosciowego BOSCH za kwote 1 199 zt, dywanu za kwote
1 318 zt oraz otrzymaniem dwoch wiez marki Panasonic o tgcznej wartosci 796 zi.

Wyrywkowo sprawdzono wpisy do ksiegi ilosciowej w konfrontacji z dokumentami
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zrodtowymi, dotyczacymi okresu objetego kontrolg. Stwierdzono, iz zgodnie z fakturg
nr FS/PAF/5417/02/2017 z dnia 15.02.2017 r. na kwote 129,50 zt dokonano zakupu patelni
teflonowej do nalesnikbw na odwrocie ktorej odnotowano, iz patelnia zostata ujeta
w ewidenciji iloSciowej wyposazenia, czego nie potwierdza przedfozony do kontroli wydruk
z ksiegi inwentarzowej ilosciowej z systemu Wizja Net.

Zgodnie z Instrukcjg inwetaryzacyjng wprowadzong Zarzgdzeniem nr 22/2014 Dyrektora
Przedszkola nr 5 z dnia 14.12.2014 r. inwentaryzacja srodkéw trwatych i materiatéw objetych
ewidencja ilosciowo - wartosciowg przeprowadzana jest corocznie.

Zarzadzeniem nr 7/2016 z dnia  16.12.2016 r. Dyrektor zarzadzit
1. ,przeprowadzenie inwentaryzacji srodkow trwatych, sprzetu i wyposazenia oraz
srodkéw niematerialnych i prawnych Przedszkola. Aktualny stan nanies¢ do programu
Ewidencja majgtku Wizja Net” do dnia 31.12.2016 r.

2. Na dzieh 31.12.2016 r. sporzadzenie spis: srodkéw trwatych, srodkoéw trwatych powyzej
1 000 zl, srodkoéw niematerialnych i prawnych.”

Do kontroli przedstawiono arkusz spisu z natury s$rodkdw trwatych/przedmiotow
inwentarzowych nr: PP005/00002/2016 wydrukowany z systemu Wizja Net (spis rozpoczeto
i zakohczono 30.12.2016 r.). Zauwaza sie, iz na arkuszu zostat spisany réwniez grunt
oraz wartosci niematerialne i prawne, ktére zgodnie z art. 26 uor podlegaja
inwentaryzacji w drodze weryfikacji. W wyniku przeprowadzonego spisu z natury nie
stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych. Spisowi nie poddano sprzetu i wyposazenia
ujetego w ewidencji ilosciowej.

Do kontroli przedtozono spis z natury stanu magazynu zywnos$ci na 30.12.2016 r.,
ktorego ustalona wartos¢ w kwocie 3 161,31 zt jest zgodna z wartoscig wynikajgcg z konta
310- magazyn. Na dzieh 30.12.2016 r. przeprowadzono inwentaryzacje kasy.

Zgodnie z protokotem sporzadzonym wg stanu na dzien 31.12.2016 r. dokonano
rowniez inwentaryzacji w drodze weryfikacji kont ksiggowych. Zwraca sie uwage, iz
konto 021 Wartosci niematerialne i prawne zweryfikowano z ksigga inwentarzowa.
Konto 240 Pozostate rozrachunki (pozyczki) poréwnano z imiennym zestawieniem sald
pozyczek pracownikéw. tj. kontami analitycznymi pracownikéw. Inwentaryzacja
w drodze weryfikacji polega na poréownaniu danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci skladnikéw majatku
(weryfikacja sald), a jej celem jest stwierdzenie czy rzeczywiscie posiadane
dokumenty potwierdzajg istnienie okreslonego salda oraz czy jest ono realnie

prawidiowo wycenione.
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W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze przedtozone do kontroli potwierdzenia sald
otrzymane od kontrahentéw zostaty potwierdzone prawidtowo, zgodnie z saldami kont

rozrachunkowych.

4.5. Weryfikacja akt osobowych pracownikow, wyptaconych odpraw emerytalnych
oraz wydatkéw osobowych niezaliczanych do wynagrodzen.

Zgodnie z listami ptac, w okresie objetym kontrolg w jednostce wyptacono odprawy

emerytalne: w 2016 roku w tgcznej kwocie 29 710,08 zt, a do konca Ill kwartatu 2017 roku
w tgcznej kwocie 22 964,13 zt. Weryfikacji poddano odprawy emerytalne do ktérych prawa
nabyto tacznie 4 pracownikdéw (1 pedagog oraz 3 pracownikéw administracji i obstugi).
W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono akta osobowe oraz karty wynagrodzen
pracownikéw ktorym naliczono i wyptacono odprawe emerytalng nie stwierdzajgc zadnych
brakow. Weryfikacja wyptaconych odpraw emerytalnych wykazata, iz w trzech przypadkach
prawidtowo ustalono ich wysokos¢. Nieprawidtowo wyliczono wysokos¢ odprawy emerytalnej
dla pedagoga gdyz przy ustaleniu podstawy naliczenia odprawy niewlasciwie
uwzgledniono srednig urlopowa z godzin ponadwymiarowych i doraznych zastepstw
tj. (Srednig wakacyjng i feryjng) oraz wypracowane godziny ponadwymiarowe
z miesigca nabycia prawa do odprawy.

Wynagrodzenie bedgce podstawg obliczenia odprawy emerytalnej zgodnie z art. 87 ust.
3 KN oblicza sie wedtug zasad obowigzujgcych przy ustalaniu ekwiwalentu pienieznego za
urlop wypoczynkowy. Za czas urlopu wypoczynkowego hauczycielowi przystuguje
wynagrodzenie, jakie by otrzymat, gdyby w tym czasie pracowat. Wynagrodzenie za godziny
ponadwymiarowe i zajecia dodatkowe oblicza sie na podstawie przecietnego wynagrodzenia
z okresu wszystkich miesiecy danego roku szkolnego, poprzedzajgcych miesigc rozpoczecia
urlopu, a jezeli okres zatrudnienia jest krétszy od roku szkolnego - z tego okresu (art. 67 KN).
Zgodnie z § 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 26 czerwca 2001 r. w sprawie
szczegotowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop
wypoczynkowy nauczycieli (Dz. U. z 2001 r. Nr 71 poz. 737 z pdzn. zm) wynagrodzenie za
godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw oblicza sie, mnozac przecietng
miesieczng liczbe godzin z okresu miesiecy danego roku szkolnego poprzedzajacych
miesigc rozpoczecia urlopu, a jezeli okres zatrudnienia jest krétszy od roku szkolnego —
z tego okresu, przez godzinowg stawke wynagrodzenia przystugujgcg w miesigcu
wykorzystywania urlopu.

Nie uwzglednia sie natomiast wynagrodzenia:

— za czas gotowosci do pracy oraz za czas niezawinionego przez pracownika przestoju,
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— za czas urlopu wypoczynkowego oraz wynagrodzenia za czas innej

usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy,

— za czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub odosobnienia w zwigzku z chorobg

zakazna (§ 1 ust. 2 rozporzagdzenia urlopowego nauczycieli).

W obowigzujgcym w jednostce Regulaminie Pracy, w tabeli stanowigcej zatgcznik
nr 2 wskazano normy przydziatu odziezy i obuwia roboczego oraz s$rodkéw ochrony
indywidualnej. W tabeli przydziatu nie doprecyzowano przewidywanego okresu uzywalnosci,
a dla kazdej pozycji zastosowano okreslenie ,do zuzycia”. W przypadku wskazania
przewidywanego okres uzytkowania, okreslenie ,do zuzycia” lub ,wedtug potrzeb” mozna
zastosowac jesli nie jestesmy pewni jak dtugo dany srodek moze stuzy¢ pracownikowi, przy
czym zgodnie z wyjasnieniami dyrektora oraz przedstawionymi dokumentami, zakupu
i przydziatu odziezy ochronnej zwyczajowo dokonuje sie raz do roku. Jednostka nie prowadzi
odrebnie dla kazdego pracownika karty ewidencyjnej przydziatu odziezy i obuwia roboczego
oraz $rodkdw ochrony indywidualnej do czego obliguje rozporzgdzenie Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (t.j.: Dz. U. z 2017 r. poz. 894). W dokumentacji
jednostki znajduje sie jedynie lista zbiorcza zakupionej odziezy ochronnej i obuwia

ochronnego, bez potwierdzenia przez pracownikéw otrzymanego przydziatu.

Zgodnie z zarzgdzeniem nr 19/2014 Dyrektora Przedszkola Nr 5 w Tychach z dnia
26.10.2014 r. na podstawie § 8 ust. 2 rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 1121998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. Nr 148, poz. 973) Dyrektorowi przedszkola
wyptacono w dniu 7.06.2017 r. dofinansowanie do okularéw w kwocie 500 zi.
Dofinansowania dokonano na podstawie faktury nr 120/2016 z dnia 11.04.2016 r. na kwote
3 290 zt o tresci okulary - wyrdb medyczny i wniosku o refundacje zakupu okularéw
zatwierdzonego w zakresie potwierdzenia czasu pracy przed ekranem komputerowym przez
dyrektora MCO. Do wniosku zatgczone zostato zaswiadczenie lekarza okulisty z dnia
wystawienia faktury potwierdzajgce koniecznos¢ korekcji okularowej przez ww. do pracy przy
monitorze komputerowym. Zgodnie z ww. rozporzgdzeniem oraz zarzgdzeniem konieczno$é
uzytkowania okularéw korekcyjnych winna by¢ potwierdzona wynikami badan
okulistycznych przeprowadzanych w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej do
przeprowadzania ktorych zobowigzany prawem jest pracodawca. Zgodnie

z zarzgdzeniem refundacja moze by¢ dokonana nie czesciej niz raz na 4 lata.
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4.6. Ustalenie i przekazanie odpisu na ZFSS

W kontrolowanej jednostce w 2016 r. $rodki na ZFSS zostaly przekazane w kwocie

71 200 zt tj. rozdziat 80104 — 67 685 zt, rozdziat 80149 — 3 515,00 zt.
W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz odpis na rachunek ZFSS zostat przekazany
w dniu 30.05.2016 r. w kwocie 52 009,50 zt oraz w dniu 27.09.2016 r. w kwocie 17 336,50 z
stosownie do art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2191). Nastepnie w dniu 23.12.2016 r. dokonano
przekazania na rachunek ZFSS przeliczonego odpisu w kwocie 1 854,00 z. Przeliczenia
odpisu do faktycznej liczby zatrudnionych dokonano w dniu 16.11.2016 r. Zgodnie z art. 53
ust.1 ustawy Karta nauczyciela i § 1 rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz s$wiadczen socjalnych, liczba zatrudnionych
stanowigca podstawe dokonania odpisu winna by¢ skorygowana w koncu roku do faktycznej
przecietnej liczby zatrudnionych. Przekazanie odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych nastgpito w terminie zgodnym z art. 6 ust 2 ustawy z 4.03.1994 r. o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych. Weryfikacji poddano prawidtowo$¢ ustalenia wysokosci
odpisu na ZFSS. W zakresie ustalenia odpisu dla nauczycieli bedgcych emerytami
i rencistami zgodnie z art. 53 Karty nauczyciela odpisu dokonuje w wysokosci 5%
pobieranych przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich swiadczeh kompensacyjnych.
Do kontroli przedtozono wyliczenie odpisu na kwote 117 300 zt (tj. 12 x 9 775 zt tgczna kwota
otrzymanych Swiadczen z ZUS od dnia 1.03.2016 r.). Zgodnie z przedtozonymi do wglgdu
decyzjami o waloryzacji emerytur wysoko$¢ emerytur stanowita kwote 117 064,50 zt.
Réznica w kwocie minus 235,50 zt wynika z pomytkowo uwzglednionej emerytury w kwocie
1770 zt zamiast 1 752,37 zl, przeliczenia wysokosci zwaloryzowanych emerytur przez
12 miesiecy podczas gdy przez 2 miesigce emeryci pobierali emerytury w wysokosci sprzed
waloryzacji oraz zaokragglania wysokosci emerytur do petnych ztotych.

Weryfikacji poddano réwniez przeliczenia odpisu do faktycznej liczby zatrudnionych. Do
kontroli przedtozono dokumenty na podstawie, ktory dokonano przeliczenia faktycznej liczby
zatrudnionych tj. przeliczenie planu na ZFSS w oparciu o rzeczywiste kwoty bedace
podstawg odpisu dokonane w dniu 16.11.2016 r. wraz z tabelami ,analizy zatrudnienia
pedagogow” za poszczegolne kwartaty 2016 r. na podstawie ktorych nastgpito wyliczenie
przecietnej liczby nauczycieli. W rozdziale 80104 wykazano przecietng liczbe zatrudnionych
na poziomie 16,22 etatu z danych wykazanych w analizie zatrudnienia wynika Srednia za
2016 r. w wysokosci 16,24 etatu, co po przeliczeniu przez 110% kwoty bazowej daje réznice

57,60 z. Ponadto zauwaza sie, ze w analizie zatrudnienia wykazuje sie rowniez
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pracownikdw na uporach bezptatnych, a takich nie uwzglednia sie do ustalenia odpisu na
ZFSS.

W zakresie przeliczenia odpisu dotyczgcego pracownikéw administracji i obstugi do
kontroli przedtozono réwniez kwartalne analizy zatrudnienia tych pracownikow z ktorych
wynika przecietne roczne zatrudnienie:

- W rozdziale 80104 na poziomie 13,69 etatu, a w przeliczeniu odpisu wykazano 13,75
etatu (réznica wynika z faktu, iz w pazdzierniku $rednie zatrudnienie wynosito 13,08 etatu) co
daje réznice minus 65,64 zi,

- W rozdziale 80149 na poziomie 1,75 etatu, a w przeliczeniu odpisu wykazano 1,72
etatu (to jest srednie zatrudnienie za 11 miesiecy ) co daje réznice 32,82 zt.

Ponadto zauwaza sie, iz zgodnie z objasnieniami do sporzgdzania ww. analizy w pozycji
1 nalezy wykazaé $rednig liczbe etatdw w danym miesigcu na podstawie zatwierdzonego
arkusza organizacyjnego i anekséw przy czym w przypadku pracownika zatrudnionego na
umowe na zastepstwo w zwigzku z przebywaniem innego pracownika na urlopie
macierzynskim/wychowawczym lub dlugotrwatym zwolnieniu lekarskim, nie nalezy dublowaé
etatéw, lecz wykazywac wylgcznie zatrudnienie pracownika zastepowanego. Tym samym tak
ustalona przecietna faktyczna liczba pracownikéw administracji nie moze stanowi¢ podstawy
do naliczenia odpisu, gdyz w przypadku zatrudnienia pracownika na zastepstwo réwniez

uwzglednia sie go przy ustalaniu odpisu na ZFSS.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokot sktada sie z 17 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 z p6zn. zm.)

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce, tj. w Przedszkolu Nr 5 w Tychach, drugi w Miejskim Centrum O$wiaty w Tychach.

5. Pouczenie:
Dyrektor Przedszkola nr 6 w Tychach mgr [ NN oraz Dyrektor Miejskiego

Centrum Oswiaty w Tychach mgr | INEEEEE zostaty poinformowane o prawie do
ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien
i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
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Tychy, dnia 5.12.2017 r.
Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. |Imie i nazwisko, Stanowisko Podpis i pieczatka

1 | N - Dyrckior Przedszkolanr5 |, I

w Tychach

5 I - D\ <ktor Miejskiego Centrum - .

Oswiaty w Tychach

. | - Giowna Ksegowa |, S - | siccka

Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach

I - Rc:lizujaca zadania
4 gtébwnego ksiegowego Przedszkola nr 5 /

w Tychach

5 N - Naczeinik Wydziatu Kontroli |, I

Urzedu Miasta Tychy

c N - spcktor Wydziatu -
Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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